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1. WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE)

1.1. Allgemeines

WinLine GUVE

Die WinLine GUVE ist ein Zusatzmodul zur WinLine FAKT, WinLine Kasse oder. WinLine FAKT Kasse mit
nachfolgenden Funktionen:

Ausstellung/Verkauf von Wert- und Sachgutscheinen

Einlésung/Zahlung mit Wert- und Sachgutscheinen "

Folgegutschein mit Uberbetrag automatisch ausstellen

Eigener Menipunkt zur Verwaltung von Gutscheinen (offene bzw. bereits eingeldste)

oooo

Unterscheidung Wertgutschein und Sachgutschein

> Wertgutschein:

eigener Artikel ohne Steuer

Steuerfalligkeit erst beim Einlésen

Kann aber muss nicht in das Datenerfassungsprotokoll

oono

Sachgutschein:
bereits vorhandene Artikel erfassen
Steuerfalligkeit bereits bei der Ausstellung
Empfehlung: Eigene Steuermaskierung in der Belegart
Muss bereits bei der Ausstellung in das Datenerfassungsprotokoll

OoOoooay
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1.2. Voraussetzungen

1.2.1. WinLine Version & Lizenz

Um die Nutzung des Produkts WinLine GUVE zu ermdglichen, wird eine giiltige Lizenz, mindestens WinLine
Version 10.5 und das entsprechende Modul mit mindestens einem CWL-Benutzer benétigt.

1.3. Einrichtung in der WinLine

Wenn die WinLine GUVE im Zusammenhang mit den bestehenden Daten genutzt werden soll, missen in
folgenden Punkten Anderungen bzw. Anlagen vorgenommen werden:

Sachkonten

Zahlungsarten

Belegarten

Wertgutscheinartikel

Belegoptionen

Kassentabellen Zuordnung (bei Verwendung des Kassendashboards)

OoOoOoooao

Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der einzelnen Bereiche.

1.3.1. Sachkonten

Ein Sachkonto fiir die Erlésbuchungen vom Gutscheinverkauf, muss eventuell, falls noch nicht vorhanden,
angelegt werden. Sachkonten kénnen im Meniipunkt

r= Stammdaten
r= Konten
r= Sachkonten

angelegt werden.

Es muss eine Kontonummer und Bezeichnung angegeben und mittels "OK" bestdtigt werden.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE) mesonic © 11/2018
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&l sachkonten O =
FIBU Zusatz Motz Budget Historie
i sachkonten
Kontonummer 3370 o, Bilanzkonto *
Erfolgskonto
Kontobezeichnung Gutscheinverr, K Berechtigung 00 keine Einschrankung -
Kontobezeichnung 2 Inaktiv
Angeleat am 14.11.2018 Letzte Anderung am
wan a wan
j FIBU
Kostenart =N Steuerkennz. keine Steuer -
Kostenstelle Steuerzeile a,
Kostentrager Fremdwahrung Landeswahrung -
BKZ 1 2400 9, Sonst. Verbindlichkeit Fremdwahrungssperre
BKZ 1 Wechselkonto 2400 &, Sonst. Verbindlichkeit Kontentyp 0 Sachkonto A
BKZ 2 0 o, Sachkonten-0OP 0 ohne OP -
BKZ 2 Wechselkonto 0 @, Konsolid. konto 3370 @,
BKZ 3 1} o, Jahresverg.Kto 3370
BKZ 3 Wechselkonto a o, Rafferkennzeichen
eBKZ 1 A Y Statistikkennzeichen 1 [IEN
eBKZ 1 Wechselkonto A @, Statistikkennzeichen 2 LN
eBKZ 2 A o, Als Hauptbuchkonto
£BKZ 2 Wechselkonto A a verwenden
B A 12 9, sonstige Verbindlichkeite Hauptbuchkonta Y
BWA 2 1= Vorsteuererstattung
BWA 3 0 =,
]

1.3.2. Zahlungsarten

Im Menipunkt

r= Stammdaten

r= Mandantenstammdaten

= Zahlungsarten

in der WinLine FAKT muss zumindest eine Zahlungsart wie folgt als "Gutschein-Zahlungsart" angelegt

werden:

Wenn im Fenster Zahlungsarten die Checkbox "Gutschein" aktiviert wird, wird diese Zahlungsart als
Gutschein-Zahlungsart deklariert.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE)
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B Zahlungsartenstamm =
Zahlungsarten Belegarten
Lﬂjlzahlungsart iIFnrmular
Fahlungsart 12 Gutschein *| Standardformular *
Bezeichnung Gutschein Eigenes Formular
Eigenschaft 03 Bar *|  kein Ausdruck
Berechtigung 00 keine Einschrankung *|  nurim Zahlungsfenster
Einkauf Fumchein W I
Verkauf * Option f. Barrechnung 2 Bar - Kartenzahlung v
:S).ﬁ.nsdwriﬂ:
Mame Mesonic Datenverarbeitung GmbH
Strasse Herzog Friedrich-Flatz 1
Postfach 3001 &,
PLZ A = 3001 =}
Ort Mauerbach &,
Tel/Fax +43 oL G, 970300
j FIBL
FIBU Konto 3370 5, Guischeinverr. Kio.
Buchungsart Standard -
Text f. Beleg Gutscheineinldsung

> Gutschein
Wenn die Checkbox "Gutschein" aktiviert wird, wird diese Zahlungsart beim Einlésen von Gutscheinen
automatisch mit dem Gesamtbetrag der eingeldsten Gutscheine, in das Zahlungsfenster tibergeben.

Hinweis:

Wenn die Option "Gutschein" gesetzt wird, wird die "Option f. Barrechnung" automatisch auf "2 Bar -
Kartenzahlung" gesetzt, damit auf das angegebene Konto im Feld "FIBU-Konto" gebucht wird. Wenn
vorhandene Zahlungsarten durch die Gutschein-Checkbox auf die Option "Bar - Kartenzahlung" gesetzt
werden bzw. eine neue Gutscheinzahlungsart angelegt wird, muss diese in den gewiinschten Belegarten und
im "Zahlungstableau" in der Kassentabellen-Zuordnung zusétzlich aktiviert werden.

Die Gutscheinzahlungsart muss bei den Belegarten, mit welcher Rechnungen erfasst werden, wo auch ein

Gutschein eingeldst werden soll, hinterlegt sein. Dies kann im Zahlungsartenstamm im Register "Belegarten”
umgesetzt werden.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE) mesonic © 11/2018
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B Zahlungsartenstamm O x
Fahlungsarten Belegarten
9 zzhlungsart
Zahlungsart Gutschein
Belegart Bezeichnung Auswahl
I Standard Fill
100 Gutschein
12 Barfaktura il |
3 Reklamation
ﬁ .
A

1.3.3. Belegarten

Damit ein Gutschein in der WinLine erstellt werden kann, muss im Menlpunkt

r— Stammdaten
r= Belegstammadaten
= Belgarten

in der WinLine FAKT eine Belegart mit aktivierter Option "Gutschein" angelegt werden. Diese Option kann
nur bei Belegarten gesetzt werden, mit welcher noch keine Belege gespeichert bzw. gedruckt wurden.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE) mesonic © 11/2018
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B ' Belegartenstamm O =
Stamm Fibu / Kore Ausdruck Optionen | Art.gruppen| Zahlungen Texte Belegdruck
@Eelegart
Belegart 100 Gutschein -
Mummer 100 Berechtigung 00 keine Einschrankung -
Bezeichniung Gutschein Riickfallsbelegart 1 Standard -
Verkauf *
Einkauf I Gutschein T I
@Eelegnummern
Belegkreis ‘Workflow Erstdruck Workfl
Belegstufe Belegnummer Code |Option Workflow Typ | Option
AG (Angebot) | M nicht verwenden 0 nicht
AB (Auftrag) M 0 nicht verwenden 0 nicht
LS (Lieferschein) M nicht verwenden 0 nicht
Fa (Faktura) G5-0054 A nicht verwenden 0 nicht
Projektnummer 1 nicht als Projekt sp...
Trd:KrEu:.|i11imi11:»'[]1=ur|g|
Angebot i noch nicht fakturierte
e : SShisiai
Lieferschein il
Faktura v
A

Wenn die Option "Gutschein" bei einer Belegart gesetzt wird, werden folgende Einstellungen innerhalb der
Belegart automatisch gesetzt:

Druckstatus wird auf "NNNA" gesetzt

Buchungsschliissel auf "DF" gestellt

Listbild "GU" eingetragen

Lagerbuchung auf "1 nicht erzeugen" gesetzt

Statistik wird auf "1 nicht erzeugen" gestellt
Unterschreitung des Lagerstands auf "0 erlaubt" gestellt

ooooono

Hinweis:

Mit einer Gutschein-Belegart kénnen nur Belege in der Stufe "Faktura" erfasst werden. Der Gesamtbetrag
der Rechnung wird bei Verwendung dieser Belegart automatisch als Gutschein mit dem
Gesamtrechnungsbetrag erstellt.

Hinweis:
Fiir Sachgutscheine wird eine eigene Belegart mit hinterlegter Maskierung vom "Habenkonto" empfohlen,
damit die Steuerbuchungen auf ein korrektes Sachkonto inkl. Steuer, gebucht wird.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE) mesonic © 11/2018
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Bei den "normalen" Belegarten, mit welcher Rechnungen erfasst werden und ggf. Gutscheine eingeldst
werden sollen, muss die Gutscheinzahlungsart aktiviert sein. Dies kann im Belegartenstamm im Register

"Zahlungen" aktiviert werden.

B " Eelegartenstamm

Stamm Fibu f Kore Ausdrudk Optionen | Art.gruppen

@Belegart

Mummer

L =

Bezeichnung

efzahlungsarten
|Eah|ung erlauben ] I
Barrechnungen

Zahlungsart Auswahl Standard
Visa
American Express
Mastercard
Diners Club
Discover
JCB
Bar J
Machnahme
Trinkgeld (Kasse)
Bankomat |
| Gutschein 7 |

% &8

Zahlungen

Texte

O =
Belegdruck
A

1.3.4. Artikel

Ein Wertgutscheinartikel ohne Steuer muss im MenUipunkt
r— Stammdaten

= Artikelstamm

= Artikel

angelegt werden.

Im Register "Stamm" muss eine Artikelnummer und eine Bezeichnung eingegeben und der Artikel ohne

Auspragung angelegt werden.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE)
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B Artikel - Anlage
Anlage

&P artikel

Artikelnummer
Bezeichnuna

£ artikelart

Hauptartikel ohne
Auspragung

Hauptartikel mit
Auspragung

Auspragung

s

i&Preisshmm
Eigener Preisstamm
werknipfen mit

_JTextsiamm
Eigener Textstamm
verknipfen mit

L'i Lagerstamm
Eigener Lagerstamm
verknipfen mit

O Zusatzfelder
Eigene Zusatzfelder
verknipfen mit

A

In weiterer Folge, kann im Register "Preise" ein fixer Preis hinterlegt werden oder dieser wird nicht fix
hinterlegt, sondern beim Erfassen eines Gutscheins manuell vergeben. AnschlieBend muss ein Erléskonto

bzw. eine Steuerzeile im Unterregister "Konten" vergeben werden.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE)
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B Artikel - Preise O =
Stamm Preise Lieferanten Lager Text Auspr, Zusatz Budget Historie
&P Artikel
Artikelnummer GUTSCHEIM Subartikel von GUTSCHEIN
Bezeichnuna Gutschein
Artikelart Hauptartikel ohne Auspragung
Elkonten
Erldskonto 3370 &, Gutscheinverr. K
Umsatzsteuer 0  Steuersperre -
Schlussrechnungskonto =
Bestandskonto &,
Wareneinsatzkonto o,
A

Da es sich hier um einen Wertgutschein handelt, darf keine Steuer gebucht bzw. eingerechnet werden,
daher wurde in unserem Fall die Steuerzeile "0 Steuersperre" und das eigene "Gutscheinverr. Kto" 3370
hinterlegt.

Hinweis:
Es wird empfohlen den Gutscheinartikel einer Artikelgruppe mit Rabatt- bzw. Skontosperre zuzuweisen.

1.3.5. Belegoptionen

Im Meniipunkt

r— Stammdaten
r= Belegstammadaten
= Belegoptionen

in der WinLine FAKT gibt es im Register "Bezeichnung" die Zuweisung eines Gutscheinartikels, welcher beim
automatischen Folgedruck eines Gutscheins (bei Uberzahlung mit einem Gutschein) fiir den Folgegutschein
herangezogen werden soll.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE) mesonic © 11/2018
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B Eelegoptionen O x=
Iwischensummen Alternativpositionen Bezeichnungen DrillDown  Fokus Liefersperre

ﬁ’ Spaltenbezeichnungen ﬁ? Gliederungsbezeichnungen (Kasse)

Lieferdatum Lieferdatum Mr. Text

2. Lieferdatum Bestatigtes Lieferdatum

Faktor 1 Faktor 1

Faktor2 Faktor 2

Faktor3 Faktor 3

al Weitere Bezeichnungen
Zwischensumme
Surnme

@Y Artikel

Matchcode vor Eingabe
affnen

Gutscheinartikel GUTSCHEIM =

A

Hinweis:
Wenn hier kein Gutscheinartikel hinterlegt wird, wird der gleiche Artikel wie im Ursprungsgutschein, auch fir
den Folgegutschein verwendet.

1.3.6. Kassentabellen Zuordnung

Wenn der Gutscheinverkauf (iber das Kassendashboard abgebildet wird, muss in der Kassentabellen
Zuordnung, welche in der WinLine FAKT unter

r— Stammdaten

r= Kassentabellen Zuordnung

aufgerufen werden kann, noch die neu angelegte Gutscheinzahlungsart dem Zahlungstableau zugewiesen
werden.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE) mesonic © 11/2018
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r

[

Kassentableau Zuordnung o x
Per Drag & Drop kinnen die verfigbaren Kassentableaus (rechte Tabelle) den Benutzern (linke Tabelle) zugeordnet werden. Zusédtzlich besteht die Maglichkeit, wenn
Administratoren Rechte verhanden sind, gin Kassentableau auf Benutzergruppen zu kopigren. Damit entsteht eine Gruppenzuordnung und jede neue Benutzer in
dieser Gruppe wird dieses tableau automatisch haben.
0 Dashboard-Zuordnung ‘\BHaupt Tableau
Benutzer Suche 5, Léschen Alle anzeigen i
Username Zuordnung Tableaulr.  Tableau Benutzer MName
L:_‘l Geschiftsfiihrung{Zuordnung vorhanden) a 1 |Fun&Workout I 1}
.1, @ » Administrator, Nr: 11 Fun&Workout i |
o, ale Nr: 14 Fun&Warkout @
H‘_j: Default{Zuordnung vorhanden) [3
., meso « Administrator, Nr: 8 Fung&Workout @
.1, Mesonic » Nr: 10 Fun&Warkout @
H‘_.)' Administration(Zuordnung vorhanden) -E3
{7, Sekretariat(Zuordnung vorhanden) i |
L:_‘l Entwicklung{Zuordnung vorhanden}) a g
H‘_.)' Forschung(Zuordnung vorhanden) -E3 —b
2 Support{Zuordnung vorhanden [ 5
~ .Ppn . < . @ @b Unter Tableau
Jf, an e Nr:12 Fun&iorkout @
- Tableaunr.  Tableauname
f, anver s Nr: 13 Fun&orkout @
. UNTER725-... Kinderrsd -
i) Preduktion(Zuordnung vorhanden) a narracer
—~ ) UNTER725-... Fahrradzubehér
'q_i; Buchhaltung(Zuordnung vorhanden) -(3
N UNTER728-... Sportbekleidung
i) Binkauf(Zuordnung vorhanden) -B
UNTER728-... Fitnessgerite
UNTER725-... Fitnessnahrung
UNTER.728-... Service
B
A4

Daflir muss im Menlipunkt "Kassentabellen Zuordnung" das verwendete Haupttableau mittels Doppelklick
gedffnet werden.

Kassentableau Zuordnung o x
Kassentableau Funktionsbuttons Zahlungstableau
€, Tableau Inhalt
Auswahl Tableau 0 Haupt-Artikeltableau Artikelanzeige 2 Artikelbezeichnung - Zuriick-Button
Tableau Mame Fun&Workout Zahlungstableau Zahlung - alternative Ansicht
Anzahl Zeilen 4 Zeitbeschrénkung (ms) 400
Anzahl Spalten 5 Eingabelénge {Zeichen) 3
Farbe Hintergrund Q080fF &, - Default Bild LY
Schriftfarbe it &, Bild anzeigen i
Typ  Artikel Bezeichnung Farbe Schriftfarbe Bild
1 UNTER723-0-1 Fahrréder <Klick oder F8 zum Andern FAHRRAEDER.JPG -
1 UNTER728-0-5 Fahrradzubehar <Klick oder F8 zum Andern> FAHRRADZUBEHOER. PG
i UMTER728-0-6 Sportbekleidung <Klick oder F8 zum Andern SPORTBEKLEIDUNG. PG
i UNTER728-0-7 Fitnessgeréte <Klick oder F8 zum Andern: FITMESSGERAETE. PG
1 UNTER728-0-8 Fitnessnahrung <Klick oder F8 zum Andern:> FITMNESSMAHRUNG. PG
1 UNTER723-0-9 Service <Klick oder F3 zum Andern SERVICE.PNG
0 FIT 1001 Eiweilpulver "Arnold™ <Klick oder F8 zum Andern: <Klick oder F8 zum Andern: ARNOLD.JPG
0 FIT 1002 Kraftdrink "Hulk” <Klick oder F8 zum Andern <Klick oder F8 zum Andern>  HULK.JPG
] FIT 1003 Durstiéscher "Gimme Power™  <Klick oder F8 zum Andern = <Klick oder F3 zum Andern POWER.JPG
0 40002 T-Shirt “Winner™ «Klick oder F8 zum Andern <Klick oder F8 zum Andern> WINMER.IPG
0 40001 Workout - Hose <Klick eder F8 zum Andern> <Klick oder F8 zum Andern:> WORKOUT. PG
0 40003 Jogginghose <Klick oder F8 zum Andern: <Klick oder F8 zum Andern: JOGGING. PG
0 19001 Fahrrad - Sattel «Klick oder F8 zum Andern <Klick oder F8 zum Andern>  SATTEL.JPG
0 150052 Schlauch <Klick oder F8 zum Andern> <Klick oder F3 zum Andern>  SCHLAUCH.IPG
0 190051 Reifen-Mantel <Klick oder F8 zum Andern> <Klick oder F8 zum Andern>  MAMTEL.JPG
0 19005 Reifen <Klick oder F8 zum Andern <Klick oder F8 zum Andern>  REIFEN.JPG
0 190032 Bremsbacken <Klick oder F8 zum Andern> <Klick oder F3 zum Andern>  BREMSE. PG -
AVEE 1
%
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AnschlieBend muss dort das Register "Zahlungstableau" angewahlt und die Gutscheinzahlungsart mittels
Checkbox aktiviert werden.

Kassentableau

€, Tableau Inhalt
MName

Zahlungsart
WinLineKASSE
WinLineKASSE Trinkgeld
Drucken/Abschluss
Belegwechsel
Kundenwechsel

Beleg Vorschau

Summenrabatt %

Verk3ufer Vertreter
Zielrechnung
Visa

Bar

B Kassentableau Zuordnung

Funktionsbuttons Zahlungstableau

Rechnungsbetrag abzgl. ...

Zahlung

Farbe
<Klick oder F8 zum &ndern
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F3 zum Andern
<Klick oder F8 zum &ndern
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F3 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern>

Schriftfarbe
<Klick oder F8 zum Andern
<Klick eder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern>
«Klick oder F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern>
«Klick oder F8 zum Andern
<Klick eder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern

Bild

Auswahl

I Gutschein

<Klick oder F3 zum Andern

<Klick oder F8 zum Andern>

Retourgeld
Zahlungsbetrag
American Express
Mastercard
Diners Club
Discover

IJCB

#Beav

ZKIiCk 00er F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum &ndern
<Klick oder F8 zum Andern>

ZKlick oder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern>
«Klick oder F8 zum Andern
<Klick eder F8 zum Andern>
<Klick oder F8 zum Andern
<Klick oder F8 zum Andern

A L LA UL A T

Wenn die Zahlungsart "Gutschein" aktiviert ist, kann diese auch anschlieBend im Menlipunkt "Kasse"
nachdem die Funktion "Zahlung" ausgewahlt wurde, verwendet werden. Mit Anwahl dieser Zahlungsart im
Kassendashboard 6ffnet sich das Fenster "Gutscheinverwaltung", ndhere Informationen kdnnen im Kapitel

"Einlésung eines Gutscheins im Kassendashboard" enthommen werden.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE)
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1.4. Ausstellung eines Wertgutscheins

Nachfolgend wird erklart, wie aus den verschiedenen Menipunkten Wertgutscheine ausgestellt werden
kdnnen. Pro Beleg kann nur ein Gutschein ausgestellt werden, da die Gesamtsumme der Rechnung mit der
Gutscheinbelegart als Gutschein mit eigener Belegnummer (It. Belegart) ausgestellt wird.

1.4.1. Meniipunkt "Belege erfassen

Der Menipunkt

r= Erfassen
r= Belegerfassung
= Belege erfassen

kann in der WinLine FAKT aufgerufen werden.

Wenn der Meniipunkt gedffnet ist, muss zuerst die Belegstufe "Faktura", ein Personenkonto sowie die
angelegte Gutscheinbelegart ausgewahlt werden.

Hinweis:
Falls mit einer Gutscheinbelegart eine Belegstufe <> "Faktura" ausgewahlt wird, erscheint eine
dementsprechende Meldung, da Gutscheine nur in der Belegstufe "Faktura" ausgestellt werden kénnen.

Meldung !
i Gutscheine kdnnen nur in der Belegstufe
\ "Faktura" bearbeitet werden. Wollen Sie
die Belegstufe dndern?
Ja Mein
> Ja

Die Belegstufe des gerade erfassten Belegs wird automatisch auf "Faktura geandert"
> Nein

Die Belegstufe bleibt auf der zuvor gewahlten Stufe und die Belegart des Belegs wird wieder auf eine
"normale" Belegart gestellt. (Keine Gutscheinbelegart)
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B Belegerfassen - Hauptfenster O x
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Vertreter
[peleostufe 4 Faktura | Freigabestatus 000
LL)'J Rechnungsadresse
I Konto 230A001 Laufnummer 438 % AG N
Anrede Firma MELER BELEG AB M
Mame Annas Sportwelt IBeIegart 100 Gutschein vI LS M
MName 2 Sporthaus Gutschein FA 19.11.2018 A
zu Handen Herr Sebastian
Strafe Linzer Str. 12 Datum 19.11.2018 Beleginformation
. : Angelegtam: 19.11.2018 von: a
Stalie 2 Periode 00 utomatisch Tl Geandertam: 18.11.2018 von:
PLZ A 4350 PF 4862
Ort Altheim Valutadatum (i
Land Qsterreich Wiedervorlage 25.11.2018
i . kum. Umsatz. 22672
Bestimmungsland A Lieferdatum 19.11,2018 = kum, Rohertrag 117
Ansprechpartner Herr Mag. Manfred Kandus =,
Auftragsart =% Kreditlimit
Rechnungsempfanger < Projektnummer G, M;f;;'l:ing g'gg
vermenden Kostenstelle S % FBU-Sakdo 45.054,10
Kostentréger E o Stapelwert 0,00
Teiliefersperre 0 Mein bl 4 nicht fakturierte LS 0,00
Gesamtgewicht 0,00
Belegzeilensperre »
A

AnschlieBend wird in das Register "Mitte" gewechselt und der angelegte Gutscheinartikel erfasst. Falls der
Artikel ohne Preis angelegt wurde, muss nun die Menge und der Preis eingetragen werden.

B Belegerfassen - Artikelerfassung o x
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Vertreter
Kontonummer 230A001 Name Annas Sportwelt Stufe FAKTURA
Laufnummer 438 Datum 19.11.2018 Status MMNA
Lagerunterschreitung 0 Noch aufzuteilen 0 < b Anzahl Zeile Nr. 1won 1
Gesamtnettobetrag 50,00 Gesamtbruttobetrag 50,00

@

Z... Pos... T Artikel Bezeichnun: Menge Preis &... Summe PC Rabi% Rab2% Rabatt Coll
| i GUTSCHEIN  Guischein | 1,00 m,nnn@ 50,00 0 0 0,00 0,00 0,00

BEHav PAAXde @S HEAN -

Einstandspreis Bewertung Lagerstand Charge-/Iden... EAN-Nummer  Altern.ArtMrl  Altern.Arthr2  Aufragsnummer  Kontraktnummer  Laufzeit Menge Ist Menge Soll Wert It

0,0000 0,0000 0,00 0,0000 0,0000 0,000

4 »
4

Wenn der Gutschein soweit korrekt erfasst wurde, kann der Gutschein (Rechnung) mittels "OK" bzw. "F5"
fertig gestellt bzw. gedruckt werden.
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W' Belegerfassen - Speichern o x
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Offene Posten Zahlung
Kontonummer 2301 MName Stufe FAKTURA
Laufnummer 18 Datum Status NNMNA
& Ausgabe
Speichern Der Beleg wird fir die spatere Bearbeitung gespeichert,
Rechnen Der Beleg wird gespeichert und gerechnet. Es werden die Lager-, Statistik-, Kosten-
rechnungs-und Vertreterwerte sowie die Buchungen fiir die Finanzbuchhaltung erstellt.
Rechnen und Editieren Der Beleg wird gespeichert und gerechnet und sofort wieder zum Editieren getffnet.
Drucken * Der Beleg wird gedruckt. Sallte der Beleg noch nicht gerechnet worden sein, so wird
; dieses vor dem Druck automatisch durchgefuhrt.
[=]Drucken @Beleg kopieren
Belegstufe Drucken &nz DruckWh. Wechsel — Belegdatum Belegnummer Belegnummer &nd...
Angebot Konto
Auftrag Name
Lieferschein Vorlage
S 0 19.11.2018 G518-2379 Bearbeiten als  nicht bearbeiten
A
Der Gesamtbetrag der Rechnung wurde mit dem Druck des Belegs als Gutschein ausgestellt und kann ab
diesem Zeitpunkt eingeldst bzw. in der Gutscheinverwaltung eingesehen werden.
Hinweis:
Wenn die Gutscheinbelegart zusatzlich als Barbelegart deklariert wurde, 6ffnet sich automatisch das
Zahlungsfenster und der Gesamtbetrag der Rechnung muss als Zahlungszeile erfasst werden.
W' Belegerfassen - Speichern o x
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Offene Posten
Kontonummer 2301 MName nhard Stufe FAKTURA
Laufnummer 18 Datum Status NNMNA
& Ausgabe
Speichern Der Beleg wird fir die spatere Bearbeitung gespeichert,
Rechnen Der Beleg wird gespeichert und gerechnet. Es werden die Lager-, Statistik-, Kosten-
rechnungs-und Vertreterwerte sowie die Buchungen fiir die Finanzbuchhaltung erstellt.
Rechnen und Editieren Der Beleg wird gespeichert und gerechnet und sofort wieder zum Editieren getffnet.
Drucken * Der Beleg wird gedruckt. Sallte der Beleg noch nicht gerechnet worden sein, so wird
; dieses vor dem Druck automatisch durchgefuhrt.
[=]Drucken @Beleg kopieren
Belegstufe Drucken &nz DruckWh. Wechsel — Belegdatum Belegnummer Belegnummer &nd...
Angebot Konto
Auftrag Name
Lieferschein Vorlage
S 0 19.11.2018 G518-237% Bearbeitenals  nicht bearbeiten
A

Wenn der Gutschein direkt gezahlt werden soll, kann im Fenster "Belegerfassen - Speichern" in das Register
"Zahlungen" gewechselt werden und die Zahlungsart angegeben werden.
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W' Belegerfassen - Zahlung o x
Kontonummer Klaus Bernhard Betrag
Rechnungsdatum bezahlt
Retourgeld 0,00 offen
Zahlungsbetrag 0,00
o Zahlungen
= T o ’ T
07 Bar 50,00 IEH 0,00 0,00 19.11.2018 10:58:35 o

o
EN

1.4.2. Meniipunkt "Barrechnungen”

Gutscheine kénnen ebenfalls im Mendpunkt

r— Erfassen
r= Belegerfassung
r~ Barrechnungen

welcher in der WinLine FAKT aufgerufen werden kann, ausgestellt werden.

Wenn der Menlpunkt "Barrechnungen" geoffnet ist, muss ein Personenkonto und die angelegte
Gutscheinbelegart ausgewahlt werden. Falls der hinterlegte Laufkunde verwendet werden soll, kann die
bereits eingetragene Kontonummer verwendet werden.

Hinweis:

Im Menlpunkt "Barrechnungen" kénnen nur Belegarten verwendet werden, welche die Option
"Barrechnungen” im Register "Zahlungen" im Belegartenstamm gesetzt haben. Gutscheine welche mit einer
solchen Belegart geschrieben werden, missen direkt zur Ganze mit einer Barzahlungsart gezahlt werden.

_JBcleghopt Fun & Workout
IKil;nummer 2308003 ™| Fakt, Name 2 Sehr geehrter Herr Bernhard ;‘;ﬁ”ﬁ;&zﬁ’;; Pl '(‘ﬁ E m
Belegart 100 Gutschein ~|| Preisiste 44 ATUTA589652 I W
Vertreternummer 8 =

Fakt, Name Klaus Bernhard Kassen-D: SonNr

Kassier. Administrator Re-Nr.

% Belegmitte @

Datentyp Artkelnummer Bezeichnung Menge gell...  Einzelpreis Gesamtwert

! JI0 L 0,00 Summe ER 000

USt MWSL. % Mettobetrag MWSt-Betrag
1 10,00 0,00 0,00
2 20,00

BE AV prAAFAESE vl 4

Nachdem die Kontonummer und die Belegart eingetragen wurde, muss in der Belegmitte der
Gutscheinartikel erfasst werden. Falls kein fixer Preis beim Artikel hinterlegt ist, muss dieser noch manuell
erganzt werden.
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[ Jpelegkopf ::un & Vﬁurkduuth o -
Kontonummer 2308003 2 Fakt Name 2 Sehr geehrter Herr Bernhard erzog Friedrc A

3001 Mauerbach Ut
Belegart 100 Gutschein ~| Ppreisiste 45 ATUT4589652 I '
Vertreternummer 8 a
Fakt. Name Klaus Bernhard Kassen-D. Bon-Nr

Kassier: Administrator Re-Nr
& Beleqnitt= @
Datentyp Artikelnummer Bezeichnung Menge geli...  Einzelpreis Gesamtwert

1% Gutschein 100,00 |3
1 GUTSCHEIN Gutschein 100 100,000 100,00

Summe EUR 100,00

USt MWSL. % Mettobetrag MWSt-Betrag
1 10,00 0,00 0,00
2 20,00

BEav rAAIABAMN v g

Mittels "OK" bzw. "F5" wird nun automatisch ins Zahlungsfenster gewechselt und der Gutscheinbetrag muss
mit einer Zahlungsart bezahlt werden.

B Barrechnungen - Zahlung o x

Kontonummer Klaus Bernhard Rechnungsbetrag
Rechnungsdatum

Retourgeld 0,00 gegeben
Zahlungsbetrag 0,00 offen

& zahlungen

Zahl... Zahlungsart P Betrag Skonto Betragin LW _ Valuta Datum Nr 1 Nr 2 Bezeichnung Dru...
| W ]gar 100,00 0,00 0,00 19.11.2018 11:18:52 o |

A

Wenn diese Eingabe nochmals mittels "OK" bzw. "F5" bestatigt wird, wird der Gutschein fertig gestellt bzw.
gedruckt und der Zahlungseingang mit der angegebenen Zahlungsart verbucht.

Der Gesamtbetrag der Rechnung wurde mit dem Druck des Belegs als Gutschein ausgestellt und kann ab
diesem Zeitpunkt eingeldst bzw. in der Gutscheinverwaltung eingesehen werden.

1.4.3. Meniipunkt "Kasse"

Mit dem Kassendashboard welches unter

r= Erfassen
r= Belegerfassung
= Kasse

geoffnet werden kann, kénnen ebenfalls wie folgt Gutscheine ausgestellt werden.

Wenn das Kassendashboard gedffnet wird und eine Gutscheinbelegart (mit der Option "Barrechnungen™)
angelegt ist, sind direkt die Kacheln "Neuer Beleg" und "Gutschein" (Name der Gutscheinbelegart)
ersichtlich.

Hinweis:

Wenn geparkte Belege vorhanden sind, werden diese zwischen den Kacheln "Neuer Beleg" und der
"Gutscheinbelegart" angezeigt.
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Kasse
o ME  Artikel Preis % Gesamt

PUNODOE

Gesamtbetrag: 1)

Neuer Beleg Gutschein

Belegwechsel ¢y *
Kundenwechsel

Sentzenecisel _
_ Zusatzed

Wenn ein Gutschein verkauft bzw. ausgestellt werden soll, muss das Kachel der Gutscheinbelegart
("Gutschein™) angewahlt werden. AnschlieBend 6ffnet sich das Haupttableau der Kasse mit den
vordefinierten Artikeln.

Bekeg: Gutschein 4

[m} ME  Artikel Preis % Gesamt

== 1)
“.O

| B ,‘

LB
Fahrrader Fahrradzubehor Sportbekleidung Fitnessgerate Fitnessnahrung

Gesamtbetrag 0

/ T -——3
Gutschein Eiweil3pulver “Arnold™ Kraftdrink “Hulk’

Belegwechsel &b :
Kundenwechsel

A /N

~—

& AN
Benutzerwechsel H finner” Workout - Hose Jogginghose Fahrrad - Sattel

_ p— Reffon Mantel Bremsbacken Fahmad Kotto

Im links oberen Bereich der Kasse ist anschlieBend mit dem Text "Kasse/Gutschein erfassen" vermerkt, dass
es sich bei diesem Beleg um einen Gutschein handelt.

AnschlieBend muss der Gutscheinartikel erfasst werden. Entweder ist dieser bereits im Kassentableau

definiert und kann direkt ausgewahlt werden oder der Gutscheinartikel muss mithilfe des Suchfelds im
Kassendashboard gesucht werden.
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W7 Kasse/Gutschein erfassen

Eeleg GUtSChein 4

D000

=} ME  Artikel Preis % Gesamt
L v\\" l\ g
] 100 Gutschein 10.0000 0.00 10.00 |l " 7 )
{1 s ) 4
Gesamtbetrag: 10.00 { Aﬂf = e p T
I8, @

Fahrradzubehor Sportbekleidung Fitnessgerate Fitnessnahrung

‘% """ ; Qe <
\ - “;,. =3

Gutschein Eiweilpulver *Arnold™ Kraftdrink "Hulk®

Belegwechsel dmy 2 -
o &,
P2 Kundenwechsel \- w N |
& &L\
Benutzerwechsel Zeilenstomo T-Shirt “"Winner Workout - Hose Jogginghose Fahrrad - Sattel Schlauch
Artikelbezeichnung Mengeneingabe

-
i ) R
Rabatt % Rabatt € \ ’ y.) 3 )
Ul i
Preiseingabe Zusatztext Reifen-Mantel Bremsbacken Fahrrad-Kette

Wenn kein Kunde manuell gewahlt wird, wird im Kassendashboard automatisch der hinterlegte Laufkunde
verwendet. Falls der Gutschein fiir einen bestimmten Kunden ausgestellt werden soll, muss die Funktion
"Kundenwechsel" angewahlt und das gewiinschte Personenkonto ausgewahlt werden.

Mit dem Funktionskachel "Zahlung" muss anschlieBend in das Zahlungsdashboard gewechselt und der
Gutschein mit einer Zahlungsart gezahlt werden. Mit der Anwahl einer Zahlungsart wird eine eigene
Zahlungszeile im Zahlungsdashboard eingefiigt.

W7 Kasse/Gutschein erfassen

Zahlungsart Betrag

Bar 10.00
Rechnungsbetrag 10.00
gegeben 10.00
offen: 0.00 Zuruck Visa Bar Retourgeld Zahlungsbetrag
Drucken/Abschluss Belegwechsel Kundenwechsel Beleg Vorschau Summenrabatt %

OxA

[ 1 M : M 3 Qs
e
]

Mit dem Bestdtigen des Buttons "Drucken/Abschluss" wird der Gutschein anschlieBend gedruckt und der
Zahlungseingang mit der gewahlten Zahlungsart gebucht.

Der Gesamtbetrag der Rechnung wurde mit dem Druck des Belegs als Gutschein ausgestellt und kann ab
diesem Zeitpunkt eingeldst bzw. in der Gutscheinverwaltung eingesehen werden.
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1.5. Ausstellung eines Sachgutscheins

Sachgutscheine kdnnen auf mehrere verschiedene Arten ausgestellt werden:

Nachfolgend wird erklért, wie aus den verschiedenen Mentipunkten Sachgutscheine ausgestellt werden
kdnnen.

1.5.1. Meniipunkt "Belege erfassen”

Der Meniipunkt

r= Erfassen
= Belegerfassung
r= Belege erfassen

kann in der WinLine FAKT aufgerufen werden.

Wenn der Meniipunkt "Belege erfassen" gedffnet ist, muss zuerst die Belegstufe "Faktura", ein
Personenkonto sowie die angelegte Gutscheinbelegart ausgewahlt werden.

Hinweis:
Falls mit einer Gutscheinbelegart eine Belegstufe <> "Faktura" ausgewahlt wird, erscheint eine

dementsprechende Meldung, da Gutscheine nur in der Belegstufe "Faktura" ausgestellt werden kénnen.

B | Belegerfassen - Hauptfenster m]
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Vertreter
Lﬁelegstufe 4 Faktura vI Freigabestatus aon
I_I]J Rechnungsadresse
| konto 230A001 Laufnummer 438 2 AG N
Anrede Firma MNEUER BELEG AB N
Mame Annas Sportwelt IBelegart 100 Gutschein vI L5 N
Name 2 Sporthaus Gutschein FA 19.11.2018 A
zu Handen Herr Sebastian
Strafie Linzer Str, 12 Datum 19.11.2018 Beleginformation
. . Angelegt am: 19.11.2018 von: a
3 00 automatisch
Stafe2 Periode automats “l Geandertam: 19112018 von:
PLZ A 4350 PF 4052
ort Altheim Valutadatum
Land Osterreich Wiedervorlage 26.11.2018
. . kum. Umsatz. 226,72
Bestimmungsland A Lieferdatum 19.11.2018 - kum. Rohertrag 7117
Ansprechpartner Herr Mag. Manfred Kandus =,
Aufiragsart =N Kreditlimit
"
Rechnungsempfanger o Projektnummer o é?;;ing ggg
verwenden Kostenstelle % » FIBU-Saldo 45.054:10
Kostentrager E o Stapelwert 0,00
Teiliefersperre 0 Mein -|m nicht fakturierte LS 0,00
Gesamtgewicht 0,00
Belegzeilensperre »

AnschlieBend wird in das Register "Mitte" gewechselt und der bereits vorhanden Artikel, welcher als
Sachgutschein ausgestellt werden soll, erfasst.
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W' Belegerfassen - Artikelerfassung
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quidk Optionen Vertreter
Kontonummer Name Stufe FAKTURA
Laufnummer Datum Status A
Lagerunterschreitung 0 Moch aufzuteilen 0 =% P Anzahl Zeile
Gesaminettobetrag 93,10 Gesamtbruttobetrag 11,72
Z... Pos... Typ Artikel Bezeichnung Menge Preis &... Summe
1 10023 Trainingsstunde Mountain ke 1,00 98,0 98,00
BE AV | AALAe @A LEDN
Einstandspreis Bewertung Lagerstand Charge-fIden... EAN-Nummer Altern.Arthrl  Altern.ArtNr2  Auftragsnummer
10,0000 0,0000 0,00
.

o x
@
PC Rab1% Rab2% Rabatt Coll
1 ] 0,00 0,00 0,00

3
Kontraktnummer Laufzeit Menge Ist Menge Soll Wert Is
0,0000 0,0000 0,001

r

A

Wenn der Sachgutschein soweit korrekt erfasst wurde, kann der Gutschein (Rechnung) mittels "OK" bzw.

"F5" fertig gestellt bzw. gedruckt werden.

Hinweis:

Sachgutscheine miissen direkt bei der Ausstellung versteuert werden, somit wird die beim Artikel hinterlegte

Steuerzeile beriicksichtigt.

B Belegerfassen - Speichern

Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen | Offene Posten Zahlung
Kontonummer Name Stufe FAKTURA
Laufnummer Datum Status IMA
@Ausgabe
Speichern Der Beleg wird fur die spatere Bearbeitung gespeichert.

Rechnen Der Beleg wird gespeichert und gerechnet. Es werden die Lager-, Statistik-, Kosten-

rechnungs- und Vertreterwerte sowie die Buchungen fir die Finanzbuchhaltung erstellt.

Rechnen und Editieren Der Beleg wird gespeichert und gerechnet und sofort wieder zum Editieren geoffnet.

Drucken * Der Beleg wird gedruckt. Sollte der Beleg noch nicht gerechnet worden sein, so wird
. dieses vor dem Druck automatisch durchgefuhrt.
[=IDrucken
Belegstufe Drucken Anz Druck\Wh. Wechsel  Belegdatum Belegnummer Belegnummer nd...
Angebot
Auftrag

Lieferschein

Err—

19.11.2018 GS18-2381

0 x
& Beleg kopieren
Konto
MName
Vorlage
Bearbeiten als  nicht bearbeiten
V]

Der Gesamtbetrag der Rechnung wurde mit dem Druck des Belegs als Gutschein ausgestellt und kann ab
diesem Zeitpunkt eingeldst bzw. in der Gutscheinverwaltung eingesehen werden.

Hinweis:

Wenn die Gutscheinbelegart zusatzlich als Barbelegart deklariert wurde, 6ffnet sich automatisch das
Zahlungsfenster und der Gesamtbetrag der Rechnung muss als Zahlungszeile erfasst werden.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE)

mesonic © 11/2018



Seite 24

W' Belegerfassen - Speichern o x
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Offene Postgn
Kontonummer MName An elt Stufe FAKTURA
Laufnummer Datum 9 Status
& Ausgabe
Speichern Der Beleg wird fir die spatere Bearbeitung gespeichert,
Rechnen Der Beleg wird gespeichert und gerechnet. Es werden die Lager-, Statistik-, Kosten-
rechnungs-und Vertreterwerte sowie die Buchungen fiir die Finanzbuchhaltung erstellt.
Rechnen und Editieren Der Beleg wird gespeichert und gerechnet und sofort wieder zum Editieren getffnet.
Drucken * Der Beleg wird gedruckt. Sallte der Beleg noch nicht gerechnet worden sein, so wird
; dieses vor dem Druck automatisch durchgefuhrt.

[=]Drucken @Beleg kopieren

Belegstufe Drucken Anz DruckWh, Wechsel — Belegdatum Belegnummer Belegnummer &nd. ..

Angebot Konto

Auftrag Mame

Lieferschein Vorlage

o 0 19.11.2018 G518-2381 Bearbeiten als  nicht bearbeiten
A

Wenn der Sachgutschein inkl. Steuer direkt gezahlt werden soll, kann im Fenster "Belegerfassen - Speichern'
in das Register "Zahlungen" gewechselt werden und die Zahlungsart angegeben werden.

W' Belegerfassen - Zahlung o x

Kontonummer s Sportwelt Betrag 117,60
Rechnungsdatum 1 bezahlt
Retourgeld 0,00 offen 0,00
Zahlungsbetrag 0,00

o zahlungen
bl blungsart. Ei Betrag Skopto, Betragio LN _Yalita Dabum Bl L 2 Ei ichoung, Doy

07 Bar 117,60 S| 0,00 0,00 19.11.2018 13:22:46 o

i)

1.5.2. Meniipunkt "Barrechnungen"

Sachgutscheine kdnnen ebenfalls im Menipunkt

r= Erfassen
r= Belegerfassung
= Barrechnungen

welcher in der WinLine FAKT aufgerufen werden kann, ausgestellt werden.

Wenn der Menipunkt "Barrechnungen" gedffnet ist, muss ein Personenkonto und die angelegte
Gutscheinbelegart ausgewahlt werden. Falls der hinterlegte Laufkunde verwendet werden soll, kann die
bereits eingetragene Kontonummer verwendet werden.

Hinweis:
Im Meniipunkt "Barrechnungen" kdnnen nur Belegarten verwendet werden, welche die Option

"Barrechnungen” im Register "Zahlungen" im Belegartenstamm gesetzt haben. Gutscheine welche mit einer
solchen Belegart geschrieben werden, missen direkt zur Ganze mit einer Barzahlungsart gezahlt werden.
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_|seleakop?

Wontonummer 2308003 o | Fakt. Name 2
|BL\Egart 100 Gutschein d Preisliste
Vertreternummer 8 Y

Fakt. Name Klaus Bernhard

% Belegmitte

Datentyp Artikelnummer Bezeichnung

1

BEav At dBAH

Sehr geehrter Herr Bemhard
4

Menge geli.. Gesamtwert

0,00 0,0000 0,00

Einzelpreis

Y

@

Fun & Workout
Herzog Friedrich Pl
3001 Mauerbach
ATUT4589652

il

Kassen-ID.
Kassier: Administrator

Bon-Nr.
Re-Nr.

Summe

USt MWSt % Mettobetrag MWSt-Betrag

1 10,00
2 20,00

EUR 0,00

0,00

v 4
Nachdem die Kontonummer und die Belegart eingetragen wurde, muss in der Belegmitte der bereits
vorhandene Artikel, welcher als Sachgutschein ausgestellt werden soll, erfasst werden.
K::::i?::zt 2308003 A Fakt Name 2 Sehr geehrter Herr Bernhard E'u;zg‘gvﬁ?'g(;‘uéh Pl T. .
Belegart 100 Gurschein - e i%irzﬂsaﬂug%rgzach Hﬁ'i;ﬁm
Vertreternummer 8 Y
Fakt. Name Klaus Bernhard Kassen-D: Bon-Nr:
Kassier: Administrator Re-Nr:
@ Belegmitte L]
Datentyp Artikelnummer Bezeichnung Menge geli...  Einzelpreis Gesambwert N i
|1— gy T —lLﬂﬂ = |—|95-““ 1% Trainingsstunde Mountain Bike 98,00 |2
Summe EUR 117,60
USt MWSL % Nettobetrag MWSt-Betrag
1 10,00 0,00
2 20,00 98,00 19,60
BRAV EAAFAESD Y4

Mittels "OK" bzw. "F5" wird nun automatisch ins Zahlungsfenster gewechselt und der Gutscheinbetrag muss

mit einer Zahlungsart bezahlt werden.

B Barrechnungen - Zahlung

Kontonummer

Rechnungsdatum
Retourgeld 0,00
Zahlungsbetrag 0,00

& zahungen

abl. Zahlungsart EW Beiracinl W Valuta Datun

Rechnungsbetrag

gegeben
offen

07 Bar 0,00 0,00 19.11.2018 13:32:35

A

Wenn diese Eingabe nochmals mittels "OK" bzw. "F5" bestatigt wird, wird der Gutschein fertig gestellt bzw.

gedruckt und der Zahlungseingang mit der angegebenen Zahlungsart verbucht.

Der Gesamtbetrag der Rechnung wurde mit dem Druck des Belegs als Gutschein ausgestellt und kann ab

diesem Zeitpunkt eingeldst bzw. in der Gutscheinverwaltung eingesehen werden.
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1.5.3. Meniipunkt "Kasse"

Mit dem Kassendashboard welches unter

r= Erfassen
= Belegerfassung
r— Kasse

gedffnet werden kann, kénnen ebenfalls wie folgt Sachgutscheine ausgestellt werden.

Wenn das Kassendashboard gedffnet wird und eine Gutscheinbelegart (mit der aktivierten Option
"Barrechnungen") angelegt ist, sind direkt die Kacheln "Neuer Beleg" und "Gutschein" (Name der
Gutscheinbelegart) ersichtlich.

Hinweis:
Wenn geparkte Belege vorhanden sind, werden diese zwischen den Kacheln "Neuer Beleg" und der
"Gutscheinbelegart" angezeigt.

sssss

=] ME  Artikel Preis % Gesamt

.
00008

Gesamtbetrag: 0

Belegwechsel ¢da :
Kundenwechsel

Benutzerwechsel

n o
A ng &

Wenn ein Sachgutschein verkauft bzw. ausgestellt werden soll, muss das Kachel der Gutscheinbelegart
("Gutschein™) angewahlt werden. AnschlieBend 6ffnet sich das Haupttableau der Kasse mit den
vordefinierten Artikeln.
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Beleg Gutschein 5

=} ME  Artikel Preis % Gesamt

Gesamtbetrag:

Belegwechsel ¢a =
Kundenwechsel

Benutzerwechsel

Zusatztext

< 3 <

7}

Fahrrader

')

Service

T-Shirt “"Winner

Reifen-Mantel

L

b %
Fahrmradzubehor

ot

Tralmnme Mountain
Bike

-t

]

Workout - Hose

Reifen

Sportbekleidung

EiweiBpulver “Amold™

e

s

Jogginghose

Y
Bremsbacken

Fitnessgerate

- 1L» -3

Kraftdrink “Hulk™

Fahrrad - Sattel

x

o
-

Fitnessnahrung

Schlauch

Fahrrad-Kette

Im links oberen Bereich der Kasse ist anschlieBend mit dem Text "Kasse/Gutschein erfassen" vermerkt, dass

es sich bei der Ausstellung des Belegs um einen Gutschein handelt.

AnschlieBend muss der Gutscheinartikel erfasst werden. Entweder ist dieser bereits im Kassentableau
definiert und kann direkt ausgewahlt werden oder der Gutscheinartikel muss mithilfe des Suchfelds im

Kassendashboard gesucht werden.

G

Beleg. Gutschein 5

=] ME  Artikel Preis % Gesamt
] 1.00 _Trainingsstunde Mountain Bike 117,60 0.00 117.60
Gesamtbetrag: 117.60

Belegwechsel ¢mb

Kundenwechsel

Benutzerwechsel

Zusatztext

Y7}

Fahrrader

9

-
Service

T-Shirt "Winner

Reifen-Mantel

L

A
Fahrradzubehor

-

Tralmnm Mountain
Bike

4

»

Workout - Hose

Reifen

Sportbekleidung

EiweiBpulver “Amold

zN

~—

Jogginghose

e

Bremsbacken

x
= 00000

Fitnessgerate

- =3

Kraftdrink “Hulk™

Fahrrad - Sattel

8
-«

Fitnessnahrung

Schlauch

Fahrrad-Kette

Wenn kein Kunde manuell gewahlt wird, wird im Kassendashboard automatisch der hinterlegte Laufkunde
verwendet. Falls der Gutschein fiir einen bestimmten Kunden ausgestellt werden soll, muss die Funktion
"Kundenwechsel" angewahlt und das gewiinschte Personenkonto ausgewahlt werden.

Mit der Funktionskachel "Zahlung" muss anschlieBend in das Zahlungsdashboard gewechselt und der
Sachgutschein mit einer Zahlungsart gezahlt werden. Mit der Anwahl einer Zahlungsart wird eine eigene
Zahlungszeile im Zahlungsdashboard eingefiigt.
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Zahlungsbetrag

sa Betrag
Bar 117.60
Rechnungsbetrag 117.60
gegeben: 117.60
offen 000 Zuruck Visa Bar Retourgeld

Summenrabatt %

N
—
—
—

Rechnungsbelrag abzg!
abat

VerkauferMertreter Zielrechnung

[
{
[
{

Mit dem Bestatigen des Buttons "Drucken/Abschluss” wird der Gutschein anschlieBend gedruckt und der
Zahlungseingang mit der gewahlten Zahlungsart gebucht.

Der Gesamtbetrag der Rechnung wird mit dem Druck des Belegs als Gutschein ausgestellt und kann ab
diesem Zeitpunkt eingeldst bzw. in der Gutscheinverwaltung eingesehen werden.

1.6. Einlosung eines Gutscheins

Die Einlésung von Gutscheinen kann (ber verschiedene Meniipunkte erfolgen:

1.6.1. Meniipunkt "Belege erfassen”

Wenn ein Beleg aus dem Meniipunkt

r= Erfassen
= Belegerfassung
= Belege erfassen

in der WinLine FAKT erfasst wird, kénnen Gutscheine wie folgt eingeldst werden.
Wenn das "Belege erfassen" gedffnet ist, muss zuerst eine Belegstufe ab "Auftrag" und ein Personenkonto

ausgewahlt werden. Beim Einlésen des Gutscheins kann eine beliebige Belegart verwendet werden, bei
welcher die Verwendung der Gutscheinzahlungsart It. Belegartenstamm erlaubt ist.

WinLine Gutscheinverwaltung (GUVE) mesonic © 11/2018



Seite 29

W' Belegerfassen - Hauptfenster o x
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Vertreter
|eelegstufe 4Faktura | Freigabestatus
@ Rechnungsadresse
[ konto 230A001 ~5  Laufrummer 42 a AG M
Anrede Firma MEUER BELEG AB M
Mame Annas Sportwelt Belegart 1 Standard hd Ls A
Name 2 Sporthaus Standard Fa 19.11.2018 A
2u Handen Herr Sebastian
StraBe Linzer Str. 12 Datum 15.11.2018 Beleginformation
. = Angelsgtam 19.11.2018 von: a
00 automatisch -
Strafe 2 Eeiode Fuiomats Geandert am: 19.11.2018 von
PLZ A 4950 PF 4962
ort Altheim valutadatum
Land Osterreich Wiedervorlage 25,11,2018 o Umeat o
. um. Umsatz )
Bestimmungsland A Lieferdatum 19.11,2018 » kum. Rohertrag 7117
Ansprechpartner Herr Mag. Manfred Kandus &
Auftragsart &, Kreditlimit
W
Rechnungsempfanger . Projektnummer A w e o
verwenden Kostenstelle "% FiBU-Salo 4505410
Kostentréger o Stapelwert 0,00
Teiliefersperre 0 Nein -|u nicht fakturierte LS 0,00
Gesamtgewicht 0,00
Belegzellensperre -
A

AnschlieBend wird in das Register "Mitte" gewechselt und die Artikel, fiir welche sich der Kunde entschieden
hat, erfasst.

B Belegerfassen - Artikelerfassung o x
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Vertreter
Kontonummer 230A001 MName Annas Sportwelt Stufe FAKTURA
Laufnummer 42 Datum 19.11.2018 Status MMAA
Lagerunterschreitung 0 Noch aufzuteilen 0 <% D Anzahl Zeile Nr. 2 von 2
Gesaminettobetrag 214,50 Gesamtbruttobetrag 257,40
@
Pos.. Tyn Arfikel Bezeichoung Menge. Preis & Lmme PC  Rabl% Rab2%  Rabatt Col
1 1 30001 Panther Sportschuh "Streethall”™ 1 137,53 1 137,53 1 2 0,00 0,00 0,00

2 1 30002 panther Sportschuh “Basketball” 1 83,25 1 E 0,00 0,00 0,00

BEav AadAde @S HEAN D
Einstandspreis Bewertung Lagerstand Charge-fIden... EAM-Mummer  Altern.ArtNrl  Altern.ArthNr2  Aufiragsnummer  Kontrakinummer Laufzeit Menge Ist Menge Soll Wert I
36,2600 36,2600 20 0,0000 0,0000 0,001

Wenn der Kunde einen Gutschein vorweist, kann dieser mithilfe des Buttons "Gutschein einlésen" im Bereich
der Ribbon-Leiste ausgewahlt und somit in diesem Beleg eingelést werden.

El s@a - 300M /2018 - CWL Fakturierung - o x
MESONC  INFO CONTER UNDMAKROS  TONFORMATERUNG UNDTOOLS  CRM | EEGERFASSE - ARTKELERFASSUNG )

D =E E Eé; E& A 7elle nach open £ Betegzelen kopieren (3] nZellen sughen
¥ Zeile nach unten £ Belegzeilen einfugen
a it

2ete

[ Atikel-/Kontenstatistik ||
en B Belegzeilen ausschneiden 20 o Vertreterabrechnung (8]
Bidschirmtabelle

\/()B%@ Qﬁel = 0 e@mUmE

oy Repor Ausaube Pust M

Nachdem der Button "Gutschein einlésen" angewahlt wurde, 6ffnet sich das Fenster "Gutscheinlibersicht"
mit der Selektion nur "offene" Gutscheine. Wenn es fiir das Personenkonto, fiir welchen gerade der Beleg
erfasst wird einen Gutschein gibt, wird dieses Personenkonto ebenfalls vorbelegt.
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B Gutscheindbersicht o x

# Selektion [\ DErstelt t] © Eingeldst 1
Gutscheinanzeige 2 Offen Selektion 12 Alle | selektion 2 aktuele Woche
Gutscheinnummer o, Datum von Datum von

[ konto 230A001 % Annas Sportwelt | |oatum bis Datum bis

Belegstatus  Kontonummer Kontoname  Laufnummer allg. Belegnummer  allg. Belegdatum Endbetrag  Rohertrag Projektnummer  Dokumente CRM  Bemerkung Versandart

EY EY EY EY a a a EY EY a | & a EY
__,{ Offen 2304001 Annas Spor... 439 G513-23381 19.11.2018 117,60 93,00 4434
__} Offen 2304001 Annas Spor... 442 G518-2384 19.11.2018 100,00 100,00 4437 :

217,60 198,00
Anzahl Zeilen: 2

Zeilennummer Typ Artikelnummer  Bezeichnung Menge Einzelpreis Summe  Rabatt  Lieferdatum

a | & EY EY EY q EY q EREN
11-... GUTSCHEIN Gutschein 1,00 100,00 100,00 0,00 1%9.11.2018
100,00

Anzahl Zeilen: 1

Hinweis

Wenn fiir das im Beleg angegebene Konto bereits offene Gutscheine vorhanden sind, wird das Konto im Feld
"Konto" vorbelegt und die Gutscheine angezeigt. Wenn bei diesem Personenkonto kein offener Gutschein
vorhanden ist, wird das Feld "Konto" initialisiert und daher nicht automatisch vorbelegt.

Wenn der Gutschein anschlieBend mithilfe eines Doppelklicks in den Beleg Gibernommen (eingelést) wird,
wird automatisch eine Textzeile mit dem Text "Gutscheineinlésung" und der Gutscheinnummer eingefligt.

B Gutscheinubersicht o x
& Selektion 1 \,\5 Erstellt 1 \,\5 Eingeléist t+
Gutscheinanzeige 2 Offen Selektion 12 Alle *  Selektion 2 aktuele Woche
Gutscheinnummer =, Datum von Datum von
Konto 2304001 = Annas Sportwelt Datum bis Datum bis

Belegstatus  Kontonummer Kontoname  Laufmummer  allg. Belegnummer  allg. Belegdatum  Endbetrag  Rohertrag Projektnummer | Dokumente CRM  Bemerkung Versandart

By EY EY & EY EY & & 8 EY | g & By
} Offen 2304001 Annas Spor... 439 5518-2351 19,11.2018 117,60 95,00 4434
y BR0S001 = =
I __,! Offen 230A001 Annas Spor... 442 G518-2384 19.11.2018 100,00 100,00 4437 "

217,60 198,00
Anzahl Zeilen: 2

Zeilennummer Typ Artikelnummer  Bezeichnung = Menge Einzelpreis Summe Rabatt Lieferdatum

a8 Y Al 4 Y Y Y 5 [
11-,.. GUTSCHEIN Gutschein 1,00 100,00 100,00 0,00 19.11.2018
100,00

Anzahl Zeilen: 1
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W' Belegerfassen - Artikelerfassung o x
Kopf Zusatz Text Mitte Detailinfo Quick Optionen Vertreter
Kontonummer Name Stufe FAKTURA
Laufnummer Datum Status AA
Lagerunterschreitung 0 Noch aufzuteilen > b Anzahl Zeile
Gesaminettobetrag 214,50 Gesamtbruttobetrag 257,40 Gutscheinbetrag
@
Z... Pos... Typ Artikel Bezeichnung Menge Preis &... Summe PC Rabi% Rab2% Rabatt Coll
i 1 30001 Panther Sportschuh "Streethall™ i 137,53 1 137,53 1 2 0,00 0,00 0,00
2 1 30002 Panther Sportschuh "Basketball” 1L 38,26 1 88,26 1 3 0,00 0,00 0,00
I 2 3 TEXT Gutscheineinlisung (G518-2384) 100,00 5 I
G5 Av | #AARLe BN LEO[ 2
Finstandspreis Bewertung Lagerstand Charge-fIden... EAN-Mummer  Altern.Arthri  Altern.Arthr?  Auftragsnummer  Kontraktnummer  Laufzeit Menge Ist Menge Soll Wert Is
0,0000 0,0000 0,00 0,0000 0,0000 0,00(
i 3
A
Hinweis:
LELITALA-I-2R

Mithilfe des Symbols i bei der Textzeile des Gutscheins in der Belegmitte, kann der eingeldste Gutschein
nochmals in einer Vorschau angezeigt werden.

Wenn der Beleg anschlieBend mittels "Ok" oder "F5" bestatigt wird, wird der Gesamtbetrag des eingeldsten
Gutscheins automatisch mit der Gutscheinzahlungsart in das Zahlungsfenster, welches sich bei der Einlésung

eines Gutscheins immer 6ffnet, (ibergeben.

B Belegerfassen - Zahlung O x

Kontonummer Annas Sportwelt Betrag
Rechnungsdatum bezahlt
Retourgeld 0,00 offen 0,01
Zahlungsbetrag 0,00
E)au Zahlungen
Zahl... Zahlungsart FW Betrag Skonto Betragin LW Valuta Datum Nr 1 Nr 2 Bezeichnung Dru...
I 11 Gutschein 100,00 0,00 0,00 19.11,2013 00:00:00 Gutscheineinldsun. ..

07 Bar 157,40 0,00 0,00 19,11, 2018 16:09:43 | &
=
=3

A

Der noch zu zahlende Restbetrag kann anschlieBend via Zahlung auf Ziel (ohne Angabe einer Zahlungsart)
oder mit einer beliebigen Zahlungsart direkt gezahlt werden.

Wenn die Eingaben im Zahlungsfenster mittels "Ok" oder "F5" bestatigt werden, wird der eingeldste
Gutschein im Hintergrund automatisch storniert, der gerade erfasste Beleg gedruckt und die Zahlungen je
nach verwendeten Zahlungsarten gebucht.

Hinweis:

Ein Gutschein welcher eingeldst wird, wird bis zum Druck der Rechnung temporar aus der Liste der offenen
Gutscheine entfernt, damit dieser nicht von mehreren Benutzern gleichzeitig eingeldst werden kann.
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Wenn ein eingeldster Gutschein wieder aus dem Beleg entfernt werden soll, muss die automatisch
eingefligte Textzeile in der Belegmitte entfernt werden. Damit ist anschlieBend der Gutschein wieder in der
Gutscheiniibersicht als "offener" Gutschein ersichtlich und kann wieder eingeldst werden.

1.6.2. Meniipunkt "Barrechnungen"

Wenn eine Rechnung aus dem Meniipunkt

r= Erfassen
= Belegerfassung
= Belege erfassen

in der WinLine FAKT erfasst wird, kbnnen ebenfalls Gutscheine eingeldst werden.

Wenn der Meniipunkt "Barrechnungen" gedffnet und ein Personenkonto ausgewahlt ist kdnnen in der
Artikelmitte bereits vorhandene Artikel erfasst werden. Beim Einlésen eines Gutscheins im Menipunkt
"Barrechnungen” kann eine beliebige Barbelegart verwendet werden, bei welcher die Verwendung der
Gutscheinzahlungsart It. Belegartenstamm erlaubt ist.

0
| pelegropf Eun & Vﬁurkduuth o
ontonummer 2304001 2 | Fakt. Name 2 Sporthaus Bneiﬁnl\?'laur:rbralih - \ ol
elegart 2 Barfaktura «| Freisiste 6 a ATUT4569652 N
Vertreternummer E] a,
Fakt. Name Annas Sportwelt icassen-D Bon-r
Kassier: Administrator Re-Nr
%7 Belegmitte @
Datentyp Artikelnummer Bezeichnung Menge gell... _Einzelpreis Gesamtwert
1x Workout - Hose 2490 |2
1 40001 Workout - Hose 1 24,90 24,90 4x T.Shit "Winner 1990 |2
1 40002 T-Shirt "Winner™ 1 19,90 13,30 3x Jogginghose 8970 |2
1 40003 Jogainghose 3 29,9
Summe EUR 134,50
USt MWSt. % Nettobetrag MWSt-Betrag
1 10,00 0,00 0,00
2 20,00 112,08 22,42
BEAV | rAADIESM v 4

Wenn der Kunde einen Gutschein vorweist, kann dieser mithilfe des Buttons "Gutschein einlésen" im Bereich
der Ribbon-Leiste ausgewahlt und somit in diesem Beleg eingeldst werden.

vO @ A 8§ = @
7 Sassin| A e et e |

Q il | oo s | Formutar

Hauptartikel ohne ken und OFF  [123455 ~Jasse
zeigen

[ Attikel-/Kontenstatist
Drucken u
Auswahl sufteilen Zahlungen erfassen

[#] Ausgabe Bxcel

Nachdem der Button "Gutschein einlésen" angewahlt wurde, 6ffnet sich das Fenster "Gutscheinlibersicht"
mit der Selektion nur "offene" Gutscheine. Wenn es fiir das Personenkonto, fiir welchen gerade der Beleg
erfasst wird einen Gutschein gibt, wird dieses Personenkonto ebenfalls vorbelegt.
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B Gutscheindbersicht o x

# Selektion [\ DErstelt t] © Eingeldst 1
Gutscheinanzeige 2 Offen Selektion 12 Alle | selektion 2 aktuele Woche
Gutscheinnummer o, Datum von Datum von

[ konto 230A001 % Annas Sportwelt | |oatum bis Datum bis

Belegstatus  Kontonummer Kontoname  Laufnummer allg. Belegnummer  allg. Belegdatum Endbetrag  Rohertrag Projektnummer  Dokumente CRM  Bemerkung Versandart

EY EY EY EY a a a EY EY a | & a EY
__,{ Offen 2304001 Annas Spor... 439 G513-23381 19.11.2018 117,60 93,00 4434
__} Offen 2304001 Annas Spor... 442 G518-2384 19.11.2018 100,00 100,00 4437 :

217,60 198,00
Anzahl Zeilen: 2

Zeilennummer Typ Artikelnummer  Bezeichnung Menge Einzelpreis Summe  Rabatt  Lieferdatum

a | & EY EY EY q EY q EREN
11-... GUTSCHEIN Gutschein 1,00 100,00 100,00 0,00 1%9.11.2018
100,00

Anzahl Zeilen: 1

Hinweis

Wenn fiir das im Beleg angegebene Konto bereits offene Gutscheine vorhanden sind, wird das Konto im Feld
"Konto" vorbelegt und die Gutscheine angezeigt. Wenn bei diesem Personenkonto kein offener Gutschein
vorhanden ist, wird das Feld "Konto" initialisiert und daher nicht automatisch vorbelegt.

Wenn der Gutschein anschlieBend mithilfe eines Doppelklicks in den Beleg Gibernommen (eingelést) wird,
wird automatisch eine Textzeile mit dem Text "Gutscheineinlésung" und der Gutscheinnummer eingefligt.

B Gutscheinubersicht o x
& Selektion 1 \,\5 Erstellt 1 \,\5 Eingeléist t+
Gutscheinanzeige 2 Offen Selektion 12 Alle *  Selektion 2 aktuele Woche
Gutscheinnummer =, Datum von Datum von
Konto 2304001 = Annas Sportwelt Datum bis Datum bis

Belegstatus  Kontonummer Kontoname  Laufmummer  allg. Belegnummer  allg. Belegdatum  Endbetrag  Rohertrag Projektnummer | Dokumente CRM  Bemerkung Versandart

By EY EY & EY EY & & 8 EY | g & By
} Offen 2304001 Annas Spor... 439 5518-2351 19,11.2018 117,60 95,00 4434
y BR0S001 = =
I __,! Offen 230A001 Annas Spor... 442 G518-2384 19.11.2018 100,00 100,00 4437 "

217,60 198,00
Anzahl Zeilen: 2

Zeilennummer Typ Artikelnummer  Bezeichnung = Menge Einzelpreis Summe Rabatt Lieferdatum

a8 Y Al 4 Y Y Y 5 [
11-,.. GUTSCHEIN Gutschein 1,00 100,00 100,00 0,00 19.11.2018
100,00

Anzahl Zeilen: 1
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B Barrechnungen o x

[Fselegkopf ;un & Vﬁnrkdnulh o
[ pdu] nedrci .
Kontonummer 2304001 & Fakt Name 2 Sporthaus q \
3001 Mauerbach I
e 2 Barfaktura v| Ppreisiste 6 a ATUT4589652 N
Vertreternummer 8 2
Fakt. Name Annas sportuelt Kessen-D. Bon-Hr
Kassier. Adminstrator Re-Hr
% Belegmitte @
Datentyp Artkelnummer Bezeichnung Menge geli..  Enzelpreis Gesamtwert
1x Workout - Hose 2490 |2
1 40001 Workout - Hose 1 24,90 24,90 1% T.Shit“Winner oe0 |2
40002 T-Shirt Winner® L 13,90 19,90 ax Jogginghose 8970 12
A 40003 Josginghose 3 29.90 89.70 Gutscheinainlisung (G518-2384)
3 BT Gutscheineinlbsung (G5 18-2384 100,00 |
[ gt 3 Summe EUR 134,50

USt  MWSt. % Nettobetrag MWSt-Betrag
1 10,00 0,00 0,00
2 20,00 112,08 22,42

i

Bav(ppAAdd@I0)

:

v
A

Wenn der Beleg anschlieBend mittels "Ok" oder "F5" bestatigt wird, wird der Gesamtbetrag des eingeldsten
Gutscheins automatisch mit der Gutscheinzahlungsart in das Zahlungsfenster, welches sich bei der Einlésung
eines Gutscheins immer 6ffnet, libergeben

Kontonummer Rechnungsbetrag

Rechnungsdatum

Retourgeld 0,00 gegeben
Zahlungsbetrag 0,00 offen

o zahiungen
Zahl... zahlungsart Fw Betrag Skonto Betragin LW Valuta Datum Nr 1 Nr 2 Bezeichnung Dru...

[ 11cutschen 100,00 0,00 0,00 20.11.2018 00:00:00 Gutscheineiniosun... |
07 Bar 34,50 0,000,00 20.11.2018 10:10:12 Ed

Der noch zu zahlende Restbetrag muss anschlieBend mit einer beliebigen Zahlungsart im Zahlungsfenster
erfasst und somit gezahlt werden.

Wenn die Eingaben im Zahlungsfenster mittels "Ok" oder "F5" bestdtigt werden, wird der eingeldste
Gutschein im Hintergrund automatisch storniert, der gerade erfasste Beleg gedruckt und die Zahlungen je
nach verwendeten Zahlungsarten gebucht.

Hinweis:

Ein Gutschein welcher eingelst wird, wird bist zum Druck der Rechnung temporar aus der Liste der offenen
Gutscheine entfernt, damit dieser nicht von mehreren Benutzern gleichzeitig eingeldst werden kann.

Wenn ein eingeldster Gutschein wieder aus dem Beleg entfernt werden soll, muss die automatisch
eingefligte Textzeile in der Belegmitte entfernt werden. Damit ist anschlieBend der Gutschein wieder in der
Gutscheintibersicht als "offener" Gutschein ersichtlich und kann wieder eingelést werden.

1.6.3. Meniipunkt "Kasse"

Falls eine Rechnung aus dem Kassendashboard unter

r= Erfassen
= Belegerfassung
= Kasse

in der WinLine FAKT erfasst wird, kbnnen ebenfalls wie folgt Gutscheine eingeldst werden.
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Wenn das Kassendashboard gedffnet und eine Rechnung mit bereits vorhandenen Artikeln erfasst wird,
muss anschlieBend mit dem Funktionsbutton "Zahlung" in das Zahlungsdashboard gewechselt werden.

G

X
ek n'-
N ME  Aftikel Preis % Gesamt

1 Workout - Hose 2490 000 24.90 "

1 Jogginghose 2990 000 29.90

1 Jogginganzug 169.90  0.00 169.90

1 Sportjacke:

Fahmader ‘Sportbekieidung
Gesamtbetrag

Fitnessgerate

=

/

Trainingsstunde Mountain Bike Eiweipuiver "Amold Durstioscher “Gimme Power™

Z N

| ~—
Benutzerwechsel Workout - Hose
Artikelbezeichnung
Rabatt %

Jogginghose Fahrrad - Sattel Schiauch

Preiseingabe

Bremsbacken Fahrrad-Kette:

Nachdem in das Zahlungsdashboard gewechselt wurde, sollte die Zahlungsart "Gutschein" (Name der

Zahlungsart) ersichtlich sein, sofern diese zuvor in der "Kassentabellen Zuordnung" im Zahlungstableau
aktiviert wurde.

Zahlungsart Betrag

<
Rechnungsbetrag 28060
gegeben: 000
offen 280.60
Guischein

Summenrabatt %

+-

|
] [ o Kundenwechsel Beleg Vorschau
I
I

L e e N
~

—J_J_J__J

N
-3}

Verkaufer/Vertreter Zielrechnung

.

Mit Anwahl der Gutschein-Zahlungsart 6ffnet sich das Fenster "Gutscheiniibersicht".
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7 Gutscheinabersicht o x
fSeIek‘h’on + gErsheIIt t @Engeliist +
Gutscheinanzeige 2 Offen | Selektion 5 aktueller Monat ¥ Selektion 2 aktuelle Woche | -
Gutscheinnummer o Datum von 01.11.2018 Datum von
Konto o, Datum bis 30.11.2018 Datum bis

Belegstatus  Kontonummer Kontoname  Laufnummer allg. Belegnummer  allg. Belegdatum Endbetrag  Rohertrag Projektnummer  Dokumente CRM  Bemerkung Versandart
LS LS LS LS LS ES LS LS LS o LS N LS N
U Offen 2304001 Annas Spor... 448 G518-2388 21.11.2018 100,00 100,00 4441 I
Ly Offen Z30A001 Annas Spor... 435 G518-2381 15.1L2018 117,60 98,00 2434
J Offen 2308003 Klaus Bern... 18 G518-2379 19.11.2018 50,00 50,00 4431
.J oOffen 2308003 Klaus Bern... 19 G518-2330 19.11.2018 50,00 50,00 4432
.J Offen 2308003 Klaus Bern... 21 G518-2382 19.11.2018 117,60 93,00 4435
435,20 386,00
Anzahl Zeilen: 5
Zeilennummer Typ Artikelnummer  Bezeichnung Menge Einzelpreis Summe  Rabatt  Lieferdatum
a | & a a a = a a q [a
11-... GUTSCHEIN Gutschein 1,00 100,00 100,00 0,00 21.11,2018
100,00
Anzahl Zeilen: 1
4
Hinweis

Wenn fiir das im Beleg angegebene Konto bereits offene Gutscheine vorhanden sind, wird das Konto im Feld
"Konto" vorbelegt und die Gutscheine angezeigt. Wenn bei diesem Personenkonto kein offener Gutschein
vorhanden ist, wird das Feld "Konto" initialisiert und daher nicht automatisch vorbelegt.

In diesem Fenster kann der gewiinschte Gutschein, welcher eingeldst werden soll, mithilfe eines
Doppelklicks Gibernommen werden. Die Gutscheinzahlungsart ist anschlieBend im Zahlungsdashboard als
eigene Zahlungszeile mit dem Gesamtbetrag des Gutscheins ersichtlich.

9 Kasse

<
Zahlungsart Betrag
I Gutschein 100.00
Rechnungsbetrag: 25060
gegeben 26060
offen: 0.00 Zuriick Bankomat Visa Gutschein

Retourgeid Zahlungsbetrag

{ { 5 } { 6 Drucken/Abschluss Belegwechsel Kundenwechsel Beleg Vorschau ‘Summenrabatt %
e ]
e

+ ]
"
n

Rechnungsbetrag abzgl.
Rabatt

Verkaufer/Vertreter Zielrechnung

Der Restbetrag muss anschlieBend mit der gewlinschten Zahlungsart eingegeben und der Beleg mithilfe des
Buttons "Drucken/Abschluss" abgeschlossen bzw. gedruckt werden.
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=

Zahlungsart

Betrag

Gutschein

100.00

Bar 180.60

Rechnungsbetrag:
gegeben
offen

280.60
280.60
0.00

)

|
—
—
—

[
{ 5
{
{

Retourgeid Zahi

Rechnungsbetrag abzgl.
Rabatt

lungsbetrag

Ox
} [ ¢
} [ 5 Drucken/Abschluss Belegwechsel Kundenwechsel Beleg Vorschau Summenrabatt %

Verkaufer/Vertreter

x
-

Zielrechnung

Wenn der Beleg gedruckt wird, wird im Hintergrund automatisch der eingeléste Gutschein storniert und
somit als eingelést markiert.

1.6.4. Meniipunkt "Zahlungen"

Falls eine bereits erfasste Rechnung gezahlt bzw. ein Gutschein eingeldst werden soll muss der Meniipunkt
r= Erfassen

= Zahlungen
in der WinLine FAKT aufgerufen werden.

Im Fenster "Zahlungen" muss ein Personenkonto angegeben und ein Beleg mithilfe der Laufnummer bzw.
der Rechnungsnummer ausgewahlt werden.

T Zahlungen

@Beleg

IKontonummer

230A001 4, |

Annas Sportwelt
Projekt

Rechnungsdatum

Retourgeld
Zahlungsbetrag

“d' Zahlungen
Zahl... Zahlungsart

&[]

21.11.2018
0,00
0,00

Fi Betrag Skonto

O x
Laufnummer 450 =
Rechnungsnummer FA18-0124 o,
Q Betrage
FW-Betrag 0,00
Betrag 181,66
bezahlt 181,66
offen 0,00
Betrag in LW Valuta Datum Nr1 Nr 2 Bezeichnung Dru...
A

Wenn anschlieBend ein Gutschein eingeldst werden soll, muss der Button "Gutschein einlésen" im Ribbon-
Bereich angewahlt werden.
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B eda:

CWL MESOMIC INFO CEMTER. UND MAKROS TEXTFORMATIERUNG UND TOOLS CRM ZAHLUNGEM
T | 5E & 4
‘i 123436 - : : '
Ok Ende OP-Infa jGutschein Zeilen Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
einlosen entfernen  Excel speichern speichern...

Bildschirmtabelle

AnschlieBend 6ffnet sich das Fenster "Gutscheiniibersicht" und der gewiinschte Gutschein kann mittels
"Doppelklick" Gbernommen bzw. eingeldst werden.

B Gutscheindbersicht o x
#7 Selektion + Uerstelt t O Eingeldst 1
Gutscheinanzeige 2 Offen Selektion 5 aktueller Monat ~  Selektion 2 aktuele Woche
Gutscheinnummer o Datum von 01.11.2018 Datum von
Konto 2304001 %, Annas Sportwelt Datum bis 30.11.2018 Datum bis

Belegstatus  Kontonummer Kontoname  Laufnummer allg. Belegnummer  allg. Belegdatum Endbetrag  Rohertrag Projektnummer  Dokumente CRM  Bemerkung Versandart

Y Y Y Y g Y a Y Y 8 | & a EY
I __,{ |Of‘FEn 2304001 Annas Spor... 451 G518-2330 21,11.2018 100,00 100,00 4444 I
;_j Offen 2304001 Annas Spor... 439 G513-23381 19.11.2018 117,60 93,00 4434

217,60 188,00
Anzahl Zeilen: 2

Zeilennummer Typ Artikelnummer  Bezeichnung Menge Einzelpreis Summe  Rabatt  Lieferdatum

a8 EY | 8 By EY a EREY
11-... GUTSCHEIN Gutschein 1,00 100,00 100,00 0,00 21,11.2018
100,00

Anzahl Zeilen: 1

Hinweis

Wenn fiir das im Beleg angegebene Konto bereits offene Gutscheine vorhanden sind, wird das Konto im Feld
"Konto" vorbelegt und die Gutscheine angezeigt. Wenn bei diesem Personenkonto kein offener Gutschein
vorhanden ist, wird das Feld "Konto" initialisiert und daher nicht automatisch vorbelegt.

Wenn der Gutschein mittels Doppelklick Gbernommen wurde, ist der Gesamtbetrag des Gutscheins als
eigene Zahlungszeile ersichtlich.
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B Zahlungen O =

@Beleg
Kontonummer 2304001 o, Laufnummer 450 o,
Annas Sportwelt Rechnungsnummer FA18-0124 @,
Projekt

i." Betrage
Rechnungsdatum 21.11.2018 Fil-Betrag 0,00
Retourgeld 0,00 Betrag
Zahlungsbetrag 0,00 bezahlt 10

offen 81,66
E)é. Zahlungen
Zahl... Zahlungsart Fi Betrag Skonto Betrag in LW Valuta Datum Nr1 Nr 2 Bezeichnung Dru...

11 Gutschein 100,00 0,00 0,00 21.11.2018 09:11:18 Gutscheineinlésun. .. | o |
== |
= ]
A

Die Zahlung bzw. Einlésung des Gutscheins kann anschlieBend mittels "Ok" bzw. "F5" bestatigt oder der
Restbetrag zusatzlich mit einer beliebigen Zahlungsart ausgeglichen werden. Es werden anschlieBend die
FIBU-Buchungen, je nach Zahlungsart gebucht.

Hinweis:
Wenn die Einlésung des Gutscheins wieder riickgangig gemacht werden soll, muss die Zahlungszeile mit
dem Button "Zeile entfernen" wieder geléscht werden.

1.7. automatischer Druck eines Folgegutscheins

Wenn ein Gutschein eingeldst wird, welcher einen Gutscheinbetrag héher als dem Rechnungsbetrag
aufweist, erscheint folgende Meldung:

Meldung !

Der Gutscheinbetrag ist hoher als der
Rechnungskbetrag. Wellen Sie einen neuen
Gutschein Gber den Differenzbetrag ausstellen?

la Mein

Wenn diese Abfrage mit "Ja" bestatigt wird, wird der gerade erfasste Beleg fertig gestellt und automatisch
mit dem Differenzbetrag ein weiterer Gutschein ausgestellt. Bei diesem automatischen Gutschein wird der
Artikel, welcher in den Belegoptionen eingetragen wurde, verwendet. Dieser Gutschein wird anschlieBend in
der Gutscheinverwaltung/Gutscheiniibersicht angezeigt und kann zum Einlésen herangezogen werden.
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1.8. Uberzahlung eines Gutscheins auszahlen/ausbuchen

ein Gutschein eingeldst wird, welcher einen Gutscheinbetrag hdher als dem Rechnungsbetrag aufweist,
erscheint folgende Meldung:

Meldung !

f ™ \ Der Gutscheinbetrag ist hoher als der
| Rechnungskbetrag. Wellen Sie einen neuen
Gutschein Gber den Differenzbetrag ausstellen?

la Mein

Wird die Abfrage mit "Nein" beantwortet, 6ffnet sich automatisch nochmals das Zahlungsfenster und der
Restbetrag (Minusbetrag) des Gutscheins muss mit einer Zahlungsart manuell ausgebucht oder dem Kunden
ausgezahlt werden.

Hinweis:
In diesem Szenario darf im Zahlungsfenster keine Zahlungsart mit der Eigenschaft "Trinkgeld" verwendet
werden, da eine derartige Zahlungsart immer mit positivem Betrag ausgebucht wird.

1.9. Meniipunkt "Gutscheinverwaltung"

Im Modul WinLine FAKT steht der Meniipunkt "Gutscheinverwaltung" unter

r— Erfassen
r= Belegverwaltung
r= Gutscheinverwaltung

zur Verfligung.

Dieser Menlipunkt dient zur (ibersichtlichen Darstellung der offenen bzw. bereits eingelésten Gutscheine mit
verschiedenen Selektionsmdglichkeiten und Anzeigen.
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B Gutscheindbersicht o x
#7 Selektion + Uerstelit ¥+ UEngelsst 1
Gutscheinanzeige 1 Alle hd Selektion 5 aktueller Monat v Selektion 12 Alle -
Gutscheinnummer o Datum von 01.11.2018 Datum von
Konto o, Datum bis 30.11.2018 Datum bis

Belegstatus  Kontonummer Kontoname  Laufnummer allg. Belegnummer  allg. Belegdatum Endbetrag  Rohertrag Projektnummer  Dokumente CRM  Bemerkung Versandart

a a a a q EN g a a g 8 & g a
zlﬁngelﬁst 2304001 Annas Spar... 445 6513-2336 0.11.2018 100,00 100,00 4439 -
v/ Eingeldst 2304001 Annas Spar... 438 6513-2378 19,11.2018 50,00 50,00 4430
7§ Offen 2304001 Annas Spar... 439 6518-2381 19.11.2018 117,60 93,00 4434
v Eingeldst 2304001 Annas Spor... 442 G518-2384 19.11.2018 100,00 100,00 4437
= Offen 2308003 Klaus Bern... 18 G518-2379 19.11.2018 50,00 50,00 4431
= Offen 2308003 Klaus Bern... 19 G518-2380 19,11.2018 50,00 50,00 4432
= Offen 2308003 Klaus Bern... 21 G518-2382 19,11.2018 117,60 98,00 4435
<
T

585,20 546,00
Anzahl Zeilen: 7

Zeilennummer Typ Artikelnummer  Bezeichnung Menge Einzelpreis Summe  Rabatt  Lieferdatum

a8 EY | 8 By EY a EREY
11-... GUTSCHEIN Gutschein 1,00 100,00 100,00 0,00 20.11.2018
100,00

Anzahl Zeilen: 1

Folgende Selektionsmdglichkeiten stehen zur Verfiigung:

> Gutscheinanzeige
O 1 Alle
Zeigt alle Gutscheine an, unabhdngig davon, ob diese bereits eingelést oder noch offen sind.

O 2 Offen
Mit dieser Option werden nur noch nicht eingeldste, also alle offenen Gutscheine angezeigt.

O 3 Eingelost
Wenn diese Selektion gewahlt wird, werden nur bereits eingeldste Gutscheine angezeigt.

> Gutscheinnummer
In diesem Feld kann nach einer beliebigen Gutscheinnummer (=Rechnungsnummer des Gutscheinbelegs)
gesucht werden.

» Konto
Wenn gewiinscht, kann in diesem Feld ein Personenkonto angegeben werden, damit auch nur Gutscheine
von diesem angezeigt werden.

Erstellt

> Selektion
Mit der Selektion kann ein vordefinierter Datumsbereich ausgewahlt werden.

» Datum von
Hier kann ein Datum angegeben werden, von welchen bei der Anzeige von Gutscheinen ausgegangen wird.

> Datum bis
Bis zu dem hier eingetragenen Datum werden Gutscheine zur Anzeige beriicksichtigt.

Eingel6st
> Selektion
Mit der Selektion kann ein vordefinierter Datumsbereich ausgewahlt werden.
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» Datum von
Hier kann ein Datum angegeben werden, ob Gutscheine welche ab einem gewissen Zeitpunkt eingeldst
wurden, angezeigt.

> Datum bis

Bis zu dem hier eingetragenen Datum werden Gutscheine welche eingeldst wurden zur Anzeige
beriicksichtigt.

Ribbon-Buttons

v O @ T

Anzeigen Ende Gutscheininfo Fakturen

> Anzeigen
Mit Bestatigen dieses Buttons wird die Tabelle mit den getroffenen Selektionen befiillt und gefundene
Gutscheine werden angezeigt.

> Ende
Mithilfe dieses Buttons kann der Menlipunkt "Gutscheinverwaltung" beendet bzw. verlassen werden.

> Gutscheininfo
Wenn dieser Button angewahlt wird, wird der selektierte Gutschein aus der Tabelle in einem Vorschaufenster
nochmals angezeigt.

B " Gutschein - Beleg - Konto 2304001 Laufnummer 445 O =

- @& Q B

—2~ Gutschein
F N w R{(OUT Im Wert von 100 €

Fun & Workout
3001 Mauerbach
Nr. GS18-2386 Herzog Friedrich PI. 20.11.2018
hhuber@funwork co.at
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> Fakturen

Dieser Button ist nur aktiv, wenn der Fokus in der Tabelle auf einen bereits eingelésten Gutschein gerichtet
ist. Beim Anwahlen des Buttons "Fakturen" wird die zugehorige Rechnung, bei welchen der Gutschein

eingelést wurde, angezeigt.

W1 Belege o x
2 Belegauswahl Belegstatus  Kontonummer Kontoname Laufnummer Status allg. Belegnummer | allg. Belegdatum Endbetrag  Rohertrag Projekinummer  Dokumente CRM Bemerkung Versandart
4 ') ALLE VERKAUFSBEL EGE @ LY @ LY LY @ a a LY a & a| @ a a
j:::z e Ealad@t 230A001 Annas Spor... 446 NNN* BA17-2665 20.11.2018 134,50 79,01 4440
[ Alle tohne Erledigte)
[_] alle {ohne Storiertz)
[__] Alle rur Offene)
b (gl ANGEBOTE
b 1o AUFTRAGE
Suchoptionen Weitere Einschrankungen Textsuche
O zeitraum 4 134,50 72,01
Vorgabe 10 aktuelles Jahr hd Anzahl Zeilen: 1 i i
E:::: ;;n :tﬂli ﬁiz Zellennummer Typ Artkelnummer  Bezeichnung Menge Einzelpres Summe  Rabatt  Lieferdatum
# seleten ll1 f. 40001 = Workout Q ::n zjan z‘zn niln ;.11 2:13 : -
;:‘r:::zr;\:zran 2 Verkauf E\' Alle Belegstufen? 21-. @ T-Shirt "Wi.. 1,00 19,90 19,90 0,00 20.11.2018
Laufummer a 31-.. 40003 Jogginghose 3,00 29,80 89,70 0,00 20.11.2018
Konto @ 43-.. IEXT Gutscheinei... 0,00 0,00 0,00 0,00 -
Artkel a & B°
Prajekt LY 134,50
CRM LY Anzahl Zeilen: 4
4
1.10. FIBU-Buchungen
Buchungsjournal
Fun & Workout
Mandant 300M Seite 1
Jahr 2018 Datum 22 11.2018
Buchnr  |Datum Per. | BA [Text Belegnr. Soll Haben Betrag |% |SZ Steuer |Buchkr]|
370|22.11.2018 11| DF |F/G GS-0082 G5-0082 2304001 3500G 100,00 Gutischeinverkauf
371(22.11.2018 11| DZ |Annas Sportwelt |GS-0082 27 2304001 100.00 inkl, Barzahlung
372122112018 11| DF |F/G GS-0083 G5-0083 230A001 3500G -100,00 Storho des Gutscheirs
373|22.11.2018 11| DZ |Annas Sportwelt |GS-0083 3370 2304001 -100.00 beim Einlosen
374122112018 11| DF |F/G BA17-2695 |BA18-2695 [230A001 4000 123,000 20) 21U 2050
375|22.11.2018 11| DZ |Annas Sportwelt [BA18-2695 (2701 230A001 2300| |Eecjnunmertiunsn.
376|22.11.2018 11| DZ |Annas Sportwelt (BA18-2695 |3370 2304001 100.00 ResteshlungBar |
Summen DF 123.00 |US 20,50
0z 123.00

In diesem Vorgang wurde ein Gutschein "GS-0082" fiir das Konto "230A001" im Wert von 100,- ausgestellt
und direkt mit der Zahlungsart "BAR" gezahilt.

AnschlieBend wurde die Rechnung "BA18-2695" mit dem Rechnungsbetrag von 123,- erfasst und der
Gutschein "GS-0082" mit einer Wertigkeit von 100,- eingel6st und der restliche Zahlungsbetrag von 23,-

wurde "BAR" bezahlt.

Im Zuge der Gutscheineinlésung wird der eingeldste Gutschein "GS-0082" automatisch storniert "GS-0083".
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