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Kapitel Ubersicht Seite 1

1. WinLine ADMIN

Das Programm WinLine ADMIN wird fiir die Verwaltung bzw. Administration der WinLine benétigt. Uber den
WinLine ADMIN werden Benutzer angelegt, Berechtigungen vergeben, Datenbanken angelegt und gewartet,
Sicherungen durchgefiihrt, Netzwerkinstallationen eingerichtet und gewartet und vieles mehr.

1.1. Lizenzeingabe

Im Menlpunkt

r= Datei
r= Lizenz eingeben

kdnnen Sie Ihre Programmberechtigung (Lizenz) eingeben. Achten Sie in der Folge darauf, dass alle Werte
gemaB der ausgestellten Lizenz eingegeben werden inklusive GroB3- und Kleinschreibung.

Die Lizenzeingabe selber ist dabei in 3 Schritte unterteilt:

Schritt 1
Im 1. Schritt wird die Hauptlizenz in die Felder "Lizenz-Name", "Lizenz No." und "Lizenz Check" eingetragen.

Hinweis

Wenn die Lizenz als SPL-Datei (mesonic-SpoolView-Format) vorliegt, dann kann die Lizenz mit "Drag & Drop
in dieses Fenster ibernommen werden. Dadurch werden alle Eingaben (unter "Hauptlizenz" und
"Programmlizenz") automatisch gefiillt. Das funktioniert aber nicht, wenn das Programm WinLine ADMIN als
Administrator gestartet wurde - dann gelten besondere Berechtigungsregeln, die ein Drag&Drop nicht
zulassen.

Durch Anklicken des Buttons "Hauptlizenz I6schen" kann eine bestehende Lizenz geldscht werden.

El Lizenzeingabe O x

Hauptlizenz Schritt 1 ven 3

Geben Sie hier die Hauptlizenzdaten der vorliegenden Mesonic-Lizenz an.

Wenn Sie die Lizenz in Form einer SPL-Datei erhalten haben, dann kiinnen Sie diese Datei
aus dem Explorer per Drag & Drop auf diezes Fenster ziehen, wodurch alle folgenden
Daten automatisch eingetragen werden.

{EHaupﬂizenz 1
Lizenz-Mame mesonic software gmbh
Lizenz Mo. 12365
Lizenz Check 01236513
A
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Kapitel Ubersicht Seite 2

Wurde die Hauptlizenz eingetragen, kann durch Anklicken des "Vor"-Buttons der nachste Schritt angewahlt
werden.

Schritt 2

Im 2. Schritt werden die einzelnen Kennzeichen und CRC-Checks fiir die lizenzierten Programme eingegeben,
wobei das Feld "Applikation" aufgrund der "KZ"- und "CRC"-Eingabe automatisch gefiillt wird.

E Lizenzeingabe O x

Programmlizenzen Schritt 2 von 3

Geben Sie hier die Lizenznummern der von Ihnen lizensierten Programme ein.

KZ CRC Applikation

019920000120 210918 FIBU -
029920000120 220517 FAKT

039920000120 220916 LOHM AT

049920000120 230115 LIST

059920000120 230914 KORE

501020000120 151315 100 Lohnabrechnungen pro Monat
069920000120 130113 ANBU

3&4

Hinweis

Wurde im 1. Schritt die Lizenz mit "Drag & Drop" Gbernommen, werden an dieser Stelle bereits alle auf der
Lizenz angefiihrten Programme angezeigt.

Nach der Eingabe der Programmlizenzen kann durch Anwahl des "Vor"-Buttons in den 3. Schritt gewechselt
werden. Uber den Button "Zurlick" wird wieder der Schritt 1 (Hauptlizenz) aufgerufen.

Schritt 3

Im 3. Schritt werden alle Benutzer angezeigt, bei denen die Option "Demo Benutzer" aktiviert ist. Hier
besteht nun die Mdglichkeit, diese Demobenutzer zu "echten" Benutzern umzuwandeln (erst so wird die
Lizenz fur die jeweiligen Benutzer verwendet).

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Ubersicht Seite 3

El Lizenzeingabe O ==
Demo Benutzer Schritt 3 von 3
Darmnit Ihre Lizenz wirksam wird, mizsen Sie mit einem Benutzer arbeiten, welcher nicht
als "Demo Benutzer” gekennzeichnet wurde.

Sie kinnen hier fir alle gefundenen "Demo Benutzer” Ihres Systems den Demo Status
entfernen.
Demo | Benutzer Mr

¥ an 12

A anver 13

¥ Mesonic 10

-
> Demo

Uber das Deaktivieren der Option "Demo" kann ein Benutzer im Zuge der Lizenzeingabe von einem
Demobenutzer zu einem "echten" Benutzer umgewandelt werden. Nur solche "echten" Benutzer verwenden
die erfasste Lizenz und arbeiten nicht im "eingeschrankten" Demomodus.

Hinweis
Die Option "Demo Benutzer" kann auch tber den Menlpunkt

r— Benutzer
r= Benutzeranlage

Zu einem spateren Zeitpunkt gedndert werden (ndhere Informationen entnehmen Sie bitte dem Kapitel
"Benutzeranlage").

Durch Anwahl des "Zurlick"-Buttons kénnen die vorherigen Eingaben nochmals Uiberarbeitet werden.

Was muss ich tun, wenn...

O ... die Meldung "Lizenz abgelaufen" angezeigt wird, obwohl die Lizenz eingegeben wurde?
Der angemeldete Benutzer hat immer noch den Status eines Demo Benutzers. Ist dies der Fall,
darf er zwar alle Programme aufrufen, es wird aber der Erstaufruf des Programms abgepriift.

LOosung

Dem Benutzer muss der Demo-Status entzogen werden, indem die Checkbox "Demo Benutzer" im
Programm WinLine ADMIN im Programmpunkt Benutzer/Benutzeraniage deaktiviert wird. Dieser
Vorgang sollte aber mit einem anderen Administrator-Kennwort durchgefiihrt werden.

O ... nach einem Update ein neu dazugekommenes Fenster nicht bearbeitet werden kann, weil alles
gegrayed ist?
Das Fenster ist zwar vorhanden und ist Lizenzrechtlich diirfte es auch verwendet werden, trotzdem
ist alles grau und es kann keine Eingabe durchgefiihrt werden.

LOosung

Wenn ein neues Fenster hinzugekommen ist, hat es noch keine Lizenz hinterlegt. Daher kann das
Programm nicht wissen, ob die Lizenz zur Bearbeitung des Fensters berechtigt oder nicht. In
diesem Fall muss die Lizenz neu bestétigt werden - danach kann das Fenster bearbeitet werden.
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Kapitel Ubersicht Seite 4

Buttons
Ok Ende Hauptlizenz Vor
laschen
> Ok

Wenn alle vorhandenen Lizenzinformationen eingegeben wurden, miissen diese durch Driicken der F5-Taste
oder durch Anklicken des "OK"-Buttons gespeichert werden. Dadurch wird die Lizenz in die System-
Datenbank zuriickgeschrieben. Die im Netzwerk befindlichen Workstations bekommen anschlieBend eine
Meldung, dass die Lizenz gedndert wurde und dass diese Anderung beim néchsten Neustart des Programms
Ubernommen wird.

Achtung
Die Lizenz hat nur auf "echte" Benutzer (dieses sind alle Benutzer, bei denen die Checkbox "Demo Benutzer
deaktiviert ist) Auswirkungen.

> Hauptlizenz l6schen
Durch Anwahl dieses Buttons wird die aktuell eingespielte Lizenz aus der System-Datenbank geldscht.

» 2Zuriick / Vor

Mit Hilfe der Buttons "Zurlick" bzw. "Vor" kann zwischen den einzelnen Schritten der Lizenzeingabe
gewechselt werden.

1.2. Netzwerkpfad

In einer Netzwerkumgebung miissen gewissen Daten zentral verwaltet werden. Das sind vor allem gewisse
programmspezifische Daten (wie Formulare, Benutzereinstellungen, etc.) und diese missen von allen
WinLine - Netzwerkbenutzern im Zugriff stehen.

Da auch Daten am SQL-Server gespeichert sind, gibt es am "WinLine"-Server die Datei
MESOSERVERCONNECT.MESO, welche angibt, in welchen Datenbanken sich die entsprechenden Daten
befinden.

Damit das Programm auf diese Datei zugreifen kann, muss in der Datei MESONIC.INI das Verzeichnis
hinterlegt werden, wo die MESOSERVERCONNECT.MESO gefunden werden kann.

Dies kann durch Anwahl des Meniipunktes

= Datei
= Netzwerkpfad

durchgefihrt werden.
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Kapitel Ubersicht Seite 5

B MNetzwerkpfad O =

0 Hinweis

Die Anderung des Metzwerkpfades bewirkt beim néchsten Programmstart,
dass die mesoserverconnect.meso - Datei auf diesem Pfad gesucht wird.
Wird hier ein falscher Pfad eingegeben, kann die CWLE nicht mehr
gestarten werden!

E Netzwerkpfad (Serververzeichnis)

mesoserverconnect. meso

A

> Netzwerkpfad (Serververzeichnis)
An dieser Stelle kann der neue Pfad hinterlegt werden. Durch Anklicken der Lupe kann nach dem
entsprechenden Verzeichnis gesucht werden.

Buttons

v O
Ok Ende

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Anderung gespeichert.

Achtung

Die Pfadanderung wird erst nach dem Neustart der Applikation wirksam. Wird ein ungiiltiger Pfad
eingegeben, kann die Applikation nicht mehr gestartet werden. In diesem Falle kontaktieren Sie bitte Ihren
Systembetreuer (bzw. korrigieren Sie den Netzwerk-Pfad-Eintrag in der Datei MESONIC.INI).

Server Workstation 1
MESONIC.INI
F:\WINLINE / network=F:\WINLINE

Workstation 2
MESONIC.INI
network=F:\WINLINE

Hinweis
In der MESONIC.INI im WinLine Server-Verzeichnis selbst darf kein Netzwerk-Verzeichnis hinterlegt sein!

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.
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Kapitel Ubersicht Seite 6

1.3. Datenbank Verbindungen

Im Menlipunkt

r= Datei
= Datenbank Verbindungen

kdnnen Eintragungen fiir den Aufruf von Mandanten gedndert, hinzugefiigt oder entfernt werden. Die
Eintragungen sind notwendig, damit das Programm auf alle Mandanten, die bearbeitet werden sollen,
zugreifen kann. Die Liste aller in diesem Programmpunkt eingetragenen Mandanten ist auch im Programm
WinLine START beim Mandantenwechsel sichtbar. Jeder Eintrag beinhaltet die eindeutige Zuordnung zu
einem Mandanten. Dadurch weif3 das Programm, auf welche Datenbank es zugreifen soll und wo sich die
Datenbank befindet.

Achtung

Wenn hier falsche Eintragungen vorgenommen werden, kann das Programm nicht mehr auf den Mandanten
zugreifen.

B.'| Datenbank Verbindungen b4
B Datenbank Verbind m|

Mandant | Audit Art  Server Datenbank  Bezeichnung

300M 0 nur Systemfehler audtieren SQL  CHRISTIAMSEM\STAMDARD  CWLDATEM... Bike & Fun GmbH

S00M 0 nur Systemfehler audtieren  SQL  CHRISTIAMSEM\STAMDARD  CWLDATEM... Toys & Bikes GmbH

505M 0 nur Systemfehler audtieren  SQL  CHRISTIAMSEM\STAMDARD  CWLDATEM... Toys & Bikes GmbH - Belgien
506EM 0 nur Systemfehler audtieren  SQL  CHRISTIAMSEMSTAMDARD  CWLDATEM... Toys & Bikes GmbH - Schweiz

4

» Mandant

Eingabe der Mandantennummer fiir die eindeutige Zuordnung. Jede Mandantennummer (4stellig) darf nur
einmal verwendet werden. Wird eine Mandantennummer ein zweites Mal verwendet, wird der bestehende
Eintrag Uberschrieben.

> Auditstufe

Unter "Audit" versteht man das Mitschreiben von Ereignissen im Programm. Dadurch lassen sich Vorgange
bzw. Programmaufrufe nachvollziehen. Durch die Auditstufe wird festgelegt, im welchem Umfang Ereignisse
mitgeschrieben werden sollen.

O 0 - kein Audit
Es werden nur die wichtigsten Ereignisse protokolliert. Dazu gehdren Programmaufrufe (Logins -
ein Anwender ruft das Programm auf und arbeitet damit), das Beenden des Programms und
Systemfehler (das Programm kann z.B. nicht zur Datenbank verbinden etc.).

O 1 - keine Fensterwechsel
Es werden alle Vorgange protokolliert. Davon ausgenommen sind die sogenannten
"Fensterwechsel". Unter Fensterwechsel versteht man den Aufruf einen Menlipunktes. Dadurch
wird ein Fenster gedffnet, mit dem dann der entsprechende Vorgang durchgefiihrt wird.

O 9 - alles
Es werden alle Vorgange protokolliert.
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Hinweis

Die Auswertung des Auditprotokolls erfolgt im Programm WinLine START im Menipunkt "Optionen"
- "Auditprotokoll" - "Funktionen".

O I - Inaktiv
Mit dieser Option wird die Datenbankverbindung deaktiviert. D.h. sie ist zwar in den
Datenbankverbindungen vorhanden, der Mandant selbst ist aber nirgends im Zugriff.

Achtung

Je hoher die Auditstufe gestellt wird, desto mehr Datensdtze miissen gespeichert werden. Daher empfiehlt
es sich, dass Auditprotokoll regelmaBig auszudrucken und danach zu léschen (im Programm WinLine START
im Mentpunkt "Optionen" - "Auditprotokoll" - "Funktionen").

> Art

Hier kann entschieden werden, auf welche Art auf die Daten zugegriffen werden soll. Voraussetzung dafiir
ist, dass die entsprechenden Treiber ordnungsgema8 installiert wurden (nahere Informationen entnehmen
Sie bitte dem "Installationshandbuch"). Dabei stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

O SQL - Microsoft SQL-Server oder MSDE/Express Edition
O POS - PosgreSQL (wird nicht mehr unterstiitzt!)
> Server

Hier muss der Name des Computers eingegeben werden, auf dem der SQL-Server installiert ist (z.B. SQL-
Server). Durch Driicken der F9-Taste werden alle SQL-Server angezeigt, die im Netzwerk vorhanden sind.

> Datenbank
In diesem Feld muss die Datenbank eingetragen werden, in der sich der Mandant befindet.

Hinweis
Durch Driicken der F9-Taste werden alle vorhandenen Datenbanken angezeigt, die am ausgewahlten SQL-
Server vorhanden sind.

> Bezeichnung
Eingabe eines Beschreibungstextes fiir den Mandanten. Diese Beschreibung wird beim Programmeinstieg
beim Mandantenwechsel auch vorgeschlagen.

Tabellenbuttons

| | [ R
=, 5 0 & 8
Meue Datenbankverbindung ausgewdhlte Verbindung Verbindung Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

anlegen zum Loschen markieren prafen Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Neue Datenbankverbindung anlegen

Durch Anklicken des Buttons kdnnen neue Eintrage hinzugefiigt werden. Neue Eintrédge werden in einer
anderen Schriftart dargestellt und werden erst nach dem Driicken des "Ok"-Buttons oder der Taste F5
wirksam.

> ausgewahlte Datenbankverbindung zum Léschen markieren

Durch Anklicken des Buttons kénnen bestehende Eintrdage geléscht werden. Geldschte Eintréage werden griin
dargestellt und werden erst nach Driicken des "Ok"-Buttons oder der Taste F5 wirksam.
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» Verbindung priifen

Durch Anwahl dieses Buttons werden die Tabellenanpassungen zwischen Mandantendatenbank und
Systemdatenbank verglichen. Sollten hierbei unterschiede erkannt werden, so wird dieses am Bildschirm
ausgewiesen.

Hinweis
Bei der Meldung wird neben "Ok" auch der Button "Unterschiede bearbeiten" angeboten. Durch Anwahl des
Buttons wird das Programm "Benutzerdefinierte Tabellen abgleichen" gestartet.

» Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kbnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

Ok Ende  Anderungen
verwerfen

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" oder der Taste F5 werden die Anderungen gespeichert.

Hinweis
Alle gespeicherten Anderungen werden erst nach einem Programmneustart (WinLine START) wirksam.

Hinweis

In Verbindung mit dem Riicksichern eines Mandanten mit abweichenden Tabellenanpassungen kann der
Mandant in den Datenbankverbindungen vorerst nur eingetragen werden. Bei der Speicherung erscheint
folgende Meldung:

L

Es wurden 5 Zeilen erfolgreich geschrieben.
In der Zeile & sind inkorrekte Angaben,
Korrigieren Sie diese und speichern Sie erneut.

Mit einem Doppelklick auf den Mandantennamen bzw. Anwahl des Tabellenbuttons "Verbindung priifen" wird
anschlieBend eine Priifung gestartet. Werden hierbei Unterschiede bezliglich der Tabellenanpassungen
erkannt, so wird diese am Bildschirm ausgewiesen und mit Hilfe des Buttons "Unterschiede bearbeiten" kann
das Programm "Benutzerdefinierte Tabellen abgleichen" gestartet werden.
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Warnung !

Die Tabellenanpassungen in der Datenbank

! L owldaten10210002_update_neu on
christiansen\standard unterscheiden sich von
den Anpassungen im Systern!

Ok Unterschiede bearbeiten

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" wird das Fenster geschlossen und alle getéitigten Anderungen verworfen.

> Anderungen verwerfen )
Durch Anklicken des "Anderungen verwerfen"-Buttons werden alle getatigten Anderungen wieder
zurtlickgesetzt (das Fenster "Datenbank Verbindungen" bleibt dabei gedffnet).

1.4. Benutzerdefinierte Tabellen abgleichen

Bei Anwahl der Option "Unterschiede bearbeiten" im Hinweis-Fenster des Programms "Datenbank
Verbindung" wird das Fenster "Benutzerdefinierte Tabellen abgleichen" gedffnet. In diesem kénnen die

Tabellenanpassung abgeglichen werden.

Achtung
Zwischen Systemdatenbank und Mandantendatenbank darf es grundsatzlich keinen Unterschied geben!
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E Benutzerdefinierte Tabellen abgleichen

o Aktuelle Systemeinstellungen

aig"cwldaten 10210002_update_neu on christiansen'standard

MName Typ Lénge MULL Eindeutige... Index MName Typ Lange MULL Eindeutige... Index
¥ 23 - Artikel Preise ¥ 24 - Artikel Stammdatei

Allg. Verkaufspreis 2 Double 0 Prifnummer Text 50

Allg. Verkaufspreis 3 Double 0 Priifdatum Date/Time 0

Allg. Einkaufspreis 2 Double 0 @ 45 - Kontakte Stamm
@ 25 - Bestelldatei Kopf Strafie 3 Text 255

DPD-Mummer Text 255

€3 54 - Kontenstamm FAKT
Ablaufdatum Vertreterzuo... Date/Tme 0

Y

In dem Fenster werden 2 Tabellen dargestellt:

O Tabelle "Systemdatenbank"
In der linken Tabelle werden die Tabellen mit Anpassungen aufgelistet, wie sie im Zielsystem (d.h.
der Systemdatenbank) vorliegen.

O Tabelle "Mandantendatenbank"
In der rechten Tabelle werden die Tabelle mit Anpassungen angezeigt, welche sich in dem
Mandanten (d.h. der Mandantendatenbank) befindet.

Sowohl auf der linken als auf der rechten Seite kénnen Anpassungen mit dem Tabellenbuttons "aus xxx
entfernen" geléscht werden. Mit den Zuweisungs-Buttons zwischen den 2 Tabellen kénnen die jeweiligen
Tabellenanpassungen von links auf rechts bzw. umgekehrt verschoben werden.

Hinweis

Sobald Anpassungen z.B. von der linken in die rechte Tabelle geschoben wurden, so kdnnen keine
Anpassungen mehr von der rechten in linke Tabelle geschoben werden und umgekehrt.

Tabellenbuttons "Systemdatenbank"

@ ¥ &
aus System Anfangszustand Ausgabe

entfernen wieder herstellen  Excel
Bildschirmtabelle
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> aus System entfernen
Die individuellen Anpassungen der ausgewahlten Tabelle werden als "zu l6schen" gekennzeichnet. Bei
Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird der Loschvorgang durchgefiihrt.

Hinweis
Es kdnnen immer nur die Anpassungen einer gesamten Tabelle geléscht werden.

> Anfangszustand wiederherstellen )
Durch Anwahl dieses Buttons werden alle noch nicht gespeicherten Anderungen der Tabelle verworfen.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel libergeben.

Tabellenbuttons "Mandantendatenbank"

3 ¥ w

aus Datenbank Anfangszustand Ausgabe
entfernen wieder herstellen  Excel

Bildschirmtabelle

> aus Datenbank entfernen
Die individuellen Anpassungen der ausgewahlten Tabelle werden als "zu |6schen" gekennzeichnet. Bei
Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird der Léschvorgang durchgefiihrt.

Hinweis

Es kdnnen immer nur die Anpassungen einer gesamten Tabelle geldscht werden.

> Anfangszustand wiederherstellen )
Durch Anwabhl dieses Buttons werden alle noch nicht gespeicherten Anderungen der Tabelle verworfen.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel (ibergeben.

Buttons

v O
Ok Ende

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden alle vorgenommenen Anderungen gespeichert.

Hinweis
Wurden Anderungen fiir die Systemdatenbank vorgenommen, so werden diese automatisch an alle
angebundenen Mandantendatenbanken verteilt.

> Ende

Durch Anklicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und alle nicht
gespeicherten Eingaben verworfen.
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1.5. Mandanten gruppieren

Uber den Meniipunkt

r= Datei
= Mandanten gruppieren

gibt es die Mdglichkeit, Mandanten "zusammenzufassen".

Diese Funktion kann dann angewendet werden, wenn es z.B. mehrere Mandanten mit jeweils mehreren
Wirtschaftsjahren gibt, die auch noch nicht in einen Mandanten zusammengefasst wurden. Der Vorteil der
Zusammenfassung besteht darin, dass in der Mandantenauswahl nicht mehr so viele Mandanten angezeigt
werden - damit wird die Auswahl Ubersichtlicher.

E Mandanten gruppieren O x
Hauptmandanten zugeteilte Mandanten
Mandant Bezeichnung Wirtschaft: Mandant Bezeichnung Wirtschaft:
300M Demodatenstand (300M) 301M Filiale 1

302M Filiale 2
303M Filiale 3
304M Filiale 4

LLAE »

nicht zugeteilte Mandanten

Mandant  Bezeichnung Wirtschaft:
300L Fun & Workout - LOHN

500M Demodatenstand (500M)

Vorgangsweise

Damit ein Hauptmandant und seine dazugehérigen Mandanten definiert werden kénnen, muss wie folgt
vorgegangen werden:

O Zuerst muss aus der Tabelle "nicht zugeteilte Mandanten" der Hauptmandant gewahlt und mit dem
"nach Links"-Button <3 in die Tabelle "Hauptmandanten" transferiert werden.

O In der Tabelle "nicht zugeteilte Mandanten" wird dann der erste Mandant ausgewahlt, der dem
Hauptmandant zugeordnet werden soll. Jetzt kann dieser Mandant mit den "nach Oben"-Button *
in die Tabelle "zugeteilte Mandanten" transferiert werden.

O Wenn in der Tabelle "Hauptmandanten" mehrere Eintrdge vorhanden sind, werden in der Tabelle
"zugeteilte Mandanten" die jeweils zugeordneten Mandanten angezeigt. Mit den "nach Unten"-
Button ** kann ein zugeteilter Mandant wieder "entkoppelt" werden, d.h. dieser Mandant wird dann
wieder als "normaler" Mandant behandelt.

O Das gleiche gilt auch fiir Hauptmandanten; wird dieser durch den "nach Rechts"-Button =* wieder
in die Tabelle "nicht zugeteilte Mandanten" verschoben, wird wieder ein "normaler" Mandant
daraus.
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O Durch Anklicken des OK-Buttons werden die Zuordnungen gespeichert. Durch Anklicken des ENDE-
Buttons wird das Fenster geschlossen. Durch Anklicken des Vergessen-Buttons werden alle
durchgefiihrten Anderungen verworfen.
Beispiel fiir die Zuordnung zu Hauptmandanten
ﬂ Mandanten gruppieren O =
Hauptmandanten zugeteilte Mandanten
Mandant Bezeichnung Wirtschaft: Mandant Bezeichnung Wirtschaft:
300M |Demodatens13nd (300M) 301M Filiale 1
500M Demodatenstand (500M) 302M Filiale 2
303M Filiale 3
304M Filiale 4
&[4 »
nicht zugeteilte Mandanten
Mandant Bezeichnung Wirtschaft:
300L Fun & Workout - LOHM
(4 » @ |4 »
A

Wenn folgende Einstellung vorgenommen wird, dann wird beim Mandantenwechsel folgendes angezeigt:

™ Mandantenwechsel 0O x
Tagesdatum: 25.10,2015
Mandantennr. : 300M Demodatenstand (300M) =
Suche:

Mandanten Mame

4 300M  Demodatenstand (300M)

301 Filiale 1
302M  Filiale 2
303M  Filiale 3
304M  Filiale 4

- 500M Demodatenstand (S00M)
‘J 300L  Fun & Workout - LOHM

WinLine ADMIN
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Die Mandanten 300M und 500M sind jeweils Hauptmandanten. Unter dem Mandanten 300M werden die
zugeordneten Mandanten (ohne Symbol) angezeigt. Der Mandant 300L ist ein nicht zugeordneter Mandant.

Buttons

® %

Ok Ende Vergessen

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die Gruppierungen gespeichert.

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und alle nicht
gespeicherten Anderungen verworfen.

» Vergessen
Mit Hilfe des Buttons "Vergessen" werden alle nicht gespeicherten Eingaben verworfen.

1.6. Mandant Ioschen

Im Meniipunkt

r= Datei
r= Mandant loschen

kdnnen Mandanten bzw. Wirtschaftsjahre, die nicht mehr bendtigt werden, geléscht werden.

:3 Mandant |dschen *
3 Mandant [ Wirtschaftsjahr lGschen
Mandant 300M Fun & Workout -
Wirtschaftsjahr <alle Wirtschaftsjahre = -

Fun & Workout
Herzog Friedrich Fl,
3001 Mauerbach

» Mandant

Aus der Auswahlbox kann der Mandant ausgewahlt werden, der geléscht werden soll. Es werden alle
Mandanten vorgeschlagen, die im Menlpunkt "WinLine ADMIN - Datei - Datenbank Verbindungen"
eingetragen wurden.

> Wirtschaftsjahr
Beinhaltet der Mandant mehrere Wirtschaftsjahre, kann aus der Auswabhllistbox auch noch das zu léschende
Wirtschaftsjahr gewahlt werden, wobei das héchste Wirtschaftsjahr nicht geléscht werden kann.

Achtung
Bevor ein Datenstand gel6scht wird, sollte unbedingt eine Datensicherung von diesem Mandanten
durchgefiihrt werden.
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Ist der zu l6schende Mandant der einzige in der Datenbank, so kann auch die Datenbank selbst
(physikalisch) geldscht (= drop database) werden:

Derzu léschende Mandant ist der einzige in der
Datenbank.
Waollen Sie die Datei auch pyhsikalisch 16schen 7

Ja Mein

Um auch die gesamte Datenbank zu I6schen muss diese Meldung mit "Ja" bestatigt werden.
Meldung !

:I Wollen Sie wirklich |6schen?

la Mein

Buttons
v O

Ok Ende
> Ok

Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird das Loschen des Mandanten (nach nochmaliger
Riickfrage, welche bestatigt werden muss) durchgefiihrt.

> Ende

Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und kein Loschvorgang
durchgefiihrt.

1.7. Sicherungs Assistent

Jeder Datenstand sollte in bestimmten Zeitabsténden gesichert werden. Die Zeitspannen, die zwischen den
einzelnen Sicherungen liegen, hdngen davon ab, wie viel sich der jeweilige Datenstand veréndert.
Grundsatzlich sollte jeder Datenstand regelmaBig gesichert werden (téglich, wochentlich, nach einem
Monatsabschluss etc.).

Standardroutine der WinLine

Die WinLine bietet die Mdglichkeit, die aktuellen Daten (Mandanten) aber auch die Systemeinstellungen bzw.
mandantenunabhangigen Daten zu sichern. Die Sicherung erfolgt Giber den Menipunkt
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r= Datei
r= Sichern

wobei Sie mit einen Assistenten durch die einzelnen Eingaben gefiihrt werden.

Achtung

Abhdangig von den gewdhlten Einstellungen werden auch die Schritte des Sicherungsassistenten vorgegeben.
D.h. es kann vorkommen, dass nach Schritt 2 gleich Schritt 5 vorgeschlagen wird (einfach, weil Schritt 3 und
4 nicht benétigt werden).

1.7.1. Artder Sicherung

Im ersten Schritt muss gewahlt werden, welche Art der Daten gesichert werden sollen. Dazu dann aus der
Auswahllistbox

> Art der Sicherung

der Datenbereich ausgewahlt werden. Dabei stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

Achtung
Die Sicherung bezieht sich immer auf die am Server gespeicherten Daten bzw. Einstellungen. Clientseitige
Anderungen werden dabei nicht bericksichtigt.

Mandant

Mit dieser Option kénnen einzelne Mandanten gesichert werden. Wird diese Option ausgewahlt, kénnen
zusatzliche Einstellungen vorgenommen werden:

> Formeln

Fiir Lohn-Mandanten gibt es zusétzlich die Checkbox "Formeln" zur Auswahl. Wird diese angehakt, werden
auch die LOHN-Formeln aus den mandantenunabhangigen Daten mit gesichert. Beim Riicksicheren einer
solchen Mandantensicherung kann entschieden werden, ob die LOHN-Formeln in die
mandantenunabhangigen Daten zuriickgesichert werden sollen oder nicht.
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E| Sicherungs Assistent O =

Sicherungsart .
n Art der Sicherung
Mandantenauswahi

Wahlen Sie an dieser Stelle aus was gesichert werden =oll.
Abhdngig von der Art der Sicherung kinnen unterschiedliche Teilbereiche (Komponenten)
gesichert werden.

Art der Sicherung: anda

Zu sichernde Komponenten
' Alle Mandantentabellen
 Formeln
 Archivdaten

> Archivdaten
Wenn diese Option aktiviert wird, wird nicht nur das Autoarchiv, sondern das gesamte Archiv, das bei

diesem Mandanten verspeichert ist, mit in die Sicherungsdatei ibertragen. Wenn die Option deaktiviert
bleibt (Standardeinstellung), dann wird nur das Autoarchiv mitgesichert.

Systemtabellen
Mit dieser Option kénnen Systemeinstellungen gesichert werden, wobei zusatzlich entschieden werden kann,
welche Komponenten tatsachlich gesichert werden sollen. Dabei stehen wieder folgende Optionen zur

Verfligung:
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E Sicherungs Assistent O =
Sicherungsart .
Art der Sicherung
Sicherungsdatei
Wahlen Sie an dieser Stelle aus was gesichert werden soll.
Abhéngig von der Art der Sicherung kinnen unterschiedliche Teibersiche (Komponenten)
gesichert werden.
Art der Sicherung: Systemtabellen -
Zu sichernde Kompanenten
o+ Allgemeine Systemtabellen
' Bildschirmfenster, Formulare und Tabellen
JLDhnverrEdﬁnungsdaten (Gsterreich)
o Lohnverrechnungsdaten (Deutschland)
JMandantenunal:-héngige Daten
J.ﬁ.rdﬁiuierung
A
O Allgemeine Systemtabellen

Diese beinhalten die Benutzer, die Datenbankverbindungen, das Auditprotokoll - Funktionen, die
Lizenzen, die MSM-Tabelle etc.

O Bildschirmfenster, Formulare und Tabellen
Hier sind die individuell eingestellten Fenster, die gednderten Formulartitel und die individuellen
Tabelleneinstellungen gespeichert.

O Lohnverrechnungsdaten (Osterreich)
Hier werden die Basisdaten fiir die dsterr. Lohnverrechnung (alle Beitragsgruppen, Titel etc.)
gespeichert.

O Lohnverrechnungsdaten (Deutschland)

Hier werden die Basisdaten fiir die deutsche Lohnverrechnung (Krankenkassen etc.) gespeichert.
O Mandantenunabhangige Daten

In diesen Tabellen werden alle Daten, die fir alle Mandanten zur Verfligung stehen (PLZ, BLZ,

LIST-Definitionen, EXIM-Vorlagen, Formeln etc.) verwaltet.

O Archivierung
In dieser Tabelle sind die Archivdaten gespeichert.

Systemdateien
Damit kénnen die Systemdateien, die sich am Server befinden, gesichert werden:
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E Sicherungs Assistent

Sicherungsart
Sicherungsdatei

Art der Sicherung

Wahlen Sie an dieser Stelle aus was gesichert werden soll.
Abhdngig von der Art der Sicherung kidnnen unterschiedliche Teilbereiche (Komponenten)
gesichert werden.

Art der Sicherung:

Zu sichernde Kompanenten
¥ Bildschirmfenster und Meniis
 Formulare und Tabellen
¥ Gesnderte Formulare
o Datenbankaufbau
. SOL Server Verbindungen

O Bildschirmfenster und Meniis
In dieser Datei werden die (durch das Customizing Tool Kit) angepassten Fenster und Meniis
gespeichert (Datei MESODISP?.MESO)

O Formulare und Tabellen
In dieser Datei befinden sich die Originalformulare und die Tabellendefinitionen
(MESOREPO?.MESO).

O Gednderte Formulare
In dieser Datei werden die gednderten Formulare abgespeichert (MESOFORM?.MESO).

O Datenbankaufbau

Hier werden die Strukturen der Datenbank gespeichert (MESOTABLES.MESO).

O SQL Server Verbindungen
Das ist die Datei, in der steht, auf welchem Server die Systemtabellen gespeichert sind
(MESOSERVERCONNECT.MESO).

alle Mandaten

Mit dieser Option kénnen mehrere bzw. alle Mandanten gleichzeitig gesichert werden (Details siehe Schritt

3).

Datenbank Sichern

Mit dieser Option kénnen komplette SQL-Datenbanken gesichert werden, wobei nur jene Datenbanken
gesichert werden kénnen, auf die aus dem Programm WinLine ADMIN zugegriffen werden kénnen (d.h. der

WinLine ADMIN
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WinLine ADMIN muss auf dem Rechner ausgefiihrt werden, auf dem auch der SQL-Server mit seinen
Datenbanken installiert ist) bzw. die im WinLine Programm eingebunden sind (also alle Datenbanken, die in
den Datenbankverbindungen eingetragen sind, die Systemdatenbank und die Archivdatenbank).

Wenn diese Option ausgewadhlt wird, werden in der Tabelle "Zu sichernde Komponenten" alle Datenbanken
angezeigt, die gesichert werden kdnnen, wobei die erste Datenbank automatisch aktiviert ist. Sollen mehrere
Datenbanken gleichzeitig gesichert werden, miissen diese entsprechend markiert werden.

Durch Anklicken des VOR-Buttons kann auf den nachsten Schritt gewechselt werden. Durch Driicken der
ESC-Taste kann die Sicherung abgebrochen werden.

1.7.2. Mandantenauswahl

Dieser Schritt steht nur dann zur Verfligung, wenn eine Mandantensicherung durchgefiihrt wird.

E| Sicherungs Assistent O =

Sicherungsart s
° Mandant wahlen
Mandantenauswahl

Wiéhlen Sie den Mandanten, welcher nun gesichert werden =oll. Ez werden immer alle
Wirtschaftzjahre ab dem hier gewddhtten in der Sicherung bericksichtigt.

Ez ist ratzam, stetz alle Wirtschaftzsjahre eines Mandanten zu sichern.

Mandant:
Alle Wirtschaftsjahre ab: 2009 -

Mandantenname

A

Hier muss der Mandant gewahlt werden, der gesichert werden soll. In der Auswabhllistbox werden alle
Mandanten angezeigt, die im System bearbeitet werden kénnen. Nach Auswahl des Mandanten wird der
Name und die Adresse des Mandanten angezeigt.

Zusatzlich zum Mandant kann noch gewahlt werden, welche Wirtschaftsjahre gesichert werden kénnen (die
Option steht auch nur dann zu Verfligung, wenn im Mandanten mehrere Wirtschaftsjahre gespeichert sind).
Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, ab welchem WJ gesichert werden soll. StandardmaBig wird
immer das friiheste Wirtschaftsjahr vorgeschlagen, sodass alle Wirtschaftsjahre gesichert werden.
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Achtung

Wenn mehrere Jahre eines Mandanten in der Datenbank existieren, sollten mindestens die letzten beiden
Jahre und nicht nur das aktuelle Wirtschaftsjahr gesichert werden. Es kann sonst zu Dateninkonsistenzen
kommen, wenn Anderungen in Vorjahren vorgenommen werden und anschlieBend eine Riicksicherung des
aktuellen Jahres erfolgt.

Wird nur das aktuelle Wirtschaftsjahr gesichert, obwohl mehrere Jahre fiir den Mandanten in der Datenbank
existieren, kommt eine entsprechende Warnung.

Warnung !

Sie versuchen nur das aktuelle Wirtschaftsjahr zu sichern.
! %, Beachten Sie, dass bei nachfolgenden Anderungen in

Vorjahren das Wiederherstellen dieser Sicherung nicht

maglich sein wird!

Wollen Sie die Sicherung trotzdem durchfdhren?

la Mein

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das néchste Fenster. Durch Anklicken des ZURUCK-
Buttons kann nochmals die Art der Sicherung geandert werden.

1.7.3. Mehrere Mandanten sichern

Dieser Schritt steht nur dann zur Verfiigung, wenn die Option "alle Mandanten" gewahlt wurde.

Hier muss gewahlt werden, welche Mandanten gesichert werden sollen. StandardméBig werden immer alle
Mandanten zur Sicherung vorgeschlagen.
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E| Sicherungs Assistent O =

Sich t i
icherungsar Mehrere Mandanten sichern

Mehrmandantenaus. .. |

Sicherungsdatei Wahlen Sie hier die Mandanten, welche gesichtert werden sollen. Zusitzlich kinnen Sie
entzcheiden, ob alle Mandanten in eine Datei gesichert werden sollen cder ob fir jeden
Mandanten eine eigene Sicherungsdatei angelegt werden =oll.
Des Weiteren kinnen Sie wéhlen, ob immer alle Wirtschaftzjahre oder nur das aktuelle
gesichert werden soll

o 300M  Fun & Workout Herzog Friedrich Pl. 3001 Mauerbach
J 301M  Fun & Workout Herzog Friedrich Pl. 3001 Mauerbach
¥ 302M  Fun & Workout Herzog Friedrich Pl. 3001 Mauerbach
# 303M  Fun & Workout Herzog Friedrich Pl. 3001 Mauerbach
¥ 304M  Fun & Workout Herzog Friedrich Pl. 3001 Mauerbach
J 500M Toys & Bikes GmbH Stresemannstrafie 25 28108 Bremen

In eine Datei sichern
Wirtschaftsjahre 1 Alle Wirtschaftsjahre -

Zusatzlich zu den Mandanten stehen noch folgende Optionen zur Verfligung:

> In eine Datei sichern

Wenn diese Option aktiviert ist, werden alle ausgewdhlten Mandanten in einer Sicherungsdatei gesichert (der
Name wird im ndchsten Schritt festgelegt). Bleibt diese Option inaktiv, dann wird jeder Mandant in einer
eigen Sicherungsdatei gespeichert, wobei jeder Datei eine Nummer mitgegeben wird, beginnend mit 0.

Beispiel:
Mandant 300M und Mandant 500M werden in die Datei MANDANTEN.MBAC gesichert.

Wenn die Option "In eine Datei sichern" nicht aktiv ist, dann werden die Dateien MANDANTENO.MBAC und
MANDANTEN1.MBAC erstellt.

> Wirtschaftsjahre
Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, welche Wirtschaftsjahre jeweils gesichert werden sollen.
Dabei stehen die Optionen

O 0 Aktuelles Wirtschaftsjahr
O 1 Alle Wirtschaftsjahre

zur Verfiigung.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das néchste Fenster. Durch Anklicken des ZURUCK-
Buttons kann nochmals die Art der Sicherung gedndert werden.
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1.7.4. Sicherungsdatei auswahlen

Hier muss die Datei angegeben werden, in die gesichert werden soll. Zusatzlich kann auch noch ein
alternatives Laufwerk bzw. Verzeichnis angegeben werden.

Durch Driicken der F9-Taste kann nach bestehenden Sicherungsdateien gesucht werden.

Ebenso kann eine Sicherungsdatei mittels Drag & Drop eingefiigt werden.

E Sicherungs Assistent O =

Sich t i i wa
e Sicherungsdatei wahlen
Mandantenauswahl

Sicherungsdatei Geben Sie an diezer Stelle den Namen der Sicherungsdatei an, wobei die Dateiendung
"MBAC" automatizch angefligt wird.
Wird eine bestehende Datei gewdhlt, o wird die neue Sicherung zu der bestehenden
hinzuge fligt.

Sicherungsdatei: C:WYINLINEVSICHERUNG.MBAC &,

Inhalt der Sicherungsdatei

4 Mandantensicherung -~
Beschreibung: Demodatenstand (300M) Sonntag, 25. Oktober 2015
Mandant: 300M
Mame: Fun & Workout
gesichert am: 26. 10,2015 10:56:16
von Wirtschaftsjahr: 2009
bis Wirtschaftsjahr: 2015
Programmyersion: 100000002 (Build: 10002) o

Achtung

Grundsatzlich kénnte eine Sicherung auch auf eine Diskette durchgefiihrt werden. Dabei ist aber zu
beachten, dass die Sicherungsdatei nicht gréBer wie 1,44 MB werden darf, da die Sicherungsroutine keine
weitere Diskette verlangt. Um gréBere Sicherungsdateien auf Diskette sichern zu kénnen, muss ein
Standard-Sicherungsprogramm (z.B. SQL-Sicherungsroutinen etc.) verwendet werden.

Nachdem die Sicherungsdatei bestatigt wird, bekommt dieser Eintrag automatisch die Erweiterung MBAC.

Hinweis

In eine Sicherungsdatei (MBAC-Datei) kénnen auch mehrere Sicherungen durchgefiihrt werden, wobei es
egal ist, ob es sich dabei um mehrere Mandanten handelt, oder ob ein und derselbe Mandant ofters in die
gleiche Sicherungsdatei gesichert wird. Im Falle einer Riicksicherung werden alle vorhandenen
Sicherungseintrage vorgeschlagen, wobei dann der gewtinschte Eintrag ausgewdhlt werden kann.

In der Tabelle "Inhalt der Sicherungsdatei" wird - sofern vorhanden - angezeigt, welche Elemente in der
Sicherungsdatei bereits enthalten sind. Dies kénnen sein:

O Mandantensicherung
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O Systemdatenbanksicherung
O Systemtabellensicherung

Durch Anklicken des + vor dem jeweiligen Eintrag werden die Detailinfos angezeigt (was wurde wann mit
welchen Einstellungen gesichert).

Achtung

In einer Sicherungsdatei konnen zwar mehrere Eintrdge (unterschiedliche Mandanten bzw. unterschiedliche
Sicherungsstande) vorhanden sein, diese miissen aber alle in der gleichen Datenstandsversion gesichert
werden.

> r Loschen

Wenn eine Sicherungsdatei ausgewahlt wurde, die bereits Sicherungen enthélt, kann durch Anklicken des
"Loschen"-Buttons die aktuell ausgewahlte Sicherung geldscht werden. Diese wird dann auch aus der
Sicherungsdatei entfernt.

Durch Anklicken des "Vor"-Buttons gelangt man in das nachste Fenster. Durch Anklicken des "Zurlick"-
Buttons kann nochmals der zu sichernde Mandant geandert bzw. die Art der Sicherung verdndert werden.

1.7.5. Backup Methode

Diese Einstellung kann nur dann bearbeitet werden, wenn es sich um eine Mandanten- oder um eine
Systemtabellensicherung befinden. Hier kann bestimmt werden, wie die Sicherung erfolgen soll. Dabei gibt
es zwei Mdglichkeiten:

E Sicherungs Assistent O =
Sicherungsart .
Serverspezifische Backup Methode
Mandantenauswahl
Sicherungsdatei Ein SQL-Server unterstitzt im Regelfall spezifische Methoden um Daten schnell aus dem
- Server herauszukopieren bzw. in den Server zu importieren. Dieze Methode ist dabei
Serverspezifische M... |

immer effizienter alz die Standardmethode, welche die Daten "Datensatz fir Datenzatz"
Bemerkung ginzeln kopiert.

Sichern Wird diege Methode verwendet, dann kann die Sicherung nur bei dem gleichen Servertyp
zurickgesichert werden!

serverspezifische Backup-Methode (kann nur am gleichen Servertyp riickgesichert werden)

Y
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O Serverspezifische Backup-Methode
Mit dieser Methode kann die Sicherung schneller durchgefiihrt werden, wobei diese Art der
Sicherung immer nur auf dem gleichem Datenbanksystem riickgesichert werden kann - d.h. eine
SQL-Sicherung kann nur auf einem SQL-Server riickgesichert werden, eine PostGreSQL-Sicherung
kann nur auf einem PostGreSQL-Server riickgesichert werden.

Achtung
PostGreSQL-Server werden nicht mehr unterstiitzt!

O Nicht Serverspezifische Backup-Methode
Ist die Checkbox deaktiviert, dann dauert die Sicherung etwas langer, dafiir kann aber auch auf
einem anderen System riickgesichert werden. Wenn die Datensicherung auBer Haus gegeben
werden soll, so ist die Option "Nicht Serverspezifische Backup-Methode" die richtige Variante.

Durch Anklicken des "Vor"-Buttons gelangt man in das nachste Fenster, durch Anklicken des "Zuriick"-
Buttons kénnen die vorherigen Eintrdge veréndert werden.

1.7.6. Beschreibung

Hier kann noch eine genaue Beschreibung der Sicherung eingegeben werden. StandardmaBig wird die ein
Text vorgeschlagen: Bei einer Mandantensicherung wird die Bezeichnung des Mandanten aus der
Datenbankverbindung und das Sicherungsdatum vorgeschlagen. Bei den anderen Sicherungen wird der
Sicherungstyp (Systemtabellen oder Systemdateien) und das Sicherungsdatum vorgeschlagen. Bei einer
Sicherung von mehreren Mandanten wird der Text "Mehrfache Mandantensicherung" vorgeschlagen, wobei
auch die ausgewahlten Mandanten (Nummer, Bezeichnung und Adresse) angezeigt werden.

E Sicherungs Assistent O =
Sicherungsart . .
Beschreibung der Sicherung
Mandantenauswahl
Sicherungsdatei An dieser Stelle kinnen Sie fir die Sicherung einen Beschreibungstext vergeben.

Serverspezifische M...
Bemerkung
Sichern

Anmerkung: Demodatenstand (300M) Montag, 26. Oktober 2015

A
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Durch Anklicken des "Vor"-Buttons gelangt man in das letzte Fenster, durch Anklicken des "Zurlick"-Buttons
kénnen die vorherigen Eintrage verdandert werden.

Hinweis
Im Schritt 6 kann die Sicherung bereits durch Anwahl des "OK"-Buttons oder die Taste F5 gestartet werden.

1.7.7. Datenbank sichern

Dieser Schritt ist nur dann verfiigbar, wenn bei der Sicherungsart die Option "Datenbank sichern"
ausgewahlt wurde.

In diesem Bereich kdénnen folgende Informationen hinterlegt werden:

> Sicherungsort:

Uber die Matchcode-Funktion kann der Ort gewahlt werden, an den die Sicherungsdateien gespeichert
werden sollen. Es kénnen nur lokale Festplatten angesprochen werden. Wenn kein Sicherungsverzeichnis
angegeben wird, dann wird das Standard-Sicherungs-Verzeichnis vom SQL-Server herangezogen. Die
Sicherungsdateien bekommen automatisch den Namen "Datenbankname.BAK". Bestehende
Sicherungsdateien werden Uberschrieben.

> Anmerkung:
In diesem Feld kann noch eine Anmerkung zur Sicherung gemacht werden.

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die Sicherung durchgefiihrt. Nach Fertigstellung der Sicherung wird
folgende Meldung angezeigt:

Meldung !

! Sicherung erfolgreich durchgefihrt!

1.7.8. Sicherung durchfiihren

Zuletzt werden alle Eingabe nochmals zusammengefasst: Hierbei wird angezeigt, welche Daten wohin
gesichert werden.
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El Sicherungs Assistent O =
Sicherungsart . v
Sicherung durchfiihren
Mandantenauswahil
Sicherungsdatei Die Sicherung vom Typ "Mandantensicherung™ wird mit den folgenden Daten durchgefihrt:

Serverspezifische M. ..
Bemerkung
Sichern

Die Sicherung wird in dieze Datei geschrieben:
CWVINLINEVSICHERUNG.MBAC

Der zu sichernde Mandant: 300M ab dem Wirtschaftzjahr, 2009
Fun & Workout
Herzog Friedrich Pl
3001 Mauerbach

Nummer der Sicherung: 2
Anmerkung: Demodatenstand (300M) Montag, 26. Oktober 2015

A

Durch Driicken der F5-Taste, der erst ab dem Schritt 6 zur Verfligung steht, wird die Sicherung gestartet.
Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénnen die vorherigen Eintrége nochmals bearbeitet werden.

Bei der Mandantensicherung wird von der Datenbank eine komprimierte Sicherungskopie des Datenstandes
angelegt und in die gewiinschte Datei mit der Erweiterung "MBAC" komprimiert.

Wenn die Sicherung abgeschlossen ist, wird noch folgende Meldung angezeigt:

Meldung !

l y Sicherung erfolgreich durchgefihrt!

Damit ist die Sicherung abgeschlossen und es kann mit der nachsten Sicherung begonnen werden.
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1.8. Riicksicherungs Assistent

Im Menlipunkt

r= Datei
r= Riicksichern

kdnnen gesicherte Daten riickgesichert werden. Dabei werden Sie von einem Assistenten unterstiitzt, der in
mehrere Schritte unterteilt ist.

1.8.1. Schritt1

Im ersten Schritt muss die Sicherungsdatei gewahlt werden, aus der ein Datenstand riickgesichert werden
soll. StandardmaBig wird die zuletzt verwendete Sicherungsdatei vorgeschlagen. Durch Driicken der F9-
Taste kann nach allen bestehenden Sicherungsdateien (*.MBAC oder *.BAK) gesucht werden. Ebenso kann
eine Sicherungsdatei mittels Drag & Drop eingefiigt werden.

E Ricksicherungs Assistent O =

Sicherungsdatei . e
Sicherung wiahlen

SOL Server

Mandantenliste Wéahlen Sie eine Sicherungsdatei (* MBAC) zum Ricksichern aus.

Riicksich In der Tabelle werden anschlieend die enthaltenen Sicherungen angezeigt und durch

HeksIchern Selektion der Sicherungszeile kinnen die gewldnschten Daten zum Ricksichern gewhit

werden.
Sicherungsdatei: ML 00 =,

Vorhandene Sicherungen
[ Mandantensicherung
I Systemdatenbanksicherung

Bestehenden Daten ohne Rickfrage Gberschreiben (nur fir * MBAC Sicherung)

Ricksicherung: Fun & Workout Mittbwoch, 23, Movember 2016

y

Nach Auswahl der gewlinschten Sicherungsdatei werden in der Tabelle alle Sicherungseintrage angezeigt,
wobei es folgende Mdglichkeiten gibt:

O Mandantensicherung
Beinhaltet die Sicherung eines Datenstandes
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O Systemdatenbanksicherung
Beinhaltet die Sicherung von Systemeinstellungen

O Systemdateisicherung
Beinhaltet die Sicherung von Systemdateien

Durch einen Klick auf das + der vorhandenen Sicherung wird ersichtlich, wann und mit welchen
Einstellungen die entsprechende Sicherung durchgefiihrt wurde und welche Daten enthalten sind

B Ricksicherungs Assistent Cliis:
Sicherungsdatei i o
Sicherung wahlen
SQL Server
Mandantenliste Wihlen Sie eine Sicherungsdatei (* MBAC) zum Ricksichern aus.
Riicksich In der Tabelle werden anschlieftend die enthaltenen Sicherungen angezeigt und durch
LKA Selektion der Sicherungszeile kbnnen die gewinschten Daten zum Ricksichern gewahit
werden.
Sicherungsdatei: F:WINLINE10004\BACKUPYMANDAMNT_MEL_170814.MBAC o,
Vorhandene Sicherungen
P |Handanten5ichemng £

Beschreibung: Demodatenstand (500M) Montag, 14, August 2017
Mandant: 500M
Mame: Toys & Bikes GmbH
gesichert am; 14.08.2017 14:16:02
von Wirtschaftsjahr: 2010
bis Wirtschaftsjahr: 2017
Programmyversion: 100000004 (Build: 10004)
Datenstands-Version: 1000003
gesichert von Server: pc
gesicherte Datenbank: cwldaten_10004
J mit DECV Daten
¥ mit LOHN Formeln
o mit Archiv
i Tabellenanpassungen in der Sicherung berlicksichtigen

Bestehenden Daten ohne Riickfrage (berschreiben (nur fir =.MBAC Sicherung)

Ricksicherung: Demodatenstand (500M) Mon

o
[f=]

1%, AugusT cU1y

A

Sind mehrere Eintrage in der Liste enthalten, muss der gewiinschte Eintrag ausgewahlt werden. Die Auswahl
wird auch unter der Tabelle (Riicksicherung) angezeigt.

Existieren in der Mandantensicherung auch mandantenunabhangige Daten (LOHN-Formeln, D!_EUV-Daten),
kann durch Anhaken der jeweiligen Checkbox entschieden werden, ob die LOHN-Formeln, DEUV-Daten
riickgesichert werden sollen.

Gibt es im System keine Benutzeranpassungen in den Tabellen, daftir jedoch in der Sicherung, so gibt es eine
Zeile mit einer Checkbox "Tabellenanpassungen in der Sicherung beriicksichtigen". Diese Checkbox ist im
Standard aktiviert. Wird versucht, die Sicherung mit aktivierter Checkbox zuriickzusichern, so wird es zu
einem Fehler kommen.
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Fehler !

W% Die Sicherung konnte nicht vallstinding auf den SOL Server kopiert werden,
" Die Riicksicherung mul abgebrochen werden!

- (In der Sicherung sind andere Benutzerdefinierte Spalten oder Tabellen
definiert, Diese Sicherung kann nur in eine neue Datenbank zuriickgesichert
werden, vorausgesetzt die Option 'Mandantenliste aktualisieren’ ist nicht
gesetzt])

Wird die Checkbox deaktiviert, werden die Daten in den benutzerdefinierten Spalten/Tabellen ignoriert und
nur die Daten der Standardspalten werden zuriickgesichert.

Gibt es im System Benutzeranpassungen in den Tabellen, so spielt es bei der Sicherung keine Rolle, ob dort
Benutzeranpassungen existieren: Es ist eine Zeile mit der Checkbox "Tabellenanpassungen miissen mit denen
in der Sicherung Ubereinstimmen" sichtbar. Diese Checkbox ist im Standard angehakt. Wenn versucht wird
die Sicherung so zuriickzusichern, wird dies nur dann funktionieren, wenn der Aufbau der
Benutzeranpassungen exakt zum aktuellen System passt. Passen Sicherung und System nicht zusammen,
wird eine Fehlermeldung ausgegeben.

Wird die Checkbox deaktiviert, dann werden die Daten in den benutzerdefinierten Spalten/Tabellen ignoriert
und nur die Daten der Standardspalten zurtickgesichert.

> Bestehenden Daten ohne Riickfrage iiberschreiben (nur fiir *.MBAC Sicherung)
Ist diese Checkbox aktiviert, dann werden die bestehenden Daten Uberschrieben, ohne dass das Programm
vorher noch eine Warnung bringt.

Wurde eine Datenbank-Sicherung (*.BAK) ausgewahlt, wird nur die in der Sicherung enthaltene Datenbank
angezeigt.

Wurde der gewtinschte Eintrag gewahlt, kann man durch Anklicken des VOR-Buttons in das nachste Fenster
wechseln.
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1.8.2. Schritt 2

Der Schritt 2 wird nur dann angezeigt, wenn eine Systemdateien-Sicherung riickgesichert werden soll.

E| Ricksicherungs Assistent O =
Sicherungsdatei "
Pfad wahlen
Pfad wahlen
Riicksichern Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie die Systemdateien nicht in die vorgesehenen

Verzeichnizse auf dem Server zuriicksichern wollen.
Andernfalls wird das (in der Sicherung verankerte) Serververzeichnis bzw. das
Systemverzeichnis am Server verwendet.

v iauf anderen Pfad riicksichern

Meuer Pfad (es wird, wenn vorhanden, das Unterverzeichnis 'system’ verwendet)
C:WWINLINEY, G,

)
A
m
=
]
m
m
o
el

]

1
]
m
m

[

[aj]

Ricksicherung:

In diesem Fenster kann gewdhlt werden, wohin der Datenstand riickgesichert werden soll.

Durch Aktivieren der Checkbox

> auf anderen Pfad riicksichern

wird das Eingabefeld

> Neuer Pfad (es wird, wenn vorhanden, das Unterverzeichnis 'system' verwendet)
bearbeitbar. Hier kann das Verzeichnis und/oder das Laufwerk eingegeben werden (durch Driicken der F9-
Taste kann nach einem Verzeichnis bzw. Laufwerk gesucht werden), in das die Riicksicherung erfolgen soll.
Im Normalfall wird aber immer das Originalverzeichnis verwendet werden.

Das Unterverzeichnis "system" wird nur dann verwendet, wenn es sich um eine Netzwerkinstallation handelt.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster. Durch Anklicken des Zuriick-Buttons
kdnnen die vorherigen Eingaben verandert werden.
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1.8.3. Schritt 3

Im Schritt 3 kann angegeben werden, wohin die Ricksicherung erfolgen soll. Diese Einstellung kann nur bei
einer Mandanten-, einer Systemtabellensicherung oder einer Datenbanksicherung vorgenommen werden.

E| Ricksicherungs Assistent O =
Sicherungsdatei
SQL Server
SOL Server
Mandantenliste Geben Sie den S0L Server und die Datenbank an auf welchen die gesicherten Daten

Riicksichern kopiert werden sollen. Eine neue Datenbank wird automatisch erzeugt.

Server-Typ: -
SErver: SOLSERVER G,
Datenbank: CWLDATEN q
Ricksicherung: Fun & Workout Mittbwoch, 23, Movember 2016

A

Dabei stehen folgende Felder zur Verfiigung, wobei die Werte von der Einstellung der Sicherung
vorgeschlagen werden.

> Server-Typ

Hier kann gewahlt werden, auf welchen Servertyp die Riicksicherung erfolgen soll. Dieses Feld kann
allerdings nur dann bearbeitet werden, wenn bei der Sicherung die Option "serverspezifische Backup-
Methode" nicht aktiviert wurde.

> Server
Hier muss der Servername eingetragen, auf dem Riickgesichert werden soll. Durch Driicken der F9-Taste
kann nach allen vorhandenen Servern gesucht werden.

> Datenbank

Hier kann die Datenbank eingetragen werden, in die riickgesichert werden soll. Durch Driicken der F9-Taste
kann nach allen Datenbanken am zuvor eingegebenen Server gesucht werden.
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Achtung

Wenn der riickzusichernde Mandant nicht die gleiche Version hat, wie das Programm, dann muss die
Riicksicherung in einer eigenen Datenbank erfolgen.

Durch Anklicken des "Vor"-Buttons gelangt man in das néchste Fenster, durch Anklicken des Zurlick"-Buttons
kdnnen die bisherigen Eingaben nochmals (iberarbeitet werden.

1.8.4. Schritt 4

Im Schritt 5, der nur bei einer Mandantensicherung bearbeitet werden kann, kann entschieden werden, ob
die Mandantenliste (Datenstandsverbindungen) aktualisiert werden soll.

E Ricksicherungs Assistent O =
Sicherungsdatei . ..
Mandantenliste Andern
SQL Server
Mandantenliste I Der rickgesicherte Mandant wird durch Aktivierung der Option "Mandantenliste
== aktualizieren” in die Mandantenliste eingefigt.
Riicksichern

v Mandantenliste aktualisieren

[

Riicksicherung:

Wird die Option

> Mandantenliste aktualisieren

aktiviert, wird die Datenbankverbindung zu dem riickzusichernden Mandanten automatisch erstellt. Diese
Option hat nur dann eine Auswirkung, wenn der Mandant auf einen anderen Ort (anderen Server oder
andere Datenbank) riickgesichert wird, als die Datensicherung durchgefiihrt wurde.

Bleibt die Checkbox inaktiv, dann wird zwar eine Riicksicherung durchgefiihrt, man muss sich aber selbst
darum kiimmern, dass die Datenbankverbindung erstellt wird (sofern sich durch die Riicksicherung
alternative Einstellungen wie anderer Server oder andere Datenbank ergeben haben).

Existieren in der Mandantensicherung auch mandantenunabhéngige Daten (LOHN-Formeln, DEUV-Daten),
muss die Checkbox "Mandantenliste aktualisieren" angehakt sein, damit die mandantenunabhangigen
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Dateien, welche die Formeln beinhalten, wiederhergestellt werden. Ist die Checkbox nicht angehakt, erfolgt
eine entsprechende Meldung.

Warnung !

Die gewdhlte Sicherung enhilt Archivdaten,

l"x Formeln,
Diese Daten werden nur wiederhergestellt, wenn der
zuriickgesicherte Mandant hier aktiv gesetzt wird,

Wird ein Mandant (LOHN Formeln wurden mitgesichert), der bereits in den Datenbankverbindungen
enthalten ist, in eine andere Datenbank zuriickgesichert, dann kommt eine Abfrage, ob man die
mandantenunabhdngigen Daten wiederherstellen mochte.

Warnung ! - | Seom

Die gewsdhlte Sicherung enhilt mandantenibergreifende DEUEV-Daten, Formeln.
Diese Daten werden die Daten des existierenden Mandanten (Datenbank CWL) dberschreiben, cbwohl die Ricksicherung in die
Datenbank CWLDATEN erfolgt.

Sollen die Daten trotzdem Gberschrieben werden?

| o ben [ Asbuch |

Wird die Abfrage mit Ja bestétigt, werden die mandantenunabhangigen Daten (berschrieben.

Durch Anklicken des "Vor"-Buttons gelangt man in das nachste Fenster, durch Anklicken des "Zurtick"-
Buttons kénnen die vorgenommen Einstellungen nochmals editiert werden.

Hinweis

Durch Driicken des "Ok"-Buttons oder der Taste F5 kann bereits an dieser Stelle die Riicksicherung gestartet
werden.

1.8.5. Schritt5

In diesem Fenster werden alle Einstellungen zusammengefasst dargestellt. Damit kann nochmals kontrolliert
werden, welche Daten wohin riickgesichert werden sollen.
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E| Ricksicherungs Assistent

Sicherungsdatei

SQL Server
Mandantenlizte
Riicksichern I

Ricksicherung durchfiihren

Die Ricksicherung vom Typ "Mandantenricksicherung™ wird mit den folgenden Daten

durchgefihrt:

Die Rucksicherung wird aus dieser Datei gelezen:

CAVWINLINEVSOOM.MBAC

Der rickzusichernde Mandant:

J00M ab dem Wirtschaftzjahr: 2009

Fun & Workout

Die Ricksicherung erfolgt nach:
Nummer der Sicherung:
Anmerkung:

Riicksicherung: Fun & Warkout M

CWLDATEN on SQLSERVER
1
Fun & Workout Mittwoch, 23. November 2016

r 2016

Y

Durch Anklicken des "Zurlick"-Buttons kénnen die Einstellungen nochmals iberarbeitet werden. Durch
Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird der Vorgang abgebrochen und das Fenster

geschlossen.

Vor dem Start der Sicherung wird gepriift, welche Jahre sich in der Riicksicherung befinden.

Achtung

Wird eine Riicksicherung des aktuellen Wirtschaftsjahres durchgefiihrt, obwohl mehrere Jahre fiir den
Mandanten in der Datenbank existieren, kann es zu Dateninkonsistenzen kommen. Bei der Riicksicherung
nur des aktuellen Jahres kommt eine entsprechende Warnung.

Warnung !

Sie versuchen nur das aktuelle Wirtschaftsjahr wiederherzustellen,

Beachten Sie, dass bei vorhandenen Anderungen in Vorjahren, die

nach der Sicherung erfolgten, der Datenstand inkeonsistent sein

wird!

Waollen Sie die trotzdem fortsetzen?

WinLine ADMIN
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Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der F5-Taste wird die Riicksicherung gestartet, wobei die
ausgewahlten Daten riickgesichert werden. Wurde im Schritt 1 die Option "Bestehende Daten ohne
Rickfrage Uberschreiben" nicht aktiviert, wird eine entsprechende Abfrage bzw. Warnung angezeigt:

Warnung !

Der gesicherte Mandant wird nun auf den angegebenen 5CL
Server rickgesichert. (Datenbank: CWLDATEN on

SQLSERVER. ). Der dort existierende Mandant wird
dberschrieben.

Woellen Sie die Ricksicherung durchfdhren ¥

Wird die Meldung mit "JA" bestatigt, wird die Riicksicherung gestartet. Wird die Meldung mit "NEIN"
bestatigt, wird der Vorgang abgebrochen. Nach Beendigung der Ricksicherung wird die Meldung

Meldung !

Die Sicherung Demodatenstand
! Lo (3000 Mittwoch, 23, Movember 2016
wurde erfelgreich rickgesichert.

angezeigt, wobei in der Meldung auch immer die Beschreibung der Sicherung mit angezeigt wird. Damit ist
die Riicksicherung abgeschlossen.

Hinweis

Wenn beim Riicksichern erkannt wird, dass der gesicherte Mandant einen anderen Aufbau der
benutzerdefinierten Spalten/Tabellen als das System hat, wird der Benutzer aufgefordert, die Riicksicherung
in eine leere Datenbank durchzufiihren. Um das Riicksichern in die leere Datenbank erfolgreich durchfiihren
zu koénnen, darf die Option "Mandantenliste aktualisieren" nicht aktualisiert sein.

Hinweis zur Riicksicherung

Bei der Sicherung werden die ausgewahlten Wirtschaftsjahre inkl. des aktuellen Wirtschaftsjahres gesichert,
wobei beim aktuellen Wirtschaftsjahr auch alle wirtschaftsjahrunabhangigen Tabellen (Offene Posten,
Belege, Kostenjournal etc.) mit gesichert werden.

Eine Ricksicherung ist daher nur dann sinnvoll, wenn das hdchste gesicherte Wirtschaftsjahr dem aktuellen
Wirtschaftsjahr des Mandanten entspricht. Ist das nicht der Fall (z.B. aktuelles W] = 2005, die Sicherung
enthalt aber nur Daten inkl. W] 2004), dann werden die aktuellen wirtschaftsjahrunabhdngigen Tabellen von
der "dlteren" Sicherung Uberschrieben und alle aktuellen Daten sind verloren.

Bei der Ricksicherung in WinLine ADMIN von .MBAC-Dateien die in einer Version vor 9.0 Build 9002 erzeugt
wurden, und wenn in eine Unicode-Datenbank riickgesichert wird (die Datenbank wurde z.B. in WinLine
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ADMIN in der Version 9.0 Build 9002 erzeugt und ist dabei automatisch Unicode), werden die Daten in
Unicodezeichen auf Basis der MS Windows-Einstellung fiir "Sprache fiir non-Unicode Programme" umgestelit.

Beispiel

Ein polnischer Mandant (.MBAC) soll von einer Version 9.0 Build 9001 in eine Unicode-Datenbank (z.B. in
Build 9002 erzeugt) riickgesichert werden. Fiir die korrekt "Ubersetzung" der polnischen Textzeichen muss
die Sprache "Polnisch" in den MS Windows Systemeinstellungen fiir "Sprache fiir non-Unicode Programme"
hinterlegt werden. Wenn eine Sprache mit einem anderen Codepage-Zeichensatz eingestellt ist, z.B.
Deutsch, werden die Sonderzeichen bei der Riicksicherung nicht in polnischen Sonderzeichen konvertiert.
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2. Audit

2.1. Variablen Audit

In der WinLine kann jede Anderung eines Datensatzes mitprotokolliert werden. Damit ist liickenlos
nachvollziehbar, welche Daten von welchem Benutzer wann (Datum) gedndert worden sind.

Durch den Einsatz des SQL-Servers als Datenbank kénnen alle Datenbereiche auditiert werden, wobei fiir
diese Funktion am SQL-Server eigene Trigger angelegt werden. Dabei kann auch das Ldschen von
Datensatzen protokolliert werden.

Im Menlpunkt

r= Audit
r= Variablen Audit

kann festgelegt werden, welche Datenbereiche dieser Audit-Funktion unterliegen sollen.

Hinweis
Die Auswertung des Audits finden im WinLine START (Optionen - Auditprotokoll Daten) statt.
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E variablen Audit
[ 2u auditierende Daten
Datenbark 1 Alle Mandantentabellen -
Tabelle 001 Mandantenstamm -
Datensatz auch fir
neue und gelaschte
Datensétze auditieren
|._‘i) Tabellenspalten auswahlen
Audit  |Bez. Mr. EinfLdsch
= Allgemein
¥ Mandant 000
¥ Nummer 001
¥ Steuernummer ooz
¥ Finanzamt 003
¥ Strasse 004
4 ort 005
v Pz 006
i Buchungsmonat 007
J  AbschiuBmonat aos
i Buchungsnummer 09
¥ Journalnummer 010
¥ Version 011
¥ FibuLevel 012
®

A

> Datenbank

An dieser Stelle kann gewahlt werden, aus welchem Bereich die zu auditierenden Tabellen stammen.
Folgende Auswahlen stehen zur Verfiigung:

O
O
O
O

1 - Alle Mandantentabellen
2 - WinLine Objekt

3 - Alle Systemtabellen

6 - Mandantenunabhdngige Daten

> Tabelle
Aus der Auswahlliste "Tabelle" wird die Tabelle ausgewahlt, aus welcher bestimmte Variablen fiir das Audit

gekennzeichnet werden sollen (z.B. Tabelle "001 - Mandantenstamm").

Nach Bestatigen der Auswahl erhélt man in der Tabelle "Variablen" eine Ubersicht (iber alle in der Tabelle
enthaltenen Variablen.

Hinweis

In der WinLine START (Parameter — Einstellungen - Register "Admin") gibt es die Einstellung "Alle

Exportvariablen auditieren". Wird diese Option aktiviert (im Standard deaktiviert), so werden Anderungen
aller Mandantentabellen automatisch auditiert.

WinLine ADMIN
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> Datensatze auch fiir neue und geloschte Datensatze auditieren

Durch Aktivieren dieser Option kann festgelegt werden, dass auch "Lésch-" und "Einfligevorgange" fir alle
markierten Spalten (die normalerweise nur beim Update auditiert werden) protokolliert werden. Damit erhalt
man im Audit z.B. beim Anlegen eines Datensatzes fiir jede auditierte Spalte jeweils die Eintrage "alt: '-' /
neu: 'Inhalt™ und beim Loschen eines Datensatzes "alt: 'Inhalt', neu: '-'".

Hinweis

Die Tabelle "026 - Bestelldatei Mitte" stellt eine Besonderheit da! Anders als bei allen anderen Tabellen wird
das Léschen und Einfligen von Zeilen nur auditiert, wenn die Option "Einf/Losch" in der Tabelle "Variablen"
aktiviert wurde.

Tabelle "Variablen"
%] Tabellenspalten auswahlen

Audit | Bez. Mr. Einf/Ldsch
= Allgemein —
¥ Mandant 000
¥ Nummer o1
¥ Steuernummer oo2
¥ Finanzamt 003
Y Strasee 004
Y ort 005
v Pz 006
7 Buchungsmonat o7
¥ Abschiufmonat 0oa
7 Buchungsnummer 0os
¥ Journalnummer 010
¥ Version 011
¥ FibuLevel 012

W

In der Tabelle werden die Variablen ausgewahlt, welche auditiert werden sollen.

Hinweis

Wenn in einer WinLine-Standardtabelle benutzerdefinierte Spalten vorhanden sind, stehen diese Spalten in
einem eigenen Bereich "Benutzeranderungen" innerhalb der Tabelle zur Verfiigung. Werden die
benutzerdefinierten Spalten bearbeitet, so werden deren Variablenaudit-Definitionen entfernt!

=] Tabellenspalten auswahlen

Audit Bez. Mr. | EinffLdsch
=4 Allgemein
= Benutzeranderungen
Steuernummer 2 500
Strafie 3 501

Unternehmensgrindung 502

> Audit
Durch Aktivierung der Option wird die Variable auditiert.
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> Bez.
In dieser Spalte wird die Bezeichnung der Variablen angezeigt.

> Nr.
In der Spalte "Nr." wird die interne Spaltennummer der Variable dargestellt.

> Einf/Losch
Die Option "Einf/LOosch" ist eine spezielle Funktion fiir die Tabelle "026 - Bestelldatei Mitte". Nur durch
Aktivierung dieser Option wird das Ldschen und Einfligen von Zeilen auditiert.

Tabellenbuttons

I 1
% L =Y 4
alle angezeigten  Awusgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

Variablen auswahlen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> alle angezeigten Variablen auswahlen
Durch Anwahl des Buttons werden automatisch alle Variablen der selektierten Tabelle fiir das Audit markiert.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern” kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

O

Ok Ende

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird das Auditieren gespeichert, d.h. der Trigger am SQL
Server erzeugt.

Achtung

Es ist darauf zu achten, dass jede Variable, die protokolliert werden soll und die auch haufig geandert wird,
Eintrége in der Datenbank verursacht. Dadurch wird die Datenbank unter Umstanden in einem relativ kurzen
Zeitraum sehr groB.

> Ende

Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und alle nicht
gespeicherten Eingaben verworfen.
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2.2. Auditprotokoll I6schen

Im Menlipunkt

= Audit
= Auditprotokoll I6schen

kann das im Mandanten gespeicherte Daten-Audit selektiv geldéscht werden.

B Auditprotokoll laschen =
™ Mandant
Mandant 300M Fun & Workout GmbH
Wirtschaftsjahr <alle Wirtschaftsjahre = -

Fun & Workout
Herzog Friedrich Pl
3001 Mauerbach

3 Léschen bis Datum

Im ausgewahlten Mandanten werden alle Eintrage im
Auditprotokall bis zu folgendem Datum geléscht:
Datum 01.11.2018

Je nachdem, welche und wie viele Variablen auditiert werden (siehe Menipunkt "Audit - Variablen Audit"),
wird die verwendete Datenmenge bei jedem Arbeiten mit der WinLine gréBer. Damit man diese Daten auch
loswerden kann, kann das Daten-Audit-Protokoll selektiv geléscht werden.

» Mandant
An dieser Stelle kann ausgewahlten werden, fiir welchen Mandanten das Audit geléscht werden soll.

> Wirtschaftsjahr

Aus der Auswahlbox kann das Jahr gewahlt werden, fiir welches das Auditprotokoll geldscht werden soll.
StandardmaBig wird hier die Option "<alle Wirtschaftsjahre>" vorgeschlagen, wobei auch die Anwahl eines
einzelnen Wirtschaftsjahres moglich ist.

> Datum
In dem Feld "Datum" kann das Datum eingegeben werden, bis zu welchem das Daten-Audit geléscht werden
soll.

Buttons

O

Ok Ende

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die entsprechenden Daten-Audit-Eintrége
geldscht.

Hinweis
Es empfiehlt sich, vor dem Loschen einen Ausdruck des Protokolls (Programm WinLine START, Meniipunkt
"Optionen - Auditprotokoll Daten") durchzufiihren.
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> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Hilfe" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.
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3. Benutzer

3.1. Benutzeranlage

In Menlipunkt

=
=

Benutzer
Benutzeranlage

findet die Benutzeranlage statt bzw. kdnnen bestehende Benutzer bearbeitet werden.

El Benutzeranlage

4 \:_7_- Administration

Stammdaten Berechtigungen
b i} Defauit Benutzer
S k“_): Geschaftsfithrung Benutzer anver
Nummer

.1 @ » Administrator, Nr: 11 lEnE : Gregor Leiiner
. \:_); i SMTP Mailabsender g\ewmer@fun.co..at
. CRM Mails 0 Standard EMail
(1) &n »Petra Pokorny, Nr: 12 Durchwahl
\ ity anver = Gregor Leitner, Mr: 12 Gruppe 6 Support
b i) Buchhaltung inaktiv
b i) Einkauf
TP
Administrator
Demo Benutzer
WEB Benutzer
EWL Benutzer
WLm Benutzer i
WL SMART Benutzer l
‘WinLine Server fliLm
Verzeichnis anlegen
CIWL Benutzer i
CRM Benutzer
Kasse Benutzer
WEE Benutzer
Benutzer Name:
< >  Spracheinstellung: 00 Deutsch

Passwort

Passwort

Ablaufdatum
Ablaufdatum
automatisch erneuern

Neueingabe in wieviel
Tagen

gesperrt

CRM Benutzer Optionen

auf erlaubte Konten
einschranken

Verkniipfungen
Vertreter

Mummer Vertreter

Einstellung

Hierarchie

8 Gregor Leitner

(2

Mandant
Mandant:
Kontonummer:
Laufkunde:
Arbeitnehmer Nr:

300M Fun & Workout

230000
8

&,
&,
@,

Compass Realtime Lizenz
Benutzer

Kennwort

PagelD

L lgid

K

Das Fenster ist in 2 Register unterteilt:

O Register "Stammdaten"
Hier werden die Stammdaten des Benutzers angelegt.
O Register "Berechtigungen"

In diesem Bereich werden alle Berechtigungen des Benutzers verwaltet werden.

Register "Stammdaten"
Das Fenster Stammdaten ist in zwei Teile geteilt:

In der Baumstruktur werden die einzelnen Benutzergruppen und die darin angelegten Benutzer

Hier kdnnen neue Benutzer angelegt bzw. fiir bestehende Benutzer Veranderungen vorgenommen

O Baumstruktur
angezeigt.

O Benutzeranlage
werden.

WinLine ADMIN
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Baumstruktur

In der Baumstruktur werden alle Benutzergruppen und die darin angelegten Benutzer (Benutzer - Name -
Benutzernummer) angezeigt. Dabei werden nur die Benutzergruppen dargestellt, in der bereits ein Benutzer
angelegt wurde.

Hinweis
Benutzergruppen kdnnen im Menlipunkt

r— Benutzer
= Benutzer Gruppen

angelegt bzw. verandert werden.

Benutzeranlage

Bei der Benutzeranlage kénnen bestehende Benutzer verandert oder neue Benutzer angelegt werden. Die
Neuanlage eines Benutzers erfolgt dabei durch eine Befiillung (Uberschrieben) des Feldes "Benutzer".

Bereich "Benutzer"

Benutzer

Benutzer Walter Schmid &,

Murnmer 19
Mame Walter Schmid

SMTF Mailabsender wschmid @funweork.co.at

CRM Mails 0 Standard EMail -
Curchwahl 25
Gruppe 7 Produktion -
inaktiv

> Benutzer

Eingabe des Benutzernamens (Login), max. 20stellig, alphanumerisch

Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen bereits angelegten Benutzern gesucht und ggf. ein bestehender
Benutzer (ibernommen werden. Wenn ein Benutzername eingegeben wird, werden via
Autovervollsténdigung bereits angelegte Benutzer angezeigt und kénnen ebenfalls zur Bearbeitung
aufgerufen werden, wobei hier nur nach dem Benutzernamen "gesucht" wird.

Achtung
Wenn an dieser Stelle ein bestehendes Login mit einem neuen Eintrag tberschrieben wird, dann wird dieser
neue Eintrag als neuer Benutzer angelegt.

» Nummer
Die interne Benutzernummer wird vom Programm automatisch vergeben, sobald der neue Benutzer
gespeichert wird und kann nicht gedndert werden.

> Name

Hier kann der komplette Benutzername eingegeben werden (z.B. Benutzer = Harald, Name = Harald Maier).
Dieser Name kann auf allen Auswertungen der WinLine mit der Variable [0/002] (View 0, Var 2) angedruckt
werden.

» SMTP Mailabsender
Wenn in den E-Maileinstellungen (WinLine Start - Parameter - Einstellungen - Register "Mail") eingestellt ist,
dass ein SMTP-Mail-Client verwendet werden soll, dann muss in diesem Feld die E-Mail-Adresse des
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Benutzers eingetragen werden, mit der dann die Mails aus der WinLine bzw. der WEBEdition versendet
werden sollen. D.h. der Absender wird dann aus den Informationen "Name" und "SMTP Mailabsender"
zusammengesetzt.

> CRM Mails
Uber die Auswabhllistbox kann gesteuert werden, wie die Mails, welche vom WinLine CRM versendet werden,
Ubermittelt werden sollen. Dabei gibt es 3 Optionen:

O 0 - Standard EMail
Mit dieser Option werden die Standardeinstellungen des Clients (WinLine START,
Parameter/Einstellungen, Register Mail) verwendet.

O 1 - MesoMail Service
Mit dieser Option wird das MesoMail-Service verwendet, um die Mails zu verschicken. D.h. die Mails
werden nur innerhalb der WinLine transportiert.

O 2 - MesoMail Service und Standard EMail
Mit dieser Option werden die Nachrichten sowohl via MesoMail-Service als auch Uber die
Standardeinstellung versendet.

> Durchwahl

Wenn in der WinLine mit TAPI gearbeitet wird, kann hier die Durchwahl des Benutzers eingetragen werden,
Uber die er im Normalfall zu erreichen ist. Diese Durchwahl wird in weiterer Folge fiir das Durchstellen /
Ubernehmen von Gesprachen / CRM-Eintrégen benétigt.

» Gruppe
Aus der Auswabhllistbox muss eine "System-Benutzergruppe" ausgewéhlt werden, in welcher der Benutzer
angelegt werden soll.

Achtung
Die Gruppenzuordnung ist ein wichtiger Bestandteil fiir die Gestaltung der Berechtigungsprofile.

Hinweis
Die Bezeichnung der System-Benutzergruppen kann im Mendpunkt

r— Benutzer
= Benutzer Gruppen

erfolgen.

> inaktiv

Mit dieser Option kann ein Benutzer auf Inaktiv gesetzt werden. Dieses hat zur Folge, dass der Benutzer
nicht mehr in das Programm einsteigen kann und keine Lizenz mehr "verbraucht".

Da der Benutzer trotz der Inaktivitdt vorhanden bleibt, steht dieser dem Programm fiir z.B. Auswertungen,
Auditprotokolle oder dergleichen zur Verfligung, so dass weiterhin nachvollzogen werden kann, wer z.B. an
einem Datensatz eine Anderung vorgenommen hat.

Bei dem Benutzer, mit welchem man in den WinLine ADMIN eingestiegen ist, kann diese Option nicht
gesetzt werden.

Hinweis
Inaktive Benutzer werden in der Baumstruktur nicht mehr angezeigt. Soll der Benutzer wieder reaktiviert
werden, muss wie folgt vorgegangen werden:

Zuerst muss der Menlipunkt

r= Benutzer
r= Benutzerliste
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aufgerufen werden. AnschlieBend werden die Checkboxen "WinLine Benutzer" und "WEB Benutzer"
deaktiviert, wodurch nur noch die inaktiven Benutzer angezeigt werden. Durch Aktivierung der Option "CWL
Benutzer" erfolgt dann die Reaktivierung des Benutzers.

Bereich "Typ"

Typ

Administrator

Demo Benutzer

WEE Benutzer

EWL Benutzer

WLm Benutzer i
WL SMART Benutzer G

WinLine Server MLm
Verzeichnis anlegen

CWL Benutzer i
CRM Benutzer
Kasse Benutzer

Uber die nachfolgenden Optionen kann gewahlt werden, welche Funktionen der Benutzer ausfiihren darf.
Dabei gibt es folgende Mdglichkeiten, die auch kombiniert werden kénnen:

» Administrator

Ist diese Checkbox aktiviert handelt es sich bei diesem Benutzer um einen sogenannten Volladministrator.
Volladministratoren haben automatisch die héchste Berechtigungsstufe (-1) und kénnen in ihren
Zugriffsrechten nie eingeschrankt werden (auch nicht Gber Berechtigungsprofile).

Hinweis
Wenn ein Benutzer nur fiir bestimmte Bereiche Administrator sein soll, dann kdnnen diese

Teiladministratorberechtigungen (iber das Register "Administrator" (im Register "Berechtigungen" zu finden)
vergeben werden.

> Demo Benutzer

Bei Aktivieren der Checkbox wird der Benutzer als Demo-Benutzer gekennzeichnet. Ist die Checkbox nicht
aktiviert, gilt der Benutzer als normaler Benutzer und unterliegt den Einschrankungen der vorhandenen
Lizenzen und deren Giiltigkeitsbereichen.

Hinweis
Der Unterschied zwischen einem Demo-Benutzer und einem normalen Benutzer ist folgender:

Beim Erstaufruf des Datenstandes (Mandanten) wird - sofern keine Echtlizenz vorhanden ist - der
Datenstand mit dem aktuellen Systemdatum gekennzeichnet. Von diesem Zeitpunkt an kdnnen ALLE
Programmfunktionen mit dem DEMO-Benutzer fiir eine Zeit von 60 Tagen bearbeitet und getestet werden.

Es ist dabei NICHT méglich Datensatze mit einem Datum (z.B. Buchungsdatum) NACH Ablauf dieser 60-
Tagefrist zu bearbeiten. ECHT-Benutzer kénnen alle Datenbereiche und Programmfunktionen bearbeiten, die
innerhalb der Glltigkeitsgrenzen der erworbenen Lizenzen liegen.

Des Weiteren kdnnen Demo-Benutzer im WinLine EXIM nur jeweils 10 Datensatze pro Lauf ex- bzw. -
importieren.

> WEB Benutzer
Wenn diese Option aktiviert wird, dann kann der Benutzer auch gleich als WEB Benutzer (Benutzer der auch
in der WinLine WEBEdition arbeiten kann) angelegt werden.
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> EWL Benutzer
Wenn diese Checkbox aktiviert wird, dann kann der Benutzer auch die EWL (Enterprise Connect) aufrufen.
Die Aktivierung ist allerdings nur dann mdglich, wenn auch ein WinLine Server installiert wurde.

Achtung
Fir einen EWL-Benutzer muss immer ein Passwort hinterlegt werden.

Hinweis

Wird ein Benutzer iber die Benutzeranlage als EWL-Benutzer definiert, so wird fiir diesen Benutzer kein
eigenes Home-Verzeichnis (in dem Einstellungen beziiglich Sprache, Formulare usw. angegeben sind)
angelegt. Diese erforderlichen Informationen werden in diesem Fall aus den Dateien im EWL-Stamm-
Verzeichnis gelesen. Wird ein Benutzer im Menipunkt "MSM/Workstation Wizard" als EWL-Benutzer
definiert, so wird fiir diesen ein eigenes Home-Verzeichnis angelegt.

Die Benutzer "a" und "Mesonic" sind nach der EWL Installation automatisch als EWL Benutzer definiert und
haben ebenfalls kein eigenes Benutzerverzeichnis.

» WLm Benutzer

Wenn diese Checkbox aktiviert wird, dann kann der Benutzer auch die WinLine mobile aufrufen. Die
Aktivierung ist allerdings nur dann méglich, wenn auch ein WinLine Server installiert wurde bzw. ist dafiir
eine entsprechende Lizenz notwendig.

» WL SMART Benutzer
Mit dieser gesetzten Checkbox steht dem Benutzer Gber die WinLine mobile das SMART Cockpit zur
Verfligung, das alle Funktionen beinhaltet, die dem WinLine SMART Benutzer zur Verfiigung stehen.

Achtung
Fir einen WLmM- bzw. WL SMART-Benutzer muss immer ein Passwort hinterlegt werden.

> WinLine Server/WLm-Verzeichnis anlegen

Wird diese Checkbox gesetzt, so wird fiir den EWL- bzw. WLm-Benutzer eigenes "Home"-Verzeichnis am
Server angelegt. Ist flir den Benutzer bereits ein Verzeichnis vorhanden, so wird dies entsprechend
dargestellt.

Hinweis

Diese Option ist nur verfiigbar, wenn bei dem Benutzer die Checkbox "EWL Benutzer", "WLm Benutzer" oder
"WL SMART Benutzer" aktiviert wurde.

» CWL Benutzer
Der Benutzer kann gemaB der vorhandenen Lizenz und der restlichen Einstellungen mit der WinLine
arbeiten.

» CRM Benutzer
Der Benutzer kann den Programmbereich des CRM innerhalb der WinLine benutzen.

> Kasse Benutzer
Wird dieses Checkbox aktiviert, so kdnnen die Funktionen der WinLine KASSE genutzt werden.

Bereich "WEB Benutzer"

WEE Benutzer
Benutzer Mame: maier @funwork.co.at
Spracheinstelung: 00 Deutsch -
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> Benutzer Name
Hier wird der Benutzername eingetragen, wobei als Name die Mailadresse verwendet wird. Durch Driicken
der F9-Taste kann nach allen bereits angelegten Benutzern gesucht werden.

> Spracheinstellung

Aus der Auswahllistbox kann die Sprache gewahlt werden, in der der Benutzer die Internetseiten betrachten
bzw. bearbeiten will. Wenn sich der Benutzer selbst angelegt hat (liber Erstanmeldung), dann wird die
Sprache verwendet, die der Benutzer beim Surfen verwendet hat.

Bereich "Passwort"

Passwort

Passwort

Ablaufdatum

Ablaufdatum
automatisch ermeuern

Meusingabe in wisviel ]
Tagen

gesperrt

> Passwort

An dieser Stelle wird das max. 15stellige Passwort des Benutzers hinterlegt, wobei bei der Eingabe nur
Platzhalter (*) angezeigt werden. Nach Bestatigen der Eingabe muss das Passwort durch eine zweite
Abfrage bestatigt werden, um Tippfehler auszuschlieBen.

Achtung
GroB- und Kleinschreibung wird beachtet!

Hinweis

StandardmaBig kann hier ein beliebiges Passwort eingegeben werden oder das Passwort kann auch leer
gelassen werden (Ausnahme: bei einem EWL-, WLm- oder WLm Light-Benutzer muss immer ein Passwort
hinterlegt werden bzw. muss auch ein Passwort eingetragen werden, wenn der Benutzer mit
Hintergrundprozessen (== WinLine Server) arbeiten soll). Wenn "sichere" Passworter verwendet werden
mussen, kann eine Einstellung in der Datei MESONIC.INI vorgenommen werden. Dazu muss folgender
Eintrag in der Datei hinzugefiigt werden:

[PasswordPolicy]
ComplexPasswords=1

Mit dieser Einstellung missen die Passworter mindestens 6 Zeichen lang sein, zumindest einen GroB- und
einen Kleinbuchstaben und zwei Zahlen beinhalten. Ist das nicht der Fall wird eine entsprechende Meldung
ausgegeben.

Beispiele

Passwort Giiltig Grund

Anton Nein nur 5stellig

Anton Nein nur 5stellig

Antonl Nein nur eine Zahl
antonl7 Nein kein GroBbuchstabe
Antonl7 JA

> Ablaufdatum

Hier kann das Ablaufdatum des Passworts eingegeben werden. Meldet sich an diesem Tag (oder danach) der
Benutzer an, muss dieser das Passwort dndern. Wird das aktuelle Datum eingetragen, muss der Benutzer bei
der nachsten Anmeldung ein neues Passwort vergeben.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Benutzer Seite 50

Hinweis
Fiir den Benutzer "meso" kann kein Ablaufdatum hinterlegt werden.

> Ablaufdatum automatisch erneuern
Ist diese Checkbox aktiviert, dann kann im nachsten Feld

> Neueingabe in wieviel Tagen
An dieser Stelle wird die Anzahl der Tage eingegeben werden, nach denen das Passwort jeweils gedndert
werden muss.

Hinweis
Fir den Benutzer "meso" kénnen keine Ablauftage hinterlegt werden.

> gesperrt

Ist diese Checkbox aktiviert, kann sich dieser Benutzer nicht mehr in der WinLine anmelden.

Hinweis

Diese Checkbox wird automatisch aktiviert, wenn der Benutzer 3 Mal ein falsches Passwort beim Einstieg in

die WinLine eingegeben hat. Erst wenn die Checkbox von einem Administrator wieder deaktiviert wird, kann
sich der Benutzer wieder anmelden.

Achtung
Ausgenommen von dieser Funktion ist der Benutzer "meso". Bei diesem Benutzer wird - gleich wie bei einem
Netzwerkadministrator - das Konto nie gesperrt.

Bereich "CRM Benutzer Optionen"
CRM Benutzer Oplionen

auf erlaubte Konten
einschranken

Verknipfungen Einstellung
Vertreter

Murnmer  Vertreter Hierarchie

> auf erlaubte Konten einschranken

Durch die Aktivierung der Option "auf erlaubte Konten einschranken" werden nur die Konten des bzw. der
zugeordneten Vertreter(s) angezeigt / zur Bearbeitung freigegeben. Die Zuordnung der Vertreter erfolgt im
Register "Einstellung" in der daunterliegenden Tabelle. Dieses gilt sowohl fiir CRM- als auch fiir CWL-
Benutzer.

> Register "Einstellungen"
In dieser Tabelle kdnnen die Vertreter des Benutzers zugeordnet werden.

O Oberste Eintrag in der Tabelle

Dieser Vertreter wird fir die CRM-Vorbelegung und fiir eine Zuordnung in der WinLine WEBEdition
herangezogen.
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O Alle Eintrége in der Tabelle
Alle definierten Vertreter dienen als Zuordnung fiir die Option "auf erlaubte Konten einschranken".
Durch Aktivierung der Option "Hierarchie" werden hierfiir auch die untergeordneten Vertreter
beriicksichtigt.

Hinweis

Die Spalte "Name" wird nur bei Hinterlegung der Vertreter gefiillt und im bei einem erneuten Aufruf des
Benutzers leer.

> Register "Verkniipfungen"
Verknipfungen Einstellung
mit diesem Benutzer verknipfte Stammdaten
Objekt Mandant  Mummer Sta...

0 Benutzer 13
2 Vertreter 300M 1

In dieser Tabelle kbnnen vier Arten von Objekten dem jeweiligen WinLine-Benutzer zugeordnet werden:

O 0 Benutzer
Mit diesem Typ kann der WinLine-Benutzer mit einem anderen Benutzer verknipft werden, z.B. fir
die Analyse in WinLine SCORE von einer Datenquelle mit Benutzerzuordnung.

O 1 Kontonummer
Mit diesem Typ kann der WinLine-Benutzer fiir einen bestimmten Mandant mit einer Kontonummer
verknipft werden.

O 2 Vertreter
Mit diesem Typ kann der WinLine-Benutzer fiir einen bestimmten Mandant mit einem Vertreter
verknlipft werden. Beispielsweise um ein WinLine-Benutzer mit einem Vertreter in einer
Verkaufsstatistik-Datenquelle in WinLine SCORE zu verknipfen.

O 3 Mitarbeiter
Mit diesem Typ kann der WinLine-Benutzer fiir einen bestimmten Mandant mit einem Mitarbeiter
verknUpft werden. Beispiel: der Benutzer ist mit einem Mitarbeiter im Lohn-Mandant verknipft
aber mit einem anderen Mitarbeiter im Auftragsbearbeitungsmandant verknupft.

Bereich "Mandant"

Mandant

Mandant: 300M Fun & Workout i
Kontonummer : &,
Laufkunde: 230000 &,
Arbeitnehmer Mr: &,

Die folgenden Felder bzw. Einstellungen werden fiir WinLine WEBEditon-Benutzer und CRM-Vorbelegungen
bendtigt:
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> Mandant
Aus der Auswahllistbox kann der Mandant gewahlt werden, in dem die nachstehend angefiihrten
Stammdaten angelegt sind.

» Kontonummer
Wenn es sich um einen Debitor handelt, kann hier die entsprechende Kontonummer aus dem
Personenkontenstamm hinterlegt werden.

> Laufkunde

Bei den Benutzertypen "Interessent”, "CWL-Benutzer" und "Interner Mitarbeiter" kann hier eine
Kontonummer eingetragen werden, aus denen im WEB dann die Standardinformationen (wie Preisliste etc.)
geholt werden.

> Arbeitnehmer Nr.

Hier kann die AN-Nr. hinterlegt werden, unter welcher der Benutzer im ausgewahlten Mandanten angelegt
ist. Diese Einstellung wird in weiterer Folge fiir die Berechtigungsvergabe fiir den WinLine mobile Light
Benutzer bendétigt.

Compass-Realtime Lizenz

Compass Realtime Lizenz

Benutzer
Kennwort
PagelD

Hier wird die Compass-Realtime-Lizenz eingetragen (alle Eintrédge werden flr die Nutzung von Compass-
Realtime bendtigt). Diese Lizenz bekommen Sie vom Compass-Verlag und nicht von mesonic.

> Benutzer
Hier wird der Benutzername von Compass eingetragen.

» Kennwort
Hier wird das Kennwort eingetragen.

> PagelD
Hier wird die PagelD eingetragen.

Bild
_. |gild

An dieser Stelle wird das Bild des Benutzers dargestellt. Ein neues Bild kann durch Anwahl des aktuellen
Bilds oder mit Hilfe des Buttons "Bildersuche" zugewiesen werden.
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Buttons
v O @ = 2 >
Ok Ende Loaschen  Berechtigungen eines anderen  Statistik Bildersuche Alle Einstellungen eines
Benutzers dbernehmen komprimieren anderen Benutzers dbernehmen
> Ok

Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die eingetragenen Informationen bzw. der neu
angelegte Benutzer gespeichert. Nach dem Abspeichern wird der Focus automatisch auf den entsprechenden
Benutzer in der Baustruktur gesetzt.

Hinweis

Bei neu angelegten Benutzern ist die Vergabe von Berechtigungen (Register "Berechtigungen") erst nach
dem Abspeichern mdglich.

> Ende
Durch Anklicken des "Ende"-Buttons bzw. durch Driicken der "ESC"-Taste wird das Fenster geschlossen und
alle getatigten Anderungen verworfen.

» Loschen
Durch Anwahl des Buttons "L&schen" wird der angewahlte Benutzer geldscht.
Hinweis

Wenn der Benutzer, welcher geléscht werden soll, im Programm noch in irgendwelchen Bereichen als
"Ersteller" eines Objektes hinterlegt ist, dann wird eine entsprechende Meldung ausgegeben:

El EBenutzeranlage - Objektberechtigungen vererben *

Der untenstehende zu léschende Benutzer hat
mindestens eine Objektberechtigung als Ersteller.

Bitte wahlen Sie einen anderen Benutzer aus, an dem
diese Rechte vererbt werden sollen.

Zu ldschende Benutzer 0021 Mue

m

Benutzer -

Erst wenn an dieser Stelle ein Benutzer hinterlegt wurde, dem die Rechte vererbt werden sollen, kann der
Benutzer endgiiltig geldscht werden.

> Berechtigungen eines anderen Benutzers iibernehmen

Durch den Button "Berechtigungen eines anderen Benutzers Gibernehmen" kdnnen bereits vergebene
Berechtigungen von anderen Benutzern auf den ausgewahlten Benutzer (ibernommen werden.

Nach Anwahl des Buttons 6ffnet sich hierflir der "Benutzer - Matchcode", aus dem der Benutzer gewahlt
werden kann, von welchem die bestehenden Berechtigungen Gibernommen werden sollen.

> Statistik komprimieren
Durch die Anwahl des Buttons "Statistik komprimieren" wird die Benutzerstatistiktabelle (Tabelle TO12SRV in
der System-Datenbank) bis auf die Eintréage des letzten Monats geleert.

Hinweis
Im "Auditprotokoll Funktionen" wird die Anzahl der geléschten Datensatze protokolliert.
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> Bildersuche

Mit Hilfe dieses Buttons kann ein Bild fiir den Benutzer gesucht, ausgeschnitten und zugeordnet werden.
Hierbei wird zunachst (ber ein Meni die Quelle des Bilds definiert. Folgende Varianten stehen zur
Verfligung:

O Bildersuche
Es wird das Programm "Bildersuche" gedffnet und in dieses als Suchbegriff der Name des Kontakts
Ubergeben. AnschlieBend wird automatisch eine Google Bildersuche gestartet. Die Auswahl eines
Bilder erfolgt per Doppelklick.

O Bildersuche - WinLine
Es wird das Programm "Bilder in Datenbanken" geéffnet, iber welches eine Grafik ausgewahlt
werden kann.

O Bildersuche - Datentrager
Es wird der Offnen-Dialog von Windows gedffnet, liber welchen eine Grafik ausgewahlt werden
kann.

> Alle Einstellungen eines anderen Benutzers iilbernehmen

Dieser Button kann nur angeklickt werden, wenn der Benutzer bereits einmal gespeichert wurde (und somit
eine Benutzernummer vergeben wurde) - sonst kommt eine entsprechende Fehlermeldung. Wenn dieser
Button angeklickt wird, kdnnen alle Einstellungen (als z.B. den Benutzer-Typ und die Berechtigungen) von
einem bestehenden Benutzer tibernommen werden. Dazu wird zuerst der Benutzer-Matchcode gedffnet, aus
dem der Benutzer ausgewahlt werden kann, von dem die Einstellungen Gbernommen werden sollen. Mit der
Auswahl bzw. der Ubernahme gelten folgende Bedingungen:

Das Feld "Name" wird nie ibernommen

Das Feld "SMTP Mailabsender" wird nur ibbernommen, wenn das Feld vorher leer ist.

Das Feld "Durchwahl" wird nur ibernommen, wenn das Feld vorher leer ist.

Das Feld Gruppe wird immer vom ausgewahlten Benutzer (ibernommen.

Die Einstellungen beziglich Typ und alle Berechtigungen werden ebenfalls vom ausgewahlten Benutzer
Ubernommen.

3.2. Benutzeranlage - Berechtigungen

Die WinLine Berechtigungsvergabe kennt mehrere Méglichkeiten, um dem Benutzer den Zugriff auf
bestimmte Mandanten oder Programmpunkte zu erméglichen oder auszuschlieBen.
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| Benutzeranlage - Berechtigungen o x
Stammdaten Berechtigungen
aktueller Benutzer:  Maier
Benutzer Mandant Mandant/Benutzer Administrator Benutzergruppen Downloads
Rechte Mandant Wirtschaftsiahr Bezeichnung Zugriffsberechtigung auf die Applikationen fir
4 o 30M  7wirtschaftsiahr(e)  Bike & Fun GmbH Mandant: 500M 2014
oM 2015 Bike &Fun GmbH Feils el
o 300M 014 Bike & Fun GmbH 4 FRU
o 300M 2013 Bike & Fun GmbH FAKT
o 300M 1012 Bike &Fun GmbH 7 Lomn
¥ 300M 2011 Bike &Fun GmbH List
o 300M 2010 Bike &Fun GmbH KORE
v 300 2009 Bike &Fun GmbH ANBU
4 500M & Wirtschaftsjahr(e)  Toys & Bikes GmbH INFO
W s0oM 2015 Toys & Bikes GmbH PPS
VY s00M 2014 Toys & Bikes GmbH
500M 013 Toys & Bikes GmbH
500M 2012 Toys & Bikes GmbH
500M 011 Toys & Bikes GmbH
500M 2010 Toys & Bikes GmbH
= §0 %[ v
4

Die Berechtigungsvergabe ist in folgende Register untergliedert, welche in den nachfolgenden Kapiteln
detailliert erldutert werden:

O Register "Benutzer/Mandant"
Im Register "Benutzer/Mandant" kann definiert werden, auf welche Mandanten und Applikationen
ein Benutzer zugreifen darf.

O Register "Mandant/Benutzer"
Im Register "Mandant/Benutzer" kann eingestellt werden, welcher Mandant von welchen Benutzer
bearbeitet werden darf.

O Register "Administrator"
In dem Register "Administrator" kdnnen normalen Benutzern Administratorenrechte zugewiesen
werden.

O Register "Benutzergruppen”

Im Register "Benutzergruppen" kann einem Benutzer eine oder mehreren Benutzergruppen
zugeordnet werden.

O Register "Downloads"
Im Register "Downloads" kann festgelegt werden, welche Bereiche fiir den jeweiligen Benutzer in
der "Download Liste" angezeigt werden sollen.

Buttons

Aktuelle Tabelleninhalte Ende
speichern

> Aktuelle Tabelleninhalte speichern

Durch Anwahl des Buttons "Aktuelle Tabelleninhalte Speichern" bzw. der Taste F5 werden die hinterlegten
Berechtigungen gespeichert.
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> Ende

Durch Anklicken des "Ende"-Buttons bzw. durch Driicken der "ESC"-Taste wird das Fenster geschlossen und

alle getitigten Anderungen verworfen.

> Loschen

Der Button steht nur im Register "Stammdaten" zur Verfiigung.

> Berechtigungen eines anderen Benutzers iibernehmen
Der Button steht nur im Register "Stammdaten" zur Verfiigung.

> Statistik komprimieren

Der Button steht nur im Register "Stammdaten" zur Verfiigung.

> Bildersuche

Der Button steht nur im Register "Stammdaten" zur Verfiigung.

3.2.1. Benutzeranlage - Berechtigungen - Register "Benutzer/Mandanten"

Im Register "Benutzer/Mandant" kann definiert werden, auf welche Mandanten und Applikationen ein
Benutzer zugreifen darf. D.h. iber den Benutzer wird gesteuert, auf welche Mandanten bzw.

Wirtschaftsjahre zugegriffen werden darf.

Hinweis

Dieses Register kann nur dann bearbeitet werden, wenn der Benutzer kein Administrator oder kein
Datenadministrator ist (diese beiden Benutzertypen haben immer Zugriff auf alle Mandanten).

Stammdaten
aktueller Benutzer:  Maier
Benutzer Mandant

Rechte Mandant
300M
300M
300M
300M
300M
300M
300M
300M
4 500M
500M
500M
s00M
500M
500M
500M

4

Rl L el el el Rl Rl el

CY

El Benutzeranlage - Berechtigungen

Berechtigungen

Mandant/Benutzer

Wirtschaftsjahr
7 Wirtschaftsjahr{e)

2009

Administrator

Bezeichnung

Bike & Fun GmbH
Bike & Fun GmbH
Bike & Fun GmbH
Bike & Fun GmbH
Bike & Fun GmbH
Bike &Fun GmbH
Bike & Fun GmbH
Bike &Fun GmbH
Toys & Bikes GmbH
Toys & Bikes GmbH
Toys & Bikes GmbH
Toys & Bikes GmbH
Toys & Bikes GmbH
Toys & Bikes GmbH
Toys & Bikes GmbH

Zugriffsberechtigung auf die Applikationen firr
Mandant: 500M 2014

Rechte
of

o

Applikation
FIBU
FAKT
LOHN
LIST

KORE
AMNBU
INFO

PP5

Tabelle "Mandanten"

In der linken Tabelle werden alle Mandanten angezeigt, mit dem das Programm arbeiten kann.
Voraussetzung fiir die Anzeige eines Mandanten ist, dass dieser im Menipunkt

= Datei
= Datenbank Verbindungen
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eingetragen wurde.

In der ersten Spalte kann ein DrillDown durchgefiihrt werden, d.h. man kann sich die Wirtschaftsjahre
(sofern vorhanden) einzeln anzeigen lassen.

> Rechte

Durch Aktivieren der Checkbox wird fiir den Benutzer die Berechtigung erteilt, mit diesen Mandanten zu
arbeiten. Die Rechte kénnen pro Mandant bzw. auch pro Wirtschaftsjahr vergeben werden. Wird der
"Haupteintrag" aktiviert, dann werden auch die dazugehdrigen Wirtschaftsjahre mit aktiviert. Es kann aber
auch jeder Eintrag einzeln bearbeitet werden. Z.B. kann es so eingestellt werden, dass der Benutzer zwar
das aktuelle Wirtschaftsjahr bearbeiten darf, das Vorjahr soll aber nicht mehr im Zugriff sein.

» Mandant
Hier wird der jeweilige Mandant angezeigt, wobei es auch madglich ist, dass eine Mandantennummer
mehrmals vorkommt. In diesem Fall handelt es sich um mehrere Wirtschaftsjahre eines Mandanten.

> Wirtschaftsjahr

In dieser Spalte wird das jeweilige Wirtschaftsjahr und der Beginn des Wirtschafsjahres angezeigt (2003/1
bedeutet Wirtschaftsjahr 2003, Beginn im Monat Januar). Bei den "Haupteintragen" wird immer angezeigt,
wie viele Wirtschaftsjahre vorhanden sind.

> Bezeichnung
Hier wird die aktuelle Bezeichnung des Mandanten angezeigt.

Tabellenbuttons "Mandanten"

it x5 & il

Auswahl  keine Awusgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
umkehren Auswahl Excel speichern speichern..,

Bildschirmtabelle

> Auswahl umkehren
Durch Anklicken des Umkehren-Buttons kann die vorgenommene Einstellung in das Gegenteil gewandelt
werden.

Beispiel

Es stehen 20 Mandanten zur Verfiigung, ein Benutzer darf einen Mandanten nicht bearbeitet. Es wird nur
dieser eine Mandant aktiviert, durch Driicken des Umkehr-Buttons wird die Selektion umgewandelt und alle
Mandanten, die zuerst deselektiert waren, sind jetzt selektiert. Es miissen nicht 19 Mandanten aktiviert
werden.

> Keine Auswahl
Durch Anklicken des Buttons "keine Auswahl" werden alle getroffenen Selektionen geldscht.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel Gibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.
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» Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren") ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Tabelle "Applikationen"

In der rechten Tabelle werden alle Applikationen angezeigt, fiir welche die Berechtigungen vergeben werden
kdnnen, wobei hier die Berechtigungen ebenfalls pro Mandant bzw. pro Wirtschaftsjahr vergeben werden
kénnen. Uber der Tabelle wird der jeweils ausgewihlte Mandant (linke Tabelle) angezeigt. Wurde auch ein
einzelnes Wirtschaftsjahr gewahlt, wird auch diese Information angezeigt.

> Rechte
Wird die Checkbox aktiviert, dann hat der Benutzer den Zugriff auf das entsprechende Programm. Bleibt die
Checkbox inaktiv, dann hat der Benutzer keine mit diesem Mandanten auf das Programm zuzugreifen.

> Applikation
In dieser Spalte wird der Name der Applikation angezeigt.

Tabellenbuttons "Applikationen"

P x B & b

Auswahl  keine Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
umkehren Auswahl Excel speichern speichern...

Bildschirmtabelle

> Auswahl umkehren
Durch Anklicken des Umkehr-Buttons wird die bestehende Selektion invertiert.

Beispiel

Fir einen Benutzer sollen alle Programme auBer der Finanzbuchhaltung gesperrt werden. Anstatt alle
Checkboxen fiir die restlichen Programme zu deaktivieren, wird nur die Checkbox Finanzbuchhaltung
deaktiviert und danach der Umkehr-Button angeklickt. Dadurch sind nun alle Programme, ausgenommen der
FIBU, deaktiviert.

> Keine Auswahl
Durch Anklicken des Buttons "keine Auswahl" werden alle getroffenen Selektionen geldscht.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel iibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.
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3.2.2. Benutzeranlage - Berechtigungen - Register "Mandanten/Benutzer"

In diesem Register kann eingestellt werden, welcher Mandant von welchen Benutzer bearbeitet werden darf.
Im Gegensatz zum Register "Benutzer/Mandant" wird hier aber zuerst der Mandant ausgewahlt, danach wird
dann definiert, welcher Benutzer darauf zugreifen darf.

Hinweis

Dieses Register kann nur dann bearbeitet werden, wenn der Benutzer kein Administrator oder kein
Datenadministrator ist (diese beiden Benutzertypen haben immer Zugriff auf alle Mandanten).

El Benutzeranlage - Berechtigungen o =
Stammdaten Berechtigungen

aktueller Benutzer:  Maier
Benutzer Mandant Mandant/Benutzer Administrator Benutzergruppen Downloads

Mandant:  300M Bike & Fun GmbH hd Wirtschaftsjshr:  <alle Wirtschaftsjahre » A

Rechte Benutzer Name
i 10 Mesonic
12 an
i 13 anver
14 al

» Mandant
Aus der Auswahlbox kann der Mandant gewahlt werden, fiir den eine Berechtigung vergeben werden soll.

> Wirtschaftsjahr

Aus der Auswahllistbox kann das Wirtschaftsjahr ausgewahlt werden, fiir welches die Berechtigung vergeben
werden soll. Wird die Option "<alle Wirtschaftsjahre>" gewahlt, dann gilt die getroffene Einstellung fiir den
gesamten Mandanten.

Tabelle "Benutzer"

In der Tabelle werden alle angelegten Benutzer (mit Ausnahme des Benutzers "meso", der sowieso auf alle
Mandanten zugreifen kann) angezeigt.

> Rechte
Durch Aktivieren der Checkbox "Rechte" in der gewiinschten Benutzer-Zeile erhélt der Benutzer die
Berechtigung, auf den Mandanten / Wirtschaftsjahr zuzugreifen.

> Benutzer / Name
In diesen Spalten werden die Benutzernummer und der Benutzername angezeigt.
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Tabellenbuttons

it x ® & 84

Auswahl  keine Awusgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
umkehren Auswahl Excel speichern speichern..,

Bildschirmtabelle

> Auswahl umkehren
Durch Anklicken des Umkehren-Buttons kann die vorgenommene Einstellung in das Gegenteil gewandelt
werden.

Beispiel

Es werden 20 Benutzer angezeigt, nur ein Benutzer darf einen Mandanten nicht bearbeitet. Es wird nur
dieser eine Benutzer aktiviert, durch Driicken des Umkehr-Buttons wird die Selektion umgewandelt und alle
Benutzer, die zuerst deselektiert waren, sind jetzt selektiert. Es missen nicht 19 Benutzer aktiviert werden.

> Keine Auswahl
Durch Anklicken des Buttons "keine Auswahl" werden alle getroffenen Selektionen geldscht.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

3.2.3. Benutzeranlage - Berechtigungen - Register "Administrator"

Im WinLine ADMIN und der WinLine START sind gewisse Menlipunkt bzw. Funktionen abhdngig von den
jeweiligen Administratorenrechten des Benutzers freigeschalten. Diese Administratorenrechte kénnen an
dieser Stelle durch Aktivieren der einzelnen Checkboxen vergeben werden.

Hinweis
Dieses Register kann nur dann bearbeitet werden, wenn der Benutzer kein Administrator ist (fir
Administratoren gibt es keine Einschrénkungen).
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B Benutzeranlage - Berechtigungen
Stammdaten Berechtigungen
aktueller Benutzer:  anver

Benutzer Mandant Mandant/Benutzer Administratar Benutzergruppen

Rechte Programmteil
|CM5 Publikationen
Datenstand sichern
Datenstand riicksichern
WEE Edition Administration
WEB Editon Benutzeradministration
Datenadministration
Lizenzadministration
Benutzeradministration
Archivadministration
MSM Administration
Systemadministrator
Formularadministrator
CTK Administrator
Vorlagen bearbeiten
Berechtigungsvergabe
Abschlussarbeiten
Kasse
DSGVO
Log

Downloads

A

Die Administratorenrechte sowie die Menlipunkte bzw
folgt definiert:

CMS Publikationen
| WEB Edition - Publikationen

Datenstand sichern
O Datei - Sichern

Datenstand riicksichern
O Datei - Riicksichern

WEB Edition Administration

WEB Edition - Setup
WEB Edition - Design
WEB Edition - Optionen
WEB Edition - Verwaltung
WEB Formular Editor

ooooao

WEB Edition Benutzeradministration

. Funktionen die damit freigeschalten werden, sind wie

O Benutzer - WEB Benutzer

O Benutzer - Benutzerliste (eingeschrankt auf WEB Benutzer)
Datenadministration

O Datei - Datenbank Verbindungen

O Datei - Mandanten gruppieren

O Datei - Mandant Iéschen

O Benutzer - Variablen Audit

O Benutzer - Auditprotokoll I6schen

WinLine ADMIN
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System - Upsize Datenstand
System - Datentools

System - SQL Abfrage

System - SQL Datenbank erzeugen
System - Datenbank Wartung

oooono

Abgesehen von den Menlipunkten im ADMIN, hat dieses Administratorenrecht auch Auswirkung auf folgende
Menlpunkte in WinLine START bzw. WinLine FAKT:

WinLine START - Cockpit-Ribbon - Cockpit-Zuordnung - Anzeige aller angelegten Benutzer
WinLine START - Cockpit-Ribbon - Cockpit-Zuordnung - Button "Alle anzeigen" (es werden alle
vorhandenen Cockpits angezeigt - unabhangig von der Objektberechtigung)

WinLine START - Datei - Grafik importieren - Anzeige des Bereichs "Google Bilder"
WinLine START - Parameter - Applikationsparameter

WinLine START - Optionen - Zusatzfelder

WinLine START - Optionen - Eigenschaften

WinLine START - Optionen - CRM Historien Eigenschaften

WinLine START - Abschluss - Jahresabschluss

WinLine START - Abschluss - Reorganisieren

WinLine START - Abschluss - Vertreter-Init

WinLine FAKT - Auswertungen - Kundenumsatzliste - Button "Rohertrdge aktualisieren"
WinLine INFO - Einstellungen - Einstellungen-Ansicht - Anzeige aller angelegten Benutzer

Ooo0ooooooooO Od

Lizenzadministration
O Daten - Lizenz eingeben

Benutzeradministration

Benutzer - Benutzeranlage

Benutzer - WEB Benutzer

Benutzer - Benutzerliste

Benutzer - Benutzer Gruppen

Benutzer - Benutzerspezifische Eintrage

ooooo

Archivadministration

Archiv - Analyse (dieser Mentipunkt ist dadurch auch im WinLine START verfiigbar oder nicht)
Archiv - Beschlagwortung - Definition

Archiv - Beschlagwortung - Beschlagwortung mittels Formular
Archiv - Beschlagwortung - Formulartyp

Archiv - Beschlagwortung - Beschlagwortung

Archiv - Beschlagwortung - Beschlagwortungsliste

Archiv - Archiv Parameter

Archiv - Exporteinstellungen

Archiv - Archiv verschieben

Archiv - Archiv umbenennen

Archiv - Eintrag léschen

Archiv - Archiv Journal

Archivdatei entpacken

Archiv - Archiv reorganisieren

Oo0o0o0OoOoOoOoOoOoOoOooOod

MSM Administration

O MSM - MSM
O MSM - Installations Wizard
O MSM - Update Wizard
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O MSM - Workstation Wizard
O MSM - Server Wizard
O MSM - MDP Projekt importieren

Systemadministrator

Datei - Netzwerkpfad

Monitor

System - Upsize System auf SQL Server
System - Downsize System vom SQL Server

oooo

Formularadministrator

O Formular bearbeiten (Uber rechte Maustaste) bei allen Formularen
O WinLine START, Mentipunkt Parameter/Formulare bearbeiten
O Formular-Editor (CWLPDFE.EXE)

CTK Administrator

O CTK-Mendieintrage Auswertung
O Customizing Tool Kit (CWLCTK.EXE)

Vorlage bearbeiten

WinLine START - Vorlagen - Vorlagen Anlage
WinLine START - Vorlagen - Vorlagen exportieren
WinLine START - Vorlagen - Vorlagen Parameter
WinLine START - Vorlagen - Workflowvorlagen

oooo

Berechtigungsvergabe

O Berechtigungsprofile
O Variablen Sperren
O WinLine - Objektberechtigungen (lberall)

Abgesehen von den Menipunkten im ADMIN, hat dieses Administratorenrecht auch Auswirkung auf alle
Bereiche in WinLine, bei denen die Mdglichkeit besteht ein Berechtigungsprofil zu hinterlegen (lber die
Auswahlbox "Berechtigung"). Dort steht diesen Benutzern der Eintrag ">> Neues Profil" zur Verfligung.

Abschlussarbeiten

O WinLine START - Abschluss - Jahresabschluss
O WinLine START - Abschluss - Datencheck

Wurde neben diesem Administrationsrecht auf das Recht "Datenstand sichern" aktiviert, so kdnnen bei einer
Datensicherung nur noch jene Mandanten ausgewahlt werden, fiir welche ein Zugriffrecht besteht. Die
weiteren Sicherungsarten (z.B. "Systemtabellen") stehen nicht zur Verfligung.

Kasse

O WinLine FAKT - Stammdaten - Kassen-Stammdaten

O WinLine FAKT - Erfassen - Kassentableau Zuordnung (alle Tableaus und Benutzer)
O WinLine FAKT - Erfassen - Kassen-FinanzOnline-Meldung

Zusatzlich haben Benutzer mit Administrationsberechtigung "Kasse" die Moglichkeit alle Kassen und
Zahlungsmittelkonten in den Mentipunkten "Kassen-Ubersicht" und "Kassen-Abschluss" im Modul FAKT
auszuwerten.
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1=
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WinLine START - Optionen - Eigenschaften

WinLine START - Optionen - CRM Historien Eigenschaften
WinLine INFO - PDMS - PDMS

WinLine INFO - PDMS - Bestatigungsauswertung

WinLine INFO - Auskunftserteilung - Kontenauskunft
WinLine INFO - Auskunftserteilung - Kontakteauskunft
WinLine INFO - Auskunftserteilung - Arbeitnehmerauskunft
WinLine INFO - Auskunftserteilung - Vertreterauskunft

Ooo0oooooO

Zusatzlich haben Benutzer mit Administrationsberechtigung "DSGVO" die Mdglichkeit alle
Auskunftsmentipunkte und zusatzlich zum Lesen der Biicher im "PDMS" noch folgende Mdéglichkeiten:

Anlegen/Editieren/Ldschen von Blichern
Anlegen/Editieren/Léschen von Deckblattern
Hinzufiigen/Léschen von Uploads

Ausflihren weiterer Aktionsschritte (Inkl. Freigabe Mail senden)
Anzeige der Historie des Deckblatts

Buch Export/Import

Oooooono

"B

WinLine START - Optionen - Aktivitaten-Log

Mitarbeiter

WinLine INFO - SMART - Mitarbeiterinfo

WinLine INFO - SMART - Mitarbeiterstamm

WinLine INFO - SMART - Stammdaten - Arbeitnehmergruppen

WinLine INFO - SMART - Stammdaten - Zeitartenstamm

WinLine INFO - SMART - Stammdaten - Zeitartengruppen

WinLine INFO - SMART - Stammdaten - Lohnartenstamm

WinLine INFO - SMART - Stammdaten - Konstantenstamm

WinLine INFO - SMART - Stammdaten - Firmenkalender

WinLine INFO - SMART - Stammdaten - Benutzer Objekt Berechtigungen

Ooo0oooooOooOod

Score
Mit dieser Berechtigung kdnnen im WinLine SMART SCORE "Spiele" angelegt und administriert werden.

Tabellenbuttons

¢ x 8 =& 24

Auswahl  keine Awusgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
umkehren Auswahl Excel speichern speichern..,

Bildschirmtabelle

> Auswahl umkehren
Durch Anklicken des Umkehr-Buttons wird die bestehende Selektion invertiert.

> Keine Auswahl
Durch Anklicken des Buttons "keine Auswahl" werden alle getroffenen Selektionen geldscht.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel (ibergeben.
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> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

» Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren") ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

3.2.4. Benutzeranlage - Berechtigungen - Register "Benutzergruppen”

Im Register "Benutzergruppen" kann der Benutzer einer oder mehreren Benutzergruppen zugeordnet
werden.

Achtung
Die Gruppenzuordnung ist ein wichtiger Bestandeteil fiir die Gestaltung der Berechtigungsprofile.

B Benutzeranlage - Berechtigungen O x
Stammdaten Berechtigungen
sktueller Benutzer:  Maier
Benutzer Mandant Mandant/Benutzer Administrator Benutzergruppen Downloads
Der Benutzer hat den Zugriff auf jene Objekte, die einem Profil zugeordnet sind, das mindestens eine
hier angefihrten Benutzergruppen enthalt.
Mur zugewiesene Gruppen anzeigen

Gruppe
Default
Geschéftsfithrung
Administration
Sekretariat

o Entwiddung
Forschung
Support
Produktion
Buchhaltung
Einkauf
First Level Support

W Abrechnung
Entwicklung

= Temp
Mitarbeiter -

> Nur zugewiesene Gruppen anzeigen

Durch die Aktivierung dieser Option werden nur die Benutzergruppen angezeigt, denen der Benutzer bereits
zugeordnet ist. Wird die Option deaktiviert, dann werden alle vorhandenen Benutzergruppen angezeigt und
der Benutzer kann weiteren Benutzergruppen zugeordnet werden.

Tabelle "Benutzergruppen"

In der Tabelle werden alle angelegten Benutzergruppen angezeigt bzw. nur die bereits zugeordneten
(gemaB der Option "Nur zugewiesene Gruppen anzeigen").

» Zuordnung
Mit Hilfe der Checkbox kann jeder Benutzer beliebig vielen Benutzergruppen zugeordnet werden.
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Achtung
Jedem Benutzer kann nur einer "System-Benutzergruppe" (Benutzergruppe 0 bis 9) zugeordnet werden!
Dieses geschieht tber die Zuordnung im Register "Stammdaten" - Feld "Gruppe".

Hinweis
Die Anlage der Benutzergruppen erfolgt im Mentpunkt

= Benutzer
= Benutzer Gruppen

Tabellenbuttons

I l
@ # N 2
Anzeige der Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

vorhandenen Profile  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Anzeige der vorhandenen Profile

Durch Anklicken des Buttons "Anzeige der vorhandenen Profile" kann eine Ubersicht iiber vorhandene Profile
aufgerufen werden. Damit kann leicht herausgefunden werden, welche Benutzergruppen auf welche
Datenbereiche zugreifen kann.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel Gibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kbnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

3.2.5. Benutzeranlage - Berechtigungen - Register "Downloads"

Unter "Downloads" kann festgelegt werden, welche Bereiche fiir den jeweiligen Benutzer in der "Download
Liste" angezeigt werden sollen.
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R Benutzeranlage - Berechtigungen O x
Stammdaten Berechtigungen

sktueller Benutzer:  Maier
Benutzer Mandant Mandant/Benutzer Administrator Benutzergruppen Downloads

Gruppe
Administration
Steuer und Recht
Lohn und Gehalt
Produktnews

L =L

Veranstaltungen
Tipps und Tricks
MESONIC News
MDF Update

W  Patch Update

Rl O &L

Die "Download Liste" gliedert sich in die Bereiche

Administration
Steuer und Recht
Lohn und Gehalt
Produktnews
Veranstaltungen
Tipps und Tricks
MESONIC News
MDP Update
Patch Update

ooooooooOod

deren Darstellung durch Aktivieren der Checkboxen flir den jeweiligen Benutzer "freigeschalten" werden
kann.

Beispiel
Wird flir einen Benutzer die Berechtigung fir alle Bereiche gesetzt, so stehen in der "Download Liste" auch
alle Bereiche zur Verfiigung:
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LEl
Folgende Informationen wurden bisher vom Mesonic Server abgehalt.
Im Falle eines Patches, kinnen Sie diesen mit der Schaltflache ‘Patch durchfihren' installieren,

Download Liste O x

L:_Z Adrniristration
4 L:_} Steusr und Recht
j #Anderungen im Bereich Gutschriften in
i) Lohn und Gehalt

4 i Produkknews
2

.‘-j Gednderte Systemvoraussetzungen at

L:_Z eranstaltungen
L:_} Tipps und Tricks
=) MESONIC News
-} MDP Update
i) Patch Update

MesoNiCy”

mit sicherheit ein gewinn

Anwender der WinLine

mesonic Downloadservice

August 2013
Neue Funktionen in der WinLine 10.0 - Beispiele

Heute geben wir einen kleinen Ausblick auf die Meuerungen der WinLine Version 10 und stellen
Ihnen hier einige der neuen Funktionen im Detail vor,

Ribbon-Technologie

Die Version 10 verwendet kunftig die so genannte ,Ribbon"-Technologie, die diverse Vorteile fur
die Bearbeitung bringt: Fur jedes Fenster gibt es einen eigenen Ribbon, in welchem ausschlieflich
die verfiigbaren Funktionen zum aktuellen Fenster aktiv sind. So ist eine gute Ubersicht
gew3hrleistet.

In den Fensterribbons werden optional auch noch die Tabellen-Buttons angezeigt bzw. die Buttaons
fur die Speicherung der Tabelleneinstellungen.

RIF LMD 104

5

oM

FERSCHENKONTEN

® 0= 0

Aktionan, Meso-onvuct Adiesseinder  Komtenelo Fregabe (ML-Ewvetenng

Konteblatt

Formulr
D sagemen

Ende Lsshen e b e PR,
D aaal T ™ 3 -
A selektierten Eintraa lischen j
. . . T n .
Fir den Benutzer der Lohnverrechnung werden z.B. nur die Bereiche fiir "Steuer und Recht" sowie "Lohn
" . . . n . n ..
und Gehalt" freigeschalten, so stehen eben nur diese in der "Download Liste" zur Verfiigung.
x| Download Liste o x
Folgende Informationen wurden bisher vom Mesonic Server abgeholt,
Im Falle eines Patches, kinnen Sie diesen mit der Schaltflache ‘Patch durchfihren' installieren,
4 q‘_‘\ Steuer und Rechi: =
a Bnderungen im Bereich Gutschriften in
'q:t Lohn und Gehalt ) s ni
mit sicherheit ein gewinn (
mesonic Downloadservice flr Anwender der WinLine
August 2013
Anderungen im Bereich der Gutschriften in Deutschland
Mit der Zustimmung des Bundesrates am 07. Juni 2012 wurden wichtige Anderungen im
Umsatzsteuergesetz verabschiedet. Nachdem das Gesetz am 29.6.2013 im Bundesgesetzblatt
verdffentlicht wurde (BGBI. [ 2013, S. 1809), ist es nun endgiiltig in Kraft getreten.
Demnach darf der Begriff "Gutschrift” nur noch unter bestimmten Voraussetzungen auf Belegen
verwendet werden. Ist zum Beispiel in einer Rechnung etwas falsch oder es hat eine Reklamation
stattgefunden, was zu einer Gutschrift an den Leistungsempfanger fuhrt, darf nicht mehr das Wort
Gutschrift verwendet werden. Weitere Detailinformationen kénnen Sie den beigefigten Quellen
entnehmen.
Die Anderungen kbnnen vom mesonic-Anwender bzw. dem zustandigen mesonic-
Fachhandelspartner bereits heute eigenstindig in der WinLine iber das Modul Formulargenerator
(PDF-Editor) vorgenommen werden, so dass hierfir kein gesondertes Update notwendig ist.
Quellen:
Industrie und Handelskammer Minchen
GmbH Geschaftsfihrer persénlich ==
3 =
A

Tabellenbuttons

CE

Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
Excel speichern speichern..,

Bildschirmtabelle
WinLine ADMIN
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> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

» Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

3.3. Benutzeranlage - Objektberechtigungen vererben

Wird ein Benutzer geldscht, der in einem Objekt "Ersteller" Berechtigungen besitzt, so wird vor dem
Loschvorgang darauf hingewiesen und die Méglichkeit geboten die "Ersteller" Berechtigungen zu vererben.

El Benutzeranlage - Objektberechtigungen vererben =

Der untenstehende zu léschende Benutzer hat
mindestens eine Objektherechtigung als Ersteller.

Bitte wahlen Sie einen anderen Benutzer aus, an dem
diese Rechte vererbt werden sallen,

Zu lgschende Benutzer 0017 Ma

m

Benutzer hl

Beispiel
Der Benutzer anver hat eine "Ersteller" Berechtigung auf die folgenden Objekte:

O Meine Kunden (Liste)
O Kunden in Wien (Liste)
O Kunden in Wien (Filter)
O Debitoren (Vorlage)

Da diese Objekte auch von anderen Benutzern verwendet werden, sollte die "Ersteller" Berechtigung auf
einen anderen Benutzer "vererbt" werden. Zum Beispiel auf einen Administrator oder den "Nachfolger" des
zu léschenden Benutzers.

> Benutzer

An dieser Stelle kann der Benutzer ausgewahlt werden, auf welchen die Ersteller-Rechte Gbertragen werden
sollen.
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Buttons
v O

Ck Ende
> Ok

Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird der Loschvorgang vortgesetzt und die Ersteller-
Rechte (ibertragen.

> Ende

Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und der Loschvorgang
abgebrochen.

3.4. meso Benutzer - Passwort andern

Der Benutzer "meso” ist ein wesentlicher Bestandteil der WinLine Installation, weil mit diesem Benutzer alle
Zugriffe auf den SQL-Server durchgefiihrt werden. Aus diesem Grund muss der meso-Benutzer auch
entsprechende Rechte (praktisch Administratorenrechte) am SQL-Server haben. Daher ist es auch wichtig,
dass fiir den meso-Benutzer ein sicheres Passwort vergeben wird.

Bei der Installation (Neuinstallation oder Update) wird das Passwort flir den meso-Benutzer vorerst einmal
vergeben. Uber die Benutzerverwaltung der WinLine kann dieses Passwort aber auch jederzeit verandert
werden. Dazu muss nur der Benutzer "meso" aufgerufen und das entsprechende Feld

» Passwort

verandert (Uberschrieben) werden. Wenn das neue Passwort bestdtigt wird, muss dieses zur Bestatigung
nochmals eingegeben werden, um Tippfehler zu vermeiden.

Wird die Anderung mit der Taste F5 oder dem "Ok"-Button bestétigt, werden folgende Schritte durchgefiihrt:

O Zuerst wird das neue Passwort in den Systemtabellen zuriickgeschrieben.

O Danach wird versucht, das Passwort auf dem SQL-Server zu dndern, auf dem die Systemtabellen
gespeichert werden.

O Dann wird das auch bei allen Server durchgefiihrt, die in den Datenbankverbindungen vorkommen.

Ausnahme: der Server, auf dem die Systemtabellen liegen, wird nicht mehr umgestellt.

Schlagt die Anderung bei einem der Datenserver fehl, erscheint die Frage, ob man das Passwort trotzdem
gespeichert werden soll (es kénnte ja eine Verbindung sein, dies nicht mehr benétigt wird). Wird die Frage
verneint, dann werden alle bis dahin geanderten Passworter auch wieder zuriickgedndert.

Hinweis
Das Andern des meso Passworts kann auch {iber das Programm CWLSETUP.EXE in der Rubrik
"Systempasswort andern" durchgefiihrt werden, wobei dort alle Server angezeigt werden, die mit dieser

WinLine Installation angesprochen werden. Im CWLSETUP.EXE konnen auch einzelne Server von der
Anderung ausgenommen werden.
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3.5. Profil auswahlen

In dem Fenster "Profil auswdhlen", welches (ber die "Benutzeranlage" (Register "Benutzergruppen" -
Unterregister "Berechtigung" - Button "Anzeige der vorhandenen Profile") gedffnet werden kann, kdnnen alle
angelegten Berechtigungsprofile im Zusammenhang mit den Benutzergruppen angezeigt werden.

El Profil auswahlen O =
Profil suchen das folgenden Text im Mamen enthalt:
Profil suchen das genau diese Benutzergruppen enthalt:
¥ Default -
Geschaftsfilhrung
¥ Administration
Sekretariat
Fe v o -
Ergebnisliste
4 1 Standard i
Geschaftsfithrung
Administration
Buchhaltung
4 3 Debitoren
Geschaftsfithrung
Administration
Produktion
Buchhaltung
4 4 Kreditoren
Geschaftsfilhrung
Administration
-
Femddebimm
A

> Profil suchen das folgenden Text im Namen enthalt
Wird in diesem Feld ein Werte eingegeben und der Button "Anzeigen" angewahlt, dann werden in der
Tabelle "Ergebnisliste” alle Berechtigungsprofile angezeigt, welche den Suchbegriff enthalten.

> Profil suchen das genau diese Benutzergruppen enthalt

Aus der Tabelle kdnnen die Benutzergruppen gewahlt werden, welche in den Berechtigungsprofilen
enthalten sein sollen. Durch Anwahl des Buttons "Anzeigen" werden in der Tabelle "Ergebnisliste" alle
Berechtigungsprofile angezeigt, die zumindest eine der ausgewahlten Gruppe beinhaltet.

Hinweis
Bei der Suche ist darauf zu achten, dass immer beide Einschréankungen ("Profil suchen das folgenden Text
im Namen enthalt" und "Profil suchen das genau diese Benutzergruppen enthalt") wirken.
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Tabelle "Ergebnisliste”
Ergebnisliste

P 1 Standard i~
Geschaftsfithrung
Administration
Buchhaltung

P 3 Debitoren
Geschaftsfithrung
Administration
Produktion
Buchhaltung

F 4 Kreditoren
Geschaftsfiihrung

Administration

e m e e

In der Tabelle "Ergebnisliste" werden die Berechtigungsprofile, gemaB der zuvor getroffenen Selektion,
angezeigt. Durch einen Klick auf das Symbol I, welches vor dem jeweiligen Berechtigungsprofil angezeigt
wird, kdnnen die Benutzergruppen, welche auf diese Berechtigungsprofil zugreifen diirfen, angezeigt
werden.

Buttons

O 5 E

Ok Ende Anzeigen Meues Profil mit den ausgewidhlten
EBenutzergruppen anlegen

> Ok
Der Buttons "Ok" bzw. die Taste F5 hat an dieser Stelle keine Funktion.

> Ende
Durch Anklicken des "Ende"-Buttons bzw. durch Driicken der "ESC"-Taste wird das Fenster geschlossen.

> Anzeigen
Durch Anwahl des Buttons "Anzeige" wird die Tabelle "Ergebnisliste" aufgrund der Eingaben in den Feldern
"Profil suchen das folgenden Text im Namen enthalt" und "Profil suchen das genau diese Benutzergruppen
enthalt" gefllt.

> Neues Profil mit den angewdahiten Benutzergruppen anlegen

Durch Anwahl des Buttons "Neues Profil mit den angewahlten Benutzergruppen anlegen" wird in den
Programmbereich "Berechtigungsprofile" gewechselt und dort automatisch ein neues Profil, mit den unter
"Profil suchen das genau diese Benutzergruppen enthalt" selektierten Gruppen, angelegt. Der Profilname ist
manuell zu vergeben.

Hinweis

Die Speicherung des Berechtigungsprofils erfolgt erst durch Anwahl des "Ok"-Buttons bzw. der Taste F5 im
Programmbereich "Berechtigungsprofile".
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3.6. Automatische Benutzeranlage

Hinweis
Der Meniipunkt wird aktuell nicht unterstiitzt bzw. kénnen die Benutzer, die dadurch angelegt werden, nicht
verwendet werden.

Uber den Meniipunkt

r— Benutzer
= Automatische Benutzeranlage

kdnnen automatisch Benutzer angelegt werden, welche in weiterer Folge mit diversen Modulen (derzeit HR-
Modul und BDE-Modul) arbeiten sollen/kénnen.

B Automatische Benutzeranlage =

2 Quelldaten
Mandant 300M Fun & Workout GmbH +

C;jﬁenuteranlage

HR. Benutzer i
BDE Benutzer

EWL Benutzer

ﬁ‘? Optionen

Gruppe 0 Default -
Benutzergruppe <KEIME > -
Standard - Passwort

doppelte
Benutzernamen =
NUMMEerieren

Protokoll ausgeben i

Einstellungsmoglichkeiten

Q Quelldaten
Mandant 300M Fun & Workout GmbH -+

Q_:‘:Eienuteranlage

HR. Benutzer ~

BOE Benutzer

EWL Benutzer

> Quelldaten - Mandant

Aus der Auswahlbox kann der Mandant gewahlt werden, vom welchem fiir die Arbeitnehmer (LOHN A bzw.
LOHN D) die WinLine Benutzer angelegt werden sollen.

> Benutzeranlage
An dieser Stelle kann per Option definiert werden, was fiir WinLine Benutzer erzeugt werden sollen:
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O HR Benutzer
Wird die Checkbox aktiviert, dann werden fir alle aktiven AN, die im ausgewahlten Mandanten
vorhanden sind, WinLine Benutzer fiir HR angelegt.

O BDE Benutzer
Wird die Checkbox aktiviert, dann werden fir alle aktiven AN, die im ausgewahlten Mandanten
vorhanden sind, WinLine Benutzer fiir BDE angelegt.

O EWL Benutzer
Wird die Checkbox aktiviert, dann werden fiir alle aktiven AN, die im ausgewdhlten Mandanten
vorhanden sind, WinLine Benutzer mit dem Benutzer-Typ "EWL Benutzer" angelegt.

Optionen

&? Optionen

Gruppe 0 Default -
Benutzergruppe <KEIME = -
Standard - Passwort

doppelte
Benutzernamen =
nUMmmerieren

Protokoll ausgeben i

> Gruppe
Aus der Auswahlbox kann gewahlt werden, in welche der 10 Systemgruppen die Benutzer angelegt werden
sollen.

> Benutzergruppe

Aus der Auswahlbox kann zusatzlich eine Benutzergruppe (Personengruppe) ausgewahlt werden, welche
dem Benutzer zugeordnet werden soll. Diese Benutzergruppe bestimmt u.a. auch, welche Workflows der
Benutzer in weiterer Folge sehen bzw. bearbeiten kann. Wird hier keine Auswahl getroffen, so erfolgt auch
keine Benutzergruppenzuordnung.

» Standard - Passwort
Hier kann ein Standard-Passwort fir alle anzulegenden Benutzer definiert werden. Wenn sich der Benutzer
dann das erste Mal anmeldet, so muss dieser das Passwort dndern.

Hinweis
Auch wenn kein Standard-Passwort definiert wird, werden die angelegten Benutzer wahrend des ersten
Einloggens zur Vergabe eines Passworts aufgefordert.

> doppelte Benutzernamen nhummerieren

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, dann werden doppelte Namen mit einer fortlaufenden Nummer versehen.
Bleibt die Checkbox inaktiv, dann werden nur die Benutzer angelegt, die noch nicht als Benutzer angelegt
wurden.

D.h. wenn die automatische Benutzeranlage erstmalig durchgefiihrt wird, dann sollte die Option aktiviert
sein, bei nachfolgenden "Ubernahmeldufen” sollte die Checkbox deaktiviert werden.

> Protokoll ausgeben

Wenn diese Option aktiviert ist, dann wird zur Benutzeranlage auch ein Protokoll gedruckt, welches
automatisch in den Spooler gestellt wird.
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Buttons

O
Ok Ende

> Ok

Durch Anklicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die Benutzer gemaB der Einstellungen angelegt.
Ist in AN-Stamm eine e-Mail-Adresse hinterlegt, wird diese auch in den Benutzer in das Feld "SMTP-
Absender" mit ibernommen.

> Ende

Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

3.7. WEB Benutzer

Im Meniipunkt

r= Benutzer

r= WEB Benutzer

kdnnen die Benutzer verwaltet werden, welche Zugriff auf die WinLine WEB Edition haben.

EI WEE Benutzer

Benutzer Mame:
gesperrt
Benutzer ist:

Passwort
Passwort:

[uft ab am:
Ablaufzeit automatisch n
|3uft ab in Tagen:

WEB Benutzer
Anzeigename:

CWL Benutzer Mame:
Benutzergruppe:
Spracheinstellung:
Mandant:
Kontonummer
Laufkunde:
Arbeitnehmer Mr:
Vertreter:

an@mesanic, com

4 Interner Mitarbeiter

Administrator

01 Geschaftsfithrung
00 Deutsch
300M Bike & Fun GmbH

230000
1
1

x

4

1

2B R

Dabei kdnnen zwei Unterscheidungen getroffen werden:
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O Interne Benutzer
Das sind Benutzer, die in der WinLine angelegt werden. Hier kann definiert werden, welchen Status
der Benutzer hat.

O Externe Benutzer
Das sind Benutzer, die sich lber das Internet selbst registrieren, um einen Zugriff z.B. auf einen
Warenkorb zu erhalten.

Benutzer

Benutzer Mame: an@mesonic, com &,
gesperrt

Benutzer ist: 4 Interner Mitarbeiter -

» Benutzer Name
Hier wird der Benutzername eingetragen, wobei als Name die Mailadresse verwendet wird. Durch Driicken
der F9-Taste kann nach allen bereits angelegten Benutzern gesucht werden.

> gesperrt
Ist diese Checkbox aktiviert, dann kann sich dieser Benutzer nicht mehr in der WinLine bzw. der WEB Edition
anmelden.

Hinweis
Diese Checkbox wird automatisch aktiviert, wenn der Benutzer 3 Mal ein falsches Passwort beim Einstieg in

die WinLine bzw. WEB Edition eingegeben hat. Erst wenn die Checkbox von einem Administrator wieder
deaktiviert wird, kann sich der Benutzer wieder anmelden.

> Benutzer ist
Aus der Auswahlbox kann der Typ des Benutzers gewahlt werden:

O 1 - Interessent
Der Benutzer hat (ber das Internet eine Erstanmeldung durchgefiihrt und keine Kundennummer
angegeben - damit wird der Benutzer automatisch als Interessent gefiihrt - auch wenn er bereits
eine Bestellung in Auftrag gegeben hat.

O 2 - Debitor
Der Benutzer ist gleichzeitig ein Kunde und kann somit einem Personenkonto der WinLine
zugeordnet werden. Ist dies der Fall, dann kann im Feld "Kontonummer" die entsprechende
Kundennummer eingetragen werden.

O 3 - CWL-Benutzer
Mit dieser Einstellung ist der WEB Edition Benutzer gleichzeitig ein WinLine Benutzer. In diesem
Fall kann im Feld "CWL Benutzer Name" der WinLine Benutzer hinterlegt werden.

O 4 - Interner Mitarbeiter
Der Benutzer ist gleichzeitig ein Arbeithehmer oder ein Vertreter und somit auch in der WinLine
angelegt. AN oder Vertreter kdnnen zusatzliche Programmteile in der WEB Edition benutzen (sofern
die entsprechenden Lizenzen vorhanden sind) als Interessenten oder Debitoren.

O 5 - Smart Benutzer
Ein SMART-Benutzer ist ein Benutzer, der in der WEB Edition auf eigens definierte Datenbereiche
zugreifen kann (wobei hier nur Auswertungen méglich sind). Dabei ist der Benutzer online, hat also
immer alle aktuellen Daten zur Verfligung.

Hinweis

SMART-Benutzer kénnen nur so viele angelegt werden, wie entsprechend viele SMART-Benutzer-Lizenzen
vorhanden sind.
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CWLWEB-Benutzer kénnen entsprechend der vorhandenen CWL-Benutzerlizenzen angelegt werden.

Passwort

Passwort

Passwort:

|&uft ab am:
Ablaufzeit automatisch r

|&uft ab in Tagen: ]

» Passwort

Eingabe eines Passwortes (Achtung auf Klein/GroBschreibung, bei der Eingabe werden nur Platzhalter =
Sterne angezeigt). Nach Bestdtigen der Eingabe muss das Passwort durch eine zweite Abfrage bestatigt
werden um Tippfehler auszuschlieBen.

> lauft ab am

Hier kann das Ablaufdatum des Passworts eingegeben werden. Meldet sich der Benutzer an diesem Tag
(oder danach) an, dann muss er das Passwort andern. Wird das aktuelle Datum eingetragen, muss der
Benutzer bei der nachsten Anmeldung ein neues Passwort vergeben.

> Ablaufzeit automatisch nach Neueingabe wieder setzen
Ist diese Checkbox aktiviert, dann kann in dem Feld "lauft ab in Tagen" die Anzahl der Tage eingegeben
werden, nach denen das Passwort jeweils geandert werden muss.

> lauft ab in Tagen

Ist die Option "Ablaufzeit automatisch nach Neueingabe wieder setzen" aktiviert worden, so kann in diesem
Feld die Anzahl der Tage vergeben werden, nach denen das Passwort jeweils gedndert werden muss.

WEB Benutzer

WEE Benutzer

Anzeigename: Administrator

CWL Benutzer Mame:

Benutzergruppe: 01 Geschaftsfithrung
Spracheinstelung: 00 Deutsch -
Mandant: 300M Bike & Fun GmbH -
Kontonummer:

Laufkunde: 230000 &,
Arbeitnehmer MNr: 1 &,
Vertreter: 1 EN

> Anzeigename

Hier kann der Name des Benutzers eingegeben werden, der im WEB angezeigt werden soll. Bleibt dieses
Feld leer, so fallt das Programm auf den jeweiligen Stammsatz zuriick. D.h. handelt es sich bei dem WEB
Benutzer um z.B. einen Vertreter (Hinterlegung einer Vertreternummer) und wird dieses Feld leer gelassen,
so wird im WEB der Name des Vertreters angezeigt. Gleiches gilt natirlich z.B. auch beim Arbeitnehmer.
Bei WEB Benutzern, welche auf einen WinLine Benutzer verweisen, wird jener Name im WEB angezeigt, der
beim WinLine Benutzer hinterlegt ist.

» CWL Benutzer Name

Dieses Feld kann nur dann bearbeitet werden, wenn im Feld "Benutzer ist" die Option CWL-Benutzer gewahlt
wurde. In diesem Fall wird hier der WinLine -Benutzername eingetragen. Durch Driicken der F9-Taste kann
nach allen angelegten Benutzern gesucht werden.
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» Spracheinstellung

Aus der Auswahlbox kann die Sprache gewahlt werden, in der der Benutzer die Internetseiten betrachten
bzw. bearbeiten soll. Wenn sich der Benutzer selbst angelegt hat (liber Erstanmeldung), dann wird die
Sprache verwendet, welcher der Benutzer beim Surfen verwendet hat.

> Mandant
Aus der Auswahlbox kann der Mandant gewahlt werden, mit dem der Benutzer arbeiten darf.

» Kontonummer
Wenn es sich um einen Debitor handelt, kann hier die entsprechende Kontonummer aus dem
Personenkontenstamm hinterlegt werden.

> Laufkunde

Bei den Benutzertypen "Interessent”, "CWL-Benutzer" und "Interner Mitarbeiter" kann hier eine
Kontonummer eingetragen werden, aus denen im WEB dann die Standardinformationen (wie Preisliste etc.)
geholt werden.

> Arbeitnehmer Nr.
Wenn der Benutzer mit der Option "Interner Mitarbeiter" angelegt wurde, kann hier die
Arbeitnehmernummer aus dem WinLine LOHN eingetragen werden.

» Vertreter

Wenn der Benutzer mit der Option "Interner Mitarbeiter" angelegt wurde, kann hier die Vertreternummer
aus der WinLine FAKT eingetragen werden. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Vertretern gesucht
werden.

Buttons

voO @

Ok Ende Loschen

> Ok
Durch Anklicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird der Benutzer gespeichert.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und alle nicht
gespeicherten Eingaben verworfen.

» Loéschen
Durch Anwahl des Buttons "Léschen" wird der aktive Benutzer geldscht.

3.8. Benutzerliste

Uber den Meniipunkt

r= Benutzer
r= Benutzerliste

kann eine Liste aller Benutzer aufgerufen werden. Dabei ist der Status jedes Benutzers ersichtlich und somit

kann - in Verbindung mit der WinLine WEB Edition - eine "Schnellwartung" von Benutzern durchgefiihrt
werden.
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Hinweis

Sollte ein Benutzer auf "Inaktiv" gesetzt worden sein, so kann hier die Reaktivierung erfolgen. Hierfiir wird
durch die Anwahl des Buttons "Anzeigen" (die Optionen "WinLine Benutzer" und "WEB Benutzer" sollten
dabei deaktiviert sein) zunachst die Benutzertabelle gefiillt, wobei die inaktiven Benutzer in den ersten Zeilen
angezeigt werden. Durch Aktivierung der Option "CWL Benutzer" erfolgt dann die Reaktivierung des
Benutzers.

[N
ﬂ Suchbegriff 4957 Cptionen
WinLine Benutzer i
WEE Benutzer i
Art M. Mame Anzeigename SMTP Absender Adresse Passw
0 CWL Benutzer 10 Mesonic MESonic Mesonic@mesonic, com -
0 CWL Benutzer 11a Administrator admin@funwaork.co.at
0 CWL Benutzer 12 an Petra Pokorny pp@funwork.co.at
0 CWL Benutzer 13 anver Gregar Leitner leitner @funwark. co.at
0 CWL Benutzer 14 al Alfred Huber al@funwork.co.at
1 WEE Benutzer 1001 anna@mesonic, com
1 WEE Benutzer 1002 an@mesanic, com
1 WEE Benutzer 1003 anver @mesonic, com
1 WEB Benutzer 1004 ver @mesaonic, com
1 WEE Benutzer 1005 sport@mesonic, com
1 WEE Benutzer 1006 sport@mesanic.de
1 WEE Benutzer 1007 anna@mesonic.de
1 WEE Benutzer 1008 an@mesonic.de
1 WEB Benutzer 1009 ver @mesonic,de -
4 »
A

Nach Aufruf des Programmpunktes kann zuerst entschieden werden, welche Benutzer angezeigt werden
sollen.

> Suchbegriff

Wird an dieser Stelle ein Eintrag vorgenommen, so werden nur die Benutzer angezeigt, welche dem
Suchkriterium entsprechen. Zusatzlich kann mit den beiden folgenden Checkboxen entschieden werden,
welche Benutzerarten angezeigt werden sollen.

> WinLine Benutzer
Ist diese Checkbox aktiv, dann werden die WinLine Benutzer angezeigt. Mit diesen Benutzern kann nur in
der WinLine gearbeitet werden.

» WEB Benutzer

Ist diese Checkbox aktiv, dann werden die WEB Benutzer angezeigt. WEB Benutzer kdnnen gleichzeitig auch
WinLine-Benutzer sein, kdnnen aber auch Benutzer sein, die sich einmal in der WEB Edition angemeldet
haben und nur die Seiten der WEB Edition durchsurft haben.
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Tabelle "Benutzer"

Art hir. Name Anzeigename SMTP Absender Adresse  Password Ablaufd... Password Ablaufzeit  Ablaufdatum erneuern Gruppe  gesperrt Admin  Demo Typ

0 CWL Benutzer 10 Mesonic mesonic Mesonic @mesonic.com 0 0 Default o4 -
0 CWL Benutzer i1a Administrator admin @funwork.co.at 0 1 Gesch... of W

0 CWL Benutzer 12an Petra Pokorny pp@funwork.co.at 0 & Support o

0 CWL Benutzer 13 anver Gregor Leitner leitner@funwork. co.at 0 & Suppart o

0 CWL Benutzer 14al Alfred Huber al@funwork. co.at 0 1 Gesch... W

1 WEB Benutzer 1001 anna@mesonic.com 0 2 Dehitor

1 WEB Benutzer 1002 an@mesonic.com 0 4 Interner Mitarbeiter

1 WEB Benutzer 1003 anver@mesonic.com 0 4 Interner Mitarbeiter

1 WEB Benutzer 1004 ver @mesenic.com 0 4 Interner Mitarbeiter

1 WEB Benutzer 1005 sport@mesonic.com 0 1 Interessent

1 WEB Benutzer 1006 sport@mesonic.de 0 1 Interessent

1 WEB Benutzer 1007 anna @mesonic.de 0 2 Debhitor

1 WEB Benutzer 1008 an@mesonic.de 0 4 Interner Mitarbeiter

1 WEB Benutzer 1009 ver @mesonic.de 0 4 Interner Mitarbeiter

1 WEB Benutzer 1010 anver@mesonic.de 0 4 Interner Mitarbeiter -

In der Tabelle "Benutzer" werden alle Benutzer gemaB der getroffenen Selektion angezeigt.

> Art
Hier wird angezeigt, um welche Art von Benutzern es sich handelt. Abhédngig von der Art kénnen nur
bestimmte Eingabefelder bearbeitet werden.

> Nr.
In diesem Feld wird die Benutzernummer angezeigt. Benutzernummern kleiner 1000 sind den WinLine -
Benutzern vorbehalten, flir die WEB Benutzer sind normalerweise die Nummern gréBer 1000 vorgesehen.

> Name

Fiir WinLine Benutzer kann der Name (Login) beliebig vergeben werden. Fiir WEB Benutzer muss eine E-
Mail-Adresse hinterlegt werden. Hier priift das Programm, ob die eindeutigen Kennzeichen einer E-Mail-
Adresse (@ und zumindest ein Punkt) vorhanden sind - eine E-Mail-Adresse muss demnach zumindest aus
Name@Domane.TopLevelDomain bestehen.

> Anzeigename
Hier kann der Name des Benutzers eingegeben werden, der im WEB bzw. der WinLine angezeigt werden
soll.

» SMTP Absender Adresse

Wenn Mails via SMTP versendet werden, dann kann hier die Absenderadresse hinterlegt werden. Es ist
allerdings nur bei WinLine Benutzer sinnvoll, hier einen Eintrag vorzunehmen. Die Absenderadressen fiir die
WEB Edition werden Uber die Mailoptionen der WinLine gesteuert.

> Passwort Ablaufdatum
Hier wird das Ablaufdatum des Passworts angezeigt bzw. kann auch verandert werden.

> Passwort Ablaufzeit
Hier kann der Intervall bestimmt werden, nach dem das Passwort erneuert werden muss.

> Ablaufdatum erneuern
Ist die Checkbox aktiv, kann im Feld "Passwort Ablaufzeit" eingegeben werden, nach wie vielen Tagen das
Passwort erneut eingegeben werden muss.

» Gruppe
Die Gruppe (Systemgruppe) kann nur bei WinLine Benutzern verandert werden.

Achtung
Die Gruppenzuordnung ist ein wichtiger Bestandteil fiir die Gestaltung der Berechtigungsprofile.
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> Gesperrt
Ist diese Checkbox aktiviert, dann kann sich dieser Benutzer nicht mehr in der WinLine bzw. der WEB Edition
anmelden.

Hinweis

Diese Checkbox wird automatisch aktiviert, wenn der Benutzer 3 Mal ein falsches Passwort beim Einstieg in
die WinLine bzw. WEB Edition eingegeben hat. Erst wenn die Checkbox von einem Administrator wieder
deaktiviert wird, kann sich der Benutzer wieder anmelden.

> Admin
Diese Checkbox kann nur bei WinLine Benutzern aktiviert werden und weist den Benutzer
Administratorenrechte in der WinLine zu.

> Demo

Diese Checkbox kann nur bei WinLine -Benutzern aktiviert werden und weist den Benutzer als Demo-
Benutzer der WinLine aus - d.h. der Benutzer kann alle Programme 6ffnen (auch die, fiir die keine Lizenz
vorhanden ist).

> Typ

Der Typ des Benutzers kann nur bei WEB Benutzern vergeben werden, wobei mit dieser Einstellung
festgelegt wird, welche Programmteile der Benutzer in der WEB Edition bearbeiten darf. Dabei gibt es
folgende Unterscheidungen:

O 1 - Interessent
Der Benutzer ist noch keine Kunde, hat aber im WEB eine Erstanmeldung durchgefiihrt.

O 2 - Debitor
Der Benutzer ist gleichzeitig ein registrierter Kunde (kann einem Personenkonto der WinLine
zugeordnet werden).

O 3 - CWL-Benutzer
Der Benutzer ist gleichzeitig ein Benutzer, der auch die WinLine bearbeiten darf.

O 4 - Interner Mitarbeiter
Der Benutzer ist gleichzeitig in der WinLine als Arbeitnehmer oder als Vertreter angelegt.

O 5 - SMART Benutzer
Ein SMART-Benutzer ist ein Benutzer, der in der WEB Edition auf eigens definierte Datenbereiche
zugreifen kann (wobei hier nur Auswertungen méglich sind). Dabei ist der Benutzer online, hat also
immer alle aktuellen Daten zur Verfligung.

» CWL Benutzer (nur fiir WinLine Benutzer)
Der Benutzer kann gemaB der vorhandenen Lizenz und der restlichen Einstellungen mit der WinLine
arbeiten.

» CRM Benutzer (nur fiir WinLine Benutzer)
Der Benutzer kann den Programmbereich des CRM innerhalb der WinLine benutzen.

> Konten einschranken
Mit dieser Option wird gesteuert, ob der Benutzer alle Konten sehen darf, oder nur die, bei denen er als
Vertreter hinterlegt ist. Eine weiterfiihrende Einstellung ist nur in der Benutzeranlage maoglich.

» Kassen Benutzer
Wird dieses Checkbox aktiviert, so kénnen die Funktionen der WinLine KASSE genutzt werden.
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> WLm Benutzer
Wenn diese Checkbox aktiviert wird, dann kann der Benutzer auch die WinLine mobile verwenden. Dafiir
muss auch eine entsprechende Lizenz vorhanden sein.

» EWL Benutzer
Wenn diese Checkbox aktiviert wird, dann kann der Benutzer auch die EWL (Enterprise Connect) aufrufen.
Dafiir muss auch eine entsprechende Lizenz vorhanden sein.

> WinLine SMART Benutzer

Mit dieser gesetzten Checkbox steht dem Benutzer (iber die WinLine mobile das SMART Cockpit zur
Verfiigung, das alle Funktionen beinhaltet, die dem WinLine SMART Benutzer zur Verfiigung stehen. Dafiir
muss auch eine entsprechende Lizenz vorhanden sein.

» CWL Benutzer Name (nur fiir WEB Benutzer)

Wenn bei Typ "3 - CWL Benutzer" ausgewahlt wurde, dann kann in diesem Feld der Benutzername in der
WinLine eingetragen werden. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen angelegten WinLine Benutzern
gesucht werden.

> Sprache (nur fiir WEB Benutzer)

Aus der Auswahlbox kann die Sprache gewahlt werden, in welcher der Benutzer die WEB Edition bearbeiten
soll. Wenn der Benutzer sich selbst anlegt, wird die Sprache tber den ersten Bildschirm der WEB Edition
gesteuert.

» Mandant

Aus der Auswahllistbox kann der Mandant gewahlt werden, auf den der Benutzer in der WEB Edition
zugreifen soll. Wenn der Benutzer sich selbst anlegt, wird der Mandant Gber den ersten Bildschirm der WEB
Edition gesteuert.

> Konto

Wenn ein Benutzer (ber die WEB Edition eine Erstanmeldung durchfiihrt bzw. eine Bestellung durchfiihrt,
dann wird der Benutzer automatisch einer Kundennummer (Interessentennummer) zugeordnet. Diese
Zuordnung kann verandert werden (weil der Benutzer ein Kunde ist), wobei (iber die Matchcode-Funktion
nach allen angelegten Personenkonten gesucht werden kann.

> Laufkunde

Bei den Benutzertypen "Interessent”, "CWL-Benutzer" und "Interner Mitarbeiter" kann hier eine
Kontonummer eingetragen werden, aus denen im WEB dann die Standardinformationen (wie Preisliste etc.)
geholt werden.

> Arbeitnehmer
Wenn der Benutzer als "Interner Mitarbeiter" angelegt wurde, kann hier die Arbeitnehmernummer
eingetragen werden, unter welcher der Benutzer im WinLine LOHN angelegt ist.

» Vertreter

Wenn der Benutzer als "Interner Mitarbeiter" angelegt wurde, kann hier die Vertreternummer eingetragen
werden, unter welcher der Benutzer in der WinLine FAKT angelegt ist. Uber die Matchcode-Funktion kann
nach allen angelegten Vertretern gesucht werden. Weiterfiihrende Einstellungen dazu kdnnen in der
Benutzeranlage durchgefiihrt werden.

Inaktiv setzen eines Benutzers

Wenn ein aktiver Benutzer inaktiv werden soll, missen alle Hakchen bei dem aktiven Benutzer entfernt und
die Benutzerliste gespeichert werden.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Benutzer Seite 83

Buttons
o ]
v O@ B g 5
Speichern Ende Ldschen Ausgabe Awusgabe Anzeigen
Eildschirm Drucker
> Speichern

Durch Anklicken des Buttons "Speichern" bzw. der Taste F5 werden alle vorgenommenen Einstellungen
gespeichert und Léschvorgange durchgefiihrt.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und nicht gespeicherte
Eingaben verworfen.

> Loschen

Durch Anklicken des "Léschen"-Buttons bzw. der Taste Entf wird der aktuell aktivierte Benutzer als geloscht
markiert, d.h. die Zeile wird mit blauer Schrift dargestellt. Erst durch Anklicken des Buttons "Speichern" wird
der Benutzer anschlieBend endgliltig geldscht.

Hinweis

Solange der Eintrag "blau" markiert ist, kann das Loschen jederzeit durch Driicken der Taste Einfg oder
durch Beenden des Programmbereichs ("Ende"-Button oder ESC-Taste) riickgangig gemacht werden.
Alternativ zum Loschen kann der Benutzer auch auf inaktiv gesetzt werden. Hierzu muss die entsprechende
Option in der Benutzeranlage aktiviert werden.

> Ausgabe Bildschirm
Durch Anklicken des Buttons wird eine Liste aller Benutzer am Bildschirm ausgegeben, welche aktuell in der
Tabelle angezeigt werden.

> Ausgabe Drucker
Durch Anklicken des Buttons wird eine Liste aller Benutzer an der Drucker bzw. in den Spooler (ibergeben,
welche aktuell in der Tabelle angezeigt werden.

> Anzeigen

Durch Anwahl des "Anzeigen"-Buttons werden die Benutzer gemaB der vorgenommenen Einstellungen in der
Tabelle aufgelistet.

3.9. Benutzer Gruppen

Im Menlipunkt

r— Benutzer
r= Benutzer Gruppen

kdnnen Benutzergruppen definiert werden, wobei zwischen System- und Berechtigungsgruppen bzw.
Personengruppen unterschieden werden kann.

O System-Benutzergruppen
Es gibt 10 Gruppen, in denen die WinLine Benutzer zugeordnet werden kdnnen. Diese 10 Gruppen
sind fix vorgegeben, die Bezeichnung der 10 Gruppen ist frei definierbar. Diese 10 Gruppen kdnnen
auch fiir individuelle Programmanpassung bzw. fiir das Sperren von Mendis etc. verwendet werden.
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O Berechtigungs-Benutzergruppen
Diese Gruppen konnen fir die Anlage von Berechtigungsprofilen verwendet werden. Zustatzlich
kénnen die Berechtigungs-Benutzergruppen oder Personengruppen auch fiir die
Berechtigungsvergabe von Workflows im WinLine CRM verwendet werden. Es kdnnen beliebig viele
Berechtigungsgruppen angelegt werden, wobei ein WinLine Benutzer auch in mehreren
Berechtigungsgruppen hinterlegt werden kann.

B Benutzer Gruppen O =
Die ersten 10 Gruppen sind Systemaruppen, mit denen die WinLine Benutzer gruppiert werden kénnen. Flr die
Berechtigungen mit den Berechtigungsprofilen kénnen beliebig viele weitere Gruppen angelegt werden.

Gruppe
Default Den ersten 10 Gruppen (Systemgruppen) kidnnen WinLine
Benutzer zugeordnet werden. Beim Speichern der Benutzer wird
Geschaftsfilhrung die dargestellte Gruppenzuordnung ebenfalls gespeichert,
Administration Ist die Option:
Sekretariat v Mur Benutzer der gewshlten Gruppe anzeigen
Entwicklung
Forschung nicht angekreuzt, werden immer alle definierten WinLine
Suppart Benutzer mit ihrer zugeordneten Systemgruppe angezeigt,
Produlktion
Buchhaltung Benutzer der Gruppe  Default
Einkauf Benutzer Gruppe Gruppenname
First Level Suppart christia o Default
Abrechnung Mesonic 0 Default
Entwicklung
Temp
Mitarbeiter
Abteilungsleiter
Personalabteilung
A

Tabelle "Gruppe"

In der Tabelle "Gruppe" kdnnen die einzelnen Benutzergruppen angelegt werden. Die ersten 10 Eintrage
(sind farblich anders dargestellt) sind dabei die "System-Benutzergruppen". Danach kénnen beliebig viele
"Berechtigungs-Benutzergruppen” bzw. "Personengruppen" angelegt werden, die in weiterer Folge fiir
Berechtigungsprofile und fir WinLine CRM verwendet werden kénnen.

> Nur Benutzer der gewdhiten Gruppe anzeigen
Uber diese Option kann bestimmt werden, welche Benutzer in der rechten Benutzertabelle angezeigt werden

sollen. Ist die Option aktiviert, dann werden nur die Benutzer angezeigt, welche der aktuell ausgewahlten
Benutzergruppe zugeordnet sind.

Tabelle "Benutzer"

Abhangig von der Option "Nur Benutzer der gewahlten Gruppe" werden hier entweder alle Benutzer (mit der
Systemgruppe) oder die aktuell zugeordneten Benutzer angezeigt. Wenn die Option "Nur Benutzer der
gewahlten Gruppe anzeigen" aktiviert ist, kbnnen durch einen Klick in die ndchste freie Zeile der Tabelle der
ausgewahlten Gruppe auch neue Benutzer hinzugefiigt werden. Dafiir steht die Autovervollstandigung und
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der Matchcode nach allen Benutzern zur Verfligung. Wenn es sich um eine Berechtigungs-/Personengruppe
handelt, wird durch das Speichern der Benutzer einfach der Gruppe hinzugefligt. Handelt es sich um eine
Systemgruppe, dann wird der Benutzer der neuen Gruppe zugeordnet, und aus der "alten" entfernt.

Wenn man eine Berechtigungs-/Persongruppe ausgewahlt hat und in der Tabelle auf eine bestehende Zeile
klickt, dann kann der Eintrag auch durch Driicken der Entfernen-Taste geldscht werden.

Buttons

v & e

Ok Ende Ausgabe Awusgabe
EBildschirm Drucker

> Ok
Durch Anwahl des "Ok"-Buttons bzw. der Taste F5 werden alle vorgenommenen Anderung und Neuanlagen
gespeichert.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen. Eventuell
vorgenommen Anderungen oder Neuanlagen werden nicht gespeichert.

> Ausgabe Bildschirm

Durch Anwahl des Buttons wird eine Liste aller Benutzergruppen (System- und Personengruppen) am
Bildschirm ausgegeben, wobei pro Gruppe auch die zugeordneten Benutzer mit angezeigt werden. Per
Formularanpassung kann auch die Anzahl der Benutzer pro Benutzergruppe angedruckt werden. Bei der
Auswertung werden WEB-Benutzer nicht berlicksichtigt.

> Ausgabe Drucker

Durch Anwahl des Buttons wird eine Liste aller Benutzergruppen (System- und Personengruppen) auf den
Drucker / in den Spooler ausgegeben, wobei pro Gruppe auch die zugeordneten Benutzer mit angezeigt
werden. Per Formularanpassung kann auch die Anzahl der Benutzer pro Benutzergruppe angedruckt werden.
Bei der Auswertung werden WEB-Benutzer nicht beriicksichtigt.

3.10. Berechtigungsprofile

Im Menlipunkt

r= Benutzer
r= Berechtigungsprofile

kénnen bis zu 99 Profile angelegt werden. Mit Berechtigungsprofilen kann gesteuert werden, wer (welcher
Benutzer bzw. welche Benutzergruppe) auf welche Daten zugreifen darf.
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I;Eg Eerechtigungsprofile O ==
Hier kiéinnen bis zu 99 Berechtigungsprofile definiert werden, die in der WinLine einem mandantenzugehérigen Objekt
zugewiesen werden kinnen (z.B. einem Konto). Der Benutzer kann nur Objekte bearbeiten, die iber das
Berechtigungsprofil der gleichen Gruppe angehdren wie der Benutzer selbst,

I;EDEhanan:h1:ig|ung|5|:-rn::|ﬁle
Mr. Profil Mame Berechtigte Benutzergruppen
1 Standard o
0001 Geschaftsfilhrung
0002 Administration
0003 Buchhaltung
2 Sachkonten
1006 Abteilungsleiter
0008 Buchhaltung
3 Debitoren
- 0001 Geschaftsfiihrung d
= D
A
Tabelle "Berechtigungsprofile"
I;EDBerEd'nﬁgungsprDﬁle
Mr. Profil Mame Berechtigte Benutzergruppen
1 Standard -
0001 Geschaftsfilhrung
0002 Administration
0003 Buchhaltung
2 Sachkonten
1006 Abteilungsleiter
0008 Buchhaltung
3 Debitoren
- 0001 Geschaftsfiihrung d
5 L

In der Tabelle werden die Berechtigungsprofile definiert. Hierfiir stehen folgende Eingabefelder zur
Verfligung:

> Nr.
Die Nummer wird von der WinLine automatisch (fortlaufend) vergeben.

> Profil Name
Hier kann der Name des Berechtigungsprofils eingetragen werden. Dieser Name wird dann auch in weiterer
Folge bei den jeweiligen Daten, wo das Berechtigungsprofil hinterlegt werden kann, angezeigt.

> Berechtigte Benutzergruppen

Aus der Auswabhllistbox kdnnen die Benutzergruppen ausgewahlt werden, die die Berechtigung haben, auf
dieses Profil zuzugreifen. Dabei kann die Liste der Benutzergruppen beliebig lang werden. Die
Benutzergruppen, welche mit 0 beginnen, sind die System-Benutzergruppen, die Benutzergruppen, welche
mit 1 beginnen, sind die Berechtigungs-Benutzergruppen.
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Hinweis

Neue Gruppen kénnen durch Driicken der Einfligen-Taste oder des Button "Gruppe einfiigen" hinzugefligt
werden. Hierbei wird zuerst eine neue Zeile eingefiigt, in welcher die Standardgruppe "0001 -
Geschéftsfiihrung" vorgeschlagen wird.

Tabellenbuttons

| | _:'
Gruppe Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

einfigen entfernen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Gruppe einfiigen
Durch Anklicken des "Gruppe einfiigen"-Buttons kénnen zu einem bestehenden Berechtigungsprofil neue
bzw. weitere Benutzergruppen hinzugefiigt werden.

> Zeile entfernen
Durch Anwahl des Buttons "Zeile entfernen" wird das markierte Berechtigungsprofil oder die aktuell
markierte Benutzergruppe geldscht.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusétzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

O

Ok Ende

> Ok
Durch Anwahl des "Ok"-Buttons bzw. der Taste F5 werden alle vorgenommenen Anderung und Neuanlagen
gespeichert.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen. Eventuell
vorgenommen Anderungen oder Neuanlagen werden nicht gespeichert.

Beispiel - Zusammenhang zwischen Benutzern, Benutzergruppen und Berechtigungsprofilen

Bei dem Personenkonto "230A001 - Annas Sportwelt" wird das Berechtigungsprofil "3 - Debitoren"
hinterlegt.
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% EBerechtigungsprofile O x

Hier kéinnen bis zu 99 Berechtigungsprofile definiert werden, die in der WinLine einem mandantenzugehérigen Objekt

zugewiesen werden kénnen (z.B. einem Konto). Der Benutzer kann nur Objekte bearbeiten, die Gber das

Berechtigungsprofil der gleichen Gruppe angehéren wie der Benutzer selbst.

l’!‘.J\l:)Bered'1tigunt_:jspmf'ile

Nr.  Profil Name Berechtigte Benutzergruppen

2 Sachkonten o
0008 Buchhaltung

1006 Abteilungsleiter

3 Debitoren
0001 Geschaftsfihrung
0002 Administration
0007 Produktion
0008 Buchhaltung

4 Kreditoren

L‘f) Fersonenkonten

Adresse FIBU Zusatz Notiz

B&

Lf) Personenkonten

Kontonummer 2304001

A3] pdress- und Kontaktdaten
Anrede Firma
Kontoname
Kontoname 2
2u Handen
Strafie
Strafie 2
Landerkz. [ Postleitzahl A

Ort Altheim
Land Osterreich

Telefon +43 a2 1
Mobiltelefon o

+43 1
anna@sportwelt.at
www . sportwelt.at

Annas Sportwelt
Sporthaus

Herr Sebastian
Linzer Str. 12

=, 4950 =

PF 4962

97030
Fax 97030-75
E-Mail-Adresse
WWW-Adresse

Wunschstapel 0000 kein Wunschstapel

gBank\ferbindung
Bankverbindung BIC/IBAN -
Landerkennzeichen A G,

BIC RAVMATW 1

IBAN

Angprechp.

< Debitor

> Kreditor
Allgemein
£ Kontentyp
Kontentyp

div. Personenkonto

E=Berechtigung

O x

Budget Historie Verkaufschance

Erweitert

0 Firma -

o, IBerecht'gung

03 Debitoren -

o, Inaktiv (seit)

i

AT043120000012457541

Raiffeisen Vermigensverwaltungsb:
i & weitere Bankverbindungen

A

In dem Berechtigungsprofil "3 - Debitoren" sind alle Benutzergruppen hinterlegt, die mit diesem

Berechtigungsprofil arbeiten dirfen, d.h. hier:

O 1 - Geschaftsfiihrung
O 2 - Administration

O 7 - Produktion

O 8 - Buchhaltung

Der Benutzer "anver", welcher den Benutzergruppen "Einkauf" und "Mitarbeiter" zugeordnet ist, hat in

diesem Fall keinen Zugriff auf das Konto "230A001 - Annas Sportwelt".
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B Benutzeranlage - Berechtigungen o x
Stammdaten Berechtigungen
aktueller Benutzer:
Benutzer/Mandant | Mandant/Benutzer Administrator Benutzergruppen Downloads

Der Benutzer hat derf Zugriff auf jene Objekte, die einem Profil zugeordnet sind, das mindestens eine
hier angefiihrten Berjutzergruppen enthélt.
Mur zugewiesene Gruppen anzeigen

Gruppe
V' Einkauf
¥ Mitarbeiter
\ @ Login
v O
Mandant:
o 300M Fun & Workout GmbH hd
1]

_ﬂ Personenkonten O x

Adresse FIBU FAKT Zusatz Ansprechp. Budget Historie Verkaufschance
Lﬂ Personenkonten
[Kontonummer 230400 R EY < Dehitor > Kreditor
.ﬂadress- und Komakt;{,- ! N Fehler ! Allgemein Erweitert
Anrede

Sie haben keine Berechtigung. diesen Datensatz zu bearbeten!
Kontoname ouna A £ kontentyn
Kontoname 2 Kontentyp 0 Firma -
2u Handen diy, Personenkeonto
Strafie
StraBe 2 E=Berechtigung
Lénderkz. f Posteitzahl o Y a Berechtigung 00 keine Einschrénkung |
ort Y Tnaktiv (seit)
Land
Telefon & _Jaid
Mabiltelefon 2
Fax =,
E-Mail-Adresse
VWWW-Adresse s
Wunschstapel 0000 kein Wunschstapel -
gBank\darbindung
Bankverbindung BIC/IBAN ~| BIC o
Landerkennzeichen &  IBAN 7] Y& weitere Bankverbindungen 4
o

3.11. Benutzereinstellungen bearbeiten

Hin und wieder kommt es vor, dass Einstellungen von einem Benutzer vorgenommen wurden, die im

Nachhinein gesehen, nicht erwiinscht sind. Im Menilpunkt

r= Benutzer
= Benutzerspezifische Eintrage

kdnnen solche Eintrage wieder entfernt werden. Zusatzlich kénnen in diesem Menlipunkt benutzerspezifische
Eintrdge auf weitere Benutzer kopiert werden. Diese Funktion gilt auch fiir individuelle Formulare.
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¢ Benutzereinstellungen bearbeiten

.'_l::i Benutzerspezifische Einstellungen
Benutzer 0
Benutzername fiir alle Benutzer

Benutzernummer 0 fir ‘alle Benutzer'

= auswahl

Fensterpositionen *
Druckyorschaupos.
Tabellen-Einstellungen

gestirzte Tabellen

kein Power Report in
Druckvorschau (PDF)

F
<7 Benutzereinstellungen

Schliizzel Bezeichnung

fiir Benutzer: a

MESOUDB5011 Personenkonten
MESOL774011 Belege

fiir Benutzer: an

FIBUUO31012 Buchen (Dialog-Stapel)
xR

Ausgewéhlte Einstellungen kopieren
auf Benutzer 0
Benutzername

Einstellungen kopieren

p Ausgewshlte Einstellungen entfernen

Einstellungen laschen

Lischvorgang starten

bearbeiten

e M M M

Benutzerspezifische Einstellungen

.'_I:lj Benutzerspezifische Einstellungen
Benutzer 0
Benutzername fiir alle Benutzer

Benutzernummer 0 fiir ‘alle Benutzer'

> Benutzer

An dieser Stelle kann die Benutzernummer des Benutzers hinterlegt werden, bei welchem

benutzerspezifische Eintrage geléscht oder von dem Eintrage kopiert werden sollen.

Hinweis

Wird eine 0 eingetragen, so werden in der Tabelle die Einstellungen aller Benutzer angezeigt.

> Benutzername

Nach Bestatigung der Benutzernummer wird in diesem Feld der Benutzername angezeigt.

Auswahl

= auswahl

Fensterpositionen *
Druckverschaupos.
Tabellen-Einstellungen

gestirzte Tabellen

kein Power Report in

Druckvorschau (PDF)
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> Bereich
Hier kann ausgewahlt werden, welche Einstellungen fiir das Léschen oder Kopieren in der Tabelle angezeigt
werden sollen. Folgende Auswahimdglichkeiten stehen hierfiir zur Verfiigung:

O Fensterpositionen
Das sind die im Programm geanderten Eingabemasken.

O Druckvorschaupositionen
Das sind die im Programm gednderten Bildschirmdarstellungen fiir Ausdrucke.

O Tabellen-Einstellungen
Das sind die individuellen Einstellungen von Tabellen (welche Reihenfolge, GroBe der Spalten etc.).

O gestiirzte Tabellen
Anzeige aller Tabellen, die mit gestiirzter Ansicht gespeichert wurden.

O kein Power Report in Druckvorschau (PDF)
Auflistung jener Formulare, bei denen die Datenerzeugung des Power Reports deaktiviert wurde.

Ausgewahlte Einstellungen kopieren

Ej.ﬁ.usgewéhlte Einstellungen kopieren
auf Benutzer ] a,

Benutzername
Einstellungen kopieren |

> auf Benutzer
In diesem Feld kann eingetragen werden, auf welchen Benutzer die ausgewahlten Eintrage kopiert werden
sollen. Nach Bestatigung einer Benutzernummer wird im Feld darunter der Benutzername angezeigt.

> Benutzername
Nach Bestatigung der Benutzernummer wird in diesem Feld der Benutzername angezeigt.

> Einstellungen kopieren
Durch Anklicken des Buttons "Kopiervorgang starten" werden alle Eintrage, die in der Tabelle angezeigt und
entsprechend gekennzeichnet sind, auf den angegebenen Benutzer kopiert.

Ausgewadhilte Einstellungen entfernen
F Ausgewahlte Einstellungen entfernen
Einstellungen ldschen Lischvorgang starten |

> Einstellungen léschen
Durch Anklicken des Buttons "Ldschvorgang starten" werden alle Eintrage, die in der Tabelle angezeigt und
entsprechend gekennzeichnet sind, geldscht.
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Tabelle "Benutzereinstellungen"”

il .
7 Benutzereinstellungen

Schiliissel Bezeichnung bearbeiten
fiir Benutzer: a ul"'r
MESOUNS36011 Perzonenkonten o
MESOU774011 Belege 7
fiir Benutzer: an o
FIBULID31012 Buchen (Dialog-Stapel) 7
LOHMLIO20012 Lohnartenerfassung - Tabelle .
LOHMUIOZ21012 Lohnartenerfassung - Formular 7
LOHMLIOZ22012 Lohnartenerfassung - Parameter .
LOHMLUIOZ23012 Lohnartenerfassung - Abrechnunagsergebnis 7
LOHMUD33012 Lohnartenerfassung - Fehlzeiten 7
i %

Durch Anklicken des Buttons "Anzeigen" wird die Tabelle gemaB den zuvor getroffenen Einstellungen gefiillt.
Dabei werden folgende Werte sichtbar:

> Schliissel
Interne Nummer, unter welcher dieser Eintrag gespeichert ist.

> Bezeichnung
Bezeichnung des Elements, fiir das es benutzerspezifische Einstellungen gibt.

Hinweis

Sind Eintrage fir mehrere Benutzer vorhanden, dann wird jeweils eine Zeile "flir Benutzer" mit dem
Benutzernamen angezeigt.

> bearbeiten
Ist diese Checkbox aktiv, so wird dieser Eintrag beim Loschen bzw. beim Kopieren bertiicksichtigt.

Tabellenbuttons

i 1
1 x ® A L
-
Auswahl Auswahl Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

umkehren entfernen  Excel speichern speichern...
Eildschirmtabelle

» Auswahl umkehren
Durch Anwahl des Buttons "Auswahl umkehren" wird die Auswahl in der Spalte "bearbeiten" umgekehrt.

> Auswahl entfernen
Mit Hilfe des Buttons "Auswahl entfernen" werden alle Eintrage abgewahlt.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
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Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

» Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren") ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

= — .
N O]
Ausgabe Ausgabe Ende Anzeigen

Eildschirm Drucker

> Ausgabe Bildschirm
Durch Anwahlen dieses Buttons wird eine Liste aller vorhandenen benutzerspezifischen Einstellungen am
Bildschirm ausgegeben.

> Ausgabe Drucker
Durch Anwahlen dieses Buttons wird eine Liste aller vorhandenen benutzerspezifischen Einstellungen auf den
Drucker bzw. den Spooler ausgegeben.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

> Anzeigen
Durch Anklicken des Buttons "Anzeigen" wird die Tabelle gemaB den getroffenen Einstellungen gefilllt.

3.12. Variablen Sperren

Im Menlipunkt

r— Benutzer
r= Variablen Sperren

kann festgelegt werden, welche Variablen von welchem Benutzer bearbeitet bzw. ausgewertet werden
dirfen.
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% Wariablen Sperren O x
[ Sperren von Variablen
Benutzer al ,

Tabelle 001 Mandantenstamm -

Markieren Sie jene Variablen, welche der Benutzer nicht veréndern darf,

Audit  Bez. Nr.
= Allgemein i
Mandant 000
Mummer 001
¥ Steuernummer ooz
¥ Finanzamt o3
Strasse o4
ort Qa5
PLZ Q05 bl

W
A

Ist eine bestimmte Variable (z.B. der Einstandspreis) fiir einen Benutzer gesperrt, ist dieser Wert weder am
Bildschirm, noch auf einem Ausdruck (mit XXXX lberschrieben) oder einer anderen Ausgabe (z.B. Excel)
sichtbar. Eine gesperrte Variable kann aber auch nicht editiert werden (z.B. wenn die Variable "BKZ" im
Kontenstamm gesperrt wurde, ist das Feld grau hinterlegt und kann nicht angesprochen werden).

Achtung
Es kdnnen nur Benutzer gesperrt werden, die NICHT als Administrator definiert worden sind. Des Weiteren
haben nur Administratoren die Berechtigung fiir diesen Programmpunkt.

Sperren von Variablen

| Sperren van Variablen

Benutzer al @,
Tabelle 001 Mandantenstamm -
> Benutzer

An dieser Stelle wird der Name eines bestehenden Benutzers eingetragen, fir welchen in der Folge Variablen
gesperrt werden sollen. Durch Driicken der F9-Taste oder des "Lupen"-Symbols kann nach allen angelegten
Benutzern gesucht werden.

> Tabelle

Auswahl der Tabelle, in der bestimmte (oder alle) Variablen fir den spezifischen Benutzer gesperrt werden
sollen.
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Tabelle "Variablen"
Markieren Sie jene Variablen, welche der Benutzer nicht verandern darf,

Audit  Bez. Mr.
. Allgemein -
Mandant oo
Mummer o1
¥ Steuernummer o2
¥ Finanzamt o3
Strasse o4
Ort Qa5
PLZ Q0es 7

%

In der Variablentabelle werden alle Variablen der im Vorfeld ausgewahlten Tabelle angezeigt. Durch
Aktivieren der Checkbox "Audit" kann die entsprechende Variable fiir den Benutzer gesperrt werden.

Hinweis "Sperren von Lagerstinden und Lagerwerten"

Der Lagerwert bzw. -stand im Artikelstamm kann nur dadurch gesperrt werden, dass alle zugehérigen Felder
fur "Zugang", "Abgang" und "Produktion" gesperrt sind.

D.h. erst wenn die Felder "Menge Zugang", "Menge Abgang" und "Menge Produktion" gesperrt sind, wird
das Feld "Lagerstand" mit "***" angedruckt.

Das Feld "Lagerwert" wird mit "***" angedruckt, wenn die Felder "Wert Zugang", "Wert Abgang" und

"Wert Produktion" gesperrt sind.

Das Feld "Lagerstand" in "Menge2" wird mit "***" angedruckt, wenn die Felder "Menge2 Zugang",

"Menge2 Abgang" und "Menge2 Produktion" gesperrt sind.

Tabellenbuttons

I l
A & Y 4
alle angezeigten Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

Variablen auswiahlen  Excel speichern speichern..
Bildschirmtabelle

> alle angezeigten Variablen auswahlen

Durch Anklicken des Buttons "alle angezeigten Variablen auswdhlen" werden bei allen Variablen die
Checkbox "Audit" aktiviert. Sollten bereits alle Variablen aktiviert worden sein und der Button wird gedriickt
dann werden alle Checkboxen deaktiviert.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel Gibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.
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Buttons

O

Ok Ende

> Ok

Durch Anwahl des "Ok"-Buttons bzw. der Taste F5 werden alle vorgenommenen Anderungen gespeichert.

> Ende

Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen. Eventuell

vorgenommen Anderungen werden nicht gespeichert.

3.13. CTK-Meniieintrage Auswertung

Im Menlpunkt

= Benutzer
r= CTK-Meniieintrage Auswertung

kdnnen pro Systembenutzergruppe die im Programm Customizing Toolkit (CTK) hinterlegten Anderungen fiir

Menleintrdge in tubularer Form auswerten werden.

B CTE-Menudeintrage Auswertung x

(e CTH Meniieintrage
Applikationen 0: START;1: FIBU;2: FAKT;3 ~

& hur geanderte Menlpunkte andrucken?
Ja

Uﬁ.nderungen bis
Datum der Anderung EH

n-ijﬁ.nderung durchgefihrt von
Benutzer 0 &,

CTK Meniieintriage
e CTK Meniisintrage
Applikationen 0: 5START; 1: FIBL; 2: FAKT;3 ~

> Applikationen

An dieser Stelle kdnnen Uber eine Mehrfachauswahlliste die Applikations-Bereiche definiert werden, fiir

welche die hinterlegten Menieintrage des CTKs ausgewertet werden sollen.

Nur gednderte Meniipunkte andrucken?
& ur gednderte Menlipunkte andrucken?
Ja

WinLine ADMIN
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> Nur gedanderte Meniipunkte andrucken
Bei Aktivierung dieser Option werden nur all jene Menipunkte ausgegeben, auf welche die Benutzergruppe
(aufgrund der CTK-Anpassung) kein Zugriff mehr hat.

Anderungen bis
Uﬁ.nderungen bis
Datum der Anderung B

> Datum der Anderung

Jede Anderung im WinLine CTK wird mit einem Zeitstempel versehen. An dieser Stelle kann angegeben
werden, was die jiingsten auszuwertenden Anderungen sein sollen.

Anderung durchgefiihrt von

u_ﬁ Anderung durchgefiihrt von
Benutzer ] &,

> Benutzer )
Jede Anderung im WinLine CTK wird mit dem Benutzer der Anderung gespeichert. An dieser Stelle kann
angegeben werden, welcher Anderungsbenutzer ausgewertet werden soll.

Beispiel einer CTK-Meniieintrags-Auswertung

In der folgenden Abbildung sind die Menlipunkte im Menii "Datei" fiir Systembenutzergruppe 4 als
"geandert" gekennzeichnet.

CTK Meniieintrage Auswertungen

Seite 1
Nur gednderte Menopunkte andrucken: Nein Dratum 02102013
APPLIKATIONEN GR.1 GR2 GR.3 GR4 GRS GR. & GR.7T GR & GRS
MAIN
Datei W v W W W v W W
Mandantenwechsel v v w w W W v w7
Weitere Instanz starten w7 v w w w w W v
Taschenrechner w w w w W w W W
Kalender v v W v W W v v
Meduls installieren w v w v w v v v
Grafiken importieren W W W W W W v W
Lock W 't?’ V’ V’ 'tf; 't?’f ‘tf’ V’
Pazsword dndern W v w7 w v v v v
Monitor v v v v v v v v
System Info v v w v v v W v
Drucker w v w v v v w v

[ TR -

Eine Anderung kann aus eine reine Abanderung von der Bezeichnung des Meniipunktes bestehen oder auch
eine Sperre des Mentipunktes im WinLine CTK fiir den Zugriff durch Benutzer aus der jeweiligen
Systembenutzergruppe darstellen.

Hinweis

Der Anzeigestatus fir einen Mentpunkt in dieser Auswertung bezieht sich nur auf die Einstellungen in
WinLine CTK. Es kdnnen auch andere Berechtigungs-Systemen in der WinLine den Zugriff auf einen
Menlpunkt steuern, beispielsweise ob der Benutzer ein Systemadministrator ist.
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Buttons

[EREX0

Ausgabe Ausgabe Ende
Eildschirm Drucker

> Ausgabe Bildschirm
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Bildschirm" bzw. der Taste F5 wird die Auswertung am Bildschirm
ausgegeben.

> Ausgabe Drucker
Bei Anwahl des Buttons "Ausgabe Drucker" wird die Auswertung auf den Drucker ausgegeben.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

3.14. Benutzer - Matchcode

Wenn der Fokus in dem Feld "Benutzer" liegt und das Lupen-Symbol bzw. die Taste F9 gedriickt wird, dann
oOffnet sich das Programm "Benutzer - Matchcode". An dieser Stelle kann gezielt nach Benutzern gesucht
werden.

Hinweis

Wenn in dem Feld "Benutzer" ein Teil der gesuchten Nummer oder des Namens eingetragen wurde und die
Taste F9 gedriickt wird, dann wird diese Eingabe als Suchbegriff ibernommen und die Suche direkt
gestartet.
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B Benutzer - Matchcode o x
Benutzer WEB Benutzer CRM Benutzer
F| Suchbegriff
Nr.  Benutzer Name E-Mail Durchwahl  Administrator Demo WEB EWL CWL CRM Kasse
4 o[ Default
wr) 15 dhristia Dirk Christiansen de@funwork. co.at 39 o .
WD 8 meso meso o o
.\ﬁ 10 Mesonic Manfred Mesonic Mesonic@funwork. co.at 45 i
F] k:l Geschaftsfithrung
e Administrator dchristiansen@mesonic.com 10 o |
W14 a Alfred Huber a.hubert@funwerk.co.at 19 |
4 73} Entwicklung
W) 17 Maier Manfred Maier maier @funwork.co.at 25 o ) i
4 LJ Support
-\L}J 12 an Petra Pokormy pp@funwork. co.at 16 i il
4 {3 Einkauf
\L'J 13 anver Gregor Leitner leitner @funwork.co.at 55 .
&8
/ Selektion
Administratoren MWL Benutzer
Demo Benutzer CWL Benutzer
WEB Benutzer CRM Benutzer
EWL Benutzer Kassen Benutzer
@Anzeige
Komprimierte Anzeige eigenst. WEB Benutzer
A

Das Fenster ist in die folgenden Register unterteilt, welche in den nachfolgenden Kapiteln detailliert
beschrieben werden:

O Register "Benutzer"
In dem Register "Benutzer" werden alle WinLine Benutzer angezeigt, welche fiir den aktuellen
Mandanten eine Berechtigung aufweisen.

O Register "WEB Benutzer"
In dem Register "WEB Benutzer" werden alle angelegten WEB Benutzer angezeigt.

O Register "CRM Benutzer"
In dem Register "CRM Benutzer" werden alle nicht gesperrten Benutzer angezeigt, bei welchen die
Option "CRM Benutzer" aktiviert wurde. Zusatzlich miissen Berechtigungen fiir den aktuellen
Mandanten vorhanden sein.

Buttons

v O

Anzeigen Ende

> Anzeigen
Durch Anklicken des Buttons "Anzeigen" bzw. durch Driicken der F5-Taste wird die Suche ausgeldst.

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird der Programmbereich geschlossen.
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3.14.1. Benutzer - Matchcode - Register "Benutzer"

In dem Register "Benutzer" werden alle WinLine Benutzer angezeigt, welche fiir den aktuellen Mandanten
eine Berechtigung aufweisen.

Hinweis

Im WinLine ADMIN werden immer alle Benutzer angezeigt. Dieses gilt auch fiir die folgenden Programme

der WinLine START:

Monitor

oooo

B Benutzer - Matchcode

Benutzer WEB Benutzer

'ﬂ Suchbegriff

Nr. Benutzer

4 ) Default
fy 15 Johann
W 8 meso

W 10 Mesonic
4 L:_\f Geschaftsfiihrung

a1t oa
1

4 L:_\f Entwicklung
"‘l.j 15 Walter Schmid
4 H\_\f Support

12 an
4 ) Einkauf
Wy 13 anver
&
£ selektion
Administratoren

Demo Benutzer
WEB Benutzer
EWL Benutzer
Kassen Benutzer

l\—-ﬁ.ﬂmzeige

Komprimierte Anzeige

Auditprotokoll Funktionen
Auditprotokoll Daten
CRM Daten Cockpit (Button "Favoriten verteilen")

CRM Benutzer

Name

Johann Maier

MEesonic

Administrator
Alfred Huber

Walter Schmid

Petra Pokorny

Gregor Leitner

WLm Benutzer

E-Mail

jm@funwork.co.at

Mesonic@mesonic.com

admin@funwork.co.at
al@funwork.co.at

pp@funwork.co.at

leitner @furwork.co.at

WLm Light Benutzer

CWL Benutzer
CREM Benutzer

eigenst. WEB Benutzer

Durchwahl

Administrator Demo WEB EWL WLm CWL CRM Kasse WLm Light

s S S

< <
s s s s s

s A A A A s
s s s

oSS s

s S S s s
s oSS s

> Suchbegriff

Durch Eingabe und Bestdtigen eines Suchbegriffs wird in der Benutzernummer, dem Login und dem
Benutzernamen gesucht und die Suchergebnistabelle entsprechend aufgebaut.
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Tabelle "Suchergebnis”

Nr.  Benutzer Mame E-Mail Durchwahl Administrator Demo WEB EWL Wlm CWL CRM Kasse WLm Light

4 {7 Default

W 19 Johann Johann Maier jm@funwork.co.at 43 N 7 o

8 meso 0 J 4

W 10 Mesonic mesanic Mesonic@mesonic.com 0 o i v v 7
4 \-:_\f Geschéftsfithrung

it a Administrator admin@funwork. co.at 0 v A A R I A 5

B RCA| Alfred Huber al@funwork.co.at 0 J J 7
4 {3 Entwicklung

) 16 Walter Schmid Walter Schmid 0 P A i
] Q Support

‘L'J 12 an Petra Pokorny pp@funwork.co.at 0 i v i J N
4 {7 Einkauf

W 13 anver Gregor Leitner leitner @funwork.co.at 0 V/ v i i S

&

In der Tabelle werden alle gefundenen Benutzer angezeigt, wobei jeder Benutzer unter seiner jeweiligen
Benutzergruppen aufgelistet wird. Mit Hilfe der Taste Enter oder per Doppelklick kann ein Benutzer in das
Ausgangsfeld ibernommen werden.

Hinweis

Die Spalten "Administrator" bis "Kasse" werden nur WinLine Benutzern des Typs "Administrator" oder mit
der Administratorenberechtigung "Datenadministration" angezeigt.

Tabellenbuttons

8 [y e 5
&9 |y a2 .
Alle Ebenen  Awusgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

guf- f zuklappen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Alle Ebenen auf- / zuklappen
Durch Anwahl des Buttons "Alle Ebenen auf- / zuklappen" werden die Benutzergruppen temporar
zugeklappt.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern” werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.
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Selektion

ﬂ Selektion

Administratoren Wlm Benutzer
Demo Benutzer WLm Light Benutzer
WEE Benutzer CWL Benutzer

EWL Benutzer CEM Benutzer

Kassen Benutzer

Unter dem Bereich "Selektion" kann ausgewahlt werden, was fiir Typen von Benutzern angezeigt werden
sollen. Diese Selektionen werden benutzerspezifisch gespeichert.

Hinweis
Bei der Aktivierung mehrerer Checkboxen handelt es sich um eine "UND"-Verkniipfung.

> Administratoren
Durch Anwahl der Option "Administratoren" werden nur noch WinLine Benutzer angezeigt, bei welchen der
Benutzer-Typ "Administrator" aktiviert wurde.

» Demo Benutzer
Wird diese Checkbox aktiviert, so werden nur die Benutzer angezeigt, bei denen in der Benutzeranlage unter
Typ die Option "Demo Benutzer" aktiviert wurde.

» WEB Benutzer
Durch Anwahl der Option "WEB Benutzer" werden nur noch WinLine Benutzer angezeigt, bei welchen der
Benutzer-Typ "WEB Benutzer" aktiviert wurde.

» EWL Benutzer
Wird diese Checkbox aktiviert, so werden nur die Benutzer angezeigt, bei denen in der Benutzeranlage unter
Typ die Option "EWL Benutzer" aktiviert wurde.

> Kassen Benutzer
Wird diese Checkbox aktiviert, so werden nur die Benutzer angezeigt, bei denen in der Benutzeranlage unter
Typ die Option "Kassen Benutzer" aktiviert wurde.

> WLm Benutzer
Durch Anwahl der Option "WLm Benutzer" werden nur noch WinLine Benutzer angezeigt, bei welchen der
Benutzer-Typ "WLm Benutzer" aktiviert wurde.

> WLm Light Benutzer
Durch Anwahl der Option "WLm Light Benutzer" werden nur noch WinLine Benutzer angezeigt, bei welchen
der Benutzer-Typ "WLm Light Benutzer" aktiviert wurde.

» CWL Benutzer
Wird diese Checkbox aktiviert, so werden nur die Benutzer angezeigt, bei denen in der Benutzeranlage unter
Typ die Option "CWL Benutzer" aktiviert wurde.

» CRM Benutzer
Durch Anwahl der Option "CRM Benutzer" werden nur noch WinLine Benutzer angezeigt, bei welchen der
Benutzer-Typ "CRM Benutzer" aktiviert wurde.

Anzeige
‘l—_? Anzeige
Komprimierte Anzeige eigenst. WEE Benutzer
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Die Einstellungen des Bereichs "Anzeige" werden benutzerspezifisch gespeichert.

> Komprimierte Anzeige
Durch Aktivierung der Checkbox "Komprimierte Anzeige" werden die Benutzergruppen bei dem Start des
Matchcodes zugeklappt dargestellt.

> eigenst. WEB Benutzer

Wenn diese Option aktiviert wurde, so werden in der Tabelle des Suchergebnisses neben den WinLine
Benutzern auch alle WEB Benutzer dargestellt.

3.14.2. Benutzer - Matchcode - Register "WEB Benutzer"

In dem Register "WEB Benutzer" werden alle angelegten WEB Benutzer angezeigt.

El Benutzer - Matchecode O =
Benutzer WEE Benutzer CRM Benutzer
'ﬂ Suchbegriff
Benutzer Mame M. Typ (WEE)
prospect@mesonic. com 1019 Interessent -
rossi@mesonic,it 1011 Interessent
sporti@mesonic.com 1005 Interessent
sport@mesonic.de 1006 Interessent
surfer @mesonic.com 1016 Interessent
anna@mesonic, com 1001 Debitor
anna@mesonic.de 1007  Debitor
customer @mesanic, com 1020 Debitor
hana@mesonic. com 1017 Debitor
peter @mesonic.it 1012 Debitor
a@mesonic.it 1023 CWL Benutzer
adm@mesonic. com Administrator 1022 CWL Benutzer
anE@mesonic, com 1002  Interner Mitarbeiter
ani@mesonic.de 1008 Intermer Mitarbeiter -
l\_-E.E'.nzeigua
WinLine CEM Benutzer
A

> Suchbegriff
Durch Eingabe und Bestatigen eines Suchbegriffs wird in der Benutzernummer, dem Login und dem
Benutzernamen der WEB Benutzer gesucht und die Suchergebnistabelle entsprechend aufgebaut.
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Tabelle "Suchergebnis”

Benutzer Mame Mr.  Typ (WEE)

prospect@mesonic, com 1019 Interessent -
rossi@mesonic.it 1011 Interessent

sport@mesonic, com 1005 Interessent

sport@mesonic, de 100e  Imteressent

surfer@mesonic, com 1016 Interessent

anna@mesonic.com 1001 Debitor

anna@mesonic.de 1007 Debitor

customer @mesonic, com 1020 Debitor

hana @mesonic. com 1017 Debitor

peter @mesonic.it 1012 Debitor

a@mesanic.it 1023 CWL Benutzer

adm@mesonic. com Administrator 1022  CWL Benutzer

ani@mesonic, com 1002  Interner Mitarbeiter

an@mesonic. de 1008 Interner Mitarbeiter -

In der Tabelle werden alle gefundenen WEB Benutzer angezeigt. Mit Hilfe der Taste Enter oder per
Doppelklick kann ein Benutzer in das Ausgangsfeld ibernommen werden.

Tabellenbuttons

® 5 L
Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle konnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusétzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Anzeige
'\__? Anzeige

WinLine CEM Benutzer
Die Einstellung des Bereichs "Anzeige" wird benutzerspezifisch gespeichert.

> WinLine CRM Benutzer
Wenn diese Option aktiviert wurde, so werden in der Tabelle des Suchergebnisses neben den WEB
Benutzern auch die WinLine CRM Benutzer angezeigt.
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3.14.3. Benutzer - Matchcode - Register "CRM Benutzer"

In dem Register "CRM Benutzer" werden alle nicht gesperrten Benutzer angezeigt, bei welchen die Option

"CRM Benutzer" aktiviert wurde. Zusatzlich miissen Berechtigungen fiir den aktuellen Mandanten vorhanden
sein!

El Eenutzer - Matchcode O =
Benutzer WEE Benutzer CRM Benutzer
'ﬂ Suchbegriff
Benutzer  Mame Mr. | Typ E-Mail Durchwahl
al Alfred Huber 14 CRM Benutzer a.hubert@furwork.co.at 19
christia Dirk Christiansen 15 CWL / CRM Berutzer  do@funwork. co.at 33
an Petra Pokormy 17 CRM Benutzer pp@funwork.co.at 16
Maier Manfred Maier 17 CWL / CRM Bernutzer  maier @funwaork. co.at 25
a Administrator 11 CWL / CRM Benutzer  dchristiansen @mesonic.com 10
i

> Suchbegriff

Durch Eingabe und Bestdtigen eines Suchbegriffs wird in der Benutzernummer, dem Login und dem
Benutzernamen der WinLine Benutzer gesucht und die Suchergebnistabelle entsprechend aufgebaut.
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Tabelle "Suchergebnis”

Benutzer  Mame M. Typ E-Mail Durchwahl
al Alfred Huber 14 CRM Benutzer a.hubert@furwork.co.at 19
christia Dirk Christiansen 15 CWL f CRM Bernutzer  do@funwork.co.at 39
an Petra Pokorny 12 CRM Benutzer pp@funwork.co.at 16
Maier Manfred Maier 17 CWL fCRM Benutzer  maier @funwork.co.at 25
a Administrator 11 CWL fCRM Benutzer  dchristiansen@mesonic.com 10

In der Tabelle werden alle gefundenen WinLine CRM Benutzer angezeigt. Mit Hilfe der Taste Enter oder per
Doppelklick kann ein Benutzer in das Ausgangsfeld (ibernommen werden.

Tabellenbuttons

1
LI P4
Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel (ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern
Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die

Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

3.15. Berechtigungsprofil definieren

In WinLine kann an den unterschiedlichsten Stellen ein Berechtigungsprofil (iber das Feld "Berechtigung"
hinterlegt werden. Wenn in diesem Feld der Eintrag
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> =zNeuesProfi  >> Neues Profil

ausgewahlt und bestatigt wird 6ffnet sich der Programmbereich "Berechtigungsprofil definieren". An dieser
Stelle kann direkt ein neues Berechtigungsprofil erstellt werden ohne in den WinLine ADMIN zu wechseln.
Hinweis

Der Eintrag ">> Neues Profil" steht nur Benutzern mit dem Typ "Administrator" oder mit der
Administratorenberechtigung "Benutzeradministration” zur Verfiigung.

Achtung
Das nachtrdgliche Editieren von Berechtigungsprofilen findet im WinLine ADMIN {iber den Meniipunkt
= Benutzer
= Berechtigungsprofile
statt.
B EBerechtigungsprofil definieren O x
l;}DEhernen:h1J'g|ung|5|:uru::uﬁ|
Bezeichnung Debitoren Osterreich
Mumrmer 1
U Berechtigte Gruppen #_|vorhandene Gruppen
Geschaftsfiihrung 1 Default ] —
Entwicklung 4 Administration 2
Forschung 5 Sekretariat 3
Support 5]
Produktion 7
Buchhaltung 3
Einkauf 9
First Level Suppart 1001
Abrechnung 1002
Entwicklung 1003
Temp 1004
Mitarbeiter 1005
Abteilungsleiter 1005
-
A
Berechtigungsprofil
I;EDEherEn:hﬁg|ung|5|:urn:uﬁ|
Bezeichnung Debitoren Osterreich
Mumrmer 1

> Bezeichnung
An dieser Stelle wird der Name fiir das neue Berechtigungsprofil hinterlegt. Dieser Name wird in weiterer
Folge bei den jeweiligen Daten, wo das Berechtigungsprofil hinterlegt werden kann, angezeigt.
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» Nummer
Die Nummer des Berechtigungsprofils wird automatisch vergeben und kann nicht manuell angepasst

werden. Zur Ermittlung der Nummer sucht das Programm nach der ersten freien Profil Nummer beginnend
ab 1.

Tabellen

I'-:_| Berechtigte Gruppen #_|vorhandene Gruppen

Geschaftsfiihrung 1 Default 0 -

Entwicklung 4 Administration 2

Forschung 5 Sekretariat 3
Support 5]
Produktion 7
Buchhaltung 8
Einkauf 9
First Level Support 1001
Abrechnung 1002
Entwicklung 1003
Temp 1004
Mitarbeiter 1005
Abteilungsleiter 1006

In der Tabelle "Vorhandene Gruppen" werden alle vorhandenen System- und Berechtigungs-
Benutzergruppen angezeigt, welche dem gerade zu definierenden Berechtigungsprofil noch nicht zugeordnet
wurden.

Unter "Berechtigte Gruppen" sind die Benutzergruppen aufgeflihrt, welche diesem Berechtigungsprofil

zugeordnet werden. Hierbei wird die System-Benutzergruppe des aktuellen Benutzers automatisch
eingetragen.

Die Gruppen koénnen Uber unterschiedliche Wege zwischen den Tabellen ibergeben werden:

O Benutzergruppe markieren und Button <4 driicken (von "Vorhandene Gruppen" an "Berechtigte
Gruppen™)
Hinweis

Uber die Kombination STRG-Taste + linke Maustaste oder SHIFT-Taste + linke Maustaste kénnen
in der Tabelle "Vorhandene Gruppen" mehrere Gruppen markiert und dann per Button {ibergeben
werden.

O Benutzergruppe markieren und Button ¥ driicken (von "Berechtigte Gruppen" an "Vorhandene
Gruppen™)

Hinweis

Uber die Kombination STRG-Taste + linke Maustaste oder SHIFT-Taste + linke Maustaste kénnen
in der Tabelle "Berechtigte Gruppen" mehrere Gruppen markiert und dann per Button libergeben
werden.

O Per Doppelklick auf eine Benutzergruppe
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Buttons
v O

Ck Ende
> Ok

Durch Anwahl des "Ok"-Buttons bzw. der Taste F5 wird das neu erstellte Berechtigungsprofil gespeichert
und in das entsprechende "Berechtigungs"-Feld (ibernommen.

> Ende

Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen und die Neuanlage
eines Berechtigungsprofils abgebrochen.
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4. Archiv

4.1. Programminhalt

Das WinLine Archivsystem ermdglicht die Speicherung, Indizierung und das Suchen von beliebigen
Ausdrucken, die mit der WinLine und Corporate WinLine erzeugt wurden, wobei hier zwischen 2 Varianten
unterschieden werden kann:

O Archiv I
Das Archiv I kann alle Ausdrucke, die von der WinLine erzeugt werden, archivieren und verwalten.
Das Archiv I ist im WinLine bzw. CWL System enthalten.

Od Archiv II
Das Archiv II kann neben den von der WinLine erzeugten Ausdrucken auch externe Dokumente
(gescannte Unterlagen, Excel-Dateien, Grafiken etc.) archivieren und verwalten. Die maximale
DateigroBe betragt hierbei 100 MB.

Der Anwender entscheidet, welche Formulare archiviert werden und nach welchen Suchschliisseln diese
Formulare spater wiedergefunden werden sollen.

4.1.1. Einbindung in die WinLine Palette

Grundsatzlich empfangt das Archivsystem Ausdrucke aus allen WinLine Programmen und archiviert sie.

Das Suchen der gespeicherten Formulare kann einerseits aus einem eigens dafiir vorgesehenen
Programmpunkt erfolgen. Anderseits wird das Archiv von bestimmten Programmteilen (z.B. die
Fakturenanderung in der Finanzbuchhaltung) automatisch aufgerufen, um gespeicherte Informationen
anzuzeigen.

4.1.2. Ablauf

O Schritt 1
Es ist zu definieren, welche Suchschliissel notwendig sind.

O Schritt 2
Danach ist eine Verbindung der Suchschliissel mit den Informationen in den Ausdrucken
vorzunehmen.

O Schritt 3

Einstellung der Archivierungsmethode (immer, dynamisch, etc.)

O Schritt 4
Beschickung des Archivs durch die tégliche Arbeit.

O Schritt 5
Indizierung der archivierten Informationen um eine schnelle Auffindbarkeit zu erreichen.

O Schritt 6
Abrufen der archivierten Information.
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4.1.3. Anlage

Im Folgenden werden jene Schritte beschrieben, die einmalig durchzufiihren sind, wenn WinLine ARCHIV
verwendet werden soll.

Einzelne dieser Vorgange kdnnen zu einem spateren Zeitpunkt wiederholt aufgerufen werden, um die
Einstellungen zu éndern.

Was soll archiviert werden
Zunachst muss vom Anwender festgelegt werden...

O ... welche Formulare archiviert werden
O ... hach welchen Informationen diese Formulare spater gefunden werden miissen.
Beispiel

Es sollen die Auftrage, Lieferscheine, Rechnungen und Mahnungen archiviert werden. Alle Belege sollen
spater nach Eingabe der Kundennummer, des Kundennamens, gefunden werden. Die Auftrage, Lieferscheine
und Rechnungen sollen zusatzlich auch nach Artikelnummer und Artikelname gefunden werden. Die
Mahnung soll zusatzlich nach der OP-Nummer gefunden werden.

Hinweis

Bevor Sie mit Ihrem autorisierten mesonic-Vertriebspartner das ARCHIV installieren, bereiten Sie eine Liste
aller Belege vor, die Sie archivieren wollen und erfassen Sie fiir jeden Beleg nach welchen Suchbegriffen Sie
ihn spater wiederfinden wollen.

Anpassung der Formulare

Auf Basis dieser Liste wird kontrolliert, ob die Informationen nach denen gesucht wird auch tatsachlich in
den Formularen gedruckt werden.

Grundsatzlich gilt, dass nur nach jenen Informationen gesucht werden kann, die im Formular auch gedruckt
werden.

Sollten Informationen fehlen, kénnen diese mit dem Formulareditor eingebaut werden. Die Anpassung der
Formulare mit dem Formulareditor wird (iblicherweise vom Fachhandler vorgenommen.

Hinweis

Sollten Formulare zwar nach bestimmten Begriffen durchsucht werden, dieser Wert aber nicht am Beleg
sichtbar sein (z.B. Fakturen mit einem Rohertrag unter einem bestimmten Wert), kann diese Information
weiB gedruckt werden. Sie ist daher am Formular nicht mehr erkennbar, aber trotzdem Inhalt des Beleges.

Achtung

Variablen, die fir die Archivierung benétigt werden dirfen nicht zusammen mit Textinformationen
ausgegeben werden (die Variable muss eigenstandig sein). Dadurch kann der entsprechende Keyeintrag
nicht gefunden werden.

4.1.4. Archivierung - Interne Dokumente

Zundchst muss man unterscheiden, ob man interne Dokumente automatisch oder manuell archivieren
mdchte, wobei der Standard - in der Regel - die automatische Archivierung sein wird. Hierfir stehen die
folgenden Varianten zur Verfligung:

O Archivierung aller Drucke

Im Ribbon "INFO CENTER UND MAKROS" kann mit Hilfe des Archiv Buttons die Archivierung ein-
bzw. ausschalten werden (qilt fiir alle Belege).
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O Archivierung per Druckersteuerung
In der Druckersteuerung wird pro Drucker definiert, ob eine Archivierung erfolgen soll.

O Archivierung per WinLine Formular
In den einzelnen Formularen wird mit Hilfe der Option "Archivieren" bzw. dem Parameter
"ARCHIVE" (jeweils bei Steuerelement des Typs "Drucker") die Archivierung aktiviert.

Sollte doch (ggfs. zusatzlich) eine manuelle Archivierung gewiinscht sein, so stehen folgende Methoden zur
Verfligung:

O Archivierung aller Drucke
Im Ribbon "INFO CENTER UND MAKROS" kann mit Hilfe des Archiv Buttons die Archivierung ein-
bzw. ausschalten werden (gilt fiir alle Belege). D.h. es wird die Archivierung aktiviert, die Drucke
erstellt und dann die allgemeine Archivierung wieder deaktiviert.

O Archivierung per Druckvorschau

Immer, wenn in der WinLine eine Druckvorschau ausgegeben wird, kann mit Hilfe der rechten
Maustaste eine Archivierung angestoBen werden.

4.1.4.1. Archivierung aller Drucke

Im Ribbon "INFO CENTER UND MAKROS" kann mit Hilfe des Archiv Buttons die Archivierung ein- bzw.
ausschalten werden (gilt fiir alle Belege). Die gewahlte Einstellung wird benutzerspezifisch gespeichert.

MESONIC | INFO CENTERUND MAKROS |  TEXTFORMATIERUNG UNDTOOLS ~ CRM  START COCKPIT

.\;\\? a @ QJ \ﬂ @ Standard - Administrator<a@toysandk - | G5 9 @ ‘\J Lé \&] Liste der vorhanden Makros
@

Favoriten Cockpit Internet Mesonic Postausgangsbuch MesoMail Hilfe Meuigkeiten Scanner Textnotiz [Arehivieren|Archivieren Archiveintrag
anzeigen Update  Info Service 1.0 ein aus suchen
Info Center Archiv Makros

> Archivieren ein

Durch Anwahl dieses Buttons wird bei jedem Ausdruck, der direkt an den Drucker bzw. in den Spooler
erfolgt, die SPL-Datei im aktuellen Programmverzeichnis unter dem Namen
(Formularname.Mandantennnummer.Benutzernummer.FortlaufendeZahl.SPL) gespeichert und ein
Archiveintrag erzeugt.

Hinweis
Alle weiteren Einstellungen (z.B. welche Felder werden Beschlagwortet, wann wird analysiert, etc.) erfolgen
im WinLine ADMIN (Menlbereich "Archiv").

> Archivieren aus
Durch Anwahl dieses Buttons werden keine Ausdrucke "generell" in das Archiv abgelegt.

4.1.4.2. Archivierung per Druckersteuerung

In der WinLine gibt es die Mdglichkeit, bis zu 10 Drucker zu verwalten, wobei ein Drucker mit verschiedenen
Einstellungen beliebig oft verwendet werden kann. Der Drucker "PDFPRINTER" ist fix vorgegeben und kann
Ausgaben im PDF-Format erzeugen.

Die Druckersteuerung kann aus jeder WinLine Applikation heraus unter dem Meniipunkt

r= Datei
r= Drucker

aufgerufen werden. Mit Hilfe der Option "Archiv" kann definiert werden, ob eine automatische Archivierung
stattfinden soll.
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Hinweis

Im Standard wird bei einem Druck immer der STANDARD-Drucker verwendet. Dieses kann aber pro
Formular Gbersteuert werden (liber die Seiteneinstellungen des Formulars oder Hinterlegung des
Steuerelements "Bestimmten Drucker verwenden").

=] Druckersteuerung O =

Printer Archiv  |Copies Orientation Papersize Duplex Farbdruck
STANDARD e 1 1 Hochformat [uls} A4 Sheet, 210- by 297-milimeters 1 Einseitig 2  inFarbe
PRIMTER.1 1 1 Hochformat 09 A4 Sheet, 210- by 297-milimeters 1 Einseitig 2  inFarbe
PRINTER2 e 1 1 Hochformat 13 BS sheet, 182- by 257-millimeter paper 1 Einseitig 2  inFarbe
PRINTER.3 1 a a 0 0 <nicht ver
PRINTER4 1 i] i] 0 0 <nicht ver
PRINTER.S 1 a a 0 0 <nicht ver
PRINTERS 1 a i] 0 0 <nicht ver
PRINTER.7 1 a a o] o] <nicht ver
PRINTERE 1 a i] 0 0 <nicht ver
PRINTER.S 1 a a o] o] <nicht ver
POFPRINTER 1 1 Hochformat [uls} A4 Sheet, 210- by 257-milimeters 1 Einseitig 0 <nicht ver
4 .3
.#5} Optionen

als Standarddrucker immer den Standardrucker des Computers verwenden

Farbflachen am Drucker immer weil ausdrucken

4
>  Archiv

Wird diese Option aktiviert, dann werden alle Ausdrucke, die auf diesen Drucker ausgegeben werden,
automatisch archiviert.

Hinweis
Alle weiteren Einstellungen (z.B. welche Felder werden Beschlagwortet, wann wird analysiert, etc.) erfolgen
im WinLine ADMIN (Menlbereich "Archiv").

4.1.4.3. Archivierung per WinLine Formular

Die beste Methode der automatischen Archivierung ist die Definition pro WinLine Formular. Die Vorteile
liegen auf der Hand:

O Die Einstellung ist allgemein giiltig, da alle Benutzer mit den gleichen Formularen arbeiten
(Ausnahme "mandantenspezifische Formulare").

O Es werden automatisch nur jene Dokumente ins Archiv abgelegt, welche dort auch wirklich sichtbar
sein sollen.

Die Aktivierung erfolgt dabei durch Einfligen des Steuerelements "Den Standarddrucker verwenden" bzw.
"Bestimmten Drucker verwenden" in die jeweiligen Formulare. Durch Setzen der Option "Archivieren" wird
der jeweilige AUX-Befehl um die Option "ARCHIVE" erweitert. Sobald diese Kennung im AUX-Befehl
vorhanden ist, wird das Dokument wahrend des Drucks in das Archiv abgelegt.
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[N Steuerelement

Auf Druckerpaort ausgeben éuf einen Drucker aus der mesoprint.in umschalten Feile: 4
Auf D atei ausgeben i
L mlzitung beenden = ailie e

Den Standarddrucker venwende

Unitertormular
M ail vwersenden
SOL Ausdruck
Machster Datenzatz Abbruch
Seitenanzahl
Diruckdat
H{ﬁé,gﬁ,ﬂa,be Wahlen Sie eine Druckemummer:
Hintergrundbild 1 =
Drucker
Drucker = HP Lazer)et P3010 Senes UPD PCL &, winzpool, wSD-30
Quelle =15
Auznchtung =1
K.opien =1
Papiergrafie =9
doppelzeitig =1
Archivierung = 1

[ Micht in den Spooler diucker

r Auch in allen anderen won diesem
PDF abgeleiteten PDFz venwenden

> Archivieren

Mit dieser Option wird gesteuert, dass dieser Ausdruck immer archiviert wird, auch wenn der Archiv-Button
oder die Archiv-Option in der Druckersteuerung nicht aktiv ist.

Hinweis
Wenn "XX-Formular" nicht gedruckt, aber archiviert werden sollen, so ist dieses wie folgt zu l6sen:

O VBScript-Formel "Dontprint = true"
Der Druck muss direkt auf den Drucker erfolgen; nicht in den Spooler!

O Anpassung Steuerelement "AUX PRINTER1;ARCHIVE;NOSPOOL"
Das Dokument wird immer direkt auf den Drucker umgeleitet und archiviert.

4.1.4.4. Archivierung per Druckvorschau

Immer, wenn in der WinLine eine Druckvorschau ausgegeben wird, kann mit Hilfe der rechten Maustaste
eine Archivierung angestoBen werden.
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B Rechnung - Konto 230B006 Laufnummer 23 O x
- |‘_-;":j, = Q Al &8 Power Report
L
Fun & Workout seiter 1
Fun & Workout +43 1570 30
Herzog Friedrich Pl +43 1970 30-75
3001 Mauerbach hhuber@funwork.co.at

Fensterposition speichern

in die Zwischenablage

Herrn
Peter Binzel 94 Seite ausdrucken
Hr. PEte_r Binzel Speichern unter...
Rosenhiigelstrale23
Ausgabe Google Docs
2320 Schwechat | Meuer Archiveintrag |
Volltextsuche SgangSFEChnung
VergréBern Yide: 230B006
B Rechner nmer: FA20-2051
f=] Druckereinrichtung
@ system info um: 05.07.2020
@ Hirfe treter: Alois Weingartinger
W
< >

> Neuer Archiveintrag

Mit dieser Funktion wird die Vorschau in das Archiv verschoben. Nachdem der Eintrag erfolgreich archiviert
worden ist, wird das Fenster "Dokumenten-Beschlagwortung” gedéffnet, in dem die Beschlagwortung
hinterlegt werden kann.

4.1.5. Abruf / Anzeige von archivierten Dokumenten

Die archivierten Dokumente kénnen Uber viele verschiedene Wege aufgerufen bzw. angezeigt werden:

O Archivsuche
Die Anzeige der Archiveintrage kann auch Uber eine "manuelle" Archivsuche erfolgen. Hierfiir
stehen die Programme "Archiv-Suche", "Archiveintrag suchen" und "Archiv Schnellsuche" zur
Verfligung.

O WinLine INFO (Konten, Artikel etc.)
Im Bereich "Archiv" werden alle Archiveintrage, bezogen auf das ausgewahlte Objekt, angezeigt.
Die Ermittlung der Archiveintrage erfolgt hierbei automatisch liber die Beschlagwortung.

O Stammdaten (Sachkonten, Personenkonten, Artikel)
Nach Anwahl des Buttons "xxxinfo" kann in dem aufgehenden Fenstern in das Register "Archiv"
gewechselt werden. Hier stehen alle Archiveintrédge, bezogen auf das ausgewahlte Objekt, zur
Verfligung. Die Ermittlung der Archiveintrage erfolgt automatisch Gber die Beschlagwortung.

O Weitere WinLine Programme

Bestimmte Programmteile der FIBU und FAKT greifen automatisch auf das Archiv zu, um Details zu
Datensdtzen (z.B. Fakturen) anzuzeigen (z.B. die Fakturendanderung).
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Beispiel

B Fakturendnderung O =
L) Debitor | Kreditor [edFaktura
Kontonummer 2304001 Rechnungsnummer Fa19-0509
Annas Sportwe Rechnungsdatum 7.10,2019
Betrag 59.516,98
'.ffl Dffene Posten
Faktura Betrag  Stufe neus Mahnstufe Sktotage  Skto SktoTage2  Skto2 Mettotage
FA19-0509 69.516,98 2 o 7 2,00 14 1,00 -
FA19-0513 2.066,90 | 7 2,00 14 1,00
FA19-0515 4,512,694 1 o 7 2,00 14 1,00
FA19-0541 7.325,95 1 o 7 2,00 14 1,00
FA19-0567 7.079,30 1 J 7 2,00 14 1,00
FA19-0611 8.263,87 U] o 7 2,00 14 1,00
FA19-0520 2.340,00 U] 7 7 2,00 14 1,00
A19-0636 7.122,64 o] o 7 2,00 14 1,00 ~
1 [
4
O Formular Editor - DrillDown

Innerhalb eines WinLine Formulars wird ein DrillDown des Typs "Archiv Suche" implementiert,
welches die Archivsuche ansprechen kann. Hierfiir wird zuerst aus der Auswahlbox die
Beschlagwortung ausgewahlt, nach welcher die Archiv-Suche durchgefiihrt werden soll. Dadurch
wird dann eine Archiv-Suche mit der ausgewahlten Variable und dem Schlagwort durchgefiihrt.
Wird neben der Beschlagwortung auch noch ein Wert im 2. Eingabefeld eingetragen (feste Werte
oder Variablen), dann wird die Suche nach dem Schlagwort mit diesem Wert vorgenommen.
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Beispiel

Drrill Down Eigenschaften

[v Cirill Dawen

€ Cw/L Objekt | |

Farameter [mit Zeilenumbruch frennen]

7wy Adresse |

" Externe Datei | ﬂ

* Archivauche | K.ontanummer ﬂ |

" Programm Makro | j | jﬂﬂ

" Eigener Text |
[ ok | apbuch |

4.1.6. Technische Informationen

Im Folgenden werden alle Datenbereiche, die fiir die Erstellung der Archiveintrage und deren
Wiederauffinden relevant sind, beschrieben.

Roharchiv

Werden Belege gedruckt, die archiviert werden sollen, werden die Daten zunachst im Roharchiv gespeichert.
Der Name des Roharchivs hat folgenden Aufbau:
Formularname.Mandantennummer.Usernummer.fortlaufende Nummer.SPL

Enthalt der FormularName das Zeichen _ wird es durch ~ ersetzt.

Beispiel
P02W44.300M.11.4711.SPL bedeutet, dass im Mandant 300M eine Faktura geschrieben wurde, die vom
Benutzer 11 gedruckt wurde und dass das der 4711 Ausdruck ist, der archiviert wurde.

Die Datei kann mit dem WinLine Spoolviewer geladen und angesehen werden.

Das Roharchiv wird im Zuge der Analyse zur Archivdatei (.SPA) verdichtet. Danach wird das Roharchiv (.SPL)
geldscht.

Archivdateien

Nach der Indizierung des Archivs befinden sich die archivierten Belege in einer Datei, deren Namen
folgenden Aufbau hat:
Mandantennummer + Jahr + Monat .SPA

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 118

Beispiel
300M0720.SPA bedeutet, dass die Datei die Archiveintrage des Mandanten 300M fiir Juli 2020 enthalt.

Achtung

Das bedeutet, dass das Archiv bei der Mandantensicherung nicht mitgesichert wird. Infolge der GréBe, die
Archivdateien erreichen kdnnen, ist es wichtig fiir diese Datensicherungen eine geeignete
Sicherungsstrategie zu entwickeln. Wenden Sie sich diesbezliglich an Ihren Fachhandler.

Tabelle T496CMP - Systemdatenbank

Diese Tabelle enthélt die Beschlagwortung (alle Archiveintrage). Die Tabelle ist mandanteniibergreifend, d.h.
sie wird von allen im System vorhandenen Mandanten benutzt. Das hat den Vorteil, dass auch
Archiveintrage von anderen Mandanten (Vorjahr) gefunden werden kénnen.

Vor der Analyse enthdlt die Tabelle pro archivierten Beleg einen Eintrag, der als noch nicht analysiert
gekennzeichnet ist. (Key=0). Darliber hinaus befinden sich in diesen Datensdtzen die Informationen
SPL.Name, Druckdatum, Usernummer.

Nach der Analyse wird der Datensatz als bereits analysiert gekennzeichnet (Key=1 bzw. die Keys 2 - xxx).
Ggf. werden pro SPL mehrere Zeilen erzeugt. Diese Zeilen enthalten die Formularbezeichnung bzw. das
Schlagwort, Usernummer, Druckdatum, SPLName und einen Key der die Zeilen als zusammengehorig (zu
einem Beleg gehdrend) kennzeichnet.

4.2. Analyse

Voraussetzung, dass archivierte Dokumente schnell wiedergefunden werden kdnnen, ist, dass Archiveintrége
eine Beschlagwortung aufweisen. Anhand dieser Zuordnungen (Schlagworter mit Inhalt) kann gezielt nach
Archiveintrdgen gesucht werden.

Bei externen Archiveintrégen findet die Beschlagwortung in der Regel manuell statt, bei internen
Archiveintragen (z.B. WinLine FAKT-Belege) automatisch. Fir die Automatik wird im Vorfeld definiert, welche
Elemente eines Ausdrucks als Beschlagwortung genutzt werden sollen. Nach dem Druck des z.B. WinLine
FAKT-Belegs wird zu einem gewissen Zeitpunkt das entstandene Archivdokument analysiert, d.h. es wird
geprift, ob bzw. welche Elemente im Druck vorkommen und die Beschlagwortung gebildet.

Dieser Arbeitsschritt kann immer sofort stattfinden (bei der Archivierung) oder zu einem spateren Zeitpunkt
Uber die Analyse, welche im Menipunkt

r= WinLine ADMIN
= Archiv
r= Analyse

zu finden ist, erfolgen.

Hinweis
Der manuelle Start der Analyse kann auch in der WinLine START (Abschluss - Archivanalyse) initiiert werden.
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B Archivanalyse

M Mandantenauswahl
Mandant 300M Fun & Workout -
Mandantenname Fun & Workout

! Analysezeitraum
von
biz

@Analyse—]nurnal
keine Ausgabe
nur Eehlerzeilen *

alle Zeilen

Mandantenauswabhl

™ Mandantenauswahl
Mandant 300M Fun & Workout -
Mandantenname Fun & Waorkout

> Mandant

An dieser Stelle wird aus der Auswahlliste der gewiinschte Mandant gewahlt, fiir dessen Archiveintrage eine
Analyse erfolgen soll. Dadurch wird in der ndchsten Zeile der Mandantenname angezeigt.

Analysezeitraum

2 Analysezeitraum
von
bis

> von Datum / bis Datum
Hier kann der Zeitraum eingeschrankt werden, fiir den die Analyse durchgefiihrt werden soll. Wird keine
Einschrdnkung vorgenommen, werden alle vorhandenen Dokumente analysiert

Analyse-Journal
(e Analyse-Journal

keine Ausgabe

nur Eehlerzeilen *
alle Zeilen

> Journal
An dieser Stelle kann entschieden werden, in welcher Form das Analyse-Journal ausgegeben werden soll,
welches bei Anwahl des Buttons "Ok" erzeugt wird. Dabei gibt es folgende Mdglichkeiten:

O keine Ausgabe
Es wird kein Analyse-Journal ausgegeben.

O nur Fehlerzeilen
Mit dieser Option wird nur ein Protokoll aller Fehlermeldungen (wenn eine SPL-Datei nicht mehr
gefunden werden kann oder dergleichen) gedruckt.
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O alle Zeilen
Es werden alle Meldungen ausgegeben.

Buttons

O
Ok Ende

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Analyse fir alle noch nicht analysierten

Dokumente des Mandanten gestartet, wobei ein eigenes Statusfenster angezeigt wird, welches den Fortgang
der Analyse anzeigt.

Archivanalyse

Archivanalpze wird durchoefuibit

w# Worbereitung: Beschlagwortungen einfiigen wurde durchgefiibt
[i= Loschen wird durchgefiiht
‘@ [Daten bereinigen...

Cw Fomprimigming in Datei

PO 3712000 1521504, 5PL Yerarbeitung wird vorbereitet. . [0]

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

4.3. Archiv - Parameter

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
r= Archiv

= Archivverwaltung
r= Parameter

kdnnen die Parameter des WinLine ARCHIV hinterlegt werden, wobei die Hinterlegung immer pro Mandant
erfolgt.
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B Archiv - Parameter

4 |5 Formulartypen
\J Anlage
\J Zuordnung
\J Archiveintrége aktualisieren
\J Dateierweiterung
4 |4 Archivparameter
{2 Archivparameter
|2 Export - Einstellungen

{® Mandantenauswahl
Mandant

Allgemein

300M Fun & Workout

Erweitert

(e pfadauswahl - Archivpfad

Die Archivdateien sollen nicht am Netzwerkpfad gespeichert werden sondern in folgendem Verzeichnis:

Verzeichnis

@Ardﬂvdolmmente
maximale Dateigréfie

maximale Anzahl der
Versionen

Dokumente |§zchen
Schlagwort - Berecht.

[ WinLine FAKT
Auto-Archivbelege

Beschlagwortung bei
Archivierung zu Belegen
affmen

% WinLine CR.M

Beschlagwortung bei
CRM-Upload éffnen

E:WWINLINE |

115MB

0 erlaubt

| Fun & Workout

-

0 Keine Schlagwort-Berechtin =

0 nur speichern

ol

t+

-

=X

gmchiuimport {neuer Archiveintrag / ActionServer) ¥

nurerische Dateinamen
als Dokumenten-Id
verwenden

Etikettendruck vor dem
Scannen

autom. Konvertierung
von Bild-in PDF-Dateien

autom. Konvertierung
wan FDF-in
durchsuchbaren
PDF-Dateien

autom. Texterkennung
{OCR) aktivieren

QCR-Sprache 1 Deutsch

T&\‘

Mandantenauswabhl
™ Mandantenauswahl
Mandant

> Mandant

300M Fun & Workout

| Fun & Waorkout

Aus der Auswabhlliste kann der Mandant ausgewahlt werden, fiir welchen die Parameter vergeben werden
sollen. Nach Bestatigung des Mandanten, wird der Mandantenname angezeigt und die weiteren Felder zur

Bearbeitung freigegeben.
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Register "Allgemein"

Allaemein Erweitert

e pfadauswahl - Archivpfad

Die Archivdateien sollen nicht am Metewerkpfad gespeichert werden sondern in folgendem Verzeichnis:

Verzeichnis E: WWIMLIME

& Archivdokumente 1
maximale Dateigrébe 115 MB -
maximale Anzahl der 3

Versionen

Dokumente |Gschen 0 erlaubt -

Schlagwort - Berecht. 0 Keine Schlagwort-Berechti
(o WinLine FAKT 3
Auto-Archivbelege 0 nur speichern -

Beschlagwortung bei
Archivierung zu Belegen =
affnen

%% Winline CRM t

Beschlagwortung bei
CRM-Upload Gffnen

Pfadauswahl - Archivpfad
e pfadauswahl - Archivpfad

(=

G.ﬁ.rdﬁivimport {neuer Archiveintrag / ActionServer) ¥

numerische Dateinamen
als Dokumenten-Id
wverwenden

Etikettendruck vaor dem
Scannen

autom. Konvertierung
von Bild- in PDF-Dateien

autom. Konvertierung
von PDF-in
durchsuchbaren
PDF-Dateien

autom. Texterkennung
(QOCR.) aktivieren

OCR-5prache 1 Deutsch -

Die Archivdateien sollen nicht am Metzwerkpfad gespeichert werden sondern in folgendem Verzeichnis:

Verzeichnis E: WVIMLIME Y,

> Verzeichnis

Hier kann das Verzeichnis eingestellt werden, in dem die Archivdokumente (z.B. SPL-Dateien) abgelegt
werden sollen. Findet die Speicherung der Archiveintrage im SQL-Server statt (Standard), so werden die
Archivdokumente hier nur temporar (bis zur erfolgreichen Archivanalyse) abgelegt.

Achtung

Wird hier kein Laufwerk bzw. Verzeichnis angegeben, so werden die Archivdateien automatisch in das
Serververzeichnis gestellt. Das gleiche gilt fir den Fall, dass ein Verzeichnis angegeben wurde, welches es
nicht gibt oder (derzeit) nicht gefunden werden kann. D.h. auch in solch einem Fall wird, anstatt des
angegebenen Verzeichnisses, der Netzwerkpfad als Archivpfad verwendet.

Hinweis

Es darf kein Verzeichnis verwendet werden, das Sonderzeichen (? * - etc.) enthalt. Wird dennoch ein
Verzeichnis mit einem Sonderzeichen eingegeben, wird eine entsprechende Fehlermeldung ausgegeben und
das Verzeichnis wird auf das aktuelle Programmverzeichnis zuriickgesetzt.
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Archivdokumente
&2 Archivdokumente 43

maximale Dateigrofie 115MB -

maximale Anzahl der 5

Versionen

Dokumente ldschen 0 erlaubt -
Schlzagwort - Berecht, 0 Keine Schlagwort-Berechti -

> maximale DateigréBe
Uber die Auswabhlliste kann ausgewahlt werden, wie groB die Dateien sein kdnnen, die archiviert werden
sollen. Es stehen die folgenden Auswahlen zur Verfligung:

O 1-15MB
O 2-25MB
O 3-50 MB
O 4 -100 MB

> maximale Anzahl der Version
An dieser Stelle kann bestimmt werden, wie viele Versionen ein Archivdokument maximal aufweisen darf. Es
sind maximal 99 Versionen maglich.

Hinweis
Sobald bei einem Archiveintrag die maximale Anzahl von Versionen erreicht wurde, wird beim erneuten

Einspielen einer neuen Version die dlteste Version geldscht und der aktuelle Import als aktuellste Version
gesetzt.

> Dokumente l6schen
An dieser Stelle kann definiert werden, ob Archiveintrége Uber das Programm "Archiveintrag suchen" bzw.
"Archiv Suche" geldscht werden dirfen. Zur Auswahl stehen folgende Einstellungen:

O 0 - erlaubt

O 1 - nur Archivadministratoren
O 2 - nicht erlaubt

Hinweis

Diese Einstellung wird mandantenspezifisch gespeichert. Die Archivsuchen arbeiten hingegen weiterhin
mandantenibergreifend.

> Schlagwort - Berecht.
Uber die Eintrage der Auswahlliste kann bestimmt werden, ob zur Anzeige von Archivdokumenten eine
Berechtigungspriifung anhand der Beschlagwortung erfolgen soll.

WinLine FAKT
(¥ WinLine FAKT 1
Auto-Archivbelege 0 nur speichern -

Beschlagwortung bei
Archivierung zu Belegen =
affnen

> Auto-Archivbelege
Uber diese Option kann gesteuert werden, wie mit Autoarchiv-Belegen (die im Zuge des Belegdrucks in der
WinLine FAKT erzeugt werden) im Archiv verfahren werden soll:
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O 0 - nur speichern
Mit dieser Option wird nur der Auto-Archiveintrag erstellt. Damit ist zwar ein Verweis zwischen
Beleg und Archiv vorhanden, der Autoarchiv-Eintrag kann aber nur {iber das Belegmanagement
bzw. liber den Belege-Menlipunkt aufgerufen werden - (iber die Archivsuchen ist der Eintrag nicht
einzeln aufrufbar.

O 1 - beschlagworten
Mit dieser Option, die nur dann gesetzt werden kann, wenn die WinLine ARCHIV II - Lizenz
vorhanden ist, wird der Autoarchiv-Eintrag auch mit dem fiir das Formular hinterlegten Variablen
beschlagwortet. Damit kann dieser Autoarchiv-Eintrag nicht nur im Belegmanagement bzw. im
Belege-Menlipunkt aufgerufen werden, sondern steht im gesamten Archiv zur Verfiigung. Mit
dieser Option miissten Belege somit nicht mehr doppelt archiviert werden.

Hinweis

Wenn die Option "Auto-Archivbelege" auf "1 - beschlagworten" gesetzt ist, dann werden bei einem Reorg
der erledigten / geléschten Belege die Autoarchiv-Belege nicht mit geldscht.

Des Weiteren werden bei dieser Einstellung in den Archivsuchen (Ausnahme "Archiv-Suche™) nur noch die
Archivdokumente des aktuellen Mandanten angezeigt!

> Beschlagwortung bei Archivierung zu Belegen 6ffnen

Durch Aktivieren dieser Option wird das Fenster zur Eingabe von Schlagwortern gedffnet, wenn ein
Dokument mittels Drag & Drop im Belegerfassen auf das Hauptfenster gezogen wird (ndhere Information
entnehmen Sie bitte dem Kapitel "Dokumenten-Beschlagwortung").

WinLine CRM
2% WinLine CRM t

Beschlagwortung bei
CRM-Upload ffnen

> Beschlagwortung beim CRM-Upload 6ffnen

Durch Aktivierung dieser Option wird beim Hinzufiigen von einem oder mehreren Dokumenten in einen CRM-
Fall das Beschlagwortungsfenster gedffnet. Sollte der Dateierweiterung ein Formulartyp zugewiesen sein, so
wird dieser herangezogen. Die Vorbelegung aus dem Formulartyp wird fiir folgende Felder / Schlagworter
unterstitzt:

CRM - Konto wird zu Schlagwort "001 - Kontonummer"

CRM - Arbeitnehmer wird zu Schlagwort "091 - DN-Nummer"

CRM - Projektnummer wird zu Schlagwort "030 - Projektnummer"
CRM - Artikel wird zu Schlagwort "041 - Artikelnummer"

CRM - Vertreternummer wird zu Schlagwort "051 - Vertreternummer"
CRM - Datum wird zu Schlagwort "003 - Tagesdatum"

CRM - OP wird zu Schlagwort "022 - Fakturennummer"

oooooon
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Archivimport (neuer Archiveintrag / ActionServer)

g.ﬁ.n:hivimpnrt {neuer Archiveintrag [ Actionserver) ¥

numerische Dateinamen
als Dokumenten-Id
verwenden

Etikettendruck vor dem
Scannen

autom. Konvertierung
won Bild- in POF-Dateien

autom. Konvertierung
von PDF-in
durchsuchbaren
PDF-Dateien

autom. Texterkennung
(OCR) aktivieren

QCR-Sprache 1 Deutsch -

> numerische Dateinamen als Dokumenten-Id verwenden

Durch die Aktivierung dieser Option kann die Dokumenten-ID und die Dokumentenkreisnummer beeinflusst
werden. Handelt es sich um eine zu archivierende Datei mit numerischem Namen, dann wird diese Nummer
als Dokumenten-ID und Dokumentenkreisnummer verwendet. Hierbei sind folgende Punkte zu beachten:

O Die Nummer "2099999999" darf nicht tberschritten werden.

O Ist neben der Datei mit numerischen Namen auch eine entsprechende Beschlagwortungsdatei
vorhanden, dann wird die Option " numerische Dateinamen als Dokumenten-Id verwenden"

automatisch auBer Kraft gesetzt.

O Bei einem Archivimport per Action Server werden Dateien mit alphanumerischen Namen nur dann

importiert, wenn eine entsprechende Beschlagwortungsdatei vorhanden ist.

Beispiel

Es wird eine Word-Datei mit dem Namen "35000" importiert.
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B ChUsers\Dirk Christiansen\Desktop'\35000.doox b
4# Inbox (1) P E]Formulartyp @ info
¥ 5can Formulartyp 001 Dokumente ~|Bd Dateigrafie (KB) 0
4 [ Datei (1)
' | < Beschlagwartu
1 _J[35000.doc Eseriagoriung o
) Bezeichnung Wert Pfii... Zusatz
& Notiz
ii Deckhlatt Dateiname 35000
W Archiv-Suchstrategien Tagesdatum 03.07.2020

Dokumentennummer 35000
Dokumentenkreisnummer 35000

4 %y Konto 10001
& + Artikel 10001
&9 + Artikel 10002
4 ¥y Konto 10002
@ + Fahrradartikel
&y Mandant 500M
@ Dokumente
& E-Mail
@y FIBU-Belege
@y FAKT-Belege
@ KORE-/ANBU-Belege
@ PP5-Belege
@9 LOHN-Belege e

bt
§u

A

Hinweis
Bei einem erneuten Archivimport einer bereits importierten Datei (d.h. der Dateiname ist als Dokumenten-Id
im Archiv bereits vorhanden) wird je nach Importvariante unterschiedliche verfahren:

O Manuell (Neuer Archiveintrag)
Die zu archivierenden Datei wird per Drag & Drop in WinLine fallengelassen oder direkt in dem
Programm "Neuer Archiveintrag" geladen. Hierbei erfolgt eine Abfrage wie verfahren werden soll.

O Automatisch (Action Server)
Die zu archivierenden Datei wird in ein Windows-Verzeichnis abgelegt. Durch den "WinLine Action
Server" wird die Datei dann automatisch in WinLine importiert. Hierbei findet automatisch eine
Ersetzung des bestehenden Archiveintrages statt.

» Etikettendruck vor dem Scannen
Wird diese Option aktiviert, so wird vor dem Scannen (Programm "Neuer Archiveintrag") immer ein Etikett
gedruckt.

> automatische Konvertierung von Bild- in PDF-Dateien

Mit dieser Funktion erfolgt beim Hinzufligen eines neuen Archiveintrages in Form einer Bilddatei eine
Umwandlung dieser in eine durchsuchbare PDF-Datei (= ein durch Texterkennung markierbare Datei). Diese
neu erstellte Datei wird im Archiv gespeichert.

> automatische Konvertierung von PDF- nach durchsuchbaren PDF-Dateien
Durch Aktivieren dieser Option werden PDF-Dateien, welche als neue Archiveintrage hinzugefiigt werden, in
durchsuchbare PDF-Dateien konvertiert.

> automatische Texterkennung (OCR) aktivieren
Wird diese Option aktiviert, so wird bei neuen Archiveintragen eine Texterkennung durchgefihrt und der
gesamte gefundene Text als Schlagwort "095 - Langtext" zur Beschlagwortung automatisch hinzugefigt.

Hinweise

In der Beschlagwortungstabelle werden dazu nur die ersten 255 Zeichen angezeigt. Im System wird der
gesamte Text gespeichert.
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Das Schlagwort "095 Langtext" darf nur einmal pro Archivdokument als Beschlagwortung verwendet werden.
Entweder fiir den Text der automatischen Texterkennung oder fiir eine manuelle Vergabe des Textes.

Wird die Option "automatische Texterkennung (OCR) aktivieren" gesetzt, jedoch die Option "automatische
Konvertierung von Bild- in PDF-Dateien" nicht aktiviert, ist eine Markierung in der Bilddatei und dadurch eine
"automatische" Beschlagwortung méglich. D.h. es muss das entsprechende Schlagwort in der
Schlagworttabelle ausgewahlt werden, und mit einer "Rechteckmarkierung" im Bild der entsprechende Text
markiert werden. Dieser markierte Text wird damit in die selektierte Beschlagwortungszeile hinzugefiigt.

> OCR-Sprache
An dieser Stelle wird die OCR-Sprache (deutsch oder englisch) ausgewahlt.

Register "Erweitert"

B Archiv - Parameter O x
2 |} Formulartypen {® Mandantenauswahl
J Anlage Mandant 300M Fun & Warkout *|Fun & Workout
J Zuordnung
J Archiveintrége aktualisieren S Erweitert
_J DatE.IEI"J\.'EItErLIng (e pfadauswahl - Alternativpfad
S P s Befinden sich die Archivdateien nicht auf dem angegebenen Verzeichnis (diese wurden z.B. schon auf eine DVD oder
{2 Archivparameter eine externe Festplatte weggesichert), dann soll folgendes Verzeichnis durchsucht werden:
|2 Export - Einstellungen Verzeichnis E:WWIMLINE | =
ia.ﬂ.rd'nivanalyse t ﬁ Optionen fur externe Archivsysteme t+
Sofortanalyse o Archivdateien in o

EXIM - Watchdog Datenbank speichern

verwenden bei Analyse die Dateien
nicht in das Archiv
t komprimieren!

(2l Archivsuche

maximale Zellenanzahl 500 nach der Analyse die
Criginaldateien nicht
|Gschen!

Pfadauswahl - Alternativpfad
e pfadauswahl - Alternativpfad

Befinden sich die Archivdateien nicht auf dem angegebenen Verzeichnis (diese wurden z.B. schon auf eine DVD oder
eine externe Festplatte weggesichert), dann soll folgendes Verzeichnis durchsucht werden:

Verzeichnis E: WVIMLIME Y, &,

> Verzeichnis
Hier kann eingestellt werden, welches alternative Laufwerk (Verzeichnis) nach den Archivdateien durchsucht
werden soll (weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Kapitel "Archiv verschieben").
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Archivanalyse
8 Archivanalyse 1
Sofortanalyse i

EXIM - Watchdog
verwenden

> Sofortanalyse
Durch die Sofortanalyse werden beim Drucken von Dokumenten diese im Hintergrund sofort analysiert. D.h.
die Schlagwérter werden automatisch eingetragen und das Dokument sofort in die Datenbank verschoben.

Hinweis
Diese Option steht nur dann zur Verfligung, wenn die Option "Archivdateien in Datenbank speichern"
aktiviert wurde.

» EXIM - Watchdog verwenden

Wird diese Option aktiviert, so kann die Archiv-Analyse liber den sogenannten Watchdog automatisiert
durchgefiihrt werden. Der Watchdog ist ein Programm, dass gewisse selbst zu definierende Aufgaben zu
bestimmten Zeitpunkten oder in gewissen Zeitabstanden durchfihrt.

Hinweis

Neben dem "EXIM - Watchdog" kann eine automatische Archivanalyse auch tUber den Action Server initiiert
werden. Dort stehen, im Gegensatz zum Watchdog, noch mehr Méglichkeiten der Parametrisierung zur
Verfligung.

Archivsuche
| | Archivsuche 1

maximale Zeillenanzahl 500

> maximale Zeilenanzahl

Auf die hier eingegebene Anzahl der Zeilen wird die Anzeige der Archiveintrége in der Archivsuche
"Archiveintrage suchen" eingeschrankt.

Sind mehr als die angegebene Anzahl von Archiveintrdgen vorhanden, so erscheint eine Meldung, dass die
Ergebnismenge groBer ist als die angegebene Zeilenanzahl sei und die Suche weiter eingegrenzt werden
sollte.

Hinweis
Uber den Button "Suche fortsetzen" kann die Suche trotzdem fortgesetzt werden.

Optionen fiir externe Archivsysteme
ﬁ COptionen fiir externe Archivsysteme 12

Archivdateien in 4
Datenbank speichern

bei Analyse die Dateien
nicht in das Archiv
komprimieren!

nach der Analyse die
Criginaldateien nicht
laschen!

> Archivdateien in Datenbank speichern
Ist diese Option aktiv ist (Standard), dann werden bei der Archivanalyse die Archivdateien nicht mehr in die
entsprechende .SPA-Datei komprimiert, sondern die Dateien werden am SQL-Server in die Tabelle T495CMP
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(System- oder Archivdatenbank) komprimiert abgespeichert. Bei den Archivsuchen wird dann wiederum das
Dokument direkt aus der Datenbank ausgelesen und dargestellt.

Des Weiteren werden Archiveintrage, die Gber den Menlipunkt "Neuer Archiveintrag" erzeugt werden, sofort
(nicht erst bei der Analyse) in der Datenbank gespeichert.

> bei Analyse die Dateien nicht ins Archiv komprimieren!

Wird diese Checkbox aktiviert, dann werden zwar alle Archiveintrage bearbeitet, es wird aber keine
Archivdatei (.SPA) erzeugt. Diese Checkbox sollte nur dann aktiviert werden, wenn ein externes
Archivierungsprogramm verwendet wird!

> nach der Analyse die Originaldateien nicht 16schen!

Wird diese Checkbox aktiviert, so bleiben alle Dateien nach der Analyse (die eine komprimierte Datei erstellt)
bestehen. Das bedeutet aber auch, dass mit der Zeit sehr viele unnétige Dateien auf dem Verzeichnis stehen
bleiben.

Buttons

vldh R 0

Ok Ende Verzeichnisse | Miniaturansichten
zurdcksetzen arzeugen

> Ok
Durch Driicken Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die getatigten Einstellungen gespeichert.

> Ende
Bei Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und alle nicht gespeicherte
Einstellungen verworfen.

> Verzeichnisse zuriicksetzen
Durch Anklicken dieses Buttons werden die beiden hinterlegten Verzeichniseintrage zurlickgesetzt und
kdnnen neu vergeben werden.

> Miniaturansichten erzeugen

Fir alle noch nicht erzeugten Miniaturansichten (Thumbnails) kdnnen durch Driicken des Buttons diese
erzeugt werden. Dabei werden zuerst alle Dokumente ermittelt die noch keine Miniaturansicht haben und im
ndchsten Schritt werden fiir alle ermittelten Dokumente die Miniaturansichten gebildet.

4.4. Archiv - Exporteinstellungen

Uber den Meniipunkt

WinLine ADMIN
Archiv
Archivverwaltung
Exporteinstellungen

VVVYVYYV

kdnnen die Basiseinstellungen fiir den Export von Archivdokumenten vorgenommen werden, wobei die
Hinterlegung immer pro Mandant erfolgt.

Hinweis
Der Export der Archivdokumente selbst kann entweder in der "Archiv Schnellsuche" (Button "schneller
Export™) oder im "Action Server" durchgefiihrt werden.
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B Archiv - Exporteinstellungen O =
4 |5 Formulartypen ™ Mandantenauswahl
[ | Anlage Mandant 300M Fun & Workout | Fun & Worko
J Zuordnung -
(e Exportverzeichni
J Archiveintrége aktualisieren BETEEELE )
. . Verzeichnis ¢ Auswahl
J Dateierweiterung
4 |4 Archivparameter -E.JExporteinstellungen t Ouni t
I Archivparameter erzeuge eine Textdatei ) )
{2 Export - Einstellungen pro Archivdokument ¥ nicht analysiert
KML-Format o Anzahl Dokumente [
PDF-Format anstelle niedrigste Dokumenten-id 7.045
vom SPL-Format
verwenden
v analysiert
6 Exportiert bis... t
Dokumenten-Id 0 Anzahl Dokumente 31832
héchste Dokumenten-id 27485
4\ Schlagwirter
gespeicherte Schlagworter 223.003
Durchschnitt je Dokument 7
4

Mandantenauswabhl
@ Mandantenauswahl

Mandant

> Mandant

300M Fun & Workout * | Fum & Workout

Aus der Auswahlliste kann der Mandant ausgewahlt werden, fiir welchen die Parameter vergeben werden
sollen. Nach Bestatigung des Mandanten, wird der Mandantenname angezeigt und die weiteren Felder zur

Bearbeitung freigegeben.

Exportverzeichnis
= Expartverzeichnis

Verzeichnis

> Verzeichnis

He Auswahl

Durch Anklicken des Buttons "Auswahl" kann ein Verzeichnis ausgewahlt werden, in das der Export der

Archivdateien durchgefiihrt werden soll. Dabei stehen alle Verzeichnisse zur Verfiigung, auf die der PC bzw.
der Benutzer zugreifen kann. Als Ergebnis kann sowohl ein absolutes Verzeichnis (F:\ARCHIV\) als auch ein
UNC - Verzeichnis (\\SERVER\ARCHIV\) verwendet werden. Wird kein Verzeichnis ausgewahlt, so wird beim
Export das Programmverzeichnis vorgeschlagen.
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Exporteinstellungen

-:.J Exporteinstellungen -

erzelge eine Textdatei
pro Archivdokument

¥ML-Format i

FOFFormat anstelle
vom SPL-Format
verwenden

> erzeuge eine Textdatei pro Archivdokument

Wird diese Checkbox aktiviert, dann wird fiir jedes exportierte Archivdokument eine eigene Textdatei erzeugt
und in das ausgewahlte Verzeichnis gestellt, wobei die Beschlagwortung jedes Archivdokumentes in die
jeweilige Datei geschrieben wird. Bleibt die Checkbox inaktiv, werden nur die Archivdokumente an sich
exportiert.

Hinweis

Mit Hilfe von solchen Beschlagwortungsdateien kann bei einem Import des Archivdokuments (z.B. in eine
andere WinLine-Installation) die Beschlagwortung automatisch erzeugt werden.

» XML-Format

Diese Option kann nur dann aktiviert werden, wenn auch die Option "erzeuge eine Textdatei pro
Archivdokument" aktiviert ist. Damit wird dann statt der Textdatei pro Archivdokument eine XML-Datei mit
der jeweiligen Beschlagwortung erstellt. Mit den XML-Dateien wird auch die Datei "stylesheet.xsl" erzeugt,
welche dafiir verantwortlich ist, wie der Inhalt der XML-Datei in weiterer Folge dargestellt wird. Ohne diese
Datei kann die XML-Datei im Internet-Explorer nicht dargestellt werden.

Hinweis
In der XML-Datei wird bei geklammerten Dokumenten jene Dokumenten-Id mitgegeben, mit dem dieses
Dokument zusammen "geklammert" ist.

Beispiel

Gescanntes Dokument mit der Dokumenten-Id 47. An dieses Dokument ist das Dokumente mit der
Dokumenten-Id 48 geklammert. Wird nun das Dokument mit der Id 47 exportiert, so wird auch automatisch
das Dokument mit der ID 48 exportiert.

In der XML-Datei vom Dokument 48 ist vermerkt, dass dieses Dokument zum Dokument 47 dazu gehdrt
(Eintrag im XML:<Parentld>47</Parentld>)

> PDF-Format anstelle von SPL-Format verwenden
Wenn diese Checkbox aktiviert ist, dann werden Archivdokumente, die als SPL-Dateien gespeichert wurden
(Ausdrucke aus der WinLine) als PDF-Dateien exportiert.

Exportiert bis...
'ﬂ' Expartiert bis... 1
Dokumenten-Id 0

> Dokumenten-Id

In diesem Feld steht die zuletzt exportierte Dokumenten-Id, welche automatisch vom Action Server genutzt
und gepflegt wird. D.h. ab dieser Nummer exportiert der Action Server alle "neuen" Eintrage und fiihrt nach
Abschluss des Exports ein Update der Nummer durch. Ein manuelles Anpassen der Dokumenten-Id ist ohne
weiteres moglich.
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Info
@ 1nfo 12

#€ nicht analysiert

Anzahl Dokumente G
niedrigste Dokumenten-id 7.045
w# analysiert

Anzahl Dokumente 31.632
hidchete Dokumenten-id 27 495

£\ Schiagwarter

gespeicherte Schlagworter 223,003
Durchschnitt je Dokument 7

Auf der rechten Seite werden noch einige Informationen zum Archiv angezeigt:

nicht analysiert

» Anzahl Dokumente
Hier wird die Anzahl der Dokumente angezeigt, die zwar ins Archiv gestellt, aber noch nicht analysiert
wurden.

> niedrigste Dokumenten-Id
Hier wird die niedrigste Dokumenten-ID der nicht analysierten Archivdokumente angezeigt.

analysiert
> Anzahl Dokumente
Hier wird die Anzahl der bereits analysierten Dokumente, die sich im Archiv befinden, angezeigt.

> hochste Dokumenten-Id
Hier wird die hochste Dokumenten-ID der analysierten Archivdokumente angezeigt.

Schlagwoérter
> gespeicherte Schlagworter
Hier wird die Summe der gespeicherten Schlagwérter angezeigt.

> Durchschnitt je Dokument

Der Durchschnitt ergibt sich aus Anzahl der gespeicherten Schlagwdrter durch Anzahl der analysierten
Dokumente.
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Buttons

v %

Ok Ende Verzeichnisse
zurdcksetzen

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die vorgenommenen Einstellungen gespeichert
und der nachste Mandant kann bearbeitet werden.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und vorgenommene
Anderungen werden nicht gespeichert.

> Verzeichnisse zuriicksetzen
Durch Anwabhl dieses Buttons wird das Verzeichnis aus dem Bereich "Exportverzeichnis" initialisiert.

4.5. Schlagwoérter - Definition

Voraussetzung, dass archivierte Dokumente schnell wiedergefunden werden kénnen, ist, dass Archiveintrage
eine Beschlagwortung aufweisen. Anhand dieser Zuordnungen (Schlagwoérter mit Inhalt) kann gezielt nach
Archiveintragen gesucht werden. Im Menipunkt

= WinLine ADMIN
= Archiv

= Beschlagwortung
= Schlagworter

erfolgt hierfir die Anlage der Schlagwérter, d.h. jener Elemente, welche in der weiteren Folge pro
Archiveintrag mit Inhalt gefillt werden kénnen.
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B Schlagwaorter - Definition O x
\'_'.}Sd'ulagwtirter

MNummer  Typ Lange Inaktiv Deutsch Englisch Russisch I
1 5 GroBbuchstaben 20 Kontonummer Kontonummer -
2 1 Zeichen 50 Kontobezeichnung Kontobezeichnung

3 & Datum 10 Tagesdatum Tagesdatum

4 2 Integer 6 Perinde Periode

5 5 GroBbuchstaben 20 Kostenstelle Kostenstelle

& 5 GroBbuchstaben 20 Kontaktmummer Kontaktnummer

7 1 Zeichen 250 Kontaktname Kontaktname

g 6 Datum Archivierungsdatum Archivierungsdatum

10 5 Grofbuchstaben Mandant Mandant

11 2 Integer 4 Wirtschaftsjahr Wirtschaftsjahr

12 2 Integer Dokumentennummer Dokumentennummer

13 2 Integer Formulartyp Formulartyp

14 5 Grofbuchstaben 20 Dokumentenkreisnummer Dokumentenkreisnurmmer

15 2 Integer 14 Fallnummer Fallnummer

16 2 Integer 14 verknipfter Fall - Nummer verknipfter Fall - Mummer =
=9 v

]

In der Tabelle werden alle existierenden Schlagworter angezeigt, wobei die ersten 100 Nummern bereits

vordefiniert bzw. von Seiten WinLine reserviert sind. Die Schlagwoérter in griiner Schrift sind hierbei fix und
kdnnen nicht editiert werden (rein informativ).
Zur Definition neuer Begriffe wird in der Tabelle die néchste freie Zeile angewahlt und dass selbst kreierte
Schlagwort hinterlegt. Hierfiir stehen die folgenden Felder zur Verfligung:

> Nummer

Die Nummer wird, beginnend mit 101, automatisch vergeben und entsprechend hochgezahlt.

> Typ

Aus der Auswahllistbox kann der Typ des Datenfeldes bestimmt werden, in welches das Schlagwort

eingegeben werden soll.

O 1 - Zeichen

Es kdnnen Texte als Schlagwort hinterlegt werden.

O 2 - Integer

Es kdnnen ganze Zahlen (max. 5stellig) hinterlegt werden.

O 4 - Double

Es kdénnen FlieBkommazahlen (z.B. mit 9 Vorkommazahlen und 2 Nachkommazahlen) als

Schlagwort hinterlegt werden.

O 5 - GroBbuchstaben

Texte werden in GroBbuchstaben konvertiert.

O 6 - Datum

Es kann ein Datum als Schlagwort hinterlegt werden.

O 7 - Eigenschaften

Wird der Typ "Eigenschaften" vergeben, dann kann im Feld "Lédnge" aus einer Auswahllistbox eine
der bereits angelegten Eigenschaften (die Anlage findet im Programm "WinLine START" im

WinLine ADMIN
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Meniipunkt "Optionen" - "Eigenschaften" statt) ausgewahlt werden.
Dadurch kann bei der Beschlagwortung aus einem Wertevorrat der Eigenschaft ein Wert als
Schlagwort ausgewahlt werden.

> Lange
Im Feld "Lénge" kann die Anzahl der Zeichen eingetragen werden, die das Feld haben soll. Wird der Typ "7 -
Eigenschaft" verwendet, kann hier eine Eigenschaft ausgewahlt werden.

> Inaktiv

Durch Aktivierung der Checkbox "inaktiv" (diese ist nur bei den Definitionen 1-100 méglich) wird definiert,
dass die entsprechende Beschlagwortung nicht mehr verwendbar ist.

Im Meniipunkt "Neuer Archiveintrag", sowie den Archivsuchen, stehen die inaktiven Schlagworter in der
Auswahl nicht mehr zur Verfiigung. Im letzteren auch nicht in der Tabelle der Schlagworter zu bereits
bestehenden Archiveintragen.

Hinweis

Wurden Beschlagwortungen, die auf inaktiv gesetzt werden, bereits verwendet, dann werden diese trotzdem
in der Tabelle der Schlagworter zu bestehenden Archiveintragen angezeigt und kénnen auch weiter
verwendet/bearbeitet werden.

Beispiel

Wird die Beschlagwortung "Tagesdatum" auf "inaktiv" gesetzt, dann erhalt man im Menipunkt "Neuer
Archiveintrag" trotzdem nach wie vor das Tagesdatum sofort als erstes Schlagwort vorgeschlagen.

Wenn man manuell versucht dieses Schlagwort auszuwahlen, wird man feststellen, dass dieses in der
Auswahl nicht enthalten ist (da auf "inaktiv"). Ebenso bei gespeicherten Archiveintragen.

Wurde das Tagesdatum bei einem bestehenden Dokument beschlagwortet, dann gibt es dieses Schlagwort
nach wie vor (und kann auch als solches bearbeitet werden). Nur bei neuen Schlagwértern ist der Eintrag in
der Auswahl nicht mehr vorhanden!

> Bezeichnung
In den nachsten 20 Spalten kann die Bezeichnung der Beschlagwortung in allen verfligbaren Sprachen
hinterlegt werden. Es wird immer die Sprache angezeigt, mit welcher das Programm gestartet wird.

Hinweis
Der Schlagwort-Inhalt (d.h. die Beschlagwortung) ist immer nur 1-sprachig! D.h. wird z.B. eine Faktura

analysiert, so bleibt das Schlagwort immer in jener Sprache, in welcher der Beleg erfasst und archiviert
wurde.

Tabellenbuttons

r ] ! ]
Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

entfernen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Zeile entfernen

Durch Anklicken des Entfernen-Buttons kdnnen angelegte Definitionen (Nummer > 100) wieder geldscht
werden. Dabei priift das Programm automatisch bei allen eingetragenen Mandanten, ob das betreffende
Schlagwort im Archiv bereits verwendet worden ist. Ist dies der Fall, bekommt man pro Mandant eine
Sicherheitsabfrage, ob diese Schlagworter geldscht werden sollen. Erst wenn bei allen Mandanten diese
Schlagworter geldscht wurden, kann auch die Definition (nach einer erneuten Sicherheitsabfrage) geldscht
werden.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel libergeben.
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> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern
Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden.

Buttons

v O &

Ok Ende Ausgabe
Drucker

> Ok
Wurden alle gewtinschten Beschlagwortungen erfasst, so kdnnen die Eingaben mit Driicken des Buttons
"Ok" bzw. der Taste F5 gespeichert werden.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" oder der ESC-Taste kann der Programmteil ohne speichern verlassen
werden.

> Ausgabe Drucken

Durch Anklicken des Buttons "Ausgabe Drucker" wird die Liste der Beschlagwortungen auf den eingestellten
Drucker gedruckt.

4.6. Beschlagwortung - Allgemein

Mit der Beschlagwortung kann definiert werden, welche Datenbereiche eines zu archivierenden Dokumentes
zu Suchbegriffen gewandelt werden sollen. Dabei gibt es zwei Varianten:

O Die "manuelle" Beschlagwortung
Nach der Auswahl eines Formulars wird durch Zuweisung von Variablen zu Schlagwértern die
Beschlagwortung / Verknilipfung gebildet. Dieser Vorgang kann bereits vor der ersten
Druckausgabe in der WinLine erfolgen und findet im Menlpunkt "Beschlagwortung" statt.

O Die Beschlagwortung "mittels Formular"
Es muss zuerst ein Formular dem WinLine Archiv hinzugefiigt werden, wobei keine Archivanalyse
stattgefunden haben darf. AnschlieBend wird der Inhalt des Formulars am Bildschirm ausgegeben
und durch Anwahl von Informationen eine Verkniipfung zu Schlagworter hergestellt. Dieser
Vorgange finden im Programm "Beschlagwortung mittels Formular" statt und kann auch fir
Formulare vorgenommen werden, welche bereits "beschlagwortete" wurden.

4.6.1. Beschlagwortung

Uber den Meniipunkt

= Archiv
= Beschlagwortung
= Beschlagwortung
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werden die von mesonic bzw. selbst angelegten Schlagworter mit den Informationen der WinLine Formular
verknUpft. Hierbei ist zu beachten, dass alle dynamischen Informationen in der WinLine allgemein und in den
Formularen im speziellen unter einer Nummernkombination abgelegt werden.

Beispiel

Die Information "Auftragsnummer" hat die Kombination "25/044". Soll ein Beleg durch Eingabe der
Auftragsnummer im Archiv zu finden sein, soll muss z.B. dem Schlagwort "044 - Belegnummer AB" die
Variable "25/044 - Auftragsnummer" zugeordnet werden.

Register "Beschlagwortung”

B | Beschlagwortung O =
Beschlagwartung Zuweisung

[ Formutar
Hauptformular {PDI) PO2W44 &,
G'u'iew [ Vars \';}Besd'ulagwormng
M... Bezeichnung View Var. Bezeichnung Beschlagwortung  Bezeichnung
0 VIEW 0 - Variablen = 0 170 Artikelbezeichnung 042 Artikelbezeichnung i~
2 Fremdwahrung 0 35 Belegnummern LS 045 Belegnummern LS
25 Bestelldatei Kopf [u} 37 Belegnummern FA 045 Belegnummern FA
26  Bestelldatei Mitte 0 35 Belegnummern AB 044 Belegnummern AB
34 Vertreterstamm Daten o] 34 Belegnummern AG 043 Belegnummern AG
43 Preisliste 0 271 Bruttobetrag 102 Bruttobetrag
50 Kontenstamm - 0 50 Datum AG 047 Datum AG

i} 53 Datum FA 050 Datum FA
M... Bezeichnung 0 51 Datum AB 048 Datum AB
2 Langer Benutzername - u] 52 Datum LS 045 Datum LS
5 Wirtschaftsjahr 25 55 Belegnummern FA 045 Belegnummern FA
11 Mandanten Nr. 280 2 Datum FA 050 Datum FA
12 Mandanten Pfad -
13 Mandanten MName - _J&

A

In diesem Register wird fir ein spezielles Formular die Verkniipfung zwischen Formularvariable und
Schlagwortern herstellt.

Formular

.| Formular
Hauptformular (PDI) PO2Wa4 &,

R.Ednnun

[T]

> Hauptformular (PDI)
An dieser Stelle wird das (Haupt-)Formular (PDI) hinterlegt, fir welches die Beschlagwortung definiert
werden soll.

Hinweis

Alle Formulare eines Bereichs (z.B. Angebote oder Mahnungen) werden (iber das PDI (Print Description
Information) zusammengefasst. Das PDI gibt hierbei u.a. vor, welche Variablen zur Verfiigung stehen. D.h.
es muss die Beschlagwortung nicht fir die z.B. 6 unterschiedlichen Angebotsformulare definiert werden,
sondern nur 1x fiir das Angebots-PDI.
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Hinweis

0 Hirweis

Zugewiesenes PDI

> zugewiesenes PDI

vy

Wenn ein Formular aufgerufen wird, welches im Register "Zuweisung" bereits einem PDI zugewiesen wurde,
so wird das entsprechende Hauptformular geladen (Bereich "Formular") und hier die urspriingliche PDI-
Eingabe dargestellt.

Tabelle "View / Vars"

g\.-'iew [ Vars

M... Bezeichnung

0 VIEW 0 - Variablen

2 Fremdwahrung

25 Besteldatei Kopf

26 Bestelldatei Mitte

3 Vertreterstamm Daten
43 Preigliste

530 Kontenstamm

M... Bezeichnung

2 Langer Benutzername
5 Wirtschaftsjahr

11 Mandanten Mr.

12 Mandanten Pfad

13 Mandanten Mame

In der oberen Tabelle werden alle Datenbereiche angezeigt, welche dem Formular zur Verfligung stehen.
Durch Anwahl eines Bereichs (Doppelklick oder Enter) werden die entsprechend Datenfelder in der unteren
Tabelle dargestellt. Dort kann das Datenfeld per Doppelklick oder Enter in die rechte Tabelle
"Beschlagwortung" libergeben werden. D.h. es werden jene Felder ausgewahlt, dessen Inhalt im spateren

Verlauf in ein Schlagwort Gibergeleitet werden sollen.

WinLine ADMIN
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Tabelle "Beschlagwortung"

&.'-} Beschlagwortung
View Var, Bezeichnung Beschlagwortung Bezeichnung
i] 170 Artikelbezeichnung 042 Artikelbezeichnung -
] 36 Belegnummern LS 045 Belegnummern LS
i] 37 Belegnummern FA 046 Belegnummern FA
] 35 Belegnummern AE 044 Belegnummern AB
i] 34 Belegnummern AG 043 Belegnummern AG
] 271 Bruttobetrag 102 Bruttobetrag
0 50 Datum AG 047 Datum AG
0 53 Datum FA 050 Datum FA
0 51 Datum AB 048 Datum AB
0 52 Datum LS 049 Datum LS
25 55 Belegnummern FA 046 Belegnummern FA
280 2 Datum FA 050 Datum FA
-
r )

Nach Auswahl der "View / Vars" werden diese in der Tabelle "Beschlagwortung” mit den gewtinschten
Schlagwortern verkniipft. Hierflr steht in der 4. Spalte der Tabelle pro Zeile die Auswahlbox
"Beschlagwortung" zur Verfligung.

Hinweis

Bei der Archivierung und anschlieBender Analyse wird der Inhalt der "Variable" (View / Var) als
Beschlagwortung (Suchbegriff) in das Schlagwort abgelegt.

Tabellenbuttons

Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

loschen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Zeile léschen
Durch Anwahl dieses Buttons wird die aktive Zeile aus der Tabelle "Beschlagwortung" entfernt.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel Gibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

» Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden.
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Register "Zuweisen"

B EBeschlagwortung O x=
Beschlagwortung Zuweisung
.| Formular

Hauptformular (PDI) PO2W44 &,

Oarhn
achnunn
REChnung

* Formularzuweisung per Print Description Information (PDI)

Formular Bezeichnung
PO2W43 Lieferschein
PO2W42 Auftragsbestitigung
PO2W41 Angebot

POZ2W 54 Rechnung

A

Da der Aufbau vieler Formulare sehr dhnlich ist, kann eine Zuordnung, welche fir ein Formular getroffen
wurde, auch fir andere Formulare angewendet werden. Dieses passiert nicht tiber ein Kopieren, sondern
Uber Zuweisen von Formularen untereinander.

Beispiele

Die Zuordnungen, die fiir das Formular "Faktura" (P02W44) getroffen wurden, sollen auch fiir das Formular
"Lieferschein" (P02W43) gelten.

Die Zuordnungen, die fir das Formular "Mahnung Stufe 1" (P01WM010) gemacht wurden, sollen auch fiir
das Formular "Mahnung Stufe 2" (P01WMO020) gelten.

Formular

. | Formular
Hauptformular (PDI) PO2W44 &,

[ P
REC

> Hauptformular (PDI)
An dieser Stelle wird das (Haupt-)Formular (PDI) hinterlegt, auf welches verwiesen werden soll. Die
Zuweisung selber erfolgt (iber die darunter dargestellte Tabelle.
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Tabelle "Formularzuweisung per Print Description Information (PDI)"

'* Formularzuweisung per Print Description Information (FOI)

Formular Bezeichnung
PO2W43 Lieferschein
PO2W42 Auftragsbestitigung
POZW41 Angebot

PO2W 54 Rechnung

In der Tabelle werden die zugewiesenen Formulare dargestellt. Neue Zeilen bzw. Anderungen werden durch
Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 im Register "Beschlagwortung"” gespeichert.

> Formular

An dieser Stelle wird das Formular (PDI) hinterlegt, fiir welches die Beschlagwortung (Verknipfungen) des
Hauptformulars ebenfalls gelten soll. In diesem Feld kann {ber die Taste F9 oder das "Lupen" Symbol nach
Formularen gesucht werden.

> Bezeichnung
An dieser Stelle wird die Formularbezeichnung als Informationsfeld dargestellt.

Tabellenbuttons

1
LI P4
Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

Excel speichern speichern..
Bildschirmtabelle

> Ausgabe Excel
Durch Driicken des Buttons "Ausgabe Excel" kann die Tabelle an Excel ausgegeben werden.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.
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Buttons

v O

Ok Ende

» Ok (nur im Register "Beschlagwortung")

Durch Driicken des Buttons "OK" bzw. der Taste F5 werden die vorgenommenen Einstellungen beider
Register gespeichert.

> Ende (nur im Register "Beschlagwortung")

Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. Taste ESC wird das Fenster geschlossen und alle nicht gespeicherte
Einstellungen verworfen.

4.6.2. Beschlagwortung mittels Formular

Es muss zuerst ein Formular dem WinLine Archiv hinzugefiigt werden, wobei keine Archivanalyse
stattgefunden haben darf. AnschlieBend wird der Inhalt des Formulars am Bildschirm ausgegeben und durch
Anwahl von Informationen eine Verkniipfung zu Schlagwérter hergestellt. Dieser Vorgange finden im
Programm "Beschlagwortung mittels Formular" statt und kann auch fiir Formulare vorgenommen werden,
welche bereits "beschlagwortete" wurden.

Damit die Beschlagwortung von Formularen tber den MenUtpunkt

= WinLine ADMIN

r— Archiv

= Beschlagwortung

= Beschlagwortung mittels Formular

stattfinden kann, muss zuerst ein Formular dem WinLine Archiv hinzugefligt werden (per Druck in der
WinLine bei aktivierten Archiv), wobei keine Archivanalyse stattgefunden haben darf.

B " EBeschlagwortung mittels Formular O x
P Mandant

Mandant 300M Fun & Workout Fur & Workout

12 Archivdateien

Datum Formular Bezeichnung

03.07.2020 POEW21,300M, 11, 26939, 5PL Anlagenverzeichnis

03.07.2020 PO1WS53,300M, 11, 26985, 5PL Kontenblatt

03.07.2020 PO2W44, 300M, 11, 26986, 5PL Rechnung

03.07.2020 PO2W44, 300M, 11, 26985, 5PL Rechnung

A
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Mandant

™ Mandant
Mandant 300M Fun & Workout Fun & Workout

> Mandant
Aus der Auswahlliste kann der Mandant ausgewahlt werden, fiir welchen ein Formular bearbeitet werden

soll. Nach Bestatigung der Auswahl wird die Tabelle gefiillt und der Mandant kann nicht mehr geandert
werden.

Tabelle "Archivdateien"

|2 Archivdateien

Datum Formular Bezeichnung
03.07.2020 POeW 21, 300M, 11, 26939, 5PL Anlagenverzeichnis
03.07,2020 PO1W53.300M. 11, 26988, 5PL Kontenblatt
03.07.2020 PO2W44, 300M. 11, 26986.5PL Rechnung
03.07.2020 PO2W44, 300M. 11, 26985.5PL Rechnung

Nach der Bestdtigung des Mandanten werden in der Tabelle alle Dokumente des Mandanten angezeigt, die
noch nicht analysiert wurden. Diese Dokumente sind zu diesem Zeitpunkt auch noch im Archiv-Pfad der
WinLine Installation ersichtlich.

> Datum
Das Datum der Ausgabe (Formularerstellung) wird angezeigt.

> Formular
Es wird der Name der Spool-Datei angezeigt, die beim Ausdruck erzeugt wurden.

> Bezeichnung
Hier ist die Bezeichnung des Formulars ersichtlich.

Beschlagwortung
Wenn ein Formular bearbeitet werden soll, so muss dieser Eintrag in der Tabelle markiert werden. Durch
einen Doppelklick auf diesen markierten Eintrag oder durch Anklicken des Buttons "Beschlagwortung

definieren" wird das gespeicherte Formular gedffnet, wobei das Formular so dargestellt wird, wie es auch am
Bildschirm gedruckt worden wére.
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B Rechnung O x
HFB S QO o= Gaelg [
P
Fun & Workout Seite: 1
Fun & Workout +43 1570 30
Herzog Friedrich Pl +43 1570 30-75
3001 Mauerbach hhuber@funwork.co.at

Firma

Annas Sportwelt
Herr Sebastian
Linzer Str. 12

43950 Altheim
Ausgangsrechnung
Kunde: 2304001
Nummer: FA20-2049
Datum: 03.07.2020
Vertreter: Gregor Leitner
Pos | Artikel Menge Einzelpreis | Rab. % Gesamt
10002 3,00 524,22 3,00 1.816,48

Luxus Mountain Bike "oversized"
Fur hichste Anspriche: Mit 21-Gang-
Kettenschaltung, Cromy-Oversize-Rahmen,

L

Wenn sich in dieser Druckvorschau Elemente befinden, die blau und unterstrichen dargestellt werden, so
bedeutet das, dass diese Elemente bereits beschlagwortet wurden und somit auch archiviert werden.

Wie kéonnen neue Elemente beschlagwortet werden?

Zuerst ist darauf achten, dass nur Variablen beschlagwortet werden kdnnen. Texte oder Variablen in
Verbindung mit Texten kénnen nicht archiviert werden. Der Unterschied ist erkennbar, indem man den
Mauszeiger iber den gewiinschten Eintrag zieht:

O Der Mauszeiger andert sich in eine Hand
In diesem Fall handelt es sich um eine "richtige" Variable, die auch beschlagwortet werden kann.

O Der Mauszeiger andert sich nicht
In diesem Fall handelt es sich nur um einen Text oder um eine Kombination aus Variable und Text
und kann deshalb nicht beschlagwortet werden.

Wenn sich der Mauszeiger in eine Hand wandelt, dann kann dieser Eintrag auch angeklickt werden. Durch
Anklicken des gewiinschten Eintrages andert sich das Fenster "Beschlagwortung mittels Formular":
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B ' Beschlagwortung mittels Formular O =

™ Mandant
Mandant 300M Fun & Workout Fun & Workout

D fo
aktuelles POI PO2W44 Rechnung
Tabelle (View) 00 VIEW O - Var
Spalte (Var) 030 Kontonummer

‘C-}Besdwlagwnrtl.lng
Schlagwart 001 Kontonumrmer -

Jetzt werden folgende Informationen angezeigt:

> aktuelles PDI
Hier ist ersichtlich, welches Formular gerade bearbeitet wird.

> Tabelle (View) / Spalte (Var)
Es wird angezeigt, welche Variable ausgewahlt wurde.

> Beschlagwortung
Aus der Auswabhlliste kann die gewiinschte Beschlagwortung ausgewahlt werden.

Durch Anklicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird der Eintrag gespeichert. Im Anschluss wird die so
beschlagwortete Variable blau und unterstrichen dargestellt.

Ausgangsrechnung

Kunde: 230A001
Nummer: FA20-2049
Datum: 03.07.2020
ertreter: Gregor Leitner
Hinweise

Wenn eine Variable aus dem Mittelteil beschlagwortet wurde, so werden auch alle Mittelteilszeilen, die diese
Variable enthalten, ebenfalls so dargestellt.

Dieser Vorgang kann beliebig oft wiederholt werden.

Wenn ein bereits beschlagworteter Eintrag angeklickt wird, dann kann die Beschlagwortung gedndert
werden, indem aus der Auswahlliste ein anderer Eintrag gewahlt wird.
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Buttons

Yo @

Ok Ende Eeschlagwortung
definieren

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Beschlagwortung direkt gespeichert. D.h. ein
Speicherungsvorgang uber "alle" Beschlagwortungen ist nicht notwendig!

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

> Beschlagwortung definieren

Es wird die Druckvorschau fiir das ausgewahlte Formular geoffnet. In dieser kann die Beschlagwortung
vorgenommen werden.

4.7. Beschlagwortungsliste

Im Menlpunkt

r= WinLine ADMIN

r— Archiv

r= Beschlagwortung

= Beschlagwortungsliste

kann eine Liste Giber den vorgenommenen Zuordnungen ausgegeben werden.

B Beschlagwortungsliste =
. . Farmular 12
van &,
bis &,
% Sortierung 3
nach Beschlagwortung

> Formular von / bis
Hier kann eine Selektion auf jene Formulare erfolgen, fiir welche eine Ausgabe erfolgen soll.

Beispiel
Die Eingabe "P02W41" bis" P02W44" zeigt Ihnen nur die Zuordnungen fir "Angebot", "Auftrag”,
"Lieferschein" und "Faktura" (alles VK-Seitig).

> Sortierung nach Beschlagwortung

Ist diese Option nicht aktiviert, so werden nur jene Verkniipfungen gezeigt, die direkt eingegeben wurden.
Verknipfungen, die durch Bearbeitung des Punkts "Zuweisung" von einem Formular auf andere "kopiert"
wurden, werden nicht im Detail angezeigt. Ist diese Option aktiv, so werden alle Zuordnungen dargestellt.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 147

Buttons

B0

Ausgabe Ausgabe Ende
Bildschirm Drucker

> Ausgabe Bildschirm
Mit Hilfe des Buttons "Ausgabe Bildschirm" oder der Taste F5 wird die Auswertung am Bildschirm
ausgegeben.

> Ausgabe Drucker
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Drucker" wird die Auswertung am Drucker ausgegeben.

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird die Auswertung geschlossen.

4.8. Formular - Matchcode

Wenn der Fokus in dem Feld "Formular" eines WinLine ARCHIV-Fensters liegt und das Lupen-Symbol bzw.
die Taste F9 gedriickt wird, dann 6ffnet sich das Programm "Formular - Matchcode". An dieser Stelle kann
nach dem gewiinschten Formular gesucht werden.

Hinweis

Wenn in dem Feld "Formular" ein Teil des gesuchten PDBs oder des Formulartitels / -bezeichnung
eingetragen wurde und die Taste F9 gedrickt wird, dann wird diese Eingabe als Suchbegriff ibernommen
und die Suche direkt gestartet.

B Formular - Matchcode O x

21 Suche in PDB und Formulartitel / -bezeichnung
PO2

. | Formulartitel [ -bezeichnung

van Rech

bis Rech

PDB-File Text

PO2W 255 Rechnungsempfanger
POZ2WW 345 Rechnungs-E/A-Buch
PO2W 355 Rechnung

POZW 44 Rechnung

PO2W4HIS Rechnung

PO2W 5S4 Rechnung

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 148

Suche in PDB und Formulartitel / -bezeichnung

# Suche in PDB und Formulartitel [/ bezeichnung
PO2

> Suchbegriff
Die Auswahl kann durch die Eingabe eines Suchbegriffs eingeschrankt werden. Die Suche erfolgt in den

Felder "PDB-Files" und "Text".
Beispiel
Eingabe von PO1W bringt alle Formulare, die in der Finanzbuchhaltung ausgedruckt werden kénnen.

Formulartitel / -bezeichnung
. | Formulartitel [/ bezeichnung

van Rech

bis Rech

> Formulartitel / -bezeichnung von - bis
An dieser Stelle kann nach dem Titel des Formulars eingeschrénkt werden.

Beispiel

Die Eingabe von MAHNUNG bringt alle Formulare, bei denen in der Bezeichnung (nicht im Namen) das Wort
"Mahnung” vorkommt.

Tabelle "Suchergebnis"

PDE-File Text

POZ2W 255 Rechnungsempfanger
PO2W 345 Rechnungs-E/A-Buch
POZ2W 335 Rechnung

PO2Wa4 Rechnung

PO2WA4US Rechnung

PO2W 54 Rechnung

In der Tabelle werden nach Auslésen der Suche (Button "Anzeigen" oder bestdtigen des Suchbegriffs) die
gefundenen Formulare angezeigt. Per Doppelklick oder Enter-Taste kann das ausgewahlte Formular
anschlieBend in das Ausgangsfenster ibernommen werden.

Hinweis

Wird nur ein passender Datensatz gefunden, dann wird dieser sofort in das Ausgangsfenster (ibernommen,
ohne dass die Selektion nochmals bestétigt werden muss.

Tabellenbuttons

O

Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
Excel speichern speichern..,

Bildschirmtabelle
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» Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel Gibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

Anzeigen Ende

> Anzeigen

Durch Anwahl des Buttons "Anzeigen" bzw. der Taste F5 wird die Suche gestartet.
Hinweis

Durch Bestdtigung der Eingabe im Feld "Suchbegriff" wird die Suche ebenfalls gestartet.

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

4.9. Formulartypen

Jedem Archiveintrag kann ein Formulartyp zugeordnet werden, wobei die Zuordnung automatisch oder
manuell erfolgen kann. Hierbei erfiillen die Formulartypen, abhdngig von der Art des Archiveintrags,
unterschiedliche Aufgaben.

Interne Dokumente

O Selektionskriterium
O Berechtigungsvergabe

Externe Dokumente

O Selektionskriterium

O Berechtigungsvergabe

O Vorgabe von Schlagwértern
O
O

CRM-Fallanlage
Belege PRO-Steuerung

Die Definition der Formulartypen ist in die folgenden Bereiche unterteilt, welche alle tiber

r= WinLine ADMIN
r— Archiv
= Formulartypen
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erreicht werden kénnen:

O

4.9.1.

Formulartypen - Anlage
In diesem Bereich findet die eigentliche Anlage der Formulartypen statt.

Achtung
Um in der WEBEdition einen neuen Archiveintrag zu erstellen, muss hier zumindest ein Formulartyp
definiert sein!

Formulartypen - Zuordnung
In diesem Bereich kann eine Verbindung zwischen Formulartypen und Drucken aus der WinLine
(interne Dokumente) erzeugt werden.

Formulartypen - bestehende Archiveintrage aktualisieren
In diesem Bereich kann die Formulartypen-Zuordnung bei bestehenden Archiveintrage aktualisiert
werden.

Formulartypen - Dateierweiterungen / Beschlagwortung

In diesem Bereich kann eine Verbindung zwischen Formulartypen und Dateierweiterungen (externe
Dokumente) erzeugt werden.

Formulartypen - Anlage

In dem Bereich "Formulartypen - Anlage", welcher Gber

r~
=
=
=

WinLine ADMIN

Archiv

Formulartypen

Bereich "Formulartypen - Anlage™

gedffnet werden kann, erfolgt die Anlage von Formulartypen.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv

Seite 151

B} Formulartypen - Anlage

4 |} Formulartypen
J Anlage
J Zuordnung
J Archiveintrége aktualisieren
J Dateierweiterung
4 |4 Archivparameter
| Archivparameter
|2 Export - Einstellungen

0 Hinweis

Hier kinnen jene Schlagwérter festgelegt werden, welche bei diesem Formulartyp im Fenster "neuer Archiveintrag”™
vorgeschlagen werden sollen, Des Weiteren kann hier auch eine Workflownummer eingetragen werden. Dieser

Workflow wird dann beim Speichern eines neuen Archiveintrages aktiviert,

i'Formulartyp
Formulartyp
Beschreibung

o
=7 Binstellungen

990 Belegeingang Buchung
Belegeingang Buchung

2% Winline CRM

Berechtigung 00 keine Einschrankung T  Workflownummer 250 =
Icon 679, Icon - Belegeingang Buchung
Kategarie 3 Belegeingang Buchungen -
Nummernkreis =

@ 1nfo
Buchungsstapel 0 Periodenstapel |  aktiver Mandant 300M
‘L)Besd‘nlagwort.mg
Feldauswahl Beschlagwortung | Bezeichnung Beschreibung  Verbesetzung  Pflichifeld
331004 KontoHaben 001 Kontonummer 0 |-
999995 *** Matchcode ... 002 Kontobezeichnung 0
999993 *** Matchcode 4... 006 Kontsktnummer 0
995993 == Matchcode 4... 007 Kontakiname 0
339003 Rechnungsnummer 045 Belegnummern FA 0 -
A T G4 3

A4

Folgende Eingabefelder stehen zur Verfiigung:

Formulartyp

ii Formulartyp

Eormulartyp 990 Belegeingang Buchung -
Beschreibung Belegeingang Buchung

> Formulartyp

Aus der Auswahlliste kann ein bestehender Eintrag gewahlt werden. Wenn ein neuer Formulartyp angelegt
werden soll, so muss die Option "<neuer Eintrag>" gewahlt werden.

Hinweis

Bei der ersten Auswahl eines Formulartyps wird Uber die folgende Auswahl der Mandant abgefragt, in
dessen Kontext mit dem Formulartyp (Nummernkreis und CRM) gearbeitet werden soll.

M Mandantenauswahl

Mandant 300M Fun & Workout -

> Beschreibung
Hier wird die Beschreibung des Formulartyps eingetragen.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 152

Einstellungen

“ -
<77 Einstellungen

Berechtigung 00 keine Einschrankung -
Icon 6579, Icon -
Kategorie 3 Belegeingang Buchungen -
Mummernkreis &,

Buchungsstapel 0 Periodenstapel -

> Berechtigung

Fir jeden Formulartyp kann ein Berechtigungsprofil vergeben werden. Wenn der Anwender einen
Formulartyp aufruft, wird gepriift, ob der Anwender einer Benutzergruppe zugeordnet wurde, welche in dem
jeweiligen Profil enthalten ist und ob somit eine Betrachtung bzw. Bearbeitung erlaubt wére (ndhere
Informationen entnehmen Sie bitte dem WinLine ADMIN - Handbuch).

Achtung
Bei einer nachtréglichen Anderung der Berechtigung wird die neue Einstellung wihrend des Speicherns
direkt an die bereits bestehenden Archiveintrage, welche den Formulartyp hinterlegt haben, iibergeben!

Hinweis
Benutzern des Typs "Administrator" oder mit der Administratorenberechtigung "Benutzeradministrator" steht

in der Auswahlbox der Punkt ">> Neues Profil" zur Verfiigung. Uber die Anwahl dieses Eintrags kann in der
Folge ein neues Berechtigungsprofil angelegt werden.

» Icon

An dieser Stelle kann einem Formulartyp ein spezielles Symbol zugeordnet werden. Dieses Symbol wird dann
in der Archivsuche bei allen Archiveintragen angezeigt, die dem Formulartyp bei der Archivierung zugeordnet
wurden. Es stehen dabei unterschiedliche Icons zur Auswahl zur Verfiigung.

Hinweis

Wenn dem Formulartyp kein Icon zugeordnet wird, dann wird in der Archivsuche das Standard-Windows-
Icon angezeigt. Zusatzlich kann die Auswahl eines Symbols kann auch liber das Fenster "Symbole" erfolgen.
Durch einen Klick rechts neben der Auswahlliste wird dieses geoffnet.

> Kategorie

An dieser Stelle kann bestimmt werden, um was fir eine Art von Formulartyp es sich handelt. Durch die
Kategorie findet bei der Ubergabe einer E-Mail an WinLine (aus Microsoft Outlook per "WinLine Archiv"-
Button) eine direkte Zuordnung zu dem definierten Formulartypen statt. Es stehen hierbei die folgenden
Auswahlmdglichkeiten zur Verfligung:

O 0 - Standard

O 1 - Posteingang

O 2 - Postausgang

O 3 - Belegeingang Buchungen
O 4 - Belegeingang Belege
Hinweis

Die Kategorien "1 - Posteingang"” und "2 - Postausgang" kdnnen jeweils nur einem Formulartyp zugeordnet
werden. Wird versucht bei einem weiteren Formulartyp die Kategorie zuzuweisen, dann erscheint zunachst

eine Sicherheitsabfrage, ob die Kategorie von dem bisherigen in den neuen Formulartyp (bertragen werden
soll.

Beispiel
In dem Formulartyp "003 - Ausgehende E-Mails" wurde die Kategorie "2 - Postausgang" hinterlegt. Wenn
nun eine gesendete E-Mail aus Microsoft Outlook tibergeben wird (per "WinLine Archiv"-Button), dann wird
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in WinLine automatisch der Programmbereich "Neuer Archiveintrag" getffnet und der zu archivierenden E-
Mail der Formulartyp "003 - Ausgehende E-Mails" zugeordnet.

> Nummernkreis

An dieser Stelle kann ein Archiv-Nummernkreis jenes Mandanten hinterlegt werden, welcher bei der ersten
Auswahl eines Formulartyps gewahlt wurde (siehe auch "aktiver Mandant"). Der Nummernkreis fiillt
automatisch das Schlagwort "014 - Dokumentenkreisnummer" und ist fiir folgende Funktionen eine
zwingende Voraussetzung:

O Etikettendruck
Fiir die Funktion des "Etikettendrucks vor dem Scannen" muss hier ein Nummernkreis angegeben
werden. Beim Scannen eines Dokumentes, bzw. beim vorangehenden Etikettendrucks wird anhand
des Formulartyps und in weiterer Folge des Nummernkreises die zu druckende (Dokumenten)Nr.
ermittelt (und auch als Schlagwort "014 - Dokumentenkreisnummer" gespeichert).

O Drag & Drop in Buchungsmaske
Damit bei einem Drag & Drop eines Dokuments in die Buchungsmaske der WinLine FIBU eine
Verbindung zwischen Archivdokument und Buchungszeile aufgebaut werden kann, muss wahrend
der Archivierung das Schlagwort "014 - Dokumentenkreisnummer" hinterlegt / ausgefiillt werden
(diese Nummer wird in die Buchung automatisch Gibergeben). Dieses findet automatisch tber die
Verbindung "Formulartyp + Nummernkreis" statt.

Achtung
Die Vergabe der Dokumentenkreisnummer kann Uber die Spalte "Vorbesetzung" der Tabelle
"Beschlagwortung" beeinflusst werden.

> Buchungsstapel

Wenn im Feld "Kategorie" die Auswahl "3 - Belegeingang Buchung" getroffen wurde, so kann im Eingabefeld
"Buchungsstapel” ein abweichender Stapel hinterlegt werden. In diesen werden die vom "Beleg Pro -
Import" erzeugen Buchungen abgestellt.

WinLine CRM
%% WinLine CRM

Workflownummer 250 &,

Belegeingang Buchunao

> Workflownummer

Uber die Matchcodefunktion kann nach allen in WinLine angelegten CRM-Workflows bzw. CRM-Aktionen
gesucht, ein entsprechender Eintrag gewahlt und somit hinterlegt werden. Im zusatzlichen Infofeld wird die
Bezeichnung des CRM-Schrittes angezeigt. Wird hier ein CRM-Workflow bzw. eine CRM-Aktion eingetragen,
so wird beim Erfassen neuer Archiveintrage mit diesem Formulartyp automatisch ein Historienschritt bzw.
Workflow geschrieben.

Info
0 Info

aktiver Mandant 300M

> aktiver Mandant

An dieser Stelle wird jener Mandant angezeigt, welche bei der ersten Auswahl eines Formulartyps gewahlt
wurde. Auf Grundlage dieses Mandanten werden die Matchcodes der Nummernkreise und der
Workflownummer mit Inhalt versehen.
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Tabelle "Beschlagwortung"
\)Besdﬂagworb_lng

Feldauswahl Beschlagwortung  Bezeichnung Beschreibung  Vorbesetzung  Pflichtfeld Workflow-Zuordnung Zuordnungsbeschreibung  verkniipfte Tabelle
331004 KontoHaben 001 Kontonummer 0 rif 09 Kundenkonto V050 Keontenstamm
999999 *=* Matchcode 6ffne. .. 002 Kontobezeichnung 0 ili} Y050 Kontenstamm
999999 ***Matchcode offne... 006 Kontaktnummer a 10 Kontakt Kunde TO45 Kontakte Stamm
993999 *** Matchcode Gffne. .. 007 Kontaktname 0 00

332003 Rechnungsnummer 046 Belegnummern FA a 33 OP-Nummer

331006 Buchungstext 111 Buchungstext 0 18 Langbeschreibung intern

331410 Gesamtbetrag (Brutto) 110 Buchungsbetrag 1} 1} i}

AvE

In der Tabelle werden alle Schlagwoérter hinterlegt, die automatisch bei der Archivierung zum Ausfiillen
vorgeschlagen werden sollen. Die Beschlagwortung dient dabei in der spateren Archivsuche zum schnellen
und einfachen Suchen der gewilinschten Dokumente.

Hinweis

Wahrend der eigentlichen Archivierung ist es ohne Probleme mdglich weitere Schlagwérter manuell
hinzuzufiigen bzw. bestehende zu entfernen.

> Feldauswahl

Wenn im Formulartyp die Kategorie "3 - Belegeingang Buchungen" oder "4 - Belegeingang Belege" gewahlt
wurde, so steht die Spalte "Feldauswahl" zur Verfligung. Durch eine Hinterlegung von Variablen kann hier
angegeben werden, welche Beleg PRO-Variablen an welche Schlagwérter ibergeben werden sollen.

> Beschlagwortung
Die an dieser Stelle hinterlegte Beschlagwortung wird bei der Archivierung eines Dokumentes automatisch
vorgeschlagen, wenn mit dem entsprechenden Formulartyp gearbeitet wird.

> Bezeichnung
In diesem Informationsfeld wird die Bezeichnung des gewdhlten Schlagwortes angezeigt.

> Beschreibung

An dieser Stelle eine zusatzliche Information, die den Zusammenhang zwischen dem Schliisselfeld und den
Dokumentinhalt naher beschreibt, hinterlegt werden. Hierbei ist darauf zu achten, dass die hier getatigte
Eingabe auch den Standard-Eintrag bei der Archivierung eines neuen Dokuments darstellt. Erfolgt hier kein
Eintrag, so werden die Daten - sofern vorhanden - vom Programm automatisch vorgeschlagen (z.B.
Kontonummer, Kontoname, Tagesdatum).

> Vorbesetzung
In der Spalte "Vorbesetzung" kann eine Vorbesetzung in Bezug auf die Schlagwérter erfolgen:

O 0 - Standard
Uber die "Standardeinstellung" wird gesteuert, dass das Schlagwort mit einem "globalen Key"
vorbelegt wird. D.h. ist als Schlagwort z.B. das Feld der Kontonummer angegeben, wird dieses mit
der zuletzt verwendeten Kontonummer (z.B. in der Belegerfassung) vorbelegt.

Hinweis

Wird einer E-Mail an WinLine (aus Microsoft Outlook per "WinLine Archiv"-Button) Ubergeben, dann
werden die Schlagworter fiir die Beschlagwortung "001 - Kontonummer" und "006 -
Kontaktnummer" automatisch mit dem korrekten Wert befiillt, wenn zuvor aus dem Personenkonto
bzw. dem Ansprechpartner der entsprechende Outlook-Kontakt angelegt wurde.

O 1 - keine Vorbelegung
Dabei wird nie ein Wert vorbelegt.
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O 2 - gesperrt
Der vorbelegte Wert kann beim Erzeugen eines neuen Archiveintrages nicht mehr editiert werden.
Z.B. bei Verwendung einer Dokumentenkreisnummer die automatisch vergeben wird und nicht
mehr veranderbar sein sollte.

Hinweis
Die Dokumentenkreisnummer (Schlagwort "014") wird immer automatisch vorbelegt, wenn...

O ... als Vorbelegung "UNGLEICH 1" (=keine Vorbelegung) angegeben wurde UND...
O ... beim Formulartyp ein giiltiger Nummernkreis hinterlegt wurde.
» Muss-Feld

Durch Aktivieren dieser Option kann bestimmt werden, dass bei einem neuen Archiveintrag ein Feld mit
einem Schlagwort befiillt werden muss. D.h. ohne eine Hinterlegung des Schlagwortes ware eine
Archivierung nicht mdglich.

Hinweis
Bei der Archivierung wird auf solch eine gekennzeichnete Beschlagwortung durch ein # in der Spalte
"Pflichtfeld" hingewiesen.

> Workflow-Zuordnung

Nachdem unter "Workflownummer" ein CRM-Workflow oder eine CRM-Aktion hinterlegt wurde, kann an
dieser Stelle ein entsprechendes CRM-Feld zugeordnet werden.

Das Schlagwort, welches bei der Archivierung fiir die Beschlagwortung eingetragen wird, wird an das
entsprechende Feld in der Vorlage des CRM-Workflows bzw. der CRM-Aktion ibergeben.

» Zuordnungsbeschreibung
An dieser Stelle wird die Beschreibung der "Workflow-Zuordnung" angezeigt.

> verkniipfte Tabelle

Bei speziellen Workflow-Zuordnungen (z.B. "09 - Kundenkonto" oder "31 - Projektnummer") werden im
Hintergrund automatisch alle Details eines jeweiligen Schlagwortes geladen. Somit ist es mdglich auf
samtliche Informationen des Datensatzes zuzugreifen.

Beispiel

Bei dem Formulartyp "002 - Eingehende E-Mails" wurde die CRM-Aktion "30008 - Eingehende Mails"
hinterlegt. Zusatzlich wurde in der Beschlagwortung "001 - Kontonummer" eingetragen und dort die
Workflow-Zuordnung "09 - Kontonummer" getroffen.

Wenn nun unter "Neuer Archiveintrag" der Formulartyp "002 - Eingehende E-Mails" verwendet wird und
unter "001 - Kontonummer" die Kontonummer "230A001" (Annas Sportwelt) hinterlegt wird, dann stehen fiir
die im Anschluss gedffnete CRM-Vorlage sémtliche Informationen des Personenkontos "230A001" zur
Verfligung.

Tabellenbuttons

: | Er.
AV B B A )
Zeile Zeile Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

hinauf hinunter entfernen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Zeile hinauf / Zeile hinunter
Mittels "Zeile hinauf / Zeile hinunter"-Buttons kdnnen die Eintrdge innerhalb der Tabelle verschoben werden.

» Zeile entfernen
Mit dem Button "Zeile entfernen" wird die markierte Beschlagwortungszeile aus der Tabelle entfernt.
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> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel tibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

» Gesamteinstellungen speichern
Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden.

Buttons

vO 3

Ok Ende Laschen

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die eingegebenen Definitionen gespeichert.

> Ende
Mit dem Button "Ende" bzw. der Taste ESC wird der Bildschirm verlassen, ohne dass Eingaben gespeichert
werden.

> Loschen

Mit dem "Léschen"-Button wird der aktuelle Formulartyp geléscht. Dabei wird gepriift, ob der
Dokumententyp in Archivdokumenten verwendet wird. Nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage kann der
Formulartyp endgliltig geléscht werden.

4.9.2. Formulartypen - Zuordnung

Damit Drucke aus der WinLine (interne Dokumente) automatisch mit einem Formulartypen im Archiv
abgelegt werden, muss eine Verbindung geschaffen werden. Dieses findet liber die Menlpunkt

r— WinLine ADMIN

r— Archiv

= Formulartypen

= Bereich "Formulartypen - Zuordnung"
statt.

Hinweis

Uber diesen Weg kann somit auch eine automatische Berechtigungsvergabe erfolgen, da in Formulartypen
Berechtigungsprofile hinterlegt werden kdnnen, die an den Archiveintrag weitergereicht werden.
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B Formulartypen - Zuordnung

O x
4 |} Formulartypen @ Hinweis
J Arlage Hier erfolgt die Auswahl jener Dokumente, welche automatisch diesem Formulartypen zugeordnet werden sollen. Es
J m— kénnen entweder programmspezifische Formulare (z.B. alle FIBU-spezifische, alle FAKTspezifische etc.) zugeordnet
uordnung

werden oder individuele Dokumente ausgewahlt werden (Beispiel: alle Dokumente, die mit PO2W4 beginnen).
J Archiveintrége aktualisieren

. . Bei der Analyse wird jener Formulartyp mit der hichsten Genauigkeit herangezogen. D.h. das Fakturenformular
J Dateierweiterung (PO2W44) wiirde vor den Fakturierungsformularen (PO2W) kommen.

4 |4 Archivparameter
| Archivparameter
|2 Export - Einstellungen

EIFormulartyp | Einstellungen

Eormulartyp 007 LOHN-Belege | bereits verwendete
Berechti 00 keine Einschrankwur Formulare nicht
ST “ Oberschreiben
* Zuordnung
Auswahl Formular Formularname Beschreibung
03 LOHN AT PO3W WinLine Lohn Osterreich
13 LOHM DE P18W WinLine Lohn Deutschland
- individuell P29 365U Lohnerfassung-EXIM-Ubernahmeprotokoll
- individuel PoowW 405U Lohnerfassung-EXIM-Ubernahmeprotokoll
=1
= ]

Es kdnnen folgende Felder bearbeitet werden:

Formulartyp / Einstellungen
EIFDrmulartyp [ Einstellungen

Formulartyp 007 LOHM-Belege *|  bereits verwendete
Berechtigung 00 keine Einschrankung I_z_l:urmulare_nu:ht
(berschreiben

> Formulartyp

Aus der Auswabhlliste kann der Formulartyp gewahlt werden, fir welchen Zuordnungen definiert werden
sollen.

> Berechtigungen
Unter dem Formulartyp wird die im Formulartyp hinterlegte Berechtigung angezeigt.

> bereits verwendete Formulare nicht iiberschreiben

Wird diese Checkbox aktiviert, dann wird verhindert, das bereits vorhandene Zuordnungen (berschrieben
werden.
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Tabelle "Zuordnung

'* Zuordnung

Auswahl
03
13

b

Formular Formularname
LOHM AT PO3W

LOHM DE P1aW
individuell PooiW 369U
individuell PSSW409U

Beschreibung

WinLine Lohn Osterreich

WinLine Lohn Deutschland
Lohnerfassung-EXIM-Ubernahmeprotokall
Lohnerfassung-EXIM-Ubernahmeprotokal

In der Tabelle kdnnen die einzelnen Formulare definiert werden, die fiir diesen Formulartyp giiltig sein
sollen. Dabei gibt es in der Spalte "Auswahl" folgende Mdglichkeiten:

Nr. |Formular Beschreibung

-- individuell Mit dieser Option kann ein einzelnes Formular hinterlegt werden,
wobei im Feld Formularname mit der Matchcodefunktion nach allen
Formularen gesucht werden kann.

00 WinLine START Als Formularname wird POOW vorgeschlagen

01 WinLine FIBU Als Formularname wird PO1W vorgeschlagen

02 WinLine FAKT Als Formularname wird PO2W vorgeschlagen

03 WinLine LOHN Osterreich Als Formularname wird PO3W vorgeschlagen

04 WinLine LIST Als Formularname wird P04W vorgeschlagen

05 WinLine KORE Als Formularname wird PO5W vorgeschlagen

06 WinLine ANBU Als Formularname wird PO6W vorgeschlagen

08 WinLine ADMIN Als Formularname wird PO8W vorgeschlagen

11 WinLine INFO Als Formularname wird P11W vorgeschlagen

18 WinLine LOHN Deutschland Als Formularname wird P18W vorgeschlagen

20 WinLine PPS Als Formularname wird P20W vorgeschlagen

21 Saldenliste Als Formularname wird PO1W51 vorgeschlagen

22 Buchungsjournal Als Formularname wird P01W52 vorgeschlagen

23 Kontoblatt Als Formularname wird PO1W53 vorgeschlagen

24 Bilanz Als Formularname wird PO1W68 vorgeschlagen

25 Mahnung Als Formularname wird PO1WWM vorgeschlagen

26 Angebot Verkauf Als Formularname wird P02W41 vorgeschlagen

27 Auftragsbestatigung Verkauf | Als Formularname wird P02W42 vorgeschlagen

28 Lieferschein Verkauf Als Formularname wird P02W43 vorgeschlagen

29 Faktura Verkauf Als Formularname wird P02W44 vorgeschlagen

30 Anfrage Einkauf Als Formularname wird P02W51 vorgeschlagen

31 Bestellung Einkauf Als Formularname wird PO2W52 vorgeschlagen

32 Lieferschein Einkauf Als Formularname wird P02W53 vorgeschlagen

33 Faktura Einkauf Als Formularname wird P02W54 vorgeschlagen

98 externe Dokumente Als Formularname wird (AUTO) vorgeschlagen

99 Globale Formulare Als Formularname wird P99W vorgeschlagen

Pro Formulartyp kdnnen mehrere Eintrdge hinterlegt werden, wobei immer die detaillierteste den Vorrang

hat.

Beispiel

WinLine ADMIN
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Es wurde ein Ausdruck des Formulars P02W44 archiviert.
Beim Formulartyp "Beleg" wurde der Typ "02 - WinLine FAKT" mit dem Formular PO2W hinterlegt.
Beim Formulartyp "Rechnung" wurde der Typ "29 - Faktura Verkauf" mit dem Formular P02W44 hinterlegt.

In diesem Fall wird beim Formular der Formulartyp "Rechnung” zur Anwendung kommen.

Buttons
Ok Ende alle bestehende
Formularzuordnungen laschen
> Ok

Durch Driicken des Buttons "OK" oder der Taste F5 werden die vorgenommenen Einstellungen gespeichert.

> Ende
Mit dem Button "Ende" wird der Bildschirm verlassen, ohne das Eingaben abgespeichert werden.

> alle bestehenden Formularzuordnungen léschen

Damit durchgefiihrte Anderungen auch auf alle bereits vorhandene Formulare tibernommen werden kénnen,
kdnnen durch Anklicken des Buttons "alle bestehenden Formularzuordnungen I6schen" alle
Berechtigungseinstellungen zurilickgesetzt werden.

4.9.3. Formulartypen - bestehende Archiveintrage aktualisieren

Mit dieser Funktion, die Uber den Mentpunkt

= WinLine ADMIN

= Archiv

= Formulartypen

= Bereich "Formulartypen - Archiveintrage aktualisieren"

aufgerufen werden kann, kann die Formulartypen-Zuordnung bei bestehenden Archiveintréage aktualisiert
werden.

Hinweis
Durch die Aktualisierung des Formulartypen wird auch die Berechtigung in den Archiveintrdgen aktualisiert.
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B Formulartypen - bestehende Archiveintrage aktualisieren O =
4 |} Formulartypen D Hinweis
\J Anlage Hier kann jener Formulartyp gewdahlt werden, fir welchen alle archivierten Dokumente umgestelt werden sollen.
\J Zuordnung Beider Auswahl 000 - Alle werden sdmtliche Formulartypen verwendet.
‘J Archiveintrége aktualisieren
. . In der Tabelle ist zuséatzlich ersichtlich, welche Formulartypen verwendet bzw. welche Formulare
\J Dateierweiterung beriicksichtigt werden.
4 |4 Archivparameter
|2 Archivparameter EIFormulartﬂ:l
|2 Export - Einstellungen Formulartyp 007 LOHM-Belege -
Beschreibung Alle
Definition Varschau
Aus... Formular Formularname Beschreibung
a3 LOHM AT PO3W WinLine Lohn Osterreich
13 LOHM DE P18W WinlLine Lohn Deutschland
100 individuell Pagv 365U Lohnerfassung-EXIM-Ubernahmepratokall
100 individuel PooVi403U Lohnerfassung-EXIM-Ubernahmepratokall
4
Formulartyp
L]
!l Formulartyp
Formulartyp 007 LOHM-Belege -
Beschreibung Alle

> Formulartyp

Aus der Auswahlbox kann der Formulartyp ausgewahlt werden, fiir welchen die bestehenden Archiveintrdge

umgewandelt werden sollen. Wird der Eintrag "000 - Alle" ausgewahlt, dann erfolgt die Umstellung fiir alle
Formulartypen.

Register "Definition"

Definition Vorschau
Aus... Formular Formularname Beschreibung
03 LOHM AT PO3W WinLine Lohn Osterreich
18 LOHM DE Plaw WinLine Lohn Deutschland
100 individuel Pgoy 3630 Lohnerfassung-EXIM-Ubernahmeprotokol
100 individuel Poay 4091 Lohnerfassung-EXIM-Ubernahmeprotokoll
WinLine ADMIN
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Im Register "Definition" werden in der Tabelle alle Formulare angezeigt, fiir welche die Umstellung
vorgenommen wird, wobei diese Eintrdge aus der "Formulartypen - Zuordnung" (ibernommen werden.

Register "Vorschau"

Definition Varzchau

Mu... Beschreibung Formularname Anzahl

007 Alle 2,236
WinLine Lohn Osterreich PO3W 473
WinLine Lohn Deutschland ~ P18W 1,808
Lohnerfassung-ExIM-Jbe,.. P99W 3590 ]
Lohnerfassung-EXIM-Obe, .. PEVW40SU ]
Summe: 2,236
nicht betroffens Dokumen. ., 29,567
gespeicherte Dokumente: 31,803

Im Register "Vorschau" wird eine Statistik angezeigt, aus der ersichtlich ist, wie viele Dokumente anhand des
Formulartyps umgestellt werden.

Buttons

O
Ok Ende

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die entsprechenden Archiveintrdge verandert.

> Ende
Bei Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

Zusammenfassung fiir die Vergabe von Berechtigungen

O Im Formulartyp wird unter anderem gesteuert, welche Berechtigung bei dieser Art von
Dokumenten vergeben wird.

O In der Zuordnung wird gesteuert, welche Formulare zu welchem Formulartyp gehdren bzw. in
Verbindung gebracht werden.

O Uber das "Archiveintrdge aktualisieren" werden bestehende Archiveintrdge (wo nur das Formular

bekannt ist) zu Formulartypen zugeordnet, womit dann auch die Berechtigung Gibernommen wird.

4.9.4. Formulartypen - Dateierweiterungen / Beschlagwortung

Damit bei externen Dokumenten automatisch der richtige Formulartypen genutzt / vorgeschlagen wird,
bedarf es einer Art der Zuweisung. Diese kann mit Hilfe der Dateierweiterung des zu archivierenden
Dokuments erfolgen, wobei die Definition "Dateierweiterung -> Formulartyp" im Mentpunkt

r= WinLine ADMIN
r— Archiv
= Formulartypen
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r= Bereich "Formulartypen - Dateierweiterung”

erfolgt.

Hinweis

Die Dateierweiterung (englisch "File Name Extension™), auch als Dateiendung oder Dateisuffix bezeichnet, ist
der letzte Teil eines Dateinamens und wird gewodhnlich mit einem Punkt abgetrennt (wobei der Punkt selbst
nicht als Teil der Erweiterung angesehen wird).

B Formulartypen - Dateierweiterungen / Beschlagwortung O =
4 |} Formulartypen D Hinweis
J Anlage Hier kinnen jene Schlagwirter festgelegt werden, welche bei dieser Dateierweiterung im Fenster “neuer
Archiveintrag” vorgeschlagen werden.
J Zuordnung Optional kann auch eingestellt werden, welcher Standard-Formulartyp bei dieser Dateierweiterung verwendet
|| Archiveintrége aktualisieren werden sall,
.J Dateierweiterung A Bateitypen
4 'f‘j e =i Dateierweiterung DOCX N
|ed Archivparameter Beschreibung Word-Datei
|2 Export - Einstellungen
Standardzuweisung erlaubte Formulartypen
EIFormulartyp
Earmulartyp 001 Dokumente -
Beschreibung Dokumente

‘L)Besd‘nlagwormng des Formulartyps
Beschlagwortung  Bezeichnung Beschreibung  Vorbesetzung MussFeld
003 Tagesdatum i} -
001 Kontonummer
002 Kontobezeichnung
006 Kontaktnummer
007 Kontakiname
030 Projektrummer
041 Artikelnummer

o oo o o o o

Es kdnnen folgende Eingabefelder bearbeitet werden:

Dateitypen

A Dateitypen

Dateierweiterung DOCK E,
Beschreibung Word-Datei

> Dateierweiterung

Eingabe der Dateierweiterung, unter der eine bestimmte Art von Dokumenten Ublicherweise erkannt /
archiviert wird. Die Erweiterung ist in der Regel 3 bzw. 4-stellig und vom Dateinamen durch einen Punkt
getrennt. Uber die in Windows eingestellte Verbindung zwischen der Erweiterung und einem Programm kann
spater das jeweilige Programm zum passenden Dokumenttyp gefunden werden.

> Beschreibung
Texteingabe, welche den Typ der Datei ndher bezeichnet.
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Register "Standardzuweisung"

Standardzuweisung erlaubte Formulartypen

8| Formulartyp
Formulartyp 001 Dokumente -

Beschreibung Dokumente

\.'.} Beschlagwortung des Farmulartyps

Beschlagwortung Bezeichnung Beschreibung | Vorbesetzung Muss-Feld
003 Tagesdatum ] o
001 Kontonummer a
002 Kontobezeichnung ]
006 Kontakmummer ]
007 Kontakiname ]
030 Projektnummer i
041 Artikelnummer ]

In diesem Register kann ein spezieller Formulartyp direkt zugeordnet werden oder bei nicht verwenden eines
Formulartyps die gewiinschten Schlagwoérter fiir die Dateierweiterung hinterlegt werden.

> Formulartyp
Aus der Auswahlliste kann der Formulartyp ausgewadhlt werden, welcher mit der Dateierweiterung verbunden
werden soll.

O 000 - <KEINE>
Wenn kein Formulartyp gewahlt wird, besteht in der Beschlagwortungstabelle die Méglichkeit die
Schlagwoérter individuell zu hinterlegen (inklusive Beschreibung und Muss-Feld Definition).

O 001 bis 999
Sobald ein bestehender Formulartyp ausgewahlt wurde, wird die Beschlagwortung, welche bei dem
Formulartyp hinterlegt ist, in die Beschlagwortungstabelle (ibernommen. Ein Ergénzen oder
Verandern der Beschlagwortung ist dabei nicht mdglich.
Hinweis

Uber den Formulartyp kann neben der Beschlagwortung auch die Berechtigung und ggfs. das
Schreiben eines CRM-Eintrages gesteuert werden.

Tabelle "Beschlagwortung des Formulartyps"
In der Tabelle stehen folgende Spalten zur Verfiigung:

> Beschlagwortung
Die an dieser Stelle hinterlegte Beschlagwortung wird bei der Archivierung eines Dokumentes automatisch
vorgeschlagen, wenn mit dem entsprechenden Formulartyp gearbeitet wird.

Achtung
Wenn ein Formulartyp hinterlegt wurde (001 bis 999), kann die Beschlagwortung nicht verandert werden.

> Bezeichnung
In diesem Informationsfeld wird die Bezeichnung des gewahlten Schlagwortes angezeigt.
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> Beschreibung

An dieser Stelle eine zusatzliche Information, die den Zusammenhang zwischen dem Schliisselfeld und den
Dokumentinhalt naher beschreibt, hinterlegt werden. Hierbei ist darauf zu achten, dass die hier getatigte
Eingabe auch den Standard-Eintrag bei der Archivierung eines neuen Dokuments darstellt. Erfolgt hier kein
Eintrag, so werden die Daten - sofern vorhanden - vom Programm automatisch vorgeschlagen (z.B.
Kontonummer, Kontoname, Tagesdatum).

> Muss-Feld

Durch Aktivieren dieser Option kann bestimmt werden, dass bei einem neuen Archiveintrag ein Feld mit
einem Schlagwort befiillt werden muss. D.h. ohne eine Hinterlegung des Schlagwortes wére eine
Archivierung nicht mdéglich.

Hinweis
Bei der Archivierung wird auf solch eine gekennzeichnete Beschlagwortung durch ein # in der Spalte
"Pflichtfeld" hingewiesen.

Tabellenbuttons

] [ | .f:'
Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

entfernen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Zeile entfernen
Durch Anwahl des Buttons "Zeile entfernen" wird die aktuelle Beschlagwortung aus der Tabelle entfernt.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel (ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern” werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden.
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Register "erlaubte Formulartypen"

Standardzuweisung erlaubte Formulartypen
Ei Formulartypen
Auswahl  Mummer Bezeichnung
o 1 Dokumente o
2 E-Maileingang
3 E-Mailausgang
4 Manuelle E-Mailarchivierung
o 5 Montageanleitungen
f FAaKT-Belege
7 LOHM-Belege
a8 PP5-Eelege
] AMBU-Belege
10 KORE-Eelege
-
14 [ =) =R I =T AP

Im Register "erlaubte Formulartypen" konnen zusatzlich Formulartypen bestimmt werden, die bei der
Dateierweiterung gewahlt werden kénnen / diirfen (Spalte "Auswahl"). Wurde keine Auswahl getroffen, so
sind alle Typen mdglich. Grundvoraussetzung hierfiir ist, dass im Register "Standardzuweisung" ein
Formulartyp ungleich "000 - <KEINE>" gewahlt wurde.

Beispiel

Fir die Dateierweiterung "DOCX" ist als Standardzuweisung der Formulartyp "001 - Dokumente" hinterlegt
worden. Als zusatzlich erlaubte Formulartypen wurde "005 - Montageanleitung”, "012 - CRM-Belege" und
"013 - FIBU-Buchungsbelege" gewahlt.

Wird nun als neuer Archiveintrag eine Datei mit der Erweiterung "DOCX" hinzugefiigt, stehen als
Formulartypen "Dokumente" (Standard), sowie "Montageanleitungen”, "CRM-Belege" und "FIBU-
Buchungsbelege" zur Verfligung.

Ei Formulartyp D nfo

Formulartyp Tl | B DateigroBe (kB) 14
000 | Standard

'C.}Besmlagwnrmng 001 Dokumentes O

Bezeichnung 005 | Montageanleitungen

Dateiname 012 CRM-Belege

Tagesdatum 013 | FIBU-Buchungsbelege

Kontonummer

Kontobezeichnung

Kontaktnummer

Kontaktname

Projektnummer

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 166

Buttons
Ok Ende Laschen

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" oder der Taste F5 werden die vorgenommenen Einstellungen gespeichert.

> Ende
Mit dem Button "Ende" oder der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen und alle nicht gespeicherten
Eingaben verworfen.

> Loschen
Durch Anwahl den Buttons "Loschen" wird die aktuelle Dateierweiterung geldscht.

4.10. Suchfenster

Wenn der Fokus in dem Feld "Nummernkreis" liegt und das Lupen-Symbol bzw. die Taste F9 gedriickt wird,
dann o6ffnet sich das Programm "Suchfenster". An dieser Stelle kann nach bereits angelegten Archiv-
Nummernkreisen gesucht werden.

Hinweis
Wenn in dem Feld "Nummernkreis" ein Teil der gesuchten Nummer oder Bezeichnung eingetragen wurde
und die Taste F9 gedriickt wird, dann wird diese Eingabe als Suchbegriff (ibernommen.

B Suchfenster O =
?_1 Suchbegriff

Mummer Bezeichnung

AD Archiv-Dokumentenkreisnummer
AS Archiv-Scannen

Suchbegriff
F| Suchbegriff
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> Suchbegriff
Die Auswahl kann durch die Eingabe eines Suchbegriffs eingeschrankt werden. Die Suche erfolgt in dem Feld
"Nummer" und "Bezeichnung".

Tabelle "Suchergebnis”

Mummer Bezeichnung
AD Archiv-Dokumentenkreisnummer
AS Archiv-Scannen

In der Tabelle werden nach Auslésen der Suche (bestatigen des Suchbegriffs) die gefundenen
Nummernkreise angezeigt. Per Doppelklick, Enter-Taste, Button "Ok" oder Taste F5 kann der ausgewahlte
Kreis anschlieBend in das Ausgangsfenster (ibernommen werden.

Hinweis

Wird nur ein passender Datensatz gefunden, dann wird dieser sofort in das Ausgangsfenster ibernommen,
ohne dass die Selektion nochmals bestatigt werden muss.

Buttons
v O
Ok Ende

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird der markierte Nummernkreis in das Ausgangsfenster
Ubernommen.

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

4.11. Dokumenten-Matchcode

Wenn der Fokus in dem Feld "Dateierweiterung" liegt und das Lupen-Symbol bzw. die Taste F9 gedriickt
wird, dann 6ffnet sich das Programm "Dokumenten-Matchcode". An dieser Stelle kann nach bereits
angelegten Dateierweiterungen gesucht werden.

Hinweis
Wenn in dem Feld "Dateierweiterung" ein Teil der gesuchten Dateierweiterung (Spalte "Ext") eingetragen

wurde und die Taste F9 gedriickt wird, dann wird diese Eingabe als Suchbegriff ibernommen und die Suche
direkt gestartet.
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B’ Dokumenten-Matchcode O =
F| Suchbegriff

Ext Beschreibung

DOCK Ward-Datei 2

DoC Word-Datei
MDE Access-Datenbank

HLS ExcelDatei
HLSX Excel-Datei
EML E-Mail
MSG E-Mail
BMP Bild-Datei
JPG Bild-Datei hd
A
Suchbegriff
F| Suchbegriff

> Suchbegriff
Die Auswahl kann durch die Eingabe eines Suchbegriffs eingeschréankt werden. Die Suche erfolgt in dem Feld
"Ext". Es handelt sich hierbei um keine Volltextsuche, d.h. der Suchbegriff muss linkbiindig beginnen.

Tabelle "Suchergebnis”
Ext Beschreibung

DOICK Ward-Datei —
Do Word-Datei
MOEB Access-Datenbank

XLS Excel-Datei

HLSX Excel-Datei

EML E-Mail

MS5G E-Mail

BMP Bild-Datei

PG Bild-Datei b

In der Tabelle werden nach Auslésen der Suche (Button "Anzeigen" oder bestatigen des Suchbegriffs) die
gefundenen Erweiterungen angezeigt. Per Doppelklick oder Enter-Taste kann die ausgewahlte
Dateierweiterung anschlieBend in das Ausgangsfenster ibernommen werden.

Hinweis

Wird nur ein passender Datensatz gefunden, dann wird dieser sofort in das Ausgangsfenster (ibernommen,
ohne dass die Selektion nochmals bestatigt werden muss.
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Tabellenbuttons

l
LI 24
Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

Excel speichern speichern..,
Bildschirmtabelle

» Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kédnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

Anzeigen Ende

> Anzeigen
Durch Anwahl des Buttons "Anzeigen" bzw. der Taste F5 wird die Suche neu gestartet und der Inhalt der
Tabelle neu aufgebaut.

Hinweis
Durch Bestatigung der Eingabe im Feld "Suchbegriff" wird die Suche ebenfalls gestartet.

> Ende
Mit Hilfe des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

4.12. Archiv verschieben

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
r= Archiv
r= Archivdateien verschieben

gibt es die Mdglichkeit, vorhandene Archivdateien in alternative Verzeichnisse oder auf andere Platten bzw.
Medien auszulagern. Dies hat den Zweck, dass das Original Archivverzeichnis nicht zu "voll" wird.

Achtung

Wenn die Option "Archivdateien in Datenbank speichern" in den Archiv - Parameter aktiviert wurde
(Standard), dann werden die Archivdokumente direkt am SQL-Server in die Tabelle T495CMP (System- oder
Archivdatenbank) komprimiert abgespeichert. In solch einem Fall gibt es keine Archivverzeichnisse mit Inhalt
und die Nutzung dieses Programmes ist nicht notwendig bzw. bringt kein Ergebnis!
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B Archiv verschieben O =

£\ Achtu ng

Die Funktion des Verschiebens (Auslagerns) steht nur zur Verfigung, wenn die Speicherung der Archivdateien nicht
in der Datenbank stattfindet!

™ Mandantenauswahl

Mandant 300M Fun & Workout *| Fun & Workout
Auslagern Verzeichnisse

'ﬂ' Hinweis

Selektieren Sie hier jene Archivdateien, die (in Zukunft) nicht mehr am Metzwerkpfad zu finden sein sollen und tragen
das neue Verzeichnis ein.

Auslagern? Jahr  Monat  |Mandant | Archivdatei vorhanden? Auswahl Pfad Bemerkung Dat
4 3
selektierte Files 0 Grifein KBytes ]
#{” Optionen
¥ vorhandene und selektierte Dateien auf gewahltes Verzeichnis verschieben J auslagern?
A
Mandantenauswahl
P Mandantenauswahl
Mandant 300M Fun & Workout | Fun & Workout
> Mandant

Aus der Auswahlliste kann der Mandant ausgewahlt werden, fir welchen die Auslagerung seiner
Archivdokumente durchgefiihrt werden sollen. Nach Bestatigung der Mandantennummer werden in der
Tabelle des Registers "Auslagern” alle vorhandenen Archivdateien des Mandanten angezeigt.

Hinweis
Wenn noch kein(e) Verzeichnis(se) fiir eine Auslagerung hinterlegt wurde(n), so erscheint nach Auswahl des
Mandanten die folgende Meldung:
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Es wurde noch kein Pfad eingegeben.
Bitte zuerst einen gdltigen Pfad

eintragen!

AnschlieBend wird man in das Register "Verzeichnisse" gefiihrt, in welchem das bzw. die
Auslagerungsverzeichnisse angegeben werden miissen.

Register "Auslagern”

Auslagern Verzeichnisse

'ﬂ' Hinweis

Selektieren Sie hier jene Archivdateien, die (in Zukunft) nicht mehr am Metawerkpfad zu finden sein sollen und tragen
das neue Verzeichnis ein.

Auslagern? Jahr  Momat Mandant  Archivdatei vorhanden? Auswahl Pfad Bemerkung Dat
4 ]
selekiierte Files 0 Grifein KBytes ]
ﬁ? Optionen

+ vorhandene und selektierts Dateien auf gewdhltes Verzeichnis verschieben J auslagern?

> Auslagern?
Wird die Checkbox aktiviert, bedeutet das, dass die Archivdatei (ZIP-Datei) verschoben wird.

> Jahr / Monat / Mandant
In diesen drei Spalten wird die Jahreszahl, das Monat und die Mandantennummer der Archivdatei angezeigt.
Diese Felder kénnen nicht verdndert werden und dienen nur der Information.

» Archivdatei vorhanden
StandardmaBig wird hier "Ja" angezeigt. Ausnahme: Wenn die Archivdatei (SPA-Datei) entfernt (nicht
verschoben) wurde und sie somit nicht mehr gefunden werden kann.

> Auswabhl

Aus der Auswabhlliste kann ein Verzeichnis gewahlt werden, in welches die Archivdatei verschoben werden
soll. Welche Verzeichnisse zur Verfligung stehen, kann im Register "Verzeichnisse" gesteuert werden. Das
gewahlte Verzeichnis wird im Feld "Pfad" angezeigt, die Bemerkung wird ebenfalls von den voreingestellten
Verzeichnissen libernommen.
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> DateigroBe
Hier wird die GroBe der Archivdatei (SPA-Datei) angezeigt.

Hinweis
Wurden Archivdateien ausgewahlt, so wird die Anzahl der selektierten Archivdateien und die GesamtgréBe
unterhalb der Tabelle angezeigt.

> vorhandene und selektierte Dateien auf gewahlten Pfad verschieben / auslagern?

Wird diese Checkbox aktiviert, dann werden die ausgewahlten Archivdateien in die gewiinschten
Verzeichnisse verschoben. Bleibt die Checkbox inaktiv, dann wird zwar das neue Verzeichnis gemerkt, man
muss sich aber selbst darum kiimmern, dass die Archivdatei in das entsprechende Verzeichnis gelangt (z.B.
wenn als Verzeichnis ein CD-ROM-Laufwerk gewahlt wurde, dann kann die Archivdatei nicht Gber das
Programm dorthin verschoben werden, sondern die CD muss selbst erstellt werden).

Register "Verzeichnisse"

Auslagern Verzeichnisse

0 Hirweis

Hier kiinnen Sie die Verzeichnisse fir das Verschieben (Auslagern) definieren.

Mummer  Verzeichnis Bemerkung bereits gespeicherte Formulare
1 C:VARCHIVY Lokales Verzeichnis ]
2 KVARCHIVY, Archiv auf Rechner "MESO-Daten” ]

Im Register "Verzeichnisse" kdnnen Verzeichnisse bestimmt werden, in denen die Archivdateien gespeichert
werden sollen. Dabei kénnen beliebig viele Verzeichnisse angelegt werden. Als Nummer 1 wird immer das
aktuelle Programmverzeichnis vorgeschlagen.

Achtung

Wenn einmal eine Archivdatei auf ein hier eingetragenes Verzeichnis verschoben wurde, dann sollte dieses
Verzeichnis nicht mehr gedndert werden, da es sonst dazu kommen kann, dass die gewiinschten Eintrage
nicht mehr gefunden werden.

» Nummer
Die Nummer wird vom Programm automatisch vergeben und dient als eindeutiges Kennzeichen in der
Tabelle "Auslagern”.

> Verzeichnis

Hier kann ein beliebiges Verzeichnis eingetragen werden. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen
vorhandenen Verzeichnissen gesucht werden. Es ist darauf zu achten, dass nur gemappte Verzeichnisse z.B.
W:\ARCHIV (also keine UNC-Verzeichnisse z.B. \\SERVER\ARCHIV) verwendet werden kénnen.
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> Bemerkung
In diesem Feld kann eine Bemerkung zum Verzeichnis eingetragen werden. Diese Bemerkung wird auch in
die Tabelle "Auslagern" (ibernommen.

> Bereits gespeicherte Formulare
In dieser Spalte wird die Anzahl der Formulare angezeigt, die bereits in diesem Verzeichnis ausgelagert bzw.
gespeichert wurden.

Buttons

v O &

Speichern Ende Detailinfo am  Detailinfo
Bildschirm am Drucker

> Speichern
Durch Anklicken des Buttons "Speichern" bzw. der Taste F5 werden alle Eingaben gespeichert und die
Aktionen gemaB den Einstellungen durchgefiihrt.

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" wird das Fenster geschlossen und alle nicht gespeicherten Eingaben
verworfen.

> Detailinfo am Bildschirm (nur im Register "Verzeichnisse")
Durch Anklicken des Buttons "Detailinfo am Bildschirm" kann eine Liste am Bildschirm ausgegeben werden,
in welcher alle vorhandenen Archivdateien aller angelegten Verzeichnisse aufgelistet werden.

> Detailinfo am Drucker (nur im Register "Verzeichnisse")

Durch Anklicken des Buttons "Detailinfo am Drucker" kann eine Liste auf den Drucker ausgegeben werden,
in welcher alle vorhandenen Archivdateien aller angelegten Verzeichnisse aufgelistet werden.

4.13. Archivdatei entpacken

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
r= Archiv
r= Archivdatei entpacken

kdnnen bestehende Archivdateien (SPA-Dateien) extrahiert werden, d.h. die Originaldateien werden wieder
hergestellte (so, wie sie vor der Archivanalyse waren).

Achtung

Wenn die Option "Archivdateien in Datenbank speichern" in den Archiv - Parameter aktiviert wurde
(Standard), dann werden die Archivdokumente direkt am SQL-Server in die Tabelle T495CMP (System- oder
Archivdatenbank) komprimiert abgespeichert. In solch einem Fall gibt es keine Archivdateien (SPA-Dateien)
und die Nutzung dieses Programmes ist nicht notwendig bzw. bringt kein Ergebnis!
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B ' Archivdatei entpacken O =

'« Archivdatei [ SPA-Datei

Wahlen Sie jene Archivdatei, aus der alle darin archivierten Dokumente [ Dateien
expandiert werden sollen:

SPA-Datei C:WYIMLIMEVARCHIV|300MO420,5PA &,

—:‘fz. Selektion - Archiveintrége

Folgende Dokumente f Dateien / Erweiterungen sollen berticksichtigt werden:

Auswahl E

= Speicherort

Die Dokumente / Dateien werden in dem folgenden Verzeichnis abgeleqgt:

Verzeichnis H¢ Auswahl
A4

Archivdatei / SPA-Datei
'« Archivdatei [ SPA-Datei

Wahlen Sie jene Archivdatei, aus der alle darin archivierten Dokumente [ Dateien
expandiert werden sollen:

SPA-Datei C: WY IMLIMEVARCHIV|300M0420,5P A o,

> SPA-Datei

In diesem Feld kann die Archivdatei ausgewahlt werden, die extrahiert werden soll. Durch Driicken der F9-
Taste kann nach allen SPA-Datei gesucht werden. Eine bestehende Datei kann hier auch mit Drag & Drop in
das Fenster gezogen werden.

Selektion - Archiveintrage

—)§, Selektion - Archiveintrége
Faolgende Dokumente f Dateien / Erweiterungen sollen berticksichtigt werden:

Auswahl

> Auswahl

Hier kann eine Einschrankung auf bestimmte Dateien vorgenommen werden, wobei auch Wildcards (?) oder
Joker (*) verwendet werden kdnnen. Z.B. *.XLS entpackt nur alle Dateien mit der Erweiterung XLS,
P02W4?.300M.*.SPL entpackt alle Belegformulare des Mandanten 300M.

Speicherort

= Speicherort

Die Dokumente / Dateien werden in dem folgenden Verzeichnis abgeleqgt:

Yerzeichnis H¢ Auswahl

> Verzeichnis

Durch Anklicken des Buttons "Verzeichnis suchen" kann ein Verzeichnis gewahlt werden, in die alle Dateien
extrahiert werden sollen. Dort werden die Dateien gemaf ihrem urspriinglichen Namen abgelegt.
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Buttons
Ck Ende

> Speichern

Durch Anklicken des Buttons "Speichern" bzw. der Taste F5 werden die SPA-Datei mit den gewiinschten

Optionen entpackt.

> Ende

Durch Anwahl des Buttons "Ende" wird das Fenster geschlossen.

4.14. Archiveintrag l6schen

Durch Archivierung kdnnen in relativ kurzer Zeit relativ groBe Datenmengen zusammenkommen. Um diese
Datenmengen zu reduzieren, kann altes bzw. nicht mehr bendétigtes Archivmaterial geléscht werden. Dieser

Loschvorgang kann im Programmpunkt

r= WinLine ADMIN
r— Archiv
r= Archiveintrage I6schen

vorgenommen werden.

B Archiveintrdge loschen =
 Mandantenauswahl t+ ﬂﬂ Optionen - Loschumfang 1
Mandant 300M Fun & Workout | Fun & Worko noch zu analysieren o

Archiveintrége
\_.}l Archivierungdatum ¥ bereits analysierte <
von Monat 00 Alle | Jahr o  Archiveintrage
bis Monat 00 Alle | Jahr 0
(=Protokolausgabe t
[ Formular L Bildschirm *
van o, Drucker
bis o )
o Optionen - Ausgabe t
4 Dateiname t Schlagwirter i
van &, Eormulare i
bis o
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Selektion

P Mandantenauswahl 13
Mandant 300M Fun & Workout | Fun & Waorkout

\..E Archivierungdatum 13
won Manat o0 alle -| 1ahr |
bis Monat o0 alle -| lzhr |
|- | Formular 1
von &,

bis &,

4 pateiname I3
von &,
bis @,

Die folgenden Felder dienen der Selektion der zu I16schenden Eintrage.

» Mandant
An dieser Stelle erfolgt die Auswahl des Mandanten, dessen Archiveintrédge geldscht werden sollen.

> Archivierungsdatum von / bis

Hier erfolgt die Eingrenzung aufgrund der Periode der Archivierung, wobei diese aus einer Auswahlliste
gewahlt werden kann. Sobald ein Monat hinterlegt wurde, kann auch das Jahr in Form "JJ" eingegeben
werden.

> Formular von / bis
Eingrenzung auf bestimmte Formulare, die geldscht werden sollen.

> Dateiname von / bis
Hier kann eine Selektion aufgrund der Dateinamens (z.B. alle Formulare der Mahnung oder als
Kalkulationen) erfolgen.

Protokollausgabe
(=) Protokollausgabe 12
Bildschirm *

Drucker

> Bildschirm/Drucker
An dieser Stelle kann definiert werden, ob die Vorschau und das L&schprotokoll am Bildschirm oder auf den
Drucker ausgegeben werden soll.

Optionen - Ausgabe

- Optionen - Ausgabe 1
Schlagwirter =
Formulare =

> Schlagwoérter / Formular
Hier kann der Umfang der Vorschau und des Loschprotokolls eingestellt werden. Entweder werden nur die
Bezeichnungen der Formulare angezeigt oder es werden auch die in den geléschten Formularen
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verwendeten Schliisselworter angedruckt. Wird keine der beiden Checkboxen aktiviert, so wird auch kein
Protokoll gedruckt.

Optionen - Loéschumfang
£ Optionen - Lischumfang 12

noch zu analysieren 4
Archiveintrage

bereits analysierte 4
Archiveintrage

> noch zu analysierende Archiveintrage
Wird diese Checkbox aktiviert, werden auch die Formulare, die noch nicht analysiert wurden, geléscht bzw.
ausgewertet.

> Dbereits analysierte Archiveintrage
Wird diese Checkbox aktiviert, werden bereits ins Archiv komprimierte Formulare geldscht.

Buttons
Viorschau Ende Loschen

> Vorschau
Durch Driicken des Buttons "Vorschau" bzw. der Taste F5 wird auf Basis der Selektion ein Protokoll
ausgegeben.

> Ende
Mit dem Button "Ende" bzw. der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen und keine Léschung durchgefiihrt.

» Loschen
Durch Anwahl den Buttons "Ldschen" werden die Eintrdge gemaB der getroffenen Selektion geldscht.

4.15. Archiv umbenennen

Im Menlipunkt

r= WinLine ADMIN
r= Archiv
r= Archiv umbenennen

kénnen Archiveintrage eines Mandanten auf einen anderen Mandanten (ibertragen werden. Diese
Anforderung kann z.B. dabei entstehen, dass sich Mandantennummern gedndert haben oder Mandanten
geldscht wurden, jedoch die Archiveintrage erhalten bleiben sollen.
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B Archivumbenennen

ﬁ Hinweis

Hier kiinnen die Archiveintrage eines Mandanten auf
einen anderen Mandanten Ubertragen werden. Der
Grund hierfiir kann sein, dass sich die Mandantennurnmer
bei einer Umstellung geéndert hat oder das ein Mandant
geldscht wurde, aber die Archiveintrége trotzdem noch
sichtbar sein sollen,

LIm Archiveintrége sehen zu kénnen, bendtiat man fir
den Mandanten eine entsprechende Berechtigung!

™ Alte Mandantennummer

Mandant 500M Toys & Bikes GmbH =
Mandantenname Toys & Bikes GmbH

Anzahl Dokumente 23482
Schlagwirter 226472
™ Neue Mandantennummer t
Mandant 300M Fun & Workout -
Mandantenname Fun & Workout

> Alte Mandantennummer

Aus der Auswabhlliste kann jener Mandant gewahlt werden, welcher "umbenannt" werden soll; z.B. sollen alle
Archiveintrége, die in dem Mandanten "500M" archiviert wurden, einen neuen Mandanten zugewiesen
bekommen.

Hinweis
Wird die Auswahl bestdtigt, so werden als zusatzliche Info der Mandantenname, sowie die Anzahl der
vorhandenen Dokumente und Schlagworter angezeigt.

> Neue Mandantennummer

Aus der Auswabhlliste kann jener Mandant gewahlt werden, welchem die Archiveintrage zugewiesen werden
sollen; z.B. alle Archiveintrage, welche den Mandanten "500M" hinterlegt haben, bekommen den neuen
Eintrag "300M" zugewiesen und sind somit im Mandanten "300M" verfligbar.

Buttons

O
Ok Ende
> Ok

Durch Driicken des Buttons "OK" bzw. der Taste F5 wird, nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage, die
Ubertragung gestartet.

> Ende

Mit dem Button "Ende" bzw. der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen und keine Ubertragung
durchgefiihrt.
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4.16. Archiv reorganisieren

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
r= Archiv
r— Archiv reorganisieren

kdnnen bestehende Archivdateien Uberarbeitet werden (Dokumente, die nicht in das Archiv gehdren kdnnen
entfernt bzw. vergessene Objekte konnen hinzugefiigt werden). Dieses erfolgt mit Hilfe eines Assistenten,
wobei in diesem per Button "Ok" bzw. Taste F5 ab Schritt 2 immer in den letzten Schritt gewechselt werden
kann.

1. Schritt - Mandantenauswahl

B " Archiv reorganisieren O x

Archivreorg - Assistent Schritt 1 von &

Wiéhlen Sie an dieser Stellen den Mandanten aus fir welchen die Archivdokuments reorganisiert werden sollen.

M Mandantenauswahl
Mandant 300M Fun & Warkout -

‘LL}SdﬁIagwtirter - Reorganisierung

Schlagwirter keine
rearganisieren Mandantenauswahl

Mandantenauswabhl

™ Mandantenauswahl
Mandant 300M Fun & Workout -

» Mandant
Zuerst muss aus der Auswahlliste der Mandant gewahlt werden, fiir den die Archivdateien bearbeitet werden
soll.

Schlagwoérter - Reorganisierung

\'.'-} Schlagwarter - Reorganisierung

Schlagwirter keine
reorganisieren Mandantenauswahl
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» Schlagwoérter reorganisieren
An dieser Stelle kann entschieden werden, was bei dem Reorg generell passieren soll:

O Option nicht aktiviert
Wen wird eine Archiv-Reorganisation durchgefiihrt.

O Option ist aktiviert
Es wird nur eine Schlagwérter-Reorganisation durchgefiihrt. In diesem Fall kann die Option "keine
Mandantenauswahl" genutzt werden.

> keine Mandantenauswahl
Durch Aktivierung dieser Option kann angegeben werden, dass fiir die Schlagwdrter-Reorganisation die
Mandantenauswahl ignoriert werden soll.

Achtung
Wenn die Option "Schlagwoérter reorganisieren" aktiviert wurde, wird bei Anwahl des Buttons "Vor" in einen
separaten Schritt 6 gewechselt.

= . L
B.'| Archiv rearganisieren O x

Archivreorg - Assistent Schritt 6 von &

An dieger Stelle kinnen bestehende Schlagwirter des Typs "Text”, welche aber ein Datum beinhalten, auf den
Typ "Datum” gedndert werden.

Esdﬁlagwtﬁrter - Reorganisierung [ Beicpieldaten
Datumskonvertierung i 14-02-2001 o
Datumsformat TT-MM-111] 13-02-2001
10-02-2001
08-01-2001
08-01-2001
08-01-2001 =
4 3
Do

betroffene Dateien 16

A

Im Feld "Datumskonvertierung" kann das entsprechende Datumsformat in GroBbuchstaben eingegeben
werden. Bleibt dieses Feld leer, so werden in der nebenstehenden Tabelle Beispieldaten angezeigt. Diese
Beispieldaten kdnnen analysiert und daraus ein Datumsvorschlag fiir die Umsetzung herausgelesen werden.

Wird ein entsprechendes Datumsformat eingegeben, so wird der Beispieldatenbereich aktualisiert! Im Feld
"betroffene Dateien" ist erkennbar, wie viele Datensatze mit dieser Auswahl gefunden werden.

Wird diese Auswahl mittels Button "Ok" gespeichert, so wird das errechnete Datum entsprechend in die
Datenbank retour geschrieben.
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Um zu Uberpriifen, ob es noch weitere nicht umgestellte Datumsschlagworter gibt, kann das Feld
"Datumsformat” einfach leer belassen werden.

El Archiv rearganisieren O x
Archivreorg - Assistent Schritt 6 von &
An dieger Stelle kinnen bestehende Schlagwirter des Typs "Text”, welche aber ein Datum beinhaltten, auf den
Typ "Datum” gedndert werden.

@Sdﬁlagwﬁrter - Reorganisierung (e Beispieldaten
Datumskaonvertierung Cl 14-02-2001 =
Datumsformat 13-02-2001

10-02-2001

05-01-2001

05-01-2001

05-01-2001

-

1| *
0 Info
betroffene Dateien 16

A

Gegebenenfalls trifft man auch auf Datumszeilen, die auch noch Texte beinhalten. Diese Vorlauf- oder auch
Nachlauftexte missen in Kleinbuchstaben eingegeben werden, damit das Programm zwischen dem
eigentlichen Datumsformat (z.B. TT.MM.]11J) und dem Text unterscheiden kann.
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E| Archiv rearganisieren

Archivreorg - Assistent

Schritt 6 von &

Typ "Datum” gedndert werden.

ﬂ Info

betroffene Dateien 16

An dieger Stelle kinnen bestehende Schlagwirter des Typs "Text”, welche aber ein Datum beinhaltten, auf den

@Smlagwﬁrter - Reorganisierung UEeispieldaten
Datumskonvertierung = 10-02-2001
Datumsformat Besteldatum: TT-MM-111 12-02-2001

Bestelldatum: 14-02-2001
Bestelldatum: 14-02-2001
10-02-2001
08-01-2001

1]

A

Werden mittels Button "Ok" die "gefundenen Treffer" gespeichert, so wird flir diese Eintrage das "korrekte"
Datum beim Schlagwort zusatzlich abgespeichert.

2. Schritt - Archivwahl / SPA-Datei

B Archiv reorganisieren

Archivreorg - Assistent

O =

Schritt 2 von &

¥ Archivdatei [ SPA-Datei

Wiéhlen Sie jene Archivdateien die reorganisiert werden sollen cder wo die Beschlagwortung erneut durchgefihrt
werden soll. Die Dateien kinnen auch mittels Drag & Drop in die Tabelle gezogen werden.

Datei Dokumentenanzahl
C:\WIMLIMEY300M 2007, ZIP 2

i
!:'_19‘
'ﬁ' Info
betroffene Dateien 2 Begrenzung

A
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> Archivdatei / SPA-Datei

In die Tabelle kdnnen nun die Archivdateien eingegeben werden, die reorganisiert werden sollen. Hier
kdnnen nun z.B. neue Dateien hinzugefiigt werden, die ggf. vergessen wurden.

In der Spalte "Dokumentenanzahl" wird sofort angezeigt, wie viele Dokumente in einer ausgewahlten Datei
enthalten sind.

Hinweis
Diese Dateien kénnen auch mit Drag & Drop aus dem Explorer ibernommen werden. Des Weiteren steht
der Dateidialog per F9 bzw. Anwahl des Lupen-Symbols zur Verfiigung.

> Info
Im Infobereich wird die Summe der betroffenen Dateien angezeigt.

3. Schritt - Archivdateien aus Datenbank

B Archiv reorganisieren O =

Archivreorg - Assistent Schritt 3 von &

Wiéhlen Sie an dieser Stelle den Datenbankbereich, der reorganisiert werden soll bzw. wo die Beschlagwortung
der Dokumente nochmals durchgeflihrt werden soll.

ﬁ Archivdateien aus SQL-Datenbank

von Monat 01 Januar *| won Jahr 2019

bis Monat 12 Dezember *|  his Jahr 2020

ﬁ? Optionen

nur Dateien mit alter Dateianzahl begrenzen

Komprimierung Diatei HI 0

berlicksichtigen =i

'ﬁ' Info

betroffene Dateien 4292 Begrenzung /
o

Archivdateien aus SQL-Datenbank

ﬁ Archivdateien aus SQL-Datenbank
won Maonat 01 Januar *| won Jahr 2019
bis Monat 12 Dezember *|  bis Jahr 2020

> Monat von / bis - Jahr von / bis

Wenn die Archivdateien auf dem SQL-Server gelagert werden, dann kdnnen hier die Monate eingeschrankt
werden, flir welche der Reorg durchgefiihrt werden soll. Wird ein Monat ausgewahlt, dann kann auch auf
das Jahr eingeschrankt werden.
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Optionen
ﬁ? Optionen

nur Dateien mit alter
Komprimierung
berlicksichtigen

> Dateianzahl begrenzen

Hier kann auf einen Teil der ausgewahlten Archivdokumente eingegrenzt werden.

Info
‘3 Info

betroffene Dateien -

M
[ie)
[ =)

> betroffene Dateien / Brenzung

Dateianzahl begrenzen
Dateianzahl

Eegrenzung

An dieser Stelle wird angezeigt, wieviele Eintrage betroffen sind und ob eine Begrenzung definiert wurde.

4. Schritt - Einstellungen / Optionen

B " Archiv reorganisieren

Archivreorg - Assistent

O x

Schritt 4 von 6

werden, 20 wird ein tempordres Verzeichnis erzeugt.

Al
< Einstellungen / Optionen
Verzeichnis

schnelle Umstellung 4
verwenden

bei mesonic-Dateien
bestehende
Schlagwirter entfernen

ﬁ Info

betroffens Dateien 4297

Hier kinnen Sie das Verzeichnizs fir die Zwischenspeicherung der Dokumente angeben. Solte keines angegeben

Des Weiteren kbnnen Sie definieren, wie der Reorg als solches erfolgen sollen.

Analyse automatisch
starten

Begrenzung

Fi* auswahl

Einstellungen / Optionen
7]
117 Einstellungen / Optionen

Verzeichnis

schnelle Umstellung 4
verwenden

bei mesonic-Dateien
bestehende
Schlagwirter entfernen

WinLine ADMIN

Analyse automatisch
starten

Fi© Auswahl
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» Verzeichnis

Durch Anklicken des Buttons "Auswahl" kann ein Verzeichnis gewahlt werden, in das die Archivdatei entpackt
wird. Dieses Verzeichnis wird nur fiir die Dauer der Reorganisation bendtigt und kann im Anschluss wieder
geldscht werden. Wird kein Verzeichnis angegeben, legt das System ein temporares Verzeichnis an und
I6scht es am Ende der Reorganisation (nach erfolgter Analyse) wieder.

Hinweis
Durch Anklicken des Buttons "Verzeichnisse zurlicksetzten" wird das hinterlegte Verzeichnis geléscht und
kann neu vergeben werden.

> schnelle Umstellung verwenden

Alle Dokumente, die bereits in der Datenbank gespeichert sind, werden wahrend der Archivreorganisation
sofort wieder in die Datenbank retour geschrieben und miissen somit in Folge nicht mehr durch die
Archivanalyse.

> bei mesonic-Dateien bestehende Schlagwoérter entfernen
Die Spool-Dateien werden durch die Archivanalyse neu beschlagwortet. Wurden jedoch manuell Schlagworte
bei einem Dokument hinzugefligt, dann wiirden diese Schlagworter bei aktivierter Option verloren gehen.

> Analyse automatisch starten
Ist diese Checkbox aktiviert, wird nach dem Kopieren der Daten auch gleich eine Analyse durchgefiihrt -
damit muss der Menlipunkt nicht extra aufgerufen werden.

Info
0 Info

betroffene Dateien 42592 Begrenzung

> Dbetroffene Dateien / Brenzung
An dieser Stelle wird angezeigt, wieviele Eintrage betroffen sind und ob eine Begrenzung definiert wurde.
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5. Schritt - Zusammenfassung

B Archiv reorganisieren O x

Archivreorg - Assistent Schritt 5 von 8

Im ndchsten Schritt werden alle Archivdokumente extrahiert und in das Arbeitsverzeichnis kopiert. Die Dokumente,
welche "schnell umgestelt” werden kinnen, werden sofort retour in die Datenkank geschrieben und scheinen

im ndchsten Schritt nicht mehr auf Alle anderen Dokumente werden erst im letzten Arbeitzschritt auch
entzprechend in der Datenbank gekennzeichnet und zur erneuten Archivanalyse freigeschalet!

9 Zusammenfassung
Archivdateien ]
S0L-Datenbank 4797

G Info

betroffens Dateien =)

[}
LY ]
[}

Begrenzung

y

In diesem Schritt wird eine Ubersicht geben, wieviel Eintrdge insgesamt Reorganisiert werden.

Achtung

Bei Anwahl des Buttons "Vor" wird der Reorg bereits gestartet. Wenn durch die Option "schnelle Umstellung
verwenden" keine Archiveintrage mehr auf der Festplatte zuriickbleiben, so wird der 6. Schritt nicht mehr
angezeigt.
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6. Schritt - Dokumente

B Archiv reorganisieren O x

Archivreorg - Assistent Schritt 6 von 8

Falgende Dokumente wurden in gin Verzeichnis extrahiert! Im ndchsten Arbeitsschritt werden diese Dokumente
wieder zur Analyse freigegeben. Da diese Freigabe pro Dokument erfolgt, kann dieser Vorgang ggf. auch
abgebrochen werden. Bei der Umstellung "atter” *. SPA-Dateien werden diese jedoch erzt nach erfolgreicher
Umstellung geldscht

I Dokumente

Datei

C\WSERS\DIRK ~1, CHR\APPDATA\LOCAL \TEMPYSSMESO 500MO5-07-20 20 (ALTO), 500M, 11,01072020150830M =
C:\JSERS'DIRK~1, CHRA\APPDATA\LOCALTEMPY SSMES O 500MO5-07-20 20 ALTC). 500M, 11.010720201510181
Cy\USERS\DIRK 1, CHR\APPDATA\LOCAL \TEMP S SMESO 500MO5-07-20 20 (ALTO), 500M, 11,01072020 1635480,
C:\JSERS'DIRK~1, CHRA\APPDATA L OCAL TEMPYSEMES O S00MO5-07-20 200 ALTC). 500M. 11.01072020 1642222 -

1 3

#{” Optionen
Vorschau anzeigen

Kurze Info, welche Dokumente reorganisiert werden.

» Vorschau anzeigen
Durch Aktivieren dieser Checkbox kénnen die entsprechenden Archiveintrdge in einem eigenen
Vorschaufenster angezeigt werden.

Buttons
Ok Ende Zurdck  Nor
> Ok

Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F werden alle in der Tabelle angefiihrten Dateien wieder ins
Archivverzeichnis kopiert und das Fenster geschlossen.
Hinweis

Um aus den entstandenen einzelnen Dateien wieder eine Archivdatei zu erzeugen, muss eine Analyse
durchgefiihrt werden (sofern nicht die Option "Sofortanalyse" in den Archiv-Parametern aktiviert ist).

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

» Verzeichnisse zuriicksetzen (nur im 4. Schritt)
Durch Anklicken des Buttons "Verzeichnisse zuriicksetzten" wird das hinterlegte Verzeichnis geléscht und
kann neu vergeben werden.

> 2Zuriick / Vor
Mit Hilfe dieser Buttons kann zwischen den Schritten des Assistenten navigiert werden.
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4.17. Archivjournal

Im Archivjournal, welches Gber den Mentipunkt

r= WinLine ADMIN
= Archiv
= Archivjournal

aufgerufen wird, kann der Inhalt des Archivs in Journalform ausgegeben werden.

B Archivjournal O x
[= Ausgabe * f[]ptionen t
Bildschirm * Formular anzeigen i
Drucker Beschlagwaortung o
anzeigen
'UArmivierungszeitraum ¥ Trefferanzahl 100
von Sortierung 0 Aufsteigend -
bis
[ Formular t+
von o,
biz &,
Y
Ausgabe
=] Ausgabe +
Bildschirm *
Drucker

> Bildschirm / Drucker
An dieser Stelle kann definiert werden, ob das Journal am Bildschirm oder auf den Drucker ausgegeben
werden soll.

Selektion

'L..El Archivierungszeitraum -
van

bis

. | Formular +
won a,
his &,

> Archivierungszeitraum von / bis
Eingrenzung auf einen bestimmten Datumsbereich.

> Formular von / bis
Eingrenzung auf bestimmte Formulartypen.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 189

Optionen

ﬁ? Optionen 1
Formular anzeigen i
Bescljlag'a'l:urtung 4

anzeigen

Trefferanzahl 100
Sortierung 0 Aufsteigend -

> Formularanzeigen / Beschlagwortung anzeigen
Die Checkboxen steuern den Umfang der Liste. Es werden entweder nur die gefundenen Formulare
angezeigt oder auch die darin enthaltenen Schlagworte.

> Trefferanzahl
Hier kann definiert werden, wie viele Zeilen auf dem Journal ausgegeben werden sollen.

> Sortierung
Mit Hilfe dieser Auswahlliste kann hinterlegt werden, ob die Sortierung "0 - Absteigend" (neueste Eintrage
zuerst) oder "1 - Aufsteigend" (alteste Eintréage zuerst) erfolgen soll.

Buttons
v O
Ok Ende

> Ok
Nach Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird das Journal ausgegeben.

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

> Wiederherstellen

Wenn der Button "Wiederherstellen" angeklickt wird, dann werden alle Selektionen der Tabelle wieder
geldscht.

4.18. Archiv-Suche

In jeder Applikation der WinLine START kann Uber

r= CRM
r= Archiv Suche

die Archivsuche gestartet werden.

Hinweis
Im Gegensatz zur Archivsuche "Archiveintrag suchen" kann hier das Suchergebnis, d.h. der Aufbau der
Ergebnistabelle, mit Hilfe von Suchstrategien selber gestaltet werden.
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B Archiv-5uche O x
F;| Suchbeqriff %Selekﬁon
& Auswahl Schlagwirter Zeitraum 0: <KEIME = -
EiFormulartyp L-! Suchstrategie 0 Infa
-_ﬁ Alles durchsuchen _ﬂ Kontoabfrage —
&5, Standard \l]) Mandant 300M P
ki Dokumente \f‘l Mandant 500M -Alle
i) E-Maileingang
% E-Mailausgang Durchsuchbare Schlagwiorter
<y Manuelle E-Mailarchivierun
2 d _Alle
g‘_’} Montageanleitungen
= FAKT -Belege
. Beriicksichtigte Dateitypen
=) LOHN-Belege
&, PPS-Belege -Alle

EZ) anBU-Belege

% KORE-Belege

'g FIBL-Beleqge

% CRM-Belege

2 FIBU-Buchungshelege

7| Belegeingang Buchung

[="1 Belegeingang Batchbeleg Liefersch. ..
[z Belegeingang Batchbeleg Faktura

O® &
- 4

Das Fenster "Archiv-Suche" ist in die folgenden Bereiche unterteilt, welche in den nachfolgenden Kapiteln
detailliert beschrieben werden:

O Archiv-Suche - Bereich "Standard-Selektion"
Im Kopf des Fenster steht die Standard-Selektion zur Verfligung, welche aus den Elementen
"Suchbegriff" und "Zeitraum" besteht.

O Archiv-Suche - Bereich "Suchstrategie"
In diesem Bereich kénnen Suchstrategien fiir die Archiv-Suche gewahlt, editiert und erstellt
werden.

O Archiv-Suche - Bereich "Archivanzeige"
In diesem Bereich werden alle gefundenen Archiveintrage, gemaB den zuvor getroffenen Selektion,
angezeigt.

Buttons

VOde2h £ & B

Anzeigen Ende Dokument Dokument Dokument Speichern Hochladen und Bearbeiten OCR-Langtext Vorschau Klammerung
anzeigen drucken mailen unter... mit Google Docs ~ hinzufdgen~

> Anzeigen
Durch Anwahl des Buttons "Anzeigen" bzw. der Taste F5 wird die Suche bzw. Aktualisierung der
Suchergebnisse gestartet.

> Ende
Durch Anklicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.
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> Dokument anzeigen (nur Bereich "Archivanzeige")
Mit Hilfe dieses Buttons wird das aktuelle Dokument in dem daflir vorgesehenen Windows-Programm
geoffnet.

> Dokument drucken (nur Bereich "Archivanzeige")

Durch Anwahl dieses Buttons kdnnen SPL-Dateien und Bilder (*.png, *.jpg, etc.) auf dem WinLine Standard-
Drucker ausgegeben werden. Bilder werden hierbei zunachst in eine WinLine Spooldatei umgewandelt,
welches auch im FuB der Vorschau ersichtlich ist.

> Dokument mailen (nur Bereich "Archivanzeige")

Durch Anwahl des Buttons "Dokument mailen" wird (sofern ein Mail-Client installiert ist) ein neues Mail
gedffnet, wobei das aktuelle Dokument als Anhang eingefiigt wird. Durch die Einstellung "Mail Client =
SMTP" wird das WinLine Postausgangsbuch gedffnet.

> Speichern unter... (nur Bereich "Archivanzeige")

Mit dieser Funktion kann ein Archivdokument, bzw. durch Mehrfachselektion mehrere Dokumente, an einem
"externen" Speicherort abgespeichert werden. Durch Anwahl dieses Buttons 6ffnet sich zunachst der
Ordnerdialog, aus dem der gewiinschte Speicherort gewahlt werden kann.

> Google Docs (nur Bereich "Archivanzeige")
Durch Anwahl des Buttons "Google Docs" werden folgende Funktionen zur Verfligung gestellt.

O Hochladen nach Google Docs
Der Archiveintrag wird nach Google Drive hochgeladen. Wahrend des Uploads mussen die Daten
fiir ein gliltiges Google Konto angegeben werden.

O Hochladen und Bearbeiten mit Google Docs
Der Archiveintrag wird nach Google Drive hochgeladen und mit Google Docs angezeigt. Wéhrend
des Uploads miissen die Daten fiir ein giiltiges Google Konto angegeben werden.

O Aktuelle Version von Google Docs importieren
Es wird auf Google Drive geschaut, ob es fiir den Archiveintrag ein Upload gibt. Wenn eines
vorhanden ist, so wird dieses als neue Version in das Archiv eingelesen.

> OCR-Langtext hinzufiigen (nur Bereich "Archivanzeige")
Dieser Button unterteilt sich in 3 Bereiche:

O OCR-Langtext hinzufiigen
Fiir das aktuell ausgewahlte Archivdokument wird eine Texterkennung durchgefiihrt und dieser
extrahierte Text zum Dokument als Schlagwort "95 Langtext" hinzugefiigt.

O Konvertierung in eine durchsuchbare PDF-Datei
Das aktuell ausgewahlte Archivdokument wird in eine durchsuchbare PDF-Datei konvertiert und
eine neue Version zu diesem Dokument daraus erzeugt.

O Konvertierung in eine durchsuchbare PDF-Datei und OCR-Langtext hinzufligen
Mit dieser Option wird sowohl die Texterkennung als auch die Konvertierung in eine durchsuchbare
PDF-Datei durchgefiihrt.

» Vorschau (nur Bereich "Archivanzeige")
Durch Anwahl dieses Buttons wird die Dokumenten-Vorschau aktiviert, in welcher die einzelnen
Archivdokument betrachtet werden kénnen.

Hinweis
Ob die Vorschau aktiviert ist oder nicht wird benutzerspezifisch abgespeichert.

> Klammerung (nur Bereich "Archivanzeige")
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Durch Anwahl des Buttons "Klammerung" wird die Tabelle "Klammerung" angezeigt. In dieser kdnnen
mehrere Archivdokumente zu einem Eintrag zusammengefasst werden. Dieses ist dann sinnvoll, wenn z.B.
mehrere Scans eines Geschaftsvorfalls zusammengefasst werden sollen. Natirlich kénnen auch die Eintrage
eines z.B. Besprechungstermin (Protokoll, Bilder, etc.) zusammengefasst werden. Neben dem
zusammenfassen ist auch ein Auflésen der Klammerung oder das Verschieben der Reihenfolge innerhalb der
Klammerung mdglich.

B Archiv-Suche O x
F;| Suchbeqriff %Selektion
¢ auswahl schlagwérter Zeitraum 0: <KEINE = -
[l Archiv
Dokumente  Dateiname Kontonummer  Kontobezeichnung  Artikelnummer  Artikelbezeichnung Fz
1 Rechnung3a1370 330006 Blromédbel GmbH -
\}"S 1 Angebot AM20-3256 vom 06-07-2020
(== I Angebot 2304001 Annas Sportwelt a9 Mini Fitness Center
¥ 1 Rechnung 230B006 Peter Binzel &0004 Montage Huber
o 1 Lieferschein 230B006 60004 Montage Huber
> 1 Anlagenspiegel
ﬁ 3 Projektbesprechnung 230A001 Annas Sportwelt 20002 Mini Fitness Center
[ [l Kalkulation 2308010 Bollheim
o 1 Aufiragsbestatigung 230A001 Annas Sportwelt 30001 Panther Sportschuh “Streetball™
o 1 Inventur - Differenzliste 10016 Motorabdedkung
- -
@| Jsﬁi Iu ii ‘H'FFun.: Drctan 5
11178 Dateien gefunden
‘C:‘Idammerung
Dokument  Bezeichnung
= 1 Hallenplan -
2 Angebot
-
%A VR
A

Hinweis
Die Bedienung der Tabelle wird im Kapitel "Archiv-Suche - Bereich "Archivanzeige" erlautert.

4.18.1. Archiv-Suche - Bereich "Standard-Selektion"

Im Kopf des Fenster "Archiv-Suche" steht die Standard-Selektion zur Verfligung, welche aus den Elementen
"Suchbegriff' und "Zeitraum" besteht.
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B Archiv-5uche O x
F;| Suchbeqriff %Selekﬁon
¢ auswahl schlagwérter Zeitraum 0: <KEINE = -
EiFormulartyp L-! Suchstrategie 0 Infa
-_ﬂ Alles durchsuchen _ﬂ Kontoabfrage —
&5, Standard \i’) Mandant 300M P
ki Dokumente \ij.l Mandant 500M -Alle
i) E-Maileingang
% E-Mailausgang Durchsuchbare Schlagwiirter
= Manuelle E-Mailarchivierun
"'_"!I g -Alle
g‘j Montageanleitungen
[} FAKT-Belege
. Beriicksichtigte Dateitypen
=) LOHN-Belege
£, PPS-Belege -Alle

EZ) anBU-Belege

% KORE-Belege

__'4 FIBL-Beleqge

:}.‘S CRM-Belege

2 FIBU-Buchungshelege

7| Belegeingang Buchung

[="1 Belegeingang Batchbeleg Liefersch. ..
[z Belegeingang Batchbeleg Faktura

Schnellsuche

31 Suchbeqriff
H¢ Auswahl Schlagwérter

> Suchbegriff

Wird im Feld "Suchbegriff" ein Suchbegriff eingegeben und der Button "Anzeige" angewahlt bzw. Taste F5 /
Enter gedriickt, dann wird sofort die Suche ausgel6st. Hierbei werden alle Schlagwérter durchsucht, welche
laut gewahlten Formulartyp bzw. Suchstrategie genutzt werden.

Hinweis
Mit Hilfe des Buttons "Auswahl Schlagwérter" kdnnen die Suchparameter temporér verandert werden.

» ¥ auswahl Schlagwirter

Die Schnellsuche erfolgt immer in abhdngig von dem gewahlten Formulartyp und ggfs. der gewahlten
Suchstrategie, d.h. es wird in den dort definierten Schlagwdrtern gesucht.

Wenn in speziellen Schlagworten gesucht werden soll, dann kann dieses in dem Fenster "Archiv-Suche -
Schlagworter" definiert werden, welches mit diesem Button gedéffnet wird.

Selektion

‘--L Selektion
Zeitraum 0: <KEIME = -

> Zeitraum
Mit Hilfe dieser Auswahlliste kann ausgewahlt werden, von wann die anzuzeigenden Archivdokumente
stammen sollen. Dabei stehen folgende Optionen zur Verfligung:
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] 0 - <KEINE>

O 1 - aktuelles Jahr
O 2 - Halbjahr

O 3 - 1. Quartal

O 4 - 2. Quartal

O 5 - 3. Quartal

O 6 - 4. Quartal

O 7 - aktueller Monat
O 8 - aktuelle Woche
O 9 - Heute

O 10 - Vorjahr

4.18.2. Archiv-Suche - Bereich "Suchstrategie"

In diesem Bereich kdnnen Suchstrategien fiir die Archiv-Suche gewahlt, editiert und erstellt werden.

R Archiv-Suche

F;| Suchbeqriff

EiFormulartyp
-_{5 Alles durchsuchen
5 standard
ki Dokumente
i) E-Maileingang
% E-Mailausgang
.L-;'r_‘.} Manuelle E-Mailarchivierung
g‘_’.} Montageanleitungen
= FAKT -Belege
) LOHN-Belege
£, PPS-Belege
EZ) AnBU-Belege
&% KORE-Belege
'g FIBL-Beleqge
% CRM-Belege
2 FIBU-Buchungshelege
7| Belegeingang Buchung
[z Belegeingang Batchbeleg Liefersch. ..
[z Belegeingang Batchbeleg Faktura

O x
%Selekﬁon
F¢ auswahl Schlagwérter Zeitraum 0: <KEIME= -
L-! Suchstrategie G Infa
- Kontoabfr.
I age
‘—: Formulartyp
fa ) Mandant 300M
\i—l Mandant 500M -Alle
Durchsuchbare Schlagworter
-Alle
Berlcksichtigte Dateitypen
-Alle
=5
A
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Tabelle "Formulartyp"
EiFDrmuIartyp

-_ﬁ Alles durchsuchen

i, Standard

ki Dokumente

-g;,. E-Maileingang

"} E-Mailausgang
:], Manuelle E-Mailarchivierung
45 Montageanleitungen
=" FAaKT-Belege
] LOHN-Belege
£, PPS-Belege
3] aMBU-Belege
1% KORE-Belege
'_'4 FIBIl-Eelege
;}.‘S CRM-Eelege
2 FIBI-Buchungsbelege
",l Belegeingang Buchung
=" Belegeingang Batchbeleg Liefersch. ..
=" Belegeingang Batchbeleq Faktura

In der Tabelle "Formulartyp" werden alle angelegten Formulartypen angezeigt. Per Doppelklick wird

automatisch eine Archivsuche fiir den gewahlten Typ gestartet.
Zusatzlich kdnnen pro Formulartyp Suchstrategien angelegt werden, welche die Suche und die Archivanzeige

beeinflussen kdnnen.

Tabelle "Suchstrategien"
Ll! Suchstrategie

-_ﬁ Kontoabfrage

() Mandant 300M

() Mandant 500M

G®&

In dieser Tabelle werden die Suchstrategien des gewahlten Formulartyps angezeigt. Suchstrategien kénnen
die Suche und die Archivanzeige beeinflussen (siehe auch Kapitel "Archiv-Suche - Suchstrategiestamm" bzw.

"Archiv-Suche - Suchstrategie™).
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Tabellenbuttons

4 ® B 8 5 4

neue Suchstrategie Suchstrategie Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
Suchstrategie bearbeiten loschen Excel speichern speichern..,

Bildschirmtabelle

> neue Suchstrategie
Bei Anwahl dieses Buttons wird das Fenster "Archiv-Suche - Suchstrategiestamm" geéffnet. Dort kdnnen
neue Suchstrategien erstellt werden.

> Suchstrategie bearbeiten
Durch Anwahl des Buttons "Suchstrategie bearbeiten" kann die ausgewahlte Strategie bearbeitet werden.

> Suchstrategie I6schen
Der Button "Suchstrategie 16schen" 16scht, nach einer Sicherheitsabfrage, die markierte Strategie.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel (ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.
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Info

'ﬂ' Info

Formulartyp

-Alle

Durchsuchbkare Schlagwirter

-Alle

Berdckzichtigte Dateitypen

-Alle

Unter Info werden die Suchkriterien des gewahlten Formulartyps und der Suchstrategie aufgefiihrt.

4.18.3. Archiv-Suche - Bereich "Archivanzeige"

In dem Bereich "Archivanzeige" werden alle gefundenen Archiveintrage, gemaB den zuvor getroffenen
Einstellungen, angezeigt.
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B Archiv-3uche O x
F;| Suchbeqriff %Selekﬁon
¢ Auswahl Schlagwérter Zeitraum 0: <KEINE= -
LJ Archiv
Dokumente  Dateiname Kontonummer |Kontobezeichnung  Artikelnummer  Artkelbezeichnung Fz
1 Rechnung381370 330006 Buromébel GmbH &
% 1 Angebot AM20-3256 vom 06-07-2020
1 Angebot 230A001 Annas Sportwelt 29 Mini Fitness Center
1 Rechrung 230B006 Peter Binzel 60004 Montage Huber
¥ 1 Lieferschein 230B00& &0004 Montage Huber
1 Anlagenspiegel
ﬁ 3 Projektbesprechnung 230A001 Annas Sportwelt 20002 Mini Fitness Center
[ ! Kalkulation 2306010 Bollheim
g o 1 Aufiragsbestatigung 230A001 Annas Sportwelt 30001 Panther Sportschuh “Streetball™
o 1 Inventur - Differenzliste 10016 Motorabdedkung
51 Offene Posten
o 1 Rechnung 2304002 Ammansherger 10006 Damen-Sportrad 28 ©
¥ 1 Angebot 2304002 Ammansherger 10001 Rennrad 26 °
1 Archiv - Analyse
1 Anlagenverzeichnis
01 Kontenblatt
Y 1 Rechnung 230A001 Annas Sportwelt 10002 Luxus Mountain Bike “oversized™ |
& 4 o El[« »
11178 Dateien gefunden

Das Register ist in die folgenden Bereiche unterteilt:

O
O

Tabelle '

'Archiv"

Tabelle "Klammerung"

Tabelle "Archiv"

l:!Archiv
Dokumente  Dateiname Kontonummer Kontobezeichnung  Artikelnummer Artikelbezeichnung Fakturennummer Tagesdatum E-Mail
1 Rechnung331370 330006 Biromébel GmbH 07.07.2020 -
% 1 Angebot AN20-3256 vom 06-07-2020 06.07.2020
¥ 1 Angebot 2304001 Arnas Sportwelt 99 Mini Fitness Center 08.07.2020
¥l Rechnung 2308006 Peter Binzel 60004 Montage Huber
¥l Lieferschein 230B006 60004 Montage Huber
B 1 Anlagenspiegel
ﬁ 3 Projektbesprechnung 2304001 Annas Sportwelt 20002 Mini Fitness Center 05.07.2020
ﬁ 1 Kalkulation 2308010 Bollheim 05.07.2020
¥l Auftragsbestitigung 2304001 Annas Sportwelt 30001 Panther Sportschuh "Streetball™
¥l Inventur - Differenziiste 10016 Motorabdeckung 05.07.2020
o1 Offene Posten
¥l Rechnung 230A002 Ammansberger 10006 Damen-Sportrad 28 ©
¥l Angebot 230A002 Ammansberger 10001 Rennrad 26
1 Archiv - Analyse
B 1 Anlagenverzeichnis
o1 Kontenblatt
N 1 Rechnung 230A001 Annas Sportwelt 10002 Luxus Mountain Bike “oversized” A
& ¥ @ Bl v
In der Tabelle stehen folgende Spalten zur Verfiigung:
> Dateiart
Zur besseren Orientierung wird in der ersten Spalte das Icon der Dateiart gemdB Windowseinstellung
angezeigt.
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Hinweis
Wenn dem Archivdokument ein Formulartyp ungleich "000 - <LEER>" zugeordnet wurde, dann stammt das
Icon aus diesem.

> Dokumente
In dieser Spalte wird die Anzahl der Dokumente des Archiveintrags angezeigt, d.h. bei einer Zahl gréBer 1
handelt es sich um ein geklammertes Archivdokument.

> Dateiname
An dieser Stelle wird der Dateiname des Archivdokuments angezeigt.

> Beschlagwortung (Spalte 4 bis 14)

In diesen Spalten wird die Beschlagwortung der Archivdokumente angezeigt, wobei sich diese aufgrund der
gewahlten Suchstrategie ergeben.

Wird ohne Suchstrategie gearbeitet, so wird der Inhalt der Spalten dynamisch gebildet. D.h. die WinLine
analysiert beim Aufbau der Tabelle die ersten 10 verwendeten Schlagworter der anzuzeigenden
Archiveintrage und stellt dieses in der Tabelle da.

> Dok.ID
Bei der Dokumenten-Id handelt es sich um eine interne fortlaufende Nummer, anhand derer jeder
Archiveintrag eindeutig identifiziert werden kann.

> Archivierungsdatum
Hier wird das Datum der Archivierung angezeigt. Im Gegensatz zum Schlagwort "003 - Tagesdatum" wird
dieses automatisch gesetzt (abhangig von Einlogdatum) und kann nicht nachtraglich editiert werden.

> Mandant
Es wird der jeweilige Mandant angezeigt, in dem das Dokument archiviert wurde.

> Version
Gibt es mehrere Versionen eines Archiveintrags, so kann aus der Auswahlliste das gewilinschte Dokument
gewahlt werden.

Button "Vorschau" (Dokumenten-Vorschau)
Button "Dokument anzeigen"

Button "Dokument mailen"

Button "Speichern unter..."

Button "Dokument zum Bearbeiten extrahieren"

oooono

> Benutzer
In dieser Spalte wird die Benutzernummern jenes Benutzers angezeigt, welcher das Dokument archiviert hat.

> Berechtigung

Fir jeden Archiveintrag kann ein Berechtigungsprofil vergeben werden, wobei dieses liber den Formulartyp
vorbelegt wird. Wenn die Archivsuche aufgerufen wird erfolgt eine Priifung, ob der Benutzer einer
Benutzergruppe zugeordnet wurde, welche in dem jeweiligen Profil enthalten ist und ob somit eine Anzeige
bzw. Bearbeitung erlaubt ware (ndhere Informationen entnehmen Sie bitte dem WinLine ADMIN -
Handbuch).

Hinweis

Benutzern des Typs "Administrator” oder mit der Administratorenberechtigung "Benutzeradministrator" steht
in der Auswahlbox der Punkt ">> Neues Profil" zur Verfligung. Uber die Anwahl dieses Eintrags kann in der
Folge ein neues Berechtigungsprofil angelegt werden.
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Achtung

Wird in der Formulartypen - Anlage die Berechtigung bei einem bestehenden Formulartyp gedndert, so hat
diese Veranderung eine direkt Auswirkung auf alle bestehenden Archivdokumente des Formulartyps. D.h.
ggfs. manuelle Einstellungen werden durch jene des Formulartyps - ohne weitere Riickfrage - ersetzt!

> Formulartyp

Durch Auswahl eines Eintrages aus der Auswabhlliste kann dem jeweiligen Dokument ein (neuer) Formulartyp
zugeordnet werden. Voraussetzung, um Formulartypen in der Auswahlliste zu erhalten ist, dass solche
angelegt sind (siehe Kapitel "Formulartypen - Anlage") und der Benutzer die Berechtigung hat, diese zu
benutzen.

> Taste "Entfernen"
Mit Hilfe der Taste "Entfernen" kdnnen die markierten Archiveintrage geléscht werden.

Achtung
Das Ldschen kann in den "Archiv - Parameter" parametrisiert werden.

Hinweis
Wird versucht einen geklammerten Archiveintrag zu l6schen, dann wird zunachst diese Meldung angezeigt:

Meldung!

Wollen Sie nur das Formular

l % Projektbesprechnung ldschen oder wellen Sie
auch alle 3 geklammerten Dokurnente mit
laschen?

Ja Alle Dokumente Abbruch

O Ja
Wird die Meldung mit "Ja" bestatigt, dann wird nur das erste Dokument aus dem Archiv entfernt.

O Alle Dokumente
Wird die Meldung mit "Alle Dokumente" bestatigt, dann werden alle geklammerten Dokument des
aktuellen Eintrags aus dem Archiv entfernt.

O Abbruch
Wird die Meldung mit "Abbruch" bestatigt, dann wird gar kein Dokument geldscht.

Tabellenbuttons "Archiv"

= M o B & A £4

Dokument zum Update - ersetze neue Version Beschlagwortung Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
Bearbeiten extrahieren  Archiveintrag einspielen Excel speichern speichern...

Bildschirmtabelle

> Dokument zum Bearbeiten extrahieren

Bei Anwahl dieses Buttons wird das Dokument an einem zu definierenden Ort auf der Festplatte abgelegt,
wobei nicht nur das Dokument als solches, sondern auch eine Beschlagwortungsdatei gebildet wird. Mit Hilfe
der Beschlagwortungsdatei kann bei einem Reimport das Dokument ersetzt oder eine neue Version erzeugt
werden.
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Hinweis
Der Export des Archiveintrags wird intern vermerkt. D.h. bei einem weiteren Export ohne vorherigen Import
wird man auf dieses hingewiesen.

> Update - ersetze Archiveintrag
Durch Anwahl dieses Buttons kann ein Archivdokument durch ein neu hinzuzufligendes Dokument ersetzt
werden.

Beispiel

Es wird eine externe Excel-Kalkulation in das WinLine Archiv abgestellt. Nun wurde diese (iberarbeitet und
soll wieder in das Archiv eingespielt werden. Damit es zu keinerlei Irritationen kommt, soll die alte
Kalkulation durch die neue ersetzt werden.

> neue Version einspielen

Mit Hilfe dieses Buttons kann dem Archivdokument eine neue Version des aktuellen Dokuments hinzugefiigt
werden. Die maximale Anzahl von Versionen wird in den Archiv-Parametern definiert. Der Wechsel zwischen
den Versionen kann liber die Spalte "Version" oder in der Dokumenten-Vorschau stattfinden.

Beispiel

Es wird eine externe Excel-Kalkulation in das WinLine Archiv abgestellt. Nun wurde diese Uberarbeitet und
soll wieder in das Archiv eingespielt werden. Um einen Verlauf der Uberarbeitung sehen zu kénnen, wird
eine neue Version gebildet.

> Beschlagwortung
Uber diesen Button wird das Fenster "Dokumenten-Beschlagwortung" gedffnet. In diesem kdnnen
Schlagworter zum Archivdokument hinzugefiigt bzw. vorhandene Schlagworter bearbeitet werden.

Achtung
Eine Anderung der Beschlagwortung kann dazu fiihren, dass das Dokument beim Auslésen einer neuen
Suche nicht mehr wiedergefunden wird.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel tibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Tabelle "Klammerung"

L2/ Klammerung

Dokument  Bezeichnung

= 1 Hallenplan i
2 Angebot
2% AV R

Durch Anwahl des Buttons "Klammerung" wird die Tabelle "Klammerung" angezeigt. In dieser kénnen
mehrere Archivdokumente zu einem Eintrag zusammengefasst werden. Dieses ist dann sinnvoll, wenn z.B.
mehrere Scans eines Geschaftsvorfalls zusammengefasst werden sollen. Natiirlich kénnen auch die Eintrage
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eines z.B. Besprechungstermin (Protokoll, Bilder, etc.) zusammengefasst werden. Neben dem
zusammenfassen ist auch ein Aufldsen der Klammerung oder das Verschieben der Reihenfolge innerhalb der
Klammerung mdglich.

Achtung

Zunachst muss die Tabelle mit Dokumenten versehen werden, welche geklammert oder entklammert

werden sollen. Hierzu werden die Dokumente aus der Tabelle "Archiv" per Drag & Drop in die Tabelle

"Klammerung" gezogen.

Auf diese Art und Weise werden alle gewtinschten Dokumente in die Tabelle gelegt. Ausgehend davon
kdnnen nun mehrere Aktionen durchgefiihrt werden (siehe "Tabellenbuttons").

In der Tabelle selber sind folgende Spalten ersichtlich:

» Klammerung
In dieser Spalte wird durch ein Ordner-Symbol angezeigt, ob es sich um eine bereits bestehende
Klammerung handelt.

Beispiel
e Klammerung

Dokument Bezeichnung

e WS 1 Projektbesprechnung
[= 2 Kalkulation

2% AV R .

> Dateiart

Zur besseren Orientierung wird hier das Icon der Dateiart gemaB Windowseinstellung angezeigt. Des
Weiteren kann per Doppelklick das aktuelle Dokument in dem dafiir vorgesehenen Windows-Programm
gedffnet werden.

> Dokument
In dieser Spalte wird die Reihenfolge in Form einer Zahl angezeigt.

> Bezeichnung
An dieser Stelle wird der Dateiname des Archivdokuments angezeigt.

Tabellenbuttons "Klammerung"

© 2 AV R B

Elammerung Klammerung Hinauf Hinunter Tabelle Ausgabe
durchfdhren aufldsen leeren  Excel

Bildschirmtabelle

» Klammerung durchfiihren

Durch Anklicken des Buttons "Klammerung durchfiihren" werden die in der Tabelle befindlichen
Archiveintrage zu einem Eintrag zusammengefasst, wobei im Standard das ersten Dokument in der
Archivanzeige optisch ersichtlich ist (die Eintrége bleiben unverdndert, es wird nur auf eine gleiche
Dokumenten-ID verwiesen).

Hinweis - Anzeige
In der Tabelle "Archiv" sind geklammerte Dokumente durch die Spalte "Dokumente" ersichtlich. Mit Hilfe der
"Dokumenten-Vorschau" kann gewahlt werden, welches Dokument betrachtet werden soll.
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[ J Archiv

Dokumente  Dateiname Kontonummer  Kontobezeichnung
¥ 1 Lieferschein 230B006
Ed 1 Anlagenspiegel
i] Projektbesprechnung 2304001 Annas Sportwelt
[T ! Kalkulation 2308010 Bollheim
¥ 1 Auftragsbestitigung 2304001 Annas Sportwelt

Hinweis - Ausgabe
Wenn geklammerte Dokumente per Mail verschickt werden sollen, dann gibt es hier zwei Mdglichkeiten:

O Es wurden mehrere WinLine - Dokumente zusammengefasst )
In diesem Fall wird eine SPL-Datei verschickt, die alle diese Dokumente beinhaltet. Uber die
Auswahlliste des Spoolviewers kann das gewiinschte Dokument angesehen werden.

O Es wurden andere Dokumente (extern archivierte Dokumente) zusammengefasst
In diesem Fall wird fiir jeden Dokumententyp eine eigene Anlage beim Mail angehangt (z.B. XLSX-
Datei, DOCX Datei und SPL-Datei).

> Klammerung auflésen
Wird ein geklammertes Dokument in die Tabelle gezogen und der Button "Klammerung auflésen" angewahlt,
so erfolgt zunachst die Abfrage, ob das geklammerte Dokument wieder entklammert werden soll:

Meldung!

Die Klammerung (mit dem Hauptdokument
Lieferschein) enthilt insgesamt 3 Dokurnente.
Soll diese Verkndpfung entfernt werden?

la Mein

Wird die Meldung mit "Ja" bestétigt, dann werden die geklammerten Dokumente "aufgeldst” und stehen
dann wieder als einzelne Dokumente im Archiv zur Verfligung. Wird die Meldung mit "Nein" bestatigt, bleibt
das geklammerte Dokument bestehen.

Hinweis
Werden Dokumente entklammert, so erhalten alle Dokumente, welche in der Klammerung enthalten waren,
automatisch alle Schlagwdrter der Dokumente:

Beispiel

Dokument A hat nur das Schlagwort "Kontonummer = 230A001".
Dokument B hat nur "Tagesdatum = 06.07.2020" als Schlagwort.
Dokument C hat die "Projektnummer = 4711" als Schlagwort.

Diese 3 Dokumente wurden zu einem Dokument geklammert, wobei auch "Vertreternummer = 2" als
Schlagwort hinzugefligt wurde.

Wird nun dieses 3-teilige Dokument entklammert, so erhalten alle 3 Dokumente alle erfassten Schlagwérter,
d.h. "Kontonummer 230A001", "Tagesdatum = 06.07.2020", "Projektnummer = 4711" und
"Vertreternummer = 2",
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> Hinauf / Hinunter
Mittels dieser Buttons kdnnen Dokumente innerhalb der Tabelle / Klammerung verschoben werden.

> Tabelle leeren

Durch Anklicken des Buttons "Tabelle leeren" werden alle Eintrage aus der Tabelle entfernt. Dies hat keine
Auswirkungen auf irgendwelche Archiveintrage, d.h. es werden dadurch keine Klammerungen entfernt,
Archiveintrage geldscht oder dergleichen.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel libergeben.

4.19. Archiv-Suche - Schlagwoérter

Durch Anwahl es Buttons "Auswahl Schlagworter" wird das Fenster "Archiv-Suche - Schlagwérter" gedffnet.
Hier kann definiert, in welche Schlagwdértern nach dem Suchbegriff der Archivsuche gesucht werden soll.

B Archiv-Suche - Schlagwaorter O =
?_1 Suchbegriff
Auswahl  |Schlagwort
i Abrechnungsjahr -
7 Abrechnungsmanat
i AM-Vorlage Mr.
7 Anlage
i Anlagengruppe
) Arbeitnehmer
) Arbeitsschritt
= Archivierungsdatum
o Artikelbezeichnung
) Artikelnummer
o Belegkey
= Belegnummern AB
7 Belegnummern AG -
% §
A
Suchbegriff
F| Suchbegriff

> Suchbegriff
Die Auswahl kann durch die Eingabe eines Suchbegriffs eingeschrankt werden. Die Suche erfolgt in dem Feld
"Schlagwort".
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Tabelle "Suchergebnis"
Auswahl  |Schlagwort

Abrechnungsjahr -
Abrechnungsmonat
AM-Vorlage Nr.
Anlage
Anlagengruppe
Arbeitnehmer
Arbeitsschritt
Archivierungsdatum
Artikelbezeichnung
Artikelnummer
Belegkey
Belegnummern AB

Belegnummern AG

3%&%%%%%%%%%%%

i

S

In der Tabelle werden nach Auslésen der Suche (bestatigen des Suchbegriffs) die gefundenen Schlagworter
angezeigt. Per Spalte "Auswahl" kann definiert werden, in welchen Schlagwértern nach dem Suchbegriff der
Archivsuche gesucht werden soll.

Tabellenbuttons

%« By A b

alle Schlagwdrter Selektion Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
selektieren umkehren  Excel speichern speichern...

Bildschirmtabelle

> alle Schlagwoérter selektieren
Beim Driicken dieses Buttons werden alle Zeilen der Tabelle selektiert.

> Selektion umkehren
Durch Anklicken des Buttons "Selektion umkehren" wird die Option "Auswahl" bei allen Schlagwértern in das
Gegenteil gekehrt.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.
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Buttons

O
Ok Ende

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Auswahl gespeichert.

> Ende
Mit Hilfe des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

4.20. Archiv-Suche - Suchstrategiestamm

Bei Anwahl des Tabellenbuttons "neue Suchstrategie" bzw. "Suchstrategie bearbeiten" im Fenster "Archiv-
Suche - Bereich "Suchstrategie"" 6ffnet sich der Suchstrategiestamm. Hier kénnen Suchabfragen
mandanteniibergreifend kreiert und die Archivanzeige designed werden, wobei die Definition in
unterschiedlichen Register stattfindet.

Register "Selektion"

L.a Archiv-Suche - Suchstrategiestamm O =
Selektion Anzeige
= Suchstrateqie G Hinweis
Bezeichnung Artikelabfrage (300M) In diesem Register kinnen Sie definieren, nach welche Schlagwirtern selektiert werden soll
C Dokuments Hierfiir stehen alle Schlagwdrter des gewdhtten Formulartyps zur Verfigung.
Suchbegriff Léschen \")Sdﬂlagwf:rter fir die Selektion
MNummer |Schlagwaort Bezeichnung Operator Aktueller Wert wvon bis VerknUpfung |Va
086 Arbeitnehmer - Mandant = 300M UMD
-3 Archivierungsdatum Artkelnummer >« UMD
042 Artikelbezeichnung Archivierungs... =< . 1: aktuelles Jahr  1: aktuelles Jahr UMD
041 Artikelnummer
099 Benutzer
-89g Berechtiqung
000 Dateiname
007 Kontaktname
008 Kontaktnummer
o002 Kontobezeichnung
001 Kontonummer
085 Langtext
010 Mandant - _415:— p v
A

In diesem Register kann die Suchabfrage definiert werden.

Suchstrategie

(5, Suchstrategie
Bezeichnung Artikelabfrage (300M)
Formulartyp Dokumente

> Bezeichnung
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An dieser Stelle wird die Bezeichnung der Suchstrategie hinterlegt.

> Formulartyp
Jede Suchstrategie wird auf Basis eines Formulartyps erstellt. Der aktuelle Typ wird hier angezeigt.

Tabelle "Schlagworter”

Suchbegriff Lischen |

Mummer  Schlagwort

036 Arbeitnehmer —
-3 Archivierungsdatum
042 Artikelbezeichnung
041 Artikelnummer

099 Benutzer

-399 Berechtigung

0o Dateiname

noF Kontakiname

o0& kKontaktnummer

ooz Kontobezeichnung
o1 Kontonummer

095 Langtext

010 Mandant

In dieser Tabelle werden alle Schlagwdrter gemaB Formulartyp angezeigt. Per Doppelklick kénnen Felder in
die Tabelle "Schlagworter fiir die Selektion" ibernommen werden. Uber das Feld "Suchbegriff" ist eine
Volltextsuche in den Spalten "Nummer" und "Bezeichnung" mdglich.

Tabelle "Schlagworter fiir die Selektion"
\.L}Sdﬁlagwtirter fiir die Selektion

Bezeichnung Operator | Aktueller Wert |wvon his Verkniipfung Volltextsuche Fragen won  Fragen bis
Mandant = 300M LND

Artkelnummer < LND o o
Archivierungs... >< i 1: aktuelles Jahr  1: aktuelles Jahr UMD r i
I_Jb.

In dieser Tabelle kénnen die Schlagwoérter mit einem Operator ausgestattet werden.

> Bezeichnung

An dieser Stelle wird die Bezeichnung des Schlagworts angezeigt, deren Inhalt einem Suchbegriff / einer
Bedingung (siehe "von / bis") entsprechend soll.
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» Operator
Mit Hilfe des Operators wird angegeben, wie der Suchbegriff dem Schlagwort entsprechen soll:

O = - gleich
Wenn diese Option verwendet wird, dann werden alle Archiveintrége angezeigt, die gleich dem
Suchbegriff sind (z.B. wenn als Suchbegriff Kontonummer und Wert 230A001 gewahlt wurden,
dann werden nur die Eintrdge angezeigt, bei denen die Kontonummer 230A001 ist).

Hinweis

Mit dieser Funktion kann auch nach Leereintrdgen gesucht werden. D.h. wird bei der
Beschlagwortung ein leeres Schlagwort vergeben, kann danach gesucht werden, indem der zu
suchende Wert einfach leer gelassen wird (dabei darf die Checkbox "Volltextsuche" nicht aktiviert
werden).

O >< -von / bis
Bei dieser Option stehen 2 Eingabefelder fiir Wert 1 und Wert 2 zur Verfiigung. Es werden nur jene
Eintrdge angezeigt, die zwischen den beiden Werten liegen.

O > - groBer
Wird diese Option verwendet, dann werden alle Archiveintrage angezeigt, die groBer als der
eingegebene Wert sind.

O < - kleiner
Wird diese Option verwendet, dann werden alle Archiveintrage angezeigt, die kleiner als der
eingegebene Wert sind.

O % - wie
Wird diese Option verwendet, dann werden alle Archiveintrdge angezeigt, bei denen der
eingegebene Wert irgendwo im Schlagwort vorkommt.

> Aktueller Wert

Die Option "Aktueller Wert" steht bei Feldern des Typs "Datum" zur Verfligung und entspricht bei Operator
"= - gleich" dem Tagesdatum. Wird der Operator ">< - von / bis" verwendet, so stehen in den Spalten "von
/ bis" Zeitrdume als Selektionskriterium zur Verfligung.

> von / bis
In diesen Spalten wird, abhangig vom Operator, der bzw. die Suchbegriffe hinterlegt.

> Volltextsuche

Ist diese Option aktiv, dann wird der Suchbegriff im kompletten ausgewahlten Feld gesucht. Bleibt die
Option inaktiv, dann wird der Suchbegriff nur am Anfang des ausgewahlten Feldes gesucht - diese Art der
Suche ist - im Vergleich zur Volltextsuche - etwas rascher.

> Verkniipfung
Uber die Spalte "Verkniipfung" kann entschieden werden, wie die einzelnen Bedingungen miteinander
verknUpft werden sollen. Hierfiir stehen die folgenden Varianten zur Verfligung:

O UND
Wenn die Bedingungen mit "UND" verkniipft werden, dann miissen beide Selektionskriterien
zutreffen, damit eine Eintrag gefunden wird.

O ODER

Wenn die Bedingungen mit "ODER" verknipft werden, dann muss eines der Kriterien zutreffen,
egal wie viele Kriterien hinterlegt wurden.
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> Fragen von / bis
Durch Aktivierung wird beim Auslosen der Suche das Fenster "Archiv-Suche - Suchstrategie" gedffnet, in
welchem die Suchparameter hinterlegt werden kénnen.

Tabellenbuttons "Schlagworter fiir die Selektion"

5 & 0 &
Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

entfernen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Zeile entfernen
Durch Anklicken des "Zeile entfernen"-Buttons kann die markierte Bedingung geltéscht werden.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel (ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Register "Anzeige"

L.a Archiv-Suche - Suchstrategiestamm O =
Selektion Anzeige
Ll'! Suchstrateqie G Hinweis
Bezeichnung 300M) Hier wird definiert, welche Spalten in welcher Reihenfolge angezeigt werden sollen (max. 10).
C Standardmiltig werden alle bzw. die ersten 10 Spalten des Formulatyps genutzt.
Suchbegriff Lischen \'.L)Sdﬂlagwtirter fiir die Anzeige
MNummer | Magliche Spalten Nummer  Ausgewdhlte Spalten
105 Abrechnunasjahr i 3 Tagesdatum
104 Abrechnungsmonat 1 Kontonummer
a3 AM-Vorlage Nr. 2 Kontobezeichnung
61 Anlage 3 Kontaktnummer
62 Anlagengruppe 7 Kontaktname
34 Arbeitsschritt 30 Praojekinummer
] Archivierungsdatum 41 Artikelnummer
40 Belegkey 42 Artikelbezeichnung
44 Belegnummern AB 86 Arbeitnehmer
43 Belegrummern AG
45 Belegnummern FA
45 Belegnummern LS
106 Belegnummern UM - R _‘1&
A
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In dem Register "Anzeige" kann definiert werden, welche 10 Beschlagwortungsspalten in der "Archiv-Suche -
Bereich "Archivanzeige"" dargestellt werden sollen.

Tabellenbuttons "Schlagwoérter fiir die Anzeige"

. | [ Ee.
AV B B A )
Hinauf Hinunter Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

enfernen  Excel speichern speichern..
Bildschirmtabelle

> Hinauf / Hinunter
Mit Hilfe dieser Buttons kann die Reihenfolge der Schlagworter angepasst werden.

> Zeile entfernen
Durch Anklicken des "Zeile entfernen"-Buttons kann die markierte Bedingung geléscht werden.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel (ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kbnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

vV O A

Speichern Ende Suchstrategie
und Anzeigen speichern

> Speichern und Anzeigen
Durch Anwahl dieses Buttons bzw. der Taste F5 wird die Suchstrategie gespeichert und die Suche ausgelost.

> Ende
Bei Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fernster geschlossen und alle nicht
gespeicherten Eingaben verworfen.

> Suchstrategie speichern
Mit Hilfe dieses Buttons wird die Suchstrategie gespeichert und das Fenster geschlossen.

4.21. Archiv-Suche - Suchstrategie

Sofern in der Suchstrategie des Fensters "Archiv-Suche" eine Frage definiert wurde, geht beim Auslésen der
Suche das "Archiv-Suche - Suchstrategie" auf. In diesem kann der bzw. kdnnen die Suchparameter definiert
und die Suche endgiiltig ausgelést / aktualisiert werden.
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L.ﬂ Archiv-5uche - Suchstrategie O =
15 Suchstrategie @ Hinweis
Bezeichnung Artikelabfrage (300M) Bitte geben Sie die bzw. den Suchparamster gin.
Formulartyp Dokumente

‘C-}Sd'ulagwtirter fir die Selektion

Bezeichnung Operator Aktueller Wert Wert 1 Wert 2
Artikelnummer < 10001 10003
Archivierungsdatum = o 1: aktuelles Jahr 1: aktuelles 1ahr

Suchstrategie

(5 Suchstrategie

Bezeichnung Artikelabfrage (300M)
Formulartyp Dokumente

> Bezeichnung
Hier wird angezeigt, welche Suchstrategie gerade verwendet wird.

> Formulartyp
An dieser Stelle wird der aktuell gewahlte Formulartyp angezeigt.

Tabelle "Schlagwérter fiir die Selektion"
"i.'-}Sd'nlagwﬁrter fir die Selektion

Bezeichnung Operator Aktueller Wert  Wert 1 Wert 2
Artikelnurmmer = 10001 10003
Archivierungsdatum = i 1: aktuelles Jahr 1: aktuelles Jahr
=1

= -

In der Tabelle werden alle Suchbedingungen gemaB Suchstrategie angezeigt. Handelt es sich um eine
Frage-Bedingung, so kann der "Wert 1" und / oder "Wert 2" ausgefillt werden.

Neue Bedingungen kdnnen auch hinzugefligt werden. Hierzu muss der Fokus - in die ersten freien Zeile - nur
auf die Spalte "Bezeichnung" gelegt werden.

Tabellenbuttons

5 8 M b

Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
entfernen  Excel speichern speichern..

Bildschirmtabelle
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> Zeile entfernen
Durch Anwahl dieses Buttons kdnnen neu hinzugefiigte Zeilen geldscht werden.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons
v O
Ck Ende

> Ok
Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Suche ausgel6st bzw. aktualisiert.

> Ende
Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

4.22. Archiveintrag suchen

In jeder Applikation der WinLine START kann Uber

= CRM
r= Archiveintrag suchen

oder dem CRM-Ribbon (Buttons "Archiveintrag suchen") die Archivsuche gestartet werden.

Hinweis

In der Archivsuche kénnen grundsatzlich alle Archivdokumente angezeigt werden, fiir welche der Benutzer
ein entsprechendes Recht aufweist (gesteuert Gber Berechtigungsprofile). Wird die Option "Auto-
Archivbelege" in den Archiv-Parametern allerdings auf "1 - beschlagworten" gestellt, dann erfolgt immer eine
automatische Selektion auf die Dokumente des aktuellen Mandanten.
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B " Archiveintrag suchen *
Suche Bearbeiten Archivanzeige
In dem Register "Suche™ habe Sie die Maglichkeit Archiv-Suchstrategien zu definieren bzw. mit Hilfe dieser nach Archiveintragen suchen zu lassen. Wenn die

Suche nicht in Form einer Archiv-Suchstrategie gespeichert werden soll, dann nutzen Sie zur Archivsuche bitte die temporare Archivsuche oder die
Schnelsuche.

# schnellsuche

Suchbeqriff

L-aSUd'ustrategie .t?’ Beschreibung

4 B temporare Archivsuche A gine temporare Archivsuche wird durchgefithrt. D _h. die Suchstrategie wird nicht
.1 Annas Sportwelt (230A001) gespeichert!

&y Kinder-Spielrad 12 ™ (10009)

ﬁ Installation Laufschule Ost (PO0Z)
4 ) Archiv-Suchstrategien
4 Ry Konto 10001

&9 + Artikel 10001

9 + Artikel 10002
4 %y Konto 10002

& + Fahrradartikel

®y Mandant 500M

" Dokumente
&y E-Mail
o LTI P P <7
G neue Suchstrategie ;} Suchstrategie loschen
A
Das Fenster "Archiveintrag suchen" ist hierbei in die folgenden Register unterteilt, welche in den
nachfolgenden Kapiteln detailliert beschrieben werden:
O Archiveintrag suchen - Register "Suche"
In diesem Register kann entschieden werden, nach welcher Art die Suche durchgefiihrt werden
soll.
O Archiveintrag suchen - Register "Bearbeiten”
In diesem Register kdnnen fixe oder tempordre Suchstrategien angelegt bzw. editiert werden.
O Archiveintrag suchen - Register "Archivanzeige"
In diesem Register werden alle gefundenen Archiveintrdge, gemaB den zuvor getroffenen
Einstellungen, angezeigt.
Buttons
- - .
v O3 % & 2 ©
Anzeigen Ende Ldschen Suchergebnis Hochladen und Bearbeiten Worschau Klammerung

aktualisieren mit Google Dogs =

> Anzeigen

Durch Anwahl des Buttons "Anzeigen" bzw. der Taste F5 wird die Suche bzw. Aktualisierung der
Suchergebnisse gestartet. Befindet man sich im Register "Bearbeiten", dann wird zusétzlich die ggfs.
angelegte oder geanderte Suchstrategie gespeichert.

> Ende
Durch Anklicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

» Loschen (nur Register "Archivanzeige")
Durch Anklicken des Buttons "Léschen" wird der aktive Archiveintrag geldscht.
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Achtung
Das Ldschen kann in den "Archiv - Parameter" parametrisiert werden.

Hinweis
Wird versucht einen geklammerten Archiveintrag zu l6schen, dann wird zunachst diese Meldung angezeigt:

Meldung!

Wollen Sie nur das Formular

l % Projektbesprechnung ldschen oder wellen Sie
auch alle 3 geklammerten Dokurnente mit
laschen?

Ja Alle Dokumente Abbruch

O Ja
Wird die Meldung mit "Ja" bestatigt, dann wird nur das erste Dokument aus dem Archiv entfernt.

O Alle Dokumente
Wird die Meldung mit "Alle Dokumente" bestatigt, dann werden alle geklammerten Dokument des
aktuellen Eintrags aus dem Archiv entfernt.

O Abbruch
Wird die Meldung mit "Abbruch" bestatigt, dann wird gar kein Dokument geléscht.

» Zuriick / Vor
Mit Hilfe dieser Buttons kann durch die 3 Register der Suche navigiert werden. Im Register "Suche" steht der
Button "Vor" und im Register "Bearbeiten" die Buttons "Zuriick" und "Vor" zur Verfligung.

> Suchergebnis aktualisieren (nur Register "Archivanzeige")
Durch Anklicken dieses Buttons wird das Suchergebnis (das sich durch diverse Arbeiten veréndert haben
kdnnte) neu geladen bzw. angezeigt.

» Suche fortsetzen (nur Register "Archivanzeige")

Wird die Anzeige der Suchergebnisse durch die Einstellung "Archivsuche - maximale Zeilenanzahl" in den
Archiv-Parametern begrenzt, so kann mittels dieses Buttons die Suche fortgesetzt werden. Hierfur wird die
Suchstrategie temporare um die Bedingung "012 - Dokumentennummer < xxx" erganzt.

Hinweis
Wird die Anzahl der definierten Datensatze (iberschritten, so wird man Uber folgende Meldung auf dieses
hingewiesen:
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'8' Achtung! Mit dieser Auswahl wurden zu viele Eintrdge /

\ ' Formulare gefunden. Die Ausgabe wird daher
abgebrochen, Sollte lhr Formular nicht aufscheinen, dann
versuchen Sie, die Ergebnismenge weiter einzugrenzen.

» Google Docs (nur Register "Archivanzeige")
Durch Anwahl des Buttons "Google Docs" werden folgende Funktionen zur Verfiigung gestellt.

O Hochladen nach Google Docs
Der Archiveintrag wird nach Google Drive hochgeladen. Wahrend des Uploads miissen die Daten
flr ein giiltiges Google Konto angegeben werden.

O Hochladen und Bearbeiten mit Google Docs
Der Archiveintrag wird nach Google Drive hochgeladen und mit Google Docs angezeigt. Wahrend
des Uploads missen die Daten fiir ein giiltiges Google Konto angegeben werden.

O Aktuelle Version von Google Docs importieren
Es wird auf Google Drive geschaut, ob es fiir den Archiveintrag ein Upload gibt. Wenn eines
vorhanden ist, so wird dieses als neue Version in das Archiv eingelesen.

> OCR-Langtext hinzufiigen (nur Register "Archivanzeige")
Dieser Button unterteilt sich in 3 Bereiche:

O OCR-Langtext hinzufiigen
Fir das aktuell ausgewahlte Archivdokument wird eine Texterkennung durchgefiihrt und dieser
extrahierte Text zum Dokument als Schlagwort "95 Langtext" hinzugefiigt.

O Konvertierung in eine durchsuchbare PDF-Datei
Das aktuell ausgewahlte Archivdokument wird in eine durchsuchbare PDF-Datei konvertiert und
eine neue Version zu diesem Dokument daraus erzeugt.

O Konvertierung in eine durchsuchbare PDF-Datei und OCR-Langtext hinzufligen
Mit dieser Option wird sowohl die Texterkennung als auch die Konvertierung in eine durchsuchbare
PDF-Datei durchgeftihrt.

» Vorschau
Durch Anwabhl dieses Buttons wird die Dokumenten-Vorschau aktiviert, in welcher die einzelnen
Archivdokument betrachtet werden kdnnen.

Hinweis
Ob die Vorschau aktiviert ist oder nicht wird benutzerspezifisch abgespeichert.

> Klammerung (nur Register "Archivanzeige")

Durch Anwahl des Buttons "Klammerung" wird die Tabelle "Klammerung" angezeigt. In dieser kdnnen
mehrere Archivdokumente zu einem Eintrag zusammengefasst werden. Dieses ist dann sinnvoll, wenn z.B.
mehrere Scans eines Geschaftsvorfalls zusammengefasst werden sollen. Nattirlich kdnnen auch die Eintrage
eines z.B. Besprechungstermin (Protokoll, Bilder, etc.) zusammengefasst werden. Neben dem
zusammenfassen ist auch ein Auflésen der Klammerung oder das Verschieben der Reihenfolge innerhalb der
Klammerung mdglich.
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B " Archiveintrag suchen *
Suche Bearbeiten Archivanzeige
L-!Suchstrategie (2l archiv
4 ) Archiv-Suchstrategien Zeitraum 0 Alle Eintréage -
4 % Konto 10001
@9 + Artikel 10001 Dokumente  Bezeichnung Tagesdatum  Kontonummer Kontobezeich... Kontaktnummer Kon
% + Artikel 10002 B 1 Angebot AN20-3256 v... 05.07.2020 -
4 ¥ Konto 10002 (#=" 1 Angebot 06.07.2020 230A001 Annas Sportwelt 383
@Y + Fahrradartikel (b= 1 Rechnung 230B006 Peter Binzel
& Mandant 500M = 1 Lieferschein 2308006
& Dokumente E 1 Anlagenspiegel
@9 E-Mail B 3 Projektbesprechnung 05.07.2020 2304001 Annas Sportwelt 7
@y FIBU-Belege [ 1 Kalkulation 05.07.2020  230B010 Bollheim 623 =
@ FAKT-Belege [al | B A @ B[« 4
%9 KORE-/ANBU-Belege -
@ PPS-Belege L2 Klammerung
@ LOHN-Belege Dokument  Bezeichnung
= 1 Hallenplan
i 2 Kalkulation
3 Angebot
2% ATV R
]

Hinweis
Die Bedienung der Tabelle wird im Kapitel "Archiveintrag suchen - Register "Archivanzeige

erlautert.

4.22.1. Archiveintrag suchen - Register "Suche"

In diesem Register kann entschieden werden, nach welcher Art die Suche durchgefiihrt werden soll. Dabei
gibt es die folgenden Mdglichkeiten:

O Schnellsuche
Bei der Schnellsuche wird nur ein Suchbegriff eingegeben, wobei dann das Archiv nach diesen
Suchbegriff durchsucht wird.

O tempordre Archivsuche
Im Register "Bearbeiten" kann eine temporare Archivsuche definiert werden. Hierbei kann
angegeben werden, was in welchem Schlagwort stehen soll. Alternativ stehen die dynamischen
Suchstrategien zur Verfligung. Diese werden auf Grundlage der zuletzt genutzten Objekte gebildet.

O Archiv-Suchstrategien

In diesem Bereich kénnen selbst zusammengestellte Archivabfragen abgelegt und in weiterer Folge
ausgefihrt werden.
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B " Archiveintrag suchen *
Suche Bearbeiten Archivanzeige
In dem Register "Suche™ habe Sie die Maglichkeit Archiv-Suchstrategien zu definieren bzw. mit Hilfe dieser nach Archiveintragen suchen zu lassen. Wenn die

Suche nicht in Form einer Archiv-Suchstrategie gespeichert werden soll, dann nutzen Sie zur Archivsuche bitte die temporare Archivsuche oder die
Schnelsuche.

# schnellsuche

Suchbeqriff

L-aSUd'ustrategie .t?' Beschreibung

4 B temporare Archivsuche A gine temporare Archivsuche wird durchgefithrt. D _h. die Suchstrategie wird nicht
.1 Annas Sportwelt (230A001) gespeichert!

&y Kinder-Spielrad 12 ™ (10009)
ﬁ Installation Laufschule Ost (PO0Z)
4 ) Archiv-Suchstrategien
4 &y Konto 10001
&P + Artikel 10001
@ + Artikel 10002
4 ¥y Konto 10002
&9 + Fahrradartikel
& Mandant 500M
&y Dokumente
&y E-Mail
o LTI P P

G neue Suchstrategie :} Suchstrategie loschen

W

Schnellsuche

Zl Schnellsuche
Suchbegriff

> Suchbegriff

Wird im Feld "Suchbegriff" ein Suchbegriff eingegeben und der Button "Vor", Button "Anzeige" bzw. Taste F5
oder ins Register "Archivanzeige" geklickt, dann wird sofort die Suche ausgeldst, wobei im Falle der
Schnellsuche alle Schlagworter durchsucht werden, die als Text angelegt sind. Das Ergebnis wird im Register
"Archivanzeige" dargestellt.

Achtung
Nach Datum- oder Zahlenwerten kann tber die Schnellsuche nicht gesucht werden.
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Suchstrategie
(5 Suchstrategie
4 B temporare Archivsuche ”
11, Annas Sportwelt (230A001)
& Kinder-Spielrad 12 " (10009)
ﬁ Installation Laufschule Qst (PO0Z)
4 T Archiv-Suchstrategien
4 %y Konto 10001
¥ + Artikel 10001
%9 + Artikel 10002
4 ¥y Konto 10002
%% + Fahrradartikel
%y Mandant 500M
%% Dokumente
©y E-Mail

W

(=R e I P P

E neue Suchstrateqie :} Suchstrategie ldschen
In dem Bereich "Suchstrategie" werden alle angelegte Suchstrategien angezeigt.

O temporare Archivsuche
Durch Anwahl von "temporare Archivsuche" wird in das Register "Bearbeiten" gewechselt
(Doppelklick oder Button "Vor"). Dort kann die temporédre Suche definiert werden.

O dynamische Suchstrategie
Alternativ zur tempordren Archivsuche stehen die dynamischen Suchstrategien zur Verfligung.
Diese werden auf Grundlage der zuletzt genutzten Objekte gebildet.

O feste Suchstrategie
Unter dem Eintrag "Archiv-Suchstrategien" werden alle fest angelegten Suchstrategien, flir welche
der Benutzer eine Berechtigung aufweist, aufgefiihrt.

Wenn eine Suchstrategie genutzt werden soll, so muss diese nur per Doppelklick ausgewahlt werden. Auch
ein Markieren und Anwahl des Buttons "Anzeigen" bzw. Taste F5 ist méglich. Wenn eine Bearbeitung
erwiinscht ist, dann wird nach Auswahl einfach der Button "Vor" genutzt oder das Register "Bearbeiten”
ausgewahlt (nicht mdglich bei dynamischen Suchstrategien).

» [ 2 neue Suchstrategie

Durch Anklicken des Buttons "neue Suchstrategie" kann eine neue Suchstrategie angelegt werden. Hierfir
wechselt die WinLine automatisch in das Archiveintrag suchen - Register "Bearbeiten", in welchem die
Einstellungen flir die Suche definiert werden kénnen.

Hinweis
Wenn der Fokus auf einer bestehenden Suchstrategie liegt, dann wird eine verschachtelte Suche angelegt.

D.h. es werden automatisch die Bedingungen der Basis-Suchstrategie verwendet. Diese sind nicht
veranderbar und werden in Fettschrift angezeigt.

s;)sdnlagwtirter der Selektion {Bedingungen)

Bedingung Beschlagwortung | Bezeichnung Operator | von his Verknipfung | Volltextsuche
|Fnrmulartvp=1H)EUND 013 Formulartyp = 006 UnND
Kontonurmmer 2304001 >< 2304005 001 Kontonummer e 2304001 2304005 UMD

Diese Verschachtelung ist auch in der Ubersicht erkennbar.
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%y FIBU-Belege
4 ¥y FAKT-Belege
| & Konto 230A...
% KORE-fAMBU-Belege

> g Suchstrategie laschen

Wenn eine bestehende Archiv-Suchstrategie ausgewahlt wird, dann kann diese durch Anklicken des Buttons
"Suchstrategie |16schen" entfernt werden.

Beschreibung
r 4 Beschreibung

Mit dieser Suchstrategie wird nach allen Archiveintragen gesucht, welche "
folgende Merkmale aufweisen:

Schlagwort 013 (Formulartyp) = 006 - FAKT-Beleg UND
Schlagwort 041 (Artikelnummer) = 10002

In diesem Bereich kann eine Beschreibung fiir eine selbst angelegte Suchstrategie hinterlegt werden. Die
Speicherung findet bei Anwahl des Buttons "Anzeigen" bzw. der Taste F5 statt.

4.22.2. Archiveintrag suchen - Register "Bearbeiten”

In dem Register "Bearbeiten" kdnnen fixe oder temporare Suchstrategien angelegt bzw. editiert werden.
Hinweis

Um eine Suchstrategie auszufiihren, muss nur der Button "Vor" oder der Button "Anzeigen" bzw. die Taste
F5 gedriickt werden (auch eine Anwahl es Register "Archivanzeige" ist mdglich). Hierdurch werden auch
neue bzw. editierte Suchstrategien automatisch gespeichert.
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B " Archiveintrag suchen *
Suche Bearbeiten Archivanzeige
In dem Register "Bearbeiten” kénnen Sie in Form von Bedingungen bestimmen, nach welchen Archiveintragen gesucht werden soll. Hierzu wahlen Sie bitte

zunachst in der Spalte "Beschlagwortung ™ ein Schlagwort aus. Danach definieren Sie in der Spalte "Operator” ein Operatorenkennzeichen und hinterlegen in
dem "Won™ [ "Bis"-Bereich einen entsprechenden Vergleichswert.

L archiv-suchstrategie & Bffentiich [ Privat
Bezeichnung Konto 2304... affentl. Suchstrateaie

\'.'.:’ Schlagwirter der Selektion (Bedingungen)

Bedingung Beschlagwortung  Bezeichnung Operator  von bis Verknipfung  Volltextsuche
Kontonummer 2304001 >< 2304005 UND 001 Kontonummer = 230A001 230A005 UMD

Mandant = 300M 010 Mandant = 300M UMD

[= =

= S

Folgende Einstellungen und Bedingungen kdnnen bei einer Suchstrategie hinterlegt werden:

Archiv-Suchstrategie

I Archiv-Suchstrategie
Bezeichnung Konto 230A...

> Bezeichnung

In diesem Feld kann die Bezeichnung der Archivsuche eingegeben werden, wobei hier immer das erste
Schlagwort und der Suchbegriff vorgeschlagen wird. Wurde im Register "Suche" der Eintrag "temporére
Archivsuche" gewahlt, so kann hier keine Eingabe erfolgen.

Offentlich / Privat
4~ Biffentiich [ Privat
dffentl. Suchstrategie

> offentliche Suchstrategie

Wenn die Option "6ffentl. Suchstrategie" aktiviert wurde, dann steht diese Suche allen Benutzern zur
Verfligung. Bleibt die Option inaktiv, dann steht die Suche nur jenem Benutzer zur Verfiigung, der die Suche
erstellt hat. Wurde im Register "Suche" der Eintrag "temporare Archivsuche" gewahlt, so kann hier keine
Auswahl erfolgen.
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Tabelle "Schlagworter der Selektion (Bedingungen)"
\)Sdﬂlagwﬁrter der Selektion (Bedingungen)

Bedingung Beschlagwortung | Bezeichnung COperator | von bis Verknipfung | Volltextsuche
Kontonurmmer 230A001 >< 2304005 UND 001 Kontonummer 2 2304001 2304005 UMD

Mandant = 300M 010 Mandant = 300M UMD

= = |

= S

> Beschlagwortung
An dieser Stelle wird das Schlagwort ausgewahlt, dessen Inhalt einem Suchbegriff / einer Bedingung (siehe
"von / bis") entsprechend soll.

> Bezeichnung
In dieser Spalte wird die Bezeichnung des Schlagworts angezeigt.

» Operator
Mit Hilfe des Operators wird angegeben, wie der Suchbegriff dem Schlagwort entsprechen soll:

O = - gleich
Wenn diese Option verwendet wird, dann werden alle Archiveintrége angezeigt, die gleich dem
Suchbegriff sind (z.B. wenn als Suchbegriff Kontonummer und Wert 230A001 gewahlt wurden,
dann werden nur die Eintrage angezeigt, bei denen die Kontonummer 230A001 ist).

Hinweis

Mit dieser Funktion kann auch nach Leereintragen gesucht werden. D.h. wird bei der
Beschlagwortung ein leeres Schlagwort vergeben, kann danach gesucht werden, indem der zu
suchende Wert einfach leer gelassen wird (dabei darf die Checkbox "Volltextsuche" nicht aktiviert
werden).

O >< -von / bis
Bei dieser Option stehen 2 Eingabefelder fiir Wert 1 und Wert 2 zur Verfligung. Es werden nur jene
Eintrdge angezeigt, die zwischen den beiden Werten liegen.

O > - groBer
Wird diese Option verwendet, dann werden alle Archiveintrage angezeigt, die grdBer als der
eingegebene Wert sind.

O < - kleiner
Wird diese Option verwendet, dann werden alle Archiveintrage angezeigt, die kleiner als der
eingegebene Wert sind.

> von / bis
In diesen Spalten wird, abhangig vom Operator, der bzw. die Suchbegriffe hinterlegt.
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> Verkniipfung
Uber die Spalte "Verknipfung" kann entschieden werden, wie die einzelnen Bedingungen miteinander
verknlpft werden sollen. Hierfiir stehen die folgenden Varianten zur Verfiigung:

O UND
Wenn die Bedingungen mit "UND" verkniipft werden, dann miissen beide Selektionskriterien
zutreffen, damit eine Eintrag gefunden wird.

O ODER
Wenn die Bedingungen mit "ODER" verkniipft werden, dann muss eines der Kriterien zutreffen,
egal wie viele Kriterien hinterlegt wurden.

> Volltextsuche

Ist diese Option aktiv, dann wird der Suchbegriff im kompletten ausgewahlten Feld gesucht. Bleibt die
Option inaktiv, dann wird der Suchbegriff nur am Anfang des ausgewahlten Feldes gesucht - diese Art der
Suche ist - im Vergleich zur Volltextsuche - etwas rascher.

Tabellenbuttons

| | ! i‘
Zeile Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

einfigen entfernen  Excel speichern speichern..,
Bildschirmtabelle

> Zeile einfilgen

Mit dem Button "Zeile einfligen" oder durch Anwahlen der néchsten freien Zeile kann eine weitere
Beschlagwortung gewahlt werden. Dieser Vorgang kann so lange wiederholt werden, bis alle
Selektionskriterien hinterlegt wurden.

> Zeile entfernen
Durch Anklicken des "Zeile entfernen"-Buttons kann die markierte Bedingung geltscht werden.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern” mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

4.22.3. Archiveintrag suchen - Register "Archivanzeige"

In dem Register "Archivanzeige" werden alle gefundenen Archiveintrdge, gemaB den zuvor getroffenen
Einstellungen, angezeigt.

Hinweis
Wahrend der Archivsuche wird das folgende Fenster angezeigt, wobei durch Anwahl des Buttons "Abbruch"
die Suche gestoppt werden kann.
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Vaorbereitung:

lade Dokument Id: 27338

Wird dieses gemacht, so werden in der Tabelle "Archiv" nur jene Eintrdge angezeigt, die zum Zeitpunkt des
Abbruches bereits geladen waren.

B " Archiveintrag suchen

Suche Bearbeiten

L-iSuchstrategie
4 %) Archiv-Suchstrategien
4 ¥ Konto 10001
@9 + Artikel 10001
@9 + Artikel 10002
4 @ Konto 10002
&9 + Fahrradartikel
2 Mandant 500M
&y Dokumente
@9 E-Mail
&y FIBU-Belege
¥y FAKT-Belege
&y KORE-/AMBU-Belege
%y PPS-Belege
&y LOHN-Belege

Archivanzeige

[:J Archiv

Zeitraum

Dokumente

L_.
[ T = T N i e e = = =

150, WPl T A -, - A

0 Alle Eintrage

Bezeichnung

Angebot AN20-3256 v...
Angebot

Rechnung

Lieferschein
Anlagenspiegel
Projektbesprechnung
Kalkulation
Auftragsbestatigung
Inventur - Differenzliste
Offene Posten
Rechnung

Angebot

Archiv - Analyse
Anlagenverzeichnis
Kontenblatt

Rechnung

o8 B M Ell

Tagesdatum
06.07.2020
06.07.2020

05.07.2020
05.07.2020

05.07.2020

Kontonummer  Kontobezeich... Kontakinummer Kon

2304001
2308006
2308006

2304001
2308010
2304001

2304002
2304002

2304001

FY

Annas Sportwelt 383
Peter Binzel

Annas Sportwelt 7
[

3

Bollheim

Annas Sportwelt

Ammansberger

Ammansberger

Annas Sportwelt -

Das Register ist in die folgenden Bereiche unterteilt:

O Suchstrategie

O Zeitraum

O Tabelle "Archiv"

O Tabelle "Klammerung"
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Suchstrategie
(5 Suchstrategie

4 T Archiv-Suchstrategien
4 ¥y Konto 10001
¥ + Artikel 10001
%9 + Artikel 10002
4 ¥y Konto 10002
%% + Fahrradartikel
%y Mandant 500M
%% Dokumente
©y E-Mail
¥y FIBU-Belege
¥¥ FAKT-Belege
% KORE-fAMBU-Belege
%y PPS-Belege
¥y LOHM-Belege

Im linken Bereich des Fensters werden alle zuvor definierten Suchstrategien angezeigt. Per Doppelklick kann
eine Strategie gewahlt und dadurch die Suche erneut ausgelést werden.

Archiv
| | Archiv
Zeitraum 0 Alle Eintrége -

> Zeitraum
Mit Hilfe dieser Auswahlliste kann ausgewahlt werden, von wann die anzuzeigenden Archivdokumente
stammen sollen. Dabei stehen folgende Optionen zur Verfiigung:

0 - Alle Eintrage

1 - das letzte Jahr

2 - das letzte Halbjahr
3 - das letzte Quartal
4 - das letzte Monat

5 - die letzte Woche

6 - heute

oooooono
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Tabelle "Archiv"

Archiv - Analyse
Anlagenverzeichnis

Kontenblatt v

® 4 & [ ,

Dokumente  Bezeichnung Kontonummer  Kontobezeichnung Kontaktname Artikelnummer  Artikelbezeichnung Belegnummern FA  Datum FA Bruttobet

1 Rechnung33 1370 330006 Blromébel GmbH o
9 1 Angebot AN20-3256 ...

) 1 Angebot 230A001 Annas Sportwelt Gregor Leitner a0 Mini Fitness Center 1554
=} 1 Rechnung 230B006 Peter Binzel Alois Weingartinger 60004 Montage Huber FA20-2051 05.07.2020 110,
'} 1 Lieferschein 230B006 Alois Weingartinger 60004 Montage Huber
B 1 Anlagenspiegel

ﬂ '_)l 3 Projektbesprechnung 2304001 Annas Sportwelt Kandussi 20002 Mini Fitness Center

B 1 Kalkulation 2308010 Bollheim Bollheim

=} 1 Auftragsbestdtigung 2304001 Annas Sportwelt Gregor Leitner 30001 Panther Sportschuh ™... 9322,
'} 1 Inventur - Differenzliste 10016 Fahrradhelm

) 1 Offene Posten

'} 1 Rechnung 2304002 Ammansberger Heinrich Hader 10006 Damen-Sportrad 28 ©  FA20-2050 05.07.2020 2294,
=} 1 Angebot 2304002 Ammansberger Heinrich Hader 10001 Rennrad 26 * 888.1

1

B 1

3

1 )

D

[

In der Tabelle stehen folgende Spalten zur Verfiigung:

> Dateiart

Zur besseren Orientierung wird in der ersten Spalte das Icon der Dateiart gemaB Windowseinstellung
angezeigt. Des Weiteren kann per Doppelklick das aktuelle Dokument in dem dafiir vorgesehenen Windows-
Programm geéffnet werden.

Hinweis
Wenn dem Archivdokument ein Formulartyp ungleich "000 - <LEER>" zugeordnet wurde, dann stammt das
Icon aus diesem.

» Klammerung
In der zweiten Spalte wird durch das Symbol * J angezeigt, dass es sich um ein geklammertes Dokument
handelt.

> Dokumente
In dieser Spalte wird die Anzahl der Dokumente des Archiveintrags angezeigt, d.h. bei einer Zahl gréBer 1
handelt es sich um ein geklammertes Archivdokument.

> Bezeichnung
An dieser Stelle wird der Dateiname des Archivdokuments angezeigt.

> Beschlagwortung (Spalte 5 bis 15)

In diesen Spalten wird die Beschlagwortung der Archivdokumente angezeigt. Da diese Beschlagwortung die
unterschiedlichsten Schlagwérter aufweisen kann, wird der Inhalt der Spalten immer dynamisch gebildet.
D.h. die WinLine analysiert beim Aufbau der Tabelle die ersten 10 verwendeten Schlagwérter der
anzuzeigenden Archiveintréage und stellt dieses in der Tabelle da.

> Archivierungsdatum
Hier wird das Datum der Archivierung angezeigt. Im Gegensatz zum Schlagwort "003 - Tagesdatum" wird
dieses automatisch gesetzt (abhdangig von Einlogdatum) und kann nicht nachtraglich editiert werden.

> Dateiname (optional)
In dieser Spalte wird die interne Bezeichnung des Archivdokuments angezeigt.

> Dokumenten-Id

Bei der Dokumenten-Id handelt es sich um eine interne fortlaufende Nummer, anhand derer jeder
Archiveintrag eindeutig identifiziert werden kann.
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> Mandant
Es wird der jeweilige Mandant angezeigt, in dem das Dokument archiviert wurde.

> geklammertes Dokument Nr.
Mit Hilfe dieser Auswahlliste kann zwischen den einzelnen geklammerten Dokumenten gewechselt werden.
Dieses hat einen direkten Einfluss auf die folgenden Aktionen:

Button "Vorschau" (Dokumenten-Vorschau)
Button "Dokument anzeigen"

Button "Dokument zum Bearbeiten extrahieren"
Button "Update - ersetze Archiveintrage"
Button "neue Version einspielen”

Button "Beschlagwortung”

ooooono

» Versionsnummer
Gibt es mehrere Versionen eines Archiveintrags, so kann aus der Auswabhlliste das gewiinschte Dokument
gewahlt werden.

Button "Vorschau" (Dokumenten-Vorschau)
Button "Dokument anzeigen"

Button "Dokument mailen"

Button "Speichern unter..."

Button "Dokument zum Bearbeiten extrahieren"

oooono

> Formulartyp

Durch Auswahl eines Eintrages aus der Auswabhlliste kann dem jeweiligen Dokument ein (neuer) Formulartyp
zugeordnet werden. Voraussetzung, um Formulartypen in der Auswabhlliste zu erhalten ist, dass solche
angelegt sind (siehe Kapitel "Formulartypen - Anlage") und der Benutzer die Berechtigung hat, diese zu
benutzen.

> Berechtigung

Fir jeden Archiveintrag kann ein Berechtigungsprofil vergeben werden, wobei dieses iiber den Formulartyp
vorbelegt wird. Wenn die Archivsuche aufgerufen wird erfolgt eine Priifung, ob der Benutzer einer
Benutzergruppe zugeordnet wurde, welche in dem jeweiligen Profil enthalten ist und ob somit eine Anzeige
bzw. Bearbeitung erlaubt ware (ndhere Informationen entnehmen Sie bitte dem WinLine ADMIN -
Handbuch).

Hinweis
Benutzern des Typs "Administrator" oder mit der Administratorenberechtigung "Benutzeradministrator" steht

in der Auswahlbox der Punkt ">> Neues Profil" zur Verfiigung. Uber die Anwahl dieses Eintrags kann in der
Folge ein neues Berechtigungsprofil angelegt werden.

Achtung

Wird in der Formulartypen - Anlage die Berechtigung bei einem bestehenden Formulartyp gedndert, so hat
diese Veranderung eine direkt Auswirkung auf alle bestehenden Archivdokumente des Formulartyps. D.h.
ggfs. manuelle Einstellungen werden durch jene des Formulartyps - ohne weitere Riickfrage - ersetzt!

> Usernummer
In dieser Spalte wird die Benutzernummern jenes Benutzers angezeigt, welcher das Dokument archiviert hat.

> Dokumententyp (optional)

Uber den Inhalt dieser Spalte ist erkennbar, ob es sich um einen Autoarchiv-Belege der WinLine FAKT
handelt (Belegerfassung (Autoarchiv)) oder nicht (Standard).
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> rechte Maustaste

Wenn die Spalte tiber kein DrillDown verfiigt, dann stehen (iber die rechte Maustaste alle Funktionen der
Tabellenbuttons zur Verfiigung. Zusatzlich gibt es die folgenden Eintrage, welche sich automatisch auf die
aktuelle Spalte / Zeile beziehen:

O Nur nach xxx: yyy suchen
Es wird eine neue Suche ausgeldst und nach dem Schlagwort "xxx" mit Inhalt "yyy" gesucht.

O Zusatzlich nach xxx: yyy suchen
Es wird die bestehende Suche erweitert und zusatzlich nach dem Schlagwort "xxx" mit Inhalt "yyy"
gesucht.
B Archiveintrag suchen =
Suche Bearbeiten Archivanzeige
L-!Suchst'ategie l ,l Archiv
4 % Archiv-Suchstrategien Zeitraum 0 Alle Eintrage -
4 & Konto 10001
@ + Artikel 10001 Dokumente  Bezeichnung Kontonummer  Kontobezeichnung  Tagesdatum Kontaktnummer
9 + Artikel 10002 1 Rechnung381370 330006 Buromébel GmbH 07.07.2020 -
4 ¥ Konto 10002 5 1 Angebot AN20-32... 06.07.2020
Ry + Fahrradartikel .__j 1 Angebot 230A001 |Annas Sportwelt |06.0?.7_07_0 323
&y Mandant 500M ="} 1 Rechnung 230B00G Peter Datei Angebot mailen
&y E-Mail =] 1 Lieferschein 2308008 Angebot Speichern unter...
%y FIBU-Belege ] 1 Anlagenspiegel Nur nach Kontobezeichnung: Annas Sportwelt suchen
4 Ry FAKT-Belege B s Projektbesprechnung 2304001 Annag Zusétzlich nach Kontobezeichnung: Annas Sportwelt suchen
1y Konito 230A... ] 1 Kalkulation 2308010 Bollhei Newe Version einspielen
& KORE-/ANBU-Belege [="] 1 Auftragsbestitigung 230A001 Annas Update - ersetze Archiveintrag
%y PPS-Belege =} 1 Inventur - Differe, .. Beschiagwortung
& LOHN-Belege &) 1 Offene Posten
__J 1 Rechnung 230A002 Amnrmia Fensterposition speichern
=] 1 Angebot 2304002 Amma )
) Archiv - Analyse Tabelleneinstellungen 3
D 1 Anlagenverzeichnis Tabelle in Fenstergrobe
-y 1 Kontenblatt Spalten anzeigen/verstecken
ol & | B m =" Spalte fixieren
Suchen in Tabellenspalte

Tabellenbuttons "Archiv"

I [a=3 [z 1l
~ e = i =4 ol i
dedsa & B @ E B A 4
Dokument Dokument Speichern Dokument zum Update - ersetze neue Version Beschlagwortung Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

anzeigen  mailen unter... Bearbeiten extrahieren Archiveintrag einspielen Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Dokument anzeigen
Mit Hilfe dieses Buttons wird das aktuelle Dokument in dem daflir vorgesehenen Windows-Programm
gedffnet.

> Dokument mailen

Durch Anwahl des Buttons "Dokument mailen" wird (sofern ein Mail-Client installiert ist) ein neues Mail
gedffnet, wobei das aktuelle Dokument als Anhang eingefiigt wird. Durch die Einstellung "Mail Client =
SMTP" wird das WinLine Postausgangsbuch geéffnet.

> Speichern unter...

Mit dieser Funktion kann ein Archivdokument, bzw. durch Mehrfachselektion mehrere Dokumente, an einem
"externen" Speicherort abgespeichert werden. Durch Anwahl dieses Buttons 6ffnet sich zunachst der
Ordnerdialog, aus dem der gewiinschte Speicherort gewahlt werden kann.
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> Dokument zum Bearbeiten extrahieren

Bei Anwahl dieses Buttons wird das Dokument an einem zu definierenden Ort auf der Festplatte abgelegt,
wobei nicht nur das Dokument als solches, sondern auch eine Beschlagwortungsdatei gebildet wird. Mit Hilfe
der Beschlagwortungsdatei kann bei einem Reimport das Dokument ersetzt oder eine neue Version erzeugt
werden.

Hinweis
Der Export des Archiveintrags wird intern vermerkt. D.h. bei einem weiteren Export ohne vorherigen Import
wird man auf dieses hingewiesen.

> Update - ersetze Archiveintrag
Durch Anwahl dieses Buttons kann ein Archivdokument durch ein neu hinzuzufligendes Dokument ersetzt
werden.

Beispiel

Es wird eine externe Excel-Kalkulation in das WinLine Archiv abgestellt. Nun wurde diese Uberarbeitet und
soll wieder in das Archiv eingespielt werden. Damit es zu keinerlei Irritationen kommt, soll die alte
Kalkulation durch die neue ersetzt werden.

> neue Version einspielen

Mit Hilfe dieses Buttons kann dem Archivdokument eine neue Version des aktuellen Dokuments hinzugefiigt
werden. Die maximale Anzahl von Versionen wird in den Archiv-Parametern definiert. Der Wechsel zwischen
den Versionen kann liber die Spalte "Versionsnummer" oder in der Dokumenten-Vorschau stattfinden.

Beispiel

Es wird eine externe Excel-Kalkulation in das WinLine Archiv abgestellt. Nun wurde diese Uberarbeitet und
soll wieder in das Archiv eingespielt werden. Um einen Verlauf der Uberarbeitung sehen zu kénnen, wird
eine neue Version gebildet.

> Beschlagwortung
Uber diesen Button wird das Fenster "Dokumenten-Beschlagwortung" gedffnet. In diesem kdnnen
Schlagworter zum Archivdokument hinzugefiigt bzw. vorhandene Schlagwérter bearbeitet werden.

Achtung
Eine Anderung der Beschlagwortung kann dazu fiihren, dass das Dokument beim Auslésen einer neuen
Suche nicht mehr wiedergefunden wird.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.
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Tabelle "Klammerung"

L2/ Klammerung

Dokument  Bezeichnung

[~ 1 Hallenplan

x5 2 Kalkulztion

3 Angebot
% AV R

Durch Anwahl des Buttons "Klammerung" wird die Tabelle "Klammerung" angezeigt. In dieser kénnen
mehrere Archivdokumente zu einem Eintrag zusammengefasst werden. Dieses ist dann sinnvoll, wenn z.B.
mehrere Scans eines Geschaftsvorfalls zusammengefasst werden sollen. Nattirlich kénnen auch die Eintrage
eines z.B. Besprechungstermin (Protokoll, Bilder, etc.) zusammengefasst werden. Neben dem
zusammenfassen ist auch ein Auflésen der Klammerung oder das Verschieben der Reihenfolge innerhalb der
Klammerung maéglich.

Achtung

Zunachst muss die Tabelle mit Dokumenten versehen werden, welche geklammert oder entklammert
werden sollen. Hierzu werden die Dokumente aus der Tabelle "Archiv" per Drag & Drop in die Tabelle
"Klammerung" gezogen.

Auf diese Art und Weise werden alle gewlinschten Dokumente in die Tabelle gelegt. Ausgehend davon
kdnnen nun mehrere Aktionen durchgefiihrt werden (siehe "Tabellenbuttons").

In der Tabelle selber sind folgende Spalten ersichtlich:

> Klammerung
In dieser Spalte wird durch ein Ordner-Symbol angezeigt, ob es sich um eine bereits bestehende
Klammerung handelt.

Beispiel
{.Lr Klammerung

Dokument  Bezeichnung

= WS i Projektbesprechnung
x5 2 Kalkulztion
= 3 Hallenplan

> Dateiart

Zur besseren Orientierung wird hier das Icon der Dateiart gemaB Windowseinstellung angezeigt. Des
Weiteren kann per Doppelklick das aktuelle Dokument in dem dafiir vorgesehenen Windows-Programm
gedffnet werden.

> Dokument
In dieser Spalte wird die Reihenfolge in Form einer Zahl angezeigt.

> Bezeichnung
An dieser Stelle wird der Dateiname des Archivdokuments angezeigt.
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Tabellenbuttons "Klammerung"

Q@ 2 AV X[B A )
I
Elammerung Klammerung Hinauf Hinunter Tabelle Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

durchfihren aufldsen leeren  Excel speichern speichern..,
Bildschirmtabelle

» Klammerung durchfiihren

Durch Anklicken des Buttons "Klammerung durchfiihren" werden die in der Tabelle befindlichen
Archiveintrage zu einem Eintrag zusammengefasst, wobei im Standard das ersten Dokument in der
Archivanzeige optisch ersichtlich ist (die Eintrage bleiben unverdndert, es wird nur auf eine gleiche
Dokumenten-ID verwiesen).

Hinweis - Anzeige
In der Tabelle "Archiv" sind geklammerte Dokumente durch die Spalten "Klammerung" und "Dokumente"

ersichtlich. Mit Hilfe der Spalte "geklammertes Dokumenten Nr." (oder Uber die "Dokumenten-Vorschau")
kann gewahlt werden, welches Dokument betrachtet werden soll.

Dokumente  Bezeichnung Kontonummer  Kontobezeic... Tagesdatum geklammertes Dokument Mr.  Kon
Ed 1 Anlagenspiegel 001 -
Projektbesprechnung 2304001 Annas Sport... 05.07.2020 MEl Dokument b
Ed 1 Kalkulation 2308010 Bollheim 05.07.2020  ||001 Dokument I
= 1 Auftragsbestitiqung 2304001 Annas Sport... 002 | Dokument
(=) 1 Inventur - Differenzliste 05.07.2020 003 | Dokument
3 1 Offene Posten
b= 1 Rechnung 2304002 Ammansberger -
d & & | B AR o B[« »

Hinweis - Ausgabe
Wenn geklammerte Dokumente per Mail verschickt werden sollen, dann gibt es hier zwei Mdglichkeiten:

O Es wurden mehrere WinLine - Dokumente zusammengefasst )
In diesem Fall wird eine SPL-Datei verschickt, die alle diese Dokumente beinhaltet. Uber die
Auswahlliste des Spoolviewers kann das gewilinschte Dokument angesehen werden.

O Es wurden andere Dokumente (extern archivierte Dokumente) zusammengefasst
In diesem Fall wird flr jeden Dokumententyp eine eigene Anlage beim Mail angehéngt (z.B. XLSX-
Datei, DOCX Datei und SPL-Datei).

» Klammerung auflésen
Wird ein geklammertes Dokument in die Tabelle gezogen und der Button "Klammerung auflésen" angewahlt,
so erfolgt zundchst die Abfrage, ob das geklammerte Dokument wieder entklammert werden soll:

Meldung!

Die Klarnmerung (it dern Hauptdokurment
Lieferschein) enthilt insgesamt 3 Dokurnente.
Soll diese Verkndpfung entfernt werden?

la Mein
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Wird die Meldung mit "Ja" bestdtigt, dann werden die geklammerten Dokumente "aufgeldst" und stehen
dann wieder als einzelne Dokumente im Archiv zur Verfiigung. Wird die Meldung mit "Nein" bestatigt, bleibt
das geklammerte Dokument bestehen.

Hinweis
Werden Dokumente entklammert, so erhalten alle Dokumente, welche in der Klammerung enthalten waren,
automatisch alle Schlagworter der Dokumente:

Beispiel

Dokument A hat nur das Schlagwort "Kontonummer = 230A001".
Dokument B hat nur "Tagesdatum = 06.07.2020" als Schlagwort.
Dokument C hat die "Projektnummer = 4711" als Schlagwort.

Diese 3 Dokumente wurden zu einem Dokument geklammert, wobei auch "Vertreternummer = 2" als
Schlagwort hinzugefiigt wurde.

Wird nun dieses 3-teilige Dokument entklammert, so erhalten alle 3 Dokumente alle erfassten Schlagwérter,
d.h. "Kontonummer 230A001", "Tagesdatum = 06.07.2020", "Projektnummer = 4711" und
"Vertreternummer = 2".

> Hinauf / Hinunter
Mittels dieser Buttons kdnnen Dokumente innerhalb der Tabelle / Klammerung verschoben werden.

> Tabelle leeren

Durch Anklicken des Buttons "Tabelle leeren" werden alle Eintrage aus der Tabelle entfernt. Dies hat keine
Auswirkungen auf irgendwelche Archiveintrage, d.h. es werden dadurch keine Klammerungen entfernt,
Archiveintrége geldscht oder dergleichen.

» Taste "Entfernen"
Durch Anklicken der Taste "Entfernen" kénnen bereits geklammerte Dokumente aus der Klammerung
entfernt werden, wobei zunachst folgende Sicherheitsabfrage erscheint:

Meldung!

Dieses Dokument wurde mit dem Dokument
Lieferschein verknipft. Soll diese Verknipfung
geldscht werden und das Dokurnent wieder als
selbststindiges Dokument im Archiv stehen?

la Mein

Damit wird wieder der urspriingliche Dokumenten-ID vergeben und das entfernte Dokument ist wieder ein
eigenstandiger Archiveintrag.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.
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> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern” mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren") ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

4.23. Dokumenten-Vorschau

Das Fenster "Dokumenten-Vorschau" dient zur Darstellung von Archiveintréagen und kommt immer dann zum
Einsatz, wenn ein Archivdokument in der WinLine betrachtet wird.
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B LIEFERANTENRECHNUNG.SPL

L | [ 1 »
V] v & [ ER BESR it

Fun & Workout Sele 1

Fun & Workout +43 197030

Heer g Friesdrich PL +431 970 30-75

001 Maertzch P Erfurracrk oot

Fa.

Austria Ski GmbH

Herr Anzelm

Linzerstr. 25

4500 Wels .
Eingangsrechnung
Lieferant: 330002
Nummer: LF20-8254
Datum: 02.07 2020
Bestellt durch:

Pos Artikel Wenge Binzelpreis | Rab. % Gesamt
SOOSKIB00T 25,00 16715 4 178,75
Rennski "Downhill”

SOOSKIDD04 30,00 238,18 T.08E5,TD
Thomadeo "HKitzbiihel
SOBOOTS00Z 43,0 40,91 1.768,13
Skischuh "Comfort™
Zahlungskonditicnen
Nettosumme: 13.023.58
zshlbar bis  16.07.2020 mit 3,00 % Skonto 458,85 15,158,458 |Steusr gesamt: 2.804,72
zshlbar bis  23.07.2020 mit 2,00 % Skonto 312,57 15.315,73
zahlbar bis  01.08.2020 Netto 15.828,20 |Fakturenendbetrag: 15.628,30

Dokument: 1von 42 Version: 4 von 4 (Erstellungsdatum: 02,07, 2020 f a)

In der Vorschau werden unterschiedlichste Dateitypen dargestellt, u.a.:
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O SPL-Dateien
Hierzu zdhlen jene Druck-Dateien, welche von der WinLine erzeugt werden (sogenannte
"Spoolview-Dateien").

O PDF-Dateien
Hiermit sind Acrobat Reader-Dateien gemeint, welche den Dateityp ".pdf" aufweisen.

Hinweis
Wenn die Anzeige von PDF-Dateien unter Umstdnden nicht korrekt erfolgt, so sollte in den

Einstellung des Acrobat Reades (Bereich "Sicherheit (erweitert)") die Option "Geschiitzten Modus
beim Start aktivieren" aktiviert werden.

Kategorien: Sandbox-Schutz

Allgemein Geschitzten Modus beim Start aktivieren In AppContainer ausfihren [JProtokelldatei fur geschiitzten Modus erstellen Protokoll anzeigen

Kemmentieren Geschatzte Ansicht  (8) Aus
Seitenanzeige

() Dateien mit potenziell unsicherem Ursprung
Vollbild

Q) Alle Dateien

O Microsoft Office-Dateien
Zu "Microsoft Office-Dateien" zdhlen unter anderem Dateien der Typen ".docx", ".xIsx" und ".msg".

O Grafiken
Zu "Grafiken" zahlen unter anderem Dateien der Typen ".png, ".jpg" und ".bmp".

Die Art der Anzeige ist dabei immer vom jeweiligen Dateityp abhangig. Im FuB der Anzeige werden
(abhangig vom Archiveintrag) zusatzlich folgende Informationen dargestellt:

O Dokument x von y
Man befindet sich in einem Programmbereich, in welchem mehrere Archiveintrage (insgesamt "y")
angezeigt werden. Aktuell wird der Eintrag "x" betrachtet.

O Seite x von y
Es handelt sich um eine SPL-Datei mit insgesamt "y" Seiten. Aktuell wird die Seite "x" angeschaut.

O Version x von y
Es handelt sich um ein Dokument mit insgesamt "y" Versionen. Aktuell wird die Version "x"
betrachtet.

Hinweis
Je kleiner die Version, desto aktueller ist sie.

O Dateianhang x von y
Es handelt sich um ein geklammertes Dokument, wobei "y" Dokumente zusammengehdren. Aktuell

wird hierbei Dokument "x" angezeigt.

O Erstelldatum x /y
Das Dokument wurde am Datum "x" archiviert. Die Archivierung wurde dabei von Benutzer "y"
durchgefiihrt.

Buttons

™ ¥ = Ay [ 4 @ = @ 2k 5oy 5P

> Ende

Durch Anwahl des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster "Archiv - Vorschau" geschlossen.
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> vorheriges Dokument / nachstes Dokument
Wenn man in einem Programmbereich befindet, in welchem mehrere Archiveintrage angezeigt werden, so
kann man mit Hilfe dieser Buttons zwischen den Dokumenten navigieren.

> Navigation (VCR-Buttons)
Mit den so genannten VCR-Buttons kann innerhalb der Vorschau geblattert werden, sofern das Dokument
Uber mehrere Seiten verfiigt und es sich um eine SPL-Datei handelt.

> Dokument drucken

Durch Anwahl dieses Buttons kdnnen SPL-Dateien und diverse Grafik-Dateien (*.bmp, *.jpg, etc.) auf dem
WinLine Standard-Drucker ausgegeben werden. Grafiken werden hierbei zundchst in eine WinLine Spooldatei
umgewandelt, welches auch im FuB der Vorschau ersichtlich ist.

> Dokument speichern

Durch Anklicken des Buttons "Dokument speichern" wird der Archiveintrag unter Windows abgespeichert.
Dabei kann nur der Speicherort bestimmt werden, der Dateiname bildet sich automatisch (Dokumenten-
Id_Dateiname).

> Dokument 6ffnen
Mit Hilfe dieses Buttons wird das aktuelle Dokument in dem dafiir vorgesehenen Windows-Programm
geoffnet.

> Archiv 6ffnen
Durch Anwahl dieses Buttons wird das Fenster "Archiveintrag suchen" getdffnet und das Archivdokument
dargestellt.

» Anmerkungen
Bei Anwahl des Buttons "Anmerkungen" wird der Anmerkungsmodus aktiviert, d.h.:

O Es kénnen Anmerkungen per Doppelklick in der Vorschau erfasst werden.
O Bestehende Anmerkungen werden angezeigt und kdnnen editiert werden.
Hinweis

Die Funktion steht nur zur Verfiigung, wenn es sich um SPL-Dateien oder und Grafik-Dateien (u.a. *.bmp,
*.jpg) handelt. Des Weiteren werden Grafiken hierbei zunachst in eine WinLine Spooldatei umgewandelt,
welches auch im FuB der Vorschau ersichtlich ist.

> Power Report

Durch Driicken des Buttons "Power Report" wird das Dokument grafisch dargestellt. Die Ausgabe ist
individuell anpassbar und erfolgt in der Form von "Widgets", die unterschiedlichste Darstellungen
ermdglichen.

Hinweis
Eine Anwahl des Buttons nicht mdglich, wenn es in dem Dokument keine aufbereiteten Daten fiir den Power
Report gibt.

» CRM-Fall 6ffnen
Mit Hilfe dieses Buttons wird der zugehdrige CRM-Fall angezeigt. Der Button selber steht nur dann zur
Verfligung, wenn das Dokument Uber die Beschlagwortung "015 - Fallnummer" verfligt.

Hinweis

Wenn die Dokumenten-Vorschau tiber das Programm "Buchen (Dialog Stapel)" aufgerufen wird (Button
"Dokumente") und es sich um eine Beleg PRO-Rechnung handelt, dann kann mit Hilfe dieses Buttons
ebenfalls der zugehdrige CRM-Fall gedffnet werden.
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> dltere Version / jlingere Version
Sobald das Dokument mehrere Versionen aufweist, so kann mit Hilfe dieser Buttons zwischen den Versionen
navigiert werden.

Hinweis

Das Hinterlegen von weiteren Versionen ist u.a. Uber die Archivsuche ("Archiv Suche" bzw. "Archiveintrag
suchen") mdglich. Zusatzlich kann das WinLine FAKT Autoarchiv pro Beleg mehrere Versionen abstellen,
wenn entsprechende Einstellungen in den Applikation-Parametern vorgenommen wurden (FAKT-Parameter -
Belege - Autoarchiv).

> vorheriges geklammertes Dokument / niachstes geklammertes Dokument
Wenn mehrere Archiveintrage zu einem Eintrag geklammert wurden, so kann man mit Hilfe dieser Buttons
durch die einzelnen Dokumente navigieren.

> Links rotieren / Rechts rotieren / Vertikal spiegeln / Horizontal spiegeln

Mit Hilfe dieser Buttons kénnen Grafik-Dateien (u.a. *.bmp, *.jpg) bearbeitet werden, wobei die Anderung
auch im Archiveintrag vermerkt wird. D.h. eine gespiegelte Grafik wird bei einer spateren Betrachtung
weiterhin gespiegelt sein.

> Zoom In / Zoom Out

Durch Anwabhl dieser Buttons kann im letzten Schritt eines Beleg PRO-Rechnungseingangs in dem Dokument
gezoomt werden.

4.24. Dokumenten-Beschlagwortung

In dem Fenster "Dokumenten-Beschlagwortung" kénnen Schlagworter zu einem Archivdokument
hinzugefiigt bzw. vorhandene Schlagwérter bearbeitet werden. Der Aufruf ist dabei folgendermaBen
moglich:

O In einer Archivanzeige (Archiv Suche, Archiveintrag suchen, WinLine INFO-Module, etc.) iiber die
rechte Maustaste der Eintrag "Beschlagwortung" aus dem Kontextmenii gewahit.

O In der Vorschau am Bildschirm (Ausgabe einer Auswertung auf den Bildschirm) wird im
Kontextmeni (rechte Maustaste ins Formular) die Funktion "Neuer Archiveintrag" angewahlt.

O Es wird ein Dokument per Drag & Drop in das Register "Kopf" der Belegerfassung gezogen.

Achtung
Das Fenster 6ffnet sich nur, wenn in den Archiv-Parameter die Option "Schlagwortfenster bei
Archivierung zu Beleg 6ffnen" aktiviert wurde und eine WinLine ARCHIV-Lizenz vorliegt.

Hinweis

Wird ein Dokument in die Belegerfassung "gezogen", so wird in dem sich 6ffnenden Fenster
automatisch das Schlagwort "001 - Kontonummer" mit dem Wert der Kontonummer des Belegs
vorbelegt. Zusatzlich wird, bei entsprechender Zuordnung im Programm "Formulartypen -
Dateierweiterungen / Beschlagwortung", der Formulartyp automatisch gesetzt. Die dazu definierten
Schlagwdrter werden durch Bestatigung des Typs hinzugefiigt. Eine manuell Hinterlegung von
Schlagwdrtern ist nattrlich méglich.

Zusatzlich zu den selbst angegebenen Schlagwdrtern werden die "Beleg-Schlagworter” (sofern
definiert) bei der Archivanalyse dem Archiveintrag hinzugefiigt.

Wenn mehrere Dokumente gleichzeitig ins Belegerfassen gezogen werden, so wird das Fenster zur
Schlagworteingabe nur einmal geéffnet.
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B Dokumenten-Beschlagwortung O ==
@Ardﬁiudnkument + Dnh t+
Dateiname Kalkulation Dokumenten-id 27479 H
Formulartyp 006 FAKT-Belege ~  angelegtam 02.07.2020
Berechtigung 00 keine Einschrankung »  von Benutzer a
<@ Beschlagwortung t
Bezeichnung Wert fusatz
Kontonummer 230A001

Kontobezeichnung  Annas Sportwelt
Artikelnummer 10007

Artikelbezeichnung  Kindergeldnderad "Off Road”™
Sticklistennummer  FAHRRAD

= =i |
= Y= )
A

Archivdokument
%= Archivdokument t
Dateiname Kalkulation
Formulartyp 006 FAKT-Belege -
Berechtigung 00 keine Einschrankung -

> Dateiname
An dieser Stelle kann die Beschlagwortung des Schlagworts "000 - Dateiname" definiert werden.

> Formulartyp
Aus der Auswahlliste kann ein Formulartyp gewahlt werden um vordefinierte Schlagworter in die

Schlagworttabelle zu hinterlegen. Zusatzlich dient der Formulartyp als Selektionskriterium in diversen
Archivanzeigen.

> Berechtigung

Aus der Auswabhlliste kann ein Berechtigungsprofil gewahlt werden, um die Zugriffsberechtigung fiir das
Dokument zu steuern.

Hinweis

Benutzern des Typs "Administrator" oder mit der Administratorenberechtigung "Benutzeradministrator" steht
in der Auswahlbox der Punkt ">> Neues Profil" zur Verfiigung. Uber die Anwahl dieses Eintrags kann in der
Folge ein neues Berechtigungsprofil angelegt werden.
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Info

@ nfo t
Dokumenten-id 27.479 |
angelegt am 02.07.2020 E
von Benutzer a

An diesem Bereich werden weitere Information zu dem Archivdokument zur Verfiigung gestellt.

Tabelle "Beschlagwortung"

&.'-} Beschlagwortung 1
Bezeichnung Wert Zusatz
Kontonumrmer 2304001

Kontobezeichnung  Annas Sportwelt
Artikelnummer 10007

Artikelbezeichnung  Kindergeldnderad "Off Road”™
Sticklistennummer  FAHRRAD

== = |

b Ch

In der Tabelle werden alle Schlagwérter aufgefiihrt, die bei der Archivierung ausgefiillt werden sollen. Diese
stammen hierbei standardmaBig aus dem Formulartyp. Die Beschlagwortung dient in der spateren
Archivsuche zum schnellen und einfachen Suchen der gewiinschten Dokumente.

> Bezeichnung
In dieser Spalte wird die Bezeichnung des Schlagworts angezeigt. Neue Schlagwérter kdnnen per
Schlagwortnummer, Autovervollsténdigung oder Matchcode-Suche hinzugefiigt werden.

> Wert
An dieser Stelle wird die Beschlagwortung zu dem entsprechenden Schlagwort hinterlegt.

Hinweis

Alle Datumsschlagwérter werden in das Format J11J-MM-TT formatiert, damit man eine korrekte Sortierung
bei der Suche von Archiveintrdgen durchfiihren kann.

» Zusatz

Bei der Beschlagwortung "031 - E-Mail" kann in dieser Spalte angegeben werden, um was flr eine E-
Mailadresse es sich handelt. Zur Auswahl stehen hierfur:

O 0 - Absender
O 1 - Empfanger
O 2-CC

O 3-BCC

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 239

Tabellenbuttons

Zeile Zeile  Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

einfigen egntfernen  Excel speichern speichern..,
Bildschirmtabelle

> Zelile einfiigen
Durch Anwahlen des "Einfiigen"-Buttons kénnen neue Schlagwérter hinzugefiigt werden.

> Zeile entfernen
Durch Anklicken des "Entfernen"-Buttons kénnen Schlagwérter geldscht werden.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel tibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren") ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons
< S
vO @ %) =
Ok Ende Alle Schlagwarter Schlagwdrter [oschen die nicht Schlagwarter
ldschen zu diesem Formulartyp gehdren  Dublettenabgleich
> Ok

Mit dem Button "Ok" bzw. der Taste F5 kénnen die Dokumente bzw. zugewiesenen Schlagwdrter samt deren
Beschlagwortung gespeichert werden.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und alle getatigten
Anderungen verworfen.

> Alle Schlagwéorter loschen
Bei Anwahl dieses Buttons werden alle Schlagworter (durch den Formulartyp vorbelegte und manuell
hinzugefiigte) geldscht.

> Schlagworter loschen, die nicht zu diesem Formulartyp gehoren
Durch Anwahlen dieses Buttons werden alle Schlagwérter entfernt, welche nicht in dem gewahlten
Formulartyp zugeordnet sind.

> Schlagworter Dublettenabgleich

Enthélt ein Dokument identische Beschlagwortungen (Schlagwort + Wert), so kénnen diese mittels
"Schlagworter Dublettenabgleich" automatisch entfernt werden.
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4.25. Dokumenten-Anmerkung

Mit Hilfe des Buttons "Anmerkungen" kann der "Dokumenten-Vorschau" der Anmerkungsmodus aktiviert
werden. Wird nun in der Vorschau ein Doppelklick ausgefiihrt, so wird das Fenster "Dokumenten-
Anmerkung" gedffnet. In diesem kénnen Bemerkungen zu dem aktuellen Dokument erfasst werden, sofern

es sich um SPL-Dateien oder Bilder (*.png, *.jpg, etc.) handelt.

_| Dokumenten-Anmerkung

_fi.ﬁ.nmerkungsart

Post-Tt *
Motiz

Bild

® Jpost1t

ﬁ' Motiz

.« |ild

Bildauswahl 001 . Bild

a

»

|3

Anmerkungsart

_i Anmerkungsart

Post-It *
Motiz

Bild

> Anmerkungsart

An dieser Stelle kann die Art der Anmerkung definiert werden:

| Post-It

Damit kann ein normaler Text erfasst werden, der dann am Dokument als Post-It (mit gelbem

Hintergrund) dargestellt wird.
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Beispiel
E Rechnung - O =
O SN @ EL - N
~
Fun & Workout Seiter 1
Fun & Workout +43 1970 30
Herzog Friedrich PI. +43 1970 3075
2001 Mauerbach hhuber@funwork.co.at
Bitte die Rechnung Oberprifen!
Fa. Die Mengen k&nnen nicht stimmen.
Austria Ski GmbH
Herr Anseim
Linzerstr. 25
4600 Wels _
Eingangsrechnung
Lieferant: 330002
Nummer: LF20-8254
Datum: 02.07.2020
Bestellt durch:
O Memo

Damit dann ein RTF-Text (formatierbarer Text) hinterlegt werden. Dabei wird keine
Hintergrundfarbe angezeigt.

Beispiel
El Rechnung _ O =
o GwaDr | e v« NN W
~
Fun & Workout Seite: 1
Fun & Warkout +421970 20
Herzog Friedrich P +43 1970 30-75
2001 Mauerbach hhuber@funwork.co.at

Bitte die Rechnung uberpriifen!

Fa. H A i i
hairia ski cmpy 1€ Mengen konnen nicht stimmen.

Herr Anselm

Linzerstr. 25

4600 Wels )
Eingangsrechnung
Lieferant: 330002
Nummer: LF20-8254
Datum: 02.07.2020

Bestellt durch:

O Bild
Damit kann eine Grafik am Dokument hinterlegt werden, wobei die Grafik aus der Auswahllistbox
ausgewahlt werden kann. Neben der Auswahllistbox wird jeweils eine Vorschau auf die Grafik
gezeigt.
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Beispiel
B Rechnung - O x
0] RN S E [E 2k §7e
~
Fun & Workout Saite:
Fun & Workout +43 1 570 30
Herzog Friedrich PI. +43 1 570 30-T5
3001 Mauverbach hhuber@ fumwork. co.at
Fa. _
B ™ x
Linzerstr. 25
4600 Wels Eingangsrechnung
Lieferant: 330002
Nummer: LF20-8254
Datum: 02.07.2020
Bestellt durch:
Anmerkung
® Jpostt t
# Notiz *
_. |sid +
Bildauswahl 001 . Bild

Abhangig von der Anmerkungsart kann in diesem Bereich die Anmerkung als solches erfasst werden.

Buttons

O @

Ok Ende Loschen

> Ok
Durch Anklicken des Buttons "Ok" bzw. der F5-Taste wird die Bemerkung in das Dokument {ibernommen.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.
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> Loschen
Durch Anklicken des Buttons "Léschen" wird die Bemerkung geldscht.

4.26. Archiv Schnellsuche

Uber den Meniipunkt

r= CRM
r= Archiv Schnellsuche

kann in jeder Applikation der WinLine START die Archivsuchen schnell und einfach gestartet werden. Die
Parameter der Suche werden Uber ein oder mehrere Schlagwérter vorgegeben.

B Archiv-5chnellsuche O x

'ﬁ' Hinweis
Wahlen Sie bitte jene Suchbeqriffe, die in dem zu suchenden Farmular varkommen.,

Alle eingegebenen Schlagwirter [ Begriffe missen auch im Formular vorkommen. Andernfalls wird das
Formular bei der Suche MICHT aufscheinen!

EiFurmuIartyp
Formulartyp 000 Standard -
Bes... Bezeichnung von his Volltextsuche

0 Dateiname -

1 Kentonummer

2 Kontobezeichnung

3 Tagesdatum

4 Periode

5 Kostenstelle

6 Kontaktnumrmer

7 Kontaktname

9 Archivierungsdatum
10 Mandant
11 Wirtschaftsjahr

12 Dokumentennummer

>  Formulartyp
An dieser Stelle kann (iber den Formulartyp bestimmt werden, welche Schlagworter fir die Suche zur

Verfligung stehen sollen.

O 000 - Standard
Bei "000 - Standard" stehen werden alle Schlagwdérter in der Tabelle aufgelistet, die im Programm
"Schlagwdrter - Definition" angelegt wurden (WinLine ADMIN - Archiv - Beschlagwortung -
Schlagworter).
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O 001 bis 999 - individuelle Formulartypen
Es werden jene Schlagwdrter zur Selektion angeboten, welche im Formulartyp hinterlegt wurden
(weitere Informationen zu den Formulartypen finden Sie im Kapitel "Formulartypen - Anlage").

Hinweis
Wird die Suche unter Verwendung eines Formulartyps durchgefiihrt, so wird in die Suche auch der
Formulartyp (Schlagwort 13) mitlibergeben.

> Tabelle "Suchkriterien"

Fir alle in der Tabelle angezeigten Schlagworter kann ein Suchkriterium hinterlegt werden. Die Suchkriterien
werden hierbei alle mit UND verkniipft, so dass nur jene Archiveintrage gezeigt werden, die auf alle
Suchbegriffe zutreffen.

Hinweis

Bei bestimmten Feldern (dort wo es Sinn macht) kann die Option "Volltextsuche" aktiviert werden. Damit
wird gesteuert, ob die Suchbegriffe am Anfang gesucht werden sollen oder ob eine Volltextsuche
durchgefiihrt werden soll.

Tabellenbuttons

1
& B i
Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

>  Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel Uibergeben.

>  Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

>  Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

vO @ A

Ok Ende Schnellansicht schneller
Export

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Archivsuche gestartet.

> Ende
Mit Hilfe des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen

»  Schnellansicht

Bei Anwahl des Buttons "Schnellansicht" werden die Suchergebnisse direkt in der Dokumenten-Anzeige
angezeigt. Dort kann mit Hilfe der Buttons "vorheriges Dokument / nachstes Dokument" zwischen den
einzelnen Dokumenten gewechselt werden.
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>  schneller Export

Durch Anklicken dieses Buttons kdnnen die Archivdokumente exportiert werden. Voraussetzung hierfiir ist,
dass in der Tabelle zumindest ein Selektionskriterium ausgefiillt wurde (anhand dessen der Export
durchgefiihrt werden kann). Nach Anklicken des Buttons wird man nach einem Verzeichnis gefragt, wobei
jenes vorgeschlagen wird, welches man in den "Archiv - Exporteinstellungen" gewahlt hat. Nach der Auswahl
startet der Export. Je nach Archivparameter-Exporteinstellung werden in dem Verzeichnis dann...

O ... nur die Archivdokumente...
O ... die Archivdokumente inkl. einer dazugehdrigen Text-Datei (die alle Schlagwérter beinhaltet)...
O ... die Archivdokumente, eine XML-Datei und eine Stylesheet-Datei, womit dann XML-Dateien im

Verzeichnis doppelt angeklickt werden kénnen,..

... ausgegeben.

4.27. Neuer Archiveintrag

In jeder Applikation der WinLine START kann der Import von externen Dokumenten in das WinLine Archiv
Uber den Mentipunkt

= CRM
= Neuer Archiveintrag

erfolgen. Damit nach den neuen Archiveintragen im Anschluss einfach gesucht werden kann, kénnen den
jeweiligen neuen Eintrdgen Schlagwérter zugeordnet und mit einem Wert versehen werden.

Beispiel

Eine Rechnung (Rechnungsnummer "2020FA657") soll archiviert werden. Damit spater Gber die
Rechnungsnummer nach dem Archiveintrag gesucht werden kann, wird der Rechnung das Schlagwort "022 -
Fakturennummer" zugeordnet und in dem Schlagwort die Nummer "2020FA657" hinterlegt.
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B C\WinLine\Rechnung_354.PDF »
G Inbax (1) iiFormulartyp [q I
¥ 5can Formulartyp 001 Dokumente ~|B Dateigrife (KB) 30
‘o ?tzizemnung_i dBesdﬂIagwor'Mng ©
& Notz Bezeichnung Wert Pflichtfeld Zusatz
ii Deckblatt Dateiname Rechnung_354
% Archiv-Suchstrategien Tagesdatum 08.07.2020
4 ¥ Konto 10001 Kentonummer 330003
@ + Artikel 10001 Kaontobezeichnung Bike & Fun
@9 + Artikel 10002 Fakturennummer 2020FAB5T
4 % Konto 10002
%y + Fahrradartike
% Mandant S00M
%y Dokumente
& E-Mail
¥ FIBU-Belege
@y FAKT-Belege
% KORE-/ANBU-Beleg
2y PPS-Belege
> BB
]

Der Fenster "Neuer Archiveintrag" gliedert sich wie folgt auf, wobei eine detaillierte Erlduterung in den
nachfolgenden Kapiteln erfolgt:

O Neuer Archiveintrag - Hinzufligen neuer Dokumente
O Neuer Archiveintrag - Bereich "Inbox"
O Neuer Archiveintrag - Bereich "Archiv - Suchstrategien"
O Neuer Archiveintrag - Bereich "Beschlagwortung”
Buttons

u -~ : - ~ [ & Mavigation
voO @ @ T %« ¥ 272 @ =) » B,
Ok Ende  Eintrag neuer Dokument Beleg alle Dokumente Selektion  EKlammern alle Schlagwarter Schlagwarter 1Gschen die nicht

entfernen  Archiveintrag einscannen Pro selektieren  umkehren laschen zu diesem Formulartyp gehdren Dublettenabgleich
VCR

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird das Dokument, bzw. werden die Dokumente
archiviert.
> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" wird das Fenster geschlossen und alle nicht archivierten Dokumente
verworfen.

> Eintrag entfernen

Durch Anklicken des Buttons "Eintrag entfernen" werden all jene Dokumente entfernt, bei denen die
Checkbox aktiviert ist oder auf dem der Fokus liegt.

> neuer Archiveintrag
Mit dem Button "neuer Archiveintrag" wird je nach aktuell gesetztem Fokus entweder die Windows-

Ordneriibersicht (zum Ubernehmen eines neuen Archiveintrags) gedffnet oder eine Notiz bzw. ein Deckblatt
erzeugt.
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> Dokument einscannen
Durch Anwahl dieses Buttons wird automatisch die entsprechende Software des installierten Scanners
geoffnet. Das Ergebnis des Scan's wird anschlieBend automatisch an die WinLine ibergeben.

Hinweis
Ist in den Archivparametern die Checkbox "Etikettendruck vor dem Scannen" aktiviert, dann kénnen an
dieser Stelle Archiv-Etiketten gedruckt werden (siehe dazu "Archivetiketten").

> Beleg Pro

Durch Anwahlen dieses Buttons wird der Wizard des Belegeingangsmoduls angestoBen. Dabei kann ein
neuer Archiveintrag - es muss sich dabei um eine PDF-Datei handeln - via Beleg Pro analysiert und
weiterverarbeitet werden. In weiterer Folge kdnnen dadurch unterschiedliche Aktionen, wie z.B. eine
Buchungserstellung (der Beleg wird analysiert und daraus wird eine Buchung fiir WinLine FIBU erstellt) oder
eine Belegerstellung (der Beleg wird analysiert und daraus wird ein Beleg fiir WinLine FAKT / Einkauf
erstellt), mit den Dokumenten ausgefiihrt werden. Weitere Informationen kdnnen dem Kapitel Beleg Pro -
Wizard im WinLine START-Handbuch enthommen werden.

> alle Dokumente selektieren
Mit diesem Button kann die Checkbox vor allen Dokumenten in der "Inbox" aktiviert werden.

> Selektion umkehren
Mit dem Button "Selektion umkehren" kénnen die Checkboxen der Dokumente aus der Inbox umgekehrt
werden. D.h. aktivierte Checkboxen werden deaktiviert und nicht gesetzte Checkboxen aktiviert.

» Klammern

Mit dem Button "Klammern" kénnen 2 oder mehr Archivdokumente zu einem Eintrag zusammengefasst
werden. Die Bestimmung, welche Dokumente geklammert werden sollen, erfolgt durch Aktivieren der
Checkboxen vor den Archivdokumenten.

Dabei ist die Reihenfolge der Klammerung (d.h. welches Dokument an welches geklammert wird) abhangig
davon, welches Dokumente in der Inbox an oberster Position steht.

G Inbox (3)
~# Scan
4 [ Datei (3)
[ ] ro-Ma10_2020.1pg
| .| Rechnung_354.PDF
R | Kalkulation PODS. xlsx
& Notiz i ™ Es werden nun alle dargestellten Dateien am Dokument
Al Deckblatt ' RD-M910_2020.pg angehingt.
% Archiv-Suchstrategien
4 & Konto 10001
% + Artikel 10001
% +Artikel 10002 Ja Nein
4 @Y Konto 10002

Wollen Sie diese 3 Dokumente zusammenhingen?

Die Beschlagwortungen fiir die einzelnen Formulare bleiben dabei weiterhin erhalten (sofern sie
unterschiedlich sein sollten). Das Klammern wird vor allem dann bendtigt, wenn mehrere Seiten eines
Dokuments eingescannt und gemeinsam verwaltet werden sollen.

Hinweis
Wurden keine Dokumente durch Anwahl selektiert und der "Klammern"-Button gedriickt, so erfolgt eine
entsprechende Hinweismeldung.
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> alle Schlagworter 16schen
Bei Anwahl dieses Buttons werden alle Schlagwérter (durch den Formulartyp vorbelegte und manuell
hinzugefiigte Schlagworter) geldscht.

> Schlagwérter loschen, die nicht zu diesem Formulartyp gehéren
Durch Anwahlen dieses Buttons werden alle Schlagworter entfernt, welche nicht in dem gewahlten
Formulartyp zugeordnet sind.

> Schlagwoérter Dublettenabgleich
Enthalt ein Dokument identische Beschlagwortungen (Schlagwort + Wert), so kénnen diese mittels
"Schlagworter Dublettenabgleich" automatisch entfernt werden.

> Vorschau
Durch Anwahl dieses Buttons wird die Dokumenten-Vorschau aktiviert, in welcher die einzelnen
Archivdokument betrachtet werden konnen.

Hinweis
Ob die Vorschau aktiviert ist oder nicht wird benutzerspezifisch abgespeichert.

> VCR-Buttons
Mit den VCR-Buttons kann zwischen den einzelnen Dokumenten / Dateien geblattert werden.

4.27.1. Neuer Archiveintrag - Hinzufiigen neuer Dokumente

Die Ubernahme eines Dokumentes / einer Datei in das Programm "Neuer Archiveintrag" kann auf
unterschiedliche Weise erfolgen, wobei die maximale Dateigr6Be in den Archiv-Parametern zu definieren ist.

O Button "neuer Archiveintrag"
Durch Anwahl des Buttons "neuer Archiveintrag" kann in allen vorhandenen Verzeichnissen nach
der gewiinschten Datei / dem gewiinschten Dokument gesucht und anschlieBend tibernommen
werden.
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MESONIC IMFO CENTER UND MAKROS TEXTFORMATIERUNG UMD TOOLS CRM MEUER. ARCHIVEINTRAG
-
vO @ - B % %
= K b |
Ok Ende  Eintrag neuer Dokument Beleg alle Dokumente Selektion Elammern alle Schlagwarte
entfernen  |Archiveintrag|einscannen Pro selektieren  umkehran aschen

EDATEI CRM  OPTIOMEN ABSCHLUSS\P}QRAMETER VORLAGEN  FREIGABE  ACTION SERVER  APPLIKATIOMEM  FENSTER  HILFE

w7 Meuer Archiveintrag x
g- Inbox EIFormulartyp @ o
% Scan Farmulartyp 014 Eingangsrechnunge |44 Dateigréfie (KE) 0
[ Datei ® Offnen
& Notiz
A| Deckbla ¥ —1 » Dieser 4 v H ieser durchsuchen
&« &, pi PC [¥] O "Di PC" durchsuch
%y Archiv-5
0% Konto 1] Organisieren v = ~ [N 0
@ + Arti - -
S
@ + Arti 7 Schnellzugriff Ordner (7)
4] €9 Konto 1] & OneDri 3D-Objekte Bilder
nelrive —
@ +Fahr b - -—
@ Mandan [ Dieser PC
@ Dokume] B 3D-Objekte Desktop pE Dokumente
& EMai - G =
@ FIEUBd == Bhder
& FAKTB [ Desktop Downloads ) Musik
@9 KORE-/) @ Dokumente ‘
& PPS-Bel 4 Downloads Videos
¥ omg ¥ FTP Mauerbach ﬂ
Musik
Y ¥ v Gerate und Laufwerke (4) v
Dateiname; |** vl Alle Dateien (*.%) ~
O Button "Dokument einscannen"

Mit Hilfe des Buttons "Dokument einscannen" (gefolgt von dem Button "Ok" bzw. der Taste F5)
kann Uber die TWAIN-Schnittstelle der Scanner angesprochen und die Scannersoftware gestartet
werden. Das erzeugte Dokument wird dann unter "Neuer Archiveintrag" dargestellt (ndhere
Information zu diesem Thema entnehmen Sie bitte dem Kapitel "Archivetiketten™).
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MESONIC INFO CEMTER UND MAKROS TEXTFORMATIERUNG UND TOOLS CRM MEUER ARCHIVEINTRAG
- .
vioe B[e=|lw x & 3
l— W 3 i
Ok Ende Eintrag neuer Dokument Eeleg alle Dokumente Selektion
entfernen | Archiveintrag|einscannen Pro selektieren  umkehren

[N’E CRM  OPTIOMEN  ABSCHLUSS RAMETER  VORLAGEM FREIGABE ACTION SERVER  APPLIKATIOMEM  FEMSTER  HILFE
my

4@ Mpox ilFormulartyp @ o

" Formulartyp 000 Standard A Dateigrafie (KB) 0
[ f Datki
= ) ¥ Inbox

Bewver gescannt werden kann, muss nun das entsprechende Archivetikett ausgegeben

= RICOH MP C3003 far Scanvorgang verwenden

Was soll gescannt werden? Ll :

459 Kontd Papierquelle:

@ +FJ Pachbett v

% Mand Wahlen Sie den Bildtyp aus, der gescannt werden
@y Doku

S0l : :
% EMa @) Farbbild : i

%9 FIBU

P FAKT| () Graustufenbild , .
%9 KORE ; 5
& PPSE () Schwarzweilfoto oder Text ' '
@Y LoH E E

() Benutzerdefinierte Einstellungen

Sie konnen auch:

Qualitat des gescannten Bildes verbessem

Seitenarole: (A3 297 x 420mm (11.7x 16.5. Vorschau Abbrechen

Button "WinLine Archiv"

In den Microsoft Office-Produkten Word, Excel und Outlook wird - sofern die mesonic Addins
installiert wurden (WinLine START - Parameter - Einstellungen... - Register "Allgemein") - der
Button "WinLine Archiv-Import" angeboten. Durch Anwahl dieses Buttons kann das aktuelle
Dokument bzw. die aktuell markierte E-Mail an die WinLine (ibergeben werden.

Hinweis
Die WinLine muss bei Anwahl des Buttons gestartet sein.

Automatisches Speichern (4 - Kalkulation PO05.xlsx ~ O Suchen I

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe WINLINE
| O =) [

WinLine WinLine WinLine WinLine Stammdaten,/
Archiv-Import|Stammdaten-lmport Merklisten-Import  Merkliste-Import

‘WinlLine Excel Addin

Al
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O Drag & Drop
Ein zu archivierendes Dokument bzw. eine zu archivierende Datei wird per Drag & Drop in WinLine
oder direkt in das Programm "Neuer Archiveintrag" fallen gelassen.

Hinweis
Auch mehrere Dateien / Dokumenten kdnnen so in "einer" Aktion libergeben werden.

Bl & ald-
MESONIC INFO CENTER UND MAKROS TEXTFORMATIERUNG UND TOOLS CRM START COCKPIT
Cj L Ligh W Y 00 MFEFMEMEEEYEH4

Drucker Despool Seite = Ausgabe Ausgabe Taschenrechner Ausschneiden Kopieren Einfigen | START FIBU  FAKT LOHN KORE LIST ANBU INFO  PPS
einrichten drucken auf Spooler auf Drucker
A Standard Anwendungen

POF _—
el BN i DATEl CRM O ABSCHLUSS  PARAMETER VORLAGEN FREIGABE ACTION SERVER APPLIKATIOMEN  FENSTER  HILFE

[@] start Cockpit
WinLine INFO A i Aktuelle Belege A i Auftragskalender (Dienstleistungen)
Angebot AN20- | Faktura FA20-2051
3256 (Annas (Peter Binzel- Mo, | Di, | Mi
Sportwelt-230A001) 230800€)

Fialea turierun:
‘

K A
Interessentenbewertung

Aktuelle Konten / Aritikel

Jahresumsatz

113.400,38€

Zeilenanzahl: 8/8

Belege erfassen Belege erfassen
(Standard) (individuell)

{2020 - Top 5 Artikelgruppen

Barrechnungen Gutscheine erfassen
erfassen

4.27.2. Neuer Archiveintrag - Bereich "Inbox"

Unter "Inbox" werden alle neuen Archiveintrage dargestellt, wobei es mehrere Varianten des Neuer
Archiveintrag - Hinzufligen neuer Dokumente gibt. Je nach Art der Herkunft werden die Eintrdge in den
Ordnern "Scan", "Datei", "bestehendes Dokument", "Notiz" oder "Deckblatt" dargestellt.

Hinweis

Grundsatzlich ist es mdglich einen neuen Eintrag zwischen den unterschiedlichen "Inbox"-Bereichen per Drag
& Drop zu verschieden. Des Weiteren kdnnen die Eintrédge auch in den Bereich "Archiv - Suchstrategien"
verschoben werden, welches eine automatische Vorbelegung bzw. Erganzung der Beschlagwortung zur
Folge hat (nahere Informationen entnehmen Sie bitte dem Kapitel "Neuer Archiveintrag - Bereich "Archiv -
Suchstrategien™").
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G- Inbox (3)
¥ Scan
[ ¥ Datei (8)
7| .} Rechnung_354.POF
[T ] Lieferantenrechnung. SPL
[T .| RD-M310_2020.jpg
| _! Leitfaden Reklamationsabwicklung. docx
[ .| Prospekt 2020.PDF
.y bestehendes Dokument (1)
[T ] 27493_KALKILLATION POOS.XLSX
& Motiz (1)
7. MEMO_11_2RTF
Al Deckblatt (1)
O _! PS9W 206, 300M, 11, 26975,5PL

[

[

b

b

> & Inbox
Unter "Inbox" werden die einzelnen Bereiche des Archiveingangs aufgefiihrt. Folgende Funktionen bzw.
Informationen stehen dabei zur Verfiigung:

O (8) - Anzahl
Hinter jedem Bereich wird die Anzahl der jeweiligen Eintrag angezeigt.

O [ - Auswahl
Vor jedem Archivdokument wird eine Checkbox zur Verfiigung gestellt. Uber diese kann definiert
werden, welche Dokumente bei Anwahl des Buttons "Klammern" geklammert oder bei dem Button
"Eintrag I6schen" geléscht werden soll.

> <2 Scan
Unter dem Bereich "Scan" werden automatisch alle Dokumente angezeigt, die per Button "Dokument
einscannen” (ibergeben wurden.

> [ Datei
In dem Bereich "Datei" werden automatisch alle Dokumente / Dateien angezeigt, die per Button "neuer
Archiveintrag" oder per "Drag & Drop" Gbergeben wurden.

> [i¥ bestehendes Dokument

Wenn es sich um ein Archivdokument zu einem bestehenden Archiveintrag handelt, dann wird dieses
Dokument automatisch in der Baumstruktur unter dem Bereich "bestehendes Dokument" ausgewiesen.
Diese Zuordnung findet in folgenden Situationen statt:

O Das Dokument wurde zuvor im Programmbereich "Archiveintrag suchen" iber den Button
"Dokument zum Bearbeiten extrahieren" extrahiert.

O In den "Archiv-Parametern" wurde die Option "Archivimport: numerische Dateinamen als

Dokumenten-Id verwenden" aktiviert und die entstehende Dokumenten-Id ist bereits im Archiv
vorhanden. Zusatzlich erscheint in diesem Fall folgender Hinweis:
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Soll fir das bestehende Dokument mit der Dokumenten-1d 27477 eine neue
Wersion eingespielt werden?

Mein bedeutet dieses Dokument wird mit einer neuen Dokumenten-ld archiviert!

(Halten Sie die Strg-Taste gedrickt, um diese Meldung nicht mehr anzuzeigen)

la Mein

Hinweis
Der Bereich "bestehendes Dokument" existiert in der Baumstruktur nur, wenn es ein darin zugeordnetes
Dokument gibt.

Achtung

Sobald das Dokument per Drag & Drop aus dem Bereich "bestehendes Dokument" in einen anderen Bereich
(z.B. "Datei" oder "Suchstrategie") verschoben wird, verliert das Dokument die Zuordnung zu dem bereits
existierenden Archiveintrag.

> & Notiz
Sobald der Fokus im Bereich "Notiz" liegt, kann per Anwahl des Buttons "neuer Archiveintrag" eine Notiz
erfasst und nach abspeichern auch beschlagwortet werden.

Hinweis
Die Notiz erhalt beim Abspeichern automatisch den Dateinamen
"MEMO_Benutzernummer_fortlaufendeNummer.RTF".

> Al Deckblatt

Wenn der Fokus in dem Bereich "Deckblatt" liegt und der Button "neuer Archiveintrag" gedriickt wird, dann
kann Uber ein Formular ein eigenes Deckblatt fiir andere Archiveintrage geschaffen werden. Hierzu stehen
z.B. die Felder "Titel", "Version" und "Beschreibung" zur Verfiigung. Eine Beschlagwortung ist nach
Abspeicherung des Deckblattes ohne weiteres mdglich.

Hinweis
Das Deckblatt erhalt beim Abspeichern automatisch den Dateinamen
"P99W206.Mandatennummer.Benutzernummer.fortlaufendeNummer.SPL".

4.27.3. Neuer Archiveintrag - Bereich "Archiv - Suchstrategien”

Unter "Archiv - Suchstrategien" werden zunachst alle Suchstrategien angezeigt, die im Programmbereich
"Archiveintrag suchen" (Datei - Archiveintrag suchen) angelegt wurden.
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% Archiv-Suchstrategien (8)
4 &P Konto 10001 (3)
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Per Drag & Drop kdénnen neue Archiveintrage in die Suchstrategien verschoben werden. Dieses Drag & Drop
in eine Archiv-Suchstrategie bewirkt folgendes:

O Vorbelegung von Schlagwdortern
Bereits zugeordnete Schlagwérter werden aufgrund der Suchstrategie automatisch befillt.

Beispiel

In dem Inbox-Bereich wurde dem Dokument "Kalkulation PO05.xIsx" bereits das Schlagwort "001 -
Kontonummer" (aber ohne Inhalt) zugeordnet. Diese Datei wird anschlieBend per Drag & Drop in
die Archiv-Suchstrategie "Konto 10001" geschoben.

Da in der Suchstrategie hinterlegt ist, dass das Schlagwort "001 - Kontonummer" der Nummer
"10001" entsprechen soll, wird auch die Beschlagwortung des Dokuments entsprechend gebildet.

O Erganzung und Vorbelegung von Schlagwdrtern
Aufgrund der Archiv-Suchstrategie werden noch nicht vorhandene Schlagworter eingetragen und
mit dem Wert der Suchstrategie befilllt.

Beispiel

In dem Inbox-Bereich wurde dem Dokument "Kalkulation P005.xlIsx " noch kein Schlagwort
zugeordnet. Diese Datei wird anschlieBend per Drag & Drop in die Archiv-Suchstrategie "Konto
10001" geschoben.

Da in der Suchstrategie hinterlegt ist, dass das Schlagwort "001 - Kontonummer" der Nummer
"10001" entsprechen soll, wird auch in dem Dokument " Kalkulation P005.xIsx" das Schlagwort
"001 - Kontonummer" hinterlegt und mit der Nummer "10001" befllt.
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4.27.4. Neuer Archiveintrag - Bereich "Beschlagwortung”

Voraussetzung, dass archivierte Dokumente schnell wiedergefunden werden kénnen, ist, dass Archiveintrége
eine Beschlagwortung aufweisen. Anhand dieser Zuordnungen (Schlagworter mit Inhalt) kann gezielt nach
Archiveintragen gesucht werden.

B C\Winline\Rechnung_354.PDF x
G. Inbox (1) ~ EJFormuIartyp Olnfo
» Scan Formulartyp 001 Dokumente ~|Bd DateigroBe (KB) 30
4 [ Datsi (1)
! " Beschlagwortu
[T .| Rechnung_: AR 3
] Bezeichnung Wert Pflichtfeld Zusatz
& Notiz
ﬂ Deckblatt Dateiname Rechnung_354
o Archiv-Suchstrategien Tagesdatum 08.07.2020
4 ®P Konto 10001 Kantonummer 330003
Kontobezeichnung Bike & Fun

%9 -+ Artikel 10001
@9 + Artikel 10002 Fakturennummer 2020FAGS57
4 %y Konto 10002
&y + Fahrradartke
%y Mandant 500M
@ Dokumente
& E-Mail
29 FIBU-Belege
%y FAKT-Belege
@9 KORE-/AMBU-Beleg
?¥ PP5S-Belege v
< > ==

A

Im rechten Bereich des Fensters "Neuer Archiveintrag" werden die jeweiligen Informationen zum gerade
markierten Archiveintrag (aus Neuer Archiveintrag - Bereich "Inbox" oder Neuer Archiveintrag - Bereich
"Archiv - Suchstrategien") angezeigt.

Formulartyp

E] Formulartyp
Formular typ 001 Dokumente - &

> Formulartyp

Oberhalb der Beschlagwortungstabelle kann aus der Auswahlbox ein Formulartyp gewahlt werden. Dieses
kann erfolgen, bevor ein neuer Archiveintrag hinzugefiigt wird oder nachdem bereits der neue Eintrag
hinzugefligt wurde. Durch die Formulartypen kdnnen...

O ... Schlagwérter hinzugefligt werden.

O ... Schlagworter vorbelegt werden.

O ... Archiveintrage in den Archivanzeigen mit einem individuellen Icon versehen werden.
O ... CRM-Aktionen bzw. CRM-Workflows ausgefiihrt werden.

Hinweis

Die einzelnen Formulartypen werden im Programm WinLine ADMIN (iber den Menipunkt "Archiv -
Formulartypen - Bereich "Anlage"" definiert. An dieser Stelle wird auch bestimmt, welche Auswirkungen ein
Formulartyp hat.
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Des Weiteren ist es moglich, den Formulartyp aufgrund der Dateierweiterung (z.B. DOC, XLS, PDF etc.) des
neuen Archiveintrages automatisch vorbelegen zu lassen. Diese Zuweisung erfolgt tiber den Bereich
"Dateierweiterung". An dieser Stelle (Register "erlaube Formulartypen") erfolgt auch die Definition von
"erlaubten Formulartypen" pro Dateierweiterung.

Achtung

Handelt es sich um eine E-Mail, welche mit Hilfe des Addin-Buttons "WinLine Archiv-Import" aus Microsoft
Outlook an die WinLine ibergeben wird, dann greift flir die automatische Formulartypenzuweisung zuerst die
in den Formulartypen hinterlegte "Kategorie".

Anwendungsmdoglichkeiten

O Es wird ein neuer Archiveintrag hinzugefiigt, tber die Dateierweiterung (den Dokumententyp) der
Formulartyp erkannt und automatisch aus der Auswahlbox gewahlt. In weiterer Folge werden
dadurch auch die Schlagwoérter hinzugefiigt.

Beispiel

Fir die Dateierweiterung TIF (Grafikdatei) wurde der Formulartyp "003 - Grafikdatei" mit den
Schlagwortern "Kontonummer", "Kontobezeichnung" und "Tagesdatum" gewahlt. Wird nun eine
gescannte Rechnung (TIF-Datei) archiviert, dann wird der Formulartyp automatisch auf "003 -
Grafikdatei" gestellt und die 3 Schlagwdérter in der Beschlagwortungstabelle eingefiigt.

Hinweis
Durch die Tabellenbuttons kénnen in der Beschlagwortungstabelle bestehende Schlagworter
jederzeit hinzugefiigt oder bestehende Schlagworter entfernt werden.

O Zusatzlich zum erkannten Dokumententyp (Dateierweiterung) sollen noch weitere Schlagwérter
hinzugefiigt werden. Aus der Auswahlbox kdnnen nun jene Formulartypen gewahlt werden, die fiir
den Dokumententyp als "erlaubte Formulartypen" hinterlegt sind.

Beispiel

Fir die Dateierweiterung TIF (Grafikdatei) wurde der Formulartyp "Grafikdatei" mit den
Schlagwértern "Kontonummer", "Kontobezeichnung" und "Tagesdatum" gewahit.

Wird nun eine gescannte Rechnung (TIF-Datei) archiviert, dann wird der Formulartyp automatisch
auf "003 - Grafikdatei" gestellt und die 3 Schlagwdrter in der Beschlagwortungstabelle eingefiigt.
Da es sich um eine Rechnung handelt, miissen auch noch Werte wie "Artikelnummer",
"Artikelbezeichnung", "Rechnungsnummer"” und "Rechnungsdatum" verwaltet werden. Dazu wird
dann der ebenfalls definierte Formulartyp "006 - Rechnung" ausgewahlt, der genau diese
Beschlagwortungen enthalt. Somit kénnen nun insgesamt 7 Beschlagwortungen eingetragen
werden.

Hinweis
Durch die Tabellenbuttons kdnnen in der Beschlagwortungstabelle bestehende Schlagworter
jederzeit hinzugefiligt oder bestehende Schlagwdrter entfernt werden.

O Noch bevor ein neuer Archiveintrag hinzugefligt wird, kann bereits ein Formulartyp ausgewahlt
werden. Handelt es sich beim neuen Archiveintrag dann um einen "erlaubten Formulartypen", so
wird auch diese Beschlagwortung - It. gewahltem Formulartyp - herangezogen. Handelt es sich
NICHT um einen erlaubten Formulartypen, so wird die Standardzuweisung des Dokumententypen
verwendet.

Beispiel

Fir die Dateierweiterung "DOCX" (Word Dokument) wurde der Standardformulartyp "005 - Word-
Datei" hinterlegt. Zusatzlich wurde als "erlaubter Formulartyp" der Formulartyp "008 - Kundeninfo"
definiert.

Wird nun aus der Auswahllistbox der Formulartyp "008 - Kundeninfo" gewahlt, und als neuer
Archiveintrag eine Datei mit der Endung "DOCX" hinzugefiigt, so wird auch die Beschlagwortung
des Formulartypen "008 - Kundeninfo" herangezogen.

Wird als neuer Archiveintrag z.B. eine Datei mit der Endung "XLSX" gewahlt, so wiirde der
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gewadhlte Formulartyp "008 - Kundeninfo" mit dem Standardformulartyp des Dokumententyps
"XLSX" Uberschrieben werden.

Hinweis
Durch die Tabellenbuttons kdnnen in der Beschlagwortungstabelle bestehende Schlagworter
jederzeit hinzugefiigt oder bestehende Schlagwoérter entfernt werden.

Hinweis

Zur Anwendung kommen die Formulartypen auch bei der Archivierung von externen Dokumenten. Dabei
kdnnen die hier angelegten Formulartypen ausgewahlt werden, wodurch die bendétigte Beschlagwortung
automatisch angezeigt wird.

Wenn wahrend der Archivierung mehrere Formulartypen nacheinander ausgewahlt werden, dann erfolgt die
Anzeige additiv.

Beispiel

Es wird manuell bzw. automatisch wahrend der Archivierung der Formulartyp "005 - Word-Datei"
ausgewahlt, in welchem die Beschlagwortung fiir "Kontonummer", Kontoname" und "Tagesdatum" hinterlegt
ist. Wird nun der Formulartyp "006 - Rechnung" ausgewahlt, werden die dort hinterlegten
Beschlagwortungen (z.B. "Artikelnummer" und "Artikelbezeichnung") hinzugefiigt.

Info
0 Info

Dateigrilie (KB) 30

> DateigroBe
An dieser Stelle wird die GroBe des neuen Archiveintrages in Kilobyte angezeigt.

> neue Version erzeugen

Mit dieser Option kann bestimmt werden, ob eine neue Version bei einem bestehenden Archiveintrag erzeugt
(Option "aktiviert") oder ob die aktuellste Version des bestehenden Archivdokuments (iberschrieben bzw.
ersetzt (Option "deaktiviert") werden soll.

Hinweis

Diese Option steht nur bei Eintrégen zur Verfligung, welche in dem Inbox-Bereich "bestehendes Dokument"
aufgeflihrt werden.

Beschlagwortungstabelle
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. Beschlagwortung e
Bezeichnung Wert Pflichtfeld Zusatz

Dateiname Rechnung_354

Tagesdatum 03.07.2020

Kontonummer 330003

Kontobezeichnung Bike & Fun

Fakturennummer 2020FAGST

% 6

In der Tabelle kdnnen bereits bestehende Schlagworter geldscht oder mit einem Wert hinterlegt werden,
sowie neue Schlagworter hinzugefligt werden.

> Schlagwort (Bezeichnung)

An dieser Stelle wird das Schlagwort hinterlegt, wobei immer die Bezeichnung angezeigt wird. Die Auswahl
erfolgt dabei liber Eingabe der Schlagwortbezeichnung bzw. der Schlagworthnummer (inklusive
Autovervollstandigung) oder per Matchcode.

> Wert
In diesem Feld wird das Schlagwort mit einem Inhalt versehen. Nach der Kombination aus Schlagwort +
Schlagwortinhalt kann im spateren Verlauf z.B. in dem Programm "Archiveintrag suchen" gesucht werden.

Beispiel

Eine Rechnung (Rechnungsnummer "2020FA657") soll archiviert werden. Damit spater Uber die
Rechnungsnummer nach dem Archiveintrag gesucht werden kann, wird der Rechnung das Schlagwort "022 -
Fakturennummer" zugeordnet und in dem Feld "Wert" die Nummer "2020FA657" hinterlegt.

> Pflichtfeld
Durch ein 3 werden jene Schlagworter gekennzeichnet, die zwingend ausgefiillt werden miissen. Ohne eine
Hinterlegung in dem Feld "Wert" ist eine Archivierung nicht mdglich.

Hinweis
Ob es sich bei dem Schlagwort um ein Pflichtfeld handelt wird tber den Formulartyp definiert.

> Ubernahme
Wenn gemal3 dem Formulartyp ein CRM-Fall erstellt werden soll, dann wird in dieser Spalte angezeigt,
welche Beschlagwortungen in den CRM-Fall (ibergeben werden.

> Workflowbezeichnung
In dieser Spalte wird die Bezeichnung des CRM-Feld angezeigt, in welches beim Erzeugen des CRM-Falls die
Beschlagwortung tibergeben wird.

> Zusatz

Bei dem Schlagwort "031 - E-Mail" steht an dieser Stelle eine Auswahlbox zur Verfiigung um den E-
Mailadressen-Typ zu bestimmen. Folgende Einstellungen stehen dabei zur Auswahl:
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0 - Absender
1 - Empfanger
2-CC
3-BCC

ooono

> 00 Beschlagwortungs-Info anzeigen / ausblenden
Im oberen rechten Bereich der Beschlagwortungstabelle kann mit diesen Buttons ein Info-Bereich fiir die
aktuelle Beschlagwortungszeile angezeigt bzw. ausgeblendet werden.

Hinweis
Bei den folgenden Schlagwdértern werden im Info-Bereich entsprechende Stamm- oder Bewegungsdaten
angezeigt:

001 - Kontonummer

005 - Kostenstelle

006 - Kontaktnummer
030 - Projektnummer

041 - Artikelnummer

043 - Belegnummer AG
044 - Belegnummer AB
045 - Belegnummer LS
046 - Belegnummer FA
051 - Vertreternummer
061 - Anlage

071 - Kostenstelle

072 - Kostentrager

073 - Kostenart

081 - Prod. Auftragsnummer
085 - Ressourcennummer
086 - Arbeitnehmer

091 - DN-Nummer

O000O00o00oOOoOO0OO0OO0O0O0OoOooOooOon

Tabellenbuttons

Schlagwort Schlagwort Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

einfidgen entfernen  Excel speichern speichern...
Bildschirmtabelle

> Schlagwort einfiigen
Durch Anklicken dieses Buttons kann ein weiteres Schlagwort am Ende der Tabelle hinzugefiigt werden.

> Schlagwort entfernen
Durch Anklicken dieses Buttons wird das aktive Schlagwort entfernt.

>  Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel (ibergeben.

>  Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

»  Gesamteinstellungen speichern
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Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren") ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

4.28. Beschlagwortungsdatei

Es ist mdglich einem neuen Archiveintrag bereits eine individuelle Beschlagwortung mitzugeben. Hierzu muss
eine eigene INI-Datei, XML-Datei oder TXT-Datei angelegt werden, welche einen bestimmten Aufbau hat
und denselben Namen tragt (inklusive der Dateierweiterung) wie die zu archivierende Datei. Der Dateiaufbau
muss folgendermaBen gestaltet sein:

[Archiv]
001=230A001
003=20.11.2009
086=5

Achtung
Bei dem Import selber wird immer nur das eigentliche Archivdokument an die WinLine (z.B. per Drag &
Drop) Uibergeben, aber nicht die INI-Datei, XML-Datei bzw. TXT-Datei.

Hinweis
001, 003 bzw. 086 steht fiir die Schlagwort-Nummer. Diese Nummern kdénnen z.B. im WinLine ADMIN Ulber
den Menipunkt

r— Archiv
r= Beschlagwortung
r= Schlagworter

ermittelt werden. Die Werte nach dem = stehen fiir die eigentlichen Schlagworteintrage.

Beispiel

Die Rechnung "RG2020-125.PDF" soll automatisch mit den Schlagwértern "Kundennummer = 230A001" und
Fakturennummer = RG2020-125" versehen werden. Hierzu wird eine INI-Datei mit dem Namen "RG2020-
125.PDF.INI" erstellt. In der Datei steht folgender Inhalt:

[Archiv]
001=230A001
022=RG2020-125

Achtung

Wenn Archiveintrage mit der Funktion "schneller Export" aus dem Archiv exportiert wurden, dann wird pro
exportierter Datei ebenfalls eine Beschlagwortungsdatei angelegt. Diese Datei kann - abhangig von den
Einstellungen des Archivexports - eine Text-Datei oder eine XML-Datei sein. In beiden Dateien sind die im
Archiv enthaltenen Schlagwdrter enthalten. Wird nun so eine Datei (z.B. 1792_P02W44.300M.11.1510.SPL),
fur die es eine entsprechende Beschlagwortungsdatei (1792_P02W44.300M.11.1510.SPL.XML oder
1792_P02W44.300M.11.1510.SPL.TXT) gibt via Drag & Drop in das Archiv gezogen (nur die Archiv-Datei
selbst), dann werden aus der Datei die entsprechenden Schlagwérter Gibernommen.

4.29. Schlagwort - Matchcode

Wenn der Fokus in dem Feld "Wert" eines Archiv-Schlagworts liegt und das Lupen-Symbol bzw. die Taste F9
gedriickt wird, dann 6ffnet sich das Programm "Schlagwort - Matchcode". An dieser Stelle kann,
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entsprechend der gerade zu erfassenden Beschlagwortung, nach den entsprechenden Elementen gesucht

werden.

Beispiel

Wenn die Beschlagwortung fiir das Schlagwort "002 - Kontobezeichnung" erfasst werden soll, so wird im

Matchcode automatisch nach passenden existierenden Beschlagwortungen gesucht.

Hinweis

Wenn in dem Feld "Wert" ein Teil der gesuchten Beschlagwortung eingetragen wurde und die Taste F9
gedriickt wird, dann wird diese Eingabe als Suchbegriff ibernommen. Die Suche wird hierbei nicht direkt

gestartet.
[
Q Inbox (1) iiFormuIarm:u D nfo
® Scan Formulartyp 001 Dokumente ~|Bd DateigroBe (KB) 5
45 [ Datei (1
EI.-'I.i J K:Ikllaﬁon.xlsx ‘LL}BesmlagworMHQ 3
& Notiz Bezeichnung Wert Pfli... Zusatz
ﬂ Deckblatt Dateiname Kalkulation B Schlagwaort - Matchcode b
) Archiv-Suchstrategien Tagesdatum 02.07.2020
45 %9 Konto 10001 |Kontobezeichnung SEii 2 suchbegriff
@ + Artikel 10001 Artikelnummer 10007 \ Spart
@ + Artikel 10002 Artikelbezeichnung lﬁndergelénderac\
4 %9 Konto 10002 Typ Text
&y + Fahrradartkel 2 Allsport GmbH -
& Mandant 500M 2 Annas Sportwelt
&y Dokumente 2 Auermann Sport
& E-Mail z Austria Sports
& FIBl-Belege 2 Gregors Sportzenter
@ FAKT-Belege 2 Heimreich Sport
@) KORE-/ANBU-Belege 2 HIT Sportgerite
®y PPS-Belege 2 Huber Sport
@9 LOHM-Belege 2 Ingos Sportladen
b o 2 Kriinera Snarterke hd
]
Y& Bingrenzung t+
wan
bis
A

Suchbegriff
F| Suchbegriff

> Suchbegriff

Die Auswahl kann durch die Eingabe eines Suchbegriffs eingeschrankt werden. Die Suche erfolgt in dem Feld

"Text".

Tabelle "Suchergebnis”
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Typ Text

Allsport GmbH -
Annas Sportwelt

Auermann Sport

Austria Sports

Gregors Sportzenter

Heimreich Sport

HIT Spartgerdte

Huber Sport

L T R L L I R ™ R L R = N

Ingos Sportaden

=

Kriinere Snnrtecks

In der Tabelle werden nach Ausldsen der Suche (Button "Anzeigen") die gefundenen Beschlagwortungen
angezeigt. Per Doppelklick oder Enter-Taste kann der ausgewahlte Text anschlieBend in das
Ausgangsfenster (ibernommen werden.

Hinweis

Wird nur ein passender Datensatz gefunden, dann wird dieser sofort in das Ausgangsfenster ibernommen,
ohne dass die Selektion nochmals bestdtigt werden muss.

Tabellenbuttons

1
& 5 -
Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

Excel speichern speichern...
Eildschirmtabelle

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel (ibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kbnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kénnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Eingrenzung

rl_? Eingrenzung 1
von

bis

» Eingrenzung von / bis
An dieser Stelle kann ein Werte-Bereich angegeben werden, in welche die Suche stattfinden soll.

Buttons
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vO ¥ @

Anzeigen Ende Kontenmatch Artikelmatch

> Anzeigen
Durch Anwahl des Buttons "Anzeigen" bzw. der Taste F5 wird die Suche neu gestartet und der Inhalt der
Tabelle neu aufgebaut.

> Ende
Mit Hilfe des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

> Kontenmatch
Uber diesen Button kann zusatzlich der Kontenmatchcode aufgerufen werden.

> Artikelmatch
Uber den Button "Artikelmatch" kann zusétzlich der Artikelmatchcode aufgerufen werden.

4.30. Archivetiketten

Wird im Mentipunkt

= Datei
r= Neuer Archiveintrag

der "Scan"-Button angewahlt, kann automatisch ein Archivetikett zu dem entsprechenden Scan erzeugt
werden.

Beispiel

Fir die Archivierung von Belegen (z.B. Eingangsrechnungen) soll eine eindeutige Nummer vorhanden sein.
Dazu wird ein Nummernkreis vergeben und dieser beim Formulartyp hinterlegt.

Vor dem Scannen der Eingangsrechnungen kann jeweils ein Etikett mit der eindeutigen Dokumentennummer
(laut Nummernkreis) gedruckt und dieses auf die Eingangsrechnung geklebt werden.

B Archivetiketten O x
i @E Q &
Archiv - Etikett

Belegkreiz: AS
Nummer:  AS-00001
Dratum: 08.07.2020

Voraussetzung
Folgende Voraussetzungen miissen hierfiir erfiillt werden:
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O Nummernkreis

In den Programmbereichen WinLine FIBU oder WinLine FAKT muss im Menipunkt
"Nummernkreise" (Stammdaten - Nummernkreise) ein Nummernkreis fiir den Bereich "Archiv"

definiert werden.

i:% Nummernkreise O x
Qd‘Eereich %Nummemkreise
Buchen MNummernk... Bezeichung Startnummer autom. ho... hochzéhlen erhéhen... sofort zuri... ec
Belege erfassen AD Archiv-Dokumente, .. AD-00001 il 0 rechtsbindig 1 . i
Lagerbuchen as Archiv-Scannen AS-00001 i 0 rechtsbiindig 1 4 V|
Artikel
Personenkonten
Interessenten
Projekte
Kontrakte
(4@ |BEbih[s 3
jJnurnaIdrud{
ausgewshlter nur Fehler andrudken
Mummernkrels * chronologische Vergabe
alle Mummernkreise priifen
]
O Option "Etikettendruck vor dem Scannen"
In den Archivparametern (WinLine ADMIN - Archiv - Archivverwaltung - Parameter) muss die
Option "Etikettendruck vor dem Scannen" aktiviert worden sein.
B Archiv - Parameter o x
4 |__5 Formulartypen {®Mandantenauswahl
|_| Anlage Mandant 300M Fun & Workout | Fun & Workout
|_] Zuordnung
|_] Archiveintrége aktualisieren &ligemein ELElE
‘—I Bataennat=ng (e pradauswahl - Archivpfad
o PR Die Archivdateien sollen nicht am Metzwerkpfad gespeichert werden sondern in folgendem Verzeichnis:
{2 Archivparameter Verzeichnis C\WINLINEY G,
|2 Expart - Einstellungen
I@.ﬂ.rchi\rdokl.ln'lerﬂ:e 'g.ﬂ.rmivimport {neuer Archiveintrag / ActionServer) ¥

maximale Dateigrébe 115MB -

maximale Anzahl der 5

Versionen

0 erlaubt hd
0 Keine Schlagwort-Berechth «

Dokumente |6schen
Schlagwort - Berecht,

[ WinLine FAKT
Auto-Archivbelege

Beschlagwortung bei
Archivierung zu Belegen =
affnen

0 nur speichern -

% WinLine CRM ¥

Beschlagwortung bei
CRM-Jpload dffnen

numerische Dateinamen
als Dokumenten-Id
verwenden

Etikettendruck vor dem <
Scannen

autom. Konvertierung
wvon Bild- in PDF-Dateien

autom. Konvertierung
wvon POF-in
durchsuchbaren
PDF-Dateien

autom. Texterkennung
(OCR) aktivieren

1 Deutsch A

A

QOCR-Sprache
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O Zuweisung des Nummernkreises

Der zuvor definierte Nummernkreis muss in dem zum Scannen verwendeten Formulartyp hinterlegt
werden (WinLine ADMIN - Archiv - Formulartypen - Bereich "Anlage - Feld "Nummernkreis").

B Formulartypen - Anlage

4 | Formulartypen
J Anlage
J Zuordnung
_] Archiveintrage aktualisieren
_] Dateierweiterung
4 | __§ Archivparameter
|eb Archivparameter
|24 Export - Einstellungen

0 Hinweis

Hier kénnen jene Schlagwérter festgelegt werden, welche bei diesem Formulartyp im Fenster "neuer Archiveintrag”
vorgeschlagen werden sollen. Des Weiteren kann hier auch eine Workflownummer eingetragen werden. Dieser

Warkflow wird dann beim

Speichern eines neuen Archiveintrages aktiviert.

EIFormulartyp

Formulartyp 014 Eingangsrechnungen (Scan) -
Beschreibung Eingangsrechnungen (Scan)

f_'.JEinshellungen % WinLine CRM
Berechtigung 00 keine Einschrankung | Workflownummer
Icon 590, Icon - Belegeingang
Kategorie 3 Belegeingang Buchungen -

Mummernkreis AS =X

Archiv-Scannen 0 Info
Buchungsstapel 0 Periodenstapel ¥| aktiver Mandant
\'L)Besdﬂagworh.mg

Feldauswahl Besc... Bezeichnung

999999 *** Matchcod...
331004 KontoHaben
331005 Belegnummer
331016 Motz

A b (4

Beschreibung  Vorbesetzung
014 Dokumentenkreisn. .. i
001 Kentonummer 0
022 Fakturennummer 0
111 Buchungstext 0

250

300M

Pfii...

War... Zuordnun
0o
03 Kundenks
oo
oo

Scanvorgang mit Archivetikett

Nachfolgend werden die einzelnen Punkte zur Durchfiihrung des Scanvorgangs mit Archivetikett

beschrieben:

O Scanvorgang starten

Im Meniipunkt "Neuer Archiveintrag" (CRM - Neuer Archiveintrag) wird iber den "Scan"-Button der

Scanvorgang gestartet.
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B Meuer Archiveintrag

{# Inbox
¥ Scan
[L.§ Datei
& Notiz
(A Deckblatt
% Archiv-Suchstrategien
4] ¥ Konto 10001
@ + Artikel 10001
@ + Artikel 10002
4| &9 Konto 10002
@9 + Fahrradartikel
@ Mandant 500M
@ Dokumente
@Y E-Mail
@y FIBU-Belege
@ FAKT-Belege
@9 KORE-JANBU-Belege
@ PPS-Belege
@ LOHN-Belege

EIFormuIartyp ‘3 Info
Formulartyp 000 standard - Dateigrabe (KB)

¥ Inbox

Bewvor gescannt werden kann, muss nun das entsprechende Archivetikett ausgegeben

werden. Driicken Sie dazu bitte den Button
w7 - Speichern

um den Etikettendruck zu starten!

A

Formulartyp auswahlen

Nun wird der Formulartyp mit dem entsprechenden Nummernkreis ausgewahlt und anschlieBend
mit dem Button "OK" bzw. der Taste F5 bestdtigt.

B Meuer Archiveintrag

g- Inbox
% Scan
[L.¥ Datei
& Motiz
ﬂ Deckblatt
W Archiv-Suchstrategien
4 ¥ Konto 10001
@ + Artikel 10001
& + artkel 10002
4 ¥ Konto 10002
@ + Fahrradartikel
@ Mandant 500M
@ Dokumente
&P E-Mail
%y FIEU-Belege
@ FAKT-Belege
&9 KORE-/ANBU-Belege
@ PPS-Belege
@ LOHN-Belege

EIFormuIartﬂ:l Glnﬁa
Formulartyp 014 Eingangsrechnunge + j} Dateigrofie (KB)
& Inbox

Bevor gescannt werden kann, muss nun das entsprechende Archivetikett ausgegeben

werden. Driicken Sie dazu bitte den Button
W - Speichern

um den Etikettendruck zu starten!

A

Hinweis

Wenn ein Formulartyp ohne hinterlegtem Nummernkreis ausgewahlt wird, kann der Scanvorgang
mit Etikettendruck zwar fortgesetzt werden, das Archivetikett wird jedoch ohne Nummer gedruckt.
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werden?

Bei diesem Archiv-Fermulartyp wurde kein
Mummernkreis hinterlegt! Soll das Etikett trotzdem
gedruckt werden und der Vorgang fortgesetzt

Mein

O Druck der Archivetiketten
Nach dem Bestéatigen des Formulartyps wird automatisch Gber die TWAIN-Schnittstelle der Scanner
angesprochen und die Scannersoftware gestartet.

= RICOH MP C3003 fiir Scanvorgang verwenden

goll.

L

Was soll gescannt werden?
Papierquelle:
Hachbett W

Wahlen Sie den Bildtyp aus, der gescannt werden

(®) Farbbild
() Graustufenbild
() Schwarzweilfoto oder Text

(") Benutzerdefinierte Einstellungen

Sie konnen auch:

Gualitat des gescannten Bildes verbessem

A3 297 x 420 mm (11.7x 16.5.

Zusatzlich wird das zugehdrige Archivetikett ausgegeben.
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B Archivetiketten O =
- I & Q- | A
Archiv - Etikett

Belegkreiz: AS
Nummer:  AS-00001
Daturn: 08.07.2020

Hinweis

StandardmaBig wird bei der Archivierung das Etikettenformular P99W206AE verwendet. Pro Formulartyp
kann aber ein eigenes Formular erstellt werden, dass unter dem Namen P99W206AE + Nummer des
Formulartyps abgespeichert wird.

Beispiel

Fiir den Formulartyp "014 - Eingangsrechnungen (Scan)" wiirde vom Programm automatisch das Formular
P99W?206AE014 verwendet werden. Ist dies nicht vorhanden, wird auf das "Standard"-Formular P99W206AE
zuriickgegriffen.
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5. mesonic System Manager

Der MSM (mesonic System Manager) erleichtert Ihnen die Administration der mesonic-Software in vielen
Bereichen.

O Eine Netzwerkinstallation kann unter gewissen Voraussetzungen von einem Arbeitsplatz aus
durchgefiihrt werden.

Die Wartung (Installation von Updates) kann von einem Arbeitsplatz aus durchgefiihrt werden.
Es kénnen Meldungen an die angemeldeten Benutzer geschickt werden.

Es kann Uberpriift werden, welche Arbeitsplatze im Programm arbeiten etc.

ooad

5.1. Installations Wizard

Das Programm CWLSetup kann zwar die Installation eines einzelnen Arbeitsplatzes oder eines Servers
durchfiihren, fiir die Installation im Netzwerk wird aber der Installations-Wizard benétigt.

Die Installation fiir ein oder in einem Netzwerk erfolgt liber den Menlipunkt

r= MSM
r= Installations Wizard

wobei ein Assistent bei den einzelnen Schritten behilflich ist.

Dort muss entschieden werden, welche Art der Installation vorgenommen werden soll. Bei der Installation
kdnnen drei verschiedene Arten unterschieden werden:

O Netzwerkinstallation von der Workstation aus:
Mit dieser Art kann die Netzwerkinstallation von einer Workstation aus durchgefiihrt werden. Die
relevanten Dateien werden zuerst auf den Server und dann auf die einzelnen Workstations kopiert.
O Netzwerkinstallation vom Server aus:
Die Programme werden vom Server aus auf alle Workstations kopiert.
O Lokale Installation:
Das Programm wird nur auf einem PC installiert und kann auch nur von dort aufgerufen werden.

Grundsatzlich sollte bei einer Netzwerk-Installation wie folgt vorgegangen werden:

O Am Server wird ein neues Verzeichnis erstellt und fiir die Benutzer freigegeben, die damit arbeiten
sollen.

O Auf allen Workstations, auf denen das Programm installiert werden soll, wird ein neues Verzeichnis
(z.B. WinLine) angelegt und fiir den Server freigegeben.

O Optional: Das am Server freigegebene Verzeichnis wird auf allen Workstations mit einem

einheitlichen Laufwerksbuchstaben gemappt. Dieser Schritt muss nicht unbedingt durchgefiihrt
werden, steigert aber unter Umstanden die Performance des Programmes.

O Auf jeder Workstations muss, sofern nicht schon vorhanden, der Internet - Explorer Version 6.0
oder hoher installiert werden. Dadurch wird gewahrleistet, dass die Hilfe, die Formeln und gdf.
auch Patchupdates ordnungsgemaB funktionieren.
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5.1.1. Installation von der Workstation aus

Bei der Installation von der Workstation aus, wurde das Programm auf einer Workstation installiert und wird
dann durch den MSM auf den Server und die anderen Workstations verteilt.

Achtung

Bei einer Installation von der Workstation aus sollte darauf geachtet werden, dass das Programm auf die
lokale Festplatte installiert wird. Wird die Installation auf ein Server-Verzeichnis durchgefiihrt, kann das
Programm nicht mehr gestartet werden.

Die "Installation von der Workstation aus" erfolgt iber den Meniipunkt

= MSM
r= Installations Wizard
B ' Installations Wizard O =
MSM Installation Update Warkstation Server

Ist die PC, auf welchem man sich gerade befindet, der Server, auf welchem die WinLine installiert wurde?

<» Ja, esist der Server
<> Mein, es handelt sich um eine lokale Installation

{'-_.'-'3’ WinLine Server
Soll der WinLine Server zusatzlich eingerichtet werden?

WinLine Server
einrichten

0 Info

Server
Server-Pfad

A

Bei der Installation von der Workstation aus (z.B. bei Installation eines Novell-Servers) muss hier die Option
> Nein, es handelt sich um eine Client Installation
gewahlt werden.

O Durch Anklicken des VOR-Buttons kann die nachste Eingabe bearbeitet werden.
O Durch Driicken des ENDE-Buttons bzw. der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

Achtung

Wird das Programm beendet ohne dass die Installation vollstandig durchgefiihrt wurde, wird automatisch
eine "lokale Installation" beibehalten.

Im nachsten Fenster muss angegeben werden, wie der Server heit, auf dem die zentralen Dateien
verwaltet werden sollen.
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B Installations Wizard O =

MSM Installation Update Warkstation Server
In diesem Bereich erfolgt die Hinterlegung des Metzwerknamens vam Server und des Installationsverzeichnises,

i;-}lnsiallaﬁunspfad
An dieser Stelle kann der “gemappte” Pfad eintragen werden.
Installationspfad &,

Alternativ kann auch der UNC Pfad verwendet werden.
Installationspfad \\SERVER \WINLINEY 5,

Dabei gibt es zwei Moglichkeiten:

O Es kann der gemappte Pfad eingegeben werden.
Unter gemappten Pfad versteht man ein Verzeichnis auf einem PC (Server), das mit einem
Laufwerksbuchstaben versehen wurde. Die Zuordnung von Laufwerksbuchstaben zu Verzeichnissen
erfolgt im Windows-Explorer. Zuerst wird das Verzeichnis ausgewahlt (iber Netzwerk und PC-
Namen). Uber den Meniipunkt Extras/Netzlaufwerk verbinden kann dieses Verzeichnis dann einem
Buchstaben (z.B. M:\) zugeordnet werden. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen bereits
gemappten Laufwerken gesucht werden. Wird ein gemapptes Laufwerk eingetragen und bestatigt,
wird der UNC-Name automatisch ausgefiillt.

Vorteil vom gemappten Pfad
Wenn das Programm auf einen gemappten Pfad zugreifen kann, hat das positive Auswirkungen auf die
Geschwindigkeit.

Nachteil vom gemappten Pfad

Auf jeder Workstation muss der Netzwerkpfad mit dem gleichen Laufwerksbuchstaben vergeben werden.
Das Mapping muss vor der Installation auf den einzelnen Workstations durchgefiihrt werden.

O Der Pfad zum Server kann in UNC-Format (Universal Naming Convention) eingegeben werden,
wobei hier zwei Felder auszufiillen sind:

> Installationspfad:

Hier muss der Freigabename eingetragen werden. Soll nicht in die Freigabe, sondern in ein Unterverzeichnis
davon installiert werden, muss der gewilinschte Pfad angehangt und mit einem Backslash abgeschlossen
werden.
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Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen verfiigbaren PC s und ihren Freigaben im Netzwerk gesucht
werden.

Vorteil vom UNC-Pfad
Es muss nicht auf jeder Workstation das Serververzeichnis gemappt werden.

Nachteil vom UNC-Pfad
Das Programm wird bei Verwendung von UNC-Pfaden ggf. langsamer.

Wenn sich im ausgewahlten Verzeichnis bereits WinLine - Dateien befinden, wird folgende Meldung
angezeigt:

Meldung !

Auf diesemn Pfad befindet sich bereits eine
Installation. Wallen Sie diese Waorkstation
zu der Serverinstallation hinzufigen?

la Mein

Wenn diese Meldung mit JA bestatigt wird, dann wird die Workstation so behandelt, als wiirde vom Server
aus die Workstation hinzugefligt werden. Allerdings werden keine Dateien mehr kopiert, sondern es wird nur
die Eintragung in der MSM-Tabelle vorgenommen. In diesem Fall wechselt das Programm gleich in die letzte
Maske, wo nur mehr die F5-Taste gedriickt werden muss.

Wird die Meldung mit NEIN bestdtigt, dann wird die vorhandene Server-Installation tiberschrieben. Um
diesen Vorgang fortzufiihren muss noch folgende Meldung bestdtigt werden:

Meldung ! ot

Wenn Sie diese Installation
! % durchfihren, werden alle bestehenden
Dateien auf dem Server Gberschrieben!

© Wurden alle Eingaben durchgefiihrt, kann durch Anklicken des VOR-Buttons auf die nachste Seite
gewechselt werden.

O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann noch einmal die Art der Installation gewahit werden.
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B Installations Wizard O =

MSM Installation Update Warkstation Server

An dieser Stelle kann definiert werden, ob Workstations im Zuge der Installation angelegt werden sollen,
Weitere Workstation kénnen zu einem spateren Zeitpunkt im Reqister "Workstation™ hinzugefiigt werden,

.-jra Warkstations
Sollen Workstations angelegt werden?

Workstations jetzt o
anlegen

A

Im ndchsten Fenster kann entschieden werden, ob die Workstations, auf denen das Programm installiert
werden soll, sofort angelegt werden sollen oder ob dies erst zu einem spateren Zeitpunkt erfolgen soll.

Durch Aktiveren der Checkbox

> Workstation jetzt anlegen

kdnnen im nachsten Fenster alle Workstations festgelegt werden, auf denen das Programm installiert
werden soll.

Es ist zu empfehlen, zumindest eine Workstation anzulegen, auf der das Programm installiert werden soll.

(&) Durch Anklicken des VOR-Buttons kénnen die einzelnen Workstations angelegt werden.
O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann nochmals der Pfad zum Server eingetragen werden.
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B Installations Wizard O =
MSM Installation Update Waorkstation Server
An dieser Stelle kinnen die neus Warkstations, welche installiert werden sollen, hinterlegt werden.
Wird der gemappte ServerPfad der Workstation nicht angegeben, so wird der UNC Pfad verwendet,
Aworkstations
Typ Warkstation Mame Login Mame  Home Verzeichnis
1 ClientfServer Instalation OFFICE WATMLIMEY,
1 Client/Server Instalation FIBU WATMLIMEN,
1 Client/Server Instalation FAET WATMLIMEN,
3 Terminal Server SERVER. MAIER MAIER.
3 Terminal Server SERVER. HUEBER. HUEER.
3 Terminal Server SERVER. MULLER: MOLLER:
= @ 3
i

In diesem Fenster kénnen alle Workstations mit ihren Freigaben eingetragen werden, auf denen das
Programm installiert werden soll. Pro Workstation kann entschieden werden, um welche Form der
Installation es sich handelt.

Eingabefelder

> Typ

Aus der Auswahllistbox muss gewahlt werden, um welche Installationsform es sich handelt. Dabei stehen 5
Mdglichkeiten zur Verfligung:

O 1 Client/Server
Das Programm wird auf die ausgewahlte Workstation (Client) kopiert und installiert. Nur die Daten
werden zentral am Server verwaltet.

O 2 Zentrale Installation
Bei der "Zentralen Installation" befinden sich Programme und Daten am Server. Pro Client
(Workstation) gibt es am Server ein eigenes Verzeichnis, in dem die Konfigurationsdateien
gespeichert sind. Auf dem Client missen nur die entsprechenden Treiber installiert und die
entsprechenden Verknlpfungen zu den Programmen am Server eingerichtet sein (ODBC), damit
das Programm gestartet werden kann.

O 3 Terminal Server
Bei der "Terminal Server"-Installation gibt es ebenfalls fiir jeden Client ein eigenes "Home"-
Verzeichnis, in dem die Konfigurationseinstellungen gespeichert sind. Der Unterschied zur
Zentralen Installation besteht darin, dass bei der Terminal-Server-Installation am Client auch keine
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Treiber installiert werden miissen. Der Client arbeitet praktisch direkt am Server - mit allen
Programmen, die auch am Server installiert sind.

O 4 Server Farm
Bei dieser Form der Installation gibt es mehrere Terminal-Server die im Loadbalancing-Verfahren
eingesetzt werden, wobei die Zuordnung der Sessions automatisch erfolgt. In diesem Fall missen
die benutzerspezifischen Einstellungen bzw. Dateien zentral am WinLine Server gespeichert
werden.

O 5 EWL Client
Mit dieser Option kdnnen EWL-Clients installiert werden.

Hinweis zur Terminal-Server (TS) Installation
Grundsatzlich gibt es zwei Arten, eine TS Installation durchzufiihren:

O Terminal-Server = WinLine Server
In diesem Fall miissen keine Besonderheiten beriicksichtigt werden, die Installation der TS-
Benutzer kann normal durchgefiihrt werden.

O Terminal-Server <> WinLine Server
In diesem Fall muss der Terminal-Server zuerst als WinLine-Client installiert werden (Client/Server-
Installation). Erst dann kénnen die TS-Benutzer angelegt werden, wobei als TS der zuvor
installierte Client angegeben werden muss.

Pro Installation kénnen auch unterschiedliche Typen verwendet werden.

> Workstation Name

In diesem Feld muss der Name der Workstation eingegeben werden, auf die das Programm installiert
werden soll. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Workstations, die aktiv im Netzwerk sind, gesucht
werden.

> Login Name
Dieses Feld kann nur bei der Option "3 - Terminal Server" eingetragen werden. Damit wird bestimmt, fir
welchen Benutzer die Installation vorgenommen wird.

> Home Verzeichnis

In diesem Feld muss das Verzeichnis eingetragen werden, in das das Programm installiert werden soll, bzw.
im welchem Verzeichnis die Konfigurationsdateien gespeichert werden sollen (bei zentraler bzw. bei
Terminal-Server Installation).

Fir die Client/Server-Installation gibt es zwei Mdglichkeiten:

O Wurde auf der Workstation ein Verzeichnis (z.B. WinLine) angelegt und dieses freigegeben, damit
dort das Programm installiert werden kann, muss im Feld Installationspfad nur mehr ein Backslash
\ eingegeben werden.

O Wurde auf der Workstation die gesamte Platte freigegeben, muss auch das Verzeichnis angegeben
werden, in das das Programm installiert werden soll. Wird in diesem Fall auch nur ein Backslash \
eingegeben, wird das Programm ins Hauptverzeichnis installiert.

Achtung:

Bei einer eventl. Deinstallation des Programms werden auch alle Unterverzeichnisse geldscht. Wurde das
Programm in das Hauptverzeichnis installiert, werden samtliche Unterverzeichnis ebenfalls geldscht. Daher
sollte es vermieden werden, dass Programm in ein Hauptverzeichnis (Root) zu installieren.
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> Serverpfad auf Workstation

In diesem Feld muss der Serverpfad entweder in UNC (z.B. \\SERVER\WinLine) oder in gemappter Form
(z.B. W:\) eingegeben werden. Dieser Eintrag wird auch in der Datei MESONIC.INI gespeichert, die auf jede
Workstation bzw. in jedes Home-Verzeichnis kopiert wird. Wird hier ein falscher Pfad eingetragen, kann das
Programm von keiner installierten Workstation aufgerufen werden.

G Durch Anklicken des Loschen-Buttons kénnen bereits fertige Eintrage wieder geldscht werden.

2 Durch Anklicken des Buttons "Workstation-Wizard" kénnen die Workstations auch programmgefihrt
angelegt werden. Nahere Informationen dazu entnehmen Sie bitte dem Kapitel Workstation Installation.

Im nachsten Fenster wird durch Driicken der F5-Taste die Installation sowohl auf dem Server als auch auf
den Workstations gestartet.

Dabei werden folgende Arbeiten durchgefiihrt:

Die MSM-Tabelle wird geldscht.

Das Installationsverzeichnis am Server wird angelegt (sofern es nicht schon vorhanden ist).

Der Server wird in die MSM-Tabelle eingetragen.

Die angefiihrten Workstations werden in die MSM-Tabelle eingetragen.

Die Dateien fiir den Server werden vom Installationsverzeichnis auf den Server kopiert.

Das Verzeichnis fiir die Workstation wird angelegt (sofern es nicht schon vorhanden ist).

Die Datei MESONIC.INI wird auf die Workstation bzw. in die daftir vorgesehenen Verzeichnisse (bei
zentraler bzw. bei Terminal-Server-Installation) kopiert.

Ooooooono

Nach erfolgter Installation erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle Schritte, die das Programm durchgefiihrt hat:

B Installations Wizard O =
MSM Installation Update Waorkstation Server

@ Hinweis
Durch Anwahl des Buttons "0k™ wird die Installation gestartet.

Installations Schritt Ok Meldung

Enfernen aller M5M Eintrage o

Server Installationsverzeichnis anleqgen o

Server Eintrag in M5M Tabelle .

Workstation Eintrag in MSM Tabelle ¥ \Workstation OFFICE
Server Files zusammenstelen o

Kopiere Server Dateien ¥ Workstation OFFICE
Mesonic.ini auf Warkstation kopieren ¥ Workstation OFFICE

Programmdateien auf Client Workstation. .. ¥ Workstation OFFICE

Dazu wird noch folgende Meldung angezeigt:
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Alle Workstations wurden erfolgreich installiert.

! . Mit dern EMDE - Button wird die Applikation
beendet, umn die Anderungen wirksam werden
zu lassen.

Damit ist die Installation abgeschlossen. Durch Driicken der ESC-Taste wird das Programm WinLine ADMIN
geschlossen.

Als nachster Schritt muss auf jeder Workstation (ausgenommen bei Terminal-Server-Installationen) aus dem
Verzeichnis \ClientSetup vom Server die Datei SETUP.EXE aufgerufen werden.

Dadurch werden die erforderlichen ODBC-Treiber, die fiir die Ausfiihrung des Programms notwendig sind,
sowie die Links zu den Programmdateien installiert.

Bei einer Terminal-Server-Installation muss dieser Schritt nicht durchgefiihrt werden.

Achtung:

Bevor das Programm auf den einzelnen Workstations installiert wird, muss Uberprift werden, ob der
Internet-Explorer 6.0 oder héher installiert ist. Ist dies nicht der Fall, muss die Installation nachgeholt
werden. Ansonsten kann das Hilfesystem und/oder die Formel nicht ordnungsgemag arbeiten.

Damit ist der dritte Schritt der Installation abgeschlossen.

Die nachsten Schritte fiir die Installation sind fir alle Installationsarten gleich und werden extra beschrieben.

5.1.2. Installation vom Server aus

Bei der Installation vom Server aus, wurde das Programm am Server installiert und wird dann durch den
MSM auf die anderen Workstations verteilt.

Die "Installation vom Server aus" erfolgt tiber den Menipunkt

r= MSM
r= Installations Wizard
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B " [Installations Wizard O =

MSM Installation Update Workstation Server
Ist die PC, auf welchem man sich gerade befindet, der Server, auf welchem die WinLine installiert wurde?

<> Mein, es handelt sich um eine Client Installation
<> la, esist der Server
<> Mein, es handelt sich um eine lokale Installation

E_.ﬂ WinLine Server
Soll der WinLine Server zusatzlich eingerichtet werden?

WinLine Server ».-"f
einrichten

0 Info

Server SERVER
Server-Pfad WAIMLIMEY,

Bei der Installation vom Server muss hier die Option
> Ja, es ist der Server
gewahlt werden.

Wenn der WinLine Server im Zuge der Installation mit installiert wurde und auch eine entsprechende Lizenz
vorhanden ist, kann auch die Option

> WinLine Server einrichten

aktiviert werden. Dadurch wird in weiterer Folge ein zusatzliches Fenster gedffnet, in dem die Einstellungen
fur den WinLine-Server hinterlegt werden kénnen.

(8] Durch Anklicken des VOR-Buttons kann die nachste Eingabe bearbeitet werden.
O Durch Driicken des ENDE-Buttons bzw. der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

Achtung:
Wird das Programm beendet ohne dass die Installation vollsténdig durchgefiihrt wurde, wird automatisch
eine "lokale Installation" beibehalten.

Im Nachsten Fenster muss die Freigabe eingegeben werden, auf der die WinLine am Server installiert
wurde.
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B ' Installations Wizard O =
MSM Installation Update Workstation Server
Hier erfolgt die Angabe des Freigabenamens der Serverplatte {muss dem aktuelen Programmpfad entsprechen).
e pfad
Programmverzeichnis WSERVER WVIMLIMNEY @,
A
Im Feld

> Programmverzeichnis

wird der Name des Computers und die Freigabe eingegeben, auf dem das Programm installiert wurde. Hier
muss darauf geachtet werden, dass die Eingaben korrekt sind. Ist dies nicht der Fall, wird eine
entsprechende Fehlermeldung ausgegeben. StandardmaBig werden der aktuelle Rechnername und die
Freigabe vorgeschlagen.

Durch Driicker der F9-Taste kann nach allen Freigaben am Server gesucht werden.

© Wurden alle Eingaben durchgefiihrt, kann durch Anklicken des VOR-Buttons auf die nachste Seite
gewechselt werden.

O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann noch einmal die Art der Installation gewahlt werden.
Im nachsten Fenster werden Sie gefragt, ob Sie nun Workstations anlegen wollen. Bei der Installation vom

Server muss diese Option nicht gemacht werden, da die Workstations jederzeit nachtraglich angelegt
werden kdnnen. Voraussetzung dafir ist, dass das Programm am Server gestartet wird.
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8 | Installations Wizard

MSM Installation Update Workstation Server
An dieser Stelle kann definiert werden, ob Workstations im Zuge der Installation angelegt werden sollen.

Weitere Workstation kénnen zu einem spateren Zeitpunkt im Register "Workstation™ hinzugefigt werden,

A\orkstations
Sollen Workstations angelegt werden?

Waorkstations jetzt o
anlegen

Grundsatzlich ist es aber zu empfehlen, die Workstations gleich anzulegen.

(B Durch Anklicken des VOR-Buttons kénnen die einzelnen Workstations angelegt werden.
O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann nochmals der Pfad zum Server eingetragen werden.

Im néachsten Fenster kdnnen die Workstations angegeben werden, auf denen das Programm installiert
werden soll.
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B Installations Wizard O =
MSM Installation Update Waorkstation Server
An dieser Stelle kinnen die neus Warkstations, welche installiert werden sollen, hinterlegt werden.
Wird der gemappte ServerPfad der Workstation nicht angegeben, so wird der UNC Pfad verwendet,
Aworkstations
Typ Warkstation Mame Login Mame  Home Verzeichnis
1 ClientfServer Instalation OFFICE WATMLIMEY,
1 Client/Server Instalation FIBU WATMLIMEN,
1 Client/Server Instalation FAET WATMLIMEN,
3 Terminal Server SERVER. MAIER MAIER.
3 Terminal Server SERVER. HUEBER. HUEER.
3 Terminal Server SERVER. MULLER: MOLLER:
= @ 3
i

Eingabefelder

> Typ

Aus der Auswahllistbox muss gewahlt werden, um welche Installationsform es sich handelt. Dabei stehen 5
Moglichkeiten zur Verfiigung:

O

1 Client/Server
Das Programm wird auf die ausgewahlte Workstation (Client) kopiert und installiert. Nur die Daten
werden zentral am Server verwaltet.

2 Zentrale Installation

Bei der "Zentralen Installation" befinden sich Programme und Daten am Server. Pro Client
(Workstation) gibt es am Server ein eigenes Verzeichnis, in dem die Konfigurationsdateien
gespeichert sind. Auf dem Client missen nur die entsprechenden ODBC-Treiber installiert sein,
damit das Programm gestartet werden kann.

3 Terminal Server

Bei der "Terminal Server"-Installation gibt es ebenfalls fiir jeden Client ein eigenes "Home"-
Verzeichnis, in dem die Konfigurationseinstellungen gespeichert sind. Der Unterschied zur
Zentralen Installation besteht darin, dass bei der Terminal-Server-Installation am Client auch keine
Treiber installiert werden miissen.

4 Server Farm
Bei dieser Form der Installation gibt es mehrere Terminal-Server die im Loadbalancing-Verfahren
eingesetzt werden, wobei die Zuordnung der Sessions automatisch erfolgt. In diesem Fall miissen
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die benutzerspezifischen Einstellungen bzw. Dateien zentral am WinLine Server gespeichert
werden.

O 5 EWL Client
Mit dieser Option kénnen EWL-Clients installiert werden.

Hinweis zur Terminal-Server (TS) Installation
Grundsatzlich gibt es zwei Arten, eine TS Installation durchzufiihren:

O Terminal-Server = WinLine Server
In diesem Fall miissen keine Besonderheiten beriicksichtigt werden, die Installation der TS-
Benutzer kann normal durchgefiihrt werden.

O Terminal-Server <> WinLine Server
In diesem Fall muss der Terminal-Server zuerst als WinLine-Client installiert werden (Client/Server-
Installation). Erst dann kénnen die TS-Benutzer angelegt werden, wobei als TS der zuvor
installierte Client angegeben werden.

Pro Installation kdnnen auch unterschiedliche Typen verwendet werden.

> Workstation Name

In diesem Feld muss der Name der Workstation eingegeben werden, auf die das Programm installiert
werden soll. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Workstations, die aktiv im Netzwerk sind, gesucht
werden.

> Login Name
Dieses Feld kann nur bei der Option "3 - Terminal Server" eingetragen werden. Damit wird bestimmt, fiir
welchen Benutzer die Installation vorgenommen wird.

» Home Verzeichnis

In diesem Feld muss das Verzeichnis eingetragen werden, in das das Programm installiert werden soll, bzw.
in welchem Verzeichnis die Konfigurationsdateien gespeichert werden sollen (bei zentraler bei Terminal-
Server Installation).

Fir die Client/Server-Installation gibt es zwei Méglichkeiten:

O Wurde auf der Workstation ein Verzeichnis (z.B. WinLine) angelegt und dieses freigegeben, damit
dort das Programm installiert werden kann, muss im Feld Installationspfad nur mehr ein Backslash
\ eingegeben werden.

O Wurde auf der Workstation die gesamte Platte freigegeben, muss auch das Verzeichnis angegeben
werden, in das das Programm installiert werden soll. Wird in diesem Fall auch nur ein Backslash \
eingegeben, wird das Programm ins Hauptverzeichnis installiert.

Achtung:

Bei einer eventl. Deinstallation des Programms werden auch alle Unterverzeichnisse geléscht. Wurde das
Programm in das Hauptverzeichnis installiert, werden samtliche Unterverzeichnis ebenfalls geléscht. Daher
sollte es vermieden werden, dass Programm in ein Hauptverzeichnis (Root) zu installieren.

> Serverpfad auf Workstation

In diesem Feld muss der Serverpfad entweder in UNC (z.B. \\SERVER\WinLine) oder in gemappter Form
(z.B. W:\) eingegeben werden. Dieser Eintrag wird auch in der Datei MESONIC.INI gespeichert, die auf jede
Workstation bzw. in jedes Home-Verzeichnis kopiert wird. Wird hier ein falscher Pfad eingetragen, kann das
Programm von keiner installierten Workstation aufgerufen werden.
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Hinweis fiir Terminal Server Installation:

Wenn die Serverinstallation der WinLine auf dem Terminal Server liegt, muss hier der lokale Pfad
eingetragen werden.

G Durch Anklicken des Loschen-Buttons kénnen bereits fertige Eintrage wieder geléscht werden.

2 Durch Anklicken des Buttons "Workstation-Wizard" kénnen die Workstations auch programmgefiihrt
angelegt werden. Nahere Informationen dazu entnehmen Sie bitte dem Kapitel Workstation Installation.

(8] Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster, von wo aus die Installation fiir
die Workstations gestartet werden kann.

O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kdnne die vorherigen Eingaben {iberarbeitet werden.

Sofern die Option "WinLine Server installieren" aktiviert wurde, kénnen im nachsten Schritt noch die
Einstellungen fiir den WinLine Server vorgenommen werden. Details dazu finden Sie im Kapitel "Installation

© Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster, von wo aus die Installation fiir
die Workstations gestartet werden kann.
Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben Uberarbeitet werden.

Y/Im nachsten Fenster wird durch Driicken der F5-Taste die Installation sowohl auf dem Server als auch
auf den Workstations gestartet.

Dabei werden folgende Arbeiten durchgefiihrt:

Die MSM-Tabelle wird geldscht.

Der Server wird in die MSM-Tabelle eingetragen.

Die angefiihrten Workstations werden in die MSM-Tabelle eingetragen.

Das Verzeichnis fir die Workstation wird angelegt (sofern es nicht schon vorhanden ist).

Die Datei MESONIC.INI wird auf die Workstation (bzw. in das entsprechende Verzeichnis) kopiert.
Auf der Workstation wird ein Verzeichnis \ClientSetup erstellt, in das alle Installationsdateien
kopiert werden (nur bei Client/Server Installation)

ooooono

Danach erhalten Sie die Meldung, dass alle Workstations erfolgreich installiert wurden und dass diese
Anderungen erst nach einem Neustart wirksam werden.

Alle Workstations wurden erfolgreich installiert.

! . Mit dem ENDE - Button wird die Applikation
beendet, um die Anderungen wirksam werden
zu lassen.

Danach erhalten Sie eine Ubersicht {iber alle Schritte, die das Programm durchgefiihrt hat:
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B 7 Installations Wizard O =
M5M Installation Update Workstation SErver

0 Hinweis
Durch Anwahl des Buttons "0k” wird die Installation gestartet.

Installations Schritt Ok Meldung

Enfernen aller M5M Eintrége .

Server Installationsverzeichnis anlegen il

Server Eintrag in M5M Tabelle o

Workstation Eintrag in MSM Tabelle ¥ Workstation OFFICE
Server Files zusammenstellen o

Kopiere Server Dateien o Waorkstation OFFICE
Mesonic.ini auf Warkstation kopieren ¥ Workstation OFFICE

Programmdateien auf Client Workstation. .. J Workstation OFFICE

A

Damit ist der zweite Schritt der Installation abgeschlossen. Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster
geschlossen und das Programm beendet. Mit dem nachsten Aufruf des Programms sind dann alle
Anderungen wirksam.

Als nachster Schritt muss auf jeder Workstation (ausgenommen bei Terminal Server Installationen) im
Verzeichnis \ClientSetup die Datei SETUP.EXE aufgerufen werden. Damit werden die erforderlichen Dateien
auf der Workstation richtig installiert.

Dadurch werden die erforderlichen ODBC-Treiber, die fiir die Ausflihnrung des Programms notwendig sind,
sowie die Links zu den Programmdateien installiert.

Bei einer Terminal-Server-Installation muss dieser Schritt nicht durchgefiihrt werden.

Achtung:
Bevor das Programm auf den einzelnen Workstations installiert wird, muss Gberpriift werden, ob der

Internet-Explorer 6.0 oder hoher installiert ist. Ist dies nicht der Fall, muss die Installation nachgeholt
werden. Ansonsten kann das Hilfesystem nicht ordnungsgemaB arbeiten.
Damit ist der dritte Schritt der Installation abgeschlossen.

Die nachsten Schritte fiir die Installation sind fir alle Installationsarten gleich und werden extra beschrieben.

5.1.3. Lokale Installation

Die lokale Installation wird dann verwendet, wenn das Programm nur auf einem PC eingesetzt wird. Das ist
auch der Standardzustand, wenn das CWLSetup fertig ausgefiihrt wurde.

Die "lokale Installation" erfolgt tiber den Meniipunkt

r= MSM
r= Installations Wizard
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B Installations Wizard O =

MSM Installation Update Warkstation Server
Izt die PC, auf welchem man sich gerade befindet, der Server, auf welchem die WinLine installiert wurde?

<> Mein, es handelt sich um eine Client Installation
<» Ja, esist der Server
<> Mein, es handelt sich um eine lokale Installation:

{'-_.'-'3’ WinLine Server
Soll der WinLine Server zusatzlich eingerichtet werden?

WinLine Server
einrichten

G Info

Server
Server-Pfad

o

A

Durch Driicken der F5-Taste wird diese Einstellung gespeichert und das Programm wird beendet. Danach
kann das Programm WinLine START aufgerufen werden.

Die Art der Installation (von Lokal auf Netzwerkinstallation) kann jederzeit, sofern die Lizenz dafir
vorhanden ist, im Menlipunkt

r= MSM

= Installations Wizard

geandert werden.

5.2. Workstation Installation

Bei einer Netzwerkinstallationen miissen einige Einstellungen vorgenommen werden. Damit die Eingabe
erleichtert wird, gibt es daflir einen eigenen Wizard - den Workstation-Wizard. Zuvor muss jedoch noch
gewahlt werden, welche Art (Typ) der Installation durchgefiihrt werden soll.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 286

B Installations Wizard o =

M5M Installation Update Workstation Server

An dieser Stelle kinnen die neue Workstations, welche installiert werden sollen, hinterlegt werden.
Wird der gemappte ServerPfad der Workstation nicht angegeben, so wird der UNC Pfad verwendet.

Avorkstations
_—
Typ Workstation Name Login Name  Home Verzeichnis Serverpfad auf Wor

Client/Server Installation "l

1 Client/Server I »~
2 | Zentrale Instal

3 | Terminal Serve w

| @[ ’

Dabei stehen folgende Mdglichkeiten zur Verfiigung:

O Client/Server
Das Programm wird auf die ausgewahlte Workstation (Client) kopiert und installiert. Nur die Daten
werden zentral am Server verwaltet.

O Zentrale Installation
Bei der "Zentralen Installation" befinden sich Programme und Daten am Server. Pro Client
(Workstation) gibt es am Server ein eigenes Verzeichnis, in dem die Konfigurationsdateien
gespeichert sind. Auf dem Client missen nur die entsprechenden Treiber installiert sein (ODBC),
damit das Programm gestartet werden kann.

O Terminal Server Installation
Bei der "Terminal Server"-Installation gibt es ebenfalls fiir jeden Client ein eigenes "Home"-
Verzeichnis, in dem die Konfigurationseinstellungen gespeichert sind. Der Unterschied zur
Zentralen Installation besteht darin, dass bei der Terminal-Server-Installation am Client auch keine
Treiber installiert werden miissen.

O Server Farm Installation
Bei dieser Form der Installation gibt es mehrere Terminal-Server die im Loadbalancing-Verfahren
eingesetzt werden, wobei die Zuordnung der Sessions automatisch erfolgt. In diesem Fall miissen
die benutzerspezifischen Einstellungen bzw. Dateien zentral am WinLine Server gespeichert
werden.

O EWL Client
Mit dieser Option kann ein EWL-Client angelegt werden.

Nun kann der Installations-Wizard durch Anklicken des Buttons " & Workstation Wizard" aufgerufen
werden.

Je nachdem, welche Installationsform gewahlt wurde, missen in den nachsten Fenstern unterschiedliche
Informationen eingegeben werden.
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Client Server Installation
8 | Workstation Installation O =
-.-';i,-'l."'.I'DFkEEﬁDI'I
Geben Sie den Maschinennamen an, auf dem der Client installiert werden soll:
Warkstationname OFFICE &,
iulnsiallaﬁunspfad
Geben Sie die Laufwerks-fVerzeichnisfreigabe der Workstation mit dem Installationspfad an:
Installationspfad WINLINEY 5,

A

Bei der Client/Server-Installation muss zuerst der Maschinen-Name angegeben werden, auf dem das

Programm installiert werden soll. Durch Drlicken der F9-Taste kann nach allen Workstations, die derzeit im
Netz verfligbar sind, gesucht werden.

Danach muss die Freigabe und das Verzeichnis angegeben werden (sofern das Programm nicht direkt in die
Freigabe installiert werden soll). Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Freigaben auf dem zuvor
eingetragenen Client gesucht werden.

(B Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster.

O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben (iberarbeitet werden.
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B Workstation Installation

e prad
Geben Sie den Pfad auf den Server an, wie er in der MESOMIC. IMI am Client eingetragen werden sall (befindet sich
die Serverinstallation auf dem Terminal Server, so kann auch ein lokaler Pfad eingetragen werden);:

Server Pfad [V \SERVER WY INLINEY) i,

Y

Hier muss der Pfad eingegeben werden, mit dem der installierte Client auf den Server zugreifen soll. Dabei
gibt es wieder die Mdglichkeit, den UNC-Pfad oder ein gemapptes Verzeichnis zu hinterlegen.

Durch Driicken der F9-Taste wird ein Fenster gedffnet, wo alle Freigaben des Servers angezeigt werden.
Hier kann dann die gewlinschte Freigabe (fiir den Zugriff von der WS auf den Server) ausgewdhlt und mit
OK tbernommen werden. Uber die Matchcode-Funktion kann nur der UNC-Pfad Gibernommen werden.

Wenn ein gemapptes Verzeichnis hinterlegt werden soll, so muss dies manuell eingetragen werden.

O Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster.

O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben Uiberarbeitet werden.

In diesem Fenster werden die zuvor eingegebenen Werte nochmals gesammelt angezeigt.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel Archiv Seite 289

B ‘Workstation Installation O =
'ﬂ' Hinweis

Durch Anwahl des Buttons "0k”™ werden die folgende Werte fiir die Workstation Gbernommen:

Installationstyp Client/Server Installation

MSM Eintrag OFFICE

& prade

Home Verzeichnis der Warkstation:

Home Yerzeichnis WOFFICEWVINLIMNEY

Server Pfad in MESONIC.IMI der Waorkstation:
Server Pfad VWSERVERWINLINEY

Y

Durch Driicken der F5-Taste wird der Eintrag in die Tabelle ibernommen. Durch Anklicken des Zuriick-
Buttons kénnen die vorherigen Eingaben nochmals liberarbeitet werden.

Zentrale Installation

B Workstation Installation O =
“Ayyorkstation

Geben Sie den Maschinennamen des Clients an:

Workstation COFFICE i,

Das Waorkstationverzeichnis einer zentralen Installation liegt auf dem Server:
Server SERVER

&b pfad
Das Home Verzeichnis des Clients am Server (jeder Client muss ein eigenes Home Yerzeichnis erhalten):
Home Verzeichnis OFFICE

A

Bei der zentralen Installation liegen die Programme und die Daten am Server. Die einzelnen Clients, die mit
dem Programm arbeiten, erhalten am Server ein eigenen Home-Verzeichnis, in dem die benutzerspezifischen
Einstellungen gespeichert sind.

Bei der zentralen Installation muss zuerst der Maschinenname eingetragen werden. Durch Driicken der F9-
Taste kann nach allen im Netzwerk vorhandenen Computern gesucht werden.
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Danach wird angezeigt, welcher Computer als Server eingetragen ist. Auf diesem Computer wird das Home-
Verzeichnis angelegt, deren Namen im Feld

> Home Verzeichnis
hinterlegt werden kann. Fiir jeden angelegten Client muss ein eigenes Verzeichnis angelegt werden.

© Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster.

O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben (iberarbeitet werden.

B Workstation Installation O =

e prad
Geben Sie den Pfad auf den Server an, wie er in der MESOMIC. IMI am Client eingetragen werden sall (befindet sich
die Serverinstallation auf dem Terminal Server, so kann auch ein lokaler Pfad eingetragen werden);:

Server Pfad [V \SERVER WY INLINEY) &,

Y

In diesem Fenster muss der Pfad eingetragen werden, mit dem der Client auf den Server zugreifen kann.
Dabei gibt es wieder die Moglichkeit, den UNC-Pfad oder ein gemapptes Verzeichnis zu hinterlegen.

Durch Driicken der F9-Taste wird ein Fenster gedffnet, wo alle Freigaben des Servers angezeigt werden.
Hier kann dann die gewlinschte Freigabe (fur den Zugriff von der WS auf den Server) ausgewdhlt und mit
OK tbernommen werden. Uber die Matchcode-Funktion kann nur der UNC-Pfad Gibernommen werden.

Wenn ein gemapptes Verzeichnis hinterlegt werden soll, so muss dies manuell eingetragen werden.
(&) Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster.

O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben iiberarbeitet werden.

In diesem Fenster werden die zuvor eingegebenen Werte nochmals gesammelt angezeigt.
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B ‘Workstation Installation O =
0 Hinweis

Durch Anwahl des Buttons "0k”™ werden die folgende Werte fiir die Workstation Gbernommen:

Installationstyp Fentrale Installation

MSM Eintrag OFFICE

‘e pfade

Home Verzeichnis der Warkstation:

Home Yerzeichnis OFFICE

Server Pfad in MESONIC.IMI der Waorkstation:
Server Pfad V\SERVER WYIMNLINE)

Y

Durch Driicken der F5-Taste wird der Eintrag in die Tabelle iibernommen. Durch Anklicken des Zurlick-
Buttons kénnen die vorherigen Eingaben nochmals (iberarbeitet werden.

Terminal Server Installation

Beim Terminal Server gibt es pro Benutzer ein eigenes Home-Verzeichnis, in dem alle benutzerspezifischen
Einstellungen gespeichert werden. In der MSM-Verwaltung der WinLine muss daher der Servername und das

Home-Verzeichnis gemerkt werden, damit mehrere Benutzer auf einem Terminal-Server installiert werden
kdnnen.

Hinweis zur Terminal-Server (TS) Installation
Grundsatzlich gibt es zwei Arten, eine TS Installation durchzufiihren:

O Terminal-Server == WinLine Server

In diesem Fall miissen keine Besonderheiten berlicksichtigt werden, die Installation der TS-
Benutzer kann normal durchgefiihrt werden.

O Terminal-Server <> WinLine Server
In diesem Fall muss der Terminal-Server zuerst als WinLine-Client installiert werden (Client/Server-

Installation). Erst dann kdnnen die TS-Benutzer angelegt werden, wobei als TS der zuvor
installierte Client angegeben werden.
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B | Workstation Installation O =

-_ira Terminal Server

Der Name, mit dem diese Installation im MSM registriert wird (die Bezeichnung setzt sich aus dem Maschinennamen
des Terminal Servers und dem Home Verzeichnis des Clients am Terminal Server zusammen):

Terminal Server [TERMIMALSERVER. I ¥ | TERMIMALSERVER (MAIER)

&Login
Verwendeter Login MName des Benutzers fiir den Terminal Server {nach dem Login dieses Benutzers kann durch den
Aufruf des Clientsetup die Pragrammverkniipfung fiir das Homeverzeichnis des Clients erstellt werden):

Login Mame MAIER.

e pfad
Home Verzeichnis des Clients auf dem Terminalserver (jeder Client muss ein eigenes Home Verzeichnis erhalten):
Home Verzeichnis MAIER.

y

Zuerst muss der Login-Name eingetragen werden. Darunter versteht sich der Login-Name, mit dem sich der
Benutzer am Terminal-Server anmelden muss.

Zusatzlich dazu muss ein Home-Verzeichnis angegeben werden, in dem die benutzerspezifischen Dateien des
Benutzers enthalten sind. Mit diesem Namen und dem Servernamen wird der MSM-Eintrag gebildet.

O Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster.
O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben {iberarbeitet werden.

B Workstation Installation O =

e pfad
Geben Sie den Pfad auf den Server an, wie er in der MESOMIC. IMI am Client eingetragen werden soll (befindet sich
die Serverinstallation auf dem Terminal Server, so kann auch ein lokaler Pfad eingetragen werden);:

Server Pfad \\SERVER \WINLINE)| i,

Y

In diesem Fenster muss der Pfad eingetragen werden, mit dem der Client auf den Server zugreifen kann.
Dabei gibt es wieder die Moglichkeit, den UNC-Pfad oder ein gemapptes Verzeichnis zu hinterlegen. Wenn
der WinLine-Server gleich dem Terminal-Server ist, kann auch ein lokales Verzeichnis angegeben werden.
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Durch Driicken der F9-Taste wird ein Fenster gedffnet, wo alle Freigaben des Servers angezeigt werden.
Hier kann dann die gewlinschte Freigabe (fir den Zugriff von der WS auf den Server) ausgewahlt und mit
OK tbernommen werden. Uber die Matchcode-Funktion kann nur der UNC-Pfad (ibernommen werden.

Wenn ein gemapptes oder ein lokales Verzeichnis hinterlegt werden soll, so muss dies manuell eingetragen
werden.

© Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster.
© Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben liberarbeitet werden.

In diesem Fenster werden die zuvor eingegebenen Werte nochmals gesammelt angezeigt.

Beispiel fiir eine Zusammenfassung wenn der WinLine-Server gleich dem Terminal-Server ist:

B Workstation Installation O =
0 Hinweis

Durch Anwahl des Buttons "Ok™ werden die folgende Werte fir die Workstation Ubernommen;

Installationstyp Terminal Server

MSM Eintrag SERVER.(MAIER.)

e pfade

Home Verzeichnis der Waorkstation:

Home Verzeichnis MAIER

Server Pfad in MESOMIC, INI der Workstation:
Server Pfad C: WWIMLINE}
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Beispiel fiir eine Zusammenfassung wenn der WinLine-Server nicht auch der Terminal-Server

B Workstation Installation O =
0 Hinweis
Durch Anwahl des Buttons "Ok™ werden die folgende Werte fir die Workstation Ubernommen;
Installationstyp Terminal Server
MSM Eintrag SERVER{HLUBER,]
e pfade
Home Verzeichnis der Waorkstation:
Home Verzeichnis HLUBER

Server Pfad in MESOMIC, INI der Workstation:
Server Pfad VWSERVER\WIMLIMEY,

A

Durch Driicken der F5-Taste wird der Eintrag in die Tabelle ibernommen. Durch Anklicken des Zuriick-
Buttons kdénnen die vorherigen Eingaben nochmals (iberarbeitet werden.

Server Farm Installation

Bei der Server Farm Installation gibt es mehrere Terminal-Server, die im Loadbalancing-Verfahren arbeiten.
D.h. wenn sich ein Benutzer anmeldet, wird der nachste freie Terminal-Server verwendet. In diesem Fall
sind die einzelnen Terminal-Server jeweils als Client/Server angelegt. Damit aber trotzdem immer die
benutzerspezifischen Eintrage der einzelnen Benutzer verwendet werden kdnnen, miissen die Benutzer-
Verzeichnisse zentral abgelegt werden. Fiir diese Variante gibt es dann die Server Farm Installation.
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B Workstation Installation O =

:_ir» Server Farm

Der Name, mit dem diese Installation im MSM registriert wird (die Bezeichnung setzt sich aus dem Computernamen
des CWL Servers und dem Home Verzeichnis des Clients zusammen);

M5M Eintrag SERVER(MLILLER.)

Login
Mach dem Login dieses Benutzers an einem Terminal kann durch den Auruf des Clientsetup am CWL Server die
Programmverknipfung fir das Homewverzeichnis auf diesem Terminal erstellt werden,

Login Mame MULLER

e pfad

Home Verzeichnis des Client auf dem CWL Server (jeder Client muss ein eigenes Home Verzeichnis erhalten):
Home Yerzeichnis MUOLLER

y

Zuerst muss der Login-Name eingetragen werden. Darunter versteht sich der Login-Name, mit dem sich der
Benutzer anmelden muss.

Zusatzlich dazu muss ein Home-Verzeichnis angegeben werden, in dem die benutzerspezifischen Dateien des
Benutzers enthalten sind (wobei dieses Verzeichnis am Server angelegt wird). Mit diesem Namen und dem
Servernamen wird der MSM-Eintrag gebildet.

(%) Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster.
O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben Uiberarbeitet werden.

B ‘Workstation Installation O =
'ﬂ' Hinweis
Durch Anwahl des Buttons "0k”™ werden die folgende Werte fiir die Workstation Gbernommen:
Installationstyp Server Farm
MSM Eintrag SERVER(MLILLER)
‘e pfade
Home Verzeichnis der Warkstation:
Home Yerzeichnis MULLER.

Server Pfad in MESONIC.IMI der Waorkstation:
Server Pfad VWSERVERWINLINEY

In diesem Fenster werden die zuvor eingegebenen Werte nochmals gesammelt angezeigt.
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Durch Driicken der F5-Taste wird der Eintrag in die Tabelle Gibernommen. Durch Anklicken des Zur{ick-
Buttons kénnen die vorherigen Eingaben nochmals (iberarbeitet werden.

5.3. Workstation Match

In diesem Fenster werden alle verfiigbaren (das sind alle jene Rechner, die eingeschalten sind und am
Netzwerk teilnehmen - der Rechner muss nicht unbedingt im Netzwerk angemeldet sein) Computer, die sich
im aktuellen Netzwerk befinden, angezeigt.

5.4. Verzeichnis wahlen

In diesem Fenster kann ein Verzeichnis aus allen vorhandenen Laufwerken (auch von Freigaben im
Netzwerk) ausgesucht werden.

5.5. MSM

Uber den Meniipunkt

> MSM

> MSM

kdnnen diverse Arbeiten im Zusammenhang mit der Netzwerkinstallation durchgefiihrt werden.

BT MsMm o x

MSM Installation Update Workstation Server

Hserver [ WinLine Server [ Workstations

Aktiv  Workstation Typ Benutzer Applikation  Letzte Meldung M... Machrichtentext keine Formular Updates keine CTK Updates
SERVER. Server a 06.06,2019 13:35...
ewlserver(\\SERVER) Server
o FAKT Client/Serv... Huber 06.06.2019 13:34... 0
W FIBU Client/Serv... Maier 1]
o OFFICE Client/Serv... Miler 0
B8

Ausgewshlte Workstation SERVER
Donnerstag, 6. 6. 2019 um 13:36

Meldung an alle Workstations 0

In der Tabelle werden der Server und alle PC’s angezeigt, auf denen das Programm installiert wurde.
Diese PC’s koénnen alle in unterschiedlichen Farben dargestellt werden:

> Blau

Nur der Server wird in blauer Schrift dargestellt. An den Server kénnen auch keine Nachrichten gesandt

werden.

» Schwarz
Wenn die Workstation in schwarzer Schrift dargestellt wird, bedeutet das, das alles in Ordnung ist.
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> Rot

Wird eine Workstation in roter Schrift dargestellt, bedeutet das, dass an diese Workstation eine Meldung
geschickt wurde, die noch nicht "abgeholt" wurde (weil der Benutzer z.B. gerade nicht auf seinem Platz ist,
oder weil ein Update durchgefiihrt wurde, wahrend der Benutzer auf Urlaub war).

Folgende Informationen werden angezeigt:

> Aktiv

Ist die Checkbox aktiviert, kann das Programm auf der Workstation aufgerufen werden.

Ist die Checkbox inaktiv, kann das Programm auf der Workstation nicht gestartet werden.

Die Workstation sollte dann deaktiviert werden, wenn z.B. Wartungsarbeiten am Server (neue Platte wird
eingebaut, WinLine wird upgedatet etc.) durchgefiihrt werden miissen. Der Benutzer erhélt dann beim
Aufruf die entsprechenden Meldungen:

Mesonic CWL X

Die Workstation 'OFFICE' darf nicht gestartet
werden, weil sie mit der M5M Verwaltung
wvom Start ausgenocmmen wurde,

> Workstation
In diesem Feld wird der Name der Workstation angezeigt.

CWL Benutzer erhalten einen temporaren MSM Eintrag wenn sie angemeldet sind.

Alle angemeldeten Benutzer werden in der MSM - Tabelle als eigener temporarer Datensatz angelegt. Dieses
dient der Feststellung, ob eine Instanz noch funktionsfahig ist. Flir jeden Benutzer, der das Cwlstart.exe
gestartet hat ,erhdlt einen zusatzlichen Eintrag mit der Bezeichnung

> Typ
In diesem Feld wird der Typ der installierten Workstation angezeigt. Dabei gibt es folgende
Unterscheidungen.

O Client/Server Installation
Die Programme werden von der Workstation aufgerufen, die Daten liegen am Server.

O Zentrale Installation
Die Programme und die Daten liegen am Server. Die Programme werden Uber eine Verknlpfung
am Server aufgerufen.

O Terminal Server
Ein Benutzer meldet sich an den Terminal Server an und verwendet diesen wie einen "normalen"
PC. Die benutzerspezifischen Einstellungen werden in einem eigenen Verzeichnis gespeichert.

O Server Farm
Das Programm wird von einer beliebigen Workstation gestartet, das Benutzerverzeichnis liegt aber
immer am Server.

> Benutzer

Hier wird der Benutzer angezeigt, der normalerweise auf der Workstation arbeitet bzw. der als letzter auf der
Workstation angemeldet war.
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> Applikation
In diesem Feld wird die Applikation angezeigt, die der Benutzer gerade aufgerufen hat. Dabei gibt es
folgenden Méglichkeiten:

O WinLine EXIM
Der Benutzer arbeitet im Programm WinLine EXIM
O WinLine START

Der Benutzer arbeitet in einem der normalen WinLine - Programmen (WinLine FIBU, WinLine FAKT
etc.). Eine Unterscheidung, in welchen Programm der Benutzer sich befindet, kann nicht getroffen
werden.

> Letzte Meldung

Jede Workstation schickt in regelmaBigen Abstdnden eine Meldung an den Server (der Zeitraum kann im
Programm WinLine START im Menupunkt Parameter/Einstellungen gedndert werden). Im Feld Letzte
Meldung wird angezeigt, wann sich die Workstation das letzte Mal "gemeldet" hat. Liegt dieser Zeitpunkt
langer als 30 Sekunden zuriick und wird auch noch der Benutzer und die Applikation angezeigt, kann davon
ausgegangen werden, dass mit dieser Workstation etwas nicht in Ordnung ist.

Achtung:
Der Vergleich mit der Uhrzeit kann nur dann durchgefiihrt werden, wenn auf dem Server und den
Workstations die richtige Uhrzeit eingestellt wurde.

» Nachricht
Aus der Auswabhllistbox kann ein Nachrichten-Typ ausgewahlt werden. Diese Nachricht wird nur an die
selektierte Workstation gesandt.

Folgende Nachrichten-Typen kdnnen ausgewahlt werden:

O 3 - LOGOUT
An den Benutzer wird die Meldung geschickt, dass die Applikation verlassen werden muss.
Zusatzlich zum Text, der vom Programm vergeben wird, kann eine frei definierbare Meldung
mitgeschickt werden. Nach Bestdtigung der Meldung kann der Benutzer aber weiterhin arbeiten.

O 4 - STOP
An den Benutzer wird die Meldung geschickt, dass die Applikation beendet wird. Zusatzlich zum
Text, der vom Programm vergeben wird, kann eine frei definierbare Meldung mitgeschickt werden.
Nach Bestatigung der Meldung wird das Programm beendet.

O 5 - MELDUNG
Mit diesem Typ kann eine frei definierbare Nachricht versandt werden. Zusatzlich zum Text, der
vom Programm vergeben wird, kann eine beliebige Meldung mitgeschickt werden. Durch
Bestatigung der Meldung wird keine Aktion ausgeldst.

O 9 - INSTALL
Dieser Meldungstyp wird von der Installation vorgegeben. Sobald die Installation auf der
Workstation ordnungsgemaB durchgefiihrt wurde(der Client muss zumindest einmal aufgerufen
werden), wird dieser Typ auf 0 - keine Meldung zuriickgesetzt.

Meldungen kdnnen entweder an einzelne Benutzer oder an alle verschickt werden. Soll eine Meldung fiir alle
verschickt werden, muss diese Meldung aus der Auswahllistbox

> Meldung an alle Workstations

ausgewahlt werden. Dazu kann noch ein freier Text mitgeschickt werden.

Durch Anklicken des Senden-Buttons wird die Nachricht an alle Workstations verteilt.
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Wann werden Meldungen automatisch verschickt?

Wird eine neue Programmversion installiert, erkennt das das Programm automatisch und setzt bei allen
installierten Workstations das Kennzeichen (=Meldung) 1. Beim nachsten Aufruf der Workstation werden alle
entsprechenden Dateien vom Server kopiert.

Werden Anderungen in der Installation vorgenommen (Anderung eines Listbildes, Eingabe einer neuen
Lizenz etc.) wird das Kennzeichen (=Meldung) 2 gesetzt. Beim nachsten Aufruf der Workstation wird
automatisch ein Abgleich der entsprechenden Dateien durchgefiihrt.

> keine Formular Updates
Wenn bei einem Eintrag diese Option aktiviert ist, dann werden an diese Workstation (Terminal-Server etc.)
keine geanderten Formulare verteilt. D.h. dieser Client behélt immer seine Formulare bei.

> keine CTK Updates

Wenn bei einem Eintrag diese Option aktiviert ist, dann werden an diese Workstation (Terminal-Server etc.)
keine gednderten Fensteranderungen verteilt. D.h. dieser Client behalt immer seine Fenster bei.

5.6. Update Wizard

Im Normalfall werden Updates mit dem Programm CWLSetup durchgefiihrt, dadurch werden alle
individuellen Anderungen ibernommen und das Verteilen der neuen Programme auf die Clients
durchgefiihrt.

Trotzdem gibt es die Mdglichkeit, verschiedene Arbeiten (verteilen von Programmen oder auch nur von
Programmteilen) tiber den Update Wizard durchzufiihren:

B Update Wizard O =
MSM Installation Update Workstation Server

= art des Updates

<> Werteilen einer neuen Programmversion auf die Clients!

<’» Kopieren der Server Installation auf die Clients

<’» Kopieren der Server Formulare /CWLCTK Anderungen auf die Clients

<» Kopieren von Schriftarten, lokalen Formularen und Druckereinstellungen
<» PATCH Update - Ubernahme von Benutzeranderungen und Verteilen
<> PATCH Update - Verteilen auf die Clients

{} MDF Projekt importieren

gingeschaltete
Computer suchen

Esz werden nun alle Workstations upgedated, bei denen es noch nicht durchgefiihrt wurde.
Hierbei gilt es bitte zu beachten, dass keine andere Workstation wahrend dieses Vorganags eingelogat sein darfl
m diese zu erzwingen, werden alle Workstations auf "nicht starthar™ gesetzt.

A
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Bei den verschiedenen Optionen fiihrt immer ein Wizard durch die Optionen, der im Wesentlichen immer den
gleichen Ablauf hat:

Schritt 1

Im ersten Schritt wird definiert, welche Option durchgefiihrt werden soll. Dabei gibt es folgende 4
Mdglichkeiten:

O Verteilen einer neuen Programmversion auf die Clients
Mit dieser Option kénnen Workstations, die z.B. beim Updaten nicht aktiv waren, im Nachhinein
aktualisiert werden.

O Kopieren der Server Installation auf die Clients
Mit dieser Option kann eine vollstédndige Installation auf eine Workstation transferiert werden (z.B.
weil der Benutzer Systemdateien geldscht hat).

O Kopieren der Server Formulare/CWLCTK Anderungen__auf die Clients
Mit dieser Option kénnen individuell vorgenommene Anderungen auf die Clients transferiert
werden.

O Kopieren von Schriftarten, lokalen Formularen und Druckereinstellungen.

Mit dieser Option kénnen die genannten Bereiche auf eine Workstation transferiert werden (z.B.
wenn die Workstation neu eingerichtet wurde, und nicht alle Drucker und Formulare und Schriften
manuell eingerichtet werden sollen).

Die Optionen "PATCH Update" und "MDP Projekt importieren" werden in eigenen Kapiteln beschrieben, weil -
bevor man zu diese Auswahl gelangt - doch andere Schritte durchgefiihrt werden mdissen.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den ndchsten Schritt. Durch Driicken der ESC-Taste wird
das Fenster geschlossen.

Schritt 2

Im 2. Schritt kann definiert werden, welche Workstations bei der durchzufiihrenden Aktion berlicksichtigt
werden sollen.

B Update Wizard o x
MSM Installation Update Workstation Server

S yorkstations - Update
Anwahl der Waorkstations, welche nun upgedatet werden sallen:

Workstation Update
OFFICE r
FIBU rf
FAKT e
% §

3 workstations - Kein Update méglich
Bei folgenden Workstations ist kein Update maglich:
Workstation Kein Update weil

In diesem Fenster werden 2 Tabellen angezeigt, wobei der Inhalt der Tabellen von der im ersten Schritt
ausgewahlten Option abhangig ist:
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» Verteilen einer neuen Programmversion auf die Clients
Bei dieser Option werden in der ersten Tabelle alle Workstations angezeigt, die nicht die aktuelle
Programmversion aufweisen und die aktiv sind.

> % Nichts auswahlen
Mittels dieses Buttons kdnnen alle Zeilen deaktiviert werden;

el
> ®v Auswahl umkehren
Durch Anwahlen des "Umkehren"-Buttons werden aktivierte Zeilen deaktiviert, und deaktivierte Zeilen
aktiviert.

In der zweiten Tabelle werden dann die Workstations angezeigt, die entweder eine aktuelle
Programmversion haben, oder die nicht aktiv sind.

> Restliche Optionen

Bei den restlichen Optionen werden in der ersten Tabelle jeweils die Workstations angezeigt, die aktiv sind,
und die auch angesprochen werden kénnen. Durch Aktivieren der Checkbox "Update" kann bestimmt
werden, welche WS beim Verteilen berticksichtigt wird.

In der zweiten Tabelle werden die Workstations angezeigt, die aus diversen Griinden kein Update erhalten
koénnen. Diese Griinde konnen sein: auf der WS ist keine aktuelle Version vorhanden, die WS ist nicht aktiv,
auf die WS kann zugegriffen werden etc..

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den nachsten Schritt. Durch Driicken der ESC-Taste wird
das Fenster geschlossen. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann nochmals gewahlt werden, was verteilt
werden soll.

Schritt 3

Der Schritt 3 wird nur dann angezeigt, wenn die Option " Kopieren von Schriftarten, lokalen Formularen und
Druckereinstellungen" verwendet wurde.

B Update Wizard o x

MSM Installation Update Workstation Server

& puswahl
Welche Einstellungen sollen an die gewahlten Workstations Ubertragen werden?
Schriftarten -

lokale Formulare des
Servers

Druckereinstellungen ]

4

Uber die drei Checkboxen kann gesteuert werden, welche Einstellungen auf die Workstations verteilt werden
sollen:

O Schriftarten:
Es wird die Datei MESOCOL.INI verteilt
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O Lokale Formulare des Servers
Damit kénnen Formulare, die nur am Server gespeichert wurden, verteilt werden. Dabei wird die
Datei LOCALFORM.DAT verteilt.

O Druckereinstellungen
Damit wird die Datei MESOPRINT.INI verteilt. Bei dieser Option ist darauf zu achten, dass nicht
unbedingt auf jeder Workstation die gleichen Drucker vorhanden sind. Ggf. sollte die
Druckereinstellung auf den einzelnen Workstations selbst vorgenommen werden.

Durch Anklicken des VOR-Button gelangt man in den ndchsten Schritt. Durch Driicken der ESC-Taste wird
das Fenster geschlossen. Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann nochmals gewahlt werden, was verteilt
werden soll.

Schritt 4
Bei diesem Schritt wird zuerst keine Information angezeigt.

B Update Wizard o x
MSM Installation Update Workstation Server

0 Hinweis
Durch Anwahl des Buttons "Ok™ wird das Update gestartet.

Installations Schritt Ok Meldung

Durch Anklicken des OK-Buttons wird die ausgewahlte Aktion durchgefiihrt, wobei in der Tabelle die
jeweiligen Aktionen angefiihrt werden.

B Update Wizard o =
MSM Installation Update Workstation Server
@ Hinweis
Durch Anwahl des Buttons "0k™ wird das Update gestartet.

Installations Schritt Ok Meldung
Kopieren der Server Font Eintrége | =
Léschen der Client Farb Eintrége =

Kopieren der Server Drucker Eintrége o
Kopieren der Server Font Eintrége =
Léschen der Client Farb Eintrége W
Kopieren der Server Drucker Eintrage =
Kopieren der Server Font Eintrége =
Léschen der Client Farb Eintrége o
Kopieren der Server Drucker Eintrage =

W

Workstations den Programmstart wieder...

Wenn das Verteilen durchgefiihrt wurde, wird auch eine entsprechende Meldung angezeigt.
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Meldung ! x

Es kennten alle Workstations mit der
! neuen Version upgedated werden,

Zusatzlich dazu wird auch noch ein MSM-Protokoll am Bildschirm ausgegeben, das ebenfalls noch alle
durchgefiihrten Aktionen auflistet. Wenn dieser Punkt erreicht wurde, dann das Fenster durch Driicken der
ESC-Taste geschlossen werden.

5.7. Workstation Wizard

Der Workstation Wizard, der entweder Uber den Installations-Wizard oder (iber den Menipunkt

= MSM

= Workstation Wizard

aufgerufen werden kann, wird fiir die Installation bzw. fiir die Deinstallation von Workstations benétigt.
Dabei kénnen folgende Eingaben gemacht werden:

> Typ
Aus der Auswabhllistbox muss gewdhlt werden, um welche Installationsform es sich handelt. Dabei stehen 5
Mdglichkeiten zur Verfiigung:

O 1 Client/Server
Das Programm wird auf die ausgewahlte Workstation (Client) kopiert und installiert. Nur die Daten
werden zentral am Server verwaltet.

O 2 Zentrale Installation
Bei der "Zentralen Installation" befinden sich Programme und Daten am Server. Pro Client
(Workstation) gibt es am Server ein eigenes Verzeichnis, in dem die Konfigurationsdateien
gespeichert sind. Auf dem Client miissen nur die entsprechenden Treiber installiert sein (ODBC),
damit das Programm gestartet werden kann.

O 3 Terminal Server
Bei der "Terminal Server"-Installation gibt es ebenfalls fiir jeden Client ein eigenes "Home"-
Verzeichnis, in dem die Konfigurationseinstellungen gespeichert sind. Der Unterschied zur
Zentralen Installation besteht darin, dass bei der Terminal-Server-Installation am Client auch keine
Treiber installiert werden miissen.

O 4 Server Farm Installation
Bei dieser Form der Installation gibt es mehrere Terminal-Server die im Loadbalancing-Verfahren
eingesetzt werden, wobei die Zuordnung der Sessions automatisch erfolgt. In diesem Fall missen
die benutzerspezifischen Einstellungen bzw. Dateien zentral am WinLine Server gespeichert
werden.

O 5 EWL Client

Uber diesen Client Typ kénnen bereits vorhandene Benutzer als EWL Benutzer angelegt werden.
Zusatzlich werden dabei eigene Homeverzeichnisse pro Benutzer angelegt.
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Pro Installation kdnnen auch unterschiedliche Typen verwendet werden.

> Workstation Name

In diesem Feld muss der Name der Workstation eingegeben werden, auf die das Programm installiert
werden soll. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Workstations, die aktiv im Netzwerk sind, gesucht
werden.

> Login Name
Dieses Feld kann nur bei den Optionen "3 - Terminal Server" und "5 EWL Client" eingetragen werden. Damit
wird bestimmt, fiir welchen Benutzer die Installation vorgenommen wird.

> Home Verzeichnis

In diesem Feld muss das Verzeichnis eingetragen werden, in das das Programm installiert werden soll, bzw.
im welchem Verzeichnis die Konfigurationsdateien gespeichert werden sollen (bei zentraler, Terminal-Server
bzw. EWL Client Installation).

Fir die Client/Server-Installation gibt es zwei Mdglichkeiten:

O Wurde auf der Workstation ein Verzeichnis (z.B. WinLine) angelegt und dieses freigegeben, damit
dort das Programm installiert werden kann, muss im Feld Installationspfad nur mehr ein Backslash
\ eingegeben werden.

O Wurde auf der Workstation die gesamte Platte freigegeben, muss auch das Verzeichnis angegeben
werden, in das das Programm installiert werden soll. Wird in diesem Fall auch nur ein Backslash \
eingegeben, wird das Programm ins Hauptverzeichnis installiert.

Fir die Terminal Server-Installation ist zu beachten, dass das Homeverzeichnis (Benutzerverzeichnis) direkt
unter dem Programmverzeichnis liegen muss! D.h. als Homeverzeichnis darf kein weiteres Unterverzeichnis
des Programmverzeichnisses angegeben werden

Beispiel:

Korrekte Anlage:

Programmverzeichnis = C:\WinLine
Homeverzeichnis = C:\WinLine\USER14

Falsche Anlage:
Programmverzeichnis = C:\WinLine
Homeverzeichnis = C:\WinLine\Benutzer\USER14

Achtung:

Bei einer eventl. Deinstallation des Programms werden auch alle Unterverzeichnisse geléscht. Wurde das
Programm in das Hauptverzeichnis installiert, werden samtliche Unterverzeichnis ebenfalls geldéscht. Daher
sollte es vermieden werden, dass Programm in ein Hauptverzeichnis (Root) zu installieren.

> Serverpfad auf Workstation

In diesem Feld muss der Serverpfad entweder in UNC (z.B. \\SERVER\WinLine) oder in gemappter Form
(z.B. W:\) eingegeben werden. Dieser Eintrag wird auch in der Datei MESONIC.INI gespeichert, die auf jede
Workstation bzw. in jedes Home-Verzeichnis kopiert wird. Wird hier ein falscher Pfad eingetragen, kann das
Programm von keiner installierten Workstation aufgerufen werden.

{2 Durch Anklicken des Buttons "Workstation-Wizard" kénnen die Workstations auch programmgefiihrt
angelegt werden. Nahere Informationen dazu entnehmen Sie bitte dem Kapitel Workstation Installation.

Im nachsten Fenster wird durch Driicken der F5-Taste die Installation sowohl auf dem Server als auch auf
den Workstations gestartet.
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@ Wir eine bereits installierte Workstation in der Tabelle aktiviert, kann diese durch Anklicken des Léschen-
Buttons aus der Installation entfernt werden. Das Programm selbst muss dann manuell vom entsprechenden
PC entfernt werden.

x Wenn eine WS durch den Léschen-Button zum Léschen markiert wurde, dann kann sie durch Anklicken
des Buttons "Geldscht-Status entfernen" wird aktiviert werden.

© Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster, von wo aus die Installation
gestartet werden kann.

Im nachsten Fenster wird durch Driicken der F5-Taste die Dateien vom Server auf die neue Workstation
kopiert.
Dabei werden folgende Arbeiten durchgefiihrt:

Die angefiihrten Workstations werden in die MSM-Tabelle eingetragen.

Das Verzeichnis fiir die Workstation wird angelegt (sofern es nicht schon vorhanden ist).

Die Datei MESONIC.INI wird auf die Workstation bzw. in das entsprechende Verzeichnis kopiert.
Alle benétigten Programmdateien (diese sind pro WS-Typ unterschiedlich) werden auf die WS
kopiert.

ooono

Sie erhalten eine Ubersicht (iber alle Schritte, die das Programm durchgefiihrt hat:

B Installations Wizard O x

MSM Installation Update Workstation SEryver

O Hinweis
Durch Anwahl des Buttons "Ok" wird die Installation gestartet.

Installations Schritt Ok Meldung

Enferren aller MSM Eintrage " i

Server Installationsverzeichnis anlegen v f

Server Eintrag in MSM Tabelle =i

Workstation Eintrag in M5M Tabelle ¥ Workstation OFFICE
Server Files zusammenstellen f

Kopiere Server Dateien o Workstation OFFICE
Mesonic.ini auf Workstation kopieren ¥ Workstation OFFICE

Programmdateien auf Client Workstation.., W Workstation OFFICE

A

Als nachster Schritt muss auf jeder Workstation (ausgenommen bei Terminal-Server-Installationen) aus dem
Verzeichnis \ClientSetup vom Server die Datei SETUP.EXE aufgerufen werden.

Dadurch werden die erforderlichen ODBC- Treiber, die fiir die Ausfiihrung des Programms notwendig sind,
sowie die Links zu den Programmdateien installiert.

Bei einer Terminal-Server-Installation muss dieser Schritt nicht durchgefiihrt werden.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel MSM Seite 306

Achtung:

Bevor das Programm auf den neuen Workstations installiert wird, muss lberpriift werden, ob der Internet-
Explorer 6.0 oder hoher installiert ist. Ist dies nicht der Fall, muss die Installation nachgeholt werden.
Ansonsten kann das Hilfesystem nicht ordnungsgemaB arbeiten.

5.8. Server Wizard

Im Menlipunkt

r= MSM
r= Server Wizard

kann die Installation von einem Server auf einen anderen Server transferiert werden

Grundsatzlich besteht ein WinLine Server aus zwei Teilen - aus den Programmdateien und aus den
Systemtabellen. Die Programmdateien sind auf einem freigegebenen Verzeichnis des WinLine Servers
abgelegt. Die Systemtabellen liegen auf einem SQL-Server / Express Edition. Beide Bereiche (die sich nicht
unbedingt auf dem gleichen Rechner befinden miissen) kdnnen iiber den Server Wizard auf einen anderen
Server verschoben werden. . Ab der Version 11.0 wird dies in dem cwlsetup.exe vorgenommen. Uber das
Bestdtigen des OK Buttons wird das cwlsetup.exe automatisch gestartet und man gelangt automatisch in die
Servermigartion von wo aus das Sereverzeichnis verschoben werden kann und / oder die
Systemdatentabellen bzw. Datenbanken verschoben werden kénnen.
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ﬂ Server Wizard O =

MM Installation Update Workstations Server

Angezeigt werden die aktuellen Einstellung fir das Serververzeichnis und die Systemdatenbanken.
Mit "0k™ wird das cwlsetup.exe gedffnet, in dem Sie die Einstellungen anpassen kénnen.

L} . ,
wo Serververzeichnis

Bei Anderung des Serververzeichnisses werden alle Dateien des aktuellen Serververzeichnisses und alle
Unterverzeichnisse in das neue Verzeichnis kopiert.

aktuelle Einstellung WPC-RGFSWINLL_EAY

ﬁ' Systemtabellen
Bei dem Verschieben der Systemtabellen, wird eine nicht wvorhandene Zieldatenbank automatisch angelegt.
aktuelle Einstellung CWLSYSTEM11_EA on PCRGYSQL2012

L :'l Externes Archiv
Beim Verschieben der Archiv-Datenbank, wird eine nicht vorhandene Zieldatenbank automatisch angeleqt.
aktuelle Einstellung

j BI Datenbank

Beim Verschieben der BI-Datenbank, wird eine nicht vorhandene Zieldatenbank automatisch angelegt,
Die Daten missen mit einer SQL Server Sicherung in einem eigenen Arbeitsschritt verschoben werden,

aktuelle Enstellung CWLBI11_EA on PC-RG\SQL2012

ﬂlExternes Variablen-Audit
Beim Verschieben der Audit-Datenbank, wird eine nicht vorhandene Zieldatenbank automatisch angelegt.
aktuelle Enstellung

5.9. WinLine Server

Im Menlipunkt

r= MSM
r= WinLine Server

kdnnen Einstellungen zum WinLine Server (auch nachtraglich) vorgenommen werden. Die hier getroffenen
Einstellungen finden sich auch in der Datei "server.config" (die sich im EWL-Verzeichnis befindet) wieder.
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B WinLine Server O =
E_.ﬂ'nfu'inLine Server E}WinLinE System Server
WinLine Server Part 50000 System Server
HTTP Server Port 80 Server Port 50010
HTTPS Server Port a HTTP Server Port an
S5L Zertifikat B, HTTPS Server Port 0

Interne IP-Adresse Interne IP-Adresse

Externe IP-Adresse Externe IP-Adresse

E_.ﬂ Status des Server Dienstes
WinLine Server 1installiert - System Server 0 nicht installiert

E_.ﬂ Status des lokalen WinLine Servers
Status
Server Verzeichnis

L

E_.ﬂ Installierte WinLine Server

Computer Freigabe und Verzeichnis Status &4 bit
SERVER WINMLIME'EWL <hereits installiert > i
=

=

Das Einstellungsfenster ist in vier Bereiche aufgeteilt:
WinLine Server

WinLine System Server

Status des Server Dienstes

Status des lokalen WinLine Servers
Installierte WinLine Server

ooooo

WinlLine Server

In diesem Bereich kdnnen die WinLine Server Einstellungen, die bei der Einrichtung des Servers gemacht
wurden, nachtraglich gedndert werden. Sollte der WinLine-Server neu eingerichtet werden (z.B. im Zuge
einer Verwendung des WinLine System Servers), missen hier die entsprechenden Eintrage gemacht werden.

> WinLine Server Port
Der WinLine Server Port wird programmtechnisch vom Java-Client (Java Applet) verwendet, um auf den
WinLine Server zugreifen zu kénnen.

» HTTP Server Port
Dieser Port wird dazu verwendet, die WinLine mobile bzw. den WinLine Server (iber einen Browser (z.B.:
Internet-Explorer) anzusurfen. Der WinLine Server wird Giber den HTTP Server Port angesurft um eine nicht
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vorhandene bzw. eine neuere/aktuelle Java-Client-Version herunterladen zu kénnen bzw. das Login zu
verifizieren. Ab diesem Zeitpunkt kommuniziert der Java-Client tiber ein WinLine-internes Protokoll mit dem
WinLine-Server (liber den eingegebenen WinLine Server Port).

» HTTPS Server Port

Dieser Port wird dazu verwendet, die WinLine Uber einen Browser (z.B.: Internet-Explorer) sicher
anzusurfen. Der WinLine Server wird anschlieBend tber den HTTPS Server Port (Standardport 443)
angesurft. Ab diesem Zeitpunkt kommuniziert der Java-Client (ber ein WinLine-internes Protokoll mit dem
WinLine -Server (liber den eingegebenen WinLine Server Port).

> SSL-Zertifikat

Im Zuge der WinLine Server-Installation kann das SSL-Zertifikat und der SSL-Port des Systemservers
angegeben werden.

Sollte das konfigurierte Zertifikat nicht vorhanden sein, dass ist das Editfeld aktiv und es kann mit der Lupe
nach einer .pem-Datei gesucht werden.

Ist die die Datei erstmal hinterlegt und vorhanden, kann diese nachtraglich nur noch geandert werden, wenn
die Datei "keystore.pem" geldscht oder mit dem neuen Zeritifkat liberschrieben wird.

> Status Serverdienst
Hier kann der aktuelle Installationsstatus vom WinLine Server Dienst (Mesonic WinLine Service Manager)
verandert werden.

O 0 nicht installiert
O 1 installiert
O 2 installiert und gestartet

Der Serverdienst kann nachtraglich entweder deinstalliert, installiert oder gestartet werden. Eine manuelle
Installation/Deinstallation ist ebenfalls (iber mesosvcmanager.exe -i bzw. mesosvcmanager.exe -d
moglich. Weitere Moglichkeiten hierzu kénnen mittels Parameter mesosvcmanager.exe -? angezeigt
werden.

Status des lokalen WinLine Servers

In diesem Bereich wird der Status des WinLine Servers, des WinLine Service Dienstes, sowie das WinLine
Server Verzeichnis angezeigt.

WinLine System Server

Uber den so genannten WinLine System Server besteht die Méglichkeit dass man automatisch zu einem
definierten WinLine Server verbunden wird. Ein WinLine System Server kann z.B. bei einer Serverfarm
verwendet werden. Wenn die maximale Login Anzahl eines WinLine Servers tberschritten wurde, wird der
nachste installierte WinLine Server verwendet.

Um einen " WinLine System Server" einzurichten muss diese Option aktiviert werden.

> WinLine Server Port
Der WinLine Server Port wird programmtechnisch vom Java-Client (Java Applet) verwendet, um auf den
WinLine Server zugreifen zu kénnen.

» HTTP Server Port

Dieser Port wird dazu verwendet, die WinLine Uber einen Browser (z.B.: Internet-Explorer) anzusurfen. Der
WinLine Server wird Uber den HTTP Server Port angesurft um eine nicht vorhandene bzw. eine
neuere/aktuelle Java-Client-Version herunterladen zu kdnnen bzw. das Login zu verifizieren. Ab diesem
Zeitpunkt kommuniziert der Java-Client iber ein WinLine-internes Protokoll mit dem WinLine-Server (lber
den eingegebenen WinLine Server Port).
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Achtung:

Die anzugebenden Ports miissen unterschiedlich zum WinLine-Server sein, falls ein solcher auf dem gleichen
Rechner wie der WinLine-System Server lauft.

Handelt es sich beim WinLine-Client um einen WinLine-Server der NICHT gleich dem WinLine-System Server
ist, dann mussen diese Ports dahingehend eingerichtet werden, dass sie dem WinLine-System Server
entsprechen.

> Status Serverdienst
Hier kann der aktuelle Installationsstatus vom WinLine Server Dienst (Mesonic WinLine System Server
Service Manager) verandert werden.

O 0 nicht installiert
O 1 installiert
O 2 installiert und gestartet

Serverdienst starten/beenden

Um den Serverdienst zu starten bzw. zu stoppen kann der "Mesonic WinLine Service Manager" verwendet
werden. Dieser kann im EWL Verzeichnis durch Ausfiihren der Datei "mesosvcwnd.exe" mit dem
zusatzlichen Parameter "--systemserver" gestartet werden. Dadurch wird das "EWL Mesonic System
Server Service Manager"-Symbol im Tray angezeigt.

> Installierte WinLine Server
In dieser Tabelle kénnen weitere WinLine Server (Anzahl ist lizenzabhangig) definiert werden.

Ausgehend von der bereits vorhandenen WinLine-Installation kdnnen weitere Rechner mit der WinLine
Installation "versorgt" werden:
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B WinLine Server O =
== WinLine Server L2 WinLine ystem Server
2 winLine 5 {2 WirLine System 5
WinLine Server Part 50000 System Server
HTTP Server Port a0 Server Port 50010
HTTFS Server Port ] HTTP Server Port a0
551 Zertifikat &, HTTPS Server Port ]
Interne IP-Adresse Interne IP-Adresse
Externe IP-Adresse Externe IP-Adresse
E_.ﬂ Status des Server Dienstes
WinLine Server 1installiert - System Server 0 nicht installiert
E_.ﬂ Status des lokalen WinLine Servers
Status E ert, Service: installie
Server Verzeichnis C:\WII
E_.ﬂ Installierte WinLine Server
Computer Freigabe und Verzeichnis Status &4 bit
SERVER WINMLIME'EWL <bereits installiert= +

A

» Computer

In diesem Feld muss der Name der Workstation eingegeben werden, auf die die WinLine Server-Dateien
kopiert werden sollen. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Workstations (und Freigaben), die aktiv
im Netzwerk sind, gesucht werden.

> Freigabe und Verzeichnisse
Hier muss die Freigabe und das Verzeichnis angegeben werden in die die WinLine Server-Dateien kopiert
werden sollen. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Freigaben gesucht werden.

Hinweis:
Nachdem es flir WinLine-Server notwendig ist, diese als WinLine-Clients einzurichten, sollten die
entsprechenden Freigaben bereits vorhanden sein!

> Status

In diesem Feld wird der Status der aktuellen Zeile angezeigt. Z.B. dass der WinLine-Server bereits installiert
ist, oder die Freigabe nicht gefunden wurde, oder dass es sich um einen neuen Eintrag handelt, ...
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Buttons

> OK

Mit dem OK-Button werden Anderungen gespeichert bzw. durchgefiihrt (Einrichtung weitere WinLine-
Server). Wurden in der Tabelle neue WinLine-Server hinzugefiigt, so wird nach Driicken des OK-Buttons pro
EWL-Server ein Eintrag in die MSM-Tabelle gemacht (nicht zuletzt um im Zuge von Updates die
entsprechenden Dateien dorthin kopieren zu kénnen). Der Eintrag dafiir lautet
"ewlserver(\\Computername)" und ist ein "MSM-Typ" 6 = EWL Server.

mT MSM o x
MsM Installation Update Workstation Server
Hserver /WinLine Server [ Workstations
Aktiv Workstation Typ Benutzer Applkaton  Letzte Meldung M... Nachrichtentext keine Formular Updates keine CTK Updates
:ISER\«'ER Server a -
ewlserver(\\SERVER) Server
¥ ewlserver(a) EWL Client 1]
r ewlserver{Huber) EWL Client 1]
o ewlserver (MAIER) EWL Client [v]
¥ ewlserver(Miller) EWL Client 1]
-
&I
Ausgewahlte Workstation SERVER.
Donnerstag, 6. 6. 2019 um 1442
Meldung an alle Workstations 0~
A

> Ende
Durch Driicken des Ende-Buttons wird das Fenster geschlossen. Nicht gespeicherte Anderungen gehen dabei
verloren.

Zusammenfassung WinLine-Server / WinLine System-Server - Dienste und Dateien:

O der WinLine Server (mesoserver.exe) protokolliert in die Datei "mesoserver.log" und erhalt seine
Konfiguration aus der Datei "server.config".
O der WinLine System Server (mesosysserver.exe) protokolliert in die Datei "mesosysserver.log"

und erhalt seine Konfiguration ebenfalls aus der Datei "server.config"

der Dienst (mesosvcmanager.exe) stellt die Anwendung flir beide Dienste dar wobei der WinLine
System Server mit dem Startparameter "--systemserver" verwaltet wird.

fir den WinLine-Server lautet der Dienst "Mesonic WinLine Service Manager" und das Protokoll
dazu wird in die Datei "mesosvcmgr.log" geschrieben.

fir den WinLine-System Server lautet der Dienst "Mesonic WinLine System Server Service
Manager" und das Protokoll dazu wird in die Datei "mesosystemsvcmanager.log" geschrieben.
die "TrayApplikation" (mesosvcwnd.exe) wird fiir beide Dienste ("Mesonic WinLine Service
Manager" und Mesonic "WinLine System Server Service Manager") verwendet wobei das Ziel der
Anwendung mit einem Parameter bestimmt wird. Der WinLine System Server wird dabei mit dem
Startparameter "--systemserver" verwaltet.

o o o 0O

5.10. MDP Projekt importieren

Im Menlipunkt

r= MSM
r= MDP Projekt importieren

kdnnen MDP Projekte, das sind Dateien die angepasste Formulare, Fenster und Scripte beinhalten kénnen,
importiert werden. Dabei wird man in einer Art Wizard durch die einzelnen Schritte gefiihrt.
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Im ersten Schritt - nach der Anwahl des Meniipunktes - muss die Datei angegeben werden, die importiert
werden soll.

B MDP Projekt importieren O x

Import von MDP Projekten

Geben Sie den Mamen des MDP Projekts ein oder ziehen Sie die Datei vom Explorer oder Email Client in das Fenster.

MDP Projekt Datei o,
Datenbank

> MDP Projekt Datei:

In diesem Eingabefeld kann der Dateiname eingegeben werden. Uber den Matchcode kann eine Datei
gesucht werden. Weiters besteht die Méglichkeit, die gewlinschte Datei direkt mittels Drag & Drop aus dem
Explorer oder Email-Client in das Fenster zu ziehen.

Beispiele:

O fur Formulare:
Besitzt der Handler und der Kunde eine volle Lizenz fir den Formular-Editor kann der Héndler
Formulare bei sich anpassen, diese in ein MDP Projekt stellen und dieses Projekt dann an den
Kunden schicken. Der Kunde kann dieses Projekt im ADMN einlesen.

O fiir MDP Partner:
Wenn der Partner ein MDP Projekt (angepasste Fenster und Mendis) erzeugt, kann er alle dafiir
notwendigen Dateien in eine MDP Datei stecken. Dazu gehdéren (neben den Formularen - siehe
Punktl) angepasste Fenster, angepasste Menis und Scripte. Wie bei den Formularen kann der
Kunde dann diese Datei im ADMN einlesen.
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B MDP Projekt importieren O x
. LS
Import von MDP Projekten
@ Info
Geladenes Projekt EAMANDANTENFARBEN. MOP
angelegt am 11.05.2019 VOn:
1 Inhatt
Bildzchirmmasken 5 Skripte / Makros 1
Menldanpassungen 0 Systemanpassungen 0
Farmulare 0 Patch 0
Datenbankdnderungen 0 Datenbankscripts 0
W
MDP Projekt Datei  E:YMANDANTEMFARBEM,MDP &,
Datenbank
A

Wurde das Projekt eingelesen, wird im Fenster der Inhalt des Projekts dargestellt (in diesem Beispiel sind es
eine Maskenanderung, eine Menlianpassung, ein gedndertes Formular und ein Script).

Durch Bestatigung mit der OK-Taste wird der Update Wizard geéffnet um die neu angepassten Formulare
auf die Clients zu kopieren. Der Radiobutton ist automatisch auf "MDP Projekt importieren" gestellt (die restl.
Eintrage sind dabei nicht anwahlbar).

W7 Update Wizard a
MSM Installation Update Workstation Server

= art des Updates

&> Verteilen einer neuen Programmversion auf die Clients

<> Kopieren der Server Installation auf die Clients

&> Kopieren der Server Formulare/CWLCTK Anderungen auf die Clients

&> Kopieren von Schriftarten, lokslen Formularen und Druckereinstellungen
> PATCH Update - Ubernahme von Benutzeranderungen und Verteilen
> PATCH Update - Verteilen auf die Clients

Q} MDP Projekt importieren

gingeschaltete
Computer suchen

Es werden nun fiir ausgewshlte Workstations die durch den MOP Import geanderten Dateien verteilt.
Hierbei gilt es bitte zu beachten, dass keine andere Workstation wahrend dieses Vorgangs eingeloggt sein darf!
Um diese zu erzwingen, werden alle Workstations auf "nicht startbar”™ gesetzt,

Uber den VOR-Button gelangen Sie in den néchsten Schritt des Assistenten. Hier wird der Status der
Umstellung der Workstations angezeigt, wobei Workstations von der Umstellung noch manuell
ausgenommen werden kénnen.
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B Update Wizard

MSM Installation Update Workstation Server

3.: Workstations - Update

Anwahl der Workstations, welche nun upgedatet werden sollen:
Waorkstation Update

OFFICE rf

FIBU o

FAKT v

® &2

38 Workstations - Kein Update méglich
Bei folgenden Workstations ist kein Update méglich:
Workstation Kein Update weil

4

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt, wo dann das Update durch Driicken
der F5-Taste gestartet wird.

B Update Wizard o x
MsM Installation Update Workstation Server

@ Hinweis

Durch Anwahl des Buttons "Ok" wird das Update gestartet.

Installations Schritt Ok Meldung

v
In diesem Fenster wird der Fortschritt des Updates angezeigt.
B Update Wizard o x
MM Installation Update Workstation Server

0 Hinweis

Durch Anwahl des Buttons "Ok” wird das Update gestartet.

Installations Schritt Ok Meldung

Patch extrahieren und Patchupdate ausf... &
Offnen der Projektdatei rile WWINLINE\MANDANTENFARBEN. MDP

Priifen der Projektdatei J WWINLINE\MAMNDANTENFARBEN. MDP

MDP Fenster importieren r

MDP Fenster importieren W MESO510 - Cockpit(1)

MDP Fenster importieren W MESO510 - Cackpit(2)

MDP Fenster importieren W MESO510 - Cockpit(3)

MDP Fenster importieren W MESO510 - Cockpit(€)

MDP Fenster importieren ¥ MESO510 - Cackpit{s)

MDF Fenster importieren ¥ MESOS510 - Cockpit(s)

MDFP Fenster importieren W MESO510 - Cackpit(7)

MDP Fenster importieren ¥ MESO510 - Cockpit(8) -

. L
A

Zusatzlich dazu wird noch ein Protokoll am Bildschirm ausgegeben, wo ebenfalls die einzelnen
durchgefiihrten Aktionen aufgelistet werden.
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Die erfolgreiche Umstellung wird durch eine Meldung bestatigt,

Meldung ! x

Es kennten alle Workstations mit der
i I.'} neuen Version upgedated werden,

und es wird ein MSM Protokoll (auch als Spooldatei: z.B. "MSM Update Wizard Log(Uhrzeit).spl") erstellt.

B MSM Protokoll O =
- a& aQ - | @
A
MSM Protokoll
Seite 1
Datum  06.06.2019
Aldion Bemerkung
Patch extrahieren und Patchupdate nicht durchgefihrt
ausfihren
Offnen der Projektdatei CAWINLINE\WMANDANTENFARBEN. MDP
Priifen der Projektdatei CANINLINE\WMANDANTENFARBEN. MDP
WMDP Fenster importieren
WDP Fenster importieren MESOS10 - Cockpit(1)
WDP Fenster importieren MESO510 - Cockpit(2)
MOP Fenster importieren MESQ510 - Cockpit(3)
WDP Fenster importieren MESO510 - Cockpit(d)
MOP Fenster importieren MESOS510 - Cockpit(S)
MDP Fenster importieren MESOS510 - Cockpit(§)
WMDP Fenster importieren MESOS10 - Cockpit(7)
WMDP Fenster importieren MESOS10 - Cockpit(2)
WMDP Fenster importieren MESOS10 - Cockpit(9)
MDOP Fensterimport fir alle Fenster 9/9
durchgefihrt
Formeln und Skripte importieren
Formeln und Skripte importieren MDP Fenster Skripte
Importiertes Skript MANDANTENFARBEN
Formel und Skriptimport abgeschlozsen 141
MESOPDB.SRY Eintrag updaten MESOS10 - Cockpit(1)
WMESQOPDB.SRY Eintrag updaten MESO510 - Cockpit(2)
WMESOPDB.SRY Eintrag updaten MESO510 - Cockpit(3)
WMESOPDB.SRY Eintrag updaten MESO510 - Cockpitid)
MESOPDB.SRV Eintrag updaten MESOS510 - Cockpit(S)
MESOPDB.SRV Eintrag updaten MESOS510 - Cockpit(§)
MESOPDB.SRV Eintrag updaten MESOS10 - Cockpit(7)
MESOPDB.SRV Eintrag updaten MESOS10 - Cockpit(2)
WMESQOPDB.SRY Eintrag updaten MESQ510 - Cockpit(3)
Programmdateien auf Server kopieren
MESODISPO.MESO === system
Programmdateien auf Client
Workstation kopieren
MESODISPO.MESD === FAKT
MESODISPO.MESQO === FIBU
MESODISPO.MESD === OFFICE
Workstations den Programmstart wieder erfolgreich durchgefihrt
erlauben
W

Uber den Ende-Button wird der Import des Projektes abgeschlossen.

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel MSM Seite 317

5.11. Installation WinLine Server

5.11.1. Neuinstallation - WinLine Server

Im Zuge der Installation des WinLine Server wird als neues Unterverzeichnis des WinLine-
Serververzeichnisses der Ordner "EWL" angelegt, welcher die erforderlichen Anwendungsdateien (exe-
Dateien) sowie in weiterer Folge die Konfigurationsdatei "server.config" und div. andere Dateien enthalt.
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WinLine ADMIN

] Mame Anderungsdatum Typ GroBe

BIM 04.06.2019 09:40 Dateiordner

BIME 04.06.2019 09:40 Dateiordner

images 04,06.2019 0%:40 Dateiordner

root 16.07.2019 16:05 Dateiordner

temp 16.07.2019 16:31 Dateiordner
2 coTlF 20.01.201507:34 Anwendung 47 KB
[ CreateCube 09.10.2012 15:40 Anwendung 14,449 KB
[2=] Helplndex 18.02.2008 13:50 Anwendung 26 KB
[5=] KernpruefungBV 27112017 11:33 Anwendung 33 KB
[®=] KernpruefungByv18 27.11.2017 11:33 Anwendung 33 KB
[ mesoserver 16.07.2019 16:03 Anwendung 1.023 KB
[5=] mesospool 16.07.2019 16:03 Anwendung 7.9 KB
[8=] mesosvcrnanager 16.07.2019 16:03 Anwendung 114 KB
& mesosvownd 16.07.2019 16:03 Anwendung 1.913 KB
[#=] mesosysserver 16.07.2019 16:03 Anwendung 423 KB
[ serverconsole 16.07.2019 16:03 Anwendung 60 KB
ﬁj veredist_x86 09.12.2009 0609 Anwendung 1.722 KB
‘_ﬁl veredist_x86_2013 18.11.2014 11:07 Anwendung 6,342 KB
ACEE.3.dI 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 1.311 KB
assmileCenter.dll 13.11.2017 0%:25 Anwendungserwe... 1.244 KB
basesystemi.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 2423 KB
caircd.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 299 KB
Calllnterfaced.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 27 KB
CORE_RL_bzlib_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 56 KB
CORE_RL_cairo_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 1.130 KB
CORE_RL_exr_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 3.320 KB
CORE_RL_glib_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 2.078 KB
CORE_RL_jp2_dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 184 KB
CORE_RL_jpeg_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 315 KB
CORE_RL_lems_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 246 KB
CORE_RL_librswg_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 431 KE
CORE_RL_libxrnl_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 290 KB
CORE_RL_Igr_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 46 KB
CORE_RL_rnagick_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 1.420 KB
CORE_RL_Magick++_dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 473 KB
CORE_RL_openjpeg_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 160 KB
CORE_RL_pango_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 283 KB
CORE_RL_png_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 166 KB
CORE_RL_tiff_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 3534 KB
CORE_RL_tif_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 462 KB
CORE_RL_wand_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... &61 KB
CORE_RL_webp_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 380 KB
CORE_RL_zlib_.dll 16.07.2019 16:03 Anwendungserwe... 67 KB
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Achtung

Das WinLine-Verzeichnis am Server muss fiir die Einrichtung als Server-Installation mit allen
Zugriffsberechtigungen freigegeben werden.

Weiters ist zu beachten dass ab Betriebssystem Windows Vista, z.B. zum Starten des WinLine Server
Dienstes im ADMIN der WinLine ADMIN als Administrator ausgefiihrt werden muss.

5.11.2. Einrichtung WinLine-Server = WinLine Server (Hauptinstallation)

Wird im Zuge des Installationswizards (MSM/InstallationsWizard) die Option "Ja, es ist der Server" gewahlt,
besteht die Mdglichkeit den eigentlichen WinLine Server einzurichten.

Hinweis:

Um in weiterer Folge Uber diesem Wizard auch den WinLine-Server Dienst starten zu kdnnen, muss der
WinLine ADMIN "als Administrator" ausgefiihrt werden.

B " [Installations Wizard O =

MSM Installation Update Warkstation Server
Ist die PC, auf welchem man sich gerade befindet, der Server, auf welchem die WinLine installiert wurde?

<> Mein, es handelt sich um eine Client Installation
<> Ja, esist der Server
<> Mein, es handelt sich um eine lokale Installation

{'-_.'-'3’ WinLine Server
Soll der WinLine Server zusatzlich eingerichtet werden?

WinLine Server J
einrichten

G Info
Server SERY
Server-Pfad YW

ju )

© Durch Anklicken des VOR-Buttons kann die néchste Eingabe bearbeitet werden.

O Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.
Im nachsten Fenster muss die Freigabe (Programmverzeichnis) eingegeben werden, auf der die WinLine am
Server installiert wurde.
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B ' Installations Wizard O =
MSM Installation Update Workstation Server
Hier erfolgt die Angabe des Freigabenamens der Serverplatte {muss dem aktuelen Programmpfad entsprechen).
e pfad
Programmverzeichnis WSERVER WVIMLIMNEY @,
A
Im Feld

> Programmverzeichnis

wird der Name des Computers und die Freigabe eingegeben, auf dem das Programm installiert wurde. Hier
muss darauf geachtet werden, dass die Eingaben korrekt sind. Ist dies nicht der Fall, wird eine
entsprechende Fehlermeldung ausgegeben. StandardmaBig werden der aktuelle Rechnername und die
Freigabe vorgeschlagen.

Durch Driicker der F9-Taste kann nach allen Freigaben am Server gesucht werden.

© Wurden alle Eingaben durchgefiihrt, kann durch Anklicken des VOR-Buttons auf die nachste Seite
gewechselt werden.

O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann noch einmal die Art der Installation gewahlt werden.
Im nachsten Fenster kann festgelegt werden, ob auch weitere Workstations angelegt werden sollen. Bei der

Installation vom Server muss diese Option nicht gemacht werden, da die Workstations jederzeit nachtraglich
angelegt werden kdnnen.
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B Installations Wizard O =
MSM Installation Update Workstation Server
An dieser Stelle kann definiert werden, ob Workstations im Zuge der Installation angelegt werden sollen.
Weitere Workstation kénnen zu einem spateren Zeitpunkt im Register "Workstation™ hinzugefigt werden,
Ayworkstations
Sollen Workstations angelegt werden?
Waorkstations jetzt o
anlegen
A
Hinweis:

Sollten in weiterer Folge mehrere WinLine-Server eingesetzt werden (WinLine-System Server / WinLine
Server), so miissen diese Workstations als WinLine-Client (Client/Server-Client oder Zentraler Client)
angelegt werden.

(&) Durch Anklicken des VOR-Buttons kénnen Workstations angelegt werden.

O Durch Anklicken des Zurlick-Buttons kénnen Sie nochmals die Freigabe bzw. den Installationspfad des
Servers bearbeiten.

Die genaue Vorgehensweise zur Installation der Workstations finden Sie im Handbuch zur Administration der
WinLine im Kapitel "Installation vom Server aus".

© Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster, wo die Einstellungen fir den

WinLine Server vorgenommen werden kdnnen.
O Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kénne die vorherigen Eingaben iiberarbeitet werden.
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8 | Installations Wizard O =

MSM Installation Update Workstation Server

An dieser Stelle kinnen die Einstellungen fiir den WinLine Server hinterlegt werden. Die Daten werden in die Datei
"server.config” im WinLine Server Verzeichnis geschrieben.

E.ﬂ WinLine Server -I_,-?_"; Optionen fiir WinLine Server
WinLine Server Port 20000 Serverdienst starten

HTTP Server Port 80 54 bit Version

Interne IP-Adresse 192,168 xx.xX

Externe IP-Adresse KN NN NN NN

kad Verzeichnis des WinLine Servers

Server Verzeichnis CaWAVIMLIM

y

> WinLine Server Port
Der WinLine Server Port wird programmtechnisch vom Java-Client (Java Applet) verwendet, um auf den
EWLServer zugreifen zu kdnnen.

» HTTP Server Port

Dieser Port wird dazu verwendet, die EWL Uber einen Browser (z.B.: Internet-Explorer) anzusurfen. Der EWL
Server wird Uber den HTTP Server Port angesurft um eine nicht vorhandene bzw. eine neuere/aktuelle Java-
Client-Version herunterladen zu kénnen bzw. das Login zu verifizieren. Ab diesem Zeitpunkt kommuniziert
der Java-Client Gber ein WinLine-internes Protokoll mit dem EWL-Server (iiber den eingegebenen WinLine
Server Port).

Als HTTP Port wird der Port 80 vorgeschlagen und kann, falls auf dem Rechner nicht schon ein anderer Web-
Server (wie z.B.: der IIS, Microsoft Internet Information Service) lauft, weiterverwendet werden.

Vorteil von Port 80

Beim Ansurfen des Servers braucht man nur die IP Adresse oder den Servernamen einzugeben (z.B.
http://192.168.0.1/ oder http://WinLineewl/). Es ist also nicht nétig den Port dazu anzugeben
(Beispiel: http://192.168.0.1:80/)

> Interne IP-Adresse / Externe IP-Adresse
Hier sind jene Adressen anzugeben, liber die der Aufruf des WinLine-Servers von intern bzw. von extern
erfolgen soll.

Hinweis:

Die liblich intern verwendeten IP-Adressen befinden sich im Bereich 192.168.xxx.xxx (abgesehen von
weiteren Bereichen die als lokale Adressen definiert sind). Diese Adresse kann also in einem internen
Netzwerk (LAN) genutzt werden. Dabei ist es nicht moglich den Server extern (z.B. vom Internet Cafe aus)
mit dieser Adresse ansurfen zu kdnnen. Die EWL "betrachtet" auch IP-Adressen im Bereich 192.*.* * als
lokale (Intranet) Adressen.
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> Serverdienst starten

Durch Anwahlen dieser Option wird ein Dienst (Mesonic EWL Service Manager (ber die Datei
mesosvcmanager.exe) mit dem lokalen System Account installiert. Wenn die WinLine-Server Einrichtung
abgeschlossen ist, wird dieser Dienst automatisch gestartet.

> 64 bit Version

Wenn eine entsprechende "Enterprise connect/64 BIT-Server"-Lizenz vorhanden ist, kann diese Option
aktiviert werden. Hierbei werden die 64 bit Dateien aus dem Verzeichnis "Bin64" in das EWL-
Hauptverzeichnis kopiert.

Webapplet
Der WinLine Server wird signiert, damit man vom Java-Applet aus auf die Festplatte zugreifen kann. Der
Festplattenzugriff wird z.B. fir das Up- und Download benétigt.

Beim Login kann der Benutzername und die SessionsID mit der Checkbox "Anmeldung speichern" im Cookie
gespeichert werden. In der EWL direkt gibt es in weiterer Folge die Mdglichkeit (Button neben dem Audit-
Ampelsymbol) die lokal gespeicherten Daten wie z.B. automatischer Login zu Iéschen.

Wo die tempordren Internet Dateien gespeichert werden sollen bzw. die GréBe des Festplattenspeichers fiir

tempordre Dateien kann in den Java Einstellungen (im Windows z.B. unter Systemsteuerung -> Java)
eingestellt werden.
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| £ Java Control Panel — ot

Allgemein  Update Java Sicherheit Erweitert

Info
Versionsinformationen zu Java Control Panel anzeigen.

Info...
MNetzwerkeinstellungen

Die Netewerkeinstellungen werden beim Aufbau einer Internetverbindung verwendet. Java
verwendet standardmafig die Metzwerkeinstellungen des Webbrowsers, Mur erfahrene Benutzer
sollten diese Einstellungen &ndern.

Metzwerkeinstelungen...
Temporare Internetdateien

Dateien, die Sie in Java-Anwendungen verwenden, werden in einem speziellen Ordner gespeichert,
um spater schneller wieder aufgerufen werden zu kénnen. Mur erfahrene Benutzer sollten Dateien
léschen oder diese Einstellungen &ndern.

f Einstelungen... § Angicht. ..

Java im Browser ist aktiviert.
Siehe Registerkarte "Sicherheit”

oK Abbrechen Anwenden

Datei Aktion Ansicht 7
=@ EC HE >80 n
<. Dienste (Lokal) 3 Dienste (Lokal)
Mesonic Winline Service Manager Name - Beschreibung Status Starttyp Anmelden als. ~
6}, Konfigurationsdienst far die IP-Ubersetzung Konfiguriert und e... Manuell (Start d... Lokales System
Den Dienst beenden & Keyptografiedienste Stellt drei Verwalt... Wird ausgefiihrt  Automatisch  Netzwerkdienst
Den Dienst neu starten ernvptog 9
I &) KtmRm far Distributed Transaction Coordinator Koordiniert Transa... Manuell (Start d... Netzwerkdienst
) Laufwerke optimieren Unterstitz den C... Manuell Lokales System
) Leistungsindikator-DLL-Host Ermoglicht Remot... Manuell Lokaler Dienst
€ Leistungsprotokelle und -wamungen “Leistungspratok. Manuel Lokaler Dienst
) Lokaler Stzungs-Manager Windows-Kerndie... Wirdsusgefuht  Automatisch  Lokales System
{6 Manager fiir heruntergeladene Karten Windows-Dienst f. Automatisch (V... Netzwerkdienst
€} Manager-Dienst fir den Funktionszugrif StelltFunktionen .. Wird ausgefihrt  Manuell Lokales System
£}, Mesonic WinLine Service Manager Wird ausgefahtt  Automatisch Lokales System
€} MessagingSenvice_2161d Dienst zur Unterst.. Manuell (Start d... Lokales System
6, Microsoft App-V Client Manages App-V u. Deaktiviert Lokales System
) Microsoft iSCSl-Intiator-Dienst Verwaltet Internet .. Manuell Lokales System
&} Microsoft Passport Stellt die Prozessis... Wird ausgefahrt Manuell (Start d... Lokales System
) Microsoft Passport-Container Verwaltet lokale B... Wird ausgefahrt  Manuell (Start d.. Lokaler Dienst
€} Microsoft Store-Installationsdienst Bietet Infrastruktu Manuell Lokales System
) Microsoft Windows SMS-Routerdienst. Leitet Nachrichte... Manuell (Start d... Lokaler Dienst
€} Microsoft-SMP fur Speicherplatze Hostdienst fur de. Manuell Netzwerkdienst
{6}, Microsoft-Softwareschattenkopie- Anbieter Verwaltet software... Manuell Lokales System
) Natirliche Authentifizierung Signalaggregator... Manuell (Start d... Lokales System
6l Net.Tep-Portfreigabedienst. Ermaglicht es, TC. Manuell Lokaler Dienst
€} Netzwerkeinrichtungsdienst Der Netzwerkeini.. Manuell (Start d... Lokales System .
Erweitert  Standard

Der "Mesonic WinLine Service Manager" lauft im Hintergrund und Uberpriift regelmé&Big, ob der WinLine-
Server noch lauft und startet ihn, falls das nicht der Fall ist.
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Der Service kann, falls der WinLine-Server z.B. auf einen anderen Pfad gelegt werden soll, ggfs. manuell
installiert bzw. deinstalliert werden:

O Die Installation erfolgt (iber den Parameter mesosvcmanager.exe -i
O Die Deinstallation kann liber mesosvcmanager.exe -d durchgefiihrt werden.
O Uber mesosvcmanager.exe -? werden alle verfiigbaren Parameter angezeigt.
Bl Eingabeaufforderung - O >

419.8 ‘\meso

Port to use fo i ion with d. ( 6 if 58857 if --actionserv
ort of i

command e
g timeout
f failed S

started as Action Server

dinLine\EWL>

Die Eingaben missen unter Windows in der "Eingabeaufforderung" (cmd.exe - je nach Betriebssystem
unterschiedlich aufzurufen) ausgefiihrt werden. (idealerweise als Administrator)

ES Eingabeaufforderung — [m| *

linLine\EWL>mesosvcmanager. exe -1i2

Mit dem Befehl "mesosvcmanager —i2" wird beispielsweise der Serverdienst installiert und gestartet.
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Hinweis

Alle Einstellungen werden in die Datei "server.config" in das EWL-Verzeichnis geschrieben und kénnen
nachtraglich tiber den Menlpunkt "MSM/WinLine Server" gedndert werden.

Im nachsten Schritt wird die Installation bestatigt.

B " [Installations Wizard O =

MSM Installation pdate Workstation Server

G Hinweis
Durch Anwahl des Buttons "0k” wird die Installation gestartet.

Installations Schritt Ok Meldung

Durch Driicken des "OK"-Buttons wird mit dem Einrichten des Servers begonnen.

Alle Workstations wurden erfolgreich installiert.

l % Mit dem EMDE - Butten wird die Applikation
beendet, um die Anderungen wirksam werden
zu lassen.

Bei erfolgreichem Abschluss der Installation erscheint eine entsprechende Meldung und die Admin
Applikation wird geschlossen.

5.11.3. Einrichtung WinLine Server ungleich WinLine Server

Im Zuge des Installationswizards (MSM/InstallationsWizard) darf die Option "WinLine Server einrichten"
NICHT aktiviert werden.
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B " Installations Wizard O X

RACHA

(¥ ]

Installation Update Worksta

.

I
(I_-
i

Ist die PC, auf welchem man sich gerade befindet, der Server, auf welchem die WinLine installiert wurde?

<{> Nein, es handelt sich um eine Client Installation
& Ja, esist der Server
<> Nein, es handelt sich um eine lokale Installation

Q WinLine Server
Soll der WinLine Server zusatzlich eingerichtet werden?

WinLine Server
einrichten

4 Info
Server

Server-Pfad

i

Vielmehr muss das, durch die Installation entstandene EWL-Verzeichnis, als Unterordner jenes WinLine-
Verzeichnisses, auf jenem Rechner eingefligt werden der als WinLine Server eingerichtet werden soll!

In weiterer Folge muss die Einrichtung des WinLine Servers (iber den ADMIN (auf jenem Rechner auf dem
der WinLine-Server laufen soll) durchgefiihrt werden. Siehe dazu auch unter Kapitel "WinLine ADMIN -
Winline Server Einstellungen".

5.11.4. Serverdienst starten/beenden - Tray Anwendung

WinlLine Server Dienst

Um den Serverdienst des WinLine Servers zu starten bzw. zu stoppen kann der "Mesonic WinLine Service
Manager" verwendet werden. Dieser kann im EWL Verzeichnis durch Ausfiihren der Datei
"mesosvcwnd.exe" gestartet werden. Dadurch wird das "EWL Mesonic Service Manager"-Symbol im Tray
angezeigt.

Achtung: Damit der WinLine Server (iber dieses Tray Icon gestartet werden kann ist es notwendig, dass der
Dienst "Mesonic WinLine Service Manager" vorhanden bzw. installiert ist.

Durch Anwahlen des "Mesonic WinLine Service Manager"-Symbols mit der rechten Maustaste kann der

WinLine Server (sowie der Mesonic WinLine Service Manager Dienst) gestartet bzw. beendet werden, oder
es kdnnen die Server Infos angezeigt werden:
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i

Mesonic Service Manager

WinLine server - state:
Server is running

Server Up Time (sec): 3463.000000000000000
Client count: O

active winLine serverclients:
client Username Up-Time (sec) guid

MESOSERVER Version 1.1.1700
MESO version O

MESOBIN Vversion 1.0.1700
BASESYSTEM Version 1.0.1700
CALLINTERFACE Version 1.0.1700
MESOCHART Version 1.0.1700
MESODBE Version 1.0.1700
MESOPDF version 1.0.1700
MESOSCRIPT Version 1.0.1700
MESOUTIL Version 1.0.1700
MESOVBSCRIPT Version 1.0.1700
MESOWIN Version 1.0.1700

ACE Version 6.3.1

ok

Server starten

> Beenden Server starten

Mit diesem Eintrag wird der WinLine Server inkl. Mesonic WinLine Service Manager gestartet.

Start Mesonic EWL Server...

Server beenden

Server Info
> Beenden Server beenden
Durch Anwahlen dieses Eintrages wird der WinLine Server inkl. zugehdrigem Dienst (Mesonic WinLine
Service Manager) beendet. D.h. nicht nur der WinLine Server wird dabei gestoppt, sondern es wird immer
der Service mit gestartet bzw. gestoppt, der automatisch den WinLine Server startet.
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Datei  Aktion Ansicht 7
e |@F = H= > mnw

. Dienste (Lokal) ' Dienste (Lokal)
| Mesonic Winline Service Manager ~ MName - Beschreibung Status Starttyp Anmelden als 2
. 5k Intel(R) Content Protection HDCP Service Intel(R) Conte... Wirdau... Automa.. Lokales System
Den Dienst starten &k Intel(R) Content Protection HEC| Service Intel(R) Conte...  Wirdau... Manuell Lokales System
5k Intel(R) HD Graphics Control Panel Service  Service for Int..  Wird au... Automa.. Lokales System
&} Intelligenter Hintergrundiibertragungsdie...  Ubertragt Dat... Manuell Lokales System
L IP-Hilfsdienst Stellt Tunnelk..  Wird au... Automa.. Lokales System
&k IPsec-Richtlinien-Agent IPsec (Internet.. Wird au.. Manuell... MNetzwerkdienst
&k lugendschutz Setzt Jugends... Manuell Lokales System
&} Konfiguration fir Remotedesktops Der Remotede...  Wird au... Manuell Lokales System
&} Konfigurationsdienst fir die IP-Ubersetzung  Konfiguriert u... Manuell... Lokales System
5 Kontaktdaten_198e793d Indiziert Konta... Wird au... Manuell Lokales System
&k Kryptografiedienste Stellt drei Ver...  Wird au... Automa.. MNetzwerkdienst
5 KtmRm fir Distributed Transaction Coordi.. Koordiniert Tr... Manuell... Metzwerkdienst
&k Laufwerke optimieren Unterstitzt de... Manuell Lokales System
&k Leistungsindikator-DLL-Host Ermaglicht Re... Manuell Lokaler Dienst
&} Leistungsprotokelle und -warnungen "Leistungspro... Manuell Lokaler Dienst
5 Lokaler Sitzungs-Manager Windows-Ker...  Wird au... Automa.. Lokales System
&} Manager fiir heruntergeladene Karten Windows-Die... Automa... Metzwerkdienst
£k Manager-Dienst fir den Funktionszugriff Stellt Funktion... Manuell Lokales System
&Mesoni( WinLine Service Manager Automa... Lokales System
5k MessagingService_198e793d Dienst zur Unt... Manuell... Lokales System
& Microsoft App-V Client Manages App... Deaktivi... Lokales System
&k Microsoft iSCSI-Initiator-Dienst Verwaltet Inter... Manuell Lokales System
&} Microsoft Office-Klick-und-Los-Dienst Verwaltet die... Wirdau... Automa.. Lokales System Y]
\ Erweitert /(Standard/

Das Icon wird mit dem Status "online" bzw. "offline" angezeigt.

g B 3

Wahrend des Start- bzw. Stoppvorgangs wird das Tray-Icon ebenfalls aktualisiert.

Mesonic WinLine System Server Service Manager Dienst

Um den Serverdienst des WinLine System Servers zu starten bzw. zu stoppen kann ebenfalls der "Mesonic
WinLine Service Manager" verwendet werden. Dieser muss durch Ausfiihren der Datei "mesosvcwnd.exe"
mit dem Parameter "--systemserver" gestartet werden. Dadurch wird das "Mesonic WinLine Service
Manager"-Symbol im Tray angezeigt.

Achtung:
Damit der WinLine Server Uber dieses Tray Icon gestartet werden kann ist es notwendig, dass der Dienst

"Mesonic WinLine System Server Service Manager" vorhanden bzw. installiert ist.

Durch Anwahlen des "EWLMesonic Service Manager"-Symbols mit der rechten Maustaste kann der WinLine
System Server (sowie der Mesonic WinLine System Server Service Manager Dienst) gestartet bzw. beendet
werden, oder es kdnnen die Server Infos angezeigt werden:
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o

Mesonic Service Manager

WinLine System Server - state:
server is running

Server Up Time (sec): 77500.C000000000000000
Client count: O

Version Info

System Server version: 1.0

Ok

Server starten (System Server)
> Beenden Server starten (System Server)
Mit diesem Eintrag wird der Mesonic WinLine System Server inkl. Mesonic WinLine System Server Service
Manager gestartet.

Start Mesonic EWL System Server...

Server beenden (Systern Server)

Server Info (System Server)

> Beenden Server beenden (System Server)

Durch Anwahlen dieses Eintrages wird der Mesonic WinLine System Server inkl. zugehérigem Dienst
(Mesonic WinLine System Server Service Manager) beendet. D.h. nicht nur der WinLine System Server wird
dabei gestoppt, sondern es wird immer der Service mit gestartet bzw. gestoppt, der automatisch den EWL
Server startet.
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Mame

L Intelligenter Hintergrundiibertragungsdienst
L IP-Hilfsdienst

. IPsec-Richtlinien-Agent

i Jugendschutz

i Konfiguration fir Remotedesktops

L Konfigurationsdienst fir die IP-Obersetzung
: Kontaktdaten_15cece

L Kryptografiedienste

L KtmRm fir Distributed Transaction Coordinator
: Laufwerke optimieren

L Leistungsindikator-DLL-Host

Gk Leistungsprotokolle und -warnungen

B 15 5 5 65 15 4 R 4 4 0

{EhLokaler Sitzungs-Manager

Lk Manager far heruntergeladene Karten
{£hManager-Dienst fiir den Funktionszugriff
&k Mesonic WinLine Service Manager

Beschreibung

Ubertrigt Dateien ...

Stellt Tunnelkonn...

|IPzec (Internet Pro...
Setzt Jugendschut...

Der Remotedeskt...

Kenfiguriert und e..,

Indiziert Kontaktd...
Stellt drei Verwalt...

Koordiniert Transa...

Unterstitzt den C...

Ermaglicht Remot...

"Leistungsprotok...

Windows-EKerndie...
Windows-Dienst f...

Stellt Funktionen ...

Status

Wird ausgefihrt

Wird ausgefihrt

Wird ausgefihrt

Wird ausgefihrt

Wird ausgefihrt
Wird ausgefihrt

Starttyp

Manuell
Automatisch
Manuell (Start d...
Manuell

Manuell

Manuell (Start d...
Manuell
Automnatizch
Manuell (Start d...
Manuell

Manuell

Manuell
Automatisch
Automatisch (V...
Manuell

Automatisch

%Memnic WinLine System Server Service Manager

Wird ausgefiohrt

Automatisch |

5 MessagingService_15cece
{EhMicrosoft App-V Client
i Microsoft iSCSl-Initiator-Dienst

Sh

Lk Microsoft Passport

&) Microsoft Passport-Container
&k Microsoft Store-Installationsdienst

{Eh Microsoft Windows SMS-Routerdienst,
Lk Microsoft-SMP fir Speicherplitze
£k Microsoft-Softwareschattenkopie-Anbieter

Mhenst zur Unterst...

Manages App-V u...
Verwaltet Internet ...
Stellt die Prozessis..,

Verwaltet lokale B...

Bietet Infrastruktu...

Leitet Machrichte...
Hostdienst fir de...

Verwaltet software...

Das Icon wird mit dem Status "online" bzw. "offline" angezeigt.

5.11.5. Manuelles Starten des WinLine Servers

Manuell (Start d...
Deaktiviert
Manuell

Manuell (Start d...
Manuell (Start d...
Manuell

Manuell (Start d...
Manuell

Manuell

Z.B. zu Analysezwecken ist es ebenfalls mdglich, einen WinLine Server ohne den Mesonic WinLine Service zu
starten (d.h. der "Mesonic WinLine Service Manager" darf dabei nicht gestartet sein). Im EWL Verzeichnis
gibt es die Datei "mesoserver.exe", mittels welcher der WinLine Server in einer "DOS-Box" (cmd.exe - je

nach Betriebssystem unterschiedlich aufzurufen) gestartet werden kann.

WinLine ADMIN

mesonic © 07/2020



Kapitel MSM Seite 332

B CAWinLine\EWL\mesoserver.exe - O *

CWL Enter d Mesonic
Version 17

2819-87-16 16:13:45.4 nstall DMP File

9200
eeeo
eeeo
eeeo

Wird der WinLine Server korrekt gestartet sollten die im Screenshot angefiihrten Zeilen angezeigt werden.
Falls der Server nicht gestartet werden konnte, werden ebenfalls in diesem Fenster die mdglichen Ursachen
angezeigt.

Serveraktivitdten protokollieren
Alle Serveraktivitaten werden automatisch in die Datei "mesoserver.log" im EWL Verzeichnis gespeichert.

5.11.6. WinLine ADMIN - WinLine Server Einstellungen

Im Menlpunkt

= MSM

=~ WinLine Server

kdnnen Einstellungen zum WinLine Server (auch nachtraglich) vorgenommen werden. Die hier getroffenen
Einstellungen finden sich auch in der Datei "server.config" (die sich im EWL-Verzeichnis befindet) wieder.
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B Winline Server O =
@ WinLine Server l;-:}'l."'-l'il'lLil'lE System Server
WinLine Server Port 50000  System Server i
HTTP Server Part 80 Server Port 50050
HTTPS Server Port 0  HTTP Server Port 81
S5L Zertifikat &, HTTPS Server Port 0
Interne IP-Adresse 192, 168,11, 126 Interne IP-Adresse 192, 168.11.126
Externe IP-Adresse 0 00000 MY Externe IP-Adresse L0 L XX
E_.ﬁ Status des Server Dienstes
WinLine Server 2instaliert und gestartet  =| System Server 0 nicht installiert -
E_.ﬁ Status des lokalen WinLine Servers
Status EWL Server: installiert, Service: installiert und gestartet
Server Verzeichnis C: WWINLINE\EWL
@ Installierte WinLine Server
Computer Freigabe und Verzeichnis Status 64 hi
SERVER |'|.|'I.I'INLINE‘||E‘|.|'I.|'L <bereits installiert=
=K 4
i

Das Einstellungsfenster ist in fiinf Bereiche aufgeteilt:

ooooo

WinLine Server

WinLine System Server

Status des Server Dienstes

Status des lokalen WinLine Servers
Installierte WinLine Server

WinlLine Server

In diesem Bereich kdnnen die WinLine Server Einstellungen, die bei der Einrichtung des Servers gemacht
wurden, nachtraglich gedndert werden. Sollte der WinLine -Server neu eingerichtet werden (z.B. im Zuge
einer Verwendung des WinLine System Servers), missen hier die entsprechenden Eintrdge gemacht werden.

> WinLine Server Port
Der WinLine Server Port wird programmtechnisch vom Java-Client (Java Applet) verwendet, um auf den
WinLine Server zugreifen zu kénnen.
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» HTTP Server Port

Dieser Port wird dazu verwendet, die WinLine Uber einen Browser (z.B.: Internet-Explorer) anzusurfen. Der
WinLine Server wird tiber den HTTP Server Port angesurft um eine nicht vorhandene bzw. eine
neuere/aktuelle Java-Client-Version herunterladen zu kénnen bzw. das Login zu verifizieren. Ab diesem
Zeitpunkt kommuniziert der Java-Client tiber ein WinLine-internes Protokoll mit dem WinLine Server (Uber
den eingegebenen WinLine Server Port).

» HTTPS Server Port

Dieser Port wird dazu verwendet, die WinLine tber einen Browser (z.B.: Internet-Explorer) sicher
anzusurfen. Der WinLine Server wird anschlieBend ber den HTTPS Server Port (Standardport 443)
angesurft. Ab diesem Zeitpunkt kommuniziert der Java-Client tber ein WinLine-internes Protokoll mit dem
WinLine -Server (liber den eingegebenen WinLine Server Port).

> SSL Zertifikat

In diesem Feld kann mittels Matchcode das abgespeicherte SSL Zertifikat ausgewahlt werden. Durch die
Auswahl wird das Zertifikat auf "Keystore.pem" umbenannt und in das EWL-Verzeichnis "EWL/Certs" kopiert
und Ubernommen.

Ist die die Datei erstmal hinterlegt und vorhanden, kann diese nachtraglich nur noch geéndert werden, wenn
die Datei "keystore.pem" geltscht oder mit dem neuen Zeritifkat tiberschrieben wird.

Hinweis
Nach erfolgreicher Zertifikatsiibernahme bitte den WinLine Server neu starten damit die Anderungen
wirksam werden.

> Status Serverdienst
Hier kann der aktuelle Installationsstatus vom WinLine Server Dienst (Mesonic WinLine Service Manager)
verandert werden.

O 0 nicht installiert
O 1 installiert
O 2 installiert und gestartet

Der Serverdienst kann nachtraglich entweder deinstalliert, installiert oder gestartet werden. Eine manuelle
Installation/Deinstallation ist ebenfalls iiber mesosvcmanager.exe -i bzw. mesosvcmanager.exe -d
mdoglich. Weitere Méglichkeiten hierzu kdnnen mittels Parameter mesosvcmanager.exe -? angezeigt
werden.

Status des lokalen WinLine Servers

In diesem Bereich wird der Status des Servers, des WinLine Service Dienstes, sowie das WinLine Server
Verzeichnis angezeigt.
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8 WinLine Server O =
E_.ﬂ WinLine Server :'-q:}'L"'.I'iI'ILiI'IE System Server
WinLine Server Port 50000 § System Server
HTTP Server Port g0 W Server Port
HTTPS Server Port 0 QHTTP Server Port
S5L Zertifikat &, W HTTPS Server Port
Interne IP-Adresse 192,168,111, 126 Interne IP-Adresse 192,168, 11,126
Externe IP-Adresse MO0 000 00 XXX Externe IP-Adresse O 000 00, NN
E_.ﬂ Status des Server Dienstes
WinLine Server Zinstaliert und gestartet  ~| System Server 0 nicht installiert -
E_.ﬂ Status des lokalen WinLine Servers
Status EWL Server: installiert, Service: installiert und gestarte
Server Verzeichnis CoWVIMLINEYEWLY
{'-_.ﬂ Installierte WinLine Server
Computer Freigabe und Yerzeichnis Status &4 bir
SERVER |WINLINE‘|,EWL <hereits installiert=
=9 »
A

WinLine System Server

Uber den so genannten WinLine System Server besteht die Méglichkeit, mehrere WinLine -Server installiert
zu haben und man abhangig von der Anzahl der gestarteten Clients automatisch zu einem "weiteren"
WinLine Server verbunden wird. Der WinLine System Server wahlt dabei, je nach Anzahl der bereits
angemeldeten Benutzer, einen der angemeldeten EWL-Server aus und leitet die HTTP-Anfrage des WinLine -
Cients auf diesen EWL-Server um.

Ein WinLine System Server kann z.B. in Form einer Serverfarm verwendet werden.

» System Server
Um einen " WinLine System Server" einzurichten muss diese Option aktiviert werden.

» Server Port
Der WinLine Server Port wird programmtechnisch vom Java-Client (Java Applet) verwendet, um auf den
WinLine Server zugreifen zu kénnen.

» HTTP Server Port
Dieser Port wird dazu verwendet, die WinLine Uber einen Browser (z.B.: Internet-Explorer) anzusurfen. Der
WinLine Server wird Uber den HTTP Server Port angesurft um eine nicht vorhandene bzw. eine
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neuere/aktuelle Java-Client-Version herunterladen zu kénnen bzw. das Login zu verifizieren. Ab diesem
Zeitpunkt kommuniziert der Java-Client lber ein WinLine-internes Protokoll mit dem WinLine-Server (liber
den eingegebenen WinLine Server Port).

» HTTPS Server Port

Dieser Port wird dazu verwendet, die WinLine Uber einen Browser (z.B.: Internet-Explorer) sicher
anzusurfen. Der WinLine Server wird anschlieBend Gber den HTTPS Server Port (Standardport 443)
angesurft. Ab diesem Zeitpunkt kommuniziert der Java-Client tber ein WinLine-internes Protokoll mit dem
WinLine -Server (liber den eingegebenen WinLine Server Port).

Achtung:

Die anzugebenden Ports miissen unterschiedlich zum WinLine-Server sein, falls ein solcher auf dem gleichen
Rechner wie der WinLine-System Server lauft.

Handelt es sich beim WinLine-Client um einen WinLine Server der NICHT gleich dem WinLine-System Server
ist, dann miissen diese Ports dahingehend eingerichtet werden, dass sie dem WinLine-System Server
entsprechen.

> Status Serverdienst
Hier kann der aktuelle Installationsstatus vom WinLine Server Dienst (Mesonic WinLine System Server
Service Manager) verandert werden.

O 0 nicht installiert
O 1 installiert
O 2 installiert und gestartet

Serverdienst starten/beenden

Um den Serverdienst zu starten bzw. zu stoppen kann der "Mesonic Service Manager" verwendet werden.
Dieser kann im EWL Verzeichnis durch Ausfiihren der Datei "mesosvcwnd.exe" mit dem zusatzlichen
Parameter "--systemserver" gestartet werden. Dadurch wird das " Mesonic System Server Service
Manager"-Symbol im Tray angezeigt.

> Installierte WinLine Server
In dieser Tabelle kbnnen weitere WinLine Server (Anzahl ist lizenzabhangig) definiert werden.

Ausgehend von der bereits vorhandenen WinLine-Installation kénnen weitere Rechner mit der EWL-
Installation "versorgt" werden:
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B WinlLine Server O =
@ WinLine Server Q}iﬂfinLine System Server
WinLine Server Port 50000 System Server i
HTTP Server Port 81 Server Port 50050
HTTPS Server Port a HTTF Server Port a2
S5L Zertifikat @, HTTPS Server Port 0
Interne [P-Adresse 192.168.11. 126 Interne IP-Adresze 192.168.11.126
Externe IP-Adresse Externe IP-Adresse
E_.ﬁ Status des Server Dienstes
WinLine Server linstalliert A System Server 1installiert -
@ Status des lokalen WinLine Servers
Status EWL Server: installiert, Service: installier
Server Verzeichnis CayWiIn
E_.ﬁ Installierte WinLine Server
Computer Freigabe und Verzeichnis Status &4 bit
SERVER WINLINEYEWL <bereits installiert>
WINSRV2019 WINLIMEVEWL Freigabe nicht gefunden
WINSRV2018 EWL Freigabe nicht gefunden
=1
=Y
A

» Computer

In diesem Feld muss der Name der Workstation eingegeben werden, auf die die WinLine-Dateien kopiert
werden sollen. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Workstations (und Freigaben), die aktiv im

Netzwerk sind, gesucht werden.

> Freigabe und Verzeichnisse

Hier muss die Freigabe und das Verzeichnis angegeben werden in die die WinLine-Dateien kopiert werden

sollen. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Freigaben gesucht werden.

Hinweis:

Nachdem es flir WinLine-Server notwendig ist, diese als WinLine-Clients einzurichten, sollten die
entsprechenden Freigaben bereits vorhanden sein!

> Status

In diesem Feld wird der Status der aktuellen Zeile angezeigt. Z.B. dass der WinLine-Server bereits installiert
ist, oder die Freigabe nicht gefunden wurde, oder dass es sich um einen neuen Eintrag handelt, ...
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5.11.7. WinLine-Server / WinLine System-Server - Verzeichnisse, Dateien und
Dienste

5.11.7.1. EWL-Verzeichnis

Nach der Installation der EWL sollte folgende Verzeichnisstruktur vorhanden sein:

BIM
BIMEd
images
root

temp

» EWL-Verzeichnis
Enthdlt die div. "exe-Dateien" (mesoserver.exe, mesosyserver.exe, usw.), die Datei "server.config
(Parameterdatei), diverse XML-, oder DLL-Dateien.

> root-Verzeichnis
Ist jenes Verzeichnis das vom Browser (EWL-Client) angesurft wird (z.B. (iber Port 80).

> images-Verzeichnis
Temporares Benutzerverzeichnis in dem Grafiken wie z.B. Balkengrafik aus einer Druckvorschau abgelegt
werden. Dieses Verzeichnis muss immer unterhalb des Verzeichnisses "root" vorhanden sein.

> temp-Verzeichnis

Pro angemeldeten Benutzer wird ein eigenes Verzeichnis angelegt in das z.B. PDF's abgelegt werden.
Beendet der Benutzer die EWL, so wird "sein" temp-Verzeichnis wieder geleert. Wo sich dieses Verzeichnis
befindet kann Uber die Einstellung in der "server.config" gesteuert werden.

5.11.7.2. EWLHTM-Dateien

Nachstehend ein Erlduterung zu den EWLHTM-Dateien die sich im "root"-Verzeichnis befinden (wo sich das
root-Verzeichnis befindet, ist der Datei "server.config" zu entnehmen bzw. dort einzustellen).

Statistics.ewlhtm

Durch Ansurfen dieser Datei kénnen Informationen zum "Serverzustand" abgerufen werden, wie z.B. wie
viele Server aktiv sind, welche Datenmengen Ubertragen werden, welche Benutzer angemeldet werden, wie
viele Datenbankverbindungen beniitzt werden, usw.

Diese Informationen werden angezeigt wenn diese Seite im Intranet aufgerufen wird. Wird diese Seite von
extern aufgerufen, werden entsprechend weniger Informationen angezeigt.
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Server Statistik

Ebenfalls besteht liber diese Seite die Mdglichkeit, "inaktive" Clients zu entfernen.

Durch Anwahlen des Symbols in der Spalte "Session entfernen" in der jeweiligen Benutzerzeile kann die
Session beendet werden. Dazu muss jener Benutzer der die Session entfernen méchte am Rechner in der
EWL einmal angemeldet sein und seine Anmeldung gespeichert haben!

Default.ewlhtm

Diese Seite wird vom EWL-Server beim Ansurfen des Servers zuriick gegeben und enthélt die Anforderungen
fur das Java WebApplet.

Boot.ewlhtm

Diese Datei wird vom EWL System Server beim Ansurfen zuriick gegeben und enthalt die Umleitung auf
einen EWL Server (von dem aus wieder die Datei "default.ewlhtm" geladen wird).

Error.ewlhtm
Wird verwendet um die event. Fehlermeldungen anzuzeigen.
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5.11.7.3. WinlLine Server-Anwendungsdateien und Dienste

der WinLine Server (mesoserver.exe) protokolliert in die Datei "mesoserver.log" und erhalt seine
Konfiguration aus der Datei "server.config".

der WinLine System Server (mesosysserver.exe) protokolliert in die Datei "mesosysserver.log" und
erhalt seine Konfiguration ebenfalls aus der Datei "server.config"

der Dienst (mesosvcmanager.exe) stellt die Anwendung fiir beide Dienste dar wobei der WinLine
System Server mit dem Startparameter "--systemserver" verwaltet wird.

fiir den WinLine Server lautet der Dienst "Mesonic WinLine Service Manager" und das Protokoll
dazu wird in die Datei "mesosvcmgr.log" geschrieben.

fir den WinLine System Server lautet der Dienst "Mesonic WinLine System Server Service
Manager" und das Protokoll dazu wird in die Datei "mesosystemsvcmanager.log" geschrieben.
die "TrayApplikation" (mesosvcwnd.exe) wird fiir beide Dienste ("EWL Mesonic Service Manager"
und "EWL Mesonic System Service Manager (SystemServer)") verwendet wobei das Ziel der
Anwendung mit einem Parameter bestimmt wird. Der WinLine System Server wird dabei mit dem
Startparameter "--systemserver" verwaltet.

o O o o o o

5.11.7.4. server.config

In der Datei "server.config" werden - wie in vorangegangenen Kapiteln erwdhnt - die verschiedenen
Einstellungen zur Konfiguration der EWL hinterlegt. Diese erfolgen teilweise durch getdtigte Einstellungen im
WinLine ADMIN / EWL Server, kénnen jedoch auch teilweise manuell hinzugefiigt werden:

> Port=
Angabe des verwendeten Ports fiir den Server.
Bsp.: Port=50000

> serverpath=
Als Serverpfad muss der Pfad zur mesoserverconnect.meso angegeben werden.
Bsp.: C:\WINLINE\

> rootpath=

Hier muss Pfad zum "root"-Verzeichnis" angegeben werden (Pfad von dem sich der HTTP Server alle Dateien
holt bzw. welcher auch zum Download/Upload von Dateien verwendet wird).

Bsp.: C:\WINLINE\EWL\root\

> archivepath=

Hier muss Pfad zum "archive"-Verzeichnis" angegeben werden (Pfad der zum Download/Upload von
Archivdateien verwendet wird).

Bsp.: C:\WINLINE\EWL\root\archive\

> ExtendedODBCOptions=
Einstellungen fiir den ODBC Treiber die zusatzlich verwendet werden (abhéngig vom ODBC-Treiber).
Bsp.: ExtendedODBCOptions=AutoTranslate=No;\
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> serveradress=

Die Serveradresse ist notwendig, damit in der HTML Seite, die den Java Client startet, die richtige Adresse
fur den Java Client eingetragen werden kann.

Bsp.: serveradress=192.168.11.126

> HTTPPort=80
Auf diesem Port kann der Applikationsserver angesurft werden (bei Verwendung ohne EWL Systemserver).

> ExternServerAdress=
Auf diesem Port kann der EWL Server von "extern" angesurft werden.
Bsp: externserveradress=xx.XxX.XX.XXX

> AllowedAdress=
Durch Eintrage in diesem Bereich kdnnen bestimmte Clients "ausgeschlossen" werden.
Bsp.: AllowedAdress= 192.168.10.*; 80.136.*.*

> UseSystemServer=
Bei Verwendung des EWL System Servers muss dieser Eintrag auf "1" gesetzt werden.
Bsp.: usesystemserver=1

> SystemServerPort=

Bei Verwendung des EWL System Servers muss dieser Eintrag gesetzt werden. Der Eintrag muss
unterschiedlich zu jenem sein, der als Port fir den Applikationsserver (EWL Server) hinterlegt wurde falls der
Applikationsserver (EWL Server) am gleichen Rechner |duft wie der EWL System Server.

Bsp.: systemserverhttpport=52001

> SystemServerAdress=
Zum Ansurfen mittels Browser muss die entsprechende Adresse hinterlegt sein.
Bsp.: systemserveradress=192.168.11.29

» SystemServerHTTPPort=
Auf diesem Port kann der EWL System Server angesurft werden (bei Verwendung mit EWL Systemserver).
Bsp.: systemserverhttpport=52001

» MaxPossiblePageCount=

Grundsatzlich ist der die Seitenanzahl fiir Ausdrucke in der EWL mit 100 Seiten begrenzt.

Durch Eintragen der entsprechenden zahl kann diese Begrenzung verandert werden. Mit dem Eintrag "0"
wird die Begrenzung generell aufgehoben.

Bsp.:

MaxPossiblePageCount=200

MaxPossiblePageCount=0

> language=

Hinterlegung der gewiinschten Anzeigesprache fiir die EWL. Hier sind die gleichen Definitionen wie in der
Datei "mesonic.ini" der WinLine verwendbar; z.B. 0=Deutsch, 1=Englisch, 5=Ungarisch, usw.

Dies gilt fur alle Benutzer und wird durch die entsprechende Einstelllung in Datei "client.config" libersteuert.

Grundsatzlich verwendet der EWL-Server "seine" Windows Einstellungen fiir regionalspezifische Datums-,

bzw. Zahlenformatierungen. In der Datei "server.config" kdnnen allerdings abweichende Datums- bzw.
Zahlenformatierungen hinterlegt werden.
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> iCountry=

Mit diesem Eintrag "erkennt" der Server, dass nicht die regionalen Einstellungen des Server-Computers
verwendet werden sollen. In diesem Fall wird keine Einstellung des Servers verwendet, vielmehr miissen
dann Datums- und Zahlenformate ebenfalls angegeben werden. Die folgende Countrycodes kénnen
verwendet werden:

Albania 355

(Arabic Countries/regions) 785
Austria 043

Belgium 032

Croatia 384

Czech Republic 042
Germany 049

Hungary 036
International English 061
Italy 039

Poland 048

Romania 040

Russia 007

Slovakia 421

Slovenia 386

Spain 034

Switzerland 041

United States 001

OdoooooooOooOOoOo0OoOoOooOoon

Wenn die Region mit Parameter "_iCountry" eingestellt ist, kdnnen die Datums- bzw. Zahlenformatierungen
hinterlegt werden:

> _idate=
Definition des Datumsformates (gilt wiederum fiir alle Benutzer ausgenommen jenen, die eigene
entsprechende Einstelllungen in der Datei "client.config" haben).

Beispiel

O _iDate= 0 bedeutet das Format: mm-dd-yyyy
O _iDate= 1 bedeutet das Format: dd-mm-yyyy
O _iDate= 2 bedeutet das Format: yyyy-mm-dd

> _sDecimal=
Definition des Dezimaltrennzeichens. (gilt fiir alle Benutzer ausgenommen jenen, die eigene entsprechende
Einstelllungen in der Datei "client.config" haben).

Beispiel
_sDecimal=,
> _sThousand=

Definition des Tausendertrennzeichens. (gilt fir alle Benutzer ausgenommen jenen, die eigene
entsprechende Einstelllungen in der Datei "client.config" haben).

Beispiel
_sThousand=.
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5.11.8. EWL-Installation grafisch

Prinzipieller Aufbau
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EWL und Ports grundsatzlich
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Interne und Externe IP / Firewall
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Interne und Externe IP mit DMZ (Demilitarized Zone)

Die in der DMZ aufgestellten Bereiche werden durch eine oder mehrere Firewalls gegen andere Netze (z. B.
Internet, LAN) abgeschirmt. Durch diese Trennung kann der Zugriff auf 6ffentlich erreichbare Dienste
gestattet und gleichzeitig das interne Netz (LAN) vor unberechtigten Zugriffen geschiitzt werden. Der Sinn
besteht darin, auf mdglichst sicherer Basis Dienste des Rechnerverbundes sowohl dem WAN (Internet) als

auch dem LAN (Intranet) zur Verfiigung zu stellen.
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Lastverteilung liber EWL System Server

O Auf einem Computer (worldwide) lduft der Systemserver (mesosysserver.exe)
O Jeder Applikationsserver (mesoserver.exe) muss in seiner "server.config" den Systemserver
konfiguriert haben und registriert sich bei diesem
O Jeder Benutzer meldet sich am Systemserver an (Uber einen http-Browser)
O Der Systemserver wahlt - je nach Anzahl der bereits angemeldeten User - einen der angemeldeten
Applikationsserver aus und leitet die HTTP Anfrage des Clients auf diesen Server um
o <
Browser M~
a8
EWL
| EWL A HTTP
Client 1 Server 1
——
Port 50000 | +—— EWL L
( Browser \ Applikation
Server 1 .
o — - — Mail
SERVER
EWL | I
Client 2 —
——
EWL sQL
o\ System SERVER
Browser Server
- 4
—
S —
" EWL || I
Client 3 C L] File
SERVER
EWL —-_—— @4 e
(" aromear )
Browser T
Server 2
v
EWL - EWL
Client 4 Applikation
FIREWALL Server 2
———— EXTERN -— =
N g
Y

5.12. WinLine Server nachtraglich installieren

Um einen WinLine Server nachtraglich zu installieren bzw. einzurichten muss der Menipunkt
"MSM/WinLine Server" aufgerufen und der neu hinzuzufiigende Server hinterlegt werden.

Hinweis:

Nachdem es fiir die WinLine-Server notwendig ist, diese als WinLine-Clients einzurichten, sollten die
entsprechenden Freigaben bereits vorhanden sein! Wenn zusatzlich ein weiterer Server beigefligt wird, ist es
notwendig den gesamten Ordner "EWL" aus dem urspriinglichen WinLine-Server-Verzeichnis auf dieses neue
Server-Verzeichnis zu kopieren und Dateien ggf. zu ersetzen.

5.12.1. EWL Benutzer anlegen

Nachdem der EWL Server eingerichtet wurde, kénnen nun EWL Benutzer angelegt werden.
Es gibt zwei Mdglichkeiten EWL Benutzer anzulegen:

O Benutzeranlage

O MSM / Workstation Wizard
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Benutzeranlage
Im Menlipunkt

r= Benutzer
r=

m Benutzeranlage o =
Stammdaten Berechtigungen |
I ﬂ Default Benutzer Passwort Compass Realtime Lizenz
a q:). Einkauf Benutzer jm ©  Passwort =~ 0000000 TEEeTeeeseessss Benutzer
\f) im Nummer : 18 Kennwort
b ﬂGesdﬂa’ﬂsﬁJhrung Name . .Johann Maier Ablaufdatum PagelD
b &% Support SMTF Mailabsender Jm@ﬁ..lnworkout..com Ab!auf\:la_b.lm o
= CRM Mails 0 Standard EMail | automatisch emeuern g
Durchwahl 0 MNeusingabe in wieviel 1}
Gruppe 9 Einkauf | Tagen
inaktiv O gesperrt O
Typ CRM Benutzer Optionen
Administrator O auf erlaubte Konten
Demo Benutzer [m] einschranken =
WEB Benutzer [m]
EWL Benutzer TR Vertreter
WLm Benutzer O Mummer  Vertreter Hierarchie
WLm Light Benutzer [m]
WinLine Server /WLm
Verzeichnis anlegen ]
CWL Berutzer il W [4] O
CRM Benutzer O
Kasse Benutzer O Mandant
Mandant: 300M Fun & Workout d|
WEB Benutzer Kontonummer: =
Benutzer Name: Laufkunde: =
Spracheinstellung: 00 Deutsch J Arbeitnehmer Nr: &, /
]

Benutzeranlage
kann bei vorhandenen bzw. neu anzulegenden Benutzern die Option

"EWL Benutzer" aktiviert werden.

Nach Abspeichern der Benutzereinstellungen wird der Benutzer automatisch in die MSM Tabelle als EWL

Client eingetragen.

B psm

msM |

Installation |

L_i,JSer'uer J WinLine Server [ Workstations

Ausgewahlte Workstation
Dienstag, 16, 7, 2019 um 17:24

Aktiv  Workstation Typ
SERVER Server
ewlserver(\\SERVER) Server

W ewlserver(a) EWL Client
W ewlzerver(Huber) EWL Client
| ewiserver(jm) |EwiL Client
W ew lzerver(MAIER) EWL Client
Iﬁ ewlzerver(Maller) EWL Client

Update | Workstation |
Benutzer Applikation  |Letzte Meldung
a

a

B8 @[

Meldung an alle Warkstations 0 |

ewlserver(jm)

Server

O =
M... Machrick
0

5 WEE
0
5 WEE
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Hinweis:

Wird ein Benutzer ber die Benutzeranlage als EWL-Benutzer definiert, so wird fiir diesen Benutzer kein
eigenes Home-Verzeichnis (in dem Einstellungen betr. Sprache, Formulare usw. angegeben sind) angelegt.
Diese erforderlichen Informationen werden in diesem Fall aus den Dateien im EWL-Verzeichnis gelesen.
Die Benutzer "a" und "Mesonic" sind nach der EWL Installation automatisch als EWL Benutzer definiert und
haben ebenfalls kein eigenes Benutzerverzeichnis.

MSM /Workstation Wizard

Im Menlipunkt

= MSM

= Workstation Wizard

kdnnen bereits vorhandene Benutzer als EWL Benutzer angelegt werden.
Dazu dient der Workstation-Typ "5 EWL Client".

> Typ
Hier muss die Auswahl "5 EWL Client" getroffen werden.

> Workstation Name
Der Eintrag "ewlserver" wird automatisch belegt

> Login Name
Als Login Name muss ein bereits vorhandener Benutzer angegeben werden. Wird hier ein Benutzer
angegeben der in der Benutzeranlage nicht vorhanden ist, erfolgt ein entsprechender Hinweis:

B Workstation Wizard O X
M5M Installation Update Workstation Server
An dieser Stelle kinnen neue Workstations hinzugefligt bzw. bestehende entfernt werden.
Wird der gemappte ServerPfad der Waorkstation nicht angegeben, so wird der UNC Pfad verwendet,
-..—_i.a'lﬂx'orksiaﬁons
Typ Workstation Name Login Mame  Home Verzeichnis serverpfad auf Warkstation
EWL Client ewlserver a WVINLINE\a <bereits installiert>
EWL Client ewlserver Huber WVYINLINE \Huber <bereits installiert>
Client/Server Install... FAKT WYINLIMEY <bereits installiert>
Client/Server Install... FIBU WVINLIMEY <bereits installiert>
Client{Server Install... OFFICE WVINLIMEY <bereits installiert=
EWL Client il y
ien enlserve’ i Fehler !
EWL Client ewlzery
EWIL Client ewlsarye, Dieser Benutzer existiert nicht oder kann nicht verwendet werden. Um diesen in der EWL verwenden zu konnen missen Sie ihn zuvor komekt
EWL Client ewlserver hl// WINLINE F
®| D R« G
4

> Home Verzeichnis

Sobald der Benutzername angegeben wurde, wird automatisch das "Home Verzeichnis" fir den neuen
Benutzer vorgeschlagen.
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B Workstation Wizard 0 =
MSM Installation Update Workstation Server
An dieser Stelle kdnnen neus Workstations hinzugeflat bzw. bestehende entfernt werden,
Wird der gemappte ServerPfad der Workstation nicht angegeben, so wird der UNC Pfad verwendet,
--_j.a'n"a'orksiaﬁons
Typ Workstation Name Login Mame  Home Verzeichnis Serverpfad auf Workstation
EWL Client ewlserver a WYINLINE\a <bereits installiert>
EWL Client ewlserver Huber WYINLINE \Huber <bereits installiert=>
Client/Server Install... FAKT WYINLIMEY <bereits installiert>
Client/Server Install... FIBU WYINLIMEY <bereits installiert>
Client/Server Install... OFFICE WYINLINEY <bereits installiert=>
EWL Client ewlserver Miller WYINLINEMller <bereits installiert>
EWL Client ewlserver MAIER WYINLINEVMAIER <bereits installiert>
EWL Client ewlserver im WVINLINE\jm <bereits installiert>
EWL Client ewlserver af WWINLINEVAF
B @ 8 G
4
Hinweis:

Bei dieser Art der EWL Benutzer Anlage wird ein eigenes Verzeichnis flir diesen Benutzer angelegt.

© burch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in das nachste Fenster, von wo aus die Anlage gestartet
werden kann.

In diesem Verzeichnis befinden sich dann z.B. die Benutzereinstellungen wie Druckereinstellungen oder
Spracheinstellung, etc. enthalten in der Datei "client.config".

5.12.2. client.config

In der Datei "client.config", die sich im jeweiligen EWL-Benutzerverzeichnis befindet, kénnen ahnlich wie in
der Datei "mesonic.ini" in der WinLine, verschiedene "benutzerspezifische" Einstellungen hinterlegt werden.
Gibt es fiir EWL-Benutzer keine eigenen Verzeichnisse, miissen ggfs. diese manuellen Einstellungen in der
entsprechenden Datei "server.config" durchgefiihrt werden. Zu beachten sind hierbei die unterschiedlichen
Syntax-Schreibweisen der Parameter in den Dateien "client.config" und "server.config". Diese setzen sich
teilweise aus dem "Sectionsnamen" und dem "Eintrag" zusammen.

Beispiele:

» company:language=

Hinterlegung der gewiinschten EWL-Anzeigesprache fiir den EWL-Benutzer. Giiltig sind hierbei die gleichen
Zahlendefinitionen wie in der Datei "mesonic.ini" der WinLine; z.B. 0=Deutsch, 1=Englisch, 5=Ungarisch,
usw.

> SendSpoolfilesAs=0 bis 9
Format des gemailten Dokuments:
0 = Mesonic Spoolformat

1 = MHT Format
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2 = HTML

3 = HTML wobei die erste Seite als HTML Mail versendet wird
4 = Mesonic Spoolformat 2.0

5 = PDF

6 = Word RTF

7 = Standard RTF

8 = Text mit Tabulatoren

9 = Textformat

> screenoptions:_iDate=

Definition des Datumsformates, z.B. in Eingabefelder in der EWL.
Bsp.:

_iDate= 0 bedeutet das Format: mm-dd-yyyy

_iDate= 1 bedeutet das Format: dd-mm-yyyy

_iDate= 2 bedeutet das Format: yyyy-mm-dd

» screenoptions :_sDecimal=
Definition des Dezimaltrennzeichens, z.B. in Eingabefelder in der EWL.
Bsp.: _sDecimal=,

» screenoptions :_sThousand=
Definition des Tausendertrennzeichens, z.B. in Eingabefelder in der EWL.
Bsp.: _sThousand=.

» OverrideCalendarFormat=5
Durch diese Einstellung wird der "iranische" Kalender bei "nicht FARSI Sprachen" dargestellt.

» MaxPossiblePageCount=

Grundsatzlich ist der die Seitenanzahl fiir Ausdrucke in der EWL mit 100 Seiten begrenzt.

Durch Eintragen der entsprechenden zahl kann diese Begrenzung verandert werden. Mit dem Eintrag "0"
wird die Begrenzung generell aufgehoben.

Bsp.:

MaxPossiblePageCount=200

MaxPossiblePageCount=0

5.12.3. Druckereinstellungen

In der EWL stehen sowohl die Clientdrucker als auch die Serverdrucker zur Verfiigung.

Bei den Serverdruckern handelt es sich um jene Drucker die auf dem Servercomputer in der WinLine
installiert sind. Werden diese Drucker in der Druckersteuerung der WinLine eingetragen, stehen diese
ebenfalls in der EWL zur Verfligung.

Bei den Clientdruckern handelt es sich um jene Drucker, die am Rechner auf dem die EWL gestartet wurde,
zur Verwendung stehen. Diese Clientdrucker werden von der Java-Applikation verwaltet.
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[=1 Druckoptionen

\\DIETER-VISTA\HP LaserJet 210...

% Kalibrierung

Druckoptionen l

E] @ Hochformat
(71 Querformat

Anzahl der Kopien 1

Seitenbereich 1-1

Druckersteuerung IEIE
Printer Clie...” Archiv "~ Copies Crientation Papersize Duplex Farbdruck Device
1 1 Hochformat 09 A4Sheet, 210- by 297-millmeters 1 Einseitig 2 inFarbe Microsoft Print to PDF A
PRINTER1 1 0 0 0 0 <nicht verwendet>
PRINTER2 1 0 0 0 0 <nicht verwendet>
PRINTER3 1 a ] a a <nicht verwendet>
PRINTER4 1 0 0 0 0 <nicht verwendet>
PRINTERS 1 0 0 0 0 <nicht verwendet>
PRINTERG i 0 0 0 0 <nicht verwendet
PRINTER7 1 0 0 0 0 <nicht verwendet>
PRINTERS 1 a ] a a <nicht verwendet>
PRINTERS 1 0 0 0 0 <nicht verwendet>
PDFPRINTER 1 0 0 0 0 <nicht verwendet>
v
< >0
i Optionen
als Standarddrucker immer den Standardrucker des Computers verwenden
Farbflachen am Drucker immer weili ausdrucken
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6. System

6.1. Upsize Datenstand - Automatisch

Es kann vorkommen, dass zwischen zwei Versionen eine Datenstandsénderung (hinzufiigen von neuen
Feldern oder Tabellen) durchgefiihrt wird. Wenn dies der Fall ist, miissen die Datenstande, mit denen man
arbeitet, an diese neue Datenstruktur angepasst werden. Dies kann tber den Menlipunkt

r= WinLine ADMIN
= System
r= Upsize Datenstand

realisiert werden. Hierbei gibt es zwei Moglichkeiten, welche nachfolgend beschrieben werden:

O Automatische Umstellung
In dem Register "Automatisch" (aktuelles Register) kdnnen alle vorhandene Mandanten
automatisch umgestellt werden.

O Manuelle Umstellung
In dem Register "Upsize Datenstand - Manuell" kdnnen einzelne Datenstande umgestellt werden,
wobei hier nicht nur eine Datenstandsaktualisierung durchgefiihrt werden kann, sondern es kann
auch ein Datenstand von einem Ort zu einem anderen Transferiert werden, z.B. von einer
Datenbank in eine andere oder dergleichen.

Register "Automatisch"

Wenn der Menipunkt aufgerufen wird, werden alle Datenbanken angezeigt, die lber die
Datenbankverbindungen eingetragen sind.
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El Upsize Datenstand - Automatisch O =
Automatisch Maruell

.é? Optionen

Alte Mandanten mit anderem Tabellenaufbau anzeigen (vor Version 8.0)

System Datenbanken aktualisieren

= Datenbanken
Mar... Typ Server Database Prog.Version Datenst. V... Unicode Spr... Startperiode +

| SQL gerhard-wa owll10ea .

300M  SQL gerhbard-wa owl110ea 110000000 1100000 W+ 0a ... 2020
300M  SQL gerhbard-wa owl110ea 110000000 1100000 W+ oQ ... 2019
300M  SQL gerhbard-wa owl110ea 110000000 1100000 W+ 0Q ... 2018
300M  SQL gerhard-wa owli110es 110000000 1100000 vy oo ... 2017
300M  SQL gerhard-wa owli110es 110000000 1100000 vy oo ... 2016
300M  SQL gerhard-wa owli110es 110000000 1100000 vy oo ... 2015
300M  SQL gerhard-wa owli110es 110000000 1100000 vy oo ... 2014
300M  SQL gerhard-wa owl110es 110000000 1100000 4 oo ... 2013

3 & 8 3

P
Optionen
.&‘7 Optionen

Alte Mandanten mit anderem Tabellenaufhau anzeigen (vor Version 8.0)
System Datenbanken aktualisieren

> Alte Mandanten mit anderem Tabellenaufbau anzeigen (vor Version 8.0)

Durch Aktivieren dieser Checkbox werden auch die Datenbankverbindungen angezeigt, die von einer dlteren
Programmversion stammen. Damit kdnnen dann auch die "alten" Datenstande auf eine aktuelle
Datenstandsversion umgestellt werden.

> System Datenbank aktualisieren

Die Checkbox wird automatisch angehakt, wenn ein Upsize der Systemdatenbank notwendig ist. Das ist der
Fall, wenn die in der Datei gespeicherte Programmversion nicht mit der aktuellen Programmversion
Ubereinstimmt. Ist diese Checkbox aktiviert, dann wird auch fiir die Systemdatenbank ein Upsize
durchgefiihrt, d.h. die Tabellenstruktur wird Gberprift und ggf. an die aktuelle Version angepasst.

Hinweis

Die Checkbox ist immer gegrayed und kann nicht manuell editiert werden. Wenn ein Upsize der
Systemdatenbank durchgefiihrt werden soll, obwohl dieses It. WinLine nicht notwendig ware, so kann dieses
im Register "Upsize Datenstand - Manuell" (Button "Upsize Systemdatenbanken") durchgefiihrt werden.
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Tabelle "Datenbanken"

= Datenbanken

Man... Typ Server Database Prog.Version Datenst. V... Unicode Spr... Startperiode
= SQL gerhard-wg owl110ea o+
300M  sSQL gerhard-wa owl110ea 110000000 1100000 i oo, 2020
300M  SQL gerhard-wa owl110ea 110000000 1100000 S oo ... 2019
300M  SQL gerhard-wa owl110ea 110000000 1100000 7 oo ... 2013
300M  SQL gerhard-wa owl110ea 110000000 1100000 o+ oo ... 2017
300M  sSQL gerhard-wa owl110ea 110000000 1100000 i oo .., 2016
300M  SQL gerhard-wa owl110ea 110000000 1100000 S oo ... 2015
300M  SQL gerhard-wa owl110ea 110000000 1100000 7 oo ... 2014
300M  SQL gerhard-wa owl110ea 110000000 1100000 o+ oo .., 2013
3 & R [ v

In der Tabelle werden alle Datenbanken mit Mandantendaten angezeigt. Erst durch Anklicken des Buttons
"Anzeigen" werden alle Datenbankverbindungen auf ihre Giiltigkeit gepriift bzw. erst damit werden auch die
"alten" Datenbankverbindungen (von Vorversionen) angezeigt. Dabei wird gleich festgestellt, ob eine
Datenbank upgesized werden muss oder nicht, wobei die Datenbanken mit einer alteren Datenstandsversion
gleich zum Upsize markiert werden. Als Ergebnis werden dann auch die einzelnen Mandanten, die sich in der
Datenbank befinden, angezeigt.

> Auswahl
Ist die Checkbox aktiv, muss die Datenbank mit allen darin befindlichen Mandanten umgestellt werden. Ist
die Checkbox inaktiv, hat die Datenbank eine aktuelle Datenstandsversion.

» Mandant
Hier wird die Mandantennummer angezeigt.

> Typ
Hier wird angezeigt, wie die Daten verwaltet werden. Dabei gibt es die Mdglichkeit zwischen SQL und POS.

> Server
Hier wird der Server angezeigt, in dem der Mandant verwaltet wird.

> Database
Hier wird die Datenbank angezeigt, in der der Mandant verwaltet wird.

> Prog.Version
Hier wird die Programmversion angezeigt, unter der der Datenstand zuletzt aufgerufen wurde. Diese
Nummer ist auch das Kriterium fiir die Datenumstellung selbst.

> Datenst.Version
Dieser Wert hat nur Informationsgehalt - ist nicht entscheidend fiir die Umstellung.
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> Unicode

Bei Aktivierung dieser Checkbox wird der Datenstand des selektierten Mandanten auf Unicode umgestellt.
Die Checkbox-Einstellung gilt fiir eine gesamte Datenbank, d.h. wenn mehrere Mandanten in einer
Datenbank gehalten werden, werden alle Mandanten auf Unicode umgestellt. Die Checkbox ist
standardmaBig nicht aktiviert.

Bei der Unicode-Umstellung werden alle Text- und Multiline-Spalten vom Typ "varchar" auf "nvarchar"
umgestellt und Texte und Multiline-Felder von ANSI auf Unicode-Kodierung geandert (hierbei wird nach UCS-
2 konvertiert (also 16-bit Unicodezeichen), wie es z.B. ab MS Windows 2000/XP fiir die interne Darstellung
von Text verwendet wird).

Wahlweise kann das Upsizen des Mandanten auch ohne Unicode-Umstellung durchgefiihrt werden. Hierfiir
bleibt die Checkbox "Unicode" deaktiviert. Beim Upsizen werden keine Spalten auf Typ "nvarchar" umgestellt
und keine Daten werden auf einer Unicodezeichen-Kodierung umgestellt.

Hinweis

Ein Upsize mit Unicode-Umstellung kann erheblich mehr Zeit in Anspruch nehmen als ein Upsize ohne
Unicode-Umstellung, da wesentlich mehr Daten bei der Unicode-Umstellung 1x1 kopiert werden miissen. In
dieser mdglichen Zeitersparnis liegt der Vorteil von einem Upsize ohne Unicode-Umstellung.

Ein "ANSI"-Mandant (d.h. ein Mandant, welcher noch nicht auf Unicode umgestellt worden ist) kann nach
wie vor in der WinLine verwendet werden. Hierbei werden die ANSI-Daten aus dem Datenstand gelesen und
temporar flir das Arbeiten im Programm auf Unicode umgestellt. Es gilt hierbei allerdings die Einstellung im
MS Windows fiir die 'Sprache fiir Nicht Unicode Programme" fiir die Unicode-Umstellung der ANSI-Zeichen,
welche vom ODBC-Treiber durchgefiihrt wird. Diese Tatsache flihrt dazu, dass bei Beibehaltung von ANSI
Datenstande, den Umgang mit Sonderzeichen, z.B. bei osteuropdische Sprachzeichen, identisch zu friiheren
non-Unicodefahigen WinLine-Versionen bleibt.

> Sprache

Wahlen Sie mit dieser Listbox-Einstellung die Sprache, welche fir die Unicode-Umstellung bei dem Upsizen
anzuwenden ist. StandardmaBig ist die Sprache aus der mesonic.ini hinterlegt (Parameter: Language="").
Jede Sprache ist dabei mit einer bestimmten "Codepage" fiir die Umstellung von Daten von ANSI auf
Unicode verbunden. Die folgenden Codepages werden bei der jeweiligen WinLine-Sprache fiir die Unicode-
Umstellung verwendet:

Codepage Sprache
1252 Deutsch
1252 Englisch
1251 Russisch
1252 Italienisch
1254 Tirkisch
1250 Ungarisch
1250 Slowakisch
1250 Tschechisch
1250 Polnisch
1252 Spanisch
1250 Slovenisch
1250 Rumanisch
1250 Kroatisch
1250 Albanisch
1256 Farsi

Bei Wahl einer "westeuropaische" Sprache, also einer Sprache, welche mit der Codepage "1252" verbunden
ist, wird die Umstellung auf Unicode mit ALTER TABLE vom SQL Server selbst durchgefiihrt. Nur Tabellen mit
Text-Spalten (Multiline) missen nach wie vor kopiert werden, da das ALTER TABLE diese nicht umstellen
kann.
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Bei Wahl einer anderen Sprache fiir das Upsize wird die Unicode-Konvertierung von einer WinLine-internen
Funktion anhand der hinterlegten Codepage-Zeichen durchgefiihrt. Dabei wird die Standardfunktion der
ALTER TABLE vom SQL-Server nicht verwendet.

> Startperiode
In diesem Feld wird das Jahr des Beginns des Wirtschaftsjahres des jeweiligen Mandanten angezeigt.

> Filiale
Hier wird nur dann etwas angezeigt, wenn es sich um eine Filial-Zentral-Installation handelt.

Achtung
Die nachsten 3 Checkboxen kénnen nur dann bearbeitet werden, wenn der Mandant aus einer Version 7.0
oder kleiner ibernommen wird.

> Mandantenunabhangige Daten iibernehmen

Diese Option ist nur dann verfligbar, wenn es sich um einen Datenstand kleiner Version 7.0 handelt. Ist die
Checkbox aktiv, dann werden die mandantenunabhangigen Daten, die in alteren Programm-Versionen noch
pro Mandant gespeichert wurden, in eine allgemeine Datenbank (Systemdatenbank) (ibernommen. Dabei
handelt es sich um die Datenbereiche

WinLine Listgenerator
KN8-Warenkatalog
Postleitzahlen
Bankleitzahlen

und vieles mehr

oooono

Bleibt die Checkbox inaktiv, werden die mandantenunabhdngigen Daten nicht bernommen.

> Filter iibernehmen

Diese Option ist nur dann verfligbar, wenn es sich um einen Datenstand kleiner Version 7.0 handelt. Ist die
Checkbox aktiv, dann werden die im Mandanten gespeicherten Filter, die in dlteren Programm-Versionen
noch pro Mandant gespeichert wurden, in eine allgemeine Datenbank (Systemdatenbank) (ibernommen.
Bleibt die Checkbox inaktiv, werden die Filter nicht ibernommen.

> Vorlagen iibernehmen

Diese Option ist nur dann verfiigbar, wenn es sich um einen Datenstand kleiner Version 7.0 handelt. Ist die
Checkbox aktiv, dann werden die im Mandanten gespeicherten Vorlagen, die in dlteren Programm-Versionen
noch pro Mandant gespeichert wurden, in eine allgemeine Datenbank (Systemdatenbank) Gibernommen.
Bleibt die Checkbox inaktiv, werden die Vorlagen nicht Gibernommen.

Achtung
Wenn mehrere Mandanten die gleichen allgemeinen Daten beinhalten, so werden bestehende Daten
Uberschrieben - d.h. es werden die Daten behalten, die im letzten Mandanten gespeichert sind.

> Beschreibung
Hier wird die Beschreibung des Mandanten aus den Datenbankverbindungen angezeigt.

Tabellenbuttons

y @ x ¥ @ A i

alle Ordner alle Ordner  nichts Auswahl Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen
offnen schlieBen auswihlen umkehren  Excel speichern speichern...

Bildschirmtabelle
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> alle Ordner offnen / alle Ordner schlieBen
Mit Hilfe dieser Buttons kdnnen die Datenbanken in der Tabelle (d.h. die Anzeige der Mandanten)
geschlossen oder gedffnet werden.

> nichts auswahlen
Mit dieser Option kénnen alle Datenbankeintrédge deaktiviert werden.

> Auswahl umkehren
Mit dieser Option kénnen alle Mandanten / Datenbanken in der Tabelle fiir das Upsize selektiert werden,
wenn vorher kein Mandant / keine Datenbank vorgeschlagen wurde.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle an Microsoft Excel tibergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kdnnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern...

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.

Buttons

vo 2
Ok Ende Anzeigen

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Umstellung aller ausgewahlten Datenbanken
durchgefiihrt.

Hinweis

Nachdem die Umstellung gestartet wurde, wird der Fortschritt in einem eigenen Fenster dargestellt. In
diesem Fenster besteht auch die Mdglichkeit die Umstellung durch Driicken des Abbruch-Button zu beenden.

Fun & Warkout [300K] 2013

5 Dakensatze

Tabele 352

AnschlieBend erscheint eine Meldung dass die Umstellung unterbrochen wurde, und eine weitere, dass die
Umstellung nicht beendet wurde. Diese Fehlermeldungen sind nattirlich auch in der Protokoll-Datei (mit dem
Namen "Upsize Log(Uhrzeit).SPL") enthalten, die bei der Umstellung erzeugt wurde.
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> Ende
Mit Hilfe des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen. Die Mandanten, die nicht der
aktuellen Programmversion entsprechen, kénnen nicht bearbeitet werden.

6.2. Upsize Datenstand - Manuell

Es kann vorkommen, dass zwischen zwei Versionen eine Datenstandsanderung (hinzufiigen von neuen
Feldern oder Tabellen) durchgefiihrt wird. Wenn dies der Fall ist, miissen die Datenstande, mit denen man
arbeitet, an diese neue Datenstruktur angepasst werden. Dies kann (iber den Meniipunkt

= WinLine ADMIN
= System
r= Upsize Datenstand

realisiert werden. Hierbei gibt es zwei Mdglichkeiten, welche nachfolgend beschrieben werden:

O Automatische Umstellung
In dem Register "Upsize Datenstand - Automatisch" kénnen alle vorhandene Mandanten
automatisch umgestellt werden.

O Manuelle Umstellung
In dem Register "Manuell" (aktuelles Register") kénnen einzelne Datenstande umgestellt werden,
wobei hier nicht nur eine Datenstandsaktualisierung durchgefiihrt werden kann, sondern es kann
auch ein Datenstand von einem Ort zu einem anderen Transferiert werden, z.B. von einer
Datenbank in eine andere oder dergleichen.
D.h. mit dieser Methode kann nur ein einzelner Datenstand umgestellt werden, wobei aber auch
festgelegt werden kann, ob der Mandant eine andere Mandantennummer bekommen soll oder ob
der Mandant in eine andere Datenbank abgelegt werden soll.
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El Upsize Datenstand - Manuell O =
Automatisch Manuell
;— Quelle
Datenbanktyp 0L - Unicode
Server: GERHARD-W3 &,
Datenbank CWL110EA &,
Mandant 300M(2020) v| & Passwort
Keinen neuen Mandanten anlegen Sprache 00 Deutsch -

;dZiE|
Datenstandsversion 1100000
Datenbanktyp S0L -
Server: GERHARD-W3 &,
Datenbank CWL110EA &,
Mandant 300M
&9 Optionen

] Mach dem Aktualisieren Skripte ausfihren

g Betroffene Datenbankverbindung aktualisieren

i Optimiertes Kopieren (nur geanderte Tabellen werden kopiert)

¥ Geanderte Tabelen nicht kopieren sondern mit ALTER. TABLE direkt verdndern

Beim Upsize eines Zentralmandanten die Verweise in den Filialenmandanten anpassen

Mandantenunabhangige Daten aus Quellmandanten dbernehmen
Filter aus dem Quelmandanten dbernehmen
Vorlagen aus dem Quellmandanten dbernehmen
' DEUV Daten aus der Datenbank des Quellmandanten dbernehmen
Das Yariablenaudit nicht Gbernehmen (T498 Eintrége aus Vorversionen nicht bearbeiten)

A

Quelle

In dem Bereich "Quelle" missen die Daten des Ausgangsmandanten hinterlegt werden. StandardmaBig wird
hier der erste Eintrag aus dem Fenster "Upsize Datenstand - Automatisch" vorgeschlagen bzw. der Eintrag,
der in diesem Fenster aktiv war.

> Datenbanktyp

Hier wird der Typ der Datenbank eingegeben, die umgestellt werden soll. Aus der Auswahlliste kann der
Datenbanktyp ausgewdhlt werden, wobei die Optionen DAO (MS-ACCESS-Datenbank), SQL-Server (MS-SQL-
Server) und POS (PostGreSQL) verfiigbar sind.

> Unicode

Bei Aktivierung dieser Checkbox wird der Datenstand des selektierten Mandanten auf Unicode umgestellt.
Die Checkbox-Einstellung gilt fiir eine gesamte Datenbank, d.h. wenn mehrere Mandanten in einer
Datenbank gehalten werden, werden alle Mandanten auf Unicode umgestellt. Die Checkbox ist
standardmaBig nicht aktiviert.

Bei der Unicode-Umstellung werden alle Text- und Multiline-Spalten vom Typ "varchar" auf "nvarchar"
umgestellt und Texte und Multiline-Felder von ANSI auf Unicode-Kodierung geandert (hierbei wird nach UCS-
2 konvertiert (also 16-bit Unicodezeichen), wie es z.B. ab MS Windows 2000/XP fiir die interne Darstellung
von Text verwendet wird).
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Wahlweise kann das Upsizen des Mandanten auch ohne Unicode-Umstellung durchgefiihrt werden. Hierfiir
bleibt die Checkbox "Unicode" deaktiviert. Beim Upsizen werden keine Spalten auf Typ "nvarchar" umgestellt
und keine Daten werden auf einer Unicodezeichen-Kodierung umgestellt.

Hinweis

Ein Upsize mit Unicode-Umstellung kann erheblich mehr Zeit in Anspruch nehmen als ein Upsize ohne
Unicode-Umstellung, da wesentlich mehr Daten bei der Unicode-Umstellung 1x1 kopiert werden missen. In
dieser moglichen Zeitersparnis liegt der Vorteil von einem Upsize ohne Unicode-Umstellung.

Ein "ANSI"-Mandant (d.h. ein Mandant, welcher noch nicht auf Unicode umgestellt worden ist) kann nach
wie vor in der WinLine verwendet werden. Hierbei werden die ANSI-Daten aus dem Datenstand gelesen und
temporar fiir das Arbeiten im Programm auf Unicode umgestellt. Es gilt hierbei allerdings die Einstellung im
MS Windows fiir die 'Sprache fiir Nicht Unicode Programme" fiir die Unicode-Umstellung der ANSI-Zeichen,
welche vom ODBC-Treiber durchgefiihrt wird. Diese Tatsache fiihrt dazu, dass bei Beibehaltung von ANSI
Datenstande, den Umgang mit Sonderzeichen, z.B. bei osteuropdische Sprachzeichen, identisch zu friiheren
non-Unicodeféhigen WinLine-Versionen bleibt.

> Pfad/Server:
Je nach Art des ausgewahlten Database Typs miissen hier unterschiedliche Werte eingegeben werden:

O DAO
Geben Sie hier den Pfad zu dem Mandanten ein, welchen Sie upsizen wollen. Durch Driicken der
F9-Taste kdnnen Sie den Pfad suchen.

O SQL/PQOS Server
Geben Sie hier den Namen des Computers an, auf dem der SQL-Server installiert wurde.

Achtung
Wenn Sie einen Datenstand upsizen wollen, der sich auf einem SQL-Server befindet, muss in der
entsprechenden Datenbank mindestens doppelt so viel Platz vorhanden sein, wie der Datenstand groB ist.

> Datenbank
Geben Sie den Datenbanknamen ein, durch Driicken der F9-Taste kénnen Sie nach dem Mandanten suchen.

» Mandant

Im Normalfall kann dieses Feld nicht bearbeitet werden. Erst wenn die Option "keinen neuen Mandanten
anlegen" deaktiviert ist und der Button % angeklickt wurde, kann aus der Auswahlliste ein Mandant gewahlt
werden. In diesem Fall muss dann aber auch ein alternatives Ziel gewdhlt werden.

> % Aktualisieren
Durch Anwahl dieses Buttons wird die Option "keinen neuen Mandanten anlegen" deaktiviert und der Inhalt
der Auswahl "Mandant" aktualisiert.

> Passwort
Wenn der Datenbank des Mandanten ein Passwort hinterlegt wurde, muss dieser hier eingegeben werden.
Dieses ist aber nur bei DAO méglich bzw. notwendig.

> keinen neuen Mandanten anlegen

Durch Aktivieren dieser Option wird eine Zwischendatenbank erzeugt, diese wird nach dem Upsizen auf den
Namen der urspriinglichen Datenbank umbenannt. Dabei wird die alte Datenbank geldscht.
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> Sprache

Wahlen Sie mit dieser Listbox-Einstellung die Sprache, welche fiir die Unicode-Umstellung bei dem Upsizen
anzuwenden ist. StandardmaBig ist die Sprache aus der mesonic.ini hinterlegt (Parameter: Language="").
Jede Sprache ist dabei mit einer bestimmten "Codepage" fiir die Umstellung von Daten von ANSI auf
Unicode verbunden. Die folgenden Codepages werden bei der jeweiligen WinLine-Sprache fiir die Unicode-
Umstellung verwendet:

Codepage Sprache
1252 Deutsch
1252 Englisch
1251 Russisch
1252 Italienisch
1254 Tarkisch
1250 Ungarisch
1250 Slowakisch
1250 Tschechisch
1250 Polnisch
1252 Spanisch
1250 Slovenisch
1250 Rumanisch
1250 Kroatisch
1250 Albanisch
1256 Farsi

Bei Wahl einer "westeuropaische" Sprache, also einer Sprache, welche mit der Codepage "1252" verbunden
ist, wird die Umstellung auf Unicode mit ALTER TABLE vom SQL Server selbst durchgefiihrt. Nur Tabellen mit
Text-Spalten (Multiline) missen nach wie vor kopiert werden, da das ALTER TABLE diese nicht umstellen
kann.

Bei Wahl einer anderen Sprache fiir das Upsize wird die Unicode-Konvertierung von einer WinLine-internen
Funktion anhand der hinterlegten Codepage-Zeichen durchgefiihrt. Dabei wird die Standardfunktion der
ALTER TABLE vom SQL-Server nicht verwendet.

N

iel

> Datenstandsversion
An dieser Stelle wird die Datenstandsversion des Ziels angezeigt.

> Datenbanktyp

Aus der Auswahlliste kann zwischen den Eintrégen DAO (ACCESS-Datenbank), SQL (SQL-Server) und POS
(PostgreSQL) ausgewahlt werden. Daher ist es sowohl méglich von DAO auf SQL upzusizen als auch
umgekehrt, von SQL auf DAO zurlickzugehen (eine so erstellte Datenbank [DAO-Datenbank] kann allerdings
mit der WinLine nicht mehr bearbeitet werden).

> Pfad/Server:
Je nach Auswahl im Feld "Datenbanktyp" hat das nachfolgende Feld unterschiedliche Funktionen:

O DAO
Pfad: - Hier wird der Pfad eingetragen, auf den die neue MDB erzeugt werden soll.

O SQL/POS-Server
Server: - Hier wird der Name des Computers eingetragen, auf dem der SQL-Server installiert ist.
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> Datenbank
Eingabe der Datenbank, auf die der Mandant upgesized werden soll, wobei die entsprechende Datenbank
am SQL-Server bereits angelegt sein muss.

> Mandant

Dieses Feld kann nur dann bearbeitet werden, wenn bei der Quelle aus der Auswahlliste "Mandant" ein
einzelner Mandant ausgewahlt wurde. Wenn dieses der Fall ist, erfolgt hier die Eingabe der
Mandantennummer, die erzeugt werden soll. Im Normalfall wird die Zielmandantennummer gleich lauten wie
die Ausgangsmandantennummer, es kann aber auch eine andere Mandantennummer vergeben werden. Dies
ware auch eine ideale Moglichkeit, sich einen Testdatenstand zu erzeugen, der den Echtdaten ahnlich ist.

Optionen

> Nach dem Aktualisieren Skripte ausfiihren

Bei gewissen Datenstandsanderungen ist es erforderlich, dass bestehende Daten nach der Umstellung an die
neue Datenstruktur angepasst werden. Ist diese Option aktiv, werden solche Vorgange automatisch
durchgefiihrt.

> Betroffene Datenbankverbindung aktualisieren
Ist diese Checkbox aktiv, wird die Datenbankverbindung in gespeichert und in die Systemtabellen
rickgeschrieben.

> Optimiertes Kopieren (nur geanderte Daten werden kopiert)
Durch Aktivieren dieser Option kann eine Datenstandsaktualisierung erheblich beschleunigt werden - solle
bei groBen Datenbestédnden immer aktiv sein.

» Gednderte Tabellen nicht kopieren sondern mit ALTER TABLE direkt verandern

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, dann werden Tabellen, bei denen neue Spalten im Zuge eines Updates
hinzugekommen sind, einfach am Ende der Tabelle angefiigt. Der Vorteil dieser Option ist, dass das
verandern der Tabelle sehr rasch durchgefiihrt wird, im Gegensatz zum Kopieren der Tabelle, wo alle Daten
Uber eine Zwischentabelle (temporare Tabelle) in die neue Tabelle eingefiigt werden.

> Beim Upsize eines Zentralmandanten die Verweise in den Filialmandanten anpassen
Diese Option wird nur dann verwendet, wenn ein Zentralmandant umbenannt wird. In diesem Fall muss die
neue Mandantennummer auch in den Filialmandanten upgedatet werden.

Achtung
Die ndchsten 3 Checkboxen kénnen nur dann bearbeitet werden, wenn der Mandant aus einer Version 7.0
oder kleiner ibernommen wird.

> Mandantenunabhdngige Daten aus Quellmandant iibernehmen

Ist die Checkbox aktiv, dann werden die mandantenunabhéngigen Daten, die in adlteren Programm-Versionen
noch pro Mandant gespeichert wurden, in eine allgemeine Datenbank (MESOCMP.SRV) libernommen. Dabei
handelt es sich um die Datenbereiche:

WinLine Listgenerator
KN8-Warenkatalog
Postleitzahlen
Bankleitzahlen

und vieles mehr

ooooao

Bleibt die Checkbox inaktiv, werden die mandantenunabh&ngigen Daten nicht (ibernommen.
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> Filter aus dem Quellmandanten iibernehmen

Ist die Checkbox aktiv, dann werden die im Mandanten gespeicherten Filter, die in alteren Programm-
Versionen noch pro Mandant gespeichert wurden, in eine allgemeine Datenbank (MESOCMP.SRV)
Ubernommen. Bleibt die Checkbox inaktiv, werden die Filter nicht libernommen.

> Vorlagen aus dem Quellmandanten iibernehmen

Ist die Checkbox aktiv, dann werden die im Mandanten gespeicherten Vorlagen, die in dlteren Programm-
Versionen noch pro Mandant gespeichert wurden, in eine allgemeine Datenbank (MESOCMP.SRV)
Ubernommen. Bleibt die Checkbox inaktiv, werden die Vorlagen nicht ibernommen.

Achtung
Wenn mehrere Mandanten die gleichen allgemeinen Daten beinhalten, so werden bestehende Daten
Uberschrieben - d.h. es werden die Daten behalten, die im letzten Mandanten gespeichert sind.

> DEUV Daten aus der Datenbank des Quellmandanten iibernehmen
Mit dieser Option werden auch die DEUV-Daten (nur bei deutschen LOHN-Mandanten) in die Zieldatenbank
mit dbernommen.

> Das Variablenaudit nicht iibernehmen (T498 Eintrdge aus Vorversionen nicht bearbeiten)
Beim Upsize des Datenstandes wird auch das Datenaudit (Variablenaudit) umgestellt, das sich in der Version
11.0 gedndert hat. Wenn die Option aktiviert ist, dann wird die Umstellung des Variablenaudits unterbunden.
StandardmaBig ist die Checkbox aktiviert. Die Umstellung des Datenaudits kann nachtraglich jederzeit iber
die Datentools mit der Option /CONVERTVARAUDIT nachgeholt werden.

Buttons
o 7
Ok Ende Upsize
Systemdatenbanken
» OK

Durch Driicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Umstellung gestartet.

Hinweis
Nachdem die Umstellung gestartet wurde, wird der Fortschritt in einem eigenen Fenster dargestellt. In
diesem Fenster besteht auch die Mdglichkeit die Umstellung durch Driicken des Abbruch-Button zu beenden.

Fun & Warkout [300K] 2013

5 Dakensatze

Tabelle 352

AnschlieBend erscheint eine Meldung dass die Umstellung unterbrochen wurde, und eine weitere, dass die
Umstellung nicht beendet wurde. Diese Fehlermeldungen sind natiirlich auch in der Protokoll-Datei (mit dem
Namen "Upsize Log(Uhrzeit).SPL") enthalten, die bei der Umstellung erzeugt wurde.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.
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> Upsize Systemdatenbanken

Durch Anklicken dieses Buttons wird fir die Systemdatenbank(en) ein Upsize durchgefihrt, d.h. die
Tabellenstruktur wird entsprechend der aktuellen Tabellenbeschreibung erstellt. Das Ergebnis wird am
Bildschirm angezeigt.

6.3. Vorjahresmandanten iibernehmen

In der WinLine gibt es viele Auswertungen, die einen Mehrjahresvergleich unterstiitzen. Damit dieser
Mehrjahresvergleich auch durchgefiihrt werden kann, miissen die entsprechenden Mandanten in einer
bestimmten Form vorhanden sein, namlich "1 Mandant besteht aus mehreren Wirtschaftsjahren".

Bis zur Version 7.4 wurde aber pro Wirtschaftsjahr ein Mandant gefiihrt. Somit ergibt sich die Notwendigkeit,
mehrere Wirtschaftsjahre (sprich "bis Version 7.4 Mandanten") in einen Mandanten zu vereinigen. Und
dieses "zusammenfiihren" kann iber den Menipunkt

= System
r= Vorjahresmandanten importieren

durchgefiihrt werden, wobei ein Wizard durch die 3 Schritte fiihrt.

Achtung:

Die Vorjahresiibernahme kann nur fiir die Mandanten durchgefiihrt werden, die zuvor einzeln (pro
Wirtschaftsjahr ein Mandant) vorhanden sind. D.h. wenn noch Mandanten aus der Version 7.x vorhanden
sind, missen die zuerst einzeln auf die Version 8 umgestellt werden, erst danach kénnen die Mandanten
zusammengefihrt bzw. Gbernommen werden. Weiters miissen sich die Mandanten, die zusammengefiihrt
werden sollen, in der gleichen Datenbank befinden. Eine Vorjahresiibernahme von einem Mandanten, der in
einer anderen Datenbank abgespeichert ist, ist nicht mdglich.
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Schritt 1

7 | Vorjahresmandanten dbernehmen =] \E\
T I

Ubernahme eines Vorjahresmandanten Schritt 1/3

Wiéhlen Sie den Mandanten aus, in den die Daten der Vorjahre dbernommen werden sollen.

2008  Fun & Workout 2006
2007 Fun & Workout 2007
2008  Fun & Workout 2008
300M  Demodatenstand (300M)

Im ersten Schritt muss der Mandant gewahlt werden, der die Vorjahre aufnehmen soll (sprich der
Zielmandant). In der Tabelle werden alle Mandanten angezeigt, die auch in den Datenbankverbindungen
eingetragen sind.

Der gewiinschte Mandant wird ausgewahlt, indem der entsprechende Eintrag einmal angeklickt wird.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den nachsten Schritt. Durch Driicken der ESC-Taste wird
das Fenster geschlossen.

Schritt 2

B | Verjahresmandanten dbernehmen = \E\
viaioo

Ubernahme eines Vorjahresmandanten Schritt 2/3

Wahlen Sie jene Mandanten aus, die den Vorjahresdaten des Zielmandanten entsprechen.
Diese Daten werden nun in den anfangs gewahlten Mandanten kopiert,
damit sie fiir Mehrjahresvergleiche zur Verfilgung stehen.

vf 2006  Fun & Workout 2006 2008
vf 2007  Fun & Workout 2007 2007
vf 2008  Fun & Workout 2003 2008

A

Im 2. Schritt kann gewahlt werden, welche Mandanten iibernommen werden sollen. In diesem Schritt erfolgt
nun auch die Priifung der Mandanten, d.h. es werden nur mehr die Mandanten vorgeschlagen, auf die auch
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zugegriffen werden kann. Neben der Mandantennummer und der Bezeichnung wird auch das Wirtschaftsjahr
angezeigt, das im Mandanten gespeichert ist.

Die Mandanten, die ibernommen werden sollen werden durch Anklicken der Checkbox in der ersten Spalte
der Tabelle selektiert.

Achtung:

Bei der Ubernahme von Mandanten ist auf die Reihenfolge zu achten. Es kann nicht der Mandant 2001 in
den Mandanten 2002 iibernommen werden und der dann in den Mandanten 2003, sondern es miissen gleich
die Mandanten 2001 und 2002 in den Mandanten 2003 (bernommen werden.

Durch Anklicken des VOR-Buttons gelangt man in den Schritt 3. Dabei wird auch gepriift, ob die
ausgewahlten Mandanten auch wirklich Gbernommen werden kénnen.

Beispiel:
Das WJ 2001 wurde in den Mandanten 2002 {ibernommen - dieser Mandant 2002 kann nun nicht mehr in
den Mandanten 2003 Gbernommen werden, weil er schon Vorjahreswerte enthalt.

Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann in den 1. Schritt gewechselt werden. Durch Driicken der ESC-
Taste wird das Fenster geschlossen.

Schritt 3

& | Vorjahresmandanten dbernehmen D\E\
vEaoo

Ubernahme eines Vorjahresmandanten Schritt 3/3

Mit dem Speichern-Knopf werden nun die Daten aus den

ausgewahlten Vorjahresmandanten in den aktuellen Mandanten kopiert.

Dabei werden Vorjahresdaten, die bereits im aktuellen Mandanten vorhanden sind, nicht Gbernommen.
Im Fall eines Irrtums, wenn die Daten eines falschen Mandanten ibernommen wurden, kinnen die Datet
jederzeit im Mendpunkt 'Mandant l6schen' wieder entfernt werden.

Der Mandant aus dem die Daten kopiert werden bleibt erhalten.

—Zielmandant: —Vorjahresdaten werden Gbernommen aus:
Mandant: 300M Wirtschaftsjahr: 2006 aus 2006 (Fun & Workout 2006)
Fun & Workout Wirtschaftsjahr: 2007 aus 2007 (Fun & Workout 2007)
Wirtschaftsjahr: 2010, 2009 Wirtschaftsjahr: 2008 aus 2008 (Fun & Workout 2008)

A

Im 3. Schritt werden nochmals die Einstellungen zusammengefasst, wobei sowohl der Zielmandant als auch
die zu Ubernehmenden Mandanten aufgelistet werden.

Durch Anklicken des ZURUCK-Buttons kann nochmals in die Auswahl der zu libernehmenden Mandanten
gewechselt werden. Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

Durch Driicken der F5-Taste wird der Ubernahmelauf gestartet. Dabei werden folgende Aktionen ausgefiihrt:
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Ubernahme der Tabellen

Alle Tabelleninhalte der ausgewahlten Mandanten werden umkopiert, wobei in der jeweiligen Spalte
"MESOCOMP" die aktuelle Mandantennummer (Zielmandant) eingetragen wird. In der Spalte "MESOYEAR"
wird der Beginn des Wirtschaftsjahres hinterlegt - damit gibt es zwar nur mehr eine Mandantennummer,
trotzdem kann zwischen den Wirtschaftsjahren unterschieden werden.

Fir Stammdaten bedeutet das, dass die Stammsatze mehrfach vorhanden sind, es kann aber nachverfolgt
werden, wie sich die Stammsatze im Laufe der Zeit verandert haben.

Welche Tabellen werden ausgenommen?

Ausgenommen davon sind spezielle Tabellen bzw. Abfragen, die jahresiibergreifende Daten beinhalten (weil
die Daten bereits im aktuellen Mandanten vorhanden sind). Diese Tabellen sind:

Dispo-Tabelle (T014) beinhaltet alle Bestellungen (Einkauf, Verkauf) bzw. Produktionsauftrage
OP-Tabelle (T019) beinhaltet alle Offenen Posten und Zahlungen

OP-View (V018) beinhaltet summierte OP-Informationen

Belegkopftabelle (T025) beinhaltet alle Belegkopfe (Adressen, Einstellungen)
Belegmitteltabelle (T026) beinhaltet alle Belegmittelteilszeilen

Belegkopfview (V250) beinhaltet die gleichen Daten, wie die Belegkopftabelle
Statistiktabelle (T039) beinhaltet alle Statistikzeilen

Vertreterjournal (T042) beinhaltet alle Vertreterjournalzeilen

Batchnummern (T048) beinhaltet alle Batches, die beim Bestellvorschlag erstellt wurden
Kalender (T160) beinhaltet alle Kalendereintrage

Korejournal (T246) beinhaltet das Kostenrechnungsjournal

Produktionsjournal (T324) beinhaltet alle Produktionsjournalzeilen

temporares Produktionsjournal (T342) beinhaltet tempordre Produktionszeilen
Artikelperioden (T308) beinhaltet die Artikelperiodenwerte

Sachkonten OP (T328) beinhaltet alle Sachkonten offenen Posten

Zahlungsjournal (T351) beinhaltet alle Zahlungen zu Rechnungen / Auftragen (Anzahlungen).
Anlagenentwicklung (T136) beinhaltet die Entwicklung von Anlagegiitern

LOHN Osterreich komplett

LOHN Deutschland komplett

CRM-Tabellen (T170 bis T185)

Tabellen der Projekt- und Beziehungsverwaltung (T060, T062, T063, T064, T077)

0000000 0oO0oO0O00O0O0O0oOooOoooon

Was passiert mit den alten Tabellen?

Die "alten" Daten (bzw. Mandanten) bleiben unverandert erhalten. D.h. nach der Vorjahresiibernahme muss
entschieden werden, was mit den "alten" Mandanten geschehen soll.

Dabei gibt es mehrere Méglichkeiten:

O Die Mandanten bleiben in der Datenbank erhalten und auch im Zugriff
In diesem Fall ist darauf zu achten, in welchem Mandanten gearbeitet wird - wenn namlich im
falschen Mandanten noch Arbeiten durchgefiihrt werden, gibt es keine Mdglichkeit, diese
Anderungen in den aktuellen Mandaten zu ibernehmen.

O Die Mandanten bleiben in der Datenbank erhalten, die Datenbankverbindung wird unterbrochen
In diesem Fall wird die Datenbankverbindung fiir die "alten" Mandanten geldscht. Dadurch kann
zwar nicht mehr auf die Mandanten zugegriffen werden, in der Datenbank sind sie aber immer
noch vorhanden.

O Die Mandanten werden gesichert und dann geléscht
In diesem Fall wird (ggf. vor der Vorjahresiibernahme) eine Sicherung der entsprechenden
Mandanten vorgenommen. Danach werden sie Giber den Menipunkt Datej/Mandanten loschen
geldscht.
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Kann eine Vorjahresiibernahme riickgangig gemacht werden?

Ja, dazu miissen dann die Ubernommenen Wirtschaftsjahre aus dem Mandanten geldscht werden. Dies kann
Uber den Mentipunkt Datej/Mandanten l6schen gemacht werden. Details dazu entnehmen Sie bitte dem
Kapitel Mandant l6schen.

Muss eine Vorjahresiibernahme liberhaupt durchgefiihrt werden?

Grundsétzlich ja, weil alle Auswertungen mit Vorjahreswerten diese Form des Mandanten (ein Mandant mit
mehreren Wirtschaftsjahren) bendtigen. AuBerdem gibt es z.B. keine OP-Ubernahme mehr, wodurch es
eigentlich zwingend notwendig ist, einen Mandanten mit den Vorjahresdaten zu fiihren.

6.4. Datenstandtools

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
= System
r= Datentools

kdnnen gewisse Operationen durchgefiihrt werden, welche dabei helfen kénnen, den Datenstand zu
reorganisieren. Dies ist nur dann notwendig, wenn durch Abstiirze bzw. unsachgemdBe Bedienung die Daten
nicht mehr konsistent sind.
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Fun & Workout
Herzoag Friedrich Fl.

“%, Datenstandtools O =
™ Mandant
Mandant 300M Demodatenstand (300 =
Wirtschaftsjahr <alle Wirtschaftsjahre = -

3001 Mauerbach
“‘% Datentools
Ausfiihren Skript Bemerkung
[SUMCHECK. Durchfithrung des Summenchecks. Samtliche Buchungen werden nochmals neu gebucht. D.h, | «
[T014 Die Tabelle TO14 (Dispozeilen) wird neu erstellt. Bestehende Einkaufs- und Produktionsdispoze
JEXIM Das EXIM-Flag bei Artikeln, Sachkonten sowie Personenkonten wird auf 0 gesetzt,
JT004 Die letzten Journalnummern des Artikeljournals werden fiir den Etikettendruck bzw. fiir das L:
fPEXT Bei Hauptartikeln mit Ausprégungen werden die verwendeten Auspragungsbereiche in den Ar
JFWEE Der FW-EB-Saldo wird aus den Erdffnungsbuchungen neu errechnet und aktualisiert,
JOPsUM Die Summenwerte der Offenen Posten werden aktualisiert
JKOREPERICD Der Perioden-Key der Kostenjournaltabelle wird neu erzeugt.
JFIIOUCHECK Uberpriifung des FIBU-Journals
JARTIOU Buchungsnummern im Artikeljournal neu nummerieren
JARTMATCH Die Artikelmatchcodetabelle wird neu erstellt
/REPAIRINDEX Indexe neu erstellen
/REPAIRTRIGGER SQL Datenbank Trigger neu erstellen
JCHECKCOMNTACT LOHM Zahlungsempfanger priifen
[BSCCOPY BKZ-Mummern im Kontenstamm auf BKZ 2 und BKZ 3 kopieren.
JSTDCONTACT Standardansprechpartner belegen
JUMLAGEKZ Umlage KZ aus Betriebsdatenstamm in den Arbeitnehmerstamm (bernehmen
JDISPOSOLL Bereits reservierte Dispo-Soll-Zeiten werden gekennzeichnet und die Ressourcen entsprecher
JKONTOSTAT Erléskonto in der Statistiktabelle belegen
‘ AORTERMATCH Diia K nntanmatrhradetashalls wird mo aretslld N hd
A
Mandant
¥ Mandant
Mandant 300M Demodatenstand (300 =
Wirtschaftsjahr <alle Wirtschaftsjahre = -

Fun & Workout
Herzog Friedrich Pl
3001 Mauerbach

> Mandant

Aus der Auswahlbox kann der Mandant gewahlt werden, fiir welchen das bzw. die Datentools durchgefiihrt
werden sollen. Nach Bestatigung werden die Mandanteninformationen angezeigt.

> Wirtschaftsjahr

Aus der Auswahlbox kann gewahlt werden, flr welches Wirtschaftsjahr das bzw. die Datentools durchgefiihrt
werden soll, sofern mehrere Wirtschaftsjahre vorhanden sind. Sollen alle Wirtschaftsjahre bearbeitet werden,
so muss die Option "<alle Wirtschaftsjahre>" verwendet werden.
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Datentools

{:% Datentools

Ausfithren Skript Bemerkung
JSUMCHECK. Durchfiihrung des Summenchecks. S&mtiche Buchungen werden nochmals neu gebucht. D.h. | =
fTo14 Die Tabelle TO14 (Dispozeien) wird neu erstellt, Bestehende Einkaufs- und Produktionsdispoze
JEXIM Das EXIM-Flag bei Artikeln, Sachkonten sowie Personenkonten wird auf 0 gesetzt,
JTo04 Die letzten Journalnummern des Artikeljournals werden fiir den Etikettendruck baw. fiir das Lz
JPEXT Bei Hauptartikeln mit Ausprégungen werden die verwendeten Auspragungsbereiche in den Ar
JFWER Der FW-EB-Saldo wird aus den Erdffnungsbuchungen neu errechnet und aktualisiert.
JOPSUM Die Summenwerte der Offenen Posten werden aktualisiert
JKOREPERICD Der Perioden-¥ey der Kostenjournaltabelle wird neu erzeugt.
JFIIOUCHECK Uberpriifung des FIBU-Journals
JARTIOU Buchungsnummern im Artikeljournal neu nummerieren
JARTMATCH Die Artikelmatchcodetabelle wird neu erstellt
JREPAIRIMDEX Indexe neu erstellen

JREPAIRTRIGGER SQL Datenbank Trigger new erstellen
JCHECKCOMTACT LOHM Zahlungsempfanger priifen

JBSCCOPY BKZ-Mummern im Kontenstamm auf BKZ 2 und BKZ 3 kopieren.
JSTDCOMNTACT Standardansprechpartner belegen
JUMLAGEKZ Umlage KZ aus Betriebsdatenstamm in den Arbeitnehmerstamm ibernehmen
JOISPOSOLL Bereits reservierte Dispo-Soll-Zeiten werden gekennzeichnet und die Ressourcen entsprecher
JKONTOSTAT Erléskonto in der Statistikizbele belegen
‘ NMRTERIBA A TTH Nia Kamtamrmstebeadatahella wird me aretslld . hd

» [SUMCHECK

Mit dieser Option wird das gesamte Buchungsjournal noch einmal gebucht. Alle Kontensummen und
Steuerbetrage werden neu gerechnet. Im Hauptfenster wird ein Protokoll erstellt, in dem angezeigt wird,
welche Konten gedndert wurden.

Wahrend dieses Datentool ausgefiihrt wird, kann kein Programm in der Applikation Finanzbuchhaltung
gedffnet werden und umgekehrt kann in der Finanzbuchhaltung nicht gearbeitet werden, solange dieses
Datentool durchlduft. Es kommt ein entsprechender Hinweis im Protokoll der Datenstands-Aktualisierung
bzw. beim Aufruf eines Programms in der Finanzbuchhaltung.

> [T014

In der Tabelle T014 werden alle "Dispozeilen” (das sind alle Bestellungen, Zeilen aus dem Bestellvorschlag,
Produktionsvorbereitungen etc.) gespeichert. Durch Aktivieren dieser Option kénnen die Dispozeilen
aufgrund der gespeicherten Daten der Belegerfassung neu aufgebaut werden.

Hinweis zu Bestell- und Produktions-Dispozeilen

Dispozeilen, die durch den Bestellvorschlag erstellt und noch nicht in eine Bestellung libernommen wurden,
kdnnen nicht neu aufgebaut werden - ebenso Produktions-Dispozeilen. Das sind Zeilen in Produktionsartikeln
mit auftragsbezogener Bestellung (ab dem Zeitpunkt des Drucks der Auftragsbestatigung in der Fakturierung
wird fiir diese Artikel automatisch eine Produktions-Dispozeile erzeugt).

Hinweis zu Reservierungsartikeln

Bei einem Rebuild der T014 werden grundsatzlich die Reservierungszeilen komplett geléscht. D.h. nach dem
Durchfiihren des Rebuild miissen die Reservierungen nochmals erzeugt werden. Dies kann z.B. im
Programm "Reservierungen bearbeiten" (WinLine FAKT - Einkauf - Reservierungen) durch Anwahl des
Buttons "Reservierungen neu berechnen" erfolgen.

Wenn in der Datei MESONIC.INI folgender Eintrag vorhanden ist,
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[TO14Rebuild]
From=VONArtikel
To=BISArtikel

kann der Rebuild der Tabelle T014 (Dispotabelle) fiir einen bestimmten Artikelbereich eingeschrankt werden,
wobei anstelle von "VONArtikel" und "BISArtikel" eine giiltige Artikelnummer eingetragen werden muss. Mit
dieser Einstellung wird man beim T014-Rebuild gefragt, ob dieses Datentool nur fiir den selektierten Bereich
durchgefiihrt werden soll.

Hinweis zu Priifungen
Vor der Ausfiihrung des Datentools werden folgende Priifungen durchgefiihrt:

O Dieses Datentool kann fiir Filialmandanten nicht ausgefiihrt werden. Eine entsprechende Meldung
wird ausgegeben.

O Zusatzlich erfolgt eine Priifung, ob sich Benutzer in den Applikationen WinLine FAKT oder WinLine
PPS befinden. Ist dies der Fall und werden von den Benutzern keine weiteren Aktionen in diesen
Applikationen durchgefiihrt, so erfolgt eine entsprechende Warnung.

Meldung !

Es sind eingeloggte Benutzer
vorhanden. Wollen Sie fortfahren?

Ja Mein

O Werden Aktion (z.B. Belegerfassen) in der WinLine FAKT durchgefiihrt oder fiihrt ein Benutzer eine
Produktionsendmeldung in der WinLine PPS durch, so wird das Datentool mit entsprechender
Meldung abgebrochen.

Meldung !

Der Datensatz wird vom Benutzer a
! Y (Mame: Adrministrator, Mummer:
11) bearbeitet!

> [EXIM
Bei allen Stammdatenséatzen wird das EXIM-Kennzeichen auf 0 gesetzt. Dadurch sind alle Stammdatensatze
als aktuelle Datensatze gekennzeichnet.

> [T004

Die letzten Journalnummern des Artikeljournals (WinLine FAKT) werden fir den Etikettendruck bzw. fiir das
Lagerjournal buchen riickgeschrieben.
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> [PEXT
Bei Verwendung von Auspragungsartikeln werden die verwendeten Skalenbereiche in den Artikelstamm
zuriickgeschrieben.

> [FWEB
Der FW-EB-Saldo wird aus den Erdffnungsbuchungen neu errechnet und aktualisiert.

Hinweis

Wahrend dieses Datentool ausgefiihrt wird, kann kein Programm in der WinLine FIBU gedffnet werden und
umgekehrt kann in der WinLine FIBU nicht gearbeitet werden, solange dieses Datentool durchlauft. Es
kommt ein entsprechender Hinweis im Protokoll der Datenstands-Aktualisierung bzw. beim Aufruf eines
Programms in der WinLine FIBU.

> [OPSUM
Damit kdnnen die Summenwerte der Offenen Posten aktualisiert werden (wird der Text "Die OP-Summen
wurden aktualisiert!" ausgegeben, so bedeutet dies, dass eine Aktualisierung notwendig war).

Hinweis

Wahrend dieses Datentool ausgefiihrt wird, kann kein Programm in der WinLine FIBU getffnet werden und
umgekehrt kann in der WinLine FIBU nicht gearbeitet werden, solange dieses Datentool durchlauft. Es
kommt ein entsprechender Hinweis im Protokoll der Datenstands-Aktualisierung bzw. beim Aufruf eines
Programms in der WinLine FIBU.

> [KOREPERIOD
Der Perioden-Key der Kostenjournaltabelle wird neu erzeugt.

> [FIJOUCHECK )
Mit Hilfe dieses Datentools wird eine Uberpriifung des FIBU-Journals durchgefiihrt.

Hinweis

Wahrend dieses Datentool ausgefiihrt wird, kann kein Programm in der WinLine FIBU gedffnet werden und
umgekehrt kann in der WinLine FIBU nicht gearbeitet werden, solange dieses Datentool durchlduft. Es
kommt ein entsprechender Hinweis im Protokoll der Datenstands-Aktualisierung bzw. beim Aufruf eines
Programms in der WinLine FIBU.

> [ARTIOU
Mit dieser Option kénnen die Journalnummern im Artikeljournal (WinLine FAKT) neu aufgebaut werden.

> [ARTMATCH
Damit kann der "schnelle" Artikelmatchcode neu aufgebaut werden.

> [REPAIRINDEX

Mit dieser Funktion kénnen alle Indizes neu erstellt werden. Bevor diese Aktion durchgefiihrt wird, werden
vorher alle Indizes gel6scht. Diese Option kann ggf. dann durchgefiihrt werden, wenn es z.B. zu der
Fehlermeldung kommt, dass Datensatze nicht eingefiigt werden kdnnen.

> [REPAIRTRIGGER

Unter bestimmten Umsténden kann es vorkommen, dass Trigger in der Daten-Datenbank nicht mehr
vorhanden sind (Trigger sind z.B. dafiir verantwortlich, dass das Auditprotokoll Daten gefiillt wird). Ist das
der Fall, kdnnen diese Trigger durch diese Option neu erstellt werden.

> [CHECKCONTACTS

Mit diesem Tool kann der Kontaktestamm auf doppelte Eintrédge gepriift werden. Ist es der Fall das doppelte
Eintrage dafiir gefunden werden, so werden diese bis auf jenen des aktuellsten Wirtschaftsjahrs geldscht.
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> [BSCCOPY

Mit dieser Option kénnen die BKZ's "BKZ 1 Soll" und "BKZ 1 Haben" im Kontenstamm auf die Felder "BKZ 2
Soll", "BKZ 2 Haben", "BKZ 3 Soll" und "BKZ 3 Haben" kopiert. Die BKZ-Struktur dazu wird allerdings nicht
angelegt.

> [STDCONTACT

Mit dieser Option wird fiir das ausgewahlte Jahr bzw. fiir alle Wirtschaftsjahre das Standardkennzeichen in
den ersten Ansprechpartner jeden Kontos gesetzt, auf dem noch kein Standardansprechpartner definiert
wurde.

> [UMLAGEKZ
Mit dieser Option wird in allen Arbeitnehmern das Umlagekennzeichen aus dem Betriebsdatenstamm
Ubernommen, sofern beim Arbeitnehmer das Umlagekennzeichen auf 1 steht.

> [DISPOSOLL
Mit dieser Option kénnen Ressourcenzeilen von teilendgemeldeten Produktionsauftragen neu geschrieben
werden.

> [KONTOSTAT

Mit diesem Datentool kann das Erléskonto aus der Belegmittelteilszeile in die Statistik (ibergeben werden.
Dabei wird anhand des Personenkontos, des Artikels und der Fakturennummer der zugehérige Beleg
gesucht. Falls ein Artikel mehrmals mit verschiedenen Erléskonten im Beleg vorkommt, wird das erste
Erléskonto verwendet, das vorkommt. Dieses Datentool kann fiir ein bestimmtes Wirtschaftsjahr
durchgefiihrt werden, oder Uber alle Wirtschaftsjahre.

> [KONTENMATCH
Mit dieser Option wird die Kontenmatchtabelle fiir die Autovervollstandigungs-Funktion neu aufgebaut.
Damit wird gewahrleistet, dass der Kontenmatch seine optimale Kontenanzeige erhalt.

> [HSL

Mit Ausfiihrung des Datentools wird bei Belegen die Stiicklisten-Id mit den dazugehdrigen Stiicklisten
Uberpriift. Sind nicht passende Stiicklisten-Verkniipfungen vorhanden, werden diese automatisch korrigiert.
Es wird hierbei ein Protokoll abgestellt, welches die geanderten Stiicklisten enthalt.

Hinweis

Die Durchfiihrung dieses Datentools empfiehlt sich, wenn nach Durchfiihrung eines Datencheck auf Handels-
bzw. Produktionsstiicklisten (WinLine START - Abschluss - Daten-Check) das Priifprotokoll folgende
Meldungen ausgibt:

O Stiicklisten-Verweisfehler! T090 stimmt nicht mit T324 Gberein
Beleg verweist auf die selbe Stiickliste

> [OLAPCMP
Mit Hilfe dieses Datentools werden die mandatenabhangigen Olap-Definition (vor Version 10.0 Build 10000)
in die mandantenunabhédngigen System-Tabellen (ibernommen.

> [DESCSTAT
Dieses Datentool belegt die Artikelbezeichnung in der Statistiktabelle mit jener aus dem Artikelstamm.

> [REPAIRSYSTRIGGER

Unter bestimmten Umstdnden kann es vorkommen, dass Trigger in der System-Datenbank nicht mehr
vorhanden sind (Trigger sind z.B. dafiir verantwortlich, dass das Auditprotokoll Daten gefiillt wird). Ist das
der Fall, kdnnen diese Trigger durch diese Option neu erstellt werden.

> [REPAIREMAILMATCH
Durch Ausfiihrung dieses Datenstandtools wird die Tabelle T197 (Email Vervollstandigung) neu aufgebaut
und mit den Email-Adressen der folgenden Objekten befiillt:
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Personenkonten
Ansprechpartner
Kontakte
Arbeitnehmer
Vertreter
Kampagnen

ooooono

Hinweis

Wenn das Tool fiir alle Wirtschaftsjahre durchgefiihrt wird und es das gleiche Objekt in mehreren
Wirtschaftsjahren gibt, dann wird die Email-Adresse aus dem aktuellsten Wirtschaftsjahr in die T197
eingetragen.

> [COMPCONTACT
Durch Ausflihrung dieses Datenstandtools wird der Firmenkontakt, kurz 'COMP-Kontakt', automatisch fiir die
bestehenden Personenkonten angelegt.

> [NEW_COCKPIT_DEFINITION

Mit Hilfe dieses Datentools werden die Cockpit-Definitionen aus der T444CMP (Speicherort der Cockpits vor
Version 10.1 Build 10001) in die Tabellen T491CMP, T492CMP und T493CMP Gbernommen und die
Objektberechtigungen geschrieben.

Hinweis
Mit Hilfe des mesonic INI-Eintrags

[NewCockpitDefinition]
ForUser=XX

kann die erneute Ubernahme fiir einen bestimmten Benutzer durchgefiihrt werden.

> [CLEAN_COCKPIT_TABLES
Durch Ausfiihrung dieses Datentools werden alle Cockpits (inklusive Zuordnung und Objektrechte) von nicht
vorhandenen oder inaktiven Benutzern geldscht.

» [CREATEFUNKTIONS

Mit dieser Option kdnnen vordefinierte "Tabellenwertfunktionen" erstellt werden, sofern sie in der Datenbank
noch nicht vorhanden sind. Grundsatzlich werden diese "Tabellenwertfunktionen" im Zuge des Upsize
Datenstand angelegt.

> [CREATESTANDARDPROPERTIES
Durch Ausflihrung dieses Datentools werden alle Standard-Eigenschaften, welche von mesonic fix
ausgeliefert werden, neu angelegt.

> [GEOPLZ

Mit dieser Option wird ein Verweis auf die PLZ-Geo-Dateien erstellt, sofern noch kein Verweis bzw. Eintrag
vorhanden ist. Davon betroffen sind die Datenbereiche Personenkonten, Kontakte/Ansprechpartner,
Vertreter, Arbeitnehmerstamm A und D.

> [VERFUEGBARER_LAGERSTAND
Die Artikelstamm-Information "nicht verfligbarer Bestand" wird auf Grundlage der nicht verfligbaren
Lagerorte (WinLine LAGERMANAGEMENT) neu gebildet.

> [CHECKEXTENSION
Mit Hilfe dieses Datentools werden die Lagerstandsiibernahmebuchungen von Zwischenartikel korrigiert.
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Achtung

Ein Ausflihren dieses Datentools ist nur notwendig, wenn im aktuellen Mandanten, sowie im
Vorjahresmandanten, die Option "Zwischenartikel immer mit der Summe ihrer Auspragungen aktualisieren"
(FAKT-Parameter) aktiviert wurde. Des Weiteren muss die Lagerstandsiibernahme mit einer Version kleiner
Version 10.5 (Build 10005.18) vollzogen worden sein. In allen anderen Fallen darf das Datentool nicht
angewendet werden!

> [CONVERTVARAUDIT

Mit Hilfe dieses Datentools wird die Variablenaudit-Tabelle T498 mit T494 abgeglichen und an die
Datenbankstrukturen ab Version 11.0 umgestellt. Im Zuge einer erfolgreichen Umstellung wird T494 bei dem
Abgleich mit T498 geleert.

Der Vorgang wird in zwei Schritten ausgefiihrt, und zwar zuerst die Bearbeitung von Eintragen in T494 und
dann die Aktualisierung von Eintragen in T498. Der erste Schritt von diesem Tool kann im laufendem
Betrieb ausgefiihrt werden (Achtung: der Prozess kann einiger Zeit in Anspruch nehmen), wonach die
folgende Meldung vorm Start des zweiten Schritts ausgegeben wird:

Es werden nun die Tabellen fdr das Variablen-Audit in den Datenbanken

CWLSYSTEM_11EA ( SQLSERVER\MESONIC)

urmgestellt!

Wahrend des Vorgangs kannen keine Anderungen im Datenstand vorgenommen werden, die
im Variablen-Audit aufscheinen wirden!

la Mein

Wenn "Ja" gewahlt wird, werden die Variablenaudit-Eintrage in T498 aktualisiert. Wahrenddessen sollten
keinen Benutzer in der WinLine arbeiten, da wahrend der Aktualisierung keine Variablenaudit-Eintrége in die
T498 geschrieben werden kdnnen. Es empfielt sich daher, alle Benutzer aus der WinLine abzumelden, bevor
die Abfrage bestatigt wird.

Hinweis

Erst nachdem das Tool fiir die Umstellung von T498 ausgefiihrt wurde, enthalten die Variablen-Audit
Auswertungen u.U. konsistente Daten fir Variablenaudit-Eintrage, die in Version vor Version 11.0 erzeugt
wurden.

Buttons

v O

Ende

> Ok
Durch Driicken des Buttons "Ok" oder der F5-Taste wird die Aktualisierung gestartet, wobei alle Datentools
durchgefiihrt werden, bei denen die Checkbox aktiviert wurde.
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> Ende
Durch Driicken des "Ende"-Buttons bzw. der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.

6.5. SQL Abfrage

Uber den Meniipunkt

= System
r= SQL Abfrage

kdnnen Abfragen am SQL-Server ausgefiihrt werden. Dadurch miissen nicht die Tools des SQL-Servers
verwendet werden, die oft auch gar nicht zur Verfiigung stehen.

Grundsatzlich gibt es zwei Mdglichkeiten, auf Datenbereiche zuzugreifen.

O Uber die Auswahl eines Mandanten
Damit werden die Informationen wie Datenbanktyp, Server und Datenbank bereits vorgeschlagen

O Uber die Auswahl eines Servers/einer Datenbank
Damit kann auch auf Datenbanken zugegriffen werden, die nicht - wie die Mandanten - in
Datenbankverbindungen enthalten sind (z.B. Systemdatenbank der WinLine)

> Mandant wahlen

Aus der Auswabhllistbox kann ein Mandant gewahlt werden. Es werden alle Mandanten vorgeschlagen, die in
den Datenbankverbindungen hinterlegt sind. Mit der Auswahl eines Mandanten werden gleich die Felder
Datenbank Typ, Server und Datenbank ausgefllt, diese Felder missen dann nicht mehr extra bearbeitet
werden.

Alternativ kbnnen diese Informationen auch individuell eingegeben werden:

> Datenbank Typ:
Aus der Auswahllistbox kann gewahlt werden, auf welche Art von Datenbank mit der Abfrage zugegriffen
werden soll. Dabei gibt es 3 Mdglichkeiten:

O DAO Microsoft Access
Der Zugriff erfolgt auf eine ACCESS-Datenbank.

O SQL Microsoft SQL Server (MSDE)
Der Zugriff erfolgt auf einen SQL-Server oder auf eine MSDE-Installation

O POS PostgreSQL
Der Zugriff erfolgt auf deine PostGreSQL-Server

» Server:

In diesem Feld muss der Server angegeben werden, auf dem die Datenbank liegt, auf der die Abfrage
durchgefiihrt werden soll. Bei der Angabe gibt es 2 Mdglichkeiten: entweder es wird der Maschinenname
(Computername) des SQL-Servers angegeben, oder - wenn die Abfrage auf dem Computer mit dem SQL-
Server selbst ausgefiihrt wird - es kann (LOCAL) eingegeben werden. Durch Driicken der F9-Taste kann
auch nach allen SQL-Servern gesucht werden. Wurde als Datenbank Typ "DAO Microsoft Access"
ausgewahlt, muss hier das Verzeichnis angegeben werden, in dem sich die Datenbank befinden. Mit der
Matchcodefunktion kann nach allen Verzeichnissen gesucht werden.
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> Datenbank:

Hier muss die Datenbank angegeben werden, auf der die Abfrage ausgefiihrt werden soll. Durch Driicken
der F9-Taste kann nach allen Datenbanken gesucht werden, die auf dem zuvor eingegeben Server
vorhanden sind. Wurde als Datenbank Typ "DAO Microsoft Access" gewahlt, muss hier die Access-Datenbank
eingetragen werden. Auch hier gibt es wieder Gber die F9-Taste die Mdglichkeit, nach allen Datenbanken zu
suchen.

> Eingabefeld
In diesem Feld kann die Abfrage eingetragen werden. Welche Méglichkeiten es dafiir gibt, entnehmen Sie
bitte dem SQL-Handbuch.

Beispiel:

select * from V050 where C051 = '1010'

Diese Abfrage zeigt alle Konten an, bei denen die Postleitzahl 1010 ist, wobei in diesem Fall alle Konten aus
allen Mandanten angezeigt wiirden. Damit die Abfrage eingeschrankt werden kann, gibt es 2 Parameter, die
mit angegeben werden kdnnen:

» MESOCOMP = '~vrvron!

XXXX steht fir die Mandantennummer, wobei diese unter ein einfaches Hochkomma (') gesetzt werden
muss, weil die Mandantennummer ein alphanumerisches Feld ist.

> MESOYEAR = yyyy
yyyy steht fiir das Monat, in dem das Wirtschaftsjahr beginnt. Dabei wird die Zahl aus der Anzahl der
Monate seit 1900 gerechnet (Beispiel: W3-Beginn 1/2003, yyyy = 1236, W]-Beginn = 6/2003, yyyy = 1241)

D.h. mit den zwei Parametern versehen, wiirde die Abfrage so aussehen:

select * from V050 where C051 = '1010' and MESOCOMP = '300M' and MESOYEAR = 1236
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5| 5QL Abfrage =
vala g

—S0L Abfrage ausfiihren
Um SAL &bfragen ausfihren zu konnen muss zuerst der Server und die Datenbank gewahlt werden.

Ez kann entweder ein Mandant [damit wird die D atenbank und der Server des gewahlten b andanten verwendet), oder Server und
Datenbank direkt gewahlt werden.

Sollen mehrere Abfragen hintereinander durchgefiibrt werden, mizzen die einzelnen Anweizungen durch ein go in einer eigenen Zeile
getrennt werden,

Dwrch Einfiigen won < DB» wird beim Auszfubren der Abfrage automatizch die aktuelle Datenbank venvendet.

Mandant wahlen  300M Demodatenstand {300M) A Datenbank Typ:  SQL Microsoft SQL Server (MSDE) b
oder alternativ dazu einen Server und eine Datenbank direkt auswahlen:  Server: SERVER\SOQLEXPRESS &,
Datenbank: CWLDATENM &,
select * from Y050 where C051 = '1010' and MESOCOMP = '300M' and MESOYEAR. = 1308 -
{iste] Kalkulationsblatt
~
Cooi cooz coo3 coo4 CO0s coos CooF Co
2304004 2304004 Austria Sports 2 0 0 1300 13
230co02 2300002 Campingwel Hampel 2 0 o 1300 131
2308002 2308002 Petra Maier 2 0 o 1300 131
230M005 Z30N005 Hans Miegl 2 0 o 1300 13
2307009 2307009 Franz Thalhammer 2 0 o 1300 13
330C002 330C002 Campingwelt Hampel 3 0 0 2260 ZA
331005 331005 Sport GesmbH Oberbauer 5 0 0 0 0
7 Zeilen wurden ausgegeben.
i -
A

Fir die Anzeige des Ergebnisses gibt es 2 Mdglichkeiten:

O Liste:
Das Ergebnis wird im unteren Bereich des Fensters dargestellt, wobei die Ausgabe in der Form
eines Formulars erfolgt. Demnach kann der Inhalt ggf. auch mit der rechten Maustaste kopiert und
in ein anderes Programm transferiert werden.

O Kalkulationsblatt
Das Ergebnis wird in Form einer Tabelle angezeigt. Diese kann in weiterer Folge Gber die rechte
Maustaste auch als XLS-Datei abgespeichert werden.

> Ausfiihren

Durch Anklicken des Ausfiihren-Buttons oder durch Driicken der F5-Taste oder der Tastenkombination ALT +
E wird die Abfrage gestartet, wobei das Ergebnis in der zuvor gewahlten Form (Liste oder Kalkulationsblatt)
ausgegeben wird.
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Dabei wird ein Statusfenster (iber die Abfrage angezeigt. Durch einen Abbruch-Button besteht dabei auch
die Moglichkeit, die Abfrage abzubrechen. Es werden danach nur jene Zeilen angezeigt, die zum Zeitpunkt
des Abbruchs bereits erfasst waren.

> Laden
Durch Anklicken des Laden-Buttons kann eine bereits abgespeicherte SQL-Abfrage geladen werden - sie
muss nicht nochmals eingegeben werden.

> Speichern
Durch Anklicken des Speichern-Buttons kann eine eingegebene Abfrage gespeichert werden. Damit kann zu
einem spateren Zeitpunkt wieder geladen werden und steht somit immer wieder zur Verfligung.

Durch Driicken der ESC-Taste wird das Fenster geschlossen.
Wichtiger Hinweis:

Im Fenster der SQL-Abfrage werden max. 10000 Datensatze angezeigt. GréBere Abfragen sollten daher z.B.
im SQL Server Management Studio durchgefiihrt werden.

6.6. Upsize Systemtabellen auf SQL

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
= System
r= Upsize System auf SQL-Server

kdnnen Systemdatenbanken, die als SRV-Dateien (DAQO) vorhanden sind, auf den SQL-Server (ibertragen /
transferiert werden.

Es gibt mehrere Arten von Datenbereichen, die auf den SQL-Server transferiert werden kdnnen:

O Systemdaten
Dieses sind Daten, welche flir den Betrieb des Programms notwendig sind (Masken, Formulare,
benutzerspezifische Einstellungen, usw.).

O mandantenunabhangige Daten
Das sind Daten, die fir alle Mandanten gelten. Dazu zahlen Listbilder fiir den WinLine
Listgenerator, Vorlagen (fiir EXIM), Postleitzahlenstamm und Bankleitzahlenstamm.

O WEB Datenbank

Hier werden alle relevanten Einstellungen, die mandantenunabhdngig sind, zur WEBEdition
gespeichert.
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B Upsize Systemtabellen auf SCL

= |psize Systemdatenbank 159 Optionen
Servertyp S0L Microsoft SQL Server A Archivierungsdatenbank
Server WIN2012R 2\MESOMIC &, Fenster und Formulare
Datenbank: CWLSYSTEM &, Benutzer, Berechtigungen

generelle Lohnverrechnungsdaten (A)
nicht vorhandene generelle Lohnverrechnungsdaten (0)
Datenbank automatisch Mandantenunabhingige Daten
anlegen

WEE Datenbank

£\ Achtu ng
Es werden die gewahlten DAD Server Datenbanken auf den ausgewahlten SQL-Server kopiert. Wallen Sie fortfahren?

Upsize Systemdatenbank
- IUpsize Systemdatenbank

Servertyp SOL Microsoft SOL Server -
Server WIN2012R Z\MESOMIC &,
Datenbank CWLSYSTEM &,

nicht vorhandene
Datenbank automatisch
anlegen

» Servertyp
Aus der Auswahlliste muss der Typ des SQL-Servers gewahlt werden, auf welchem die Daten (ibertragen

werden sollen. Dabei stehen die folgenden Optionen zur Verfiigung:

O SQL - Microsoft SQL Server
Es wird eine neue Datenbank fiir einen Microsoft SQL Server angelegt.

O POS - PostgreSQL
Die Funktion wird aktuell nicht unterstitzt.

> Server

Hier muss der Name des Computers eingegeben werden, auf dem der SQL-Server installiert ist (hier
"WIN2012R2"). Sollte am SQL-Server mit Instanzen gearbeitet werden, so ist auch die Angabe der Instanz
notwendig (hier "MESONIC").

Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen im Netzwerk vorhandenen SQL-Servern gesucht werden.

Hinweis

Sollte per F9-Taste der gewlinschte SQL-Server nicht angeboten werden, so kénnte eine Ursache sein, dass
der sogenannte "SQL Server-Browser-Dienst" nicht installiert oder aktiviert wurde. In solch einem Fall
musste der Server manuell erfasste werden.

Achtung
Der Name des SQL-Servers darf keinen Bindestrich ,-" enthalten (bei SQL-Servernamen mit Bindestrich kann
es z.B. zu Problemen bei Sicherungen bzw. Riicksicherungen 0.a. kommen)!
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> Datenbank

Hier wird der Name der Datenbank eingegeben, in welche die Systemtabellen kopiert werden sollen. Durch
Driicken der F9-Taste kann nach allen Datenbanken gesucht werden, die am zuvor eingegebenen Server
bereits vorhanden sind.

> nicht vorhandene Datenbank automatisch anlegen
Ist diese Option aktiviert, dann wird gepriift, ob die angegebenen Datenbank am SQL-Server vorhanden ist.
Ist dieses nicht der Fall, dann wird diese automatisch angelegt.

Optionen

.é? Optionen
Archivierungsdatenbank
Fenster und Formulare
Benutzer, Berechtigungen
generelle Lohnverrechnungsdaten (A)
generelle Lohnverrechnungsdaten (D)
Mandantenunabhanaige Daten

In diesem Bereich kann definiert werden, welche Systemtabellen auf den SQL-Server transferiert werden
sollen. Dabei miissen die jeweils angefiihrten Dateien vorhanden sein, damit das Upsize durchgefiihrt
werden kann. Ist eine der bendtigten Datei nicht vorhanden, wird eine Fehlermeldung ausgegeben. Dabei

besteht auch die Mdglichkeit, die Tabellen selektiv auf den Server zu kopieren:

> Archivierungsdatenbank
Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der Datei MESOARC.SRV auf den SQL-Server kopiert.

> Fenster und Formulare
Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der MESOPDB.SRV auf den SQL-Server kopiert.

> Benutzer, Berechtigungen
Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der MESOSRV.SRV auf den SQL-Server kopiert.

> generelle Lohnverrechnungsdaten (A)

Wenn diese Option aktiv ist, dann wird der Inhalt der MESOLOHNO.SRV auf den SQL-Server kopiert. Diese
Option kann nur bei Einsatz des WinLine LOHN fiir Osterreich aktiviert werden (wenn die entsprechende
Lizenz vorhanden ist).

> generelle Lohnverrechnungsdaten (D)

Wenn diese Option aktiv ist, dann wird der Inhalt der MESOLOHDO0.SRV auf den SQL-Server kopiert. Diese
Option kann nur bei Einsatz des WinLine LOHN fiir Deutschland aktiviert werden (wenn die entsprechende
Lizenz vorhanden ist).

» Mandantenunabhangige Daten
Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der MESOCOMP.SRV auf den SQL-Server kopiert.

> WEB Datenbank

Wenn diese Option aktiviert wird, dann kann aus der nachfolgenden Auswahllistbox die WEBEdition gewahlt
werden, flr welche WEBEdition das Upsize durchgefiihrt werden soll.
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Buttons

O

Ok Ende

> Ok
Durch Anklicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die ausgewahlten Systemtabellen auf den
Microsoft SQL-Server Ubertragen / transferiert.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

6.7. Downsize Systemtabellen von SQL

Die Systemtabellen, die sich auf dem SQL-Server befinden, kdnnen tber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
= System
r= Downsize System vom SQL-Server

in Access-Datenbanken (SRV-Dateien) umgewandelt werden.
Es gibt zwei Arten von Datenbereichen, welche auf den SQL-Server verwaltet werden kénnen:

O Systemdaten
Dieses sind Daten, welche fiir den Betrieb des Programms notwendig sind (Masken, Formulare,
benutzerspezifische Einstellungen, usw.).

O mandantenunabhangige Daten
Das sind Daten, die fir alle Mandanten gelten. Dazu zéhlen u.a. Listbilder fiir den WinLine
Listgenerator, Vorlagen (fiir EXIM), Postleitzahlenstamm und Bankleitzahlenstamm.

O WEB Datenbank
Hier werden alle relevanten Einstellungen, die mandantenunabhéangig sind, zur WEBEdition
gespeichert.

B Downsize Systemtabellen von 5CL

== Systemdatenbank £ Optionen
Server WIM2012R 2\MESOMIC Archivierungsdatenbank
Datenbank CWLSYSTEM Fenster und Formulare

Benutzer, Berechtigungen

generelle Lohnverrechnungsdaten (A)
generelle Lohnverrechnungsdaten (D)
Mandantenunabhangige Daten

WEE Datenbank

ii"sﬁchtu nag
Es werden aus den gewahlten Server Datenbanken wieder DAD Datenbanken erstellt, Die Daten am SQL-Server bleiben
erhalten. Wollen Sie fortfahren?
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Systemdatenbank
=, Systemdatenbank

Server WIM20 12R 2\MESC

(]

Datenbank CWLSYSTEM

> Server / Datenbank

An dieser Stelle wird aufgefiihrt, wo sich die Systemdatenbank befindet. Die Felder "Server" und
"Datenbank" kénnen hierbei nicht verandert werden, da diese Informationen aus der Datei
"MESOSERVERCONNECT.MESQ" gelesen werden.

Optionen

.é? Optionen
Archivierungsdatenbank
Fenster und Formulare
Benutzer, Berechtigungen
generelle Lohnverrechnungsdaten (A)
generelle Lohnverrechnungsdaten (D)
Mandantenunabhanaige Daten

WWWEE Mi=tarb=m
vWED Latenbank

In diesem Bereich kann definiert werden, welche Systemtabellen vom Server in SRV-Dateien kopiert werden
sollen. Dabei besteht auch die Méglichkeit, die Tabellen selektiv auf Dateien zu kopieren.

> Archivierungsdatenbank
Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der entsprechenden Tabellen in die Datei MESOARC.SRV kopiert.

» Fenster und Formulare
Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der entsprechenden Tabellen in die Datei MESOPDB.SRV kopiert.

> Benutzer, Berechtigungen
Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der entsprechenden Tabellen in die Datei MESOSRV.SRV kopiert.

> generelle Lohnverrechnungsdaten (A)

Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der entsprechenden Tabelle in die Datei MESOLOHNO.SRV
kopiert. Diese Option kann nur bei Einsatz des WinLine LOHN fiir Osterreich aktiviert werden (wenn die
entsprechende Lizenz vorhanden ist).

> generelle Lohnverrechnungsdaten (D)

Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der entsprechenden Tabelle in die Datei MESOLOHDO0.SRV
kopiert. Diese Option kann nur bei Einsatz des WinLine LOHN fiir Deutschland aktiviert werden (wenn die
entsprechende Lizenz vorhanden ist).

> Mandantenunabhdngige Daten
Wenn diese Option aktiv ist, wird der Inhalt der entsprechenden Tabellen in die Datei MESOCOMP.SRV
kopiert.

> WEB Datenbank
Wenn diese Option aktiv ist, werden die WEB-Systemtabellen in die Datei WEBEDITION.MDB kopiert.
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Buttons

O

Ok Ende

> Ok
Durch Anklicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden die ausgewahlten Datenbereiche in die
entsprechenden Dateien kopiert. Die am Microsoft SQL-Server befindlichen Daten bleiben hierbei erhalten!

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

6.8. SQL Datenbank erzeugen

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
= System
r= SQL Datenbank erzeugen

besteht die Mdglichkeit eine Datenbank am SQL-Server anzulegen, ohne dafiir in das SQL Server
Management Studio gehen zu miissen.

B SOl Datenbank erzeugen O =
El" Server
Servertyp S0QL Microsoft SQL Server =
Server WINZ2012R 2\MESOMIC &,

'--_-ff Meue Datenbank

neue Datenbank CWLDATEM_MEL
Device D:\MICROSOFT SQL SERVER\MSSQL11.ME  Grilie (Mb) 50
LOG Device D:\MICROSOFT SQL SERVER'YMSSQL11.ME  Gralie (Mb) 25
f? Temp DB
Temp DB erweitern 0 Jetzt erweitern | aktuelle Grife (Mb) 3731
fy Optionen
MESQ Benutzer
Erzeugen
V]
Server
El" Server
Servertyp SOL Microsoft SQL Server  +
Server WIN2012R 2\MESONIC i,
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> Servertyp
Aus der Auswabhlliste muss der Typ des SQL-Servers gewahlt werden, auf welchem eine neue Datenbank
angelegt werden soll. Dabei stehen die folgenden Optionen zur Verfiigung:

O SQL - Microsoft SQL Server
Es wird eine neue Datenbank fiir einen Microsoft SQL Server angelegt.

O POS - PostgreSQL
Die Funktion wird aktuell nicht unterstitzt.

> Server

Hier muss der Name des Computers eingegeben werden, auf dem der SQL-Server installiert ist (hier
"WIN2012R2"). Sollte am SQL-Server mit Instanzen gearbeitet werden, so ist auch die Angabe der Instanz
notwendig (hier "MESONIC").

Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen im Netzwerk vorhandenen SQL-Servern gesucht werden. Nach
Bestdtigung des Namens muss der Benutzername und das Kennwort fiir den SQL-Server eingegeben
werden. Erst dann kann mit den weiteren Eingaben fortgesetzt werden.

Hinweis
Sollte per F9-Taste der gewlinschte SQL-Server nicht angeboten werden, so kdnnte eine Ursache sein, dass

der sogenannte "SQL Server-Browser-Dienst" nicht installiert oder aktiviert wurde. In solch einem Fall
musste der Server manuell erfasste werden.

Neue Datenbank

= Neue Datenbank

neue Datenbank CWLDATEM_MEU
Device D:\MICROSOFT SQL SERVER\MSSQL11L.ME  GraBe (Mb) 50
LOG Device D:\MICROSOFT SQL SERVER'YMSSQL11.ME  Grilie (Mb) 25

> neue Datenbank

Hier wird der Name der Datenbank eingetragen, welche erzeugt werden soll, wobei die Lénge des Namens
nicht beschrankt ist. Abhdngig von dieser Eingabe werden die ndchsten beiden Felder ("Device" und "LOG
Device") ausgefillt.

Achtung

Datenbanknamen diirfen nicht mit einer Zahl beginnen oder die Zeichen "(-,.[1)" enthalten (die Liste der
Zeichen ist abhdngig vom Windows Betriebssystem und dem verwendeten SQL-Server). Ist das der Fall, wird
eine entsprechende Meldung ausgegeben und es muss ein neuer Name eingetragen werden.

> Device / LOG Device

Hier werden die Dateien angezeigt, welche durch die Erstellung der Datenbank angelegt werden. Hierbei
wird bei einem Microsoft SQL-Server flir das Device die Dateierweiterung MDF, fiir das LOG-Device die
Erweiterung LDF verwendet. Als Verzeichnis wird jenes Verzeichnis vorgeschlagen, in welches bereits
Datenbanken angelegt wurden. Dieser Vorschlag kann gedandert werden.

Beispiel

Wenn eine Datenbank "CWLDATEN" angelegt werden soll, wird als Device
"C:\SQLDATEN\CWLDATEN_DATA.MDF", als LOG-Device wird "C:\SQLDATEN\CWLDATEN_LOG.LDF"
vorgeschlagen.

> GroBe (Mb)
Eingabe der GréBe der Datenbank bzw. des Logs. Die vorgeschlagene GréBe von 50 bzw. 25 MB kann
beliebig veréndert werden.

Hinweis
Das LOG-Device sollte zumindest die Halfte der GréBe des Daten-Devices betragen.
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Beispiel
Das Daten-Device wurde mit 200 Mb definiert. Das LOG-Device sollte daher mindestens 100 Mb groB sein.

Temp DB
5) Temp DB
Temp DB erweitern a Jetzt erweitern | aktuelle Grile (Mb) 37,31

> Temp DB erweitern / aktuelle GréBe (Mb)

Hier kann die Anzahl der Mb eingegeben werden, um welche die Temp DB vergroBert werden soll.
Voraussetzung dafiir ist, dass im Master-Device genligend Platz vorhanden ist. Das Informationsfeld
"aktuelle GréBe" zeigt an, wie groB die Temp DB zurzeit ist. Der Wert "aktuelle GréBe" sollte mindestens 25
Mm aufweisen (bzw. sollte beim SQL-Server die Option "automatisch vergroBern" aktiviert sein).

> Jetzt erweitern | Jetzt erweitern

Durch Anklicken des Buttons "Jetzt erweitern" wird die GroBe der Temp DB geandert. Wird dieser Button
nicht angeklickt, wird die Temp DB im Zuge der Erstellung der Datenbank vergréBert.

Optionen
.t‘ﬁ Optionen

MESO Benutzer
erzeugen

» MESO Benutzer erzeugen

Ist diese Checkbox aktiviert, wird ein Login "meso" am SQL-Server angelegt. Dabei werden die bendtigten
Rollen vergeben, damit der Benutzer "meso" alle notwendigen Aktionen durchfiihren kann. Ist am SQL-
Server der Benutzer "meso"” bereits vorhanden, dann die Option auch nicht angewahlt werden.

Buttons

vV O

Ok Ende

> Ok
Durch Anklicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die angegebene Datenbank erstellt. Zusatzlich wird
auch der Benutzer "meso" angelegt, sofern diese Option gesetzt wurde.

Achtung
Der Benutzer "meso" ist am SQL-Server unbedingt erforderlich. Ist dieser nicht vorhanden, dann kann nicht
auf die Datenbanken zugegriffen werden!

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

6.9. Datenbank Wartung

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
= System
r~ Datenbank Wartung
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kdnnen bestehende Datenbanken gewartet werden.

Die Wartung von Datenbanken ist sehr wichtig, da die Wartung auch die Performance der Datenbank
verbessert. D.h. wenn die Datenbank regelmaBig gewartet wird, wird auch die Performance spiirbar besser
sein, als wenn nie eine Datenbankwartung durchgefiihrt wird.

Hinweis

Wenn gréBere Datenmengen bewegt werden (z.B. Datenimport, Jahresabschluss, Mandantenanlage oder
dergleichen), dann sollte im Anschluss daran auch eine Datenbankwartung durchgefiihrt werden.

8" Datenbank Wartung O
P Mandantenauswahl i Optionen
Mandantennr, 300M Demodatenstand (300M) ~ Datenbank priifen =
) Indexe kompaktieren i
& Datenbank Datenbank
Server und Datenbank direkt auswahlen: kempaktieren
Servertyp S0L Microsoft SQL Server (MSC +
Server WIN2012R 2\WMESOMIC &,
Datenbank CWLDATEN =N
A
Datenbank Wartung
gewdhite Aktionen:

Oberprifung der Datenbank
Seite 1
Datum  04.06.2018

dbce checkdb {"CWLDATEN')
[Microsoft][ODBC SQL Server Driver][SQL Server]DBCC-Ergebnis fur "CWLDATEN10010000_300K".
[Microsoft)[ODBC SQL Server Driver][SOL Server]Service Broker-Meldung 9675, Status 1: Analysierte Machrichtentypen: 14.
[Microsoft)[ODBC SQL Server Driver][SOL Server]Service Broker-Meldung 9676, Status 1: Analysierte Dienstvertrage: 6.
[Microsoft)[ODBC SQL Server Driver][SOL Server]Service Broker-Meldung 8567, Status 1: Analysierte Dienste: 3.
[Microsoft)[ODBC SQL Server Driver][SQL Server]Service Broker-Meldung 9568, Status 1: Analysierte Dienstwarteschlangen: 3.
[Microsoff)[ODBC SAL Server Driver][SQL Server]Service Broker-Meldung 8659, Status 1: Analyzierte Konversationsendpunkte: 0.
[Microsofi)[ODBC SAL Server Driver][SQL Server]Service Broker-Meldung 8674, Status 1: Analyzierte Konversationsgruppen: 0.
[Microsofi)[ODBC SAL Server Driver][SOL Server]Service Broker-Meldung 8670, Status 1: Analyzierte Remotedienstbindungen: 0.
[Microsofi)[ODBC SAL Server Driver][SQL Server]Service Broker-Meldung 9605, Status 1: Analysierte Konversationzprioritdten: 0.
[Microsoff)[ODBC SAL Server Driver][SQL Server]DBCC-Ergebnis fir "sys.sysrscols’.
[Microsoff)[ODBC SAL Server Driver][SOL Server]Es sind 18652 Zeilen auf 245 Seiten fir das sys.sysrscoels-Objekt vorhanden.
[Micresoft)[ODBC SQL Server Driver][SQL Server]DBCC-Ergebnis fir 'sys.sysrowsets’.

IMicrosofffODBC SQL Server DriverNSQAL ServerlEs sind 2935 Zeilen auf 51 Seiten fir das svs.svsrowsets-0Obiekt vorhanden. V/
2
Mandantenauswabhl
™ Mandantenauswahl
Mandantennr. 300M Demodatenstand (300M)

» Mandantennr.

Wird aus der Auswahllistbox ein Mandant gewahlt, dann werden die Felder "Typ", "Server" und "Datenbank"
mit den entsprechenden Werten ausgefiillt. Wenn kein Mandant ausgewahlt wird, dann kdnnen die
nachfolgenden Felder individuell ausgefiillt werden (das kann auch gemacht werden, wenn ein Mandant
ausgewahlt wurde).

Datenbank
= Datenbank
Server und Datenbank direkt auswahlen:
Servertyp SOL Microsoft SQL Server (MSC +
SErver WIM2012R 2\MESONIC i,
Datenbank CWLDATEN i,
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Durch die Auswahl eines Mandanten wird dieser Bereich automatisch mit den jeweiligen Daten gefiillt.

> Servertyp
Aus der Auswahlliste kann gewahlt werden, welcher Typ von Datenbank gewartet werden soll. Dabei stehen
folgende Optionen zur Verfligung:

O DAO - Microsoft Access
Hierdurch kénnen Microsoft Access-Datenbanken (*.mdb) gewartet werden. In der weiteren Folge
kann nur die Aktion "Datenbank kompaktieren" gewahlt werden.

O SQL - Microsoft SQL Server (MSDE)
Damit konnen Datenbank des Microsoft SQL-Servers oder der MSDE bearbeitet werden.

O POS - PostgreSQL
Die Funktion wird aktuell nicht unterstiitzt.

> Server
Je nach Servertyp wird hier der Zielort der Wartungsquelle angegeben.

O DAO - Microsoft Access
Es wird das Verzeichnis angegeben, in welchem sie die Access-Datenbank befindet.

O SQL - Microsoft SQL Server (MSDE)
In diesem Feld muss der Name des Computers eingegeben werden, auf dem der SQL-Server
installiert ist (z.B. "WIN2012R2"). Sollte am SQL-Server mit Instanzen gearbeitet werden, so ist
auch die Angabe der Instanz notwendig (z.B. "MESONIC").
Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen im Netzwerk vorhandenen SQL-Servern gesucht
werden. Nach Bestatigung des Namens muss der Benutzername und das Kennwort fiir den SQL-
Server eingegeben werden. Erst dann kann mit den weiteren Eingaben fortgesetzt werden.

Hinweis

Sollte per F9-Taste der gewlinschte SQL-Server nicht angeboten werden, so kdnnte eine Ursache
sein, dass der sogenannte "SQL Server-Browser-Dienst" nicht installiert oder aktiviert wurde. In
solch einem Fall miisste der Server manuell erfasste werden.

> Datenbank
Hier wird die Access- bzw. Microsoft SQL-Datenbank eingegeben, fiir welche die Wartung durchgefiihrt
werden soll. Durch Driicken der F9-Taste kann nach allen Datenbanken gesucht werden.

Optionen
ﬁ? Optionen
Datenbank priifen

< &,

Indexe kompaktieren

Datenbank
kompaktieren

In diesem Bereich kann definiert werden, welche Aktionen bei der Wartung durchgefiihrt werden sollen.

> Datenbank priifen

Wenn diese Option gemeinsam mit dem Typ "SQL - Microsoft SQL Server (MSDE)" aktiviert wird, dann wird
der Befehl "dbcc checkdb" abgesetzt. DBCC CHECKDB fiihrt eine Uberpriifung der physischen Konsistenz fiir
indizierte Sichten durch. DBCC CHECKDB ist die sicherste Reparaturanweisung, da der groBtmdgliche Bereich
an Fehlern gefunden und behoben werden kann. DBCC CHECKDB Uberpriift die Integritat aller Objekte in
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einer Datenbank. Es ist nicht notwendig, DBCC CHECKALLOC oder DBCC CHECKTABLE auszufiihren, wenn
Sie DBCC CHECKDB ausflihren oder vor kurzem ausgefiihrt haben.

DBCC CHECKDB fiihrt dieselben Priifungen durch wie eine Kombination der Ausfiihrung von DBCC
CHECKALLOC und DBCC CHECKTABLE fir alle Tabellen in der Datenbank.

Die DBCC-Anweisung sammelt Informationen und scannt das Protokoll nach zusétzlichen Anderungen, wobei
die beiden Gruppen von Informationen verbunden werden, um nach dem Scannen eine konsistente Sicht der
Daten zu erstellen.

DBCC CHECKDB priift fiir jede Tabelle die Verkniipfungen und GréBen von text-, ntext- und image-Seiten
sowie die Reservierung aller Seiten in der Datenbank.

DBCC CHECKDB (iberpriift fiir jede Tabelle der Datenbank folgendes:

Priift, ob die Daten- und Indexseiten korrekt verkniipft sind.

Priift, ob die Indizes in der ordnungsgemaBen Sortierreihenfolge sind.
Priift, ob die Zeiger konsistent sind.

Priift, ob die Daten auf jeder Seite sinnvoll sind.

Priift, ob die Seitenoffsets sinnvoll sind.

oooono

> Indexe kompaktieren

Wenn diese Option gemeinsam mit dem Typ "SQL - Microsoft SQL Server (MSDE)" aktiviert wird, dann wird
der Befehl "dbcc dbreindex" fiir jede Tabelle der Datenbank durchgefiihrt. Die DBCC DBREINDEX-Anweisung
erstellt einen Index oder alle Indizes fiir eine Tabelle neu. Aufgrund der Méglichkeit, Indizes dynamisch neu
zu erstellen, kénnen Indizes mit PRIMARY KEY- oder UNIQUE-Einschrankungen neu erstellt werden, ohne
diese Einschrankungen zu I8schen und neu zu erstellen. Dies hat zur Folge, dass ein Index neu erstellt
werden kann, ohne Uber die Tabellenstruktur oder Einschrankungen informiert zu sein, was nach einem
Massenkopieren von Daten in die Tabelle vorkommen kann.

> Datenbank kompaktieren
Wenn diese Option gemeinsam mit dem Typ " DAO - Microsoft Access" aktiviert wird, dann wird die Access-
Datenbank (*.mdb) repariert und kompaktiert.

DBCC SHRINKDATABASE verkleinert Datendateien pro Datei. Jedoch werden von DBCC SHRINKDATABASE
die Protokolldateien so verkleinert, als ldgen alle Protokolldateien in einem zusammenhangenden
Protokollpool vor.

Buttons

w O _‘] j Namgatu:.nEar §

Ende Protokoll Protokoll
drucken speichern

VCR

> Ok
Durch Anklicken des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 wird die Wartung der angegebenen Datenbank
ausgefiihrt.

> Ende
Durch Driicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen.

> Protokoll drucken

Durch Anwahl des Buttons "Protokoll drucken" wird das Protokoll auf den Drucker bzw. in den Spooler
ausgegeben. Die Funktion steht erst nach Beendigung der Wartung zur Verfligung.
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> Protokoll speichern

Durch Anwahl dieses Buttons wird das Protokoll im Programmverzeichnis unter dem Namen "CWL Database
Maintenance Datum Uhrzeit.SPL" (z.B. "CWL Database Maintenance (04-06-2018 11'40'40).SPL") abgelegt.
Die Funktion steht erst nach Beendigung der Wartung zur Verfligung.

» VCR-Buttons )
Fir die durchgefiihrten Aktionen wird ein Protokoll am Bildschirm ausgegeben. Uber die so genannten VCR-
Buttons kann durch Mausklick zwischen den Seiten des Protokolls geblattert werden.

O M Damit kann die erste Seite angesprochen werden.

O < Damit kann die vorherige Seite angesprochen werden.
O > Damit kann die nachste Seite angesprochen werden.
O . Damit kann die letzte Seite angesprochen werden.

6.10. Tabellen erweitern

Uber den Meniipunkt

r= WinLine ADMIN
= System
r= Tabellen erweitern

kdnnen sowohl neue benutzerdefinierten Spalten in bestehenden WinLine-Tabellen als auch neue
benutzerdefinierte Tabellen in der Mandanten-Datenbank angelegt werden.

Hinweis 1
Eine MDP Developer bzw. MDP Runtime Lizenz ist fir die Verwendung von dieser Funktionalitat erforderlich.

Hinweis 2

Die benutzerdefinierte Tabellen und Spalten werden beim Speichern der Einstellungen in allen Mandanten
eingerichtet, die im Fenster "Datenbank Verbindungen" hinterlegt sind. D.h. die Einstellungen gelten immer
fur alle Mandanten, die im System zur Verfiigung stehen.

Achtung
Anpassungen kénnen nur vorgenommen werden, wenn keine Benutzer in der WinLine eingeloggt sind!

WinLine ADMIN mesonic © 07/2020



Kapitel System Seite 392

B Tabellen erweitern o x
J Tabelle anpassen @ Ubersicht

Tabelle 028 Jahresjournal - 5 -
Tahellennummer 023 Tabellen erweitern

Tabellenname Jahresjournal
Datenbank:

i Tabellenspalten

Name Typ Lange : Tabelle: Artikel Stammdatei (T024)
@ Systemspalten

Name T Lénge
&8 Benutzerspalten uI g
Koeffizent 4 Double 8 ! Altern. EAN Zeichen 5
Altern. Bezeichnung Zeichen 50

Tabelle: Besteldatei Mitte (T026)

Name: Typ Linge
weiterer Artikeftext Zeichen 200
Dringlichkeit Zeichen 1
Linge Double

Tabelle: Jahresjournal (TO28)

Name: Typ Ldnge

Koeffizent Double

Tabelle: Statistik (TO39)

Name Tvp Linge W

Tabellen anpassen

j Tabelle anpassen

Tabelle 028 Jahresjournal -
Tabellennummer 023

Tabellenname Jahresjournal

> Tabelle

Es stehen alle Tabellen aus der WinLine Mandantendatenbank an dieser Stelle zur Verfligung. Zusatzlich
kann mit dem Eintrag "000 - neuer Eintrag" eine eigene neue Tabelle in der WinLine Mandantendatenbank
definiert werden.

Hinweis:

Wenn T025 mit benutzerdefinierten Spalten erweitert wird, steht die "Belege parken" Funktion beim "Belege
erfassen" nicht zur Verfiigung, d.h. die Buttons "Neu" und "Laden" sind im "Belege erfassen" deaktiviert.

Wenn T026 mit benutzerdefinierten Spalten erweitert wird, kann die "Belege parken" Funktion verwendet
werden, und zwar wenn im MDP-Fensterskript die benutzerdefinierten Tabellenspalten sowohl in der
Fenstertabelle ID300 als auch in der internen Tabelle (ID 301) hinzufiigt werden (AddColumn-Methode).

» Tabellennummer

Wenn eine bestehende WinLine Tabelle selektiert wurde, so wird die entsprechende Tabellennummer in
diesem Feld als Info angezeigt. Bei der Definition von einer neuen Tabelle kann eine neue Tabellennummer
zwischen 650 und 700 vergeben werden.

> Tabellenname

Wenn eine bestehende WinLine Tabelle selektiert wurde, so wird der entsprechende Tabellenname in diesem
Feld als Info angezeigt. Bei der Definition von einer neuen Tabelle kann ein neuer Tabellenname vergeben
werden.
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Tabellen "Tabellenspalten”
.tﬁTal:uellenspalten
Mame Typ Lange Spalte Englisch Russisch Italienisch
@ Systemspalten
& Benutzerspalten
Koeffizent 4 Double 3 0o

= @ [ 3
Die Tabelle enthalt zwei Arten von Informationen:

O Systemspalten
Im Bereich "Systemspalten" stehen die Standard-Tabellenspalten als Information zur Verfligung.
Per Doppelklick auf die Zeile "Systemspalten" kdnnen diese ein- bzw. ausgeblendet werden.

O Benutzerspalten
Im Bereich "Benutzerspalten” kénnen neue benutzerdefinierte Spalten in der Tabelle angelegt bzw.
editiert werden. Um eine neue Tabellenspalte zu definieren, kann einfach in die nachste freie Zeile
geklickt werden.

Bei der Definition von einer neuen Spalte stehen folgende Felder / Spalten zur Verfligung:

» Name
An dieser Stelle wird der Name der Spalte hinterlegt. Dieser muss eindeutig sein, darf sich also in den
weiteren Spalten der Tabelle nicht wiederholen.

> Typ
Definition des Typs der Spalte. Es stehen die Einstellungen "1 - Zeichen", "2 - Integer", "4 - Double", "6 -
Datum" und "7 - Memo" zur Verfligung.

> Lange
Je nach Spaltentyp kann hier die Feldldnge der Spalte hinterlegt werden.

> Spalte
Die Nummer der neuen Spalte wird automatisch vom System vergeben. Benutzerdefinierte Spalte beginnen
immer mit "U" (U000, U001, usw.).

> Sprachen 1 bis 20
In diesen Spalten kann die Bezeichnung fiir die neue Tabellenspalte hier hinterlegt werden.

> Neue Tabelle
Bei neuen Tabellen stehen 3 zusatzlich Spaltendefinitionen-Felder zur Verfligung:
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‘&’ Tabellenspalten

Mame Typ Lange MULL Eindeutiger Index Index Spalte D

&} Benutzerspalten
Vertreternummer 1 Zeichen 50 W ¥ UooD
Marke 1 Zeichen 20 o [l uool
Seriennummer 1 Zeichen 50 . ooz
05 1 Zeichen 10 o U003
Kaufdatum & Datum . U004

O NULL

O Eindeutiger Index

O Index

Tabellenbuttons

" —_— 1
5 @ & A )
Spalte alle Spalten Ausgabe Tabelleneinstellungen Gesamteinstellungen

laschen  |dschen Excel speichern speichern..
Bildschirmtabelle

> Spalte loschen
Durch Anwahl dieses Buttons wird die markierte Zeile entfernt. Die Loéschung der Spalte findet beim
endglltigen Speichern statt.

> alle Spalten I6schen
Mit Hilfe dieses Buttons werden alle Spalte der ausgewahlten Tabelle entfernt. Die Léschung der Spalten
findet beim endgliltigen Speichern statt.

> Ausgabe Excel
Durch Anwahl des Buttons "Ausgabe Excel" wird der Inhalt der Tabelle nach Microsoft Excel libergeben.

> Tabelleneinstellungen speichern

Die Spalten einer Tabelle kénnen grundsatzlich an beliebige Positionen verschoben, bzw. in der Breite
entsprechend angepasst werden. Durch Anwahl des Buttons "Tabelleneinstellungen speichern" werden die
Einstellungen benutzerspezifisch gespeichert und bei dem nachsten Aufruf des Programmpunktes wieder
vorgeschlagen.

> Gesamteinstellungen speichern

Im Gegensatz zu "Tabelleneinstellungen speichern" kdnnen mit "Gesamteinstellungen speichern" mehrere
Tabellenaufbauten gespeichert und nach Wunsch geladen werden. Zusatzlich werden Sonderfunktionen der
Tabelle (z.B. "Spalte gruppieren™) ebenfalls bei der Speicherung bedacht.
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Ubersicht
&9 Ubersicht
- ~
Tabellen erweitern
Datenbank:
Tabelle: Artikel Stammdatei (T024)
Name Tvp Lange
Altern. EAN Zeichen 25
Altern. Bezeichnung Zeichen 50
Tabele: Bestelldatei Mitte (TO25)
Mame Typ Lénge
weiterer Artikeltext Zeichen 200
Dringlichkeit Zeichen 1
Lénge Double
Tabele: Jahresjournal (TOZE8}
Name Typ Lange
Koeffizent Double
Tabelle: Statistik (TO39}
Name Tvp Lange w

In dieser Info-Bereich werden alle benutzerdefinierte Tabellen bzw. Spalten libersichtlich angefiihrt.
Mit einem Klick auf eine Drilldown-Bezeichnung fiir eine bestimmte Tabelle bzw. Spalte werden die
entsprechenden Einstellungen in der Tabelle "Tabellenspalten" geladen.

Buttons
Jdl L. Mavigation
O X = 0 A
Ok Ende alle Anpassungen | Ubersicht | Anpassungen in Anpassungen
entfernen drucken MDP speichern aus MDP laden
VCR
> Ok

Durch Anwahl des Buttons "Ok" bzw. der Taste F5 werden alle vorgenommen Anderungen gespeichert.

> Ende
Durch Anklicken des Buttons "Ende" bzw. der Taste ESC wird das Fenster geschlossen und alle
vorgenommenen Anderungen verworfen.

> Tabelle loschen
Mit Hilfe dieses Buttons kann eine selbst erstellte Tabelle geléscht werden.

> alle Anpassungen entfernen

Durch Anwahl dieses Buttons werden alle Anpassungen (eigene Tabellen und neue Spalten) nach einer

Sicherheitsabfrage direkt geldscht.
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> Ubersicht drucken )
Mit Hilfe dieses Buttons wird die Info aus dem Bereich "Ubersicht" auf den Drucker ausgegeben.

> Anpassungen in MDP speichern
Durch Anwahl dieses Buttons kdnnen alle Anpassungen in eine "Mesonic MDP Project"-Datei (MDP)
gespeichert werden.

> Anpassungen aus MDP laden
Durch Anwahl dieses Buttons kdnnen die Anpassungen aus einer "Mesonic MDP Project"-Datei (MDP)
geladen werden.

> VCR-Buttons )
Uber die so genannten VCR-Buttons kann durch Mausklick zwischen den Seiten des Bereichs "Ubersicht"
geblattert werden.

O M Damit kann die erste Seite angesprochen werden.

O < Damit kann die vorherige Seite angesprochen werden.
O > Damit kann die nachste Seite angesprochen werden.
O . Damit kann die letzte Seite angesprochen werden.
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7. WebEdition

7.1. CRM-Kompakt

Wenn nur WinLine CRM im Einsatz ist (ohne WinLine WEB Edition), kdnnen hier einige Einstellungen fiir die
Funktionalitat des CRMs vorgenommen werden.

B CRM-Kompakt

WWW-Adresse: http: ffwww, toys.atf
WL-WWW-Adresse: http: //toys-ewl: 50002/

Admin Mail: admin@toys.at

Mailserver: exchange. toys.at

Mailport: 25

S5L-Verschilsselung 0 <KEIME:= -

—aAnmeldungsvariante
<» IP-Berechtigung

< won WINLine verwenden

<> eigene

<> SMTP-Benutzer/Passwort
< won WINLine verwenden

<> eigene

Benutzer: 4711

Passwort (max 15 Zeichen); F55F555FF
—CRM-Mail
Mandant: 300M Fun & Warkout -
Absender Mail; H.Huber @toys.at
Admin Mail; admin@toys.at
Upload-Verzeichnis: &,
Uploadmail-Textbaustein: G,
Versandtyp 0 Pro Empfanger ein CRM-Mail -

> WWW-Adresse
Geben Sie hier die WWW-Adresse an, mit welcher die WEBEdition von extern angesurft werden kann. Diese

Information wird z.B. im WinLine INFO benétigt, um auf gewisse Daten zugreifen zu kénnen.
Weiters muss hier ein Eintrag erfolgen wenn Workflows oder Aktionsschritte aus dem Belegerfassen

angestoBen werden sollen!

Hinweis

Die Adresse muss mit "http" beginnen, ansonsten erfolgt eine Fehlermeldung bzw. ist die Eingabe ungiiltig.
Auch wenn sich keine WEBEdition im Einsatz befinden sollte, muss das Feld "WWW-Adresse" mit einem
Eintrag versehen sein. Ab Version 10.1 wird beim Speichern des Menlipunktes der Eintrag http://localhost/
automatisch gesetzt.
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> EWL-WWW-Adresse

In der Fallansicht eines CRM-Falls kann mit Hilfe des Buttons "Mail zum Fall" eine E-Mail erstellt werden, in
welcher automatisch ein EWL-Link integriert ist. Damit dieser Link korrekt erstellt wird, kann an dieser Stelle
die WWW-Adresse des EWL-Servers hinterlegt werden.

Beispiel

Die EWL ist unter der Adresse "http://toys-ewl:50002" zu erreichen und entsprechend unter "CRM-Kompakt"
im Feld "EWL-WWW-Adresse" eingetragen worden.

Wenn nun aus einem CRM-Fall eine E-Mail Giber den Button "Mail zum Fall" generiert wird, dann erscheint in
der Mail folgender EWL-Link:

.- Betrift Fall Nr.113 - Nachric E=rEN)
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras  Tabelle Fenster I Frage hier eingeben - X
i:=1Senden | Konten~ | J - | & |4 ¥ 8 | ¥ | | ] Optionen.. - | HTML -

Ll An...
W ce...
Betreff: Betrifft Fall Nr. 113
P - Sh] 23 [ [ Times New Roman -|22 SA-|F & U |= = =|ic:c iE ;§|.lé!
—

Sie missen mit einem Cogkie eingeloggt sein um diesen Link ausfihren zu kénnen

|m;;:.-’ﬁcvs-ewl: SUU%Jhcmmand.ewlhtm?mustloqin=1&ID=256&F‘ar1 =113

m

“on g

> Admin Mail
An dieser Stelle wird die E-Mailadresse des Administrator eingetragen.

> Mailserver
Hier wird der Name des Mailserver oder die IP-Adresse eingetragen, Uiber welchen die E-Mails aus WinLine
verschickt werden sollen.

Hinweis
An dieser Stelle ist eine Eingabe nur dann mdglich, wenn unter dem Bereich "Anmeldungsvariante" bei "IP-
Berechtigung" oder "SMTP-Benutzer/Passwort" die Option "eigene" gewahlt wurde.

> Mailport
Hier wird der Mailport des zuvor hinterlegten Mailservers eingetragen.

Hinweis
An dieser Stelle ist eine Eingabe nur dann mdglich, wenn unter dem Bereich "Anmeldungsvariante" bei "IP-
Berechtigung" oder "SMTP-Benutzer / Passwort" die Option "eigene" gewahlt wurde.

» SSL-Verschliisselung
In dieser Auswahllistbox stehen folgende Optionen zur Auswahl:

a 0 <KEINE>
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Mit diesem Eintrag werden die Mails, welche iber CRM-Eintrdge automatisch versendet werden,
ohne Verschliisselung, also inkl. E-Mail Informationen, Betreff und Mailtext-Daten an den
Mailserver ibergeben.

O 1 SSL-Verschlisselung
Wenn CRM-Mails mit dieser Option versendet werden, werden die Mails verschliisselt an den
Mailserver ibergeben, sodass fiir Dritte Personen kein Betreff bzw. Mailtext ersichtlich ist.

> Anmeldungsvariante
Als Anmeldungsvariante fiir den E-Mailversand stehen die Méglichkeiten der "IP-Berechtigung" oder "SMTP-
Benutzer/Passwort" (Simple Mail Transfer Protocol) zur Verfligung.

IP-Berechtigung

> von WinLine verwenden
Bei Verwendung dieser Option wird die Berechtigung, sprich den Mailserver It. WinLine-Einstellung
verwenden (siehe dazu den Menupunkt "Einstellungen” im Handbuch WinLine-Start).

=

rEl CRM-Kompakt @
v

WWW-Adresse; http: /oo, toys. atf
EWL-WWW-Adresse: http: /ftoys-ewl: 50002/
Admin Mail: admin@toys.at

Mailserver: exchange.toys.at
Mailpaort: 25

—aAnmeldungsvariante
< IP-Berechtigung
| <& von WINLine verwenden

eigene \
) \
j? Einstellungen @
v

Allgemein Design TAPT EWiL

Mail Client

MAPI Ausdrucke versenden  Mesonic SPL-Datei i
[ Outlook * |

SMTP

SMTP Server Optionen

Server exchange.toys.at

Login

Passwort

Port 0

> eigene
Bei der Verwendung dieser Option kdnnen eigene selbst zu definierende Berechtigung verwendet werden.
Hierzu kann im Anschluss der Mailserver und der Mailport vergeben werden.
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# | CRM-Kompakt @
|

WWW-Adresse: http: /oo, toys. atf

EWL-WWW-Adresse: http: /ftoys-ewl: 50002/

Admin Mail: admin@toys.at

Mailserver: exchange.toys.at

Mailpaort: 25

—aAnmeldungsvariante
< IP-Berechtigung

<" won WINLine verwenden

< SMTP-Benutzer/Passwort
<& von WINLine verwenden

<> eigene

Benutzer:
Passwort (max 15 Zeichen):

—CRM-Mail

Mandant: 300M Demodatenstand (300M) -
Abszender Mail: H.Huber @toys.at

Admin Mail: admin@toys.at

Upload-Verzeichnis: g,
IUploadmail-Textbaustein: o

SMTP-Benutzer/Passwort

> von WinLine verwenden

Ahnlich wie bei der IP-Berechtigung kann fiir die Anmeldung die Einstellung der WinLine verwendet werden
(WinLineSTART - Paramter - Einstellungen - Register "Mail"). Allerdings wird in diesem Fall auf die dort
hinterlegten SMPT-Einstellungen zugegriffen.

> eigene
Bei Verwendung dieser Option kénnen eigene SMPT-Daten definiert werden. Hierzu stehen unter "CRM-
Kompakt" die Felder "Mailserver", "Mailport", "Benutzer" und "Passwort" zur Verfligung.
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# | CRM-Kompakt @
|

WWW-Adresse: http: /oo, toys. atf

EWL-WWW-Adresse: http: /ftoys-ewl: 50002/

Admin Mail: admin@toys.at

Mailserver: exchange.toys.at

Mailpaort: 25

—aAnmeldungsvariante
<» IP-Berechtigung

<> von WINLine verwenden
<> eigene

< SMTP-Benutzer/Passwort
<’ won WINLine verwenden

Benutzer: 4711

Passwort (max 15 Feichen); =esssss=ses
—CRM-Mail
Mandant: 300M Demodatenstand (300M) -
Abszender Mail: H.Huber @toys.at
Admin Mail: admin@toys.at
Upload-Verzeichnis: g,
IUploadmail-Textbaustein: o

CRM-Mail

E-Mail- und Uploadeinstellungen fiir den Berech der WEB-Edition kénnen in diesem Bereich hinterlegt
werden.

» Mandant
An dieser Stelle wird der Mandant hinterlegt, fiir welchen die nachfolgenden Einstellungen gelten und
entsprechend gespeichert werden sollen.

> Absender Mail
An dieser Stelle wird die Absende-E-Mailadresse hinterlegt.

> Admin Mail
An dieser Stelle kann die E-Mailadresse des Administrators eingetragen werden.

> Upload-Verzeichnis

Als Upload-Verzeichnis kann ein solches angegeben werden, in welchesdas in weiterer Folge jene Dateien
gespeichert werden, die zu einem "Workflow" (Fall) eingetragen/upgeloaded werden.

Dazu wird im angegebenen Verzeichnis ein Unterverzeichnis mit der Nummer des Falles erstellt. Alle zum Fall
hinzugefiigten Dateien werden dann in diesem Verzeichnis gespeichert.

Hinweis

Wird hier kein Verzeichnis angegeben, so wird als "Root-Verzeichnis" das WinLine-Verzeichnis herangezogen,
und darunter das angesprochene Unterverzeichnis erstellt.
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> Uploadmail-Textbaustein
Im Eingabefeld "Uploadmail-Textbaustein" kann ein Textbaustein hinterlegt werden, der im Falle eines
Uploads an interne Benutzer verschickt wird.

Hinweis
Um nach Textbausteinen zu suchen, steht der Textbaustein-Matchcode zur Verfligung.

> Versandtyp
Durch die Auswahl des Versandtyps kann gesteuert werden, ob pro CRM-Mail ein eigenes Mail pro Benutzer
versendet werden soll, oder ein CRM-Mail pro interne oder externe Gruppe

O 0 Pro Empfanger ein CRM-Mail: mit dieser Einstellung (Standardeinstellung) wird pro Empfanger
ein CRM-Mail versendet.
O 1 Pro Gruppe (intern/extern) ein CRM-Mail: bei Verwendung dieser Einstellung werden die

Empfanger der CRM-Mails pro Gruppe in ein Mail zusammengefasst. Fir "interne" Benutzer wird
ein eigenes Mail erzeugt, und der hinterlegte Textbaustein "intern" verwendet, und ebenso fiir
"externe" Benutzer (inkl. Textbaustein "extern"). Wird diese Option gewahlt, so wird in einem
entsprechenden Hinweis angezeigt, dass pro Mail alle Mailempfanger sichtbar sind!

Meldung ! x

Hinweis: Mit dieser Option sind alle Gruppenempfanger
pro Gruppe (Intern/Extern) in der Email sichtbar!
Der Sendevorgang ist jedoch stark beschleunigt.

Wallen Sie diese Option bestdtigen?
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